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Ôèðìà “ÄÈÖ” îêàçûâàåò ñëåäóþùèå äîïîëíèòåëüíûå ïëàòíûå óñëóãè
ïîëüçîâàòåëÿì ïðîãðàììû Òóðáî Áóõãàëòåð 6:

• çàêëþ÷åíèå äîãîâîðîâ íà äîñòàâêó, óñòàíîâêó è ñîïðîâîæäåíèå ïðîãðàìì;

• îáìåí ïðîãðàìì íà íîâûå âåðñèè ïî ëüãîòíûì öåíàì;

• îáó÷åíèå ðàáîòå ñ ïðîãðàììàìè â Ó÷åáíûõ öåíòðàõ;

• ðàçîâîå è àáîíåìåíòíîå (ðàç â êâàðòàë) îáíîâëåíèå ôîðì áóõãàëòåðñêîé
îò÷åòíîñòè, â ò.÷. ñ äîñòàâêîé è óñòàíîâêîé;

• êîíñóëüòàöèè â îôèñå ôèðìû “ÄÈÖ”;

• êîíñóëüòàöèè ñ âûåçäîì â îôèñ êëèåíòà (â ïðåäåëàõ Ìîñêâû);

• íàñòðîéêà ïðîãðàìì íà ñïåöèôèêó ïðåäïðèÿòèÿ;

• ðàçðàáîòêà ñïåöèàëüíûõ ýëåêòðîííûõ áëàíêîâ, êàðòîòåê è òèïîâûõ
îïåðàöèé;

• çàêëþ÷åíèå äîãîâîðîâ íà àâòîìàòèçàöèþ ïðåäïðèÿòèÿ.
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Ââåäåíèå

Íàñòîÿùåå Ðóêîâîäñòâî ÿâëÿåòñÿ èíñòðóêöèåé ïî ðàáîòå ñ ïðèêëàä-
íûìè ñèñòåìàìè ïðîãðàììû Òóðáî Áóõãàëòåð 6, âõîäÿùèìè â ñòàí-
äàðòíûé êîìïëåêò ïîñòàâêè ïðîãðàììû äëÿ âåðñèé Ïðîô (ëîêàëüíàÿ
è ñåòåâàÿ) è Áàçîâàÿ.

Â äàííîì ðóêîâîäñòâå îïèñûâàåòñÿ ïîðÿäîê ðàáîòû ñî ïðèêëàäíûìè
ñèñòåìàìè, ñ ïîìîùüþ êîòîðûõ áóõãàëòåð ìîæåò âåñòè àâòîìàòèçè-
ðîâàííûé ó÷åò ðàçëè÷íûõ ó÷àñòêîâ áóõãàëòåðèè:

• Ó÷åò çàðàáîòíîé ïëàòû — ïðèêëàäíàÿ ñèñòåìà “Ìèíè-çàðïëàòà”;

• Ó÷åò àìîðòèçèðóåìîãî èìóùåñòâà — ïðèêëàäíàÿ ñèñòåìà “Îñíîâíûå
ñðåäñòâà”;

• Ó÷åò òîâàðíî-ìàòåðèàëüíûõ öåííîñòåé — ïðèêëàäíàÿ ñèñòåìà “Áóõ-
ãàëòåðñêèé ó÷åò ÒÌÖ”;

• Ó÷åò ðàñ÷åòîâ ñ êîíòðàãåíòàìè — ïðèêëàäíàÿ ñèñòåìà “Êîíòðà-
ãåíòû”;

• Ôîðìèðîâàíèå îò÷åòíûõ äîêóìåíòîâ â ÃÍÈ — ïðèêëàäíàÿ ñèñòåìà
“Íàëîãîïëàòåëüùèê”.

Ñòðóêòóðà ðóêîâîäñòâà

Ðóêîâîäñòâî ïîëüçîâàòåëÿ  ñîñòîèò èç 5 ãëàâ è ïðèëîæåíèÿ.

Ãëàâà I “Ó÷åò çàðàáîòíîé ïëàòû” ñîäåðæèò îïèñàíèå ðàáîòû ñ
ñèñòåìîé “Ìèíè-çàðïëàòà”.

Â ãëàâå II “Ó÷åò àìîðòèçèðóåìîãî èìóùåñòâà” îïèñûâàåòñÿ ðàáîòà
ñ ñèñòåìîé “Îñíîâíûå ñðåäñòâà”.

Ãëàâà III “Áóõãàëòåðñêèé ó÷åò ÒÌÖ” ñîäåðæèò îïèñàíèå ðàáîòû ñ
ñèñòåìîé “Áóõãàëòåðñêèé ó÷åò ÒÌÖ”.

Â ãëàâå IV “Ó÷åò ðàñ÷åòîâ ñ êîíòðàãåíòàìè” îïèñûâàåòñÿ ðàáîòà ñ
ñèñòåìîé “Êîíòðàãåíòû”.

Â ãëàâå V “Ôîðìèðîâàíèå îò÷åòíûõ äîêóìåíòîâ â ÃÍÈ” îïèñûâàåò-
ñÿ ðàáîòà ñ ñèñòåìîé “Íàëîãîïëàòåëüùèê”.

Â Ïðèëîæåíèè îïèñàí ïîðÿäîê ðàáîòû ñ áëàíêàìè è êàðòîòåêàìè.
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Ñîãëàøåíèÿ è óñëîâíûå îáîçíà÷åíèÿ

Â íàñòîÿùåì Ðóêîâîäñòâå èñïîëüçóþòñÿ ñëåäóþùèå ñîãëàøåíèÿ ïî
ôîðìàòó òåêñòà:

Ôîðìàò Ñìûñë

Íîðìàëüíûé Èñïîëüçóåòñÿ äëÿ îñíîâíîãî òåêñòà.

Ïîëóæèðíûé Âûäåëÿåò íàçâàíèÿ êîìàíä, ïóíêòîâ
ìåíþ, ýëåìåíòîâ äèàëîãîâ.

Êóðñèâ Âûäåëÿåò ñìûñëîâûå ïîíÿòèÿ, êëàâèàòóð-
íûå ñîêðàùåíèÿ, ïàðàìåòðû êîìàíä, çàìå-
÷àíèÿ, ññûëêè.

Ïîëóæèðíûé êóðñèâ Âûäåëÿåò íàçâàíèÿ ôàéëîâ, ïàïîê.

Ìàëåíüêèå áóêâû Èñïîëüçóåòñÿ äëÿ òàáëèö, ïîäïèñåé ïîä
ðèñóíêàìè, ïîÿñíåíèé.

Äðóãîé øðèôò Èñïîëüçóåòñÿ äëÿ ïðèìåðîâ, ýêðàííûõ
ñîîáùåíèé.

Â íàñòîÿùåì Ðóêîâîäñòâå èñïîëüçóþòñÿ ñëåäóþùèå óñëîâíûå îáî-
çíà÷åíèÿ:

Îáîçíà÷åíèå Ñìûñë

Îáîçíà÷åííûå òàêèì çíà÷êîì ïóíêòû â Ðó-
êîâîäñòâå ïðèìåíèìû òîëüêî äëÿ Ñåòåâîé
âåðñèè ïðîãðàììû Òóðáî Áóõãàëòåð.

Êîìàíäà | Âàðèàíò Âûïîëíèòü êîìàíäó Êîìàíäà è â îòêðûâ-
øåìñÿ äèàëîãå âûáðàòü âàðèàíò Âàðèàíò.
Ïðèìåðû: Íîâûé | Òåêñòîâûé äîêóìåíò,
Íîâûé | Áëàíê

Ïóíêò ìåíþ | Êîìàíäà Âûáðàòü â ìåíþ ïóíêò Ïóíêò ìåíþ è â
ïîäìåíþ âûáðàòü êîìàíäó Êîìàíäà.
Ïðèìåðû: Ôàéë | Îòêðûòü, Ôàéë | Ïå÷àòü

Ctrl+Del Íàæàòü êëàâèøó Ctrl è, íå îòïóñêàÿ åå,
íàæàòü êëàâèøó Del.
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Ãëàâà I

Ó×ÅÒ ÇÀÐÀÁÎÒÍÎÉ ÏËÀÒÛ

1. Îáùèå ñâåäåíèÿ

Àâòîìàòèçèðîâàííûé ó÷àñòîê áóõãàëòåðèè “Ó÷åò çàðàáîòíîé ïëàòû”
â ïðîãðàììå Òóðáî Áóõãàëòåð 6 ðåàëèçîâàí â âèäå ïðèêëàäíîé
ñèñòåìû “Ìèíè-çàðïëàòà”, â êîòîðîé èñïîëüçóåòñÿ ìèíèìàëüíûé
íàáîð òèïîâûõ ñõåì ðàñ÷åòà çàðïëàòû, õîòÿ èõ ìîæíî äîïîëíÿòü
ñàìîñòîÿòåëüíî, ââîäÿ íîâûå òèïîâûå îïåðàöèè è ðåäàêòèðóÿ áëàíêè.

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Ðàñ÷åò çàðïëàòû ïî ñëîæíûì ñõåìàì âûïîëíÿåòñÿ ñ ïîìîùüþ ïðèêëàä-
íîé ñèñòåìû “Çàðïëàòà Ñòàíäàðò” ïðîãðàììû Òóðáî Áóõãàëòåð 6, êîòîðóþ
ìîæíî ïðèîáðåñòè è óñòàíîâèòü äîïîëíèòåëüíî. Ðåêîìåíäàöèè ïî ïåðåõîäó
ñ ñèñòåìû “Ìèíè-çàðïëàòà” íà ñèñòåìó “Çàðïëàòà Ñòàíäàðò” ïðèâåäåíû â ï.
10 äàííîé ãëàâû.

Ñèñòåìà “Ìííè-çàðïëàòà” ïîçâîëÿåò ðåøàòü ñëåäóþùèå çàäà÷è:

• ïîâðåìåííîå íà÷èñëåíèå çàðïëàòû ðàáîòíèêó ñ äîïîëíèòåëüíûì
íà÷èñëåíèåì;

• âûïëàòà àâàíñà (îäíî- èëè ìíîãîêðàòíàÿ);

• âûïëàòà ðàçîâîé ïðåìèè èç ôîíäà îïëàòû òðóäà;

• ðàñ÷åò íàëîãà íà äîõîäû ïî êàæäîìó ðàáîòíèêó íàðàñòàþùèì èòîãîì
ñ íà÷àëà ãîäà;

• ïðîâåäåíèå íà÷èñëåíèé ÅÑÍ;

• ïåðå÷èñëåíèå ïëàòåæåé ïî ÅÑÍ;

• ïðîâåðêà ðàñ÷åòà ÅÑÍ;

• àâòîìàòè÷åñêîå çàïîëíåíèå ïëàòåæíûõ äîêóìåíòîâ (ðàñõîäíûå îðäå-
ðà, ïëàòåæíûå âåäîìîñòè, ïëàòåæíûå ïîðó÷åíèÿ) è äîêóìåíòîâ
âíóòðåííåãî ó÷åòà (ðàñ÷åòíûå âåäîìîñòè).

Â ñèñòåìå ó÷èòûâàþòñÿ ñëåäóþùèå âèäû íà÷èñëåíèé, êàñàþùèåñÿ
îäíîãî ðàáîòíèêà:

• çàðàáîòíàÿ ïëàòà (ïî îêëàäó);

• çàðàáîòíàÿ ïëàòà (ïî òàðèôó);

• ïðåìèÿ èç ÔÎÒ (çàäàåòñÿ åäèíîé ñóììîé);

• îïëàòà îòïóñêîâ è áîëüíè÷íûõ (ðàñ÷åò ïðîèçâîäèòñÿ â ñïåöèàëüíî
ðàçðàáîòàííûõ äëÿ ýòèõ öåëåé áëàíêàõ, â êîòîðûõ çàäàåòñÿ êîëè÷å-
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ñòâî äíåé áîëüíè÷íîãî èëè îòïóñêà, à ñðåäíèé çàðàáîòîê è ïîñîáèå
ðàññ÷èòûâàåòñÿ àâòîìàòè÷åñêè);

• êîìïåíñàöèÿ çà íåèñïîëüçîâàííûé îòïóñê.

Â òî æå âðåìÿ ïðè ðàñ÷åòå çàðïëàòû ïðîâîäÿòñÿ ñëåäóþùèå óäåðæàíèÿ:

• ïîäîõîäíûé íàëîã;

• ïðîôñîþçíûå âçíîñû;

• àëèìåíòû.

Ïðè ðàáîòå ñ ñèñòåìîé ðåàëèçîâàí ñòèëü “îò äîêóìåíòà”. Çàïîëíÿÿ
íåîáõîäèìûå äîêóìåíòû, Âû ôîðìèðóåòå ñîîòâåòñòâóþùèé æóðíàë-
êàðòîòåêó, êîòîðûé, â ñâîþ î÷åðåäü, îáðàáàòûâàåòñÿ êàê ñîâîêóï-
íîñòü áóõãàëòåðñêèõ ïðîâîäîê.

2. Íà÷àëî ðàáîòû ñ ñèñòåìîé

Íà÷àëüíûé ýòàï ðàáîòû ñ ñèñòåìîé “Ìèíè-çàðïëàòà” âêëþ÷àåò â ñåáÿ
ñëåäóþùèå îïåðàöèè:

1. Çàïîëíåíèå ñïðàâî÷íûõ êàðòîòåê:

• ñîäåðæàùèõ äàííûå î ïîäðàçäåëåíèÿõ;

• ñîäåðæàùèõ äàííûå î ñîòðóäíèêàõ;

• ñîäåðæàùèõ äàííûå î ðåêâèçèòàõ áþäæåòíûõ è âíåáþäæåòíûõ
ôîíäîâ äëÿ ïåðå÷èñëåíèÿõ ïëàòåæåé ïî íàëîãàì.

• ñ ïîñòîÿííûìè äàííûìè ïî ìåñÿöàì ãîäà (êîíñòàíòàìè ðàñ÷åòà) äëÿ
ðàñ÷åòà çàðàáîòíîé ïëàòû.

2. Çà÷èñëåíèå ñîòðóäíèêîâ â øòàò.

2.1. Ôîðìèðîâàíèå êàðòîòåêè ïîäðàçäåëåíèé

Îïðåäåëåíèå

Ïåðåä íà÷àëîì ðàñ÷åòà è íà÷èñëåíèÿ çàðïëàòû íåîáõîäèìî ñôîðìè-
ðîâàòü ñïèñîê ïîäðàçäåëåíèé ïðåäïðèÿòèÿ, äëÿ êîòîðûõ áóäåò ïðîâî-
äèòüñÿ ðàñ÷åò çàðïëàòû. Óêàçàííûé ñïèñîê ñîäåðæèò ñâåäåíèÿ îáî
âñåõ ïîäðàçäåëåíèÿõ ïðåäïðèÿòèÿ è õðàíèòñÿ â êàðòîòåêå ïîäðàçäå-
ëåíèé. Áëàíêîì-ðåäàêòîðîì ýòîé êàðòîòåêè ÿâëÿåòñÿ áëàíê “Ïîäðàç-
äåëåíèÿ”. Ýòîò áëàíê — îáùèé äëÿ âñåõ ñèñòåì ïðîãðàììû Òóðáî
Áóõãàëòåð 6.

Çàäà÷à
Çàïîëíåíèå áëàíêà “Ïîäðàçäåëåíèå”
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Äåéñòâèÿ

1. Äëÿ âõîäà â ñèñòåìó íàæìèòå êëàâèøó F6.

Îòêðîåòñÿ ïàíåëü óïðàâëåíèÿ Òóðáî Áóõãàëòåðà.

2. Íàæìèòå êíîïêó Ìèíè-çàðïëàòà.

Íà ïàíåëè óïðàâëåíèÿ îòêðîåòñÿ ñòðàíèöà “Ìèíè-çàðïëàòà (ñì. ðèñ. I-1).

Ðèñ. I-1. Ïàíåëü óïðàâëåíèÿ. Ñòðàíèöà “Ìèíè-çàðïëàòà”.

3. Íàæìèòå íà ïàíåëè óïðàâëåíèÿ êíîïêó Ïîäðàçäåëåíèÿ.

Îòêðîåòñÿ êàðòîòåêà ïîäðàçäåëåíèé.

4. Âûïîëíèòå êîìàíäó Âñòàâèòü çàïèñü (èíñòðóìåíòàëüíàÿ êíîïêà
ñòðàíèöû “Êàðòîòåêà”).

Îòêðîåòñÿ áëàíê “Ïîäðàçäåëåíèå” (ñì. ðèñ. I-2).

5. Óñòàíîâèòå íåîáõîäèìûå ôëàãè:

• Ôëàã Ïîäðàçäåëåíèå — óñòàíîâëåí ïî óìîë÷àíèþ è èñïîëüçóåòñÿ ïðè
îòêðûòèè êàðòîòåêè “Ïîäðàçäåëåíèé” ñ ó÷åòîì ôèëüòðà.

• Ôëàã Ñêëàä — èñïîëüçóåòñÿ äëÿ áëàíêà "Äâèæåíèå ÒÌÖ" (ñèñòåìà
“Ó÷åò ÒÌÖ”), ïðè âûáîðå â íåì ïîäðàçäåëåíèÿ îòêðûâàåòñÿ êàðòîòå-
êà, ñîäåðæàùàÿ òîëüêî çàïèñè, äëÿ êîòîðûõ óñòàíîâëåí äàííûé ôëàã;

 • Ôëàã ÅÍÂÄ (âìåíåíêà) — óñòàíàâëèâàåòñÿ, åñëè ïîäðàçäåëåíèå
ïåðåâåäåíî íà óïëàòó åäèíîãî íàëîãà íà âìåíåííûé äîõîä.

Ïðè óñòàíîâêå ôëàãà ÅÍÂÄ (âìåíåíêà) àâòîìàòè÷åñêè ïîÿâèòñÿ çàïèñü â
êàðòîòåêå “Âûðó÷êàÅÍÂÄ” ñî çíà÷åíèåì êîýôôèöèåíòà ÅÍÂÄ ïî óìîë÷àíèþ
ðàâíûì 0.
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Ðèñ. I-2. Áëàíê “Ïîäðàçäåëåíèå”.

ÂÍÈÌÀÍÈÅ! Îáÿçàòåëüíî óñòàíîâèòå ôàêòè÷åñêîå çíà÷åíèå êîýôôèöèåíòà ÅÍÂÄ äëÿ
âàøåãî ïîäðàçäåëåíèÿ, â ïðîòèâíîì ñëó÷àå, íóëåâîå çíà÷åíèå äàííîãî
êîýôôèöèåíòà îçíà÷àåò, ÷òî âûðó÷êà ïî ÅÍÂÄ ðàâíà 0.

Ôàêòè÷åñêîå çíà÷åíèå êîýôôèöèåíòîâ ÅÍÂÄ óêàçûâàåòñÿ â êàðòîòå-
êå  “Âûðó÷êàÅÍÂÄ”, êîòîðàÿ âûçûâàåòñÿ ïî êíîïêå Êîýôôèöèåíòû
ÅÍÂÄ. Áëàíêîì-ðåäàêòîðîì êàðòîòåêè ÿâëÿåòñÿ áëàíê “Êîýôôèöè-
åíòû îò âûðó÷êè äëÿ ÅÍÂÄ” (ñì. ðèñ. I-3).

Ðèñ. I-3. Áëàíê “Êîýôôèöèåíòû îò âûðó÷êè äëÿ ÅÍÂÄ”.
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Â äàííîì áëàíêå ñëåäóåò çàïîëíèòü ïîëÿ ñ äàòîé íà÷àëà äåéñòâèÿ
êîýôôèöèåíòà è åãî çíà÷åíèåì. Ïîëå Äàòà íà÷àëà äåéñòâèÿ çàïîëíÿ-
åòñÿ âðó÷íóþ èëè ñ ïîìîùüþ êàëåíäàðÿ (êíîïêà ). Â ïîëå Çíà÷åíèå
âðó÷íóþ óêàçûâàåòñÿ çíà÷åíèå êîýôôèöèåíòà îò 0 äî Ïîäðàçäåëåíèå
ïðîñòàâëÿåòñÿ àâòîìàòè÷åñêè ñ âîçìîæíîñòüþ ðåäàêòèðîâàíèÿ ñ
ïîìîùüþ êàðòîòåêè ïîäðàçäåëåíèé (êíîïêà ).

Åñëè óêàçàííûé êîýôôèöèåíò òðåáóåòñÿ ïðèìåíèòü äëÿ âñåõ ïîäðàç-
äåëåíèé, òî íàæìèòå íà êíîïêó Äëÿ âñåõ ïîäðàçäåëåíèé. Ñîõðàíèòå
è çàêðîéòå áëàíê ñ ïîìîùüþ êíîïêè ÎÊ.

• Ôëàã Óïðîùåííàÿ ñèñòåìà íàëîãîîáëîæåíèÿ — óñòàíàâëèâàåòñÿ,
åñëè ïðåäïðèÿòèå ïåðåâåäåíî íà óïðîùåííóþ ñèñòåìó íàëîãîîáëîæå-
íèÿ. Åñëè äàííûé ôëàã óñòàíîâëåí õîòÿ áû äëÿ îäíîãî ïîäðàçäåëåíèÿ
ïðåäïðèÿòèÿ, òî îí áóäåò àâòîìàòè÷åñêè ïðîñòàâëÿòüñÿ äëÿ âñåõ
ïîäðàçäåëåíèé ýòîãî ïðåäïðèÿòèÿ.

• Åäèíûé ñåëüñêîõîçÿéñòâåííûé íàëîã — óñòàíàâëèâàåòñÿ, åñëè ïðåä-
ïðèÿòèå ïåðåâåäåíî íà óïëàòó åäèíîãî ñåëüñêîõîçÿéñòâåííîãî íàëîãà.
Ïðè óñòàíîâêå äàííîãî ôëàãà äëÿ êàêîãî-ëèáî îäíîãî ïîäðàçäåëåíèÿ
ïðåäïðèÿòèÿ, îí áóäåò àâòîìàòè÷åñêè ïðîñòàâëÿòüñÿ äëÿ âñåõ ïîäðàç-
äåëåíèé ýòîãî ïðåäïðèÿòèÿ.

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Ôëàãè ÅÍÂÄ (âìåíåíêà), Óïðîùåííàÿ ñèñòåìà íàëîãîîáëîæåíèÿ è
Åäèíûé ñåëüñêîõîçÿéñòâåííûé íàëîã ïðè èõ óñòàíîâêå â äàííîì áëàíêå
ýòè æå ôëàãè áóäóò àâòîìàòè÷åñêè ïðîñòàâëÿòüñÿ â âåäîìîñòè íà÷èñëåíèé.

6. Çàïîëíèòå èëè îòðåäàêòèðóéòå ïðè íåîáõîäèìîñòè ñëåäóþùèå ïîëÿ:

• Ïðèçíàê — êîä ó÷åòà ïîäðàçäåëåíèÿ (àíàëèòè÷åñêèé ïðèçíàê) ïðîñòàâ-
ëÿåòñÿ àâòîìàòè÷åñêè çíà÷åíèåì ÷åòûðåõðàçðÿäíîãî íîìåðà ïî ïîðÿä-
êó â ñïèñêå êàðòîòåêè. Äàííîå ïîëå ìîæíî îòðåäàêòèðîâàòü âðó÷íóþ;

• Íàèìåíîâàíèå — âðó÷íóþ ââåäèòå íàèìåíîâàíèå ïîäðàçäåëåíèÿ;

• Ñ÷åò çàòðàò — ñ÷åò çàòðàò ïîäðàçäåëåíèÿ âûáèðàåòñÿ èç ñïèñêà
ñ÷åòîâ, îòêðûâàþùåãîñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî äàííîìó ïîëþ;

• Íîìåð ïåíñèîííîãî ôîíäà — âðó÷íóþ óêàæèòå ðåãèñòðàöèîííûé
íîìåð â ïåíñèîííîì ôîíäå äëÿ îáîñîáëåííîãî ïîäðàçäåëåíèÿ, åñëè
òàêîå èìååòñÿ;

• ãðóïïà Íàëîãîâûé ó÷åò:

Àíàëèòè÷åñêèé ïðèçíàê — âûáèðàåòñÿ èç ñïèñêà àíàëèòè÷åñêèõ
ïðèçíàêîâ, îòêðûâàþùåãîñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî äàííî-
ìó ïîëþ. Àíàëèòè÷åñêèé ïðèçíàê ïîäðàçäåëåíèÿ ïî íàëîãîâîìó
ó÷åòó (ñâÿçàí ñî ñ÷åòîì çàòðàò ïîäðàçäåëåíèÿ) âûáèðàåòñÿ èç
ñïðàâî÷íèêà ÄÅÁ è ïðîñòàâëÿåòñÿ àâòîìàòè÷åñêè â âåäîìîñòè
íà÷èñëåíèé ñèñòåìû “Ìèíè-çàðïëàòà”.

Àíàëèòè÷åñêèé ïðèçíàê âèäà äåÿòåëüíîñòè — âûáèðàåòñÿ èç ñïèñ-
êà, îòêðûâàþùåãîñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî äàííîìó ïîëþ,
ïðè óñëîâèè, ÷òî ïîëå Àíàëèòè÷åñêèé ïðèçíàê çàïîëíåíî ïðè-
çíàêîì ÄÅÁ.ÏÐ.0902.ÏÐ èëè ÄÅÁ.ÊÐ.0902.ÏÐ. Ñïèñîê ñîäåð-
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æèò äâå ïîçèöèè: ÒÈÏÒÌÖ.ÈÇÄ (çàòðàòû ïî âûïóñêó ãîòîâîé
ïðîäóêöèè) è ÒÈÏÒÌÖ.ÓÑË (çàòðàòû ïî îêàçàíèþ óñëóã).

• Ïðîôñîþç — âðó÷íóþ óêàæèòå ñòàâêó ïðîôñîþçíîãî âçíîñà;

• Íîìåð òàáëèöû âî ÂÇÍÎÑ — äëÿ ñèñòåìû “Ìèíè-çàðïëàòà” äàííîå
ïîëå íå çàïîëíÿåòñÿ.

• Îò÷åò ïî ìåñòó íàõîæäåíèÿ — äîñòóïíî ïðè óñòàíîâêå ïåðåêëþ÷àòåëÿ
â ïîçèöèþ Ñäàåì (ñì. íèæå) è ïðåäíàçíà÷åíî äëÿ ââîäà ðåêâèçèòîâ
îáîñîáëåííîãî ïîäðàçäåëåíèÿ. Ââîä ïðîèñõîäèò èç áëàíêà “Ðåêâèçèòû
ïîäðàçäåëåíèÿ”, îòêðûâàþùåãîñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì íà äàííîì ïîëå.

•   Àäðåñ è Òåëåôîí — çàïîëíÿþòñÿ âðó÷íóþ;

• Îòâåòñòâåííûé  — èç êàðòîòåêè ñîòðóäíèêîâ, îòêðûâàþùåéñÿ äâîé-
íûì ùåë÷êîì ìûøè ïî äàííîìó ïîëþ.

7. Óñòàíîâèòå ïåðåêëþ÷àòåëü Îò÷åò ïî îáîñîáëåííîìó ïîäðàçäåëåíèþ â
íóæíîå ïîëîæåíèå:

•   Ñäàåì — åñëè ïîäðàçäåëåíèå ÿâëÿåòñÿ îáîñîáëåííûì.  Â ýòîì ñëó÷àå
ïëàòåæè â ôîíäû è îò÷åòû îòïðàâëÿþòñÿ ïî ðåêâèçèòàì, îòëè÷íûì
îò ðåêâèçèòîâ îñíîâíîãî ïðåäïðèÿòèÿ, êîòîðûå óêàçûâàþòñÿ â áëàíêå
“Ðåêâèçèòû ïîäðàçäåëåíèÿ” (ñì. âûøå).

• Íå ñäàåì — åñëè ïîäðàçäåëåíèå íå ÿâëÿåòñÿ îáîñîáëåííûì. Â ýòîì
ñëó÷àå ïëàòåæè â ôîíäû è îò÷åòû îòïðàâëÿþòñÿ ïî ðåêâèçèòàì
îñíîâíîãî ïðåäïðèÿòèÿ, à ïîëå Îò÷åò ïî ìåñòó íàõîæäåíèÿ íå-
äîñòóïíî.

Çàïîëíåíèå òàáëèöû ñ êîýôôèöèåíòàìè ðèñêà ïî òðàâìàòèçìó

8. Åñëè êîýôôèöèåíò ðèñêà ïî òðàâìàòèçìó â ïîäðàçäåëåíèè îòëè÷àåòñÿ
îò îñíîâíîãî ïî âñåìó ïðåäïðèÿòèþ, òî çàïîëíèòå ñëåäóþùèå ïîëÿ
òàáëèöû:

• Äàòà íà÷àëà — äàòà, ñ êîòîðîé âñòóïàåò â ñèëó êëàññ ðèñêà ïî
òðàâìàòèçìó ñ ïîìîùüþ êàëåíäàðÿ, îòêðûâàþùåãîñÿ äâîéíûì ùåë-
÷êîì ìûøè ïî äàííîìó ïîëþ;

• Êëàññ ðèñêà — âðó÷íóþ óêàæèòå êëàññ ðèñêà ïî òðàâìàòèçìó.

Êëàññ ïðîôåññèîíàëüíîãî ðèñêà îïðåäåëÿåò òàðèôû íà ñòðàõîâàíèå îò
íåñ÷àñòíûõ ñëó÷àåâ è ïðîôåññèîíàëüíûõ çàáîëåâàíèé;

• Êîýôôèöèåíò ðèñêà — âðó÷íóþ óêàæèòå êîýôôèöèåíò ðèñêà ïî
òðàâìàòèçìó.
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2.2. Ôîðìèðîâàíèå ñïèñêà ñîòðóäíèêîâ ïðåäïðèÿòèÿ

Îïðåäåëåíèå

Ïåðåä íà÷àëîì ðàñ÷åòà è íà÷èñëåíèÿ çàðïëàòû íåîáõîäèìî ñôîðìèðî-
âàòü ñïèñîê ñîòðóäíèêîâ ïðåäïðèÿòèÿ, äëÿ êîòîðûõ áóäåò ïðîâîäèòüñÿ
ðàñ÷åò çàðïëàòû. Óêàçàííûé ñïèñîê õðàíèòñÿ â 7 êàðòîòåêàõ, ñîäåðæà-
ùèõ ñâåäåíèÿ î ñîòðóäíèêàõ: ÑÎÒÐÓÄÍÈÊÈ, ÑÎÒÐ_ÀÄÐÅÑ, ÑÎ-
ÒÐ_ÄÎÊÓÌÅÍÒÛ, ÑÎÒÐ_ÇÀÐÏËÀÒÀ, ÑÎÒÐ_ÏÅÐÅÌÅÙÅÍÈß, ÑÎ-
ÒÐ_ÈÍÂÀËÈÄ, ÑÎÒÐ_ÓÐÀ. Áëàíêîì-ðåäàêòîðîì ýòèõ êàðòîòåê ÿâ-
ëÿåòñÿ áëàíê “Ñâåäåíèÿ î ñîòðóäíèêå”.

Çàäà÷à

Çàïîëíåíèå áëàíêà “Ñâåäåíèÿ î ñîòðóäíèêå” äëÿ ôîðìèðîâàíèÿ ñïèñ-
êà ñîòðóäíèêîâ.

Äåéñòâèÿ

1. Íàæìèòå íà êíîïêó Ñîòðóäíèêè ñòðàíèöû ïàíåëè óïðàâëåíèÿ “Ìèíè-
çàðïëàòà”.

Îòêðîåòñÿ êàðòîòåêà ñîòðóäíèêîâ.

2. Âûïîëíèòå êîìàíäó Âñòàâèòü çàïèñü (èíñòðóìåíòàëüíàÿ êíîïêà
ñòðàíèöû “Êàðòîòåêà”).

Îòêðîåòñÿ áëàíê “Ñâåäåíèÿ î ñîòðóäíèêå” íà ñòðàíèöå “Îñíîâíûå ñâåäåíèÿ”
(ñì. ðèñ. I-4).

Â âåðõíåé ÷àñòè áëàíêà ðàñïîëîæåíû 7 êíîïîê: Îñíîâíûå ñâåäåíèÿ,
Àäðåñ, Äîêóìåíòû, Íàçíà÷åíèÿ è ïåðåìåùåíèÿ, Çàðïëàòà, Èíâà-
ëèäíîñòü, Ó.Ð.À. Êàæäàÿ êíîïêà îòêðûâàåò ñòðàíèöó áëàíêà, êîòî-
ðàÿ ÿâëÿåòñÿ ðåäàêòîðîì ñîîòâåòñòâóþùåé êàðòîòåêè: ÑÎÒÐÓÄÍÈ-
ÊÈ, ÑÎÒÐ_ÀÄÐÅÑ, ÑÎÒÐ_ÄÎÊÓÌÅÍÒÛ, ÑÎÒÐ_ÏÅÐÅÌÅÙÅÍÈß,
ÑÎÒÐ_ÇÀÐÏËÀÒÀ, ÑÎÒÐ_ÈÍÂÀËÈÄ, ÑÎÒÐ_ÓÐÀ. Ïîñëåäíÿÿ ñòðà-
íèöà ñîîòâåòñòâóþùàÿ êàðòîòåêå ÑÎÒÐ_ÓÐÀ â ñèñòåìå “Ìèíè-
çàðïëàòà” íå èñïîëüçóåòñÿ è ïðåäíàçíà÷åíà äëÿ ñèñòåìû “Ó÷åò
ðàáîòû àâòîòðàíñïîðòà”.

Çàïîëíåíèå ñòðàíèöû “Îñíîâíûå ñâåäåíèÿ”

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Åñëè äàííàÿ êàðòî÷êà çàïîëíÿåòñÿ äëÿ ëèöà, íå ÿâëÿþùåãîñÿ ñîòðóäíè-
êîì ïðåäïðèÿòèÿ, òî â ïîëå, ðàñïîëîæåííûì ïîä çàãîëîâêîì áëàíêà, äîëæíî
ñòîÿòü çíà÷åíèå Íå ÿâëÿåòñÿ ñîòðóäíèêîì ïðåäïðèÿòèÿ. Êàòåãîðèÿ ëèö, íå
ÿâëÿþùèõñÿ ñîòðóäíèêàìè ïðåäïðèÿòèÿ, èñïîëüçóåòñÿ ñèñòåìîé "Çàðïëàòà
Ñòàíäàðò" ïðè ðàñ÷åòå âûïëàò, ïåðå÷èñëÿåìûõ èì ñîòðóäíèêàìè ïðåäïðèÿòèÿ
íà ïî÷òîâûå ïåðåâîäû, ñáåðåãàòåëüíûå êíèæêè êëèåíòîâ, çàðïëàòíûå êàðòû
(ïëàñòèêîâûå êàðòî÷êè).

3. Çàïîëíèòå âðó÷íóþ ïîëå Òàáåëüíûé íîìåð.

Òàáåëüíûé íîìåð äîëæåí áûòü óíèêàëüíûì äëÿ êàæäîãî ñîòðóäíèêà, ò.ê. ïî
çíà÷åíèþ ýòîãî ïîëÿ â ñïèñêå ïðèçíàêîâ ôîðìèðóåòñÿ íîâûé àíàëèòè÷åñêèé
ïðèçíàê, êîòîðûé èñïîëüçóåòñÿ ïðè ôîðìèðîâàíèè ïðîâîäîê, òèïîâûõ îïå-
ðàöèé è ïåðâè÷íûõ äîêóìåíòîâ.
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Ðèñ. I-4. Áëàíê “Ñâåäåíèÿ î ñîòðóäíèêå”. Ñòðàíèöà “Îñíîâíûå ñâåäåíèÿ”.

4. Ââåäèòå îáùèå ñâåäåíèÿ î ñîòðóäíèêå:

• Ôàìèëèÿ — âðó÷íóþ;

• Èìÿ — âðó÷íóþ;

• Îò÷åñòâî — âðó÷íóþ;

• Äàòà óâîëüíåíèÿ — óêàçûâàåòñÿ ïðè óâîëüíåíèè ñîòðóäíèêà. Óêàçû-
âàåòñÿ âðó÷íóþ èëè ñ ïîìîùüþ êàëåíäàðÿ, îòêðûâàþùåãîñÿ êíîïêîé

;

• Ïîë — ïîë ñîòðóäíèêà âûáèðàåòñÿ èç ñïèñêà, îòêðûâàþùåãîñÿ
äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî äàííîìó ïîëþ;

• ÈÍÍ — âðó÷íóþ óêàæèòå èäåíòèôèêàöèîííûé íîìåð íàëîãîïëà-
òåëüùèêà;

• Ñòðàõîâîé ¹ â ÏÔ — âðó÷íóþ óêàæèòå ñòðàõîâîé íîìåð ñîòðóäíèêà
â ïåíñèîííîì ôîíäå;

• Ãðàæäàíñòâî — óêàçûâàåòñÿ ñòðàíà, ãðàæäàíèíîì êîòîðîé ÿâëÿåòñÿ
äàííûé ñîòðóäíèê, ñ ïîìîùüþ êàðòîòåêè êîäîâ ñòðàí, îòêðûâàþùåé-
ñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî äàííîìó ïîëþ;
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• Ñòàòóñ — ïîëå íå çàïîëíÿåòñÿ, ò.ê. â ñèñòåìå “Ìèíè-çàðïëàòà”
ó÷èòûâàþòñÿ òîëüêî ðåçèäåíòû.

5. Â ïîëå Çàÿâëåíèå î ñòàíäàðòíûõ âû÷åòàõ âûáåðèòå çíà÷åíèå ñ
ïîìîùüþ êëàâèøè Ïðîáåë.

Âîçìîæíû 2 âàðèàíòà çíà÷åíèé “ïðèñóòñòâóåò” èëè “îòñóòñòâóåò”. Ïðè
âûáîðå ïîñëåäíåãî âàðèàíòà ëüãîòû ñîòðóäíèêó íå ïðåäîñòàâëÿþòñÿ.

6. Çàïîëíèòå âðó÷íóþ ãðóïïó ïîëåé Äàòà è ìåñòî ðîæäåíèÿ:

• Äàòà ðîæäåíèÿ — äàòà ðîæäåíèÿ ñîòðóäíèêà â ôîðìàòå ××.ÌÌ.ÃÃÃÃ.

• Ñòðàíà;

• Ðàéîí;

• Îáëàñòü (êðàé, ðåñï., ...);

• Ãîðîä (ñåëî, äåð., ...).

7. Îòðåäàêòèðóéòå ïðè íåîáõîäèìîñòè ãðóïïó ïîëåé Ñêëîíåíèå ôàìè-
ëèè è èíèöèàëû:

• Êîãî — óêàçûâàåòñÿ ôàìèëèÿ, èìÿ è îò÷åñòâî â ðîäèòåëüíîì (âèíè-
òåëüíîì) ïàäåæå;

• Îò êîãî — óêàçûâàåòñÿ ôàìèëèÿ, èìÿ è îò÷åñòâî â ðîäèòåëüíîì
ïàäåæå ñ îêîí÷àíèåì ñîîòâåòñòâóþùåì ïðåäëîãó “îò”;

• Êîìó — óêàçûâàåòñÿ ôàìèëèÿ, èìÿ è îò÷åñòâî â äàòåëüíîì ïàäåæå.

8. Çàïîëíèòå èëè îòðåäàêòèðóéòå ïðè íåîáõîäèìîñòè ãðóïïó ïîëåé
Îñíîâíûå çíà÷åíèÿ äëÿ ïåðâè÷íûõ äîêóìåíòîâ:

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Ãðóïïó ïîëåé Îñíîâíûå çíà÷åíèÿ äëÿ ïåðâè÷íûõ äîêóìåíòîâ
ìîæíî íå çàïîëíÿòü íà äàííîé ñòðàíèöå, ò.ê. ïðè çàïîëíåíèè ñòðàíèö
“Íàçíà÷åíèÿ è ïåðåìåùåíèÿ”, “Àäðåñ” è “Äîêóìåíòû” ìîæíî àâòîìàòè÷åñêè
ïåðåíåñòè ñîîòâåòñòâóþùèå çíà÷åíèÿ â ïîëÿ äàííîé ãðóïïû ñ ïîìîùüþ
êíîïêè Äàííîãî ñîòðóäíèêà, ðàñïîëîæåííîé â ãðóïïå Ïî óìîë÷àíèþ.

• Ïîäðàçäåëåíèå — âûáèðàåòñÿ èç êàðòîòåêè ïîäðàçäåëåíèé, îòêðûâà-
þùåéñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî äàííîìó ïîëþ;

• Êàòåãîðèÿ — âûáèðàåòñÿ èç êàðòîòåêè êàòåãîðèé ïåðñîíàëà, îòêðû-
âàþùåéñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî äàííîìó ïîëþ;

• Äîëæíîñòü — âûáèðàåòñÿ èç êàðòîòåêè äîëæíîñòåé, îòêðûâàþùåéñÿ
äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî äàííîìó ïîëþ;

• Ïàñïîðò — âðó÷íóþ;

• Àäðåñ — âðó÷íóþ.

Çàïîëíåíèå ñòðàíèöû “Àäðåñ”

9. Íàæìèòå íà êíîïêó Àäðåñ â âåðõíåé ÷àñòè áëàíêà “Ñâåäåíèÿ î
ñîòðóäíèêå”.
Îòêðîåòñÿ ñòðàíèöà “Àäðåñ”, ñîäåðæàùàÿ òàáëèöó Ìåñòî æèòåëüñòâà (Àäðåñ
ðåãèñòðàöèè) (ñì. ðèñ. I-5).
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Ðèñ. I-5. Áëàíê “Ñâåäåíèÿ î ñîòðóäíèêå”. Ñòðàíèöà “Àäðåñ”.

10. Äâàæäû ùåëêíèòå ïî ïîëþ , ðàñïîëîæåííîìó ñïðàâà îò øàïêè
òàáëèöû.

Ïîÿâèòñÿ ñòðîêà äëÿ ââîäà çàïèñè.

11. Äâàæäû ùåëêíèòå ïî ïîëþ , ðàñïîëîæåííîìó ñïðàâà îò ñòðîêè
ââîäà çàïèñè.

Îòêðîåòñÿ áëàíê “Àäðåñ ñîòðóäíèêà” (ñì. ðèñ. I-6).

Ðèñ. I-6. Áëàíê “Àäðåñ ñîòðóäíèêà”.

12. Óñòàíîâèòå íóæíûå ôëàãè â âåðõíåé ÷àñòè áëàíêà:

• Ôàêòè÷åñêèé àäðåñ;

• Àäðåñ ïî ïðîïèñêå;

• Àäðåñ â ñòðàíå ïðîæèâàíèÿ;

• Ïî÷òîâûé àäðåñ.
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Åñëè àäðåñ ñîòðóäíèêà ÿâëÿåòñÿ îäíîâðåìåííî ïî÷òîâûì, ôàêòè÷åñ-
êèì, àäðåñîì â ñòðàíå ïðîæèâàíèÿ è ïî ïðîïèñêå, òî óñòàíîâèòå âñå
÷åòûðå ôëàãà. Åñëè ñîòðóäíèê èìååò ðàçíûå àäðåñà, òî íåîáõîäèìî
çàïîëíèòü íåñêîëüêî áëàíêîâ ñ àäðåñîì ñîòðóäíèêà, â êîòîðûõ óñòà-
íàâëèâàåòñÿ îäèí èç ôëàãîâ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàïîëíÿåìûì àäðåñîì.

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Ðåêâèçèòû ôàêòè÷åñêîãî àäðåñà ñîòðóäíèêà ìîæíî àâòîìàòè÷åñêè
ïåðåíåñòè â ïîëå Àäðåñ íà ñòðàíèöó “Îñíîâíûå ñâåäåíèÿ” ñ ïîìîùüþ
êíîïêè Äàííîãî ñîòðóäíèêà (ñì. âûøå çàïîëíåíèå ñòðàíèöû “Îñíîâíûå
ñâåäåíèÿ”).

13. Çàïîëíèòå ñëåäóþùèå ïîëÿ:

• ÈÌÍÑ — âðó÷íóþ óêàæèòå íîìåð ÈÌÍÑ (4 çíàêà), â êîòîðóþ
ïîäàþòñÿ ñâåäåíèÿ äàííûì ïîëüçîâàòåëåì èëè àâòîìàòè÷åñêè ïîñëå
çàïîëíåíèÿ ïîëåé ñ ïîìîùüþ áàçû àäðåñîâ (ÁÀ);

• Íîìåð ó÷àñòêà (ïóíêòà ïðèåìà) ÈÌÍÑ — âðó÷íóþ óêàæèòå äâóõ-
çíà÷íûé íîìåð ó÷àñòêà ÈÌÍÑ èëè àâòîìàòè÷åñêè ïîñëå çàïîëíåíèÿ
ïîëåé ñ ïîìîùüþ áàçû àäðåñîâ (ÁÀ);

• Äàòà ïðîïèñêè (ðåãèñòðàöèè) — âðó÷íóþ èëè ñ ïîìîùüþ êàëåíäàðÿ,
îòêðûâàþùåãîñÿ ñ ïîìîùüþ êíîïêè , ðàñïîëîæåííîé ñïðàâà îò
äàííîãî ïîëÿ;

• Ñòðàíà — ñòðàíà çàïîëíÿåòñÿ èç êàðòîòåêè, îòêðûâàþùåéñÿ äâîé-
íûì ùåë÷êîì ìûøè ïî äàííîìó ïîëþ;

• Ðåãèîí — ðåãèîí çàïîëíÿåòñÿ èç êàðòîòåêè, îòêðûâàþùåéñÿ äâîé-
íûì ùåë÷êîì ìûøè ïî äàííîìó ïîëþ;

• Èíäåêñ, Ãîðîä, Ðàéîí, Íàñåëåííûé ïóíêò, Óëèöà, Äîì — óêàæèòå
âðó÷íóþ èëè ñ ïîìîùüþ áàçû àäðåñîâ KLADR (åñëè îíà óñòàíîâëåíà
íà Âàøåì êîìïüþòåðå), îòêðûâàþùåéñÿ ñ ïîìîùüþ êíîïêè ,
ðàñïîëîæåííîé ñïðàâà îò äàííîãî ïîëÿ;

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Çàïîëíåíèå ïîëåé ñ ïîìîùüþ ÁÀ Ðîññèè ïðîèçâîäèòñÿ òîëüêî â òîì
ñëó÷àå, åñëè áàçà àäðåñîâ óñòàíîâëåíà íà Âàøåì êîìïüþòåðå è çàïîëíå-
íû êàðòîòåêè Kladr, Street, Doma äëÿ òðåáóåìûõ ðåãèîíîâ.

• Êîðïóñ, Êâàðòèðà, Òåëåôîí— óêàæèòå âðó÷íóþ.

14. Íàæìèòå íà êíîïêó ÎÊ äëÿ çàêðûòèÿ áëàíêà.

Áëàíê “Àäðåñ ñîòðóäíèêà” çàêðîåòñÿ, à â áëàíêå “Ñâåäåíèÿ î ñîòðóäíèêå” íà
ñòðàíèöå “Àäðåñ” ñòðîêà ââîäà àäðåñà àâòîìàòè÷åñêè çàïîëíèòñÿ.

15. Äëÿ äîáàâëåíèÿ (óäàëåíèÿ) ñòðîê òàáëèöû Ìåñòî æèòåëüñòâà (Àäðåñ
ðåãèñòðàöèè) äâàæäû ùåëêíèòå ìûøüþ ïî îäíîìó èç ïîëåé ,
ðàñïîëîæåííûõ ñïðàâà îò ñòðîêè ââîäà àäðåñà.

Çàïîëíåíèå ñòðàíèöû “Äîêóìåíòû”

16. Íàæìèòå íà êíîïêó Äîêóìåíòû â âåðõíåé ÷àñòè áëàíêà “Ñâåäåíèÿ î
ñîòðóäíèêå”.

Îòêðîåòñÿ ñòðàíèöà “Äîêóìåíòû”, ñîäåðæàùàÿ òàáëèöó Äîêóìåíòû (ñì.
ðèñ. I-7).



1 8

Ðèñ. I-7. Áëàíê “Ñâåäåíèÿ î ñîòðóäíèêå”. Ñòðàíèöà “Äîêóìåíòû”.

17. Äâàæäû ùåëêíèòå ïî ïîëþ , ðàñïîëîæåííîìó ñïðàâà îò øàïêè
òàáëèöû.

Ïîÿâèòñÿ ñòðîêà äëÿ ââîäà çàïèñè.

18. Äâàæäû ùåëêíèòå ïî ïîëþ , ðàñïîëîæåííîìó ñïðàâà îò ñòðîêè
ââîäà çàïèñè.

Îòêðîåòñÿ áëàíê “Óäîñòîâåðåíèå ëè÷íîñòè” (ñì. ðèñ. I-8).

Ðèñ. I-8. Áëàíê “Óäîñòîâåðåíèå ëè÷íîñòè”.

19. Åñëè Âû õîòèòå, ÷òîáû äàííûé äîêóìåíò áûë èñïîëüçîâàí äëÿ
çàïîëíåíèÿ ïåðâè÷íûõ äîêóìåíòîâ íà äàííîãî ñîòðóäíèêà, òî óñòàíî-
âèòå ôëàã Äåéñòâóþùèé äîêóìåíò.

Ïðè ýòîì ðåêâèçèòû äàííîãî äîêóìåíòà ìîæíî àâòîìàòè÷åñêè ïåðåíåñòè â
ïîëå Ïàñïîðò íà ñòðàíèöó “Îñíîâíûå ñâåäåíèÿ” ñ ïîìîùüþ êíîïêè Âñþ
êàðòîòåêó, ðàñïîëîæåííîé â ãðóïïå Ïî óìîë÷àíèþ (ñì. âûøå çàïîëíåíèå
ñòðàíèöû “Îñíîâíûå ñâåäåíèÿ”).

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Åñëè òàáëèöà Äîêóìåíòû ñîäåðæèò íåñêîëüêî çàïèñåé, ñîîòâåòñòâóþ-
ùèõ äîêóìåíòàì, óäîñòîâåðÿþùèì ëè÷íîñòü, òî ôëàã Äåéñòâóþùèé äîêó-
ìåíò äîëæåí áûòü óñòàíîâëåí òîëüêî â îäíîì èç ýòèõ äîêóìåíòîâ.

20. Çàïîëíèòå ñâåäåíèÿ î äîêóìåíòå, óäîñòîâåðÿþùåì ëè÷íîñòü ñî-
òðóäíèêà:

• Âèä äîêóìåíòà — âûáèðàåòñÿ èç êàðòîòåêè âèäîâ äîêóìåíòà;

• Äàòà âûäà÷è — äàòà âûäà÷è äîêóìåíòà;
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• Ñåðèÿ— ñåðèÿ äîêóìåíòà;
• Íîìåð— íîìåð äîêóìåíòà;

• Êåì âûäàí — íàçâàíèå îðãàíèçàöèè, âûäàâøåé äîêóìåíò;

• Ïðèìå÷àíèå — ïðè íåîáõîäèìîñòè âðó÷íóþ ââåäèòå òåêñò ïðèìå÷àíèÿ.

21. Äëÿ äîáàâëåíèÿ (óäàëåíèÿ) ñòðîê òàáëèöû Äîêóìåíòû äâàæäû ùåë-
êíèòå ìûøüþ ïî îäíîìó èç ïîëåé , ðàñïîëîæåííûõ ñïðàâà îò
ñòðîêè ââîäà àäðåñà.

22. Íàæìèòå íà êíîïêó ÎÊ äëÿ çàêðûòèÿ áëàíêà.

Áëàíê “Óäîñòîâåðåíèå ëè÷íîñòè” çàêðîåòñÿ, à â áëàíêå “Ñâåäåíèÿ î ñîòðóä-
íèêå” íà ñòðàíèöå “Äîêóìåíòû” ñòðîêà ââîäà äàííûõ î äîêóìåíòå, óäîñòîâå-
ðÿþùåì ëè÷íîñòü àâòîìàòè÷åñêè çàïîëíèòñÿ.

Çàïîëíåíèå ñòðàíèöû “Íàçíà÷åíèÿ è ïåðåìåùåíèÿ”

23. Íàæìèòå íà êíîïêó Íàçíà÷åíèÿ è ïåðåìåùåíèÿ â âåðõíåé ÷àñòè
áëàíêà “Ñâåäåíèÿ î ñîòðóäíèêå”.

Îòêðîåòñÿ ñòðàíèöà “Íàçíà÷åíèÿ è ïåðåìåùåíèÿ”, ñîäåðæàùàÿ òàáëèöó
Ïåðåìåùåíèÿ è íàçíà÷åíèÿ (ñì. ðèñ. I-9).

Ðèñ. I-9. Áëàíê “Ñâåäåíèÿ î ñîòðóäíèêå”. Ñòðàíèöà “Íàçíà÷åíèÿ è ïåðåìåùåíèÿ”.

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Îòñëåäèòü âñå ïåðåìåùåíèÿ ñîòðóäíèêîâ, à òàêæå îòêîððåêòèðîâàòü
äàòû îêîí÷àíèÿ ðàáîòû â êîíêðåòíîì ïîäðàçäåëåíèè â öåëÿõ èñêëþ÷åíèÿ
ïåðåñåêàþùèõñÿ äàò ìîæíî ñ ïîìîùüþ áëàíêà “Ðååñòð ïåðåìåùåíèé
ñîòðóäíèêîâ ïî ïîäðàçäåëåíèÿì” (ñì. ï. 2.2.1 äàííîé ãëàâû).

24. Äâàæäû ùåëêíèòå ïî ïîëþ , ðàñïîëîæåííîìó ñïðàâà îò øàïêè
òàáëèöû.

Ïîÿâèòñÿ ñòðîêà äëÿ ââîäà çàïèñè.

25. Äâàæäû ùåëêíèòå ïî ïîëþ , ðàñïîëîæåííîìó ñïðàâà îò ñòðîêè
ââîäà çàïèñè.

Îòêðîåòñÿ áëàíê “Íàçíà÷åíèÿ è ïåðåìåùåíèÿ ñîòðóäíèêà” (ñì. ðèñ. I-10).
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Ðèñ. I-10. Áëàíê “Íàçíà÷åíèÿ è ïåðåìåùåíèÿ”.

26. Åñëè ñîòðóäíèê ÷èñëèòñÿ â îñíîâíîì ïîäðàçäåëåíèè, òî óñòàíîâèòå
ôëàã Îñíîâíîå ïîäðàçäåëåíèå.

27. Çàïîëíèòå ñëåäóþùèå ïîëÿ:

• Äàòà íàçíà÷åíèÿ, Äàòà îêîí÷àíèÿ — äàòû íà÷àëà è îêîí÷àíèÿ
ðàáîòû â ïîäðàçäåëåíèè óêàæèòå âðó÷íóþ èëè ñ ïîìîùüþ êàëåíäàðÿ,
îòêðûâàþùåãîñÿ ïðè íàæàòèè íà êíîïêó , ðàñïîëîæåííóþ ñïðàâà
îò ýòèõ ïîëåé;

• Ïîäðàçäåëåíèå — âûáèðàåòñÿ èç êàðòîòåêè ïîäðàçäåëåíèé, îòêðûâà-
þùåéñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî äàííîìó ïîëþ;

Â ïîëå, ðàñïîëîæåííîì ïîä ïîëåì Ïîäðàçäåëåíèå ñëåäóåò óêàçàòü,
ÿâëÿåòñÿ ëè ýòî ïîäðàçäåëåíèå îñíîâíûì ìåñòîì ðàáîòû ñîòðóäíèêà.
Çíà÷åíèå Îñíîâíîå ïîäðàçäåëåíèå èëè Íå îñíîâíîå ïîäðàçäåëåíèå
âûáèðàåòñÿ ñ ïîìîùüþ êëàâèøè Ïðîáåë èëè ùåë÷êîì ìûøè.

• Ïðèêàç ¹ — íîìåð êàäðîâîãî ïðèêàçà î íàçíà÷åíèè è ïåðåìåùåíèè
ââîäèòñÿ âðó÷íóþ;

• îò — äàòà êàäðîâîãî ïðèêàçà óêàçûâàåòñÿ âðó÷íóþ èëè ñ ïîìîùüþ
êàëåíäàðÿ, îòêðûâàþùåãîñÿ ïðè íàæàòèè íà êíîïêó , ðàñïîëî-
æåííóþ ñïðàâà îò äàííîãî ïîëÿ;

• Ïðèìå÷àíèå ïðèêàçà — ââîäèòñÿ âðó÷íóþ.

• Äîëæíîñòü — âûáèðàåòñÿ èç êàðòîòåêè äîëæíîñòåé, îòêðûâàþùåéñÿ
äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî äàííîìó ïîëþ;
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• Êàòåãîðèÿ — âûáèðàåòñÿ èç êàðòîòåêè êàòåãîðèé ïåðñîíàëà, îòêðû-
âàþùåéñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî äàííîìó ïîëþ;

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Çíà÷åíèÿ ïîëåé Äîëæíîñòü è Êàòåãîðèÿ ìîæíî àâòîìàòè÷åñêè ïåðåíå-
ñòè â îäíîèìåííûå ïîëÿ íà ñòðàíèöó “Îñíîâíûå ñâåäåíèÿ” ñ ïîìîùüþ êíîïêè
Äàííîãî ñîòðóäíèêà, ðàñïîëîæåííîé â ãðóïïå Ïî óìîë÷àíèþ (ñì. âûøå
çàïîëíåíèå ñòðàíèöû “Îñíîâíûå ñâåäåíèÿ”).

• Íîðìà ðàáî÷åãî äíÿ — óêàçûâàåòñÿ âðó÷íóþ;

• (îêëàä/òàðèô) — âûáèðàåòñÿ èç êàðòîòåêè âèäîâ îïëàò, îòêðûâàþ-
ùåéñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî äàííîìó ïîëþ;

• Ñóììà — ñóììà îïëàòû ïî îêëàäó (òàðèôó) óêàçûâàåòñÿ âðó÷íóþ;

• Çà÷èñëåíèå — âûáèðàåòñÿ èç êàðòîòåêè âèäîâ îôîðìëåíèÿ íà ðàáîòó,
îòêðûâàþùåéñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî äàííîìó ïîëþ;

• Ãðàôèê ðàáîò — äëÿ ñèñòåìû “Ìèíè-çàðïëàòà” íå çàïîëíÿåòñÿ;

• Ðàáî÷èé òåëåôîí — óêàçûâàåòñÿ âðó÷íóþ.

28. Äëÿ äîáàâëåíèÿ (óäàëåíèÿ) ñòðîê òàáëèöû Íàçíà÷åíèÿ è ïåðåìåùå-
íèÿ äâàæäû ùåëêíèòå ìûøüþ ïî îäíîìó èç ïîëåé , ðàñïîëîæåí-
íûõ ñïðàâà îò ñòðîêè ââîäà àäðåñà.

29. Íàæìèòå íà êíîïêó ÎÊ äëÿ çàêðûòèÿ áëàíêà.

Áëàíê “Íàçíà÷åíèÿ è ïåðåìåùåíèÿ” çàêðîåòñÿ, à â áëàíêå “Ñâåäåíèÿ î
ñîòðóäíèêå” íà ñòðàíèöå “íàçíà÷åíèÿ è ïåðåìåùåíèÿ” ñòðîêà ââîäà ñâåäåíèé
î íàçíà÷åíèÿõ è ïåðåìåùåíèÿõ ñîòðóäíèêà àâòîìàòè÷åñêè çàïîëíèòñÿ.

Çàïîëíåíèå ñòðàíèöû “Çàðïëàòà”

30. Íàæìèòå íà êíîïêó Çàðïëàòà â âåðõíåé ÷àñòè áëàíêà “Ñâåäåíèÿ î
ñîòðóäíèêå”.

Îòêðîåòñÿ ñòðàíèöà “Çàðïëàòà”, ñîäåðæàùàÿ 4 òàáëèöû: Âû÷åòû (ëüãîòû
ïî íàëîãó íà äîõîäû), Ïðîôåññèîíàëüíûå âû÷åòû (ñêèäêè), Ïîñòîÿííûå
íà÷èñëåíèÿ, Ïîñòîÿííûå óäåðæàíèÿ, Ïðîöåíòû ñåâåðíûõ íàäáàâîê (ñì.
ðèñ. I-11).

31. Íàæìèòå íà êíîïêó Ðåäàêòèðîâàòü çàïèñü.

Îòêðîåòñÿ áëàíê “Èíôîðìàöèÿ ïî Çàðàáîòíîé ïëàòå ñîòðóäíèêà” (ñì. ðèñ.
I-12).

32. Çàïîëíèòå ãðóïïó ïîëåé Ñ÷åò çàòðàò è äîïîëíèòåëüíûå ïðèçíàêè
íàëîãîâîãî ó÷åòà:

• Ñ÷åò çàòðàò — âûáèðàåòñÿ èç ñïèñêà ñ÷åòîâ, îòêðûâàþùåãîñÿ äâîé-
íûì ùåë÷êîì ìûøè ïî äàííîìó ïîëþ;

• Ïðèçíàê íàëîãîâîãî ó÷åòà — âûáèðàåòñÿ èç ñïðàâî÷íèêà ÄÅÁ ñïèñêà
àíàëèòè÷åñêèõ ïðèçíàêîâ, îòêðûâàþùåãîñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè
ïî äàííîìó ïîëþ;
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Ðèñ. I-11. Áëàíê “Ñâåäåíèÿ î ñîòðóäíèêå”. Ñòðàíèöà “Çàðïëàòà” (ôðàãìåíò).

• Àíàëèòè÷åñêèé ïðèçíàê ïðîèçâîäñòâåííûõ çàòðàò — âûáèðàåòñÿ èç
ñïðàâî÷íèêà ÒÈÏÒÌÖ ñïèñêà àíàëèòè÷åñêèõ ïðèçíàêîâ, îòêðûâàþ-
ùåãîñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî äàííîìó ïîëþ, ïðè óñëîâèè, ÷òî
ïîëå Ïðèçíàê íàëîãîâîãî ó÷åòà çàïîëíåíî ïðèçíàêîì ÄÅÁ.ÏÐ.0902.ÏÐ
èëè ÄÅÁ.ÊÐ.0902.ÏÐ. Ñïðàâî÷íèê ÒÈÏÒÌÖ ñîäåðæèò äâå ïîçèöèè:
ÈÇÄ (çàòðàòû ïî âûïóñêó ãîòîâîé ïðîäóêöèè) è ÓÑË (çàòðàòû ïî
îêàçàíèþ óñëóã).

33. Çàïîëíèòå ãðóïïó ïîëåé Äàííûå î ñòàæå: Äàòà íà÷àëà îáùåãî ñòàæà,
Äàòà íà÷àëà íåïðåðûâíîãî ñòàæà, Äàòà íà÷àëà ñòàæà ðàáîòû íà
äàííîì ïðåäïðèÿòèè — âðó÷íóþ èëè ñ ïîìîùüþ êàëåíäàðÿ, îòêðû-
âàþùåãîñÿ ïðè íàæàòèè íà êíîïêó  , ðàñïîëîæåííóþ ñïðàâà îò
ýòèõ ïîëåé.

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Ïîëå Îò÷èñëåíèÿ â ôîíäû äëÿ ãðàæäàí äðóãèõ ñòðàí äëÿ ñèñòåìû
“Ìèíè-çàðïëàòà” íå çàïîëíÿåòñÿ, îíî èñïîëüçóåòñÿ òîëüêî â ñèñòåìå “Çàð-
ïëàòà Ñòàíäàðò”.

34. Çàïîëíèòå ãðóïïó ïîëåé Ñòàíäàðòíûå âû÷åòû (ëüãîòû ïî íàëîãó íà
äîõîäû):
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Ðèñ. I-12. Áëàíê “Èíôîðìàöèÿ ïî Çàðàáîòíîé ïëàòå ñîòðóäíèêà” (ôðàãìåíò).

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Ñèñòåìà «Ìèíè-çàðïëàòà» ïîääåðæèâàåò ó÷åò âû÷åòîâ ïî ñëåäóþùèì
êîäàì: 101 – 600ð. íà êàæäîãî ðåáåíêà,ïï.4 ï.1 ñò.218 ÍÊ; 102 – 1200ð. íà
ðåáåíêà âäîâå(âäîâöó),îäèíîêîìó ðîäèòåëþ,îïåêóíó,ïîïå÷èòåëþ,ïï.4 ï.1
ñò.218 ÍÊ; 103 – 400ð. íà íàëîãîïëàòåëüùèêà,ïï.3 ï.1 ñò.218 ÍÊ; 104 – 500ð.
íà íàëîãîïëàòåëüùèêà,ïï.2 ï.1ñò.218 ÍÊ; 105 – 3000ð íà íàëîãîïëàòåëüùè-
êà,ïï.1 ï.1. ñò.2 ÍÊ; 106 – 1200ð. íà êàæäîãî ðåáåíêà-èíâàëèäà,ïï.4 ï.1
ñò.218 ÍÊ; 107 – 2400ð. íà ðåáåíêà-èíâàëèäà âäîâå(âäîâöó),îäèíîêîìó
ðîäèòåëþ,îïåêóíó,ïîïå÷èòåëþ,ïï.4 ï.1 ñò.218 ÍÊ.

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Äîïóñêàåòñÿ çàïîëíÿòü âû÷åòû íà äåòåé (101, 103, 106, 107) ïî îäíîìó
íà êàæäîãî ðåáåíêà ñ öåëüþ îòñëåæèâàíèÿ ñðîêîâ îêîí÷àíèÿ äåéñòâèÿ
êàæäîãî âû÷åòà. Â âåäîìîñòè íà÷èñëåíèé ýòè âû÷åòû ïðîñóììèðóþòñÿ
àâòîìàòè÷åñêè.
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• Äàòà íà÷àëà è Äàòà îêîí÷àíèÿ  — äàòà íà÷àëà è äàòà îêîí÷àíèÿ
äåéñòâèÿ âû÷åòîâ ïðîñòàâëÿþòñÿ âðó÷íóþ èëè ñ ïîìîùüþ êàëåíäàðÿ,
îòêðûâàþùåãîñÿ ïðè íàæàòèè íà êíîïêó , ðàñïîëîæåííóþ ñïðàâà
îò ýòèõ ïîëåé;

• Êîëè÷åñòâî — êîëè÷åñòâî âû÷åòîâ óêàçûâàåòñÿ âðó÷íóþ;

• Íàèìåíîâàíèå — âûáèðàåòñÿ èç êàðòîòåêè, îòêðûâàþùåéñÿ äâîé-
íûì ùåë÷êîì ìûøè ïî äàííîìó ïîëþ;

• Äàòà ðîæä. ðåáåíêà — ïîëå çàïîëíÿåòñÿ äëÿ ñòàíäàðòíûõ âû÷åòîâ íà
äåòåé (101, 103, 106, 107). Âðó÷íóþ èëè ñ ïîìîùüþ âñòðîåííîãî
êàëåíäàðÿ óêàçûâàåòñÿ äàòà ðîæäåíèÿ ðåáåíêà, íà êîòîðîãî ïðåäîñ-
òàâëÿåòñÿ âû÷åò;

• ÔÈÎÒ ðåáåíêà — ïîëå çàïîëíÿåòñÿ äëÿ ñòàíäàðòíûõ âû÷åòîâ íà
äåòåé (101, 103, 106, 107). Âðó÷íóþ óêàçûâàåòñÿ ôàìèëèÿ, èìÿ,
îò÷åñòâî ðåáåíêà, íà êîòîðîãî ïðåäîñòàâëÿåòñÿ âû÷åò;

• Ó÷. — ïîëå çàïîëíÿåòñÿ äëÿ ñòàíäàðòíûõ âû÷åòîâ íà äåòåé (101, 103,
106, 107). Ñ ïîìîùüþ êëàâèøè Ïðîáåë óêàçûâàåòñÿ çíà÷åíèå Äà,
åñëè ðåáåíîê ÿâëÿåòñÿ ó÷àùèìñÿ, èíà÷å — Íåò;

•   Ïðèìå÷àíèå — âðó÷íóþ óêàçûâàåòñÿ ïðîèçâîëüíûé òåêñò êîììåíòà-
ðèÿ ê âû÷åòó.

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Òàáëèöû Ïðîôåññèîíàëüíûå âû÷åòû (ñêèäêè), Ïîñòîÿííûå íà÷èñëå-
íèÿ è Ïðîöåíòû ñåâåðíûõ íàäáàâîê äëÿ ñèñòåìû “Ìèíè-çàðïëàòà” çàïîë-
íÿòü íå íóæíî, ò.ê. ýòè òàáëèöû èñïîëüçóþòñÿ òîëüêî â ñèñòåìå “Çàðïëàòà
Ñòàíäàðò” äëÿ ñëîæíûõ ñõåì ðàñ÷åòà çàðàáîòíîé ïëàòû.

35. Çàïîëíèòå ãðóïïó ïîëåé Ïîñòîÿííûå óäåðæàíèÿ, ïðåäíàçíà÷åííóþ
äëÿ óêàçàíèÿ èíäèâèäóàëüíûõ âèäîâ óäåðæàíèé. Ýòà ãðóïïà âêëþ÷à-
åò ñëåäóþùèå ïîëÿ:

• Äàòà íà÷àëà è Äàòà îêîí÷àíèÿ — äàòà íà÷àëà è äàòà îêîí÷àíèÿ
äåéñòâèÿ óäåðæàíèé ïðîñòàâëÿþòñÿ âðó÷íóþ èëè ñ ïîìîùüþ êàëåí-
äàðÿ, îòêðûâàþùåãîñÿ ïðè íàæàòèè íà êíîïêó , ðàñïîëîæåííóþ
ñïðàâà îò ýòèõ ïîëåé;

• (ïîäðàçäåëåíèå) — âûáèðàåòñÿ èç êàðòîòåêè ïîäðàçäåëåíèé, îòêðû-
âàþùåéñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî äàííîìó ïîëþ;

• Íàèìåíîâàíèå — âûáèðàåòñÿ âèä óäåðæàíèÿ èç êàðòîòåêè, îòêðûâà-
þùåéñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî äàííîìó ïîëþ;

• Áàëàíñîâûé ñ÷åò — âûáåðåòå áàëàíñîâûé ñ÷åò óäåðæàíèÿ èç ñïèñêà
ñ÷åòîâ, îòêðûâàþùåãîñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî äàííîìó ïîëþ;

• Ïðîöåíò — âðó÷íóþ óêàæèòå ïðîöåíò óäåðæàíèÿ;

• Ìàêñ. ñóììà óäåðæàíèÿ — âðó÷íóþ óêàæèòå ìàêñèìàëüíóþ ñóììó
óäåðæàíèÿ;

• Êîììåíòàðèé — ââîäèòñÿ âðó÷íóþ íîìåð è äàòà äîêóìåíòà, ñîãëàñíî
êîòîðîãî ïðîèçâîäèòñÿ äàííûé âèä óäåðæàíèÿ.
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ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Ïîëÿ Áàíê, Ñ÷åò â áàíêå, Ïî÷òà,  % ïåðåâîäà â ñèñòåìå “Ìèíè-
çàðïëàòà” íå çàïîëíÿþòñÿ. Ýòè ïîëÿ èñïîëüçóþòñÿ ñèñòåìîé “Çàðïëàòà”.

36. Íàæìèòå íà êíîïêó ÎÊ äëÿ çàêðûòèÿ áëàíêà.

Áëàíê “Èíôîðìàöèÿ ïî Çàðàáîòíîé ïëàòå ñîòðóäíèêà” çàêðîåòñÿ, à â áëàíêå
“Ñâåäåíèÿ î ñîòðóäíèêå” íà ñòðàíèöå “Çàðïëàòà” òàáëèöû, ñîäåðæàùèå
ñâåäåíèÿ  î âû÷åòàõ è ïîñòîÿííûõ óäåðæàíèÿõ ñîòðóäíèêà áóäóò çàïîëíåíû.

Çàïîëíåíèå ñòðàíèöû “Èíâàëèäíîñòü”

37. Íàæìèòå íà êíîïêó Èíâàëèäíîñòü â âåðõíåé ÷àñòè áëàíêà “Ñâåäåíèÿ
î ñîòðóäíèêå”.

Îòêðîåòñÿ ñòðàíèöà “Èíâàëèäíîñòü”, ñîäåðæàùàÿ òàáëèöó: Èíâàëèäíîñòü
(ñì. ðèñ. I-13).

Ðèñ. I-13. Áëàíê “Ñâåäåíèÿ î ñîòðóäíèêå”. Ñòðàíèöà “Èíâàëèäíîñòü”.

38. Äâàæäû ùåëêíèòå ïî ïîëþ , ðàñïîëîæåííîìó ñïðàâà îò øàïêè
òàáëèöû.

Ïîÿâèòñÿ ñòðîêà äëÿ ââîäà çàïèñè.

39. Äâàæäû ùåëêíèòå ïî ïîëþ , ðàñïîëîæåííîìó ñïðàâà îò ñòðîêè
ââîäà çàïèñè.

Îòêðîåòñÿ áëàíê “Ñâåäåíèÿ îá èíâàëèäíîñòè ñîòðóäíèêà” (ñì. ðèñ. I-14).

40. Åñëè ñîòðóäíèê — èíâàëèä, òî óñòàíîâèòå ôëàã Áåññðî÷íàÿ èíâà-
ëèäíîñòü.

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Ó÷åò ñðî÷íîé èíâàëèäíîñòè â ñèñòåìå “Ìèíè-çàðïëàòà” íå ðåàëèçîâàí
è ó÷èòûâàåòñÿ òîëüêî ïðè ñëîæíûõ ñõåìàõ ðàñ÷åòà â ñèñòåìå “Çàðïëàòà
Ñòàíäàðò”, ïîýòîìó ãðóïïà ïîëåé Ñðî÷íàÿ èíâàëèäíîñòü (èíôîðìàöèÿ
äëÿ ðàñ÷åòà çàðàáîòíîé ïëàòû) íå çàïîëíÿåòñÿ.

41. Íàæìèòå íà êíîïêó ÎÊ äëÿ çàêðûòèÿ áëàíêà.

Áëàíê “Èíôîðìàöèÿ îá èíâàëèäíîñòè ñîòðóäíèêà” çàêðîåòñÿ.

42. Çàïîëíèâ áëàíê “Ñâåäåíèÿ î ñîòðóäíèêå” äëÿ îïðåäåëåííîãî ñîòðóä-
íèêà, íåîáõîäèìî ñîõðàíèòü åãî â êàðòîòåêå ñ ïîìîùüþ êîìàíäû
Ïîäòâåðäèòü èçìåíåíèÿ (èíñòðóìåíòàëüíàÿ êíîïêà  ñòðàíèöû
“Áëàíê”).
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Ðèñ. I-14. Áëàíê “Ñâåäåíèÿ îá èíâàëèäíîñòè ñîòðóäíèêà”.

Çàïèñü â êàðòîòåêó îçíà÷àåò, â ÷àñòíîñòè, äîáàâëåíèå àíàëèòè÷åñêîãî
ïðèçíàêà, ýêâèâàëåíòíîãî òàáåëüíîìó íîìåðó ñîòðóäíèêà, â ãðóïïó
àíàëèòè÷åñêèõ ïðèçíàêîâ Ô (ñîòðóäíèêè).

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Óâîëèòü ñîòðóäíèêà ïðîñòûì óäàëåíèåì èç êàðòîòåêè íåëüçÿ. Äëÿ ýòîãî
â áëàíêå “Ñâåäåíèÿ î ñîòðóäíèêå” ñëåäóåò ââåñòè äàòó óâîëüíåíèÿ â
ñîîòâåòñòâóþùåå ïîëå íà ñòðàíèöå “Îñíîâíûå ñâåäåíèÿ”.

Íàçíà÷åíèå ôëàãîâ è êíîïîê áëàíêà

• Ôëàã Ñîõðàíÿòü ïîçèöèþ îêíà ïðè ïåðåìåùåíèè ïî çàïèñÿì — ïðè
óñòàíîâêå äàííîãî ôëàãà áëàíê áóäåò îòêðûâàòüñÿ èìåííî íà òîé
ñòðàíèöå, íà êîòîðîé Âû åãî çàêðûëè íåçàâèñèìî îò çàïèñè.

• Êíîïêà Óäàëèòü — ïðè íàæàòèè íà äàííóþ êíîïêó ïðîèñõîäèò
óäàëåíèå çàïèñè ñîòðóäíèêà, íî ïðè ýòîì ññûëêè â ðàçëè÷íûõ
äîêóìåíòàõ è ðàñ÷åòàõ íå óäàëÿþòñÿ.

• Êíîïêà Çàïèñàòü â ñèñòåìó "Êàäðû" — ïðè íàæàòèè íà äàííóþ
êíîïêó ïðîèñõîäèò ïåðåäà÷à äàííûõ î òåêóùåì ñîòðóäíèêå â ñèñòåìó
“Êàäðû”. Äàííûå î ñîòðóäíèêå áóäóò ïåðåíåñåíû â êàðòîòåêó ÑÎ-
ÒÐ_ÊÀÄÐÛ.

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Êàðòîòåêà ÑÎÒÐ_ÊÀÄÐÛ äîñòóïíà òîëüêî â ïëàíàõ áóõãàëòåðèè Êàäðû.pro,
ÓïðàâëåíèåÏåðñîíàëîì.pro è ÓïðàâëåíèåÏåðñîíàëîìÌèíè.pro.

• Ãðóïïà êíîïîê Ïî óìîë÷àíèþ:

Äàííîãî ñîòðóäíèêà — çàïîëíÿåò ãðóïïó ïîëåé Îñíîâíûå ñâåäåíèÿ
äëÿ ïåðâè÷íûõ äîêóìåíòîâ â êàðòî÷êå òåêóùåãî ñîòðóäíèêà. Ïîëÿ
Ïîäðàçäåëåíèå, Êàòåãîðèÿ, Äîëæíîñòü, Òåëåôîí ðàáî÷èé çàïîëíÿ-
þòñÿ íà îñíîâàíèè äàííûõ çàïèñè êàðòîòåêè ïåðåìåùåíèé, ó êîòîðîé
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óñòàíîâëåí ôëàã Îñíîâíîå ïîäðàçäåëåíèå. Ïîëå Àäðåñ ïî ïðîïèñêå
çàïîëíÿåòñÿ èç áëàíêà “Àäðåñ ñîòðóäíèêà”.

• Âñþ êàðòîòåêó — âûïîëíÿåò òå æå äåéñòâèÿ, ÷òî è êíîïêà Äàííîãî
ñîòðóäíèêà, òîëüêî äëÿ âñåõ ñîòðóäíèêîâ, êðîìå òåêóùåãî.

2.2.1. Ðååñòð ïåðåìåùåíèé ñîòðóäíèêîâ ïî
ïîäðàçäåëåíèÿì

Îïðåäåëåíèå

Îòñëåäèòü âñå ïåðåìåùåíèÿ ñîòðóäíèêîâ, à òàêæå îòêîððåêòèðîâàòü
ïåðåñåêàþùèåñÿ äàòû îêîí÷àíèÿ ðàáîòû â êîíêðåòíîì ïîäðàçäåëå-
íèè ìîæíî ñ ïîìîùüþ áëàíêà “Ðååñòð ïåðåìåùåíèé ñîòðóäíèêîâ ïî
ïîäðàçäåëåíèÿì”.

Çàäà÷à

Çàïîëíåíèå áëàíêà “Ðååñòð ïåðåìåùåíèé ñîòðóäíèêîâ ïî ïîäðàçäå-
ëåíèÿì”.

Äåéñòâèÿ

1. Íàæìèòå íà êíîïêó Ðååñòð ïåðåìåùåíèé â ãðóïïå Ïðîâåðêà íà
ñòðàíèöå ïàíåëè óïðàâëåíèÿ “Ìèíè-çàðïëàòà”.

Îòêðîåòñÿ áëàíê “Ðååñòð ïåðåìåùåíèé ñîòðóäíèêîâ ïî ïîäðàçäåëåíèÿì”. (ñì.
ðèñ. I-15).

Ðèñ. I-15. Áëàíê “Ðååñòð ïåðåìåùåíèé ñîòðóäíèêîâ ïî ïîäðàçäåëåíèÿì”.
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3. Óñòàíîâèòå íåîáõîäèìûå ôëàãè â ãðóïïå Îáùèå ïàðàìåòðû áëàíêà:

• Èñïîëüçîâàòü êàëåíäàðü ïðè ââîäå äàòû — ïðè óñòàíîâêå äàííîãî
ôëàãà ñ ïîìîùüþ äâîéíîãî ùåë÷êà ìûøè ïî ïîëþ ââîäà êîëîíêè
Äàòà îêîí÷àíèÿ áóäåò îòêðûâàòüñÿ âñòðîåííûé êàëåíäàðü. Åñëè ôëàã
ñíÿò, òî äàòó ìîæíî ââåñòè òîëüêî âðó÷íóþ.

• Êîððåêòèðîâàòü äàòû íåçàâèñèìî îò ïîäðàçäåëåíèÿ — ïðè óñòàíîâêå
äàííîãî ôëàãà áóäóò ïðîâåðÿòüñÿ âñå ïåðåñåêàþùèåñÿ äàòû íåçàâèñè-
ìî îò ïîäðàçäåëåíèÿ. Åñëè ôëàã ñíÿò, òî ïåðåñåêàþùèåñÿ äàòû â
ðàçíûõ ïîäðàçäåëåíèÿõ ìîãóò íå ðàññìàòðèâàòüñÿ êàê îøèáî÷íûå.

• Ïîêàçûâàòü ñîòðóäíèêîâ íåçàâèñèìî îò îøèáêè — ïðè óñòàíîâêå
äàííîãî ôëàãà áóäåò îòîáðàæàòüñÿ âåñü ñïèñîê ñîòðóäíèêîâ ïî âñåì
ïîäðàçäåëåíèÿì ïîñòðàíè÷íî. Êîëè÷åñòâî ñîòðóäíèêîâ íà ñòðàíèöå
ìîæíî âðó÷íóþ çàäàòü â ïîëå Îòîáðàæàòü íà áëàíêå. Äâèæåíèå ïî
ñòðàíèöàì ñïèñêà îñóùåñòâëÿåòñÿ ñ ïîìîùüþ êíîïîê Ñëåäóþùèé è
Ïðåäûäóùèé.

• Ïîêàçûâàòü âñåõ ñîòðóäíèêîâ — ïðè óñòàíîâêå äàííîãî ôëàãà áóäåò
îòîáðàæàòüñÿ âåñü ñïèñîê ñîòðóäíèêîâ â îäíîì îêíå.

4. Íàæìèòå íà êíîïêó Ïðîâåðèòü.

Ïðè ýòîì òàáëèöà ñî ñïèñêîì ñîòðóäíèêîâ çàïîëíèòñÿ àâòîìàòè÷åñêè. Íà
êàæäîãî ñîòðóäíèêà áóäåò îòîáðàæàòüñÿ èíôîðìàöèÿ î ïîäðàçäåëåíèè, â
êîòîðîì îí ÷èñëèòñÿ èëè ÷èñëèëñÿ, à òàêæå äàòû íà÷àëà è îêîí÷àíèÿ ðàáîòû
â òåêóùåì ïîäðàçäåëåíèè. Åñëè äàòû îøèáî÷íû (äàòà îêîí÷àíèÿ ðàáîòû â
ïðåäûäóùåì ïîäðàçäåëåíèè ðàâíà äàòå íà÷àëà ðàáîòå â ïîñëåäóþùåì), òî â
ãðàôå Îøèáêà áóäåò óêàçàíî íà ýòî ñ ïîìîùüþ ñîîáùåíèÿ “!!!”.

5. Îòðåäàêòèðóéòå ïåðåñåêàþùèåñÿ äàòû (åñëè òàêèå èìåþòñÿ) âðó÷íóþ
èëè ñ ïîìîùüþ êàëåíäàðÿ, îòêðûâàþùåãîñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì
ìûøè ïî ïîëþ êîëîíêè Äàòà îêîí÷àíèÿ.

6. Äëÿ êîððåêòèðîâêè îøèáî÷íûõ äàò â êàðòîòåêå “Ñîòð_Ïåðåìåùå-
íèÿ” íàæìèòå íà êíîïêó Èñïðàâèòü äàòû îêîí÷àíèÿ.

7. Äëÿ ñîõðàíåíèÿ èçìåíåíèé íàæìèòå íà êíîïêó Ñîõðàíèòü èçìåíå-
íèÿ.

8. Äëÿ çàêðûòèÿ áëàíêà íàæìèòå íà êíîïêó Çàêðûòü.

2.3. Çàïîëíåíèå ñïðàâî÷íèêîâ ñ ðåêâèçèòàìè ôîíäîâ

Îïðåäåëåíèå

Ïåðåä íà÷àëîì ðàñ÷åòà çàðàáîòíîé ïëàòû ðàáîòíèêàì íåîáõîäèìî
çàïîëíèòü ñïðàâî÷íèê ðåêâèçèòîâ ôîíäîâ äëÿ ïåðå÷èñëåíèÿ íàëîãîâ
ñ çàðàáîòíîé ïëàòû. Â ïðîãðàììå Òóðáî Áóõãàëòåð ýòè ñâåäåíèÿ
õðàíÿòñÿ â êàðòîòåêå êîíòðàãåíòîâ. Áëàíêîì-ðåäàêòîðîì ýòîé êàðòî-
òåêè ÿâëÿåòñÿ êàðòî÷êà êîíòðàãåíòà, êîòîðàÿ ðåàëèçîâàíà â ïðîãðàì-
ìå â âèäå îäíîèìåííîãî áëàíêà.
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Çàäà÷à

Çàïîëíåíèå áëàíêà “Êàðòî÷êà êîíòðàãåíòà” ñ öåëüþ ôîðìèðîâàíèÿ
çàïèñåé ñ ðåêâèçèòàìè ôîíäîâ ïî ïåðå÷èñëåíèþ íàëîãîâ.

Äåéñòâèÿ

1. Íàæìèòå íà êíîïêó Ðåêâèçèòû ôîíäîâ ñòðàíèöû ïàíåëè óïðàâëåíèÿ
“Ìèíè-çàðïëàòà”.

Îòêðîåòñÿ êàðòîòåêà êîíòðàãåíòîâ.

2. Âûïîëíèòå êîìàíäó Âñòàâèòü çàïèñü (èíñòðóìåíòàëüíàÿ êíîïêà
ñòðàíèöû “Êàðòîòåêà”).

Îòêðîåòñÿ áëàíê “Êàðòî÷êà êîíòðàãåíòà” (ñì. ðèñ. I-16).

Ðèñ. I-16. Áëàíê “Êàðòî÷êà êîíòðàãåíòà”.

3. Â âûïàäàþùåì ñïèñêå, ðàñïîëîæåííîì â ïðàâîì âåðõíåì óãëó áëàíêà
âûáåðèòå Þðèäè÷åñêîå ëèöî, íàæàâ íà êíîïêó , ðàñïîëîæåííóþ
ñïðàâà îò ýòîãî ïîëÿ.

4. Çàïîëíèòå âðó÷íóþ ïîëå Êîä, ò.ê. ïî çíà÷åíèþ ýòîãî ïîëÿ â ñïèñêå
ïðèçíàêîâ ôîðìèðóåòñÿ íîâûé àíàëèòè÷åñêèé ïðèçíàê, êîòîðûé
èñïîëüçóåòñÿ ïðè ôîðìèðîâàíèè ïðîâîäîê, òèïîâûõ îïåðàöèé è
ïåðâè÷íûõ äîêóìåíòîâ.

5. Óêàæèòå íàèìåíîâàíèå ïðåäïðèÿòèÿ (êîíòðàãåíòà) â ïîëå Íàèìåíî-
âàíèå, îäíîâðåìåííî çàïîëíÿåòñÿ ïîëå Êðàòêîå íàèìåíîâàíèå, êîòî-
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ðîå èñïîëüçóåòñÿ ïðè ôîðìèðîâàíèè êîììåíòàðèÿ â ñïèñêå ïðèçíà-
êîâ è ïîëÿ Êîíòðàãåíò â áëàíêå “Áàíêîâñêèå ñ÷åòà” (ñì. íèæå).

6. Ââåäèòå ÈÍÍ è ÊÏÏ êîíòðàãåíòà â ñîîòâåòñòâóþùèå ïîëÿ.

7. Íàæìèòå íà êíîïêó Ïðîâåðêà ðåêâèçèòîâ äëÿ ïðîâåðêè ïðàâèëüíî-
ñòè ââîäà ÈÍÍ.

8. Îñòàëüíûå ïîëÿ ñî ñïðàâî÷íûìè äàííûìè çàïîëíèòå âðó÷íóþ.

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Ïîëÿ ñî ñïðàâî÷íûìè äàííûìè çàïîëíÿþòñÿ ïî óñìîòðåíèþ ïîëüçîâàòåëÿ.

9. Íàæìèòå íà êíîïêó Ðóêîâîäñòâî è â îòêðûâøåìñÿ áëàíêå "Ðóêîâîä-
ñòâî êîíòðàãåíòà" ââåäèòå âðó÷íóþ ñâåäåíèÿ î ðóêîâîäÿùåì ñîñòàâå
ïðåäïðèÿòèÿ. Íà îñíîâàíèè ýòèõ äàííûõ çàïîëíÿþòñÿ ïîëÿ äîêóìåí-
òîâ ñ ïîäïèñÿìè ðóêîâîäèòåëåé, íàïðèìåð, Äîëæíîñòü, Ðàñøèôðîâ-
êà ïîäïèñè è äð.

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Ñâåäåíèÿ î ðóêîâîäÿùåì ñîñòàâå êîíòðàãåíòà çàïîëíÿþòñÿ ïî óñìîòðå-
íèþ ïîëüçîâàòåëÿ.

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Äëÿ ñèñòåìû “Ìèíè-çàðïëàòà” ãðóïïà ïîëåé Äàííûå äëÿ ñèñòåìû
"Òîðãîâëÿ è ñêëàä" íå çàïîëíÿåòñÿ.

10. Åñëè Âû õîòèòå óäàëèòü òåêóùóþ çàïèñü èç  êàðòîòåêè êîíòðàãåíòîâ,
à òàêæå áàíêîâñêèå ñ÷åòà òåêóùåãî êîíòðàãåíòà, òî íàæìèòå íà
êíîïêó Óäàëèòü.

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Ïðè ýòîì ññûëêè íà òåêóùåãî êîíòðàãåíòà â ðàçëè÷íûõ äîêóìåíòàõ è
ðàñ÷åòàõ íå óäàëÿòñÿ!

11. Äëÿ çàêðûòèÿ êàðòî÷êè íàæìèòå êíîïêó ÎÊ.

2.4. Ââîä êîíñòàíò äëÿ ðàñ÷åòà çàðïëàòû

Îïðåäåëåíèå

Ïðè ðàñ÷åòå çàðïëàòû èñïîëüçóåòñÿ ðÿä êîíñòàíò. Ê íèì îòíîñÿòñÿ
ñòàâêè íàëîãîâ, íåîáëàãàåìûå ñóììû íà ðàáîòíèêà è èæäèâåíöåâ,
ðåêâèçèòû ôîíäîâ è ÃÍÈ. Óêàçàííûå äàííûå ââîäÿòñÿ ñ ïîìîùüþ
áëàíêà “Ïîñòîÿííûå äàííûå äëÿ ðàñ÷åòà”.

Çàäà÷à

Çàïîëíåíèå áëàíêà “Ïîñòîÿííûå äàííûå äëÿ ðàñ÷åòà”
Äåéñòâèÿ

1. Íàæìèòå íà ïàíåëè óïðàâëåíèÿ êíîïêó Êîíñòàíòû ðàñ÷åòà.

Îòêðîåòñÿ êàðòîòåêà êîíñòàíò ðàñ÷åòà.

2. Âûïîëíèòå êîìàíäó Âñòàâèòü çàïèñü (èíñòðóìåíòàëüíàÿ êíîïêà
ñòðàíèöû “Êàðòîòåêà”).

Îòêðîåòñÿ áëàíê “Ïîñòîÿííûå äàííûå äëÿ ðàñ÷åòà” (ñì. ðèñ. I-17).
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Ðèñ. I-17. Êîíñòàíòû äëÿ ðàñ÷åòà çàðïëàòû

3. Â ïîëå Äàòà ââîäà èíôîðìàöèè (äî íà÷àëà ðàñ÷åòîâ) ââåäèòå äàòó
ââîäà èëè èçìåíåíèÿ èíôîðìàöèè, êîòîðàÿ äîëæíà ïðåäøåñòâîâàòü
äàòå íà÷èñëåíèÿ çàðïëàòû.

4. Ïîëå Òî÷íîñòü (÷èñëî çíàêîâ ïîñëå çàïÿòîé) çàïîëíÿåòñÿ àâòîìàòè-
÷åñêè èç ôàéëà Âàëþòû.lis. (Ïëàí | Ñòðóêòóðà ó÷åòà | Âàëþòû.lis).

Åñëè â äàííîì ïîëå óêàçàíî çíà÷åíèå 2, òî äåíåæíûå ñóììû ðàññ÷èòûâàþòñÿ
â ðóáëÿõ è êîïåéêàõ, çà èñêëþ÷åíèåì ïîäîõîäíîãî íàëîãà, êîòîðûé óêàçû-
âàåòñÿ òîëüêî â ðóáëÿõ.

5. Çàïîëíèòå ïîëå Ñîáñòâåííûå ðåêâèçèòû ïðåäïðèÿòèÿ èç êàðòîòåêè
Êîíòðàãåíò, êîòîðàÿ îòêðûâàåòñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî ïîëþ
ââîäà. Âûáåðèòå çàïèñü ñ óñòàíîâëåííûì ôëàãîì Íàøå.

6. Çàïîëíèòå ïîëå Áàíêîâñêèå ðåêâèçèòû ñ ïîìîùüþ êàðòîòåêè Áàíêîâ-
ñêèå ñ÷åòà, îòêðûâàþùåéñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî ïîëþ ââîäà.

7. Çàïîëíèòå âðó÷íóþ ïîëÿ ñ êîäàìè áþäæåòíîé êëàññèôèêàöèè ÊÁÊ è
ÎÊÀÒÎ äëÿ êàæäîãî èç ôîíäîâ äëÿ âñåõ âèäîâ ïåðå÷èñëåíèÿ íàëîãîâ
(äëÿ ïðàâèëüíîãî ôîðìèðîâàíèÿ ïëàòåæåê â ýòè ôîíäû).

8. Çàïîëíèòå ïîëå Ðåêâèçèòû ñ ïîìîùüþ êàðòîòåêè Êîíòðàãåíò, îò-
êðûâàþùåéñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî ïîëþ ââîäà.

9. Çàïîëíèòå âðó÷íóþ íåîáõîäèìûå ïîëÿ %, Ðåãèñòðàöèîííûé êîä,
Î÷åðåäíîñòü ïëàòåæà ïî êàæäîìó âèäó ïåðå÷èñëåíèÿ.

10. Åñëè ó âàñ åñòü äîïîëíèòåëüíûé âèä îò÷èñëåíèé, òî çàïîëíèòå ñòðîêó
Äîïîëíèòåëüíîå îò÷èñëåíèå. Óêàæèòå ñòàâêó è ñ÷åòà äëÿ ïðîâîäêè
ýòîãî âèäà îò÷èñëåíèÿ â ñîîòâåòñòâóþùèõ ïîëÿõ ñòðîêè Ñòàâêà è ñ÷åòà.



3 2

11. Äëÿ ñîõðàíåíèÿ çàïèñè â êàðòîòåêå âûïîëíèòå êîìàíäó Ïîäòâåðäèòü
èçìåíåíèÿ (èíñòðóìåíòàëüíàÿ êíîïêà  ñòðàíèöû “Áëàíê”).

12. Íàæìèòå êíîïêó ÎÊ äëÿ çàêðûòèÿ áëàíêà.

2.5. Çà÷èñëåíèå ñîòðóäíèêà â øòàò

Îïðåäåëåíèå

Åñëè ñîòðóäíèê èìååò ñâåäåíèÿ î äîõîäàõ è âûïëà÷åííûõ íàëîãàõ íà
ïðåäûäóùåì ìåñòå ðàáîòû è ÿâëÿåòñÿ øòàòíûì ðàáîòíèêîì, òî ýòè
ñâåäåíèÿ íåîáõîäèìî ââåñòè â ïðîãðàììó ïåðåä ïåðâûì íà÷èñëåíèåì
åìó çàðïëàòû. Óêàçàííûå ñâåäåíèÿ ââîäÿòñÿ ñ ïîìîùüþ òèïîâîé
îïåðàöèè “Çà÷èñëåíèå â øòàò ñîòðóäíèêà”. Åñëè ñîòðóäíèê ÿâëÿåòñÿ
ñîâìåñòèòåëåì, òî äàííóþ òèïîâóþ îïåðàöèþ âûïîëíÿòü íå íàäî.

Çàäà÷à

Âûïîëíåíèå òèïîâîé îïåðàöèè “Çà÷èñëåíèå â øòàò ñîòðóäíèêà”
Äåéñòâèÿ

1. Ñ ïîìîùüþ  êîìàíäû Îòêðûòü æóðíàë (èíñòðóìåíòàëüíàÿ êíîïêà )
îòêðîéòå ëþáîé èñïîëüçóåìûé Âàìè æóðíàë õîçÿéñòâåííûõ îïåðà-
öèé (òàáëè÷íûé èëè òåêñòîâûé), íàïðèìåð, “Îïåðàöèè”.

2. Âûïîëíèòå êîìàíäó Ââîä îïåðàöèè (èíñòðóìåíòàëüíàÿ êíîïêà ).

Îòêðîåòñÿ ñïèñîê òèïîâûõ îïåðàöèé (ñì. ðèñ. I-18).

Ðèñ. I-18. Ñïèñîê òèïîâûõ îïåðàöèé
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3. Âûáåðèòå òèïîâóþ îïåðàöèþ ÇÀ×ÈÑË_Â_ØÒÀÒ (Çà÷èñëåíèå ñîòðóä-
íèêà â øòàò).

Ïîÿâèòñÿ äèàëîã “Ââîä òèïîâîé îïåðàöèè “Çà÷èñëåíèå ñîòðóäíèêà â øòàò””
(ñì. ðèñ. I-19).

Ðèñ. I-19. Ââîä òèïîâîé îïåðàöèè “Çà÷èñëåíèå â øòàò ñîòðóäíèêà”

4. Çàïîëíèòå ñëåäóþùèå ïîëÿ:

• Â ïîëå Ñóììà ââåäèòå “0” (íîëü).

• Ïîëå Ïðèçíàêè îñòàâüòå ïóñòûì.

• Â ïîëå Çà äàòó ââåäèòå äàòó çà÷èñëåíèÿ â øòàò, êîòîðàÿ äîëæíà
ïðåäøåñòâîâàòü äàòå íà÷èñëåíèÿ ïåðâîé çàðàáîòíîé ïëàòû.

• Òàáåëüíûé íîìåð ñîòðóäíèêà è âñå åãî îñòàëüíûå äàííûå ñ ïðåäûäó-
ùåãî ìåñòà ðàáîòû î ïîëó÷åííûõ äîõîäàõ ââîäÿòñÿ êàê ïàðàìåòðû
òèïîâîé îïåðàöèè.

• Â ïîëå ÊÒÎ ââåäèòå çà÷èñëÿåìîãî â øòàò ñîòðóäíèêà. Äëÿ ýòîãî
íàæìèòå êíîïêó Ïðèçíàêè ñïðàâà îò ýòîãî ïîëÿ è â îòêðûâøåéñÿ
êàðòîòåêå ñîòðóäíèêîâ âûáåðèòå íóæíîãî ñîòðóäíèêà.

• Â ïîëå ÄÎÕÎÄ ââåäèòå ñóììàðíûé äîõîä, ïîëó÷åííûé ñîòðóäíèêîì
ñ íà÷àëà ãîäà äî åãî çà÷èñëåíèÿ â øòàò.

• Â ïîëå ÏÎÄÎÕÍÀËÎÃ ââåäèòå ñóììó óïëà÷åííîãî èì ïîäîõîäíîãî
íàëîãà ñ íà÷àëà ãîäà äî çà÷èñëåíèÿ â øòàò.

• Â ïîëå ÍÅÎÁËÀÃÄÎÕÎÄ ââåäèòå ñóììó äîõîäà, íåîáëàãàåìîãî íàëî-
ãîì ñ íà÷àëà ãîäà äî çà÷èñëåíèÿ ñîòðóäíèêà â øòàò.

• Åñëè êàêèå-íèáóäü ïàðàìåòðû íåîáõîäèìî îñòàâèòü íåçàïîëíåííû-
ìè, îñòàâüòå â íèõ “0” (íîëü).
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5. Ïîñëå ââîäà âñåõ íåîáõîäèìûõ ïàðàìåòðîâ íàæìèòå êíîïêó Â æóðíàë.

Ñôîðìèðîâàííàÿ òèïîâàÿ îïåðàöèÿ ïîïàäåò â îòêðûòûé æóðíàë õîçÿé-
ñòâåííûõ îïåðàöèé.

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Äëÿ çàêðûòèÿ îòêðûòûõ îêîí ìîæíî âîñïîëüçîâàòüñÿ ñòàíäàðòíîé
êíîïêîé çàêðûòèÿ îêíà  èëè êíîïêîé ÎÊ.

Êîìàíäà Èíñòð. Èíñòð. Ãëàâíîå Êîíòåêñòíîå Ãîðÿ÷èå
êíîïêà ñòðàíèöà ìåíþ ìåíþ êëàâèøè

Ââîä îïåðàöèè Ïîñò.ïàíåëü Æóðíàë Alt+W

Îòêðûòü æóðíàë Ïîñò.ïàíåëü Æóðíàë

3. Íà÷èñëåíèå çàðàáîòíîé ïëàòû

Îïðåäåëåíèå

Íà÷èñëåíèå çàðïëàòû ïðîèçâîäèòñÿ ñ ïîìîùüþ áëàíêà “Âåäîìîñòü
íà÷èñëåíèé”.

Çàäà÷à

Çàïîëíåíèå áëàíêà “Âåäîìîñòü íà÷èñëåíèé”.

Äåéñòâèÿ

1. Íàæìèòå íà ïàíåëè óïðàâëåíèÿ êíîïêó Âåäîìîñòè íà÷èñëåíèé.

Îòêðîåòñÿ êàðòîòåêà âåäîìîñòåé íà÷èñëåíèé.

2. Âûïîëíèòå êîìàíäó Âñòàâèòü çàïèñü (èíñòðóìåíòàëüíàÿ êíîïêà
ñòðàíèöû “Êàðòîòåêà”).

Îòêðîåòñÿ áëàíê “Âåäîìîñòü íà÷èñëåíèé” (ñì. ðèñ. I-20à è I-20á).

3. Ïîëå Ïðåäïðèÿòèå çàïîëíÿåòñÿ èç áëàíêà Êîíñòàíòû ðàñ÷åòà. Ñâÿçü
ñ ýòèì áëàíêîì îñóùåñòâëÿåòñÿ ÷åðåç êíîïêó Êîíñòàíòû.

4. Ââåäèòå ïîäðàçäåëåíèå, êîòîðîìó íà÷èñëÿåòñÿ çàðïëàòà. Äëÿ ýòîãî
äâàæäû ùåëêíèòå ìûøüþ íà ïîëå Ïîäðàçäåëåíèå è â îòêðûâøåìñÿ
ñïèñêå àíàëèòè÷åñêèõ ïðèçíàêîâ âûáåðèòå íóæíûé.

5. Óñòàíîâèòå íåîáõîäèìûå ôëàãè. Èõ íàçíà÷åíèå îïèñàíî íèæå.

6. Ñ÷åò äëÿ îòíåñåíèÿ çàòðàò ïðîñòàâëÿåòñÿ àâòîìàòè÷åñêè èç áëàíêà
“Ïîäðàçäåëåíèå”, åãî ìîæíî îòðåäàêòèðîâàòü ñ ïîìîùüþ ñïèñêà ñ÷å-
òîâ, îòêðûâàþùåãîñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî ïîëþ Ñ÷åò çàòðàò.

7. Ââåäèòå ìåñÿö, çà êîòîðûé íà÷èñëÿåòñÿ çàðàáîòíàÿ ïëàòà. Äëÿ ýòîãî
äâàæäû ùåëêíèòå ìûøüþ íà ïîëå Ìåñÿö â “øàïêå” áëàíêà è â
îòêðûâøåìñÿ ñïèñêå âûáåðèòå íóæíûé ìåñÿö.
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Ðèñ. I-20à. Âåäîìîñòü íà÷èñëåíèé (ëåâàÿ ÷àñòü).

Ðèñ. I-20á. Âåäîìîñòü íà÷èñëåíèé (ïðàâàÿ ÷àñòü).
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8. Êîëè÷åñòâî ðàáî÷èõ äíåé è ÷àñîâ â ìåñÿöå ïðîñòàâëÿåòñÿ àâòîìàòè-
÷åñêè â ïîëÿõ êîëîíîê Êîëè÷åñòâî ðàáî÷èõ äíåé, ÷àñîâ. Ýòè ïîëÿ
ìîæíî îòðåäàêòèðîâàòü âðó÷íóþ.

9. Â ïîëå Äàòà âûäà÷è ââåäèòå äàòó âûäà÷è çàïëàòû.

10. Íàæìèòå íà êíîïêó Çàïîëíèòü. Â âåäîìîñòè àâòîìàòè÷åñêè çàïîë-
íÿòñÿ ïîëÿ Òàá. íîì (òàáåëüíûé íîìåð), Ôàìèëèÿ È.Î., ×èñëî
ëüãîò, Ïðîöåíò àëèìåíòîâ (çíà÷åíèÿ ïîëåé áåðóòñÿ èç êàðòîòåêè
ñîòðóäíèêîâ).

11. Äàëåå ââåäèòå â òàáëèöó èñõîäíûå äàííûå ïî ñîòðóäíèêàì:

• îêëàä/òàðèôíàÿ ñòàâêà — ïðîñòàâëÿþòñÿ àâòîìàòè÷åñêè èç áëàíêà
“Ñâåäåíèÿ î ñîòðóäíèêå”

• êîëè÷åñòâî îòðàáîòàííûõ äíåé ïî êàæäîìó ñîòðóäíèêó, à òàêæå
ïðåìèÿ èç ÔÎÒ ââîäÿòñÿ âðó÷íóþ;

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Åñëè ó Âàñ óñòàíîâëåíà ñèñòåìà “Êàäðû”, òî êîëè÷åñòâî îòðàáîòàííûõ
÷àñîâ/äíåé ìîæíî àâòîìàòè÷åñêè ïåðåíåñòè èç òàáåëÿ, íàæàâ íà êíîïêó
Èìïîðò èç òàáåëÿ.

• êîëè÷åñòâî è äíåâíûå ñòàâêè äëÿ íà÷èñëåíèÿ îòïóñêíûõ è áîëüíè÷-
íûõ.

Ñòàâêè îòïóñêíûõ è áîëüíè÷íûõ ïðåäâàðèòåëüíî ðàññ÷èòûâàþòñÿ ñ
ïîìîùüþ ñîîòâåòñòâóþùèõ áëàíêîâ “Ðàñ÷åò áîëüíè÷íîãî” è ”Ðàñ÷åò
îòïóñêà” (ñì. ï.ï. ....) è çàòåì ââîäÿòñÿ âðó÷íóþ â ñîîòâåòñòâóþùèå
êîëîíêè òàáëèöû âåäîìîñòè;

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Åñëè íåîáõîäèìî ââåñòè äàííûå î ñîòðóäíèêå èç äðóãîãî ïîäðàçäåëå-
íèÿ, âñòàâüòå ïóñòóþ ñòðîêó ñ ïîìîùüþ êíîïêè “+”. Âûáåðèòå èç êàðòîòåêè
Ñîòðóäíèê íóæíóþ çàïèñü. Çàïîëíèòå ïîëÿ âåäîìîñòè êàê îïèñàíî âûøå.

Ðó÷íîé ââîä äàííûõ â âåäîìîñòü íà÷èñëåíèé

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Ïðè èñïîëüçîâàíèè íåçàâèñèìîãî çàïîëíåíèÿ çíà÷èòåëüíî óñêîðÿåòñÿ
ðó÷íîé ââîä äàííûõ î âðåìåíè, ñðåäíåì äíåâíîì çàðàáîòêå äëÿ îòïóñêà è
áîëüíè÷íûõ è ò.ï. ïðè ÷èñëå ñîòðóäíèêîâ â âåäîìîñòè áîëåå 100, îñîáåííî
â ñåòåâîé âåðñèè.

Äàííûå î âðåìåíè, ñðåäíåì äíåâíîì çàðàáîòêå äëÿ îòïóñêà è áîëüíè÷-
íûõ, à òàêæå ïðåìèè è êîìïåíñàöèè ìîæíî ââåñòè âðó÷íóþ. Äëÿ
ýòîãî ïðåäíàçíà÷åíà êíîïêà Íåçàâèñèìîå çàïîëíåíèå, ïðè íàæàòèè
íà êîòîðóþ âíåøíèé âèä òàáëèöû âåäîìîñòè íà÷èñëåíèé èçìåíèòñÿ
è òàáëèöà áóäåò ñîäåðæàòü ïîëÿ ðó÷íîãî çàïîëíåíèÿ (ñì. ðèñ. I-20â).

Ðèñ. I-20â. Âåäîìîñòü íà÷èñëåíèé.  Ðó÷íîé ðåæèì ðåäàêòèðîâàíèÿ.
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Ïðè ýòîì êíîïêà Íåçàâèñèìîå çàïîëíåíèå èçìåíèò ñâîå íàçâàíèå íà
Çàêîí÷èòü çàïîëíåíèå. Ïîñëå îêîí÷àíèÿ ðó÷íîãî çàïîëíåíèÿ íàæìè-
òå íà êíîïêó Çàêîí÷èòü çàïîëíåíèå äëÿ ïåðåõîäà â îáû÷íûé ðåæèì
ðåäàêòèðîâàíèÿ âåäîìîñòè.

ÂÍÈÌÀÍÈÅ! Åñëè Âû æåëàåòå ïðåðâàòü âðåìåííî çàïîëíåíèå, òî íàæìèòå êíîïêó
Çàêîí÷èòü çàïîëíåíèå, à ïîòîì, ïîñëå îêîí÷àíèÿ ïðîöåäóðû è ñìåíû
íàäïèñè, ñíîâà åå íàæìèòå, èíà÷å äàííûå ìîãóò áûòü ïîòåðÿíû!

12. Óêàæèòå ïðèçíàêè, èñïîëüçóåìûå ïðè ôîðìèðîâàíèè ïðîâîäîê,
çàïîëíèâ ãðóïïó ïîëåé Ïðèçíàêè ê âåäîìîñòè âðó÷íóþ èëè ñ ïîìî-
ùüþ ñïèñêà ïðèçíàêîâ, îòêðûâàþùåãîñÿ ïðè íàæàòèè íà êíîïêó ,
ðàñïîëîæåííóþ ñïðàâà îò ïîëåé ââîäà ïðèçíàêîâ. Ïðèçíàêè, óêàçàí-
íûå â ïåðâîì ïîëå Ïðèçíàê íàëîãîâîãî ó÷åòà, èñïîëüçóþòñÿ â
ïðîâîäêàõ ïî îò÷èñëåíèþ íàëîãîâ â Ôåäåðàëüíûé áþäæåò è âî
âíåáþäæåòíûå ôîíäû (ÔÑÑ, ÔÎÌÑ), âî âòîðîì ïîëå – â ïðîâîäêàõ ïî
ïåíñèîííîìó ñòðàõîâàíèþ, ïî òðàâìàòèçìó è äð.

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Ïðè âûáîðå ïîäðàçäåëåíèÿ â âåäîìîñòè íà÷èñëåíèé ãðóïïà ïîëåé
Íàëîãîâûé ó÷åò çàïîëíÿåòñÿ àâòîìàòè÷åñêè íà îñíîâàíèè çíà÷åíèÿ ïîëÿ
Àíàëèòè÷åñêèé ïðèçíàê â ãðóïïå Íàëîãîâûé ó÷åò áëàíêà "Ïîäðàçäåëå-
íèå". Ïðè íåîáõîäèìîñòè ýòè ïîëÿ ìîæíî îòðåäàêòèðîâàòü ñ ïîìîùüþ
ñïèñêà ïðèçíàêîâ.

Ïîñëå çàïîëíåíèÿ âñåõ âûøåïåðå÷èñëåííûõ ïîëåé áóäóò ðàññ÷èòàíû
èòîãè ïî íà÷èñëåíèÿì è óäåðæàíèÿì ïî êàæäîìó ñîòðóäíèêó.

Åñëè âåäîìîñòü íà÷èñëåíèé çà ðàñ÷åòíûé ìåñÿö óæå ñóùåñòâóåò, òî
ïðè íàæàòèè íà êíîïêó ÎÊ ïîÿâèòñÿ îêíî âûáîðà äåéñòâèé (ñì.
ðèñ. I-21):

Ðèñ. I-21. Âûáîð äåéñòâèé.

Óñòàíîâèòå ïåðåêëþ÷àòåëü â íóæíîå ïîëîæåíèå ùåë÷êîì ìûøè:

• Ïîëíîñòüþ îáíîâèòü ñ óäàëåíèåì âñåõ ïî óìîë÷àíèþ — âñÿ âåäîìîñòü
áóäåò ïåðåñ÷èòàíà ïîëíîñòüþ;

• Îáíîâèòü òîëüêî èìåþùèåñÿ â âåäîìîñòè, íå òðîãàòü îñòàëüíûõ —
áóäóò ïåðåñ÷èòàíû äàííûå íà ñîòðóäíèêîâ, èìåþùèõñÿ â âåäîìîñòè;

• Äîáàâèòü íîâûõ, íå òðîãàòü èìåþùèõñÿ — â âåäîìîñòü áóäóò äîáàâ-
ëåíû òîëüêî íîâûå ñîòðóäíèêè, çàïèñè ñ óæå èìåþùèìèñÿ îñòàíóòñÿ
áåç èçìåíåíèé.

Íàçíà÷åíèå ôëàãîâ:

• Ïî äîãîâîðó - ïðè óñòàíîâêå äàííîãî ôëàãà íå áóäåò ïðîèçâîäèòüñÿ
íà÷èñëåíèå ÅÑÍ â ÔÑÑ;
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• Íå íà÷èñëÿòü ÅÑÍ - ïðè óñòàíîâêå äàííîãî ôëàãà íå áóäåò íà÷èñëÿòü-
ñÿ ÅÑÍ è íå áóäåò ïðîèçâîäèòüñÿ óäåðæàíèå âçíîñà íà îáÿçàòåëüíîå
ïåíñèîííîå ñòðàõîâàíèå.

Ïðè óñòàíîâêå îäíîãî èç âûøåïåðå÷èñëåííûõ ôëàãîâ ñòàíîâèòñÿ
âèäèìûì ôëàã:

• Íà÷èñëÿòü òðàâìàòèçì — ïðè óñòàíîâêå äàííîãî ôëàãà áóäåò íà÷èñ-
ëÿòüñÿ íàëîã íà òðàâìàòèçì äëÿ ñîòðóäíèêîâ, ïåðå÷èñëåííûõ â
âåäîìîñòè.

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Ôëàãè ÅÍÂÄ (Âìåíåíêà), Óïðîùåííàÿ ñèñòåìà íàëîãîîáëîæåíèÿ è
Åäèíûé ñåëüñêîõîçÿéñòâåííûé íàëîã íîñÿò ÷èñòî èíôîðìàöèîííûé õà-
ðàêòåð, èõ íåëüçÿ óñòàíîâèòü íåïîñðåäñòâåííî â äàííîì áëàíêå, îíè
ïåðåíîñÿòñÿ èç áëàíêà “Ïîäðàçäåëåíèå” (ñì. ï. 2.1).

• ÅÍÂÄ (Âìåíåíêà) — ïðè óñòàíîâëåííîì ôëàãå ÅÑÍ íå áóäåò íà÷èñ-
ëÿòüñÿ, çà èñêëþ÷åíèåì âçíîñîâ íà îáÿçàòåëüíîå ïåíñèîííîå ñòðàõî-
âàíèå (ñòðàõîâàÿ è íàêîïèòåëüíàÿ ÷àñòü).

• ÓÑÍ (Óïðîùåíêà) — ïðè óñòàíîâëåííîì ôëàãå ÅÑÍ íå áóäåò íà÷èñ-
ëÿòüñÿ, çà èñêëþ÷åíèåì âçíîñîâ íà îáÿçàòåëüíîå ïåíñèîííîå ñòðàõî-
âàíèå (ñòðàõîâàÿ è íàêîïèòåëüíàÿ ÷àñòü).

• ÅÑÕÍ (Åäèíûé ñåëüñêîõîçÿéñòâåííûé íàëîã) — ïðè óñòàíîâëåííîì
ôëàãå ÅÑÍ íå áóäåò íà÷èñëÿòüñÿ, çà èñêëþ÷åíèåì âçíîñîâ íà îáÿçà-
òåëüíîå ïåíñèîííîå ñòðàõîâàíèå (ñòðàõîâàÿ è íàêîïèòåëüíàÿ ÷àñòü).

• Ó÷èòûâàòü âñå ïîäðàçäåëåíèÿ — ôëàã óñòàíàâëèâàåòñÿ â ñëó÷àå, åñëè
ñîòðóäíèê ðàáîòàåò â íåñêîëüêèõ ïîäðàçäåëåíèÿõ îäíîâðåìåííî è
ïðè ðàñ÷åòå ëüãîò íàäî ó÷èòûâàòü åãî çàðàáîòíóþ ïëàòó ïî âñåì
ïîäðàçäåëåíèÿì.

ÂÍÈÌÀÍÈÅ! Ñíà÷àëà ðàññ÷èòàéòå çàðàáîòíóþ ïëàòó ïî íåîñíîâíûì ïîäðàçäåëåíèÿì!
Åñëè ýòó ïðîöåäóðó ïî êàêèì-ëèáî ïðè÷èíàì âûïîëíèòü íåâîçìîæíî, òî
îòêîððåêòèðóéòå âû÷åòû ïî îñíîâíîìó ïîäðàçäåëåíèþ âðó÷íóþ.

Îïðåäåëåíèå

Íà îñíîâå “Âåäîìîñòè íà÷èñëåíèé” àâòîìàòè÷åñêè ôîðìèðóåòñÿ
“Ðàñ÷åòíàÿ âåäîìîñòü”.

Çàäà÷à

Ôîðìèðîâàíèå ðàñ÷åòíîé âåäîìîñòè.

Äåéñòâèÿ

1. Â áëàíêå “Âåäîìîñòü íà÷èñëåíèé” íàæìèòå êíîïêó Ðàñ÷åòíàÿ âåäîìîñòü.

Îòêðîåòñÿ áëàíê “Ðàñ÷åòíàÿ âåäîìîñòü” ñ àâòîìàòè÷åñêè ðàññ÷èòàííûìè
çíà÷åíèÿìè (ñì. ðèñ. I-22).

Ïðè ýòîì ïðîãðàììà àâòîìàòè÷åñêè ñôîðìèðóåò âñå íåîáõîäèìûå ïðîâîäêè
ïî íà÷èñëåíèþ çàðïëàòû, êîòîðûå ïîïàäóò â æóðíàë-êàðòîòåêó “Ðàñ÷åò
çàðàáîòíîé ïëàòû.jdf”:

31.03.2003
:     4'000.00    44  70  {-ÂÇÍÎÑ.ÏÔÐ ÂÍÇ.ÍÍÎÐ ÄÅÁ.ÏÐ.0902.ÏÐ -ÇÀÐÏË.ÍÀ×ÈÑË.001
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Ðèñ. I-22. Ðàñ÷åòíàÿ âåäîìîñòü.
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ÍÁ.ÎÁ Ï.00008.00002 ÏÅÐÈÎÄ.2003.1.03 -ÏÎÄÐßÄ.1 Ô.002} -- Íà÷èñëåíèå
çàðàáîòíîé ïëàòû çà ÌÀÐÒ: Âàñèëüåâ Àíäðåé Ðîìàíîâè÷
:     5'400.00    44  70  {-ÂÇÍÎÑ.ÏÔÐ ÂÍÇ.ÍÍÎÐ ÄÅÁ.ÏÐ.0902.ÏÐ -ÇÀÐÏË.ÍÀ×ÈÑË.019
ÍÁ.ÎÁ Ï.00008.00002 ÏÅÐÈÎÄ.2003.1.03 -ÏÎÄÐßÄ.1 Ô.002} -- Íà÷èñëåíèå ïðåìèè èç
ÔÎÒ çà ÌÀÐÒ: Âàñèëüåâ Àíäðåé Ðîìàíîâè÷
:     1'222.00    70  68.ÏÎÄÍ {+ÇÀÐÏË.ÓÄ.002 ÍÁ.ÎÁ Ï.00008.00002
ÏÅÐÈÎÄ.2003.1.03 Ô.002} -- Óäåðæàíèå ïîäîõîäíîãî íàëîãà çà ÌÀÐÒ: Âàñèëüåâ
Àíäðåé Ðîìàíîâè÷
:  94.00    70  76.ÏÐÎÔÑ {+ÇÀÐÏË.ÓÄ.003 ÍÁ.ÎÁ Ï.00008.00002 ÏÅÐÈÎÄ.2003.1.03
Ô.002} -- Óäåðæàíèå ïðîôñîþçíîãî âçíîñà çà ÌÀÐÒ: Âàñèëüåâ Àíäðåé Ðîìàíîâè÷
:     3'200.00    44  70  {-ÂÇÍÎÑ.ÏÔÐ ÂÍÇ.ÍÍÎÐ ÄÅÁ.ÏÐ.0902.ÏÐ -ÇÀÐÏË.ÍÀ×ÈÑË.001
ÍÁ.ÎÁ Ï.00008.00002 ÏÅÐÈÎÄ.2003.1.03 -ÏÎÄÐßÄ.1 Ô.003} -- Íà÷èñëåíèå
çàðàáîòíîé ïëàòû çà ÌÀÐÒ: Ïàâëîâ Ñåðãåé Ïåòðîâè÷
...

2. Èç ðàñ÷åòíîé âåäîìîñòè ìîæíî ïîëó÷èòü ñëåäóþùèå äîêóìåíòû:

• ïëàòåæíóþ âåäîìîñòü — êíîïêà Ïëàòåæíàÿ âåäîìîñòü;

• ðàñõîäíûé îðäåð — êíîïêà Ðàñõîäíûå îðäåðà;

• ðàñ÷åòíûå ëèñòêè íà êàæäîãî ñîòðóäíèêà, ïðèñóòñòâóþùåãî â âåäî-
ìîñòè — êíîïêà Ðàñ÷åòíûå ëèñòêè;

• ëèñòêè ïî ÅÑÍ íà êàæäîãî ñîòðóäíèêà, ïðèñóòñòâóþùåãî â âåäîìîñòè
— êíîïêà Ëèñòîê ïî ÅÑÍ;

3. Äëÿ ðàñïå÷àòêè ðàñ÷åòíîé âåäîìîñòè âûïîëíèòå êîìàíäó Ïå÷àòü
(èíñòðóìåíòàëüíàÿ êíîïêà ).

Êîìàíäà Èíñòð. Èíñòð. Ãëàâíîå Êîíòåêñòíîå Ãîðÿ÷èå
êíîïêà ñòðàíèöà ìåíþ ìåíþ êëàâèøè

Ïå÷àòü Ïîñò.ïàíåëü Ôàéë Áëàíê, F7
êàðòîòåêà

Ðàñêðûòü Ïîñò.ïàíåëü Æóðíàë F12

3.1. Ðàñ÷åò ñðåäíåãî çàðàáîòêà äëÿ áîëüíè÷íûõ

Âû÷èñëåíèå ñðåäíåãî çàðàáîòêà ñîòðóäíèêà äëÿ ðàñ÷åòà áîëüíè÷íûõ
ëèñòîâ ïðîèçâîäèòñÿ â áëàíêå “Ðàñ÷åò áîëüíè÷íîãî” (ñì. ðèñ. I-23),
êîòîðûé ìîæíî âûçâàòü ñ ïîìîùüþ êíîïêè Ðàñ÷åò áîëüíè÷íîãî,
ðàñïîëîæåííîé íà ïàíåëè óïðàâëåíèÿ ñèñòåìîé “Ìèíè-çàðïëàòà”.
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Ðèñ. I-23. Ðàñ÷åò áîëüíè÷íîãî.

Ïîðÿäîê çàïîëíåíèÿ áëàíêà

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Ôëàã Ðàñ÷åò äëÿ Ìèíè-çàðïëàòû â ñèñòåìå “Ìèíè-çàðïëàòà” äîëæåí
áûòü óñòàíîâëåí.

1. Çàïîëíèòå ñëåäóþùèå ïîëÿ:

• Ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî — âûáèðàþòñÿ èç êàðòîòåêè ñîòðóäíèêîâ,
îòêðûâàþùåéñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî äàííîìó ïîëþ.

Ïðè ýòîì àâòîìàòè÷åñêè çàïîëíÿþòñÿ ïîëÿ òàá.íîìåð, Ïîäðàçäåëåíèå (öåõ,
îòäåë), Äîëæíîñòü.
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• Ïîäðàçäåëåíèå, Äîëæíîñòü — çàïîëíÿþòñÿ àâòîìàòè÷åñêè ïðè âûáî-
ðå ñîòðóäíèêà, ðåäàêòèðóþòñÿ ñ ïîìîùüþ ñîîòâåòñòâóþùèõ êàðòî-
òåê, îòêðûâàþùèõñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî ýòèì ïîëÿì;

• Íå ðàáîòàë ñ ... ïî ... — äàòû ïåðâîãî è ïîñëåäíåãî äíÿ áîëüíè÷íîãî
ëèñòà ïðîñòàâëÿþòñÿ âðó÷íóþ èëè ñ ïîìîùüþ êàëåíäàðÿ, îòêðûâàþ-
ùåãîñÿ êíîïêîé , ðàñïîëîæåííîé ñïðàâà îò ýòèõ ïîëåé.

Ïðè ýòîì àâòîìàòè÷åñêè çàïîëíÿòñÿ ñâåäåíèÿ î íåïðåðûâíîì ñòàæå íà
äàííîì ïðåäïðèÿòèÿ èëè îá îáùåì òðóäîâîì ñòàæå. À òàêæå  çàïîëíÿòñÿ ïîëÿ
Ìåñÿö, Ãîä, Ôàêòè÷åñêîå ÷èñëî ðàáî÷èõ äíåé/÷àñîâ â ïåðèîäå òàáëèöû
“Ñïðàâêà î çàðàáîòíîé ïëàòå”;

• Íåïðåðûâíûé ñòàæ íà äàííîì ïðåäïðèÿòèè (ó÷ðåæäåíèè) íà íà÷àëî
íåòðóäîñïîñîáíîñòè, Îáùèé òðóäîâîé ñòàæ (äëÿ ïîñîáèé ïî áåðåìåí-
íîñòè è ðîäàì) —  çàïîëíÿþòñÿ àâòîìàòè÷åñêè ïðè ââîäå äàò íà÷àëà
è êîíöà áîëüíè÷íîãî ëèñòà, ðåäàêòèðóþòñÿ âðó÷íóþ;

• Ê ðàáîòå ïðèñòóïèë ñ — äàòà âûõîäà íà ðàáîòó ïðîñòàâëÿåòñÿ
âðó÷íóþ èëè ñ ïîìîùüþ êàëåíäàðÿ, îòêðûâàþùåãîñÿ êíîïêîé ,
ðàñïîëîæåííîé ñïðàâà îò äàííîãî ïîëÿ.

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Ðåêîìåíäóåòñÿ ïîëÿ Íå ðàáîòàë ñ ... ïî ... è Ê ðàáîòå ïðèñòóïèë ñ
çàïîëíÿòü íåïîñðåäñòâåííî ñ ëèñòêà âðåìåííîé íåòðóäîñïîñîáíîñòè,
âûäàííîãî ëå÷åáíûì ó÷ðåæäåíèåì. Íåçàïîëíåííîå ïîëå Ê ðàáîòå ïðèñòó-
ïèë ñ ñâèäåòåëüñòâóåò î òîì, ÷òî ó áîëüíè÷íîãî ëèñòà åñòü ïðîäîëæåíèå.

2. Åñëè ðàáîòíèê ðàáîòàåò ïî ãðàôèêó, òî â òàáëèöå Ñïðàâêà î çàðàáîò-
íîé ïëàòå â êîëîíêå Ãðàôèê ðàáîòû âûáåðèòå èç êàðòîòåêè äîïîëíè-
òåëüíûõ ãðàôèêîâ ðàáîò, îòêðûâàþùåéñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè
ïî ïîëþ ââîäà, íóæíûé ãðàôèê.

Ïðè ýòîì êîëîíêà ñ ôàêòè÷åñêèì ÷èñëîì ðàáî÷èõ äíåé â ïåðèîäå çàïîëíèòñÿ
àâòîìàòè÷åñêè â ñîîòâåòñòâèè ñ âûáðàííûì ãðàôèêîì.

3. Âûáåðèòå íóæíóþ ðàäèî-êíîïêó ïåðåêëþ÷àòåëÿ Òèï ðàñ÷åòà áîëü-
íè÷íîãî â çàâèñèìîñòè îò òèïà áîëüíè÷íîãî ëèñòà, âûäàííîãî ñîòðóä-
íèêó:

• Îáû÷íûé;

• Ïî óõîäó;

• Ïî áåðåìåííîñòè;

• Áîëüíè÷íûé 100%;

• Òðàâìàòèçì (áûòîâàÿ);

• Òðàâìàòèçì (ïðîèçâîäñòâåííàÿ).

4. Óñòàíîâèòå íåîáõîäèìûå ôëàãè â ãðóïïå Ïàðàìåòðû ðàñ÷åòà:

• Ïÿòèäíåâíàÿ ðàáî÷àÿ íåäåëÿ — ôëàã óñòàíàâëèâàåòñÿ â ñëó÷àå, åñëè
ñîòðóäíèê, ðàáîòàåò â ðåæèìå ïÿòèäíåâíîé ðàáî÷åé íåäåëè. Åñëè
ôëàã ñíÿò, òî ñîòðóäíèê ðàáîòàåò â ðåæèìå øåñòèäíåâíîé ðàáî÷åé
íåäåëè;



I. Ó÷åò çàðàáîòíîé ïëàòû 4 3

• Ðàñ÷åò áîëüíè÷íîãî â ÷àñàõ — åñëè äàííûé ôëàã óñòàíîâëåí, òî
ðàñ÷åò áîëüíè÷íîãî ïðîèçâîäèòñÿ â ÷àñàõ, ïðè ñíÿòîì ôëàãå — â äíÿõ.

5. Â ãðóïïå ïîëåé Ìàêñèìàëüíàÿ ñóììà çà ìåñÿö óñòàíàâëèâàåòñÿ
ìàêñèìàëüíûé ðàçìåð ñóììû áîëüíè÷íîãî ëèñòà, èñõîäÿ èç êîòîðîé
áóäåò ïðîèçâîäèòüñÿ ðàñ÷åò:

• â ïåðâîì ïîëå îòîáðàæàåòñÿ ìàêñèìàëüíàÿ ñóììà áîëüíè÷íîãî ëèñòà
èç ðàñ÷åòà ïîëó÷åííîé çàðàáîòíîé ïëàòû ñîòðóäíèêîì çà ïðåäûäó-
ùèé ïåðèîä — íå ðåäàêòèðóåìîå ïîëå;

• ôëàã Ïî ìèíèìàëüíîé ñòàâêå óñòàíàâëèâàåòñÿ äëÿ ñîòðóäíèêîâ,
êîòîðûå ïðîðàáîòàëè ìåíåå 3 ìåñÿöåâ èëè íå ïðèíåñëè ñïðàâêó î
äîõîäàõ ñ ïðåæíåãî ìåñòà ðàáîòû. Äëÿ ýòèõ ñîòðóäíèêîâ áîëüíè÷íûé
ëèñò ïëàòèòñÿ èç ðàñ÷åòà íå áîëåå 600 ðóáëåé â ìåñÿö.

6. Ôëàã Ïî äîãîâîðó ñ ÔÑÑ â ãðóïïå Èìååò ïðàâî íà áîëüíè÷íûé ëèñò
óñòàíàâëèâàåòñÿ òîëüêî äëÿ îðãàíèçàöèé, êîòîðûå ðàáîòàþò ïî ñïå-
öèàëüíûì ðåæèìàì íàëîãîîáëîæåíèÿ (ÅÍÂÄ, ÓÑÍ, ÅÑÕÍ) è ïëàòÿò
äîáðîâîëüíûå îò÷èñëåíèÿ â ÔÑÑ ïî äîãîâîðó ñ ÔÑÑ íà äîáðîâîëüíîå
ìåäèöèíñêîå ñòðàõîâàíèå.

Ïðè ýòîì áîëüíè÷íûé ëèñò áóäåò ðàññ÷èòûâàòüñÿ, èñõîäÿ èç ìàêñèìàëüíîé
ñóììû çà ìåñÿö 11700 ðóáëåé.

Äëÿ îðãàíèçàöèé, êîòîðûå ïëàòÿò ÅÑÍ, ôëàã äîëæåí áûòü ñíÿò.

7. Åñëè áîëüíè÷íûé ëèñò ÿâëÿåòñÿ ïðîäîëæåíèåì ïðåäûäóùåãî áîëüíè÷-
íîãî ëèñòà, òî â ïîëå Âûáîð ïåðâè÷íîãî áîëüíè÷íîãî ñëåäóåò âûáðàòü
ïðåäûäóùèé áîëüíè÷íûé ëèñò èç êàðòîòåêè áîëüíè÷íûõ ëèñòîâ,
îòêðûâàþùåéñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî äàííîìó ïîëþ.

8. Â ïîëå Êîëè÷åñòâî ìåñÿöåâ äëÿ ðàñ÷åòà ñðåäíåãî çàðàáîòêà âðó÷íóþ
óêàæèòå êîëè÷åñòâî ìåñÿöåâ ïðåäûäóùåãî ïåðèîäà, çà êîòîðûé áóäåò
ïðîèçâîäèòüñÿ ðàñ÷åò ñðåäíåãî çàðàáîòêà.

9. Ïðè óñòàíîâêå ôëàãà Ó÷èòûâàòü ñòàæ, ïðè ðàñ÷åòå ñòàâêè èç ÔÎÒ,
òàêæå, êàê ïðè ðàñ÷åòå ñòàâêè èç ÔÑÑ áóäåò ó÷òåí ïðîöåíò îò ñòàæà
ðàáîòû; èíà÷å — íåò (100%).

10. Íàæìèòå íà êíîïêó Àâòîðàñ÷åò.

Ïðè ýòîì àâòîìàòè÷åñêè çàïîëíÿòñÿ ñâåäåíèÿ î ôàêòè÷åñêîì çàðàáîòêå
ñîòðóäíèêà, âêëþ÷àÿ ïðåìèè çà óêàçàííûé ïåðèîä.

11. Åñëè Âàñ íå óñòðàèâàåò àâòîìàòè÷åñêè ðàññ÷èòàííàÿ ñóììà ñðåäíåãî
çàðàáîòêà, òî åå ìîæíî îòðåäàêòèðîâàòü âðó÷íóþ.

Ïðè ýòîì àâòîìàòè÷åñêè ïåðåðàññ÷èòàåòñÿ ñóììà ïîñîáèÿ ïî áîëüíè÷íîìó
ëèñòó.

12. Äëÿ ñîõðàíåíèÿ èçìåíåíèé â êàðòîòåêå íàæìèòå íà êíîïêó .

13. Çàêðîéòå áëàíê ñ ïîìîùüþ êíîïêè ÎÊ.
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3.2. Ðàñ÷åò ñðåäíåãî çàðàáîòêà äëÿ îòïóñêíûõ

Âû÷èñëåíèå ñðåäíåãî çàðàáîòêà ñîòðóäíèêà äëÿ ðàñ÷åòà îòïóñêíûõ
ïðîèçâîäèòñÿ â áëàíêå “Ðàñ÷åò îòïóñêà” (ñì. ðèñ. I-24), êîòîðûé
ìîæíî âûçâàòü ñ ïîìîùüþ êíîïêè Ðàñ÷åò îòïóñêà, ðàñïîëîæåííîé
íà ïàíåëè óïðàâëåíèÿ ñèñòåìîé “Ìèíè-çàðïëàòà”.

Ðèñ. I-24. Ðàñ÷åò îòïóñêà.

Ïîðÿäîê çàïîëíåíèÿ áëàíêà

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Ôëàã Ðàñ÷åò äëÿ Ìèíè-çàðïëàòû â ñèñòåìå “Ìèíè-çàðïëàòà” äîëæåí
áûòü óñòàíîâëåí.

1. Çàïîëíèòå ñëåäóþùèå ïîëÿ:

• Ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî — âûáèðàþòñÿ èç êàðòîòåêè ñîòðóäíèêîâ,
îòêðûâàþùåéñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî äàííîìó ïîëþ.

Ïðè ýòîì àâòîìàòè÷åñêè çàïîëíÿþòñÿ ïîëÿ òàá.íîìåð, Ïîäðàçäåëåíèå (öåõ,
îòäåë), Äîëæíîñòü.

• Ïîäðàçäåëåíèå, Äîëæíîñòü — çàïîëíÿþòñÿ àâòîìàòè÷åñêè ïðè âûáîðå
ñîòðóäíèêà, ðåäàêòèðóþòñÿ ñ ïîìîùüþ ñîîòâåòñòâóþùèõ êàðòîòåê,
îòêðûâàþùèõñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî ýòèì ïîëÿì;
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• Îòïóñê ñ ... ïî ... — äàòû ïåðâîãî è ïîñëåäíåãî äíÿ îòïóñêà
ïðîñòàâëÿþòñÿ âðó÷íóþ èëè ñ ïîìîùüþ êàëåíäàðÿ, îòêðûâàþùåãîñÿ
êíîïêîé , ðàñïîëîæåííîé ñïðàâà îò ýòèõ ïîëåé.

Ïðè ýòîì àâòîìàòè÷åñêè çàïîëíÿòñÿ ñâåäåíèÿ î ôàêòè÷åñêîì êîëè÷åñòâå
ðàáî÷èõ äíåé â ïåðèîäå, çà êîòîðûé áóäåò ïðîèçâîäèòñÿ ðàñ÷åò ñðåäíåãî
çàðàáîòêà â òàáëèöå “Ñïðàâêà î çàðàáîòíîé ïëàòå”. Çàïîëíÿþòñÿ ïîëÿ Ìåñÿö,
Ãîä, Ôàêòè÷åñêîå ÷èñëî ðàáî÷èõ äíåé/÷àñîâ â ïåðèîäå.

2. Óñòàíîâèòå ïåðåêëþ÷àòåëü Òèï îòïóñêà â ïîëîæåíèå, ñîîòâåòñòâóþ-
ùåå òåêóùåìó ðàñ÷åòó:

• Îòïóñê — åñëè ïðîèçâîäèòñÿ ðàñ÷åò åæåãîäíîãî îïëà÷èâàåìîãî îòïóñêà;

• Äðóãèå îòïóñêà — óñòàíàâëèâàåòñÿ ïðè ðàñ÷åòå äðóãèõ âèäîâ îòïóñêà
(íàïðèìåð, äîïîëíèòåëüíîãî);

• Êîìïåíñàöèÿ — óñòàíàâëèâàåòñÿ ïðè ðàñ÷åòå êîìïåíñàöèè çà íåèñ-
ïîëüçîâàííûé îòïóñê.

3. Âûáåðèòå àëãîðèòì ðàñ÷åòà îòïóñêà, óñòàíîâèâ ïåðåêëþ÷àòåëü Ðàñ-
÷åò îòïóñêà â òðåáóåìîå ïîëîæåíèå:

• Ïî òðóäîâîìó êîäåêñó — îòïóñê áóäåò ðàññ÷èòûâàòüñÿ â ñîîòâåòñòâèè
ñ äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì;

• Â êàëåíäàðíûõ äíÿõ —  îòïóñê áóäåò ðàññ÷èòûâàòüñÿ â êàëåíäàðíûõ
äíÿõ;

• Â ðàáî÷èõ äíÿõ —  îòïóñê áóäåò ðàññ÷èòûâàòüñÿ â ðàáî÷èõ äíÿõ;

• Â ÷àñàõ —  îòïóñê áóäåò ðàññ÷èòûâàòüñÿ â ÷àñàõ.

4. Â ïîëå Êîëè÷åñòâî ìåñÿöåâ äëÿ ðàñ÷åòà ñðåäíåãî çàðàáîòêà âðó÷íóþ
óêàæèòå êîëè÷åñòâî ìåñÿöåâ ïðåäûäóùåãî ïåðèîäà, çà êîòîðûé áóäåò
ïðîèçâîäèòüñÿ ðàñ÷åò ñðåäíåãî çàðàáîòêà.

5. Åñëè ó ðàáîòíèêà áûëî ïîâûøåíèå çàðàáîòíîé ïëàòû  â ïðåäåëàõ
ðàñ÷åòíîãî ïåðèîäà, ïîñëå ðàñ÷åòíîãî ïåðèîäà, íî äî óõîäà ðàáîòíèêà
â îòïóñê èëè âî âðåìÿ íàõîæäåíèÿ ðàáîòíèêà â îòïóñêå, òî âî âñåõ
ýòèõ ñëó÷àÿõ ñóììà îòïóñêíûõ äîëæíà áûòü ñêîððåêòèðîâàíà ñîãëàñ-
íî ï.15 ïîñòàíîâëåíèÿ Ïðàâèòåëüñòâà ÐÔ îò 11.04.2003ã N 213. Äëÿ
ýòîãî ïðåäíàçíà÷åíà ãðóïïà èíòåðôåéñíûõ ýëåìåíòîâ Ó÷èòûâàòü
ïîâûøåíèå îêëàäà/òàðèôà.

Åñëè ïîâûøåíèå áûëî â ïðåäåëàõ ðàñ÷åòíîãî ïåðèîäà, òî äîñòàòî÷íî
óñòàíîâèòü ôëàã â ðàñ÷åòíîì ïåðèîäå. Ïðè ýòîì ïðîèçîéäåò ïåðåðàñ-
÷åò ñóììû ôàêòè÷åñêîãî èòîãîâîãî çàðàáîòêà ñ ó÷åòîì êîýôôèöèåíòà
ïîâûøåíèÿ.

Åñëè ïîâûøåíèå áûëî ïîñëå ðàñ÷åòíîãî ïåðèîäà, íî äî äàòû ðàñ÷åòà
îòïóñêíûõ, òî ïîñëå âíåñåíèÿ âñåõ ïðàâîê è ðàñ÷åòîâ (Àâòîðàñ÷åò,
Ðàñ÷åò ïðåìèé). íàæìèòå íà êíîïêó Ðàñ÷åò â ìåæðàñ÷åòíîì ïåðèîäå.
Ïðè ýòîì â òàáëèöó Ñïðàâêà î çàðàáîòíîé ïëàòå äîáàâèòñÿ ñòðîêà Ñ
ó÷åòîì ïîâûøåíèÿ îêëàäà/òàðèôà â ìåæðàñ÷åòíîì ïåðèîäå, â êîòî-
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ðîé áóäåò ðàññ÷èòàí äíåâíîé ôàêòè÷åñêèé çàðàáîòîê ñ ó÷åòîì ïîâû-
øåíèÿ.

Åñëè ïîâûøåíèå áûëî ïîñëå ðàñ÷åòíîãî ïåðèîäà çà äàòîé ðàñ÷åòà
îòïóñêíûõ, ïîâûøåíèå áûëî ïðîèçâåäåíî çàäíèì ÷èñëîì, ïîâûøå-
íèå áûëî âî âðåìÿ íàõîæäåíèÿ ðàáîòíèêà â îòïóñêå, òî â ýòèõ ñëó÷àÿõ
íóæíî ðàññ÷èòàòü äîïëàòó ê îòïóñêó (ôëàã Ðàñ÷åò äîïëàòû ê îòïóñ-
êíûì), ñîçäàâ îòäåëüíûé ðàñ÷åò íà îñíîâå ïåðâè÷íîãî â êàðòîòåêå
îòïóñêîâ (ñì. ï. 3.2.2).

6. Íàæìèòå íà êíîïêó Àâòîðàñ÷åò.

Åñëè ðàñ÷åò ïðîèçâîäèòñÿ äëÿ òèïîâ Îòïóñê è Ïðî÷èå îòïóñêà, òî àâòîìàòè-
÷åñêè çàïîëíÿòñÿ ñâåäåíèÿ î ôàêòè÷åñêîì çàðàáîòêå ñîòðóäíèêà çà óêàçàí-
íûé ïåðèîä.

Åñëè ðàññ÷èòûâàåòñÿ êîìïåíñàöèÿ çà íåèñïîëüçîâàííûé îòïóñê, òî îòêðîåò-
ñÿ áëàíê äëÿ ðàñ÷åòà êîìïåíñàöèè (ñì. ï. 3.2.1).

7. Îòðåäàêòèðóéòå ïðè íåîáõîäèìîñòè âðó÷íóþ êîëîíêó Îòðàáîòàíî
äíåé çà ìåñÿö â òàáëèöå “Ñïðàâêà î çàðàáîòíîé ïëàòå, óêàçàâ â íåé
êîëè÷åñòâî ôàêòè÷åñêè îòðàáîòàííûõ ñîòðóäíèêîì äíåé çà ñîîòâåò-
ñòâóþùèé ìåñÿö.

Ïðè ýòîì àâòîìàòè÷åñêè çàïîëíÿòñÿ ñëåäóþùèå êîëîíêè:

• Êîë-âî êàëåíäàðíûõ äíåé çà îòðàáîòàííûé ïåðèîä, â êîòîðîé áóäóò ïðîñòàâ-
ëÿòüñÿ â çàâèñèìîñòè îò âûáðàííîãî àëãîðèòìà ðàñ÷åòà ñëåäóþùèå äàííûå:

Ïî òðóäîâîìó êîäåêñó — áóäåò ïðîñòàâëÿòüñÿ êîýôôèöèåíò 29,60;

Â êàëåíäàðíûõ äíÿõ —  áóäåò ïðîñòàâëÿòüñÿ êîëè÷åñòâî êàëåíäàðíûõ äíåé
â ðàñ÷åòíîì ïåðèîäå;

Â ðàáî÷èõ äíÿõ — áóäåò ïðîñòàâëÿòüñÿ êîëè÷åñòâî ðàáî÷èõ äíåé â ðàñ÷åòíîì
ïåðèîäå ïî êàëåíäàðþ øåñòèäíåâíîé ðàáî÷åé íåäåëè;

Â ÷àñàõ —  áóäåò ïðîñòàâëÿòüñÿ êîëè÷åñòâî ÷àñîâ, îòðàáîòàííûõ çà  ðàñ÷åò-
íûé ïåðèîä.

• Âðåìÿ äëÿ ðàñ÷åòà, â êîòîðîé áóäåò îòîáðàæàòüñÿ ôàêòè÷åñêîå âðåìÿ äëÿ
ðàñ÷åòà ñðåäíåãî çàðàáîòêà â ñîîòâåòñòâèè ñ Ïîñòàíîâëåíèåì ¹213 îò
11.04.2003 “Îá îñîáåííîñòÿõ èñ÷èñëåíèÿ ñðåäíåé çàðàáîòíîé ïëàòû”.

• Â èòîãîâûõ ñòðîêàõ áóäåò àâòîìàòè÷åñêè ðàññ÷èòàíà ñóììà ñðåäíåãî çàðàáîò-
êà çà îòðàáîòàííûé ïåðèîä è ñóììà ïðè÷èòàþùåãîñÿ îòïóñêíîãî ïîñîáèÿ.

8. Åñëè Âàñ íå óñòðàèâàåò àâòîìàòè÷åñêè ðàññ÷èòàííàÿ ñóììà ñðåäíåãî
çàðàáîòêà, òî åå ìîæíî îòðåäàêòèðîâàòü âðó÷íóþ.

Ïðè ýòîì àâòîìàòè÷åñêè ïåðåðàññ÷èòàåòñÿ ñóììà îòïóñêíîãî ïîñîáèÿ.

9. Äëÿ ñîõðàíåíèÿ èçìåíåíèé â êàðòîòåêå íàæìèòå íà êíîïêó .

10. Çàêðîéòå áëàíê ñ ïîìîùüþ êíîïêè ÎÊ.
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3.2.1. Ðàñ÷åò êîìïåíñàöèè çà îòïóñê

Ïðè ðàñ÷åòå êîìïåñàöèè çà íåèñïîëüçîâàííûé îòïóñê èñïîëüçóåòñÿ
ñïåöèàëüíûé áëàíê (ñì. ðèñ. I-25), ñ ïîìîùüþ êîòîðîãî âû÷èñëÿåòñÿ
êîëè÷åñòâî äíåé êîìïåíñàöèè. Â ñëó÷àå, åñëè ñîòðóäíèê äîñðî÷íî
îòãóëÿë îòïóñê, ðàññ÷èòàííûå äíè êîìïåíñàöèè óêàçûâàþòñÿ ñ îòðè-
öàòåëüíûì çíàêîì. Áëàíê îòêðûâàåòñÿ ïðè íàæàòèè íà êíîïêó
Àâòîðàñ÷åò ïðè ðàñ÷åòå ñðåäíåãî çàðàáîòêà äëÿ îòïóñêíûõ ïðè
óñòàíîâëåííîé ðàäèî-êíîïêå Êîìïåíñàöèÿ (ñì. ï. 3.2).

Ðèñ. I-25. Ðàñ÷åò êîìïåíñàöèè çà íåèñïîëüçîâàííûé îòïóñê.

Çàïîëíèòå ïîëÿ áëàíêà ñëåäóþùèì ñïîñîáîì:

1. Òåêóùàÿ çàäîëæåííîñòü (êîëè÷åñòâî äíåé îòïóñêà, êîòîðûå ïîëîæå-
íû ñîòðóäíèêó íà äàòó íà÷àëà ðàñ÷åòà) – âðó÷íóþ.  Åñëè íà äàòó
íà÷àëà ðàñ÷åòà ñîòðóäíèêó áûëî ïðåäîñòàâëåíî áîëüøåå ÷èñëî äíåé
îòïóñêà, ÷åì åìó ïîëîæåíî, òî êîëè÷åñòâî äíåé â ïîëå Òåêóùàÿ
çàäîëæåííîñòü óêàçûâàåòñÿ ñ îòðèöàòåëüíûì çíàêîì. Åñëè ñîòðóä-
íèê îòãóëÿë îòïóñê ïîëíîñòüþ (êîëè÷åñòâî äíåé ðàâíî íóëþ), òî ïîëå
ìîæíî íå çàïîëíÿòü;

2. Îòïóñê çà ãîä (êîëè÷åñòâî ïîëîæåííûõ äíåé îòïóñêà çà ðàáî÷èé ãîä)
— çàïîëíÿåòñÿ àâòîìàòè÷åñêè ïðè îòêðûòèè (ïðîñòàâëÿåòñÿ 28 êà-
ëåíäàðíûõ äíåé) è ðåäàêòèðóåòñÿ  âðó÷íóþ. Åñëè ôëàã Íåïîñòîÿííûé
îòïóñê çà ãîä âêëþ÷åí, òî ðåäàêòèðîâàòü ïîëå çàïðåùåíî;

3. Ðàñ÷åò ñ ïî (ïåðèîä, çà êîòîðûé ïðîâîäèòñÿ ðàñ÷åò) — çàïîëíÿåòñÿ
àâòîìàòè÷åñêè ïðè îòêðûòèè, âðó÷íóþ èëè ñ ïîìîùüþ êàëåíäàðÿ,
îòêðûâàþùåãîñÿ êíîïêîé ;

4. Äîëæíîñòü, Ðàñøèôðîâêà ïîäïèñè — âûáèðàþòñÿ èç êàðòîòåêè
ñîòðóäíèêîâ, îòêðûâàþùåéñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè.
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5. Óêàæèòå êàðòîòåêó, èç êîòîðîé áåðóòñÿ äàííûå äëÿ ðàñ÷åòà êîìïåí-
ñàöèè çà íåèñïîëüçîâàííûé îòïóñê, âûáðàâ íóæíóþ ðàäèî-êíîïêó
Ðàñ÷åò îòïóñêà èëè Ñîòð_Êàäðû, åñëè íà êîìïüþòåðå óñòàíîâëåíà
ñèñòåìà “Êàäðû”.

6. Äëÿ âûáîðà àëãîðèòìà ðàñ÷åòà êîìïåíñàöèè âêëþ÷èòå íóæíóþ ðà-
äèî-êíîïêó Ïîìåñÿ÷íûé îòïóñê èëè Ïîäíåâíûé îòïóñê. Â ïåðâîì
ñëó÷àå îòðàáîòàííîå âðåìÿ äëÿ ðàñ÷åòà êîìïåíñàöèè ó÷èòûâàåòñÿ â
ãîäàõ, ìåñÿöàõ è äíÿõ, âî âòîðîì ñëó÷àå — â ãîäàõ è äíÿõ (ñ íà÷àëà
ãîäà).

7. Â òåõ ñëó÷àÿõ, êîãäà çà âûáðàííûé ïåðèîä ðàñ÷åòà, èçìåíÿëîñü
êîëè÷åñòâî äíåé îòïóñêà, íåîáõîäèìî óñòàíîâèòü ôëàã  Íåïîñòîÿí-
íûé îòïóñê çà ãîä. Â îòêðûâøåéñÿ òàáëèöå ñëåäóåò ñ ïîìîùüþ
êàëåíäàðÿ óêàçàòü äàòó íà÷àëà ïåðèîäà èçìåíåíèÿ è êîëè÷åñòâî
ïîëîæåííûõ äíåé îòïóñêà çà ýòîò ïåðèîä. Äàòà êîíöà ïåðèîäà
ïðîñòàâëÿåòñÿ àâòîìàòè÷åñêè. Äëÿ ó÷åòà ââåäåííûõ äàííûõ è çàêðû-
òèÿ òàáëèöû íàæìèòå êíîïêó Ïðèìåíèòü òàáëèöó, ïðè ýòîì ïîëå
Ïðîäîëæèòåëüíîñòü îòïóñêà î÷èùàåòñÿ. Â ýòîì ñëó÷àå êíîïêó Ðàñ-
ñ÷èòàòü íàæèìàòü íå íóæíî, ò.ê. ðàñ÷åò âûïîëíÿåòñÿ àâòîìàòè÷åñêè.
Åñëè äàííûå òàáëèöû ó÷èòûâàòü íå òðåáóåòñÿ, ñíèìèòå ôëàã Íåïîñ-
òîÿííûé îòïóñê çà ãîä.

Êíîïêà Òàáëèöà îòïóñêîâ çà ãîä èñïîëüçóåòñÿ äëÿ îòêðûòèÿ òàáëèöû
è ïðàâêè â íåé äàííûõ.

8. Íàæìèòå êíîïêó Ðàññ÷èòàòü äëÿ ðàñ÷åòà äíåé, çà êîòîðûå íà÷èñëÿ-
åòñÿ êîìïåíñàöèÿ çà îòïóñê. Ðàññ÷èòàííîå çíà÷åíèå óêàçûâàåòñÿ â
ïîëå Êîìïåíñàöèÿ äíåé. Åñëè ñîòðóäíèê äîñðî÷íî îòãóëÿë îòïóñê,
ðàññ÷èòàííûå äíè êîìïåíñàöèè óêàçûâàþòñÿ ñ îòðèöàòåëüíûì çíà-
êîì.

9. Íàæìèòå êíîïêó ÎÊ äëÿ ñîõðàíåíèÿ äàííûõ è çàêðûòèÿ áëàíêà.

Ïðè ýòîì ïðîèçîéäåò âîçâðàò â áëàíê “Ðàñ÷åò îòïóñêà” (ñì. ï. 3.2), â êîòîðîì
çíà÷åíèå ïîëå Îòïóñê ïî çàïîëíÿåòñÿ íà îñíîâàíèè ïîëÿ Ðàñ÷åò ïî, à
çíà÷åíèå ïîëÿ Îòïóñê ñ  ðàññ÷èòûâàåòñÿ ïî ôîðìóëå: Îòïóñê ñ = Îòïóñê ïî
- ÄíèÊîìï +1.

3.2.2. Ðàñ÷åò äîïëàòû ê îòïóñêíûì

Åñëè ó ñîòðóäíèêà, óõîäÿùåãî â îòïóñê, áûëî ïîâûøåíèå çàðàáîòíîé
ïëàòû ïîñëå ðàñ÷åòíîãî ïåðèîäà çà äàòîé ðàñ÷åòà îòïóñêíûõ, ëèáî
ïîâûøåíèå áûëî ïðîèçâåäåíî çàäíèì ÷èñëîì, ëèáî ïîâûøåíèå áûëî
âî âðåìÿ íàõîæäåíèÿ ðàáîòíèêà â îòïóñêå, òî â ýòèõ ñëó÷àÿõ íóæíî
ðàññ÷èòàòü äîïëàòó ê îòïóñêó. Ðàñ÷åò äîïëàòû ê îòïóñêíûì ïðîèçâî-
äèòñÿ ñ ïîìîùüþ áëàíêà “Ðàñ÷åò îòïóñêà” (ñì. ï. 3.2).

Äëÿ ðàñ÷åòà äîïëàòû ê îòïóñêíûì íåîáõîäèìî:

1. Îòêðûòü íîâóþ çàïèñü â êàðòîòåêå îòïóñêîâ (èíñòðóìåíòàëüíàÿ
êíîïêà );



I. Ó÷åò çàðàáîòíîé ïëàòû 4 9

2. Â îòêðûâøåìñÿ áëàíêå “Ðàñ÷åò îòïóñêà” (ñì. ðèñ. I-24) óñòàíîâèòü
ôëàã Ðàñ÷åò äîïëàòû ê îòïóñêíûì;

3. Âûáðàòü ñîòðóäíèêà, äëÿ êîòîðîãî ïðîèçâîäèòñÿ ðàñ÷åò äîïëàòû â
ïîëå äëÿ ñîòðóäíèêà.

4. Èç êàðòîòåêè îòïóñêîâ, îòêðûâàþùåéñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî
ïîëþ Ïåðâè÷íûé ðàñ÷åò îòïóñêà âûáðàòü ïåðâè÷íóþ çàïèñü ñ ðàñ÷å-
òîì îòïóñêíûõ äëÿ äàííîãî ñîòðóäíèêà.

5. Â ïîÿâèâøåéñÿ òàáëèöå Ïðè÷èòàåòñÿ äîïëàòà ê îòïóñêíûì ùåëêíèòå
ìûøüþ ïî çàãîëîâêó êîëîíêè ñ, ïîäñâå÷åííîé ñåðûì öâåòîì â ãðàôå
Çà ïåðèîä.

Ïðè ýòîì ïðîèçîéäåò àâòîìàòè÷åñêèé ïîèñê äàòû ïîâûøåíèÿ îêëàäà/òàðèôà
çà ïåðèîä îò äàòû ïåðâè÷íîãî ðàñ÷åòà îòïóñêíûõ äî äàòû îêîí÷àíèÿ îòïóñêà.
Åñëè ïîâûøåíèå áóäåò íàéäåíî, òî ðàñ÷åò äîïëàòû ïðîèçîéäåò àâòîìàòè÷åñ-
êè. Åñëè íåò, òî ïîÿâèòñÿ ñîîáùåíèå: “Ïîâûøåíèé íå áûëî”.

3.3. Ðàñ÷åò ñðåäíåãî çàðàáîòêà êðîìå áîëüíè÷íûõ
è îòïóñêíûõ

Âû÷èñëåíèå ñðåäíåãî çàðàáîòêà ñîòðóäíèêà äëÿ íà÷èñëåíèÿ çàðïëàòû,
íàïðèìåð, ïðè âûïîëíåíèè ãîñóäàðñòâåííûõ èëè îáùåñòâåííûõ îáÿ-
çàííîñòåé, ëèêâèäàöèè ÷ðåçâû÷àéíûõ ñèòóàöèé, óñòðàíåíèè ïîñëåä-
ñòâèé ñòèõèéíûõ áåäñòâèé, ïðåáûâàíèè â ñëóæåáíîé êîìàíäèðîâêå è
äð. ïðîèçâîäèòñÿ â áëàíêå “Ðàñ÷åò ñðåäíåãî çàðàáîòêà, êðîìå îòïóñêîâ
è áîëüíè÷íûõ” (ñì. ðèñ. I-26), êîòîðûé ìîæíî âûçâàòü ñ ïîìîùüþ
êíîïêè Ðàñ÷åò ñðåäíåãî çàðàáîòêà, ðàñïîëîæåííîé íà ïàíåëè óïðàâ-
ëåíèÿ ñèñòåìîé “Ìèíè-çàðïëàòà”.

Ïîðÿäîê çàïîëíåíèÿ áëàíêà

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Ôëàã Ðàñ÷åò äëÿ Ìèíè-çàðïëàòû â ñèñòåìå “Çàðïëàòà Ñòàíäàðò”
äîëæåí áûòü ñíÿò.

1. Çàïîëíèòå ñëåäóþùèå ïîëÿ:

• Ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî — âûáèðàþòñÿ èç êàðòîòåêè ñîòðóäíèêîâ,
îòêðûâàþùåéñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî äàííîìó ïîëþ.

Ïðè ýòîì àâòîìàòè÷åñêè çàïîëíÿþòñÿ ïîëÿ òàá.íîìåð, Ïîäðàçäåëåíèå (öåõ,
îòäåë), Äîëæíîñòü.

• Ïîäðàçäåëåíèå, Äîëæíîñòü — çàïîëíÿþòñÿ àâòîìàòè÷åñêè ïðè âûáî-
ðå ñîòðóäíèêà, ðåäàêòèðóþòñÿ ñ ïîìîùüþ ñîîòâåòñòâóþùèõ êàðòî-
òåê, îòêðûâàþùèõñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî ýòèì ïîëÿì;

• Ñîõðàíåíèå ñðåäíåãî çàðàáîòêà ñ ... ïî ... — äàòû ïåðâîãî è ïîñëåäíå-
ãî äíÿ âûïëàòû ñðåäíåãî çàðàáîòêà ïðîñòàâëÿþòñÿ âðó÷íóþ èëè ñ
ïîìîùüþ êàëåíäàðÿ, îòêðûâàþùåãîñÿ êíîïêîé , ðàñïîëîæåííîé
ñïðàâà îò ýòèõ ïîëåé.
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Ðèñ. I-26. Ðàñ÷åò ñðåäíåãî çàðàáîòêà, êðîìå îòïóñêîâ è áîëüíè÷íûõ.

Ïðè ýòîì àâòîìàòè÷åñêè çàïîëíÿòñÿ ñâåäåíèÿ î ôàêòè÷åñêîì êîëè÷åñòâå
ðàáî÷èõ äíåé â ïåðèîäå, çà êîòîðûé áóäåò ïðîèçâîäèòñÿ ðàñ÷åò ñðåäíåãî
çàðàáîòêà â òàáëèöå “Ñïðàâêà î çàðàáîòíîé ïëàòå”. Çàïîëíÿþòñÿ ïîëÿ Ìåñÿö,
Ãîä, Ôàêòè÷åñêîå ÷èñëî ðàáî÷èõ äíåé/÷àñîâ â ïåðèîäå.

2. Óñòàíîâèòå ïåðåêëþ÷àòåëü Ðàñ÷åò ñðåäíåé â ïîëîæåíèå, ñîîòâåòñòâó-
þùåå ðàñ÷åòó çàðàáîòíîé ïëàòû:

• Â äíÿõ — åñëè ðàñ÷åò çàðàáîòíîé ïëàòû ïðîâîäèëñÿ â ðàáî÷èõ äíÿõ;

• Â ÷àñàõ — åñëè ðàñ÷åò çàðàáîòíîé ïëàòû ïðîâîäèëñÿ â ÷àñàõ;

Ïðè ñìåíå ðàäèî-êíîïêè ìåíÿþòñÿ çàãîëîâêè ïîëåé â òàáëèöàõ.
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3. Â ïîëå Êîëè÷åñòâî ìåñÿöåâ äëÿ ðàñ÷åòà ñðåäíåãî çàðàáîòêà âðó÷íóþ
óêàæèòå êîëè÷åñòâî ìåñÿöåâ ïðåäûäóùåãî ïåðèîäà, çà êîòîðûé áóäåò
ïðîèçâîäèòüñÿ ðàñ÷åò ñðåäíåãî çàðàáîòêà.

4. Íàæìèòå íà êíîïêó Àâòîðàñ÷åò.

Ïðè ýòîì àâòîìàòè÷åñêè çàïîëíÿòñÿ ñâåäåíèÿ î ôàêòè÷åñêîì çàðàáîòêå
ñîòðóäíèêà çà óêàçàííûé ïåðèîä.

5. Åñëè Âàñ íå óñòðàèâàåò àâòîìàòè÷åñêè ðàññ÷èòàííàÿ ñóììà ñðåäíåãî
çàðàáîòêà, òî åå ìîæíî îòðåäàêòèðîâàòü âðó÷íóþ.

Ïðè ýòîì àâòîìàòè÷åñêè ïåðåðàññ÷èòàåòñÿ ñóììà ïîñîáèÿ.

6. Äëÿ ñîõðàíåíèÿ èçìåíåíèé â êàðòîòåêå íàæìèòå íà êíîïêó .

7. Çàêðîéòå áëàíê ñ ïîìîùüþ êíîïêè ÎÊ.

4. Âûäà÷à çàðïëàòû

Îïðåäåëåíèå

Çàðïëàòó ìîæíî âûäàâàòü ëèáî ïî ïëàòåæíûì âåäîìîñòÿì, ëèáî ïî
ðàñõîäíûì êàññîâûì îðäåðàì.

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Åñëè Âû èñïîëüçóåòå âûøåóêàçàííûå áëàíêè îäíîâðåìåííî, òî âî
èçáåæàíèè äóáëèðîâàíèÿ ïðîâîäîê ôëàã Ïðîâîäèòü ñëåäóåò ñòàâèòü òîëüêî
â îäíîì èç íèõ.

Çàäà÷à 1
Ôîðìèðîâàíèå ïëàòåæíîé âåäîìîñòè.

Äåéñòâèÿ

1. Â áëàíêå “Ðàñ÷åòíàÿ âåäîìîñòü” íàæìèòå êíîïêó Ïëàòåæíàÿ âåäîìîñòü.

Ïëàòåæíàÿ âåäîìîñòü (ñì. ðèñ. I-27) áóäåò ñôîðìèðîâàíà àâòîìàòè÷åñêè.

2. Óñòàíîâèòå íåîáõîäèìûå ôëàãè. Èõ íàçíà÷åíèå îïèñàíî íèæå.

3. Â êîëîíêå Äîïîëíèòåëüíàÿ àíàëèòèêà ìîæíî âûáðàòü ïîñòðî÷íî
(êíîïêà ) èëè äëÿ âñåé âåäîìîñòè (ïîëå ïîä íàèìåíîâàíèåì êîëîíêè)
äîïîëíèòåëüíûé àíàëèòè÷åñêèé ïðèçíàê.

4. Ïëàòåæíóþ âåäîìîñòü ìîæíî ðàñïå÷àòàòü êîìàíäîé Ïå÷àòü (èíñòðó-
ìåíòàëüíàÿ êíîïêà ).

Íàçíà÷åíèå ôëàãîâ:

• Ïðîâîäèòü îïåðàöèè — ïðè óñòàíîâêå äàííîãî ôëàãà â æóðíàë-
êàðòîòåêå “Ðàñ÷åò çàðàáîòíîé ïëàòû.jdf” áóäóò ñôîðìèðîâàíû ïðî-
âîäêè ïî âûäà÷å çàðàáîòíîé ïëàòû ñëåäóþùåãî âèäà:

31.03.2003
: 6'584.00    70  50  {+ÇÀÐÏË.ÂÛÄ.ÂÛÄÀ×À +Ï.00008.00002 +Ô.002} -- âûäà÷à ç/ïë.:
: 2'336.00    70  50  {+ÇÀÐÏË.ÂÛÄ.ÂÛÄÀ×À +Ï.00008.00002 +Ô.003} -- âûäà÷à ç/ïë.:
:14'806.40   70  50  {+ÇÀÐÏË.ÂÛÄ.ÂÛÄÀ×À +Ï.00008.00002 +Ô.001} -- âûäà÷à ç/ïë.:
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Ðèñ. I-27. Ïëàòåæíàÿ âåäîìîñòü (ôðàãìåíò).

• Àâàíñ — ôëàã óñòàíàâëèâàåòñÿ ïðè ôîðìèðîâàíèè ïëàòåæíîé âåäîìî-
ñòè íà àâàíñ.

• Ïîêàçûâàòü òèòóëüíûé ëèñò — ïðè óñòàíîâêå äàííîãî ôëàãà áóäåò
ïîêàçàí âåñü áëàíê ïëàòåæíîé âåäîìîñòè.

• Ïîêàçûâàòü èòîãîâûå ñòðîêè  — ïðè óñòàíîâêå äàííîãî ôëàãà áóäåò
ïîêàçàí èòîã ïî âñåé ïëàòåæíîé âåäîìîñòè.

• Ïîêàçàòü âûáîð ñ÷åòà — ïðè óñòàíîâêå äàííîãî ôëàãà îòîáðàæàåòñÿ
ïîëå Ñ÷åò.

ÂÍÈÌÀÍÈÅ! Åñëè â ïîëå Ñ÷åò âûáðàí 51 ñ÷åò è â ïîÿâèâøåìñÿ äîïîëíèòåëüíîì ïîëå
Áàíê óêàçàí áàíê äëÿ ïåðå÷èñëåíèÿ çàðàáîòíîé ïëàòû, òî â áàíêîâñêîé
âûïèñêå ôëàã Ïðîâîäèòü äîëæåí áûòü ñíÿò âî èçáåæàíèå çàäâîåíèÿ ïðîâîäîê.

Êîìàíäà Èíñòð. Èíñòð. Ãëàâíîå Êîíòåêñòíîå Ãîðÿ÷èå
êíîïêà ñòðàíèöà ìåíþ ìåíþ êëàâèøè

Ïå÷àòü Ïîñò.ïàíåëü Ôàéë Áëàíê, F7
êàðòîòåêà

Ðàñêðûòü Ïîñò.ïàíåëü Æóðíàë F12
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Çàäà÷à 2
Ôîðìèðîâàíèå ðàñõîäíûõ îðäåðîâ

Äåéñòâèÿ

1. Â áëàíêå “Ðàñ÷åòíàÿ âåäîìîñòü” íàæìèòå êíîïêó Ðàñõîäíûå îðäåðà.

Àâòîìàòè÷åñêè áóäåò ñôîðìèðîâàíà êàðòîòåêà ðàñõîäíûõ îðäåðîâ, êîòîðàÿ
ñðàçó æå îòêðîåòñÿ íà ýêðàíå.

2. Óñòàíîâèòå êóðñîð íà çàïèñè êîíêðåòíîãî ñîòðóäíèêà è âûïîëíèòå
êîìàíäó Áëàíê (èíñòðóìåíòàëüíàÿ êíîïêà  ñòðàíèöû “Êàðòîòåêà”).

Îòêðîåòñÿ àâòîìàòè÷åñêè çàïîëíåííûé áëàíê “Ðàñõîäíûé îðäåð” (ñì. ðèñ. I-28).

Ðèñ. I-28. Ðàñõîäíûé êàññîâûé îðäåð.

3. Äëÿ ôîðìèðîâàíèÿ ïðîâîäîê â æóðíàëå-êàðòîòåêå “Ðàñõîäíûå
îðäåðà.jdf” óñòàíîâèòå ôëàã Ïðîâîäèòü îïåðàöèþ.

Â ðåçóëüòàòå â æóðíàë-êàðòîòåêó “Ðàñ÷åò çàðàáîòíîé ïëàòû.jdf” ïîïàäóò
ïðîâîäêè ñëåäóþùåãî âèäà:

31.03.2003
:    23'726.40   70  50  {ÇÀÐÏË.ÂÛÄ.ÂÛÄÀ×À Ï.00008.00002} -- :

ÂÍÈÌÀÍÈÅ! Âî èçáåæàíèå çàäâàèâàíèÿ ïðîâîäîê, ôëàã Ïðîâîäèòü óñòàíàâëèâàåòñÿ
ëèáî â ïëàòåæíîé âåäîìîñòè, ëèáî â ðàñõîäíîé îðäåðå.

4. Áëàíê “Ðàñõîäíûé îðäåð” ìîæíî ðàñïå÷àòàòü êîìàíäîé Ïå÷àòü
(èíñòðóìåíòàëüíàÿ êíîïêà ).
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ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Ðàñïå÷àòàòü âñå ðàñõîäíûå îðäåðà ìîæíî íàïðÿìóþ èç êàðòîòåêè êîìàíäîé
Ïå÷àòü. Î ïå÷àòè êàðòîòåê ñì. ãë. IX Ðóêîâîäñòâà áóõãàëòåðà.

Êîìàíäà Èíñòð. Èíñòð. Ãëàâíîå Êîíòåêñòíîå Ãîðÿ÷èå
êíîïêà ñòðàíèöà ìåíþ ìåíþ êëàâèøè

Áëàíê Êàðòîòåêà Êàðòîòåêà Ctrl+Enter

Ïå÷àòü Ïîñò.ïàíåëü Ôàéë Áëàíê, F7
êàðòîòåêà

Ðàñêðûòü Ïîñò.ïàíåëü Æóðíàë F12

5. Ðàñ÷åò èòîãîâ ïî ïðåäïðèÿòèþ

Îïðåäåëåíèå

Ïîñëå íà÷èñëåíèÿ çàðàáîòíîé ïëàòû çà ìåñÿö ïî âñåì ïîäðàçäåëåíèÿì
ìîæíî ñôîðìèðîâàòü îáùèå èòîãè ïî ïðåäïðèÿòèþ â áëàíêå “Ðàñ÷åò-
íî-ïëàòåæíûå äîêóìåíòû”.

Çàäà÷à
Ôîðìèðîâàíèå èòîãîâ ïî ïðåäïðèÿòèþ.

Äåéñòâèÿ

1. Íàæìèòå íà ïàíåëè óïðàâëåíèÿ êíîïêó Èòîãè.

Îòêðîåòñÿ áëàíê “Ðàñ÷åòíî-ïëàòåæíûå äîêóìåíòû” (Èòîãè ïî ïðåäïðèÿòèþ)
(ñì. ðèñ. I-29).

2. Äëÿ âûáîðà îò÷åòíîãî ïåðèîäà ñíà÷àëà ùåëêíèòå äâàæäû ìûøüþ â
ëåâîé ÷àñòè ïîëÿ “çà” è â âûïàäàþùåì ñïèñêå âûáåðèòå íóæíûé ìåñÿö,
à çàòåì òî÷íî òàê æå âûáåðèòå íóæíûé ãîä â ïðàâîé ÷àñòè ïîëÿ “çà”.

3. Óñòàíîâèòå íåîáõîäèìûå ôëàãè:

• Ðàçáèâàòü ïî ïîäðàçäåëåíèÿì — ïðè óñòàíîâêå äàííîãî ôëàãà èòîãî-
âûå ñóììû áóäóò ðàññ÷èòûâàòüñÿ ïî êàæäîìó ïîäðàçäåëåíèþ.

• Èñïîëüçîâàòü ðàçáèâêó ïî ñîòðóäíèêàì — ïðè óñòàíîâêå äàííîãî
ôëàãà áóäåò ïðîèçâîäèòüñÿ ðàñ÷åò ñóìì ê âûäà÷å è ñóìì äîëãà çà
îðãàíèçàöèåé è çà ðàáîòíèêîì ïî êàæäîìó ñîòðóäíèêó.

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Åñëè ôëàã Èñïîëüçîâàòü ðàçáèâêó ïî ñîòðóäíèêàì óñòàíîâëåí, òî
âðåìÿ àâòîðàñ÷åòà áëàíêà çíà÷èòåëüíî óâåëè÷èâàåòñÿ.

4. Íàæìèòå íà êíîïêó Àâòîðàñ÷åò.

Ïðè ýòîì àâòîìàòè÷åñêè çàïîëíÿòñÿ äâå èòîãîâûå òàáëèöû: “Èòîã ïî ïðåä-
ïðèÿòèþ” è “Íàëîãè è ôîíäû”. Ïåðâàÿ òàáëèöà áóäåò ñîäåðæàòü èíôîðìà-
öèþ î íà÷èñëåííûõ è óäåðæàííûõ ñóììàõ, î ñóììàõ äîëãà çà îðãàíèçàöèåé
è çà ðàáîòíèêàìè, î ñóììàõ ê âûäà÷å. Âòîðàÿ òàáëèöà — î íà÷èñëåííûõ è
ïîäëåæàùèõ ê ïåðå÷èñëåíèþ ñóììàõ ïîäîõîäíîãî è åäèíîãî ñîöèàëüíîãî
íàëîãîâ.
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5Ðèñ. I-29. Áëàíê "Ðàñ÷åòíî-ïëàòåæíûå äîêóìåíòû (Èòîã ïî ïðåäïðèÿòèþ).
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6. Ïëàòåæíàÿ âåäîìîñòü íà àâàíñ

Îïðåäåëåíèå

Ïëàòåæíàÿ âåäîìîñòü íà àâàíñ ñîñòàâëÿåòñÿ ñ ïîìîùüþ áëàíêà
"Ïëàòåæíàÿ âåäîìîñòü". Âûäà÷à àâàíñà ìîæåò ïðîâîäèòüñÿ íåñêîëü-
êî ðàç â ìåñÿö. Èñõîäÿ èç àëãîðèòìà ðàñ÷åòà çàðàáîòíîé ïëàòû â ãðàôó
Àâàíñ ïîïàäóò âñå âûïëàòû ïî êîíêðåòíîìó ñîòðóäíèêó, ïðîâîäèìûå
ïî ñ÷åòó 70 â òå÷åíèå ðàñ÷åòíîãî ìåñÿöà.

ÂÍÈÌÀÍÈÅ! Åñëè àâàíñ âûäàåòñÿ ïîñëåäíèì äíåì ìåñÿöà, òî îí íå ïîïàäåò â
ðàñ÷åòíóþ âåäîìîñòü, êîãäà âûäàþò çàðïëàòó çà âåñü ìåñÿö.

Çàäà÷à

Ôîðìèðîâàíèå ïëàòåæíîé âåäîìîñòè íà àâàíñ

Äåéñòâèÿ

1. Íàæìèòå íà ïàíåëè óïðàâëåíèÿ êíîïêó Ïëàòåæíûå âåäîìîñòè.

Îòêðîåòñÿ êàðòîòåêà ïëàòåæíûõ âåäîìîñòåé.

2. Âûïîëíèòå êîìàíäó Âñòàâèòü çàïèñü (èíñòðóìåíòàëüíàÿ êíîïêà
ñòðàíèöû “Êàðòîòåêà”).

Îòêðîåòñÿ áëàíê “Ïëàòåæíàÿ âåäîìîñòü” (ñì. ðèñ. I-27).

3. Ââåäèòå ñ ïîìîùüþ êàëåíäàðÿ äàòó ñîñòàâëåíèÿ ïëàòåæíîé âåäîìîñòè.

4. Ââåäèòå ïîäðàçäåëåíèå, êîòîðîìó âûäàåòñÿ àâàíñ (âûáèðàåòñÿ èç
ñïèñêà ïîäðàçäåëåíèé, îòêðûâàþùåãîñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî
ïîëþ ââîäà).

5. Íàæìèòå íà êíîïêó Çàïîëíèòü.

Ïîëÿ ïëàòåæíîé âåäîìîñòè Íîìåð ï/ï, Òàá. íîìåð, Ôàìèëèÿ, Èíèöèàëû
àâòîìàòè÷åñêè çàïîëíÿòñÿ ñîòðóäíèêàìè âûáðàííîãî ïîäðàçäåëåíèÿ.

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Åñëè íóæíî âûäàòü àâàíñ ñîòðóäíèêó äðóãîãî ïîäðàçäåëåíèÿ, òî âñòàâüòå
ïóñòóþ ñòðîêó â òàáëèöó, íàæàâ íà êíîïêó "+" è èç êàðòîòåêè Ñîòðóäíèê
âñòàâüòå íóæíóþ çàïèñü.

6. Ââåäèòå âðó÷íóþ ñóììó àâàíñà.

7. Óñòàíîâèòå ôëàã Àâàíñ.

8. Äëÿ ôîðìèðîâàíèÿ ïðîâîäîê óñòàíîâèòå ôëàã Ïðîâîäèòü îïåðàöèè.

9. Ïðîñòàâüòå íîìåð è äàòó ðàñõîäíîãî îðäåðà.

ÂÍÈÌÀÍÈÅ! Ïðè âûäà÷å àâàíñà äàòà ôîðìèðîâàíèÿ ðàñõîäíîãî îðäåðà íå äîëæíà
ñîâïàäàòü ñ äàòîé ïîñëåäíåãî äíÿ ìåñÿöà, â ïðîòèâíîì ñëó÷àå àâàíñ,
âûäàííûé íà ýòó äàòó íå ïîïàäåò â ðàñ÷åòíóþ âåäîìîñòü ïðè âûäà÷å çàðïëàòû
çà âåñü ìåñÿö.
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10. Äëÿ ñîõðàíåíèÿ çàïèñè â êàðòîòåêå âûïîëíèòå êîìàíäó Ïîäòâåðäèòü
èçìåíåíèÿ (èíñòðóìåíòàëüíàÿ êíîïêà  ñòðàíèöû “Áëàíê”).

11. Ïðè íåîáõîäèìîñòè ïîëó÷èòü ïëàòåæíóþ âåäîìîñòü ñ íàèìåíîâàíèÿ-
ìè ïðåäïðèÿòèÿ, ïîäðàçäåëåíèÿ, ñ ïîäïèñÿìè ðóêîâîäèòåëåé è äð.
óñòàíîâèòå ôëàã Ïîêàçûâàòü òèòóëüíûé ëèñò. Åñëè òðåáóåòñÿ ïîäâå-
ñòè îáùèé èòîã ïî âñåé ïëàòåæíîé âåäîìîñòè óñòàíîâèòå ôëàã
Ïîêàçûâàòü èòîãîâûå ñòðîêè.

12. Äëÿ ðàñïå÷àòêè ïëàòåæíîé âåäîìîñòè âûïîëíèòå êîìàíäó Ïå÷àòü
(èíñòðóìåíòàëüíàÿ êíîïêà ).

Êîìàíäà Èíñòð. Èíñòð. Ãëàâíîå Êîíòåêñòíîå Ãîðÿ÷èå
êíîïêà ñòðàíèöà ìåíþ ìåíþ êëàâèøè

Ïå÷àòü Ïîñò.ïàíåëü Ôàéë Áëàíê, F7
êàðòîòåêà

7. Ðàñ÷åò åäèíîãî ñîöèàëüíîãî íàëîãà

Îïðåäåëåíèå

Ñòàâêè ïî íàëîãàì â Ïåíñèîííûé ôîíä (ôåäåðàëüíûé, ñòðàõîâîé,
íàêîïèòåëüíûé), Ôîíä ñîöèàëüíîãî ñòðàõîâàíèÿ, Ôîíä îáÿçàòåëüíî-
ãî ìåäèöèíñêîãî ñòðàõîâàíèÿ (ôåäåðàëüíûé, òåððèòîðèàëüíûé) èç-
ìåðÿþòñÿ ïî  ðåãðåññèâíîé øêàëå, â çàâèñèìîñòè îò äîõîäà, ïîëó÷à-
åìîãî ôèçè÷åñêèì ëèöîì. Îïðåäåëåíèå øêàëû è ðàñ÷åòà âåëè÷èíû
íàëîãà ñ  êàæäîãî ôèçè÷åñêîãî ëèöà ïðîèçâîäèòñÿ ñ ïîìîùüþ áëàíêà
“Ðàñ÷åò ÅÑÍ”.

Çàäà÷à
Çàïîëíåíèå áëàíêà “Ðàñ÷åò ÅÑÍ”

Äåéñòâèÿ

1. Íàæìèòå íà ïàíåëè óïðàâëåíèÿ êíîïêó Âåäîìîñòè ðàñ÷åòà ÅÑÍ-à.

Îòêðîåòñÿ êàðòîòåêà ðàñ÷åòà ÅÑÍ.

2. Âûïîëíèòå êîìàíäó Âñòàâèòü çàïèñü (èíñòðóìåíòàëüíàÿ êíîïêà
ñòðàíèöû “Êàðòîòåêà”).

Îòêðîåòñÿ áëàíê “Ðàñ÷åò ÅÑÍ” (ñì. ðèñ. I-30).

3. Ââåäèòå íîìåð ðàñ÷åòà ÅÑÍ.

4. Ââåäèòå ìåñÿö è ãîä ïðîâåäåíèÿ ðàñ÷åòà ñ ïîìîùüþ ñïèñêà, îòêðûâà-
åìîãî äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè íà ñîîòâåòñòâóþùèõ ïîëÿõ.
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Ðèñ. I-30. Ðàñ÷åò ÅÑÍ (ôðàãìåíò).

5. Îñíîâàíèå äëÿ èñïîëüçîâàíèÿ ðåãðåññèâíîé øêàëû îïðåäåëÿåòñÿ
àâòîìàòè÷åñêè. Ñïðàâî÷íûå äàííûå äëÿ ðàçðåøåíèÿ èëè çàïðåùåíèÿ
ïðèìåíåíèÿ ðåãðåññèâíîé øêàëû ïðèâåäåíû â ïåðâîé òàáëèöå, ñîäåð-
æàùåé ïîëÿ: Ñð.÷èñëåííîñòü (îáùàÿ), èç íèõ âûñîêîîïëà÷èâàåìûõ,
Ñð. ÷èñëåííîñòü (ê ðàñ÷åòó), Ïîëíàÿ íàëîãîâàÿ áàçà, èç íèõ âûñîêî-
îïëà÷èâàåìûõ, íàëîãîâàÿ áàçà (ê ðàñ÷åòó).

Åñëè ðàñ÷åò ïî ðåãðåññèâíîé øêàëå çàïðåùåí ,ò.å. ñðåäíÿÿ ñóììà
çàðàáîòíîé ïëàòû íå ïðåâûøàåò 2500 ðóáëåé, òî ôëàã Çàïðåòèòü
èñïîëüçîâàíèå ðåãðåññèâíîé øêàëû óñòàíàâëèâàåòñÿ àâòîìàòè÷åñêè.

Åñëè, ïî êàêèì-ëèáî ïðè÷èíàì Âû õîòèòå ïðèíóäèòåëüíî çàïðåòèòü
ðàñ÷åò ïî ðåãðåññèâíîé øêàëå, òî óñòàíîâèòå ôëàã Çàïðåòèòü èñïîëü-
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çîâàíèå ðåãðåññèâíîé øêàëû. Â ýòîì ñëó÷àå íà÷èñëåíèå ÅÑÍ áóäåò
âåñòèñü ïî ìàêñèìàëüíûì ñòàâêàì (ïåðâàÿ êîëîíêà âòîðîé òàáëèöû).

6. Ïîëÿ Ñîáñòâåííûå ðåêâèçèòû, Ðåêâèçèòû, Áàíêîâñêèå ðåêâèçèòû,
Ðåãèñòðàöèîííûé êîä è Î÷åðåäíîñòü ïëàòåæà çàïîëíÿþòñÿ àâòîìà-
òè÷åñêè èç  áëàíêà “Ïîñòîÿííûå äàííûå äëÿ ðàñ÷åòà”. (ñì. ï. 2.4
äàííîé ãëàâû).

Åñëè Âû õîòèòå îòðåäàêòèðîâàòü ýòè ïîëÿ, òî íàæìèòå íà êíîïêó
Êîíñòàíòû.

Îòêðîåòñÿ áëàíê “Ïîñòîÿííûå äàííûå äëÿ ðàñ÷åòà” (ñì. ðèñ. I-16).

Îòðåäàêòèðóéòå òðåáóåìûå ïîëÿ è íàæìèòå íà êíîïêó ÎÊ.

Áëàíê “Ïîñòîÿííûå äàííûå äëÿ ðàñ÷åòà” çàêðîåòñÿ è áóäóò àâòîìàòè÷åñêè
âíåñåíû èçìåíåíèÿ â ðåäàêòèðóåìûå ïîëÿ.

7. Íàæìèòå êíîïêó Ðàñ÷åò.

Ïðè ýòîì áóäåò ïðîèçâåäåí ðàñ÷åò åäèíîãî ñîöèàëüíîãî íàëîãà ïî êàæäîìó
ñîòðóäíèêó îòäåëüíî.

8. Äëÿ ñîõðàíåíèÿ çàïèñè â êàðòîòåêå âûïîëíèòå êîìàíäó Ïîäòâåðäèòü
èçìåíåíèÿ (èíñòðóìåíòàëüíàÿ êíîïêà  ñòðàíèöû “Áëàíê”).

Îïðåäåëåíèå

Íà îñíîâå áëàíêà “Ðàñ÷åò ÅÑÍ” ìîæíî ñôîðìèðîâàòü ïëàòåæíûå
ïîðó÷åíèÿ.

Çàäà÷à
Ôîðìèðîâàíèå ïëàòåæíûõ ïîðó÷åíèé.

Äåéñòâèÿ

1. Åñëè Âû õîòèòå ñôîðìèðîâàòü ïëàòåæêè ñ ó÷åòîì îñòàòêîâ ïëàòåæåé
â ôîíäû çà ïðåäûäóùèé ïåðèîä, òî óñòàíîâèòå ôëàã Ôîðìèðîâàòü
ïëàòåæêè ïî îñòàòêàì, â ïðîòèâíîì ñëó÷àå ôîðìèðóþòñÿ ïëàòåæêè
òîëüêî çà ðàñ÷åòíûé ìåñÿö.

2. Ââåäèòå Äàòó ôîðìèðîâàíèÿ ïëàòåæåê â îäíîèìåííîì ïîëå.

3. Íàæìèòå êíîïêó Ñôîðìèðîâàòü ïëàòåæêè.

Åñëè ïî ïðåäïðèÿòèþ áûë çàðåãèñòðèðîâàí áîëüíè÷íûé ëèñò, òî
ïðîãðàììà ïðåäëîæèò âû÷åñòü ñóììó áîëüíè÷íîãî èç ïëàòåæêè â
ÔÑÑ (ñì. ðèñ. I-31).

Ðèñ. I-31. Ñîîáùåíèå î âû÷åòå ñóììû áîëüíè÷íîãî èç ïëàòåæêè â ÔÑÑ.
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Ïðè óòâåðäèòåëüíîì îòâåòå ñóììà ïëàòåæêè â ÔÑÑ áóäåò óìåíüøåíà
íà ñóììó áîëüíè÷íîãî ëèñòà è íà ýêðàíå îòîáðàçèòñÿ êàðòîòåêà
“Ïîëíûé ðååñòð ïëàòåæíûõ ïîðó÷åíèé” (ñì. ðèñ. I-32) ñ ïåðå÷íåì
ñôîðìèðîâàííûõ ïëàòåæåê ïî äàííîìó ðàñ÷åòó ÅÑÍ â ñîîòâåòñòâóþ-
ùèå ôîíäû.

Ðèñ. I-32. Ïîëíûé ðååñòð ïëàòåæíûõ ïîðó÷åíèé.

Êàæäîå ïëàòåæíîå ïîðó÷åíèå ìîæíî ïðîñìîòðåòü ñ ïîìîùüþ áëàíêà-
ðåäàêòîðà, êîòîðûé îòêðûâàåòñÿ èç êàðòîòåêè êîìàíäîé Áëàíê
(èíñòðóìåíòàëüíàÿ êíîïêà  ñòðàíèöû “Êàðòîòåêà”), à çàòåì ðàñïå-
÷àòàòü êîìàíäîé Ïå÷àòü (èíñòðóìåíòàëüíàÿ êíîïêà ).

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Äëÿ ðàñïå÷àòêè ïëàòåæíûõ ïîðó÷åíèé íåîáÿçàòåëüíî îòêðûâàòü áëàíêè.
Ýòî ìîæíî ñäåëàòü ïðÿìî èç êàðòîòåêè êîìàíäîé Ïå÷àòü. Î ïå÷àòè êàðòîòåê
ñì. ãë. IX Ðóêîâîäñòâà áóõãàëòåðà.

Êîìàíäà Èíñòð. Èíñòð. Ãëàâíîå Êîíòåêñòíîå Ãîðÿ÷èå
êíîïêà ñòðàíèöà ìåíþ ìåíþ êëàâèøè

Áëàíê Êàðòîòåêà Êàðòîòåêà Ctrl+Enter

Ïå÷àòü Ïîñò.ïàíåëü Ôàéë Áëàíê, F7
êàðòîòåêà

7.1. Ïðîâåðêà ðàñ÷åòà ÅÑÍ

Îïðåäåëåíèå

Ïðàâèëüíîñòü ðàñ÷åòà ÅÑÍ ìîæíî ïðîâåðèòü ñ ïîìîùüþ áëàíêà
“Ïðîâåðêà ðàñ÷åòà ÅÑÍ”

Çàäà÷à
Çàïîëíåíèå áëàíêà “Ïðîâåðêà ðàñ÷åòà ÅÑÍ”

Äåéñòâèÿ

1. Íàæìèòå íà ïàíåëè óïðàâëåíèÿ êíîïêó Ïðîâåðêà ðàñ÷åòà ÅÑÍ.

Îòêðîåòñÿ áëàíê “Ïðîâåðêà ðàñ÷åòà ÅÑÍ” (ñì. ðèñ. I-33).
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Ðèñ. I-33. Áëàíê “Ïðîâåðêà ðàñ÷åòà ÅÑÍ” (ôðàãìåíò).



6 2

2. Ââåäèòå äàòû íà÷àëà è îêîí÷àíèÿ ïåðèîäà ñ ïîìîùüþ êàëåíäàðÿ,
îòêðûâàþùåãîñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî ñîîòâåòñòâóþùèì ïî-
ëÿì, ðàñïîëîæåííûì ïîñëå ñëîâ “ñ” è “ïî”.

3. Âðó÷íóþ óêàæèòå íà÷àëüíûé è êîíå÷íûé òàáåëüíûé íîìåð ñîòðóäíè-
êîâ, äëÿ êîòîðûõ Âû áóäåòå ïðîâîäèòü ïðîâåðêó ðàñ÷åòà ÅÑÍ â ïîëå
Òàáåëüíûé íîìåð ñ ... ïî .... Åñëè äàííîå ïîëå îñòàâèòü íåçàïîëíåí-
íûì, òî ïðîâåðêà ðàñ÷åòà áóäåò ïðîèçâîäèòüñÿ äëÿ âñåõ ñîòðóäíèêîâ.

4. Óñòàíîâèòå ôëàãè â ãðóïïå ýëåìåíòîâ Äîïîëíèòåëüíî:

• Ðàçðåøèòü èñïîëüçîâàíèå ðåãðåññèâíûõ ñòàâîê – ôëàã óñòàíàâëèâà-
åòñÿ, åñëè ïðè ðàñ÷åòå ÅÑÍ áûëî ðàçðåøåíî èñïîëüçîâàíèå ðåãðåññèâ-
íûõ ñòàâîê;

• ÓÑÍ – ôëàã óñòàíàâëèâàåòñÿ, åñëè ðàñ÷åò çàðïëàòû ïî âñåìó ïðåäïðè-
ÿòèþ âåäåòñÿ ïî óïðîùåííîé ñèñòåìå íàëîãîîáëîæåíèÿ;

• ÅÑÕÍ – ôëàã óñòàíàâëèâàåòñÿ äëÿ ñåëüñêîõîçÿéñòâåííûõ ïðåäïðèÿ-
òèé, êîòîðûå âåäóò ðàñ÷åò çàðïëàòû ïî âñåìó ïðåäïðèÿòèþ ïî
åäèíîìó ñåëüñêîõîçÿéñòâåííîìó íàëîãó.

5. Óñòàíîâèòå ïåðåêëþ÷àòåëü ÅÍÂÄ â íóæíóþ ïîçèöèþ:

• áåç ÅÍÂÄ — ðàñ÷åò íàëîãîîáëàãàåìîé áàçû è ñóìì ÅÑÍ áåç ó÷åòà
âèäîâ äåÿòåëüíîñòè ïî ÅÍÂÄ;

• òîëüêî ÅÍÂÄ — ðàñ÷åò íàëîãîîáëàãàåìîé áàçû è ñóìì ÅÑÍ ñ ó÷åòîì
âèäîâ äåÿòåëüíîñòè ïî ÅÍÂÄ;

• âêëþ÷àÿ ÅÍÂÄ — ðàñ÷åò íàëîãîîáëàãàåìîé áàçû è ñóìì ÅÑÍ ïî âñåì
âèäàì äåÿòåëüíîñòè.

6. Íàæìèòå íà êíîïêó Ðàññ÷èòàòü.

Ïðè ýòîì àâòîìàòè÷åñêè ðàññ÷èòàåòñÿ èòîãîâàÿ òàáëèöà, ñîäåðæàùàÿ èíôîð-
ìàöèþ î íàëîãîîáëàãàåìîé áàçå ÅÑÍ è ÔÑÑ, ëüãîòàõ ïî ÅÑÍ ñ íà÷àëà ãîäà è
çà òåêóùèé ïåðèîä, î ñóììàõ ñòðàõîâîé è íàêîïèòåëüíîé ÷àñòè òðóäîâîé
ïåíñèè, î ñóììàõ îò÷èñëåíèé â áþäæåò è â ðàçëè÷íûå ôîíäû ïî êàæäîìó
ñîòðóäíèêó.

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Åñëè â ðàñ÷åòå ÅÑÍ åñòü êàêèå ëèáî îøèáêè, òî â ïîñëåäíåé ãðàôå
èòîãîâîé òàáëèöû ÂÍÈÌÀÍÈÅ!!! áóäåò âûâåäåíî ñîîáùåíèå “!!!”.

8. Èçìåíåíèå ðàçìåðà îïëàòû

Îïðåäåëåíèå

Èçìåíåíèå ðàçìåðà îïëàòû (îêëàä/òàðèô) íà ñóììó èëè % ïî âñåìó
ïðåäïðèÿòèþ èëè ïî ïîäðàçäåëåíèþ ìîæíî ïðîèçâåñòè àâòîìàòè÷åñ-
êè ñ ïîìîùüþ áëàíêà “Èçìåíåíèå ðàçìåðà îïëàòû”.

Çàäà÷à

Çàïîëíåíèå áëàíêà “Èçìåíåíèå ðàçìåðà îïëàòû”.
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Äåéñòâèÿ

1. Íàæìèòå íà ïàíåëè óïðàâëåíèÿ êíîïêó Èçìåíåíèå ðàçìåðà îïëàòû.

Îòêðîåòñÿ áëàíê “Èçìåíåíèå ðàçìåðà îïëàòû” (ñì. ðèñ. I-34).

Ðèñ. I-34. Áëàíê “Èçìåíåíèå ðàçìåðà îïëàòû”

2. Çàïîëíèòå ñëåäóþùèå ïîëÿ óêàçàííûì ñïîñîáîì:

• Ïðåäïðèÿòèå — èç êàðòîòåêè êîíòðàãåíòîâ (ñ ôèëüòðîì “Íàøå”),
îòêðûâàþùåéñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè;

• Ïîäðàçäåëåíèå — èç êàðòîòåêè ïîäðàçäåëåíèé, îòêðûâàþùåéñÿ
äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè, åñëè ðàñ÷åò áóäåò ïðîèçâîäèòüñÿ òîëüêî
äëÿ êîíêðåòíîãî ïîäðàçäåëåíèÿ;

• Âèä îïëàòû — èç êàðòîòåêè âèäîâ îïëàò, îòêðûâàþùåéñÿ äâîéíûì
ùåë÷êîì ìûøè, âûáèðàåòñÿ âèä îïëàòû, äëÿ êîòîðîãî áóäåò ïðîèç-
âîäèòüñÿ ïåðåðàñ÷åò;

• Ñóììà, Ïðîöåíò — âðó÷íóþ óêàçûâàåòñÿ ñóììà èëè ïðîöåíò èçìåíå-
íèÿ âèäà îïëàòû. Çàïîëíÿåòñÿ òîëüêî îäíî èç ýòèõ ïîëåé. Íàïðèìåð,
äëÿ ñëó÷àÿ óâåëè÷åíèÿ âèäà îïëàòû íà êîíêðåòíóþ ñóììó çàïîëíÿ-
åòñÿ òîëüêî ïîëå Ñóììà;

• Äàòà èçìåíåíèÿ — óêàçûâàåòñÿ äàòà, ñ êîòîðîé ââåäåííûå èçìåíåíèÿ
îêëàäà/òàðèôà âñòóïàþò â ñèëó. Ïîëå çàïîëíÿåòñÿ âðó÷íóþ èëè èç
êàëåíäàðÿ (êíîïêà );

3. Óñòàíîâèòå ïåðåêëþ÷àòåëü Èçìåíåíèå ðàçìåðà îïëàòû â ïîëîæåíèå,
ñîîòâåòñòâóþùåå òåêóùåìó ðàñ÷åòó:
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• Ïî ïðåäïðèÿòèþ â öåëîì — ðàñ÷åò èçìåíåíèé îêëàäà/òàðèôà áóäåò
âåñòèñü ïî âñåìó ïðåäïðèÿòèþ;

• Ïî ïîäðàçäåëåíèþ — ðàñ÷åò èçìåíåíèé îêëàäà/òàðèôà áóäåò âåñòèñü
òîëüêî ïî âûáðàííîìó ïîäðàçäåëåíèþ.

4. Íàæìèòå íà êíîïêó Çàïîëíèòü. Ïðè ýòîì òàáëèöà ñî ñïèñêîì
ñîòðóäíèêîâ çàïîëíèòñÿ àâòîìàòè÷åñêè.

Åñëè êàêîãî ëèáî ñîòðóäíèêà òðåáóåòñÿ èñêëþ÷èòü èç ñïèñêà, òî â
êîëîíêå Èçìåíÿòü ùåë÷êîì ìûøè èëè êëàâèøåé Ïðîáåë ñíèìèòå
ôëàã V.

Åñëè êàêîãî-ëèáî ñîòðóäíèêà íåò â êàðòîòåêå “Ñîòðóäíèêè”, òî ïîä
òàáëèöåé ñîòðóäíèêîâ áóäåò âûñâå÷èâàòüñÿ ñîîáùåíèå: “Â êàðòîòåêå
ÑÎÒÐÓÄÍÈÊÈ íåò ñîòðóäíèêîâ: Òàá. íîìåð, ÔÈÎ”.

5. Ïîñëå òîãî êàê ñïèñîê ñîòðóäíèêîâ ñôîðìèðîâàí, åãî ìîæíî îòñîðòè-
ðîâàòü. Äëÿ ýòîãî óñòàíîâèòå ïåðåêëþ÷àòåëü Ñîðòèðîâàòü ïî: â
ïîëîæåíèå, ñîîòâåòñòâóþùåå òèïó ñîðòèðîâêè — Ïî òàá. íîìåðó èëè
Ïî ÔÈÎ. Ïî óìîë÷àíèþ ñïèñîê îòñîðòèðîâàí ïî òàáåëüíîìó íîìåðó.

6. Íàæìèòå íà êíîïêó Ðàñ÷åò. Ïðè ýòîì â òàáëèöå ñî ñïèñêîì ñîòðóä-
íèêîâ áóäåò çàïîëíåíî ïîëå Îêëàä/òàðèô: /ïîñëå èçì. äëÿ ñîòðóäíè-
êîâ, ïîìå÷åííûõ ôëàãîì V.

7. Åñëè ðàñ÷åò ïðîèçâåäåí âåðíî, òî äëÿ çàïèñè èçìåíåíèé çàðàáîòíîé
ïëàòû äëÿ ñîòðóäíèêîâ, ïîìå÷åííûõ ôëàãîì V â êàðòîòåêó “Ñîòð_Ïå-
ðåìåùåíèÿ” íàæìèòå êíîïêó Çàïèñàòü â êàðòîòåêó.

8. Çàêðûòü áëàíê ìîæíî ñ ïîìîùüþ êíîïêè Çàêðûòü.

9. Ôîðìèðîâàíèå îò÷åòíûõ ôîðì

Ñèñòåìà “Ìèíè-çàðïëàòà” ôîðìèðóåò ñëåäóþùèå îò÷åòíûå ôîðìû ïî
åäèíîìó ñîöèàëüíîìó íàëîãó è ïî ñòðàõîâûì âçíîñàì íà îáÿçàòåëüíîå
ïåíñèîííîå ñòðàõîâàíèå:

• ðàñ÷åò ïî àâàíñîâûì ïëàòåæàì ïî ÅÑÍ;

• ðàñ÷åò ïî àâàíñîâûì ïëàòåæàì ïî ñòðàõîâûì âçíîñàì â ÏÔÐ;

• íàëîãîâàÿ äåêëàðàöèÿ ïî ÅÑÍ;

• äåêëàðàöèÿ ïî ñòðàõîâûì âçíîñàì â ÏÔÐ;

• æóðíàë ðåãèñòðàöèè ïëàòåæíûõ âåäîìîñòåé;

• âåäîìîñòü â ôîíä îáÿçàòåëüíîãî ìåäèöèíñêîãî ñòðàõîâàíèÿ.

Âñå îò÷åòíûå ôîðìû â ñèñòåìå “Ìèíè-çàðïëàòà” äîñòóïíû â ïëàíå
áóõãàëòåðèè Ïðåäïðèÿòèå.pro. ×òîáû ñìåíèòü ïëàí áóõãàëòåðèè
Áóõãàëòåðèÿ.pro íà Ïðåäïðèÿòèå.pro, âûïîëíèòå êîìàíäó Ïëàí-
|Âûáðàòü áóõãàëòåðèþ è â îòêðûâøåìñÿ ñïèñêå âûáåðèòå òðåáóåìûé
ïëàí.
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9.1. Ðàñ÷åò ïî àâàíñîâûì ïëàòåæàì ïî ÅÑÍ

Îïðåäåëåíèå

Ðàñ÷åò ïî àâàíñîâûì ïëàòåæàì ïî ÅÑÍ ïðåäñòàâëÿåòñÿ íàëîãîïëàòåëü-
ùèêàìè â òåððèòîðèàëüíûå îðãàíû ÌÍÑ Ðîññèè åæåêâàðòàëüíî, íå
ïîçäíåå 20 ÷èñëà ìåñÿöà, ñëåäóþùåãî çà îò÷åòíûì ïåðèîäîì. Â
ïðîãðàììå Òóðáî Áóõãàëòåð ðàñ÷åò âûïîëíÿåòñÿ ñ ïîìîùüþ áëàíêà
“Ðàñ÷åò ïî àâàíñîâûì ïëàòåæàì ïî åäèíîìó ñîöèàëüíîìó íàëîãó”.

Çàäà÷à
Çàïîëíåíèå áëàíêà “Ðàñ÷åò ïî àâàíñîâûì ïëàòåæàì ïî åäèíîìó
ñîöèàëüíîìó íàëîãó”.

Äåéñòâèÿ

1. Íàæìèòå êíîïêó Ìèíè-çàðïëàòà íà ïàíåëè óïðàâëåíèÿ ïðîãðàììîé
Òóðáî Áóõãàëòåð.

Îòêðîåòñÿ ñòðàíèöà “Ìèíè-çàðïëàòà” ïàíåëè óïðàâëåíèÿ.

2. Íàæìèòå íà êíîïêó Àâàíñ.ïëàòåæè ÅÑÍ â ãðóïïå Îò÷åòû.

Îòêðîåòñÿ áëàíê “Ðàñ÷åò ïî àâàíñîâûì ïëàòåæàì ïî åäèíîìó ñîöèàëüíîìó
íàëîãó” (ñì. ðèñ. I-35).

Ðèñ. I-35. Áëàíê “Ðàñ÷åò ïî àâàíñîâûì ïëàòåæàì ïî åäèíîìó ñîöèàëüíîìó íàëîãó”
(ôðàãìåíò).
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3. Çàïîëíèòå ïîëÿ ñ ðåêâèçèòàìè ïðåäïðèÿòèÿ. ×òîáû âçÿòü ñâåäåíèÿ î
ïðåäïðèÿòèè èç áëàíêà “Îñíîâíàÿ èíôîðìàöèÿ”, íàæìèòå íà êíîïêó
Ðåêâèçèòû. Ïðè íåîáõîäèìîñòè ýòè ïîëÿ ìîæíî îòðåäàêòèðîâàòü
ñëåäóþùèì ñïîñîáîì:

• Îò÷åòíûé ïåðèîä — èç ñïèñêà îò÷åòíûõ ïåðèîäîâ, îòêðûâàþùåãîñÿ
äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî äàííîìó ïîëþ;

• Íàèìåíîâàíèå íàëîãîâîãî îðãàíà — âðó÷íóþ;

• Ïî ìåñòó íàõîæäåíèÿ (æèòåëüñòâà) — êëàâèøåé Ïðîáåë èëè äâîé-
íûì ùåë÷êîì ìûøè ïðîñòàâëÿåòñÿ ñèìâîë “V” â ïîëå, ñîîòâåòñòâó-
þùåì ñïîñîáó ïîñòàíîâêè íà ó÷åò â íàëîãîâîì îðãàíå: îðãàíèçàöèè,
îáîñîáëåííîãî ïîäðàçäåëåíèÿ, ôèçè÷åñêîãî ëèöà èëè èíäèâèäóàëüíî-
ãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ;

• Ïî ìåñòó îñóùåñòâëåíèÿ äåÿòåëüíîñòè èíîñòðàííîé îðãàíèçàöèè
÷åðåç — êëàâèøåé Ïðîáåë èëè äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïðîñòàâëÿ-
åòñÿ ñèìâîë “V” â ïîëå, ñîîòâåòñòâóþùåì ñóáúåêòó, ÷åðåç êîòîðûé
èíîñòðàííàÿ îðãàíèçàöèÿ îñóùåñòâëÿåò ñâîþ äåÿòåëüíîñòü;

• ïîëíîå íàèìåíîâàíèå îðãàíèçàöèè, Ðóêîâîäèòåëü, Ãëàâíûé áóõãàë-
òåð, Óïîëíîìî÷åííûé ïðåäñòàâèòåëü — âûáèðàþòñÿ èç ñîîòâåòñòâó-
þùèõ êàðòîòåê, îòêðûâàþùèõñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî ýòèì
ïîëÿì.

4. Óñòàíîâèòå íåîáõîäèìûå ôëàãè â ãðóïïå ýëåìåíòîâ Äîïîëíèòåëüíî:

• Â îðãàíèçàöèè ïðèìåíÿþòñÿ íàëîãîâûå ëüãîòû â ñîîòâåòñòâèè ñ
ïîäïóíêòàìè 1, 2 ïóíêòà 1 ñòàòüè 239 Êîäåêñà — ôëàã óñòàíàâëèâà-
åòñÿ, åñëè îðãàíèçàöèÿ èìååò íàëîãîâûå ëüãîòû ïî óêàçàííîé ñòàòüå.

5. Îïðåäåëèòå êîëè÷åñòâî ñòðàíèö, íà êîòîðûõ äîëæåí áûòü ñîñòàâëåí
ðàñ÷åò ïî àâàíñîâûì ïëàòåæàì, óñòàíîâèâ íåîáõîäèìûå ôëàãè Âòîðàÿ
ñòðàíèöà òèòóëüíîãî ëèñòà, Ðàçäåë  2.2, Ðàçäåëû  3,  3.1, 3.2,  3.3.
Óñòàíîâêà òîãî èëè èíîãî ôëàãà çàâèñèò îò ñòàòóñà íàëîãîïëàòåëüùè-
êà. Â çàâèñèìîñòè îò êîìáèíàöèè óñòàíîâëåííûõ ôëàãîâ ðàñ÷åò ïî
àâàíñîâûì ïëàòåæàì ìîæåò âêëþ÷àòü âòîðóþ ñòðàíèöó òèòóëüíîãî
ëèñòà, Ðàçäåë  2.2, Ðàçäåëû  3,  3.1, 3.2, 3.3.

6. Äëÿ ñêâîçíîé íóìåðàöèè âñåõ ñòðàíèö (çàïîëíåíèå ïîëÿ Ñòð) ðàñ÷åòà,
ïðåäñòàâëÿåìûõ â íàëîãîâûé îðãàí, íàæìèòå êíîïêó Ïðîíóìåðîâàòü
ñòðàíèöû.

7. Ïåðñîíàëüíûå ñâåäåíèÿ î ôèçè÷åñêîì ëèöå, ðóêîâîäèòåëÿ è äð. ïî
âñåìó ïåðå÷íþ, ïðèâåäåííîìó íà ñòðàíèöå 002 òèòóëüíîãî ëèñòà,
çàïîëíÿþòñÿ âðó÷íóþ èëè èç ñîîòâåòñòâóþùèõ êàðòîòåê, îòêðûâàþ-
ùèõñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî ïîëÿì ââîäà.

8. Ïîëÿ ñ äàòàìè çàïîëíÿþòñÿ ïîìîùüþ âñòðîåííîãî êàëåíäàðÿ, îòêðû-
âàþùåãîñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî ïîëÿì ââîäà äàò.

9. Êàæäîé êàòåãîðèè íàëîãîïëàòåëüùèêîâ ñîîòâåòñòâóåò ñâîé ðàñ÷åò ïî
ÅÑÍ. Â ïîëå Òèï íàëîãîïëàòåëüùèêà Ðàçäåëà 1 âûáåðèòå èç ñïèñêà
(ñì. ðèñ. I-36) íóæíóþ êàòåãîðèþ 01, 02, 03, 04.
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Ðèñ. I-36. Äèàëîã "Âûáîð êàòåãîðèè íàëîãîïëàòåëüùèêà".

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Àâòîìàòè÷åñêîå çàïîëíåíèå äàííîãî áëàíêà â ñèñòåìå “Ìèíè-çàðïëàòà”
ðåàëèçîâàíî òîëüêî ïî êîäó 01 è 02, äëÿ îñòàëüíûõ êàòåãîðèé íàëîãîïëà-
òåëüùèêîâ äàííûé áëàíê çàïîëíÿåòñÿ âðó÷íóþ.

10. Íàæìèòå êíîïêó Àâòîðàñ÷åò.

Áëàíê çàïîëíèòñÿ àâòîìàòè÷åñêè.

Åñëè ðåçóëüòàòû àâòîðàñ÷åòà âàñ íå óñòðàèâàþò, òî îòðåäàêòèðóéòå
ïîëÿ âðó÷íóþ.

11. Åñëè òðåáóåòñÿ âûâîäèòü íà ïå÷àòü áàð-êîä ðàñ÷åòà ïî ÅÑÍ, òî
óñòàíîâèòå ôëàã Äâóìåðíûé øòðèõîâîé êîä.

Ïðè ýòîì íà ïå÷àòíîé ôîðìå ðàñ÷åòà, ïî ïðàâîìó êðàþ  ñòðàíèö  áóäåò
îòîáðàæàòüñÿ áàð-êîä (Aztec Code), ñîäåðæàùèé òåêñòîâóþ è öèôðîâóþ
èíôîðìàöèþ ðàñ÷åòà ïî ÅÑÍ. Áàð-êîäû ìîãóò ðàñïîëàãàòüñÿ ïî íåñêîëüêî
áëîêîâ íà ñòðàíèöå, íî íå áîëåå òðåõ. Èõ êîëè÷åñòâî çàâèñèò îò îáúåìà
äàííûõ äåêëàðàöèè, ïîýòîìó íà ïîñëåäíèõ ëèñòàõ èõ ìîæåò è íå áûòü.

Ñ ïîìîùüþ áàð-êîäîâ, â ÷àñòíîñòè Aztec Code, ìîæíî êîäèðîâàòü
áîëüøèå îáúåìû äàííûõ. Aztec Code ïðåäñòàâëÿåò ñîáîé äâóìåðíóþ
íîâóþ ñèìâîëèêó øòðèõîâîãî êîäà. Ýòîò êîä ïðåäñòàâëÿåò ñîáîé
êâàäðàò, ñîäåðæàùèé ìàòðèöó êâàäðàòíûõ ýëåìåíòîâ, â öåíòðå êîòî-
ðîé íàõîäèòñÿ “ìèøåíü”, ñîñòàâëåííàÿ èç êîíöåíòðè÷åñêèõ êâàäðà-
òîâ (ñì. ðèñ. I-37).

Ðèñ. I-37. Áàð-êîä (Aztec Code) íà ïå÷àòíîé ôîðìå ðàñ÷åòà ïî ÅÑÍ.
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12. Ïðè óñòàíîâëåííîì ôëàãå Äâóõìåðíûé øòðèõîâîé êîä ïîÿâèòñÿ
ãðóïïà ïîëåé Îòïðàâèòåëü, â êîòîðîé âðó÷íóþ èëè ñ ïîìîùüþ
êàðòîòåêè ñîòðóäíèêîâ (êíîïêà ) óêàçûâàþòñÿ ðåêâèçèòû ôèçè-
÷åñêîãî ëèöà – îòïðàâèòåëÿ îò÷åòíîé ôîðìû.

13. Ïå÷àòü áëàíêà ïðîèçâîäèòñÿ ñ ïîìîùüþ êíîïêè Ïå÷àòü.

14. Ðàñïå÷àòàòü áëàíê ìîæíî ñ ïîìîùüþ êíîïêè Ïå÷àòü.

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Ñòðàíèöû, êîòîðûå íå ó÷àñòâóþò â ðàñ÷åòå (ñ íóëåâûì íîìåðîì
ñòðàíèöû), íà ïå÷àòü íå âûâîäÿòñÿ.

15. Áëàíê ðàñ÷åòà ìîæíî ñîõðàíèòü â êàðòîòåêå “ÍÀËÎÃÈ”. Äëÿ ýòîãî
ïðåäíàçíà÷åíà êíîïêà Çàïèñàòü â êàðòîòåêó. Ñ÷èòàòü ñîõðàíåííûé
áëàíê îò÷åòíîñòè èç êàðòîòåêè çà âûáðàííûé îò÷åòíûé ïåðèîä ìîæíî
ñ ïîìîùüþ êíîïêè Ñ÷èòàòü èç êàðòîòåêè.

16. Äëÿ çàêðûòèÿ áëàíêà íàæìèòå íà êíîïêó Çàêðûòü.

Êîìàíäà Èíñòð. Èíñòð. Ãëàâíîå Êîíòåêñòíîå Ãîðÿ÷èå
êíîïêà ñòðàíèöà ìåíþ ìåíþ êëàâèøè

Ïå÷àòü Ïîñò.ïàíåëü Ôàéë Áëàíê, F7
êàðòîòåêà

9.2. Ðàñ÷åò ïî àâàíñîâûì ïëàòåæàì ïî ñòðàõîâûì
âçíîñàì â ÏÔÐ

Îïðåäåëåíèå

Ðàñ÷åò ïî àâàíñîâûì ïëàòåæàì ïî ñòðàõîâûì âçíîñàì â ÏÔÐ ïðåäî-
ñòàâëÿåòñÿ íàëîãîïëàòåëüùèêîì â íàëîãîâûå îðãàíû åæåêâàðòàëüíî
íå ïîçäíåå 20 ÷èñëà, ñëåäóþùåãî çà èñòåêøèì íàëîãîâûì ïåðèîäîì.
Â ïðîãðàììå Òóðáî Áóõãàëòåð ôîðìèðîâàíèå ðàñ÷åòà âûïîëíÿåòñÿ ñ
ïîìîùüþ áëàíêà "Ðàñ÷åò ïî àâàíñîâûì ïëàòåæàì ïî ñòðàõîâûì
âçíîñàì".

Çàäà÷à

Çàïîëíåíèå áëàíêà “Ðàñ÷åò ïî àâàíñîâûì ïëàòåæàì ïî ñòðàõîâûì
âçíîñàì”

Äåéñòâèÿ

ÂÍÈÌÀÍÈÅ! Ê ðàáîòå ñ äàííûì áëàíêîì ñëåäóåò ïðèñòóïàòü òîëüêî ïîñëå òîãî, êàê
Âû çàïîëíèòå áëàíê “Ðàñ÷åò ïî àâàíñîâûì ïëàòåæàì ïî åäèíîìó ñîöèàëüíî-
ìó íàëîãó” (ñì. ï. 8.1 äàííîé ãëàâû).

1. Íàæìèòå êíîïêó Ìèíè-çàðïëàòà íà ïàíåëè óïðàâëåíèÿ ïðîãðàììîé
Òóðáî Áóõãàëòåð.

Îòêðîåòñÿ ñòðàíèöà “Ìèíè-çàðïëàòà” ïàíåëè óïðàâëåíèÿ.
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2. Íàæìèòå íà êíîïêó Àâàíñ.ïëàòåæè ÅÑÍ(ÏÔÐ) â ãðóïïå Îò÷åòû.

Îòêðîåòñÿ áëàíê “Ðàñ÷åò ïî àâàíñîâûì ïëàòåæàì ïî ñòðàõîâûì âçíîñàì” (ñì.
ðèñ. I-38).

Ðèñ. I-38. Áëàíê “Ðàñ÷åò ïî àâàíñîâûì ïëàòåæàì ïî ñòðàõîâûì âçíîñàì”.

3. Çàïîëíèòå ïîëÿ ñ ðåêâèçèòàìè ïðåäïðèÿòèÿ. ×òîáû âçÿòü ñâåäåíèÿ î
ïðåäïðèÿòèè èç áëàíêà "Îñíîâíàÿ èíôîðìàöèÿ", íàæìèòå íà êíîïêó
Ðåêâèçèòû. Ïðè íåîáõîäèìîñòè ýòè ïîëÿ ìîæíî îòðåäàêòèðîâàòü:

• Îò÷åòíûé ïåðèîä — âûáèðàåòñÿ èç ñïèñêà îò÷åòíûõ ïåðèîäîâ,
îòêðûâàþùåãîñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî äàííîìó ïîëþ;

• Íàèìåíîâàíèå íàëîãîâîãî îðãàíà — âðó÷íóþ;

• Ïî ìåñòó íàõîæäåíèÿ (æèòåëüñòâà) — êëàâèøåé Ïðîáåë èëè äâîé-
íûì ùåë÷êîì ìûøè ïðîñòàâëÿåòñÿ ñèìâîë “V” â ïîëå, ñîîòâåòñòâó-
þùåì ñïîñîáó ïîñòàíîâêè íà ó÷åò â íàëîãîâîì îðãàíå: ïðåäïðèÿòèÿ,
ôèçè÷åñêîãî ëèöà;

• Ïî ìåñòó îñóùåñòâëåíèÿ äåÿòåëüíîñòè èíîñòðàííîé îðãàíèçàöèè
÷åðåç — êëàâèøåé Ïðîáåë èëè äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïðîñòàâëÿ-
åòñÿ ñèìâîë “V” â ïîëå, ñîîòâåòñòâóþùåì ñóáúåêòó, ÷åðåç êîòîðûé
èíîñòðàííàÿ  îðãàíèçàöèÿ îñóùåñòâëÿåò ñâîþ äåÿòåëüíîñòü;

• ïîëíîå íàèìåíîâàíèå îðãàíèçàöèè, Ðóêîâîäèòåëü, Ãëàâíûé áóõãàë-
òåð, Óïîëíîìî÷åííûé ïðåäñòàâèòåëü — âûáèðàþòñÿ èç ñîîòâåòñòâó-
þùèõ êàðòîòåê, îòêðûâàþùèõñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî ïîëÿì
ââîäà.
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4. Çàïîëíèòå ïîëÿ è óñòàíîâèòå/ñíèìèòå ôëàãè â ãðóïïå ýëåìåíòîâ
Äîïîëíèòåëüíî:

• ôëàã ÅÍÂÄ — ôëàã óñòàíàâëèâàåòñÿ, åñëè ïðåäïðèÿòèå ïåðåâåäåíî íà
óïëàòó åäèíîãî íàëîãà íà âìåíåííûé äîõîä;

• ôëàã ÓÑÍ — ôëàã óñòàíàâëèâàåòñÿ, åñëè ðàñ÷åò çàðïëàòû ïî âñåìó
ïðåäïðèÿòèþ âåäåòñÿ ïî óïðîùåííîé ñèñòåìå íàëîãîîáëîæåíèÿ;

• ôëàã ÅÑÕÍ — ôëàã óñòàíàâëèâàåòñÿ äëÿ ñåëüñêîõîçÿéñòâåííûõ
ïðåäïðèÿòèé, êîòîðûå âåäóò ðàñ÷åò çàðïëàòû ïî âñåìó ïðåäïðèÿòèþ
ïî åäèíîìó ñåëüñêîõîçÿéñòâåííîìó íàëîãó;

• ïîëå Äîïóñòèìîå ïî çàêîíîäàòåëüñòâó ÷èñëî óïëàòû ÅÑÍ (÷èñëî
ñëåäóþùåãî ìåñÿöà) — (ïî óìîë÷àíèþ ïðîñòàâëåíî 15 ÷èñëî) ðåäàê-
òèðóåòñÿ âðó÷íóþ;

Ðàñ÷åò áëàíêà áóäåò ïðîèçâîäèòüñÿ íà äàòó, ïðåäøåñòâóþùóþ óêàçàííîé â
äàííîì ïîëå. Íàïðèìåð, åñëè óêàçàòü “01.10.2003”, òî âñå îáîðîòû ïî ñ÷åòàì
áóäóò âçÿòû ïî 30.09.2003 âêëþ÷èòåëüíî.

5. Îïðåäåëèòå êîëè÷åñòâî ñòðàíèö, íà êîòîðûõ äîëæåí áûòü ñîñòàâëåí
ðàñ÷åò ïî àâàíñîâûì ïëàòåæàì ïî ñòðàõîâûì âçíîñàì â ÏÔÐ, óñòàíî-
âèâ íåîáõîäèìûå ôëàãè Âòîðàÿ ñòðàíèöà òèòóëüíîãî ëèñòà, Ðàçäåë
2.3, Ðàçäåë  2.4. Óñòàíîâêà òîãî èëè èíîãî ôëàãà çàâèñèò îò ñòàòóñà
íàëîãîïëàòåëüùèêà. Â çàâèñèìîñòè îò êîìáèíàöèè óñòàíîâëåííûõ
ôëàãîâ ðàñ÷åò ïî àâàíñîâûì ïëàòåæàì ìîæåò âêëþ÷àòü âòîðóþ
ñòðàíèöó òèòóëüíîãî ëèñòà, Ðàçäåë  2.3, Ðàçäåë  2.4.

7. Äëÿ ñêâîçíîé íóìåðàöèè âñåõ ñòðàíèö (çàïîëíåíèå ïîëÿ Ñòð) ðàñ÷åòà,
ïðåäñòàâëÿåìûõ â íàëîãîâûé îðãàí, íàæìèòå êíîïêó Ïðîíóìåðîâàòü
ñòðàíèöû.

8. Ïåðñîíàëüíûå ñâåäåíèÿ î ôèçè÷åñêîì ëèöå, ðóêîâîäèòåëÿ è äð. ïî
âñåìó ïåðå÷íþ, ïðèâåäåííîìó íà ñòðàíèöå 002 òèòóëüíîãî ëèñòà,
çàïîëíÿþòñÿ âðó÷íóþ èëè èç ñîîòâåòñòâóþùèõ êàðòîòåê, îòêðûâàþ-
ùèõñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî ïîëÿì ââîäà.

9. Ïîëÿ ñ äàòàìè çàïîëíÿþòñÿ ïîìîùüþ âñòðîåííîãî êàëåíäàðÿ, îòêðû-
âàþùåãîñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî ïîëÿì ââîäà äàò.

10. Êàæäîé êàòåãîðèè íàëîãîïëàòåëüùèêîâ ñîîòâåòñòâóåò ñâîé ðàñ÷åò ïî
ÅÑÍ. Â ïîëå Òèï íàëîãîïëàòåëüùèêà Ðàçäåëà 1 âûáåðèòå èç ñïèñêà
(ñì. ðèñ. I-35) íóæíóþ êàòåãîðèþ 01, 02, 03, 04.

11. Íàæìèòå êíîïêó Àâòîðàñ÷åò äëÿ àâòîìàòè÷åñêîãî çàïîëíåíèÿ áëàíêà.

12. Åñëè ðåçóëüòàòû àâòîðàñ÷åòà Âàñ íå óñòðàèâàþò, òî ïîëÿ áëàíêà
ìîæíî îòðåäàêòèðîâàòü âðó÷íóþ.

13. Åñëè òðåáóåòñÿ âûâîäèòü íà ïå÷àòü áàð-êîä ðàñ÷åòà, òî óñòàíîâèòå
ôëàã Äâóìåðíûé øòðèõîâîé êîä.

Ïðè ýòîì íà ïå÷àòíîé ôîðìå ðàñ÷åòà, ïî ïðàâîìó êðàþ  ñòðàíèö  áóäåò
îòîáðàæàòüñÿ áàð-êîä (Aztec Code), ñîäåðæàùèé òåêñòîâóþ è öèôðîâóþ
èíôîðìàöèþ äàííîãî îò÷åòíîãî äîêóìåíòà (ñì. ðèñ. I-36). Áàð-êîäû ìîãóò
ðàñïîëàãàòüñÿ ïî íåñêîëüêî áëîêîâ íà ñòðàíèöå, íî íå áîëåå òðåõ. Èõ
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êîëè÷åñòâî çàâèñèò îò îáúåìà äàííûõ äåêëàðàöèè, ïîýòîìó íà ïîñëåäíèõ
ëèñòàõ èõ ìîæåò è íå áûòü.

12. Ïðè óñòàíîâëåííîì ôëàãå Äâóõìåðíûé øòðèõîâîé êîä ïîÿâèòñÿ
ãðóïïà ïîëåé Îòïðàâèòåëü, â êîòîðîé âðó÷íóþ èëè ñ ïîìîùüþ
êàðòîòåêè ñîòðóäíèêîâ (êíîïêà ) óêàçûâàþòñÿ ðåêâèçèòû ôèçè-
÷åñêîãî ëèöà – îòïðàâèòåëÿ îò÷åòíîé ôîðìû.

13. Ðàñïå÷àòàòü áëàíê ìîæíî ñ ïîìîùüþ êíîïêè Ïå÷àòü.

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Ñòðàíèöû, êîòîðûå íå ó÷àñòâóþò â ðàñ÷åòå (ñ íóëåâûì íîìåðîì
ñòðàíèöû), íà ïå÷àòü íå âûâîäÿòñÿ.

14. Áëàíê ðàñ÷åòà ìîæíî ñîõðàíèòü â êàðòîòåêå “ÍÀËÎÃÈ”. Äëÿ ýòîãî
ïðåäíàçíà÷åíà êíîïêà Çàïèñàòü â êàðòîòåêó. Ñ÷èòàòü ñîõðàíåííûé
áëàíê îò÷åòíîñòè èç êàðòîòåêè çà âûáðàííûé îò÷åòíûé ïåðèîä ìîæíî
ñ ïîìîùüþ êíîïêè Ñ÷èòàòü èç êàðòîòåêè.

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Ñòðàíèöû, êîòîðûå íå ó÷àñòâóþò â ðàñ÷åòå (ñ íóëåâûì íîìåðîì
ñòðàíèöû), íà ïå÷àòü íå âûâîäÿòñÿ.

Êîìàíäà Èíñòð. Èíñòð. Ãëàâíîå Êîíòåêñòíîå Ãîðÿ÷èå
êíîïêà ñòðàíèöà ìåíþ ìåíþ êëàâèøè

Ïå÷àòü Ïîñò.ïàíåëü Ôàéë Áëàíê, F7
êàðòîòåêà

9.3. Íàëîãîâàÿ äåêëàðàöèÿ ïî ÅÑÍ

Îïðåäåëåíèå

Íàëîãîâàÿ äåêëàðàöèÿ ïî ÅÑÍ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ íàëîãîïëàòåëüùèêîì
â íàëîãîâûå îðãàíû åæåãîäíî, íå ïîçäíåå 30 ìàðòà ãîäà, ñëåäóþùåãî
çà èñòåêøèì íàëîãîâûì ïåðèîäîì. Â ïðîãðàììå Òóðáî Áóõãàëòåð
ôîðìèðîâàíèå íàëîãîâîé äåêëàðàöèè ïî ÅÑÍ âûïîëíÿåòñÿ ñ ïîìî-
ùüþ áëàíêà “Ðàñ÷åò äåêëàðàöèè ïî ÅÑÍ”.

Çàäà÷à

Çàïîëíåíèå áëàíêà “Ðàñ÷åò äåêëàðàöèè ïî ÅÑÍ”
Äåéñòâèÿ

1. Íàæìèòå êíîïêó Ìèíè-çàðïëàòà íà ïàíåëè óïðàâëåíèÿ ïðîãðàììîé
Òóðáî Áóõãàëòåð.

Îòêðîåòñÿ ñòðàíèöà “Ìèíè-çàðïëàòà” ïàíåëè óïðàâëåíèÿ.

2. Íàæìèòå íà êíîïêó Äåêëàðàöèÿ ïî ÅÑÍ â ãðóïïå Îò÷åòû.

Îòêðîåòñÿ áëàíê “Ðàñ÷åò äåêëàðàöèè ïî ÅÑÍ” (ñì. ðèñ. I-39).
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Ðèñ. I-39. Áëàíê “Ðàñ÷åò äåêëàðàöèè ïî ÅÑÍ” (ôðàãìåíò).

3. Çàïîëíèòå ïîëÿ ñ ðåêâèçèòàìè ïðåäïðèÿòèÿ. ×òîáû âçÿòü ñâåäåíèÿ î
ïðåäïðèÿòèè èç áëàíêà “Îñíîâíàÿ èíôîðìàöèÿ”, íàæìèòå íà êíîïêó
Ðåêâèçèòû. Ïðè íåîáõîäèìîñòè ýòè ïîëÿ ìîæíî îòðåäàêòèðîâàòü ñ
ïîìîùüþ ñîîòâåòñòâóþùèõ êàðòîòåê, îòêðûâàþùèõñÿ äâîéíûì ùåë-
÷êîì ìûøè ïî ïîëÿì ââîäà.

4. Çàïîëíèòå èëè îòðåäàêòèðóéòå ñëåäóþùèå ïîëÿ óêàçàííûì ñïîñîáîì:

• Âèä äîêóìåíòà — 1 (ïåðâè÷íûé), 3 (êîîðåêòèðóþùèé, ïðè ýòîì ÷åðåç
äðîáü óêàçûâàåòñÿ íîìåð êîððåêòèðîâêè);

• Îò÷åòíûé íàëîãîâûé ïåðèîä — âðó÷íóþ óêàçûâàåòñÿ ãîä, çà êîòîðûé
ïðåäîñòàâëÿåòñÿ  äåêëàðàöèÿ;

• Íàèìåíîâàíèå íàëîãîâîãî îðãàíà, Êîä — âðó÷íóþ;

• ïîëíîå íàèìåíîâàíèå îðãàíèçàöèè, Ðóêîâîäèòåëü, Ãëàâíûé áóõãàë-
òåð, Óïîëíîìî÷åííûé ïðåäñòàâèòåëü — âðó÷íóþ èëè ñ ïîìîùüþ
ñîîòâåòñòâóþùèõ êàðòîòåê, îòêðûâàþùèõñÿ êíîïêîé ;

• Ïîëÿ ñ äàòàìè — ñ ïîìîùüþ êàëåíäàðÿ, îòêðûâàþùåãîñÿ äâîéíûì
ùåë÷êîì ìûøè ïî ïîëþ ââîäà äàòû.
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5. Íàñòðîéòå ãðóïïó ýëåìåíòîâ Îðãàíèçàöèÿ, óñòàíîâèâ ïåðåêëþ÷àòåëü â
íóæíîå ïîëîæåíèå:

• Ðîññèéñêàÿ îðãàíèçàöèÿ;

• Îáîñîáëåííîå ïîäðàçäåëåíèå;

• Ôèçè÷åñêîå ëèöî, íå ïðèçíàâàåìîå ÈÏ;

• Èíäèâèäóàëüíûé ïðåäïðèíèìàòåëü;

• Îòäåëåíèå èíîñòðàííîé îðãàíèçàöèè.

Óñòàíîâëåííûé ñòàòóñ îðãàíèçàöèè â äàííîì ïåðåêëþ÷àòåëå áóäåò âëèÿòü íà
âûãðóçêó ïîëåé äåêëàðàöèè ïî ÅÑÍ â ôîðìàòû íàëîãîâûõ îðãàíîâ äëÿ ýòèõ
îðãàíèçàöèé (íàïðèìåð, â ôîðìàò ÔÍÑ).

6. Íàñòðîéòå ãðóïïó ýëåìåíòîâ Äîïîëíèòåëüíî, çàïîëíèâ ïîëÿ è óñòàíî-
âèâ/ñíÿâ ôëàãè:

• Â îðãàíèçàöèè ïðèìåíÿþòñÿ íàëîãîâûå ëüãîòû â ñîîòâåòñòâèè ñ
ïîäïóíêòàìè 1, 2 ïóíêòà 1 ñòàòüè 239 Êîäåêñà – ôëàã óñòàíàâëèâà-
åòñÿ, åñëè â îðãàíèçàöèè ïðèìåíÿþòñÿ íàëîãîâûå ëüãîòû â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ ïîäïóíêòàìè 1, 2 ïóíêòà 1 ñòàòüè 239 Íàëîãîâîãî Êîäåêñà;

7. Îñòàëüíûå ïîëÿ çàïîëíÿþòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ èõ íàçíà÷åíèåì.

8. Íàñòðîéòå ãðóïïó ýëåìåíòîâ Íóìåðàöèÿ, Âûãðóçêà è ïå÷àòü:

• îïðåäåëèòå êîëè÷åñòâî ñòðàíèö, íà êîòîðûõ äîëæíà áûòü ñîñòàâëåíà
äåêëàðàöèÿ, óñòàíîâèâ íåîáõîäèìûå ôëàãè Âòîðàÿ ñòðàíèöà òèòóëü-
íîãî ëèñòà, Ðàçäåë  2.2, Ðàçäåë  2.3,  Ðàçäåëû  3,  3.1, 3.2,  3.3;

Óñòàíîâêà òîãî èëè èíîãî ôëàãà çàâèñèò îò ñòàòóñà íàëîãîïëàòåëüùèêà. Â
çàâèñèìîñòè îò êîìáèíàöèè óñòàíîâëåííûõ ôëàãîâ äåêëàðàöèÿ ìîæåò
âêëþ÷àòü âòîðóþ ñòðàíèöó òèòóëüíîãî ëèñòà, Ðàçäåë  2.2,  Ðàçäåë  2.3
Ðàçäåëû  3,  3.1, 3.2, 3.3;

• äëÿ ñêâîçíîé íóìåðàöèè âñåõ ñòðàíèö (çàïîëíåíèå ïîëÿ Ñòð) ðàñ÷åòà,
ïðåäñòàâëÿåìûõ â íàëîãîâûé îðãàí, íàæìèòå êíîïêó Ïðîíóìåðîâàòü
ñòðàíèöû.

9. Íàæìèòå êíîïêó Àâòîðàñ÷åò äëÿ àâòîìàòè÷åñêîãî çàïîëíåíèÿ áëàíêà.

10. Åñëè ðåçóëüòàòû àâòîðàñ÷åòà ïî êàêèì-ëèáî ïðè÷èíàì íå óñòðàèâàþò
ïîëüçîâàòåëÿ, òî ìîæíî îòðåäàêòèðîâàòü ïîëÿ âðó÷íóþ.

11. Åñëè òðåáóåòñÿ âûâîäèòü íà ïå÷àòü áàð-êîä äåêëàðàöèè ïî ÅÑÍ, òî
óñòàíîâèòå ôëàã Äâóìåðíûé øòðèõîâîé êîä.

Ïðè ýòîì íà ïå÷àòíîé ôîðìå äåêëàðàöèè, ïî ïðàâîìó êðàþ  ñòðàíèö  áóäåò
îòîáðàæàòüñÿ áàð-êîä (Aztec Code), ñîäåðæàùèé òåêñòîâóþ è öèôðîâóþ
èíôîðìàöèþ äàííîãî îò÷åòíîãî äîêóìåíòà (ñì. ðèñ. I-36). Áàð-êîäû ìîãóò
ðàñïîëàãàòüñÿ ïî íåñêîëüêî áëîêîâ íà ñòðàíèöå, íî íå áîëåå òðåõ. Èõ
êîëè÷åñòâî çàâèñèò îò îáúåìà äàííûõ äåêëàðàöèè, ïîýòîìó íà ïîñëåäíèõ
ëèñòàõ èõ ìîæåò è íå áûòü.

12. Ïðè óñòàíîâëåííîì ôëàãå Äâóõìåðíûé øòðèõîâîé êîä ïîÿâèòñÿ
ãðóïïà ïîëåé Îòïðàâèòåëü, â êîòîðîé âðó÷íóþ èëè ñ ïîìîùüþ
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êàðòîòåêè ñîòðóäíèêîâ (êíîïêà ) óêàçûâàþòñÿ ðåêâèçèòû ôèçè÷åñ-
êîãî ëèöà – îòïðàâèòåëÿ îò÷åòíîé ôîðìû.

13. Ðàñïå÷àòàòü áëàíê ìîæíî ñ ïîìîùüþ êíîïêè Ïå÷àòü.

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Ñòðàíèöû, êîòîðûå íå ó÷àñòâóþò â ðàñ÷åòå (ñ íóëåâûì íîìåðîì ñòðàíèöû),
íà ïå÷àòü íå âûâîäÿòñÿ.

14. Áëàíê äåêëàðàöèè ìîæíî ñîõðàíèòü â êàðòîòåêå “ÍÀËÎÃÈ”. Äëÿ ýòîãî
ïðåäíàçíà÷åíà êíîïêà Çàïèñàòü â êàðòîòåêó. Ñ÷èòàòü ñîõðàíåííûé
áëàíê îò÷åòíîñòè èç êàðòîòåêè çà âûáðàííûé îò÷åòíûé ïåðèîä ìîæíî
ñ ïîìîùüþ êíîïêè Ñ÷èòàòü èç êàðòîòåêè.

15. Äëÿ çàêðûòèÿ áëàíêà íàæìèòå íà êíîïêó Çàêðûòü.

Êîìàíäà Èíñòð. Èíñòð. Ãëàâíîå Êîíòåêñòíîå Ãîðÿ÷èå
êíîïêà ñòðàíèöà ìåíþ ìåíþ êëàâèøè

Ïå÷àòü Ïîñò.ïàíåëü Ôàéë Áëàíê, F7
êàðòîòåêà

9.4. Äåêëàðàöèÿ ïî ñòðàõîâûì âçíîñàì íà
îáÿçàòåëüíîå ïåíñèîííîå ñòðàõîâàíèå

Îïðåäåëåíèå

Äåêëàðàöèÿ ïî ñòðàõîâûì âçíîñàì íà îáÿçàòåëüíîå ïåíñèîííîå ñòðà-
õîâàíèå ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ëèöàìè, ïðîèçâîäÿùèìè âûïëàòû ôèçè÷åñ-
êèì ëèöàì â ïåíñèîííûé ôîíä åæåãîäíî, íå ïîçäíåå 30 ìàðòà ãîäà,
ñëåäóþùåãî çà èñòåêøèì íàëîãîâûì ïåðèîäîì. Â ïðîãðàììå Òóðáî
Áóõãàëòåð ôîðìèðîâàíèå äåêëàðàöèè ïî ñòðàõîâûì âçíîñàì â ÏÔÐ
âûïîëíÿåòñÿ ñ ïîìîùüþ áëàíêà “Äåêëàðàöèÿ ïî ñòðàõîâûì âçíîñàì
íà îáÿç. ïåíñèîííîå ñòðàõîâàíèå”.

ÂÍÈÌÀÍÈÅ! Ïåðåä ðàñ÷åòîì “Äåêëàðàöèè ïî ñòðàõîâûì âçíîñàì íà îáÿçàòåëüíîå
ïåíñèîííîå ñòðàõîâàíèå” íåîáõîäèìî ðàññ÷èòàòü “Äåêëàðàöèþ ïî åäèíîìó
ñîöèàëüíîìó íàëîãó” (ñì. ï. 8.3 äàííîé ãëàâû).

Çàäà÷à

Çàïîëíåíèå áëàíêà “Äåêëàðàöèÿ ïî ñòðàõîâûì âçíîñàì íà îáÿç.ïåí-
ñèîííîå ñòðàõîâàíèå”.

Äåéñòâèÿ

1. Íàæìèòå êíîïêó Ìèíè-çàðïëàòà íà ïàíåëè óïðàâëåíèÿ ïðîãðàììîé
Òóðáî Áóõãàëòåð.

Îòêðîåòñÿ ñòðàíèöà “Ìèíè-çàðïëàòà” ïàíåëè óïðàâëåíèÿ.

2. Íàæìèòå íà êíîïêó Äåêëàðàöèÿ ÏÔÐ â ãðóïïå Îò÷åòû.
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Îòêðîåòñÿ áëàíê “Äåêëàðàöèÿ ïî ñòðàõîâûì âçíîñàì íà îáÿç.ïåíñèîííîå
ñòðàõîâàíèå” (ñì. ðèñ. I-40).

Ðèñ. I-40. Áëàíê “Äåêëàðàöèÿ ïî ñòðàõîâûì âçíîñàì íà îáÿç.ïåíñèîííîå ñòðàõîâà-
íèå” (ôðàãìåíò).

3. Çàïîëíèòå ïîëÿ ñ ðåêâèçèòàìè ïðåäïðèÿòèÿ. ×òîáû âçÿòü ñâåäåíèÿ î
ïðåäïðèÿòèè èç áëàíêà "Îñíîâíàÿ èíôîðìàöèÿ", íàæìèòå íà êíîïêó
Ðåêâèçèòû. Ïðè íåîáõîäèìîñòè ýòè ïîëÿ ìîæíî îòðåäàêòèðîâàòü.

4. Çàïîëíèòå èëè îòðåäàêòèðóéòå ñëåäóþùèå ïîëÿ óêàçàííûì ñïîñîáîì:

• Âèä äîêóìåíòà — 1 (ïåðâè÷íûé), 3 (êîîðåêòèðóþùèé, ïðè ýòîì ÷åðåç
äðîáü óêàçûâàåòñÿ íîìåð êîððåêòèðîâêè);

• Îò÷åòíûé íàëîãîâûé ïåðèîä — âðó÷íóþ óêàçûâàåòñÿ ãîä, çà êîòîðûé
ïðåäîñòàâëÿåòñÿ  äåêëàðàöèÿ;

• Íàèìåíîâàíèå íàëîãîâîãî îðãàíà, Êîä — âðó÷íóþ;

• ïîëíîå íàèìåíîâàíèå îðãàíèçàöèè, Ðóêîâîäèòåëü, Ãëàâíûé áóõãàë-
òåð, Óïîëíîìî÷åííûé ïðåäñòàâèòåëü — âðó÷íóþ èëè ñ ïîìîùüþ
ñîîòâåòñòâóþùèõ êàðòîòåê, îòêðûâàþùèõñÿ êíîïêîé ;

• Ïîëÿ ñ äàòàìè – ñ ïîìîùüþ êàëåíäàðÿ.

5. Íàñòðîéòå ãðóïïó ýëåìåíòîâ Îðãàíèçàöèÿ, óñòàíîâèâ ïåðåêëþ÷àòåëü
â íóæíîå ïîëîæåíèå:
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• Ðîññèéñêàÿ îðãàíèçàöèÿ;

• Îáîñîáëåííîå ïîäðàçäåëåíèå;

• Ôèçè÷åñêîå ëèöî, íå ïðèçíàâàåìîå ÈÏ;

• Èíäèâèäóàëüíûé ïðåäïðèíèìàòåëü;

• Îòäåëåíèå èíîñòðàííîé îðãàíèçàöèè.

Óñòàíîâëåííûé ñòàòóñ îðãàíèçàöèè â äàííîì ïåðåêëþ÷àòåëå áóäåò
âëèÿòü íà âûãðóçêó ïîëåé äåêëàðàöèè ïî ÅÑÍ â ôîðìàòû íàëîãîâûõ
îðãàíîâ äëÿ ýòèõ îðãàíèçàöèé (íàïðèìåð, â ôîðìàò ÔÍÑ).

6. Çàïîëíèòå ïîëÿ è óñòàíîâèòå íåîáõîäèìûå ôëàãå â ãðóïïå èíòåðôåé-
ñíûõ ýëåìåíòîâ Äîïîëíèòåëüíî:

• ïîëå Íîìåð òàáëèöû ñòàâîê ÅÑÍ-à — çàïîëíÿåòñÿ ñ ïîìîùüþ ñïèñêà,
îòêðûâàþùåãîñÿ êíîïêîé , ðàñïîëîæåííîé ñïðàâà îò äàííîãî
ïîëÿ;

Äîïóñêàåòñÿ íå çàïîëíÿòü ýòî ïîëå, òîãäà ðàñ÷åò îò÷èñëåíèé áóäåò
âåñòèñü ïî 1 òàáëèöå.

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Â çàâèñèìîñòè îò ñòàâîê ÅÑÍ âñå ïðåäïðèÿòèÿ ðàçäåëåíû íà 4 ãðóïïû
è êàæäîé ãðóïïå ñîîòâåòñòâóåò ñâîÿ òàáëèöà. Êàæäîé òàáëèöå â òîì ïîðÿäêå,
â êàêîì îíà óïîìèíàåòñÿ â ñòàòüå 241 Íàëîãîâîãî Êîäåêñà, ïðèñâîåí
èíäèâèäóàëüíûé íîìåð 1, 2, 3 èëè 4.

• ôëàã ÅÍÂÄ óñòàíàâëèâàåòñÿ, åñëè ïðåäïðèÿòèå ïåðåâåäåíî íà óïëàòó
åäèíîãî íàëîãà íà âìåíåííûé äîõîä;

• ôëàã ÓÑÍ óñòàíàâëèâàåòñÿ, åñëè ðàñ÷åò çàðïëàòû ïî âñåìó ïðåäïðè-
ÿòèþ âåäåòñÿ ïî óïðîùåííîé ñèñòåìå íàëîãîîáëîæåíèÿ;

• ôëàã ÅÑÕÍ óñòàíàâëèâàåòñÿ äëÿ ñåëüñêîõîçÿéñòâåííûõ ïðåäïðèÿ-
òèé, êîòîðûå âåäóò ðàñ÷åò çàðïëàòû ïî âñåìó ïðåäïðèÿòèþ ïî
åäèíîìó ñåëüñêîõîçÿéñòâåííîìó íàëîãó;

• óñòàíîâèòå äàòó â ïîëå Äîïóñòèìîå ïî çàêîíîäàòåëüñòâó ÷èñëî
óïëàòû ÅÑÍ (÷èñëî ñëåäóþùåãî ìåñÿöà).

Ïðè ýòîì ðàñ÷åò áëàíêà áóäåò ïðîèçâîäèòüñÿ íà äàòó, ïðåäøåñòâóþùóþ
óêàçàííîé â äàííîì ïîëå. Íàïðèìåð, åñëè óêàçàòü “01.10.2003”, òî âñå
îáîðîòû ïî ñ÷åòàì áóäóò âçÿòû ïî 30.09.2003 âêëþ÷èòåëüíî.

7. Íàñòðîéòå ãðóïïó ýëåìåíòîâ Íóìåðàöèÿ, âûãðóçêà è ïå÷àòü:

• Âòîðàÿ ñòðàíèöà òèòóëüíîãî ëèñòà;

• Ðàçäåë  2.3;

Óñòàíîâêà òîãî èëè èíîãî ôëàãà çàâèñèò îò ñòàòóñà íàëîãîïëàòåëüùè-
êà. Â çàâèñèìîñòè îò êîìáèíàöèè óñòàíîâëåííûõ ôëàãîâ äåêëàðàöèÿ
ìîæåò âêëþ÷àòü âòîðóþ ñòðàíèöó òèòóëüíîãî ëèñòà, Ðàçäåëû  2.3.
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• äëÿ ñêâîçíîé íóìåðàöèè âñåõ ñòðàíèö (çàïîëíåíèå ïîëÿ Ñòð) ðàñ÷åòà,
ïðåäñòàâëÿåìûõ â íàëîãîâûé îðãàí, íàæìèòå êíîïêó Ïðîíóìåðîâàòü
ñòðàíèöû.

8. Ïåðñîíàëüíûå ñâåäåíèÿ î ôèçè÷åñêîì ëèöå, ðóêîâîäèòåëÿ è äð. ïî âñåìó
ïåðå÷íþ, ïðèâåäåííîìó íà ñòðàíèöå 002 òèòóëüíîãî ëèñòà, çàïîëíÿ-
þòñÿ âðó÷íóþ èëè èç ñîîòâåòñòâóþùèõ êàðòîòåê, îòêðûâàþùèõñÿ
äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî ïîëÿì ââîäà.

9. Êàæäîé êàòåãîðèè íàëîãîïëàòåëüùèêîâ ñîîòâåòñòâóåò ñâîé ðàñ÷åò ïî
ÅÑÍ(ÏÔÐ). Â ïîëå Ñòðàõîâàòåëü Ðàçäåëà 1 âûáåðèòå èç ñïèñêà,
îòêðûâàþùåãîñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî äàííîìó ïîëþ íóæíóþ
êàòåãîðèþ.

10. Íàæìèòå êíîïêó Àâòîðàñ÷åò.

Áëàíê àâòîìàòè÷åñêè çàïîëíèòñÿ.

11. Åñëè ðåçóëüòàòû àâòîðàñ÷åòà âàñ íå óñòðàèâàþò, òî îòðåäàêòèðóéòå
ïîëÿ âðó÷íóþ.

12. Åñëè òðåáóåòñÿ âûâîäèòü íà ïå÷àòü áàð-êîä äåêëàðàöèè, òî óñòàíîâèòå
ôëàã Äâóìåðíûé øòðèõîâîé êîä.

Ïðè ýòîì íà ïå÷àòíîé ôîðìå äåêëàðàöèè, ïî ïðàâîìó êðàþ  ñòðàíèö  áóäåò
îòîáðàæàòüñÿ áàð-êîä (Aztec Code), ñîäåðæàùèé òåêñòîâóþ è öèôðîâóþ
èíôîðìàöèþ äàííîãî îò÷åòíîãî äîêóìåíòà (ñì. ðèñ. I-36). Áàð-êîäû ìîãóò
ðàñïîëàãàòüñÿ ïî íåñêîëüêî áëîêîâ íà ñòðàíèöå, íî íå áîëåå òðåõ. Èõ
êîëè÷åñòâî çàâèñèò îò îáúåìà äàííûõ äåêëàðàöèè, ïîýòîìó íà ïîñëåäíèõ
ëèñòàõ èõ ìîæåò è íå áûòü.

13. Ïðè óñòàíîâëåííîì ôëàãå Äâóõìåðíûé øòðèõîâîé êîä ïîÿâèòñÿ
ãðóïïà ïîëåé Îòïðàâèòåëü, â êîòîðîé âðó÷íóþ èëè ñ ïîìîùüþ
êàðòîòåêè ñîòðóäíèêîâ (êíîïêà ) óêàçûâàþòñÿ ðåêâèçèòû ôèçè-
÷åñêîãî ëèöà – îòïðàâèòåëÿ îò÷åòíîé ôîðìû.

14. Ðàñïå÷àòàòü áëàíê ìîæíî ñ ïîìîùüþ êíîïêè Ïå÷àòü.

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Ñòðàíèöû, êîòîðûå íå ó÷àñòâóþò â ðàñ÷åòå (ñ íóëåâûì íîìåðîì
ñòðàíèöû), íà ïå÷àòü íå âûâîäÿòñÿ.

15. Áëàíê äåêëàðàöèè ìîæíî ñîõðàíèòü â êàðòîòåêå “ÍÀËÎÃÈ”. Äëÿ
ýòîãî ïðåäíàçíà÷åíà êíîïêà Çàïèñàòü â êàðòîòåêó. Ñ÷èòàòü ñîõðàíåí-
íûé áëàíê îò÷åòíîñòè èç êàðòîòåêè çà âûáðàííûé îò÷åòíûé ïåðèîä
ìîæíî ñ ïîìîùüþ êíîïêè Ñ÷èòàòü èç êàðòîòåêè.

16. Äëÿ çàêðûòèÿ áëàíêà íàæìèòå íà êíîïêó Çàêðûòü.

Êîìàíäà Èíñòð. Èíñòð. Ãëàâíîå Êîíòåêñòíîå Ãîðÿ÷èå
êíîïêà ñòðàíèöà ìåíþ ìåíþ êëàâèøè

Ïå÷àòü Ïîñò.ïàíåëü Ôàéë Áëàíê, F7
êàðòîòåêà
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9.5. Æóðíàë ðåãèñòðàöèè ïëàòåæíûõ âåäîìîñòåé

Îïðåäåëåíèå

Òèïîâàÿ óíèôèöèðîâàííàÿ ôîðìà “Æóðíàë ðåãèñòðàöèè ïëàòåæíûõ
âåäîìîñòåé” ðåàëèçîâàíà â ïðîãðàììå Òóðáî Áóõãàëòåð â âèäå îäíî-
èìåííîãî áëàíêà. Ñ ïîìîùüþ äàííîãî áëàíêà ìîæíî ðåãèñòðèðîâàòü
ïëàòåæíûå âåäîìîñòè, ñôîðìèðîâàííûå ñèñòåìîé “Ìèíè-çàðïëàòà”.

Çàäà÷à

Çàïîëíåíèå áëàíêà ““Æóðíàë ðåãèñòðàöèè ïëàòåæíûõ âåäîìîñòåé”.

Äåéñòâèÿ

1. Íàæìèòå êíîïêó Ìèíè-çàðïëàòà íà ïàíåëè óïðàâëåíèÿ ïðîãðàììîé
Òóðáî Áóõãàëòåð.

Îòêðîåòñÿ ñòðàíèöà “Ìèíè-çàðïëàòà” ïàíåëè óïðàâëåíèÿ.

2. Íàæìèòå êíîïêó Æóðíàë Ò-53à â ãðóïïå êíîïîê Îò÷åòû.

Îòêðîåòñÿ êàðòîòåêà æóðíàëîâ ðåãèñòðàöèè ïëàòåæíûõ âåäîìîñòåé.

3. Âûïîëíèòå êîìàíäó Âñòàâèòü çàïèñü (èíñòðóìåíòàëüíàÿ êíîïêà
ñòðàíèöû “Êàðòîòåêà”).

Îòêðîåòñÿ áëàíê “Æóðíàë ðåãèñòðàöèè ïëàòåæíûõ âåäîìîñòåé” (ñì. ðèñ. I-41).

4. Âûáåðèòå íàèìåíîâàíèå îðãàíèçàöèè è ñòðóêòóðíîãî ïîäðàçäåëåíèÿ
èç ñîîòâåòñòâóþùèõ êàðòîòåê, îòêðûâàþùèõñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì
ìûøè ïî ïîëÿì Íàèìåíîâàíèå îðãàíèçàöèè è Íàèìåíîâàíèå ñòðóê-
òóðíîãî ïîäðàçäåëåíèÿ.

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Ïîëÿ Íàèìåíîâàíèå îðãàíèçàöèè è Íàèìåíîâàíèå ñòðóêòóðíîãî
ïîäðàçäåëåíèÿ ðàñïîëîæåíû íà òèòóëüíîì ëèñòå òèïîâîé óíèôèöèðîâàí-
íîé ôîðìû “Æóðíàë ðåãèñòðàöèè ïëàòåæíûõ âåäîìîñòåé”, ïîýòîìó äëÿ èõ
çàïîëíåíèÿ óñòàíîâèòå ôëàã Ïîêàçûâàòü òèò.ëèñò íà 1-é ñòðàíèöå.

5. Çàäàéòå ïàðàìåòðû âûáîðêè ïëàòåæíûõ âåäîìîñòåé äëÿ ñèñòåìû
“Ìèíè-çàðïëàòà”, óñòàíîâèâ ïåðåêëþ÷àòåëü Ïàðàìåòðû âûáîðêè
ïëàò. âåäîìîñòåé â ïîëîæåíèå “Âûäà÷à” – Ìèíèçàðïëàòà.

6. Åñëè Âû õîòèòå ðåãèñòðèðîâàòü òîëüêî ïðîâåäåííûå âåäîìîñòè (â
êîòîðûõ óñòàíîâëåí ôëàã Ïðîâîäèòü îïåðàöèè), òî óñòàíîâèòå ôëàã
Ó÷èòûâàòü òîëüêî ïðîâåäåííûå.

7. Çàäàéòå ïåðèîä âûáîðêè âåäîìîñòåé â ïîëÿõ Çà ïåðèîä ñ ... ïî
âðó÷íóþ èëè ñ ïîìîùüþ êàëåíäàðÿ, îòêðûâàþùåãîñÿ ïðè íàæàòèè íà
êíîïêó , ðàñïîëîæåííóþ ñïðàâà îò ïîëåé ââîäà äàò.

8. Âûáåðèòå ëèöî, îòâåòñòâåííîå çà âåäåíèå æóðíàëà èç êàðòîòåêè
ñîòðóäíèêîâ, îòêðûâàþùåéñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî ïîëþ
Ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî è âðó÷íóþ óêàæèòå äîëæíîñòü âûáðàííîãî
ñîòðóäíèêà â ïîëå Äîëæíîñòü.

9. Çàäàéòå íîìåð ñòðàíèöû âðó÷íóþ â ïîëå Ñòðàíèöà ¹.
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Ðèñ. I-41.  Áëàíê “Æóðíàë ðåãèñòðàöèè ïëàòåæíûõ âåäîìîñòåé”.

10. Íàæìèòå êíîïêó Àâòîðàñ÷åò.

Ñòðàíèöà æóðíàëà àâòîìàòè÷åñêè çàïîëíèòñÿ.
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11. Åñëè Âû õîòèòå èçìåíèòü ïàðàìåòðû è ïåðåôîðìèðîâàòü æóðíàë, òî
çàäàéòå íîâûå ïàðàìåòðû â ãðóïïå èíòåðôåéñíûõ ýëåìåíòîâ Ïàðà-
ìåòðû ïåðåôîðìèðîâàíèÿ:

• ïîëå Êîëè÷åñòâî ïîçèöèé íà ëèñòå — âðó÷íóþ óêàæèòå öåëîå ÷èñëî
ñòðîê òàáëèöû æóðíàëà íà ñòðàíèöå;

• óñòàíîâêà ôëàãà Óäàëÿòü ïóñòûå ñòðîêè ïîçâîëÿåò óáðàòü ïóñòûå
ñòðîêè ïðè ïåðåôîðìèðîâàíèè;

• ïåðåêëþ÷àòåëü Ñîðòèðîâàòü ïî ïðè âêëþ÷åííîì ïîëîæåíèè íîìåðó
âåäîìîñòè ïîçâîëÿåò ïåðåôîðìèðîâàòü æóðíàë ñ ñîðòèðîâêîé ïî
íîìåðó âåäîìîñòè, äàòå — ïî äàòå âåäîìîñòè, áåç ñîðòèðîâêè —
âåäîìîñòè áóäóò ïåðå÷èñëåíû â ïîðÿäêå èõ ðàñïîëîæåíèÿ â êàðòîòåêå
“Âûäà÷à”.

12. Âðó÷íóþ çàïîëíèòå ïîëÿ â íèæíåé ÷àñòè áëàíêà Ïîðÿäêîâûå íîìåðà,
ïîìåùåííûå íà äàííîé ñòðàíèöå ñ ... ïî.

13. Äëÿ âñòàâêè íîâîé ñòðàíèöû æóðíàëà âîñïîëüçóéòåñü êíîïêîé Ñî-
çäàòü íîâóþ ñòðàíèöó.

Ïåðåäâèæåíèå ïî ñòðàíèöàì æóðíàëà îñóùåñòâëÿåòñÿ ñ ïîìîùüþ
êíîïîê Ñëåäóþùàÿ ñòðàíèöà, Ïðåäûäóùàÿ ñòðàíèöà.

14. Äëÿ ñîõðàíåíèÿ äîêóìåíòà â êàðòîòåêå âûïîëíèòå êîìàíäó Ïîäòâåð-
äèòü èçìåíåíèÿ (èíñòðóìåíòàëüíàÿ êíîïêà  íà ñòðàíèöå “Áëàíê”).

15. Çàïîëíåííûé áëàíê ìîæíî ðàñïå÷àòàòü íà ïðèíòåðå ñ ïîìîùüþ
êîìàíäû Ïå÷àòü (èíñòðóìåíòàëüíàÿ êíîïêà ).

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Òèòóëüíûé ëèñò ôîðìû âûâîäèòñÿ íà ïå÷àòü òîëüêî ïðè óñòàíîâëåííîì
ôëàãå Ïîêàçûâàòü òèò.ëèñò íà 1-é ñòðàíèöå.

16. Çàêðûòü áëàíê ìîæíî ñ ïîìîùüþ êíîïêè ÎÊ.

Êîìàíäà Èíñòð. Èíñòð. Ãëàâíîå Êîíòåêñòíîå Ãîðÿ÷èå
êíîïêà ñòðàíèöà ìåíþ ìåíþ êëàâèøè

Ïå÷àòü Ïîñò.ïàíåëü Ôàéë Áëàíê, F7
Êàðòîòåêà

9.6. Âåäîìîñòü â ÔÎÌÑ

Îïðåäåëåíèå

Âåäîìîñòü â ôîíä îáÿçàòåëüíîãî ìåäèöèíñêîãî ñòðàõîâàíèÿ ïðåäîñ-
òàâëÿåòñÿ íàëîãîïëàòåëüùèêîì â íàëîãîâûå îðãàíû åæåêâàðòàëüíî
íå ïîçäíåå 15 ÷èñëà, ñëåäóþùåãî çà èñòåêøèì íàëîãîâûì ïåðèîäîì.
Â ïðîãðàììå Òóðáî Áóõãàëòåð ôîðìèðîâàíèå äàííîé âåäîìîñòè âû-
ïîëíÿåòñÿ ñ ïîìîùüþ áëàíêà “Èíôîðìàöèÿ îá óïëàòå âçíîñîâ íà ÎÌÑ
â ñîñòàâå åäèíîãî ñîöèàëüíîãî íàëîãà”.
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Çàäà÷à
Çàïîëíåíèå áëàíêà “Èíôîðìàöèÿ îá óïëàòå âçíîñîâ íà ÎÌÑ â ñîñòàâå
åäèíîãî ñîöèàëüíîãî íàëîãà”.

Äåéñòâèÿ

1. Íàæìèòå êíîïêó Ìèíè-çàðïëàòà íà ïàíåëè óïðàâëåíèÿ ïðîãðàììîé
Òóðáî Áóõãàëòåð.

Îòêðîåòñÿ ñòðàíèöà “Ìèíè-çàðïëàòà” ïàíåëè óïðàâëåíèÿ.

2. Íàæìèòå íà êíîïêó Âåäîìîñòü â ÔÎÌÑ â ãðóïïå Îò÷åòû.

Îòêðîåòñÿ áëàíê “Èíôîðìàöèÿ îá óïëàòå âçíîñîâ íà ÎÌÑ â ñîñòàâå åäèíîãî
ñîöèàëüíîãî íàëîãà” (ñì. ðèñ. I-42).

Ðèñ. I-42.  Áëàíê “Èíôîðìàöèÿ îá óïëàòå âçíîñîâ íà ÎÌÑ â ñîñòàâå åäèíîãî ñîöèàëü-
íîãî íàëîãà” (ôðàãìåíò).

3. Çàïîëíèòå ïîëÿ ñ ðåêâèçèòàìè ïðåäïðèÿòèÿ. ×òîáû âçÿòü ñâåäåíèÿ î
ïðåäïðèÿòèè èç áëàíêà “Îñíîâíàÿ èíôîðìàöèÿ”, íàæìèòå íà êíîïêó
Èç Èíôî.ÎÈ. Ïðè íåîáõîäèìîñòè ýòè ïîëÿ ìîæíî îòðåäàêòèðîâàòü.

4. Íàæìèòå íà êíîïêó Ïåðèîä è â îòêðûâøåìñÿ áëàíêå "Îáùàÿ èíôîð-
ìàöèÿ äëÿ áàëàíñà" çàäàéòå ïåðèîä ðàñ÷åòà.

5. Íàæìèòå êíîïêó Àâòîðàñ÷åò.

Áëàíê àâòîìàòè÷åñêè çàïîëíèòñÿ.
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Åñëè ðåçóëüòàòû àâòîðàñ÷åòà âàñ íå óñòðàèâàþò, òî îòðåäàêòèðóéòå
ïîëÿ âðó÷íóþ.

6. Ðàñïå÷àòàòü áëàíê ìîæíî ñ ïîìîùüþ êíîïêè Ïå÷àòü.

Êîìàíäà Èíñòð. Èíñòð. Ãëàâíîå Êîíòåêñòíîå Ãîðÿ÷èå
êíîïêà ñòðàíèöà ìåíþ ìåíþ êëàâèøè

Ïå÷àòü Ïîñò.ïàíåëü Ôàéë Áëàíê, F7
êàðòîòåêà

10. Óäàëåíèå ïðîâîäîê ïî íà÷èñëåíèþ è óäåðæàíèþ
ïðîøëûõ ëåò

Áëàíê “Óäàëåíèå ïðîâîäîê ïî íà÷èñëåíèþ è óäåðæàíèþ ïðîøëûõ
ëåò” ðåêîìåíäóåòñÿ èñïîëüçîâàòü äëÿ ïîëüçîâàòåëåé, çàêðûâàþùèõ
ãîä è íà÷èíàþùèõ íîâûé ñ ïåðåíîñà îñòàòêîâ.

Äëÿ êîððåêòíîãî ðàñ÷åòà ñðåäíåãî çàðàáîòêà äëÿ îòïóñêíûõ è áîëü-
íè÷íûõ òðåáóåòñÿ ïåðåíåñòè äàííûå î çàðàáîòêå ïðîøëîãî ãîäà â
íîâûé ãîä áåç ïðîâîäîê. Äàííàÿ ïðîöåäóðà âûïîëíÿåòñÿ àâòîìàòè÷åñ-
êè ñ ïîìîùüþ äàííîãî áëàíêà, íî ïðåäâàðèòåëüíî ñëåäóåò çàãðóçèòü
êàðòîòåêè “Ðàñ÷åò” (ðàñ÷åòíûå ëèñòêè) è “Êîíñòàíòûìåñÿöà” çà
ïðîøëûé ãîä â íîâûé.

Ïîðÿäîê äåéñòâèé

1. Çàãðóçèòå êàðòîòåêè “Ðàñ÷åò” è “Êîíñòàíòûìåñÿöà” çà ïðîøëûé ãîä
ñðåäñòâàìè ïðîãðàììû Òóðáî Áóõãàëòåð (ñì. Ãëàâó 8 Ðóêîâîäñòâà
áóõãàëòåðà):

• îòêðîéòå êàðòîòåêó, íàïðèìåð “Ðàñ÷åò” ñ ïîìîùüþ êîìàíäû Äîêó-
ìåíò | Âûáîð êàðòîòåêè (èíñòðóìåíòàëüíàÿ êíîïêà );

• âûïîëíèòå êîìàíäó Äîêóìåíò | Èìïîðò/Ýêñïîðò;

• â îòêðûâøåìñÿ äèàëîãå “Èìïîðò ýêñïîðò êàðòîòåê” óñòàíîâèòå ïåðå-
êëþ÷àòåëü Äåéñòâèå â ïîëîæåíèå Çàãðóçêà è íàæìèòå êíîïêó Âûïîë-
íèòü.

• â îòêðûâøåìñÿ äèàëîãå “Çàãðóçêà êàðòîòåêè” âûáåðèòå ïðåäâàðè-
òåëüíî âûãðóæåííûé ôàéë ÐÀÑ×ÅÒ.cdf è íàæìèòå íà êíîïêó Îò-
êðûòü.

Ïðè ýòîì ïðîèçîéäåò çàãðóçêà êàðòîòåêè “Ðàñ÷åò”.

Òàêèì æå ñïîñîáîì ïðîèçâåäèòå çàãðóçêó êàðòîòåêè “Êîíñòàíòû-
ìåñÿöà” çà ïðîøëûé ãîä.

2. Âûçîâèòå áëàíê “Óäàëåíèå ïðîâîäîê ïî íà÷èñëåíèþ è óäåðæàíèþ
ïðîøëûõ ëåò”:
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• Íàæìèòå íà êíîïêó Ïðîøëûé ïåðèîä (ãîä)  ãðóïïû “Íàñòðîéêè”
ïàíåëè óïðàâëåíèÿ ñèñòåìîé “Ìèíè-çàðïëàòà”.

Îòêðîåòñÿ áëàíê “Óäàëåíèå ïðîâîäîê ïî íà÷èñëåíèþ è óäåðæàíèþ ïðîøëûõ
ëåò” (ñì. ðèñ. I-43).

Ðèñ. I-43. Áëàíê “Óäàëåíèå ïðîâîäîê ïî íà÷èñëåíèþ è óäåðæàíèþ”.

3. Íàæìèòå íà êíîïêó Âûïîëíèòü.

Â ðåçóëüòàòå â æóðíàëå “Íà÷èñëåíèÿ è Óäåðæàíèÿ” ïðîâîäêè ïðåäûäóùåãî
ïåðèîäà (ãîäà) áóäóò óäàëåíû.

4. Çàêðîéòå áëàíê ñ ïîìîùüþ êîìàíäû Ôàéë | Çàêðûòü (êëàâèøà
Ctrl+F4).

Êîìàíäà Èíñòð. Èíñòð. Ãëàâíîå Êîíòåêñòíîå Ãîðÿ÷èå
êíîïêà ñòðàíèöà ìåíþ ìåíþ êëàâèøè

Âûáîð êàðòîòåêè Ïîñò.ïàíåëü Äîêóìåíò Alt+T

11. Êàê ïåðåéòè ñ “Ìèíèçàðïëàòû” íà “Çàðïëàòó
Ñòàíäàðò”

×òîáû ïåðåéòè íà ñèñòåìó ðàñ÷åòà çàðàáîòíîé ïëàòû “Çàðïëàòà
Ñòàíäàðò” èç “Ìèíè-çàðïëàòû” íåîáõîäèìî èìåòü çàïîëíåííûå êàð-
òîòåêè ðàñ÷åòíûõ ëèñòêîâ è ëèñòêîâ ïî ÅÑÍ. Åñëè ýòè êàðòîòåêè íå
çàïîëíåíû, òî âîñïîëüçóéòåñü áëàíêîì àâòîìàòè÷åñêîãî ôîðìèðîâà-
íèÿ ðàñ÷åòíûõ ëèñòêîâ è ëèñòêîâ ïî ÅÑÍ.

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Åñëè ïðè÷èíîé ïåðåõîäà ñ ñèñòåìû “Ìèíèçàðïëàòà” íà ñèñòåìó «Çàðï-
ëàòà Ñòàíäàðò» ÿâëÿåòñÿ ïåðåõîä ñ ÓÑÍ íà îáùóþ ñèñòåìó íàëîãîîáëîæå-
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íèÿ, êîòîðûé ïðîèçîøåë íå â íà÷àëå ãîäà, òî â íàñòðîéêàõ «Çàðïëàòû Ñòàíäàðò»
â ïîëå Äàòà ñîçäàíèÿ íîâîãî ïðåäïðèÿòèÿ (ñò.346.13 ÍÊ) óñòàíîâèòå äàòó
íà÷àëà êâàðòàëà, ñ êîòîðîãî ïðîèçîøåë ïåðåõîä.

11.1. Àâòîìàòè÷åñêîå ôîðìèðîâàíèå ðàñ÷åòíûõ
ëèñòêîâ è ëèñòêîâ ïî ÅÑÍ

Áëàíê “Ôîðìèðîâàíèå Ëèñòêîâ Ðàñ÷åòíûõ è ÅÑÍ”  ïðåäíàçíà÷åí äëÿ
àâòîìàòè÷åñêîãî ôîðìèðîâàíèÿ êàðòîòåê ðàñ÷åòíûõ ëèñòêîâ è ëèñò-
êîâ ïî ÅÑÍ.

Âûçîâ áëàíêà:

 1. Íàæìèòå íà êíîïêó  Äàííûå ïî ñîòðóäíèêó íà ñòðàíèöå «Ìèíèçàð-
ïëàòà» ïàíåëè óïðàâëåíèÿ.

 Îòêðîåòñÿ ïàíåëü óïðàâëåíèÿ «Äàííûå ïî ñîòðóäíèêó».

2. Íàæìèòå íà êíîïêó Ôîðìèðîâàíèå ëèñòêîâ.

Îòêðîåòñÿ áëàíê «Ôîðìèðîâàíèå Ëèñòêîâ Ðàñ÷åòíûõ è ÅÑÍ».

Ïîðÿäîê ðàáîòû ñ áëàíêîì:

 1. Óñòàíîâèòå íåîáõîäèìûå  â âåðõíåé ÷àñòè áëàíêà, ðàçðåøàþùèå
ôîðìèðîâàíèå ðàñ÷åòíûõ ëèñòêîâ è ëèñòêîâ ïî ÅÑÍ:

• Ôîðìèðîâàíèå ðàñ÷åòíûõ ëèñòêîâ;

• Ôîðìèðîâàíèå ëèñòêîâ ïî ÅÑÍ.

 2. Â ïîëå Çà ãîä ââåäèòå âðó÷íóþ ãîä, çà êîòîðûé ñîçäàþòñÿ êàðòîòåêè
ðàñ÷åòíûõ ëèñòêîâ è ëèñòêîâ ïî ÅÑÍ.

ÂÍÈÌÀÍÈÅ! Äëÿ ôîðìèðîâàíèÿ êàðòîòåê ðàñ÷åòíûõ ëèñòêîâ è ëèñòêîâ ïî ÅÑÍ
íåîáõîäèìî íàëè÷èå ðàñ÷åòíûõ âåäîìîñòåé çà çàïðàøèâàåìûé ãîä â êàðòî-
òåêå ðàñ÷åòíûõ âåäîìîñòåé.

 3. Íàæìèòå íà êíîïêó Ôîðìèðîâàòü.

Ïðè ýòîì íà ýêðàíå áóäóò ïîñëåäîâàòåëüíî îòêðûâàòüñÿ ðàñ÷åòíûå âåäîìîñòè
è ïî îêîí÷àíèþ ïðîöåäóðû:

• åñëè óñòàíîâëåí îäèí èç ôëàãîâ â âåðõíåé ÷àñòè áëàíêà, òî íà ýêðàíå
îòêðîåòñÿ ñîîòâåòñòâóþùàÿ ñôîðìèðîâàííàÿ êàðòîòåêà;

• åñëè óñòàíîâëåíû îáà ôëàãà, òî ïîÿâèòñÿ äèàëîãîâîå îêíî «Êàêóþ êàðòî-
òåêó îòêðûòü», â êîòîðîì äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ìîæíî âûáðàòü
êàðòîòåêó äëÿ ïðîñìîòðà.

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Ïðè ôîðìèðîâàíèè êàðòîòåêè ðàñ÷åòíûõ ëèñòêîâ àâòîìàòè÷åñêè ôîðìè-
ðóþòñÿ çàïèñè â êàðòîòåêó êîíñòàíò ìåñÿöà äëÿ ñèñòåìû “Çàðïëàòà Ñòàí-
äàðò”, åñëè â íåé îòñóòñòâóþò çàïèñè çà óêàçàííûé â äàííîì áëàíêå ãîä
ôîðìèðîâàíèÿ.
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Ãëàâà II

Ó×ÅÒ ÀÌÎÐÒÈÇÈÐÓÅÌÎÃÎ ÈÌÓÙÅÑÒÂÀ

1. Îáùèå ñâåäåíèÿ

Àâòîìàòèçèðîâàííûé ó÷àñòîê áóõãàëòåðèè “Ó÷åò àìîðòèçèðóåìîãî
èìóùåñòâà” äëÿ ìàëûõ, ñðåäíèõ è êðóïíûõ ïðåäïðèÿòèé ëþáîé
ôîðìû ñîáñòâåííîñòè â ïðîãðàììå Òóðáî Áóõãàëòåð ðåàëèçîâàí â âèäå
ïðèêëàäíîé ñèñòåìû “Îñíîâíûå ñðåäñòâà”.

Â ñèñòåìå “Îñíîâíûå ñðåäñòâà” âîçìîæíî ðåøåíèå ñëåäóþùèõ çàäà÷:

• îïðèõîäîâàíèå êàïèòàëüíûõ âëîæåíèé;

• ïîñòàíîâêà íà ó÷åò êàïèòàëüíûõ âëîæåíèé (ÊÂ);

• ïîñòàíîâêà íà ó÷åò îñíîâíûõ ñðåäñòâ (ÎÑ);

• ïîñòàíîâêà íà ó÷åò íåìàòåðèàëüíûõ àêòèâîâ (ÍÌÀ);

• ó÷åò çàòðàò ïðè ñòðîèòåëüñòâå îáúåêòîâ;

• ââîä íà÷àëüíûõ îñòàòêîâ äëÿ ÊÂ, ÎÑ, ÍÌÀ;

• ïåðåäà÷à ÊÂ â/èç îáîñîáëåííîãî ïîäðàçäåëåíèÿ;

• ââîä â ýêñïëóàòàöèþ, ïåðåìåùåíèå èç îäíîãî ñòðóêòóðíîãî ïîäðàçäå-
ëåíèÿ â äðóãîå, ïåðåîöåíêà, ìîäåðíèçàöèÿ, âûáûòèå, ñïèñàíèå äëÿ ÎÑ;

• ââîä â ýêñïëóàòàöèþ, óñòóïêà ïðàâà (ïåðåäà÷à íà ñòîðîíó), ñïèñàíèå
äëÿ ÍÌÀ;

• ôîðìèðîâàíèå âåäîìîñòè ïðîáåãà äëÿ àâòîòðàíñïîðòíûõ ñðåäñòâ;

• ïðîâåäåíèå êîíñåðâàöèè ÎÑ íà óêàçàííûé ïåðèîä;

• ðàñ÷åò àìîðòèçàöèîííûõ îò÷èñëåíèé ÎÑ è ÍÌÀ ïî âûáðàííîìó
àëãîðèòìó â ðàçðåçå ïîäðàçäåëåíèé ïî óñòàíîâëåííûì íîðìàì è â
çàâèñèìîñòè îò ïðîáåãà (äëÿ àâòîòðàíñïîðòà);

• ñîñòàâëåíèå èíâåíòàðèçàöèîííîé âåäîìîñòè;

• äåòàëèçèðîâàííûé ó÷åò êîíêðåòíîãî îáúåêòà íà ïðîòÿæåíèè âñåãî
ñðîêà ýêñïëóàòàöèè;

• ó÷åò îáúåêòîâ ñòðîèòåëüñòâà;

• ïîñòðîåíèå àíàëèòè÷åñêèõ îò÷åòîâ â ðàçëè÷íûõ ðàçðåçàõ;

• âåäåíèå íàëîãîâîãî ó÷åòà è ò.ä.
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Â äàííîé ñèñòåìå ðåàëèçîâàí ñòèëü ðàáîòû “îò äîêóìåíòà”, ò.å. çàïîë-
íÿÿ îòäåëüíûå áëàíêè, ïîëüçîâàòåëü ôîðìèðóåò êàðòîòåêè ñîîòâåò-
ñòâóþùèõ äîêóìåíòîâ, êîòîðûå, â ñâîþ î÷åðåäü, îáðàáàòûâàþòñÿ êàê
ñîâîêóïíîñòü áóõãàëòåðñêèõ ïðîâîäîê.

Äëÿ èñïîëüçîâàíèÿ ñèñòåìû íåîáõîäèìî óìåòü ðàáîòàòü ñ ïðîãðàì-
ìîé Òóðáî Áóõãàëòåð  6 â ïðåäåëàõ, îïðåäåëÿåìûõ Ðóêîâîäñòâîì
áóõãàëòåðà.

2. Îáùèé ïîðÿäîê ðàáîòû ïî ó÷åòó ÎÑ è ÍÌÀ

Îáúåêòû îñíîâíûõ ñðåäñòâ èëè íåìàòåðèàëüíûõ àêòèâîâ, ïîñòóïèâ-
øèå íà ïðåäïðèÿòèå äî ìîìåíòà èõ ââîäà â ýêñïëóàòàöèþ ÿâëÿþòñÿ
îáúåêòàìè êàïèòàëüíûõ âëîæåíèé è ó÷èòûâàþòñÿ íà 08* ñ÷åòå.
Ïîñëå ïðîâåäåíèÿ îïåðàöèè ââîäà â ýêñïëóàòàöèþ äàííûå îáúåêòû
ñòàíîâÿòñÿ îáúåêòàìè ÎÑ èëè ÍÌÀ è èõ ñ÷åòàìè ó÷åòà ñòàíîâÿòñÿ
01*03* è 04*05* ñîîòâåòñòâåííî.

Ïîñòóïèâøèé îáúåêò êàïèòàëüíîãî âëîæåíèÿ íà ïðåäïðèÿòèå äîë-
æåí áûòü îïðèõîäîâàí. Äëÿ ýòîãî íåîáõîäèìî çàïîëíèòü îïåðàöèîí-
íûé äîêóìåíò “Äâèæåíèå Êàïâëîæåíèé”.  Ïðè ýòîì ñôîðìèðóåòñÿ
êàðòî÷êà êàïèòàëüíîãî âëîæåíèÿ è àâòîìàòè÷åñêè äîáàâèòñÿ àíàëè-
òè÷åñêèé ïðèçíàê êàïèòàëüíîãî âëîæåíèÿ. Äàëåå îáúåêò íåîáõîäèìî
ââåñòè â ýêñïëóàòàöèþ ñ ïîìîùüþ îïåðàöèîííîãî äîêóìåíòà “Ââîä â
ýêñïëóàòàöèþ ÎÑ” (äëÿ îáúåêòîâ ÎÑ) èëè “Äâèæåíèå ÍÌÀ” (äëÿ
îáúåêòîâ ÍÌÀ). Ïðè ââîäå â ýêñïëóàòàöèþ îáúåêòîâ ÎÑ è ÍÌÀ
àâòîìàòè÷åñêè  ôîðìèðóþòñÿ èíâåíòàðíûå êàðòî÷êè ÎÑ èëè ÍÌÀ,
ïðè ýòîì  àâòîìàòè÷åñêè äîáàâÿòñÿ àíàëèòè÷åñêèé ïðèçíàê èíâåíòàð-
íîé êàðòî÷êè (íàïðèìåð: ÈÍ.0001, ÈÍ.0002) è àíàëèòè÷åñêèå ïðè-
çíàêè îáúåêòîâ ÎÑ èëè ÍÌÀ (íàïðèìåð: ÎÑ.0001 èëè ÍÀ.0001) â
ãðóïïó àíàëèòè÷åñêèõ ïðèçíàêîâ. Ðàçðÿäíîñòü ÷èñëîâîãî ïîêàçàòåëÿ
àíàëèòè÷åñêèõ ïðèçíàêîâ çàäàåòñÿ â áëàíêå “Êîíñòàíòû è ôóíêöèè
ÎÑèÍÀ” (ñì. ï. 3 äàííîé ãëàâû).

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Äîïóñêàåòñÿ ââîä â ýêñïëóàòàöèþ íåîãðàíè÷åííîãî êîëè÷åñòâà èäåíòè÷-
íûõ îáúåêòîâ ÎÑ îäíèì îïåðàöèîííûì äîêóìåíòîì â îäíî ïîäðàçäåëåíèå
è íà îäíî ÌÎË.

Ó÷åò äâèæåíèÿ îáúåêòîâ ÎÑ â ñèñòåìå âåäåòñÿ ñ ïîìîùüþ îïåðàöèîí-
íûõ äîêóìåíòîâ “Ïåðåìåùåíèå”, “Ìîäåðíèçàöèÿ”, “Âåäîìîñòü ïåðå-
îöåíêè”, “Âûáûòèå ÎÑ”. Íà èõ îñíîâå àâòîìàòè÷åñêè ôîðìèðóþòñÿ
ïðîâîäêè, êîòîðûå ñîõðàíÿþòñÿ â æóðíàëàõ-êàðòîòåêàõ. Ïî ýòèì
îïåðàöèîííûì äîêóìåíòàì ìîæíî àâòîìàòè÷åñêè ñôîðìèðîâàòü ñî-
îòâåòñòâóþùèå ïåðâè÷íûå äîêóìåíòû (àêò ïðèåìêè-ïåðåäà÷è, àêò íà
ñïèñàíèå è ò.ï.).

Ó÷åò äâèæåíèÿ îáúåêòîâ ÍÌÀ â ñèñòåìå âåäåòñÿ ñ ïîìîùüþ îïåðàöè-
îííîãî äîêóìåíòà “Äâèæåíèå ÍÌÀ”. Íà åãî îñíîâå àâòîìàòè÷åñêè
ôîðìèðóþòñÿ ïðîâîäêè, êîòîðûå ñîõðàíÿþòñÿ â æóðíàëàõ-êàðòîòå-
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êàõ. Ïî äàííîìó îïåðàöèîííîìó äîêóìåíòó ìîæíî àâòîìàòè÷åñêè
ñôîðìèðîâàòü ñîîòâåòñòâóþùèé ïåðâè÷íûé äîêóìåíò.

Âåäîìîñòè àìîðòèçàöèè, èíâåíòàðèçàöèè, ïåðåîöåíêè è ò.ä. ôîðìè-
ðóþòñÿ ïî ìåðå íåîáõîäèìîñòè. Â íèõ èñïîëüçóåòñÿ èíôîðìàöèÿ èç
êàðòîòåê èíâåíòàðíûõ êàðòî÷åê è êàðòîòåê äâèæåíèé îáúåêòîâ ÎÑ è
ÍÌÀ. Ïî âåäîìîñòÿì àìîðòèçàöèè è èíâåíòàðèçàöèè àâòîìàòè÷åñêè
ôîðìèðóþòñÿ ïðîâîäêè â ñîîòâåòñòâóþùèõ æóðíàëàõ-êàðòîòåêàõ.

Äëÿ âåäåíèÿ íàëîãîâîãî ó÷åòà íà êàæäûé îáúåêò ÎÑ è ÍÌÀ çàïîëíÿ-
åòñÿ íàëîãîâàÿ êàðòî÷êà.

Ñèñòåìà ïîçâîëÿåò âåñòè ó÷åò îáúåêòîâ ñòðîèòåëüñòâà è çàòðàò íà
ñòðîèòåëüñòâî êîíêðåòíîãî îáúåêòà ñ ïîìîùüþ áëàíêà “Äâèæåíèå
Êàïâëîæåíèé”. Äëÿ ýòîãî íåîáõîäèìî ïîñëåäîâàòåëüíî âûïîëíèòü
îïåðàöèè “Íà÷àëî Ñòðîèòåëüñòâà” è “Ñòðîèòåëüñòâî”. Ñ ïîìîùüþ
îïåðàöèè “Íà÷àëî Ñòðîèòåëüñòâà” çàäàåòñÿ ïðèçíàê ñòðîÿùèõñÿ
îáúåêòîâ (ÊÂ) è èõ êîëè÷åñòâî, â äàëüíåéøåì ñ ïîìîùüþ îïåðàöèè
“Ñòðîèòåëüñòâî” ìîæíî ââîäèòü çàòðàòû íà ñòðîèòåëüñòâî äàííîãî
îáúåêòà. Ïðè ââîäå â ýêñïëóàòàöèþ òàêîãî îáúåêòà ñèñòåìà ñîáèðàåò
çàòðàòû íà åãî ñòðîèòåëüñòâî íå òîëüêî èç áóõãàëòåðñêèõ ïðîâîäîê,
ñôîðìèðîâàííûõ ñèñòåìîé “Îñíîâíûå ñðåäñòâà”, íî èç áóõãàëòåðñêèõ
ïðîâîäîê, ñôîðìèðîâàííûõ âðó÷íóþ èëè äðóãèìè ïðèêëàäíûìè
ñèñòåìàìè ïðîãðàììû Òóðáî Áóõãàëòåð. Ïðè ýòîì íåîáõîäèìî ó÷åñòü,
÷òî ïðîâîäêè äîëæíû áûòü ïîìå÷åíû êîíêðåòíûì ïðèçíàêîì ÊÂ.

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Îïåðàöèÿ “Ñòðîèòåëüñòâî” âûïîëíÿåòñÿ òîëüêî ïîñëå ïðîâåäåíèÿ
îïåðàöèè “Íà÷àëî ñòðîèòåëüñòâà”.

3. Íàñòðîéêà ñèñòåìû “Îñíîâíûå ñðåäñòâà”

Îïðåäåëåíèå

Åñëè èñïîëüçóåìûé âàìè ïëàí ñ÷åòîâ îòëè÷àåòñÿ îò ñòàíäàðòíîãî, òî
â ñèñòåìå òðåáóåòñÿ ñïåöèàëüíàÿ íàñòðîéêà áëàíêîâ. Íàñòðîéêà
ñèñòåìû âûïîëíÿåòñÿ ñ ïîìîùüþ áëàíêà “Êîíñòàíòû è ôóíêöèè
ÎÑèÍÀ”.

Çàäà÷à

Çàïîëíåíèå áëàíêà “Êîíñòàíòû è ôóíêöèè ÎÑèÍÀ”

Äåéñòâèÿ

1. Äëÿ âõîäà â ñèñòåìó íàæìèòå êëàâèøó F6.

Ïîÿâèòñÿ ïàíåëü óïðàâëåíèÿ Òóðáî Áóõãàëòåðà.

2. Íàæìèòå êíîïêó ÎÑèÍÀ.

Íà ïàíåëè óïðàâëåíèÿ îòêðîåòñÿ ñòðàíèöà “ÎÑèÍÀ” (ñì. ðèñ. II-1).
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Ðèñ. II-1. Ïàíåëü óïðàâëåíèÿ. Ñòðàíèöà “ÎÑèÍÀ”.

3. Íàæìèòå íà ïàíåëè óïðàâëåíèÿ êíîïêó Íàñòðîéêà.

Ïðè ýòîì îòêðîåòñÿ áëàíê “Êîíñòàíòû è ôóíêöèè ÎÑèÍÀ” (ðèñ. II-2).

4. Ââåäèòå äàòó â ïîëå Íà÷àëüíàÿ äàòà äëÿ îáíîâëåíèÿ êàðòî÷åê ÎÑ è
ÍÀ.

Ïðè îáíîâëåíèè èíâåíòàðíîé êàðòî÷êè, âñÿ èíôîðìàöèÿ îá ÎÑ, àêòóàëüíàÿ
ïîñëå ýòîé äàòû áóäåò óäàëÿòüñÿ è âíîâü çàïîëíÿòñÿ èç ïðîâîäîê, à èíôîð-
ìàöèÿ, îòíîñÿùàÿñÿ êî âðåìåíè äî ýòîé äàòû áóäåò ñ÷èòàòüñÿ àðõèâíîé, ò.å.
îòíîñÿùåéñÿ ê ïðåäûäóùèì ïåðèîäàì è óäàëÿòñÿ íå áóäåò.

5. Îòðåäàêòèðóéòå âðó÷íóþ ïðè íåîáõîäèìîñòè íàèìåíîâàíèÿ àíàëèòè-
÷åñêèõ ñïðàâî÷íèêîâ ïîäðàçäåëåíèé, ïîñòàâùèêîâ è ïîêóïàòåëåé â
ñëåäóþùèõ ïîëÿõ:

• Ãðóïïà ïîäðàçäåëåíèé (ïî óìîë÷àíèþ ïðîñòàâëÿåòñÿ çíà÷åíèå Ï);

• Ïðèçíàê ïîñòàâùèêà (ïî óìîë÷àíèþ ïðîñòàâëÿåòñÿ çíà÷åíèå Ê.*);

• Ïðèçíàê ïîêóïàòåëÿ (ïî óìîë÷àíèþ ïðîñòàâëÿåòñÿ çíà÷åíèå Ê.*).

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Åñëè Âû èçìåíÿåòå íàèìåíîâàíèå àíàëèòè÷åñêîãî ñïðàâî÷íèêà, òî
äàííûé ñïðàâî÷íèê äîëæåí ñîäåðæàòüñÿ â ñïèñêå àíàëèòè÷åñêèõ ïðèçíàêîâ.
Äîáàâëåíèå àíàëèòè÷åñêîãî ñïðàâî÷íèêà â ñïèñîê ïîäðîáíî îïèñàíî â
Ðóêîâîäñòâå áóõãàëòåðà â ï.5 III Ãëàâû.
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Ðèñ. II-2. Áëàíê “Êîíñòàíòû è ôóíêöèè ÎÑèÍÀ”.
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6. Â ïîëå Ïåðåìåííàÿ STD ïî óìîë÷àíèþ óêàçàíî çíà÷åíèå STD. Åñëè
â Âàøåì ïëàíå áóõãàëòåðèè â äèðåêòèâå ÊÀÒÀËÎÃÈ óêàçàíà äðóãàÿ
ïåðåìåííàÿ, òî îòðåäàêòèðóéòå äàííîå ïîëå â ñîîòâåòñòâèè ñ Âàøèì
ïëàíîì áóõãàëòåðèè.

7. Èçìåíèòå ïðè íåîáõîäèìîñòè ñ÷åòà ó÷åòà, çàòðàò è àìîðòèçàöèîííûõ
îò÷èñëåíèé äëÿ ÎÑ è ÍÌÀ.

8. Îòêîððåêòèðóéòå óñëîâèÿ îòáîðà ñ÷åòîâ äëÿ ðàñ÷åòîâ ñ ïîñòàâùèêàìè
è ïîêóïàòåëÿìè (ñèíòàêñèñ óñëîâèé îòáîðà ñ÷åòîâ ñì. â Ïðèëîæåíèè
5 ê Ðóêîâîäñòâó áóõãàëòåðà è â ãë. IX Ðóêîâîäñòâà ïðîãðàììèñòà).

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Åñëè âîçíèêëà íåîáõîäèìîñòü âåðíóòü èñõîäíûå çíà÷åíèÿ íàñòðîåê,
äâàæäû ùåëêíèòå ïî ïîëþ Âîññòàíîâèòü çíà÷åíèÿ ïî óìîë÷àíèþ.

9. Âûáåðèòå îñíîâíîé ñïîñîá ðàñ÷åòà àìîðòèçàöèè (ëèíåéíûé/ñïîñîá
óìåíüøàåìîãî îñòàòêà). Äëÿ ýòîãî íà ïîëå ââîäà Îñíîâíîé ñïîñîá
ðàñ÷åòà àìîðòèçàöèè ñ ïîìîùüþ êëàâèøè Ïðîáåë âûáåðèòå íóæíîå
çíà÷åíèå: 0 — ëèíåéíûé ñïîñîá èëè 1 — ñïîñîá óìåíüøàåìîãî
îñòàòêà.

10. Çàäàéòå âðó÷íóþ ðàçðÿäíîñòü àíàëèòè÷åñêèõ ïðèçíàêîâ — êîëè÷å-
ñòâî çíàêîâ â ÷èñëîâîì çíà÷åíèè ïðèçíàêà â ñëåäóþùèõ ïîëÿõ:

• Ðàçðÿäíîñòü ïðèçíàêà  ÊÂ;

• Ðàçðÿäíîñòü ïðèçíàêîâ  ÎÑ è ÍÀ;

• Ðàçðÿäíîñòü ïðèçíàêà  ÈÍ.

11. Îòðåäàêòèðóéòå ïðè íåîáõîäèìîñòè íàèìåíîâàíèå àíàëèòè÷åñêîãî
ñïðàâî÷íèêà ïðèçíàêîâ ãðóïïû â ïîëå ÏðèçíàêÃðóïïû (ïî óìîë÷à-
íèþ ïðîñòàâëÿåòñÿ çíà÷åíèå ÃÐ).

12. Çàäàéòå îáÿçàòåëüíûå àíàëèòè÷åñêèå ïðèçíàêè äëÿ ïðîâîäîê, óñòàíî-
âèâ íåîáõîäèìûå ôëàãè â íèæíåé ÷àñòè áëàíêà.

13. Óñòàíîâèòå ïðè íåîáõîäèìîñòè ñëåäóþùèå ôëàãè:

• Çà÷èòûâàòü ÍÄÑ ïðè ââîäå â ýêñïëóàòàöèþ (äåéñòâóåò äëÿ îïåðàöèé
äî 01.01.2006)  — ïðè óñòàíîâêå äàííîãî ôëàãà  ïðè ââîäå â
ýêñïëóàòàöèþ" îáúåêòà ñôîðìèðóåòñÿ ïðîâîäêà ïî çà÷åòó ÍÄÑ ïî-
ñòàâùèêà. Äåéñòâóåò äî 01.01.2006 ã.

• ÍÄÑ ê çà÷åòó ïðè îïðèõîäîâàíèè ÊÂ (äåéñòâóåò äëÿ îïåðàöèé ñ
01.01.2006) — ïðè óñòàíîâêå äàííîãî ôëàãà ôîðìèðîâàíèå ïðîâîäêè
ïî çà÷åòó ÍÄÑ áóäåò ïðîèçâîäèòüñÿ ïðè îïðèõîäîâàíèè ÊÂ. Äåéñòâó-
åò ñ 01.01.2006 ã.

• Ôèêñèðîâàòü çíà÷åíèå êîëîíîê 7 è 8 ðàçäåëà 1 ôîðìû ÎÑ-6 —
çíà÷åíèÿ â êîëîíêàõ Ñóììà íà÷èñëåííîé àìîðòèçàöèè, ðóá. è Îñòà-
òî÷íàÿ ñòîèìîñòü, ðóá. ôîðìû ÎÑ-6 áóäóò çàôèêñèðîâàíû è ïåðåñ÷è-
òûâàòüñÿ íå áóäóò;

• Âåñòè íàëîãîâûå êàðòî÷êè îáúåêòîâ — íàëîãîâûå êàðòî÷êè áóäóò
ñîçäàâàòüñÿ âìåñòå ñ îáúåêòàìè ÈÍ. Åñëè ôëàã áóäåò âêëþ÷åí ïîçæå,
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òî êàðòî÷êè áóäóò ñîçäàâàòüñÿ àâòîìàòè÷åñêè ïðè âõîäå â êàðòî÷êó
ÎÑ.

• Îòíîñèòü íà çàòðàòû 10 % ñòîèìîñòè â ìîìåíò ââîäà â ýêñïëóàòàöèþ
— ïðè âêëþ÷åííîì ôëàãå ðàñ÷åò ñóììû, îòíîñèìîé íà çàòðàòû ïðè
ââîäå â ýêñïëóàòàöèþ, áóäåò ïðîèçâîäèòüñÿ àâòîìàòè÷åñêè èç ðàñ÷åòà
10 %.

14. Íàæìèòå êíîïêó ÎÊ äëÿ çàêðûòèÿ áëàíêà.

4. Ó÷åò êàïèòàëüíîãî âëîæåíèÿ

4.1. Îïðèõîäîâàíèå êàïèòàëüíîãî âëîæåíèÿ

Îïðåäåëåíèå

Ïðè ïîñòóïëåíèè íîâîãî ÎÑ èëè ÍÌÀ íà ïðåäïðèÿòèå íóæíî ââåñòè
ïåðâîíà÷àëüíûå ñâåäåíèÿ î íåì â îïåðàöèîííûé äîêóìåíò “Äâèæå-
íèå Êàïâëîæåíèé”.

Çàäà÷à
Çàïîëíåíèå áëàíêà “Äâèæåíèå Êàïâëîæåíèé” ñ öåëüþ îïðèõîäîâà-
íèÿ êàïâëîæåíèÿ.

Äåéñòâèÿ

1. Íà ñòðàíèöå “ÎÑèÍÀ” ïàíåëè óïðàâëåíèÿ â ãðóïïå êíîïîê Êàïèòàëü-
íûå âëîæåíèÿ íàæìèòå êíîïêó ÄâèæåíèåÊÂ.

Îòêðîåòñÿ êàðòîòåêà “Äâèæåíèå Êàïâëîæåíèé”.

2. Íàæìèòå èíñòðóìåíòàëüíóþ êíîïêó  Âñòàâèòü çàïèñü.

Îòêðîåòñÿ áëàíê “Äâèæåíèå Êàïâëîæåíèé” (ñì. ðèñ. II-3).

3. Â ïîëå Âûáîð îïåðàöèè âûáåðèòå îïåðàöèþ “Îïðèõîäîâàíèå” èç
ñïèñêà, îòêðûâàþùåãîñÿ ñ ïîìîùüþ êíîïêè , ðàñïîëîæåííîé ó
ïðàâîé ãðàíèöû äàííîãî ïîëÿ.

4. Â ïîëå Äàòà îïåðàöèè îòðåäàêòèðóéòå ïðè íåîáõîäèìîñòè äàòó
ïðîâåäåíèÿ îïåðàöèè ñ ïîìîùüþ âñòðîåííîãî êàëåíäàðÿ (êíîïêà ).

5. Â ïîëå Äàëåå îáúåêò áóäåò âûáåðèòå çíà÷åíèå ÎÑ èëè ÍÀ ñ ïîìîùüþ
êëàâèøè Ïðîáåë.

6. Ââåäèòå âðó÷íóþ íàèìåíîâàíèå îáúåêòà èëè âûáåðèòå åãî èç êàðòî-
òåêè îáúåêòîâ ÊÂ, åñëè íà äàííûé îáúåêò çàâåäåíà ó÷åòíàÿ êàðòî÷êà
ÊÂ (ñì. ï. 4.2 äàííîé ãëàâû). Îòêðûòü êàðòîòåêó ìîæíî ñ ïîìîùüþ
êíîïêè , ðàñïîëîæåííîé ñïðàâà îò äàííîãî ïîëÿ.

Î÷èñòêà ïîëÿ Íàèìåíîâàíèå îáúåêòà ïðîèçâîäèòñÿ ñ ïîìîùüþ êíîï-
êè , ðàñïîëîæåííîé ó ïðàâîãî êðàÿ äàííîãî ïîëÿ ðÿäîì ñ êíîïêîé

.
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Ðèñ. II-3. Áëàíê “Äâèæåíèå Êàïâëîæåíèé”. Îïðèõîäîâàíèå ÊÂ.

7. Çíà÷åíèå â ïîëå Ïðèçíàê îáúåêòà ÊÂ ïðîñòàâëÿåòñÿ àâòîìàòè÷åñêè
è ñîîòâåòñòâóåò íîìåðó äîêóìåíòà â ðàçðÿäíîñòè, çàäàííîé â áëàíêå
“Êîíñòàíòû è ôóíêöèè ÎÑèÍÀ”. Ïðè íåîáõîäèìîñòè äàííîå ïîëå
ìîæíî îòðåäàêòèðîâàòü âðó÷íóþ.

8. Ïîëå Îðãàíèçàöèÿ çàïîëíÿåòñÿ ïî óìîë÷àíèþ íàèìåíîâàíèåì íàøå-
ãî ïðåäïðèÿòèÿ. Åñëè äëÿ ôîðìèðîâàíèÿ ïåðâè÷êè òðåáóåòñÿ èçìå-
íèòü òåêóùååå íàèìåíîâàíèå, òî åãî ìîæíî âûáðàòü èç êàðòîòåêè
êîíòðàãåíòîâ (êíîïêà );

9. Çàïîëíèòå ãðóïïó ïîëåé Êóäà ïîñòóïèëî:

• Ñ÷åò Äåáåòà — ñ÷åò/ñóáñ÷åò ó÷åòà êàïèòàëüíîãî âëîæåíèÿ âûáèðàåò-
ñÿ èç ñïèñêà ñ÷åòîâ, îòêðûâàþùåãîñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî
äàííîìó ïîëþ;

• Â ïîäðàçäåëåíèå — ïîäðàçäåëåíèå, â êîòîðîå ïîñòóïèë äàííûé
îáúåêò âûáèðàåòñÿ èç ñïèñêà àíàëèòè÷åñêèõ ïðèçíàêîâ, îòêðûâàþ-
ùåãîñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî äàííîìó ïîëþ;

• Ê ñîòðóäíèêó — ëèöî, îòâåòñòâåííîå çà äàííûé îáúåêò, âûáèðàåòñÿ
èç êàðòîòåêè ñîòðóäíèêîâ, îòêðûâàþùåéñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè
ïî äàííîìó ïîëþ;
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• Ãðóïïà îáúåêòîâ — ãðóïïà, ê êîòîðîé ïðèíàäëåæèò äàííûé îáúåêò,
âûáèðàåòñÿ èç ñïèñêà àíàëèòè÷åñêèõ ïðèçíàêîâ, îòêðûâàþùåãîñÿ
äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî äàííîìó ïîëþ.

10. Çàïîëíèòå ãðóïïó ïîëåé Îòêóäà ïîñòóïèëî:

• Ñ÷åò Êðåäèòà — ñ÷åò ðàñ÷åòà ñ ïîñòàâùèêîì âûáèðàåòñÿ èç ñïèñêà
ñ÷åòîâ, îòêðûâàþùåãîñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî äàííîìó ïîëþ;

• Èç ïîäðàçäåëåíèÿ — ïîäðàçäåëåíèå èç êîòîðîãî ïîñòóïèë îáúåêò,
çàïîëíÿåòñÿ òîëüêî, åñëè ñ÷åò êðåäèòà ðàâåí 71 (ðàñ÷åòû ñ ïîäîò÷åò-
íûìè ëèöàìè). Âûáèðàåòñÿ èç ñïèñêà àíàëèòè÷åñêèõ ïðèçíàêîâ,
îòêðûâàþùåãîñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî äàííîìó ïîëþ;

• Îò ñîòðóäíèêà — ëèöî, îòâåòñòâåííîå çà äàííûé îáúåêò â ïîäðàçäå-
ëåíèè èç êîòîðîãî ïîñòóïèë îáúåêò, çàïîëíÿåòñÿ òîëüêî, åñëè ñ÷åò
êðåäèòà ðàâåí 71 (ðàñ÷åòû ñ ïîäîò÷åòíûìè ëèöàìè). Âûáèðàåòñÿ èç
ñïèñêà àíàëèòè÷åñêèõ ïðèçíàêîâ, îòêðûâàþùåãîñÿ äâîéíûì ùåë÷-
êîì ìûøè ïî äàííîìó ïîëþ;

• Îò ïîñòàâùèêà — îðãàíèçàöèÿ-ïîñòàâùèê âûáèðàåòñÿ èç ñïèñêà
àíàëèòè÷åñêèõ ïðèçíàêîâ, îòêðûâàþùåãîñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè
ïî äàííîìó ïîëþ.

11. Çàïîëíèòå ãðóïïó ïîëåé Ïîñòóïèëî âñåãî:

• Êîëè÷åñòâî — âðó÷íóþ ïðîñòàâëÿåòñÿ êîëè÷åñòâî ïðèîáðåòåííûõ
èäåíòè÷íûõ ïî ÏÁÓ-6/01 îáúåêòîâ êàïâëîæåíèé;

• Ñòîèìîñòü âñåõ — âðó÷íóþ ïðîñòàâëÿåòñÿ îáùàÿ ñóììà âñåõ îáúåê-
òîâ, åñëè â ïîëå Êîëè÷åñòâî èõ óêàçàíî áîëüøå îäíîãî.

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Íåñêîëüêî îáúåêòîâ êàïèòàëîâëîæåíèé ìîãóò áûòü îïðèõîäîâàíû
îäíîâðåìåííî â îäíîì áëàíêå òîëüêî â òîì ñëó÷àå, åñëè îíè ïîëíîñòüþ
èäåíòè÷íû â ñîîòâåòñòâèè ñ Ïîñòàíîâëåíèåì Ãîñêîìñòàòà ¹78à.

12. Äëÿ ðàñ÷åòà ÍÄÑ îòðåäàêòèðóéòå ãðóïïó èíòåðôåéñíûõ ýëåìåíòîâ
ÍÄÑ ñëåäóþùèì ñïîñîáîì:

• ôëàã Ðàññ÷èòûâàòü ÍÄÑ óñòàíàâëèâàåòñÿ äëÿ àâòîìàòè÷åñêîãî ïîä-
ñ÷åòà ñóììû ÍÄÑ. Åñëè Âû õîòèòå ïðîâåñòè ïðîèçâîëüíóþ ñóììó
ÍÄÑ, òî äàííûé ôëàã íå óñòàíàâëèâàåòñÿ, à ñóììà ÍÄÑ ââîäèòñÿ
âðó÷íóþ â ïîëå Ñóììà ÍÄÑ;

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Åñëè ôëàã Ðàññ÷èòûâàòü ÍÄÑ óñòàíîâëåí, òî â äàëüíåéøåì ñóììà ÍÄÑ
áóäåò àâòîìàòè÷åñêè ïåðåñ÷èòûâàòüñÿ.

• Ñòàâêà ÍÄÑ — ñòàâêà 0, 10, 18 èëè 20 âûáèðàåòñÿ èç ñïèñêà,
îòêðûâàþùåãîñÿ ïðè íàæàòèè íà êíîïêó , ðàñïîëîæåííóþ ñïðàâà
îò äàííîãî ïîëÿ.

• Ñóììà ÍÄÑ — ðàññ÷èòûâàåòñÿ àâòîìàòè÷åñêè ïðè óñòàíîâëåííîì
ôëàãå Ðàññ÷èòûâàòü ÍÄÑ èëè óêàçûâàåòñÿ âðó÷íóþ, åñëè ôëàã ñíÿò.

• Ñ÷åò ÍÄÑ — âûáèðàåòñÿ èç ñïèñêà ñ÷åòîâ, îòêðûâàþùåãîñÿ ïðè
íàæàòèè íà êíîïêó , ðàñïîëîæåííóþ ñïðàâà îò äàííîãî ïîëÿ.
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Óäàëèòü âûáðàííûé ñ÷åò ÍÄÑ ìîæíî ñ ïîìîùüþ êíîïêè , ðàñïî-
ëîæåííîé ðÿäîì ñ êíîïêîé .

Äëÿ ôîðìèðîâàíèÿ ñ÷åòà-ôàêòóðû ïîñòàâùèêà íàæìèòå íà êíîïêó
Ñôîðìèðîâàòü ñ÷åò-ôàêòóðó.

13. Â ïîëå Äîïîëíèòåëüíûå ïðèçíàêè ìîæíî ââåñòè äîïîëíèòåëüíûé
ïðèçíàê äëÿ îáúåêòîâ ÊÂ ïî äàííîìó äîêóìåíòó èç ñïèñêà àíàëèòè-
÷åñêèõ ïðèçíàêîâ, îòêðûâàþùåãîñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî
äàííîìó ïîëþ.

14. Ïîëå ¹ äîêóì. íà îïðèõ-å çàïîëíÿåòñÿ âðó÷íóþ èëè âûáèðàåòñÿ
íóæíûé äîêóìåíò èç ñïèñêà àíàëèòè÷åñêèõ ïðèçíàêîâ, îòêðûâàþùå-
ãîñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî ïîëþ , ðàñïîëîæåííîìó ó ïðàâîãî
êðàÿ ïîëÿ ââîäà. Î÷èñòêà äàííîãî ïîëÿ ïðîèçâîäèòñÿ äâîéíûì
ùåë÷êîì ìûøè ïî ïîëþ .

15. Â ïîëå Êîììåíòàðèé ê ïðîâîäêå ìîæíî âðó÷íóþ ââåñòè äîïîëíèòåëü-
íûé êîììåíòàðèé ê ïðîâîäêå.

16. Óñòàíîâèòå ôëàã Ïðîâîäèòü. Ïðè ýòîì â æóðíàë-êàðòîòåêó
“Îïðèõîäîâàíèå2003.jdf” ïîïàäóò ïðîâîäêè ñëåäóþùåãî âèäà:

16.03.2006
:   100'000.00    08.4  60  {ÃÐ.1 Ê.Þ.00003 ÊÂ.0005 Ï.00008.00001 Ô.00003}
-- Äîêóìåíò N 123 : ñòîèìîñòü êàï.âëîæ. íà ìîìåíò îïðèõîäîâàíèÿ
:    18'000.00   19.1  60  {ÃÐ.1 Ê.Þ.00003 ÊÂ.0005 Ï.00008.00001 Ô.00003}
-- Äîêóìåíò N 123 : ÍÄÑ ïîñòàâùèêà
:   1.00    ÊÎËÈ×ÅÑÒÂÎÊÂ ÇÀÁÀËÀÍÑ {ÃÐ.1 Ê.Þ.00003 ÊÂ.0005 Ï.00008.00001
Ô.00003}
-- Äîêóìåíò N 123 : êîëè÷åñòâî êàï.âëîæ. íà ìîìåíò îïðèõîäîâàíèÿ

17. Äëÿ ñîõðàíåíèÿ áëàíêà â êàðòîòåêå âûïîëíèòå êîìàíäó Ïîäòâåðäèòü
èçìåíåíèÿ (èíñòðóìåíòàëüíàÿ êíîïêà  ñòðàíèöû “Áëàíê”).

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Íà îñíîâå çàïîëíåííîãî áëàíêà “Äâèæåíèå Êàïâëîæåíèé” àâòîìàòè÷åñ-
êè ôîðìèðóþòñÿ ó÷åòíàÿ êàðòî÷êà êàïèòàëîâëîæåíèÿ, ñ÷åò-ôàêòóðà, à òàêæå
ïîñëå ââîäà â ýêñïëóàòàöèþ îïðèõîäîâàííûõ îáúåêòîâ ÷åðåç áëàíê “Ââîä
â ýêñïëóàòàöèþ ÎÑ” èëè “Äâèæåíèå ÍÌÀ” àâòîìàòè÷åñêè ôîðìèðóþòñÿ
èíâåíòàðíûå êàðòî÷êè.

Íàçíà÷åíèå êíîïîê áëàíêà

• Êàðòî÷êà ÊÂ — îòêðûâàåò àâòîìàòè÷åñêè ñôîðìèðîâàííóþ ó÷åòíóþ
êàðòî÷êó êàïèòàëüíîãî âëîæåíèÿ.

• Ââåñòè â ýêñïëóàòàöèþ ñðàçó — îòêðûâàåò áëàíê “Ââîä â ýêñïëóàòà-
öèþ ÎÑ” èëè “Äâèæåíèå ÍÌÀ”.

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Êíîïêà Ââåñòè â ýêñïëóàòàöèþ ñðàçó ïðè ïîâòîðíîì îòêðûòèè áëàíêà
“Äâèæåíèå Êàïâëîæåíèé” ñòàíîâèòñÿ íåàêòèâíîé. Îïðèõîäîâàííûå îáúåê-
òû, íå ââåäåííûå â ýêñïëóàòàöèþ ñðàçó, ìîæíî ââåñòè â ýêñïëóàòàöèþ ÷åðåç
áëàíêè “Ââîä â ýêñïëóàòàöèþ ÎÑ” èëè “Äâèæåíèå ÍÌÀ”, îòêðûâàþùèõñÿ èç
ñîîòâåòñòâóþùèõ êàðòîòåê ïðè íàæàòèè íà èíñòðóìåíòàëüíóþ êíîïêó 
Âñòàâèòü çàïèñü (ñì. ï.ï. 5.1 è 9.1 äàííîé ãëàâû).
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Êîìàíäà Èíñòð. Èíñòð. Ãëàâíîå Êîíòåêñòíîå Ãîðÿ÷èå
êíîïêà ñòðàíèöà ìåíþ ìåíþ êëàâèøè

Ðàñêðûòü Ïîñò.ïàíåëü Æóðíàë F12

4.2. Ó÷åòíàÿ êàðòî÷êà êàïèòàëüíîãî âëîæåíèÿ

Îïðåäåëåíèå

Ó÷åòíàÿ êàðòî÷êà êàïèòàëüíîãî âëîæåíèÿ ïðåäíàçíà÷åíà äëÿ âåäå-
íèÿ ó÷åòà ïðèîáðåòåííûõ, íî íå ââåäåííûõ â ýêñïëóàòàöèþ îáúåêòîâ
êàïèòàëüíûõ âëîæåíèé. Òàêèå îáúåêòû ó÷èòûâàþòñÿ íà 08.4 è 08.5
ñ÷åòàõ. Â ñèñòåìå “Îñíîâíûå ñðåäñòâà” ó÷åòíàÿ êàðòî÷êà êàïâëîæå-
íèé ðåàëèçîâàíà â áëàíêå “Êàðòî÷êà ÊÂ”.

Çàäà÷à

Ïðîñìîòð è ðåäàêòèðîâàíèå àâòîìàòè÷åñêè ñôîðìèðîâàííîãî áëàíêà
“Êàðòî÷êà ÊÂ” èç áëàíêà “Äâèæåíèå Êàïâëîæåíèé”.

Äåéñòâèÿ

1. Íàæìèòå êíîïêó Êàðòî÷êà ÊÂ â áëàíêå “Äâèæåíèå Êàïâëîæåíèé”.

Îòêðîåòñÿ  àâòîìàòè÷åñêè çàïîëíåííûé áëàíê “Êàðòî÷êà ÊÂ” (ñì. ðèñ. II-4).

Ðèñ. II-4. Áëàíê “Êàðòî÷êà ÊÂ”.
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ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Äàííûé áëàíê ìîæíî ñôîðìèðîâàòü è äðóãèì ñïîñîáîì. Äëÿ ýòîãî
íàæìèòå íà êíîïêó Ðååñòð êàðòî÷åê íà ñòðàíèöå “ÎÑèÍÀ” ïàíåëè óïðàâëå-
íèÿ è â îòêðûâøåéñÿ êàðòîòåêå âûïîëíèòå êîìàíäó Âñòàâèòü çàïèñü
(èíñòðóìåíòàëüíàÿ êíîïêà ). Â ýòîì ñëó÷àå ïîñëå ôîðìèðîâàíèÿ íîâîé
êàðòî÷êè êàïèòàëîâëîæåíèÿ íåîáõîäèìî âûïîëíèòü îïåðàöèþ îïðèõîäîâà-
íèÿ äëÿ äàííîãî êàïèòàëîâëîæåíèÿ (ñì. ï. 4.1 äàííîé ãëàâû).

2. Îòðåäàêòèðóéòå ïðè íåîáõîäèìîñòè ñëåäóþùèå ïîëÿ áëàíêà:

• Îðãàíèçàöèÿ — çàïîëíÿåòñÿ ïî óìîë÷àíèþ íàèìåíîâàíèåì íàøåãî
ïðåäïðèÿòèÿ. Åñëè äëÿ ôîðìèðîâàíèÿ ïåðâè÷êè òðåáóåòñÿ èçìåíèòü
òåêóùååå íàèìåíîâàíèå, òî åãî ìîæíî âûáðàòü èç êàðòîòåêè êîíòðà-
ãåíòîâ (êíîïêà );

• Ïðèçíàê êàï. âëîæåíèÿ — âðó÷íóþ;

• Íàèìåíîâàíèå îáúåêòà — âðó÷íóþ;

• Äàòà îïðèõîäîâàíèÿ — âðó÷íóþ èëè ñ ïîìîùüþ êàëåíäàðÿ (êíîïêà
);

• Íîìåð êàðòî÷êè — âðó÷íóþ;

3. Â ïîëå Èíôîðìàöèÿ î êàïèòàëüíîì âëîæåíèè ïî ñîñòîÿíèþ íà
îòîáðàæàåòñÿ òåêóùàÿ äàòà. Ïðè ýòîì òàáëèöà, ðàñïîëîæåííàÿ ïîä
ýòèì ïîëåì ñîäåðæèò èíôîðìàöèþ î êàïèòàëüíîì âëîæåíèè íà
“ñåãîäíÿ” è ñëåäóþùèå ïîëÿ òàáëèöû äîñòóïíû äëÿ ðåäàêòèðîâàíèÿ:

• Ñ÷åò ó÷åòà êàï. âëîæåíèÿ — ñ ïîìîùüþ ñïèñêà ñ÷åòîâ, îòêðûâàþùå-
ãîñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî äàííîìó ïîëþ;

• Ïîäðàçäåëåíèå — ñ ïîìîùüþ ñïèñêà àíàëèòè÷åñêèõ ïðèçíàêîâ,
îòêðûâàþùåãîñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî äàííîìó ïîëþ;

• ÌÎË — ñ ïîìîùüþ êàðòîòåêè ñîòðóäíèêîâ, îòêðûâàþùåéñÿ äâîéíûì
ùåë÷êîì ìûøè ïî äàííîìó ïîëþ;

• Ïðèçíàê ãðóïïû — ñ ïîìîùüþ ñïèñêà àíàëèòè÷åñêèõ ïðèçíàêîâ,
îòêðûâàþùåãîñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî äàííîìó ïîëþ;

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Åñëè â ïîëå Èíôîðìàöèÿ î êàïèòàëüíîì âëîæåíèè ïî ñîñòîÿíèþ íà
âûáðàòü äàòó ïðîøåäøóþ, òî ïðè ýòîì òàáëèöà áóäåò ñîäåðæàòü èíôîðìà-
öèþ î êàïèòàëüíîì âëîæåíèè íà ýòó äàòó è ñòàíåò íåäîñòóïíà äëÿ ðåäàêòè-
ðîâàíèÿ.

Èäåíòè÷íûå îáúåêòû ïî ÏÁÓ/6.01, õðàíÿùèåñÿ íà îäíîé ó÷åòíîé êàðòî÷êå
ìîãóò áûòü îïðèõîäîâàíû èëè ââåäåíû â ýêñïëóàòàöèþ ÷àñòÿìè, ïðè ýòîì â
êàðòî÷êå áóäóò àâòîìàòè÷åñêè èçìåíÿòüñÿ çíà÷åíèÿ â ïîëÿõ Êîëè÷åñòâî è
Ñóììà âñåõ îáúåêòîâ.

4. Â ïîëå Äîï. ïðèçíàê ìîæíî âðó÷íóþ èëè ñ ïîìîùüþ ñïèñêà àíàëè-
òè÷åñêèõ ïðèçíàêîâ, îòêðûâàþùåãîñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî
ïîëþ , óêàçàòü äîïîëíèòåëüíûé ïðèçíàê îáúåêòà.

5. Â íèæíåé ÷àñòè áëàíêà ðàñïîëîæåíû ïîëÿ ñ èíôîðìàöèåé î ÍÄÑ è î
ïîñòàâùèêå, êîòîðûå ìîæíî ïðè íåîáõîäèìîñòè îòðåäàêòèðîâàòü:
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• Ñòàâêà ÍÄÑ — ñ ïîìîùüþ êëàâèøè Ïðîáåë âûáåðèòå íóæíîå
çíà÷åíèå (0, 10, 18 èëè 20);

• Ñ÷åò ÍÄÑ — ñ ïîìîùüþ ñïèñêà ñ÷åòîâ, îòêðûâàþùåãîñÿ äâîéíûì
ùåë÷êîì ìûøè ïî äàííîìó ïîëþ;

• Ñóììà ÍÄÑ — âðó÷íóþ;

• Ñ÷åò ïîñòóïëåíèÿ — ñ ïîìîùüþ ñïèñêà ñ÷åòîâ, îòêðûâàþùåãîñÿ
äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî äàííîìó ïîëþ;

• Ïðèçíàê ïîñòàâùèêà — ñ ïîìîùüþ ñïèñêà àíàëèòè÷åñêèõ ïðèçíà-
êîâ, îòêðûâàþùåãîñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî äàííîìó ïîëþ.

6. Äëÿ ñîõðàíåíèÿ áëàíêà â êàðòîòåêå âûïîëíèòå êîìàíäó Ïîäòâåðäèòü
èçìåíåíèÿ (èíñòðóìåíòàëüíàÿ êíîïêà  ñòðàíèöû “Áëàíê”).

7. Ïå÷àòü áëàíêà  âûïîëíÿåòñÿ ñ ïîìîùüþ êîìàíäû Ïå÷àòü (èíñòðóìåí-
òàëüíàÿ êíîïêà ).

8. Ïðè ââîäå äàòû â ïîëå Èíôîðìàöèÿ î êàïèòàëüíîì âëîæåíèè ïî
ñîñòîÿíèþ íà áóäåò îòîáðàæàòüñÿ èíôîðìàöèÿ î êàïèòàëüíîì âëîæå-
íèè (êîëè÷åñòâî îáúåêòîâ, ñóììà âñåõ îáúåêòîâ) íà çàäàííóþ äàòó.

9. Åñëè âîñïîëüçîâàòüñÿ êíîïêîé Ïîêàçàòü äâèæåíèå, òî â íèæíåé
÷àñòè áëàíêà ïîÿâèòñÿ òàáëèöà, â êîòîðîé áóäåò îòîáðàæàòüñÿ
èíôîðìàöèÿ î äâèæåíèè òåêóùåãî îáúåêòà íà çàäàííóþ äàòó (ñì.
ðèñ. II-4à).

Ðèñ. II-4à. Áëàíê “Êàðòî÷êà ÊÂ”. Èíôîðìàöèÿ î äâèæåíèè îáúåêòà.

Óáðàòü òàáëèöó ñ ýêðàíà ìîæíî ñ ïîìîùüþ êíîïêè Ñêðûòü äâèæåíèå.

10. Äëÿ ñîõðàíåíèÿ áëàíêà â êàðòîòåêå âûïîëíèòå êîìàíäó Ïîäòâåðäèòü
èçìåíåíèÿ (èíñòðóìåíòàëüíàÿ êíîïêà  ñòðàíèöû “Áëàíê”).

11. Ðàñïå÷àòàòü áëàíê ìîæíî ñ ïîìîùüþ êîìàíäû Ïå÷àòü (èíñòðóìåí-
òàëüíàÿ êíîïêà ).

Êîìàíäà Èíñòð. Èíñòð. Ãëàâíîå Êîíòåêñòíîå Ãîðÿ÷èå
êíîïêà ñòðàíèöà ìåíþ ìåíþ êëàâèøè

Ïå÷àòü Ïîñò.ïàíåëü Ôàéë Áëàíê, F7
êàðòîòåêà
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4.3. Ââîä íà÷àëüíûõ îñòàòêîâ ÊÂ

Îïðåäåëåíèå

Åñëè Âû âïåðâûå ïðèîáðåëè ïðîãðàììó Òóðáî Áóõãàëòåð èëè ïðîâåëè
îïåðàöèþ “Çàêðûòèå ïåðèîäà”, óæå ÿâëÿÿñü ïîëüçîâàòåëåì äàííîé
ïðîãðàììû, òî íà íà÷àëî íîâîãî ïåðèîäà âñå êàïèòàëüíûå âëîæåíèÿ,
íàõîäÿùèåñÿ íà áàëàíñå Âàøåãî ïðåäïðèÿòèÿ íà 08* ñ÷åòå ìîæíî
ïîñòàâèòü íà ó÷åò ñ ïîìîùüþ îïåðàöèè “Ââîä îñòàòêîâ” Äàííàÿ
îïåðàöèÿ âûïîëíÿåòñÿ ñ ïîìîùüþ áëàíêà “Äâèæåíèå Êàïâëîæåíèé”.

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Äëÿ îáúåêòîâ êàïâëîæåíèé, ïî êîòîðûì ââîäÿòñÿ îñòàòêè íå íóæíî
âûïîëíÿòü îïåðàöèþ îïðèõîäîâàíèÿ.

Çàäà÷à

Çàïîëíåíèå áëàíêà “Äâèæåíèå Êàïâëîæåíèé” ñ öåëüþ ââîäà íà÷àëü-
íûõ îñòàòêîâ.

Äåéñòâèÿ

1. Íà ñòðàíèöå “ÎÑèÍÀ” ïàíåëè óïðàâëåíèÿ â ãðóïïå êíîïîê Êàïèòàëü-
íûå âëîæåíèÿ íàæìèòå êíîïêó ÄâèæåíèåÊÂ.

Îòêðîåòñÿ êàðòîòåêà “Äâèæåíèå Êàïâëîæåíèé”.

2. Íàæìèòå èíñòðóìåíòàëüíóþ êíîïêó  Âñòàâèòü çàïèñü.

Îòêðîåòñÿ áëàíê “Äâèæåíèå Êàïâëîæåíèé” (ñì. ðèñ. II-5).

Ðèñ. II-5. Áëàíê “Äâèæåíèå Êàïâëîæåíèé”. Ââîä îñòàòêîâ ÊÂ.
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3. Â ïîëå Âûáîð îïåðàöèè ââåäèòå “Ââîä  îñòàòêîâ” èç ñïèñêà, îòêðû-
âàåìîãî ñ ïîìîùüþ êíîïêè .

4. Â ïîëå Äàòà îïåðàöèè îòðåäàêòèðóéòå ïðè íåîáõîäèìîñòè äàòó
ïðîâåäåíèÿ îïåðàöèè ñ ïîìîùüþ âñòðîåííîãî êàëåíäàðÿ (êíîïêà ).

5. Â ïîëå Äàëåå îáúåêò áóäåò âûáåðèòå çíà÷åíèå ÎÑ èëè ÍÀ ñ ïîìîùüþ
êëàâèøè Ïðîáåë.

6. Ââåäèòå âðó÷íóþ íàèìåíîâàíèå îáúåêòà èëè âûáåðèòå åãî èç êàðòî-
òåêè îáúåêòîâ ÊÂ, åñëè íà äàííûé îáúåêò çàâåäåíà ó÷åòíàÿ êàðòî÷êà
êàïèòàëüíîãî âëîæåíèÿ (ñì. ï. 4.2 äàííîé ãëàâû). Îòêðûòü êàðòîòåêó
ìîæíî ñ ïîìîùüþ êíîïêè , ðàñïîëîæåííîé ñïðàâà îò äàííîãî
ïîëÿ. Óäàëèòü òåêóùèé îáúåêò êàïèòàëüíîãî âëîæåíèÿ èç äàííîãî
îïåðàöèîííîãî äîêóìåíòà ìîæíî ñ ïîìîùüþ êíîïêè , ðàñïîëî-
æåííîé ðÿäîì ñ êíîïêîé .

7. Çíà÷åíèå â ïîëå Ïðèçíàê îáúåêòà ÊÂ ïðîñòàâëÿåòñÿ àâòîìàòè÷åñêè
è ñîîòâåòñòâóåò ïðèçíàêó äàííîãî îáúåêòà â êàðòî÷êå ÊÂ. Åñëè
íàèìåíîâàíèå îáúåêòà óêàçûâàåòñÿ âðó÷íóþ, òî ïðèçíàê ñîîòâåòñòâó-
åò ñëåäóþùåìó ïîðÿäêîâîìó íîìåðó äîêóìåíòà â ðàçðÿäíîñòè, çàäàí-
íîé â áëàíêå “Êîíñòàíòû è ôóíêöèè ÎÑèÍÀ”. Ïðè íåîáõîäèìîñòè
äàííîå ïîëå ìîæíî îòðåäàêòèðîâàòü âðó÷íóþ.

8. Ïîëå Îðãàíèçàöèÿ çàïîëíÿåòñÿ ïî óìîë÷àíèþ íàèìåíîâàíèåì íàøå-
ãî ïðåäïðèÿòèÿ. Åñëè äëÿ ôîðìèðîâàíèÿ ïåðâè÷êè òðåáóåòñÿ èçìå-
íèòü òåêóùååå íàèìåíîâàíèå, òî åãî ìîæíî âûáðàòü èç êàðòîòåêè
êîíòðàãåíòîâ (êíîïêà );

9. Çàïîëíèòå ãðóïïó ïîëåé Êóäà ïîñòóïèëî:

• Ñ÷åò Äåáåòà — ñ÷åò ó÷åòà êàïèòàëüíîãî âëîæåíèÿ (ïî óìîë÷àíèþ
ïðîñòàâëÿåòñÿ 08.4 è 08.5 äëÿ ÎÑ è ÍÌÀ ñîîòâåòñòâåííî è çàâèñèò îò
çíà÷åíèÿ â ïîëå Äàëåå îáúåêò áóäåò). Äàííîå ïîëå ìîæíî îòðåäàêòè-
ðîâàòü ñ ïîìîùüþ ñïèñêà ñ÷åòîâ, îòêðûâàþùåãîñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì
ìûøè ïî äàííîìó ïîëþ;

• Â ïîäðàçäåëåíèå — ïîäðàçäåëåíèå, â êîòîðîì ÷èñëèòñÿ äàííûé
îáúåêò âûáèðàåòñÿ èç ñïèñêà àíàëèòè÷åñêèõ ïðèçíàêîâ, îòêðûâàþ-
ùåãîñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî äàííîìó ïîëþ;

• Ê ñîòðóäíèêó — ëèöî, îòâåòñòâåííîå çà äàííûé îáúåêò âûáèðàåòñÿ èç
êàðòîòåêè ñîòðóäíèêîâ, îòêðûâàþùåéñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî
äàííîìó ïîëþ;

• Ãðóïïà îáúåêòîâ — ãðóïïà, ê êîòîðîé ïðèíàäëåæèò äàííûé îáúåêò,
âûáèðàåòñÿ èç ñïèñêà àíàëèòè÷åñêèõ ïðèçíàêîâ, îòêðûâàþùåãîñÿ
äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî äàííîìó ïîëþ.

10. Çàïîëíèòå ãðóïïó ïîëåé Îòêóäà ïîñòóïèëî:

• Ñ÷åò Êðåäèòà — ñ÷åò êðåäèòà ïðîñòàâëÿåòñÿ ïî óìîë÷àíèþ è äîëæåí
áûòü “00”. Äàííîå ïîëå çàïîëíÿåòñÿ ñ ïîìîùüþ ñïèñêà ñ÷åòîâ,
îòêðûâàþùåãîñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè.

11. Çàïîëíèòå ãðóïïó ïîëåé Ïîñòóïèëî âñåãî:
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• Êîëè÷åñòâî — ïðîñòàâëÿåòñÿ êîëè÷åñòâî ïðèîáðåòåííûõ èäåíòè÷íûõ
ïî ÏÁÓ-6/01 îáúåêòîâ êàïâëîæåíèé;

• Ñòîèìîñòü âñåõ — ïðîñòàâëÿåòñÿ îáùàÿ ñóììà âñåõ îáúåêòîâ, åñëè â
ïîëå Êîëè÷åñòâî èõ óêàçàíî áîëüøå îäíîãî.

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Îïåðàöèÿ ïî ââîäó îñòàòêîâ íà íåñêîëüêî îáúåêòîâ êàïèòàëîâëîæåíèé
ìîæåò âûïîëíÿòüñÿ  â îäíîì áëàíêå òîëüêî â òîì ñëó÷àå, åñëè ýòè îáúåêòû
ïîëíîñòüþ èäåíòè÷íû â ñîîòâåòñòâèè ñ Ïîñòàíîâëåíèåì Ãîñêîìñòàòà ¹78à.

12. Â ïîëå Äîï. ïðèçíàêè ìîæíî ââåñòè äîïîëíèòåëüíûé ïðèçíàê äëÿ
äàííîãî äîêóìåíòà ñ ïîìîùüþ ñïèñêà àíàëèòè÷åñêèõ ïðèçíàêîâ,
îòêðûâàþùåãîñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî äàííîìó ïîëþ.

13. Óñòàíîâèòå ôëàã Ïðîâîäèòü. Ïðè ýòîì â æóðíàë-êàðòîòåêó
“Îïðèõîäîâàíèå2003.jdf” ïîïàäóò ïðîâîäêè ñëåäóþùåãî âèäà:

30.10.2004
:    50'000.00   08.4  00  {ÃÐ.1 ÊÂ.0006 ÍÎÑ.ÏÐ Ï.00008.00001 Ô.00001} --
Äîêóìåíò N 123 : ñòîèìîñòü êàï.âëîæ. íà ìîìåíò ââîäà îñòàòêîâ
:  10.00    ÊÎËÈ×ÅÑÒÂÎÊÂ ÇÀÁÀËÀÍÑ {ÃÐ.1 ÊÂ.0006 ÍÎÑ.ÏÐ Ï.00008.00001 Ô.00001}
-- Äîêóìåíò N 123 : êîëè÷åñòâî êàï.âëîæåíèé íà ìîìåíò ââîäà îñòàòêîâ

14. Äëÿ ñîõðàíåíèÿ áëàíêà â êàðòîòåêå âûïîëíèòå êîìàíäó Ïîäòâåðäèòü
èçìåíåíèÿ (èíñòðóìåíòàëüíàÿ êíîïêà  ñòðàíèöû “Áëàíê”).

Íàçíà÷åíèå êíîïîê áëàíêà

• Êàðòî÷êà ÊÂ — îòêðûâàåò ó÷åòíóþ êàðòî÷êó êàïèòàëüíîãî âëîæåíèÿ.

Êîìàíäà Èíñòð. Èíñòð. Ãëàâíîå Êîíòåêñòíîå Ãîðÿ÷èå
êíîïêà ñòðàíèöà ìåíþ ìåíþ êëàâèøè

Ðàñêðûòü Ïîñò.ïàíåëü Æóðíàë F12

4.4. Ïåðåäà÷à ÊÂ èç îáîñîáëåííîãî ïîäðàçäåëåíèÿ

Îïðåäåëåíèå

Îïåðàöèÿ ïåðåäà÷è êàïèòàëüíîãî âëîæåíèÿ èç îáîñîáëåííîãî ïîäðàç-
äåëåíèÿ ïðèìåíÿåòñÿ â ñëó÷àå, êîãäà íà ó÷åò íåîáõîäèìî ïîñòàâèòü
îáúåêò ÊÂ, íàõîäèâøèéñÿ ðàíåå íà ó÷åòå â îáîñîáëåííîì ïîäðàçäåëå-
íèè. Äàííàÿ îïåðàöèÿ âûïîëíÿåòñÿ â áëàíêå “Äâèæåíèå Êàïâëîæå-
íèé”.

Çàäà÷à
Çàïîëíåíèå áëàíêà “Äâèæåíèå Êàïâëîæåíèé” ñ öåëüþ ïîñòàíîâêè
íà ó÷åò îáúåêòà, íàõîäèâøåãîñÿ ðàíåå íà ó÷åòå â îáîñîáëåííîì
ïîäðàçäåëåíèè.
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Äåéñòâèÿ

1. Íà ñòðàíèöå “ÎÑèÍÀ” ïàíåëè óïðàâëåíèÿ â ãðóïïå êíîïîê Êàïèòàëü-
íûå âëîæåíèÿ íàæìèòå êíîïêó ÄâèæåíèåÊÂ.

Îòêðîåòñÿ êàðòîòåêà “Äâèæåíèå Êàïâëîæåíèé”.

2. Íàæìèòå èíñòðóìåíòàëüíóþ êíîïêó  Âñòàâèòü çàïèñü.

Îòêðîåòñÿ áëàíê “Äâèæåíèå Êàïâëîæåíèé” (ñì. ðèñ. II-6).

Ðèñ. II-6. Áëàíê “Äâèæåíèå Êàïâëîæåíèé”. Ïåðåäà÷à èç îáîñîáëåííîãî ïîäðàçäåëåíèÿ.

3. Â ïîëå Âûáîð îïåðàöèè ââåäèòå “Ïåðåäà÷à èç îáîñîáëåííîãî ïîäðàç-
äåëåíèÿ” èç ñïèñêà, îòêðûâàþùåãîñÿ ñ ïîìîùüþ êíîïêè , ðàñïî-
ëîæåííîé ñïðàâà îò äàííîãî ïîëÿ.

4. Â ïîëå Äàòà îïåðàöèè îòðåäàêòèðóéòå ïðè íåîáõîäèìîñòè äàòó
ïðîâåäåíèÿ îïåðàöèè ñ ïîìîùüþ âñòðîåííîãî êàëåíäàðÿ (êíîïêà ).

5. Â ïîëå Äàëåå îáúåêò áóäåò âûáåðèòå çíà÷åíèå ÎÑ èëè ÍÀ ñ ïîìîùüþ
êëàâèøè Ïðîáåë.

6. Ââåäèòå âðó÷íóþ íàèìåíîâàíèå îáúåêòà èëè âûáåðèòå åãî èç êàðòî-
òåêè îáúåêòîâ ÊÂ, åñëè íà äàííûé îáúåêò çàâåäåíà ó÷åòíàÿ êàðòî÷êà
êàïèòàëüíîãî âëîæåíèÿ (ñì. ï. 4.2 äàííîé ãëàâû). Îòêðûòü êàðòîòåêó
ìîæíî ñ ïîìîùüþ êíîïêè , ðàñïîëîæåííîé ñïðàâà îò äàííîãî
ïîëÿ. Óäàëèòü òåêóùèé îáúåêò êàïèòàëüíîãî âëîæåíèÿ èç äàííîãî
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îïåðàöèîííîãî äîêóìåíòà ìîæíî ñ ïîìîùüþ êíîïêè , ðàñïîëî-
æåííîé ðÿäîì ñ êíîïêîé .

7. Çíà÷åíèå â ïîëå Ïðèçíàê îáúåêòà ÊÂ ïðîñòàâëÿåòñÿ àâòîìàòè÷åñêè
è ñîîòâåòñòâóåò ïðèçíàêó äàííîãî îáúåêòà â êàðòî÷êå ÊÂ. Åñëè
íàèìåíîâàíèå îáúåêòà óêàçûâàåòñÿ âðó÷íóþ, òî ïðèçíàê ñîîòâåòñòâó-
åò ñëåäóþùåìó ïîðÿäêîâîìó íîìåðó äîêóìåíòà â ðàçðÿäíîñòè, çàäàí-
íîé â áëàíêå “Êîíñòàíòû è ôóíêöèè ÎÑèÍÀ”. Ïðè íåîáõîäèìîñòè
äàííîå ïîëå ìîæíî îòðåäàêòèðîâàòü âðó÷íóþ.

8. Ïîëå Îðãàíèçàöèÿ çàïîëíÿåòñÿ ïî óìîë÷àíèþ íàèìåíîâàíèåì íàøå-
ãî ïðåäïðèÿòèÿ. Åñëè äëÿ ôîðìèðîâàíèÿ ïåðâè÷êè òðåáóåòñÿ èçìå-
íèòü òåêóùååå íàèìåíîâàíèå, òî åãî ìîæíî âûáðàòü èç êàðòîòåêè
êîíòðàãåíòîâ (êíîïêà );

9. Çàïîëíèòå ãðóïïó ïîëåé Êóäà ïîñòóïèëî:

• Ñ÷åò Äåáåòà — ñ÷åò ó÷åòà êàïèòàëüíîãî âëîæåíèÿ (ïî óìîë÷àíèþ
ïðîñòàâëÿåòñÿ 08.4 è 08.5 äëÿ ÎÑ è ÍÌÀ ñîîòâåòñòâåííî è çàâèñèò îò
çíà÷åíèÿ â ïîëå Äàëåå îáúåêò áóäåò). Äàííîå ïîëå ìîæíî îòðåäàêòè-
ðîâàòü ñ ïîìîùüþ ñïèñêà ñ÷åòîâ, îòêðûâàþùåãîñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì
ìûøè;

• Â ïîäðàçäåëåíèå — ïîäðàçäåëåíèå, â êîòîðîå ïîñòóïèë äàííûé
îáúåêò, âûáèðàåòñÿ èç ñïèñêà àíàëèòè÷åñêèõ ïðèçíàêîâ, îòêðûâàþ-
ùåãîñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøüþ ïî äàííîìó ïîëþ;

• Ê ñîòðóäíèêó — ëèöî, îòâåòñòâåííîå çà äàííûé îáúåêò, âûáèðàåòñÿ
èç êàðòîòåêè ñîòðóäíèêîâ, îòêðûâàþùåéñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìû-
øüþ ïî äàííîìó ïîëþ;

• Ãðóïïà îáúåêòîâ — ãðóïïà, ê êîòîðîé ïðèíàäëåæèò äàííûé îáúåêò,
âûáèðàåòñÿ èç ñïèñêà àíàëèòè÷åñêèõ ïðèçíàêîâ, îòêðûâàþùåãîñÿ
äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøüþ ïî äàííîìó ïîëþ.

10. Çàïîëíèòå ãðóïïó ïîëåé Îòêóäà ïîñòóïèëî:

• Ñ÷åò Êðåäèòà — ñ÷åò âíóòðèõîçÿéñòâåííûõ îïåðàöèé (ïî óìîë÷àíèþ
ïðîñòàâëÿåòñÿ 79 ñ÷åò). Äàííîå ïîëå ìîæíî îòðåäàêòèðîâàòü ñ ïîìî-
ùüþ ñïèñêà ñ÷åòîâ, îòêðûâàþùåãîñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøüþ;

• Èç ïîäðàçäåëåíèÿ — îáîñîáëåííîå ïîäðàçäåëåíèå èç êîòîðîãî ïîñòó-
ïèë äàííûé îáúåêò, âûáèðàåòñÿ èç ñïèñêà àíàëèòè÷åñêèõ ïðèçíàêîâ,
îòêðûâàþùåãîñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøüþ ïî äàííîìó ïîëþ;

• Îò ñîòðóäíèêà — ëèöî, îòâåòñòâåííîå çà äàííûé îáúåêò â îáîñîáëåí-
íîì ïîäðàçäåëåíèè âûáèðàåòñÿ èç êàðòîòåêè ñîòðóäíèêîâ, îòêðûâà-
þùåéñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøüþ ïî äàííîìó ïîëþ.

11. Çàïîëíèòå ãðóïïó ïîëåé Ïîñòóïèëî íà ñóììó:

• Êîëè÷åñòâî — âðó÷íóþ ïðîñòàâëÿåòñÿ êîëè÷åñòâî ïåðåäàííûõ èäåí-
òè÷íûõ ïî ÏÁÓ-6/01 îáúåêòîâ êàïâëîæåíèé;

• Ñóììà âñåõ îáúåêòîâ — âðó÷íóþ ïðîñòàâëÿåòñÿ îáùàÿ ñóììà âñåõ
îáúåêòîâ, åñëè â ïîëå Êîëè÷åñòâî èõ óêàçàíî áîëüøå îäíîãî.
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ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Îïåðàöèÿ ïåðåäà÷è èç îáîñîáëåííîãî ïîäðàçäåëåíèÿ íåñêîëüêèõ îáúåê-
òîâ êàïèòàëîâëîæåíèé ìîæåò âûïîëíÿòüñÿ â îäíîì áëàíêå òîëüêî â òîì
ñëó÷àå, åñëè ýòè îáúåêòû ïîëíîñòüþ èäåíòè÷íû â ñîîòâåòñòâèè ñ Ïîñòàíîâ-
ëåíèåì Ãîñêîìñòàòà ¹78à.

12. Äëÿ ðàñ÷åòà ÍÄÑ îòðåäàêòèðóéòå ãðóïïó èíòåðôåéñíûõ ýëåìåíòîâ
ÍÄÑ ñëåäóþùèì ñïîñîáîì:

• ôëàã Ðàññ÷èòûâàòü ÍÄÑ óñòàíàâëèâàåòñÿ äëÿ àâòîìàòè÷åñêîãî ïîä-
ñ÷åòà ñóììû ÍÄÑ. Åñëè Âû õîòèòå ïðîâåñòè ïðîèçâîëüíóþ ñóììó
ÍÄÑ, òî äàííûé ôëàã íå óñòàíàâëèâàåòñÿ, à ñóììà ÍÄÑ ââîäèòñÿ
âðó÷íóþ â ïîëå Ñóììà ÍÄÑ;

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Åñëè ôëàã Ðàññ÷èòûâàòü ÍÄÑ óñòàíîâëåí, òî â äàëüíåéøåì ñóììà ÍÄÑ
áóäåò àâòîìàòè÷åñêè ïåðåñ÷èòûâàòüñÿ.

• Ñòàâêà ÍÄÑ — ñòàâêà 0, 10, 18 èëè 20 âûáèðàåòñÿ èç ñïèñêà,
îòêðûâàþùåãîñÿ ïðè íàæàòèè íà êíîïêó , ðàñïîëîæåííóþ ñïðàâà
îò äàííîãî ïîëÿ.

• Ñóììà ÍÄÑ — ðàññ÷èòûâàåòñÿ àâòîìàòè÷åñêè ïðè óñòàíîâëåííîì
ôëàãå Ðàññ÷èòûâàòü ÍÄÑ èëè óêàçûâàåòñÿ âðó÷íóþ, åñëè ôëàã ñíÿò.

• Ñ÷åò ÍÄÑ — âûáèðàåòñÿ èç ñïèñêà ñ÷åòîâ, îòêðûâàþùåãîñÿ ïðè
íàæàòèè íà êíîïêó , ðàñïîëîæåííóþ ñïðàâà îò äàííîãî ïîëÿ.
Óäàëèòü âûáðàííûé ñ÷åò ÍÄÑ ìîæíî ñ ïîìîùüþ êíîïêè , ðàñïî-
ëîæåííîé ðÿäîì ñ êíîïêîé .

Äëÿ ôîðìèðîâàíèÿ ñ÷åòà-ôàêòóðû ïîñòàâùèêà íàæìèòå íà êíîïêó
Ñôîðìèðîâàòü ñ÷åò-ôàêòóðó.

13. Â ïîëå Äîï. ïðèçíàêè ìîæíî ââåñòè äîïîëíèòåëüíûé ïðèçíàê äëÿ
äàííîãî äîêóìåíòà.

14. Óñòàíîâèòå ôëàã Ïðîâîäèòü. Ïðè ýòîì â æóðíàë-êàðòîòåêó
“Îïðèõîäîâàíèå2003.jdf” ïîïàäóò ïðîâîäêè ñëåäóþùåãî âèäà:

16.03.2006
:  100'000.00   08.4  79 {+Ï.00008.00001 +Ô.00003 ÃÐ.1 ÊÂ.0005 -Ï.00008.00002 -
Ô.002}
-- Äîêóìåíò N 123 : ñòîèìîñòü êàï.âëîæ. íà ìîìåíò îïðèõîäîâàíèÿ
:  18'000.00  19.1  79  {+Ï.00008.00001 +Ô.00003 ÃÐ.1 ÊÂ.0005-Ï.00008.00002 -
Ô.002} -- Äîêóìåíò N 123 : ÍÄÑ ïîñòàâùèêà
:  1.00  ÊÎËÈ×ÅÑÒÂÎÊÂ ÇÀÁÀËÀÍÑ {+Ï.00008.00001 +Ô.00003 ÃÐ.1 ÊÂ.0005 -
Ï.00008.00002 -Ô.002}
-- Äîêóìåíò N 123 : êîëè÷åñòâî êàï.âëîæ. íà ìîìåíò îïðèõîäîâàíèÿ

15. Äëÿ ñîõðàíåíèÿ áëàíêà â êàðòîòåêå âûïîëíèòå êîìàíäó Ïîäòâåðäèòü
èçìåíåíèÿ (èíñòðóìåíòàëüíàÿ êíîïêà  ñòðàíèöû “Áëàíê”).

Íàçíà÷åíèå êíîïîê áëàíêà

• Êàðòî÷êà ÊÂ —îòêðûâàåò ó÷åòíóþ êàðòî÷êó êàïèòàëüíîãî âëîæå-
íèÿ.

• Ââåñòè â ýêñïëóàòàöèþ ñðàçó — îòêðûâàåò áëàíê “Ââîä â ýêñïëóàòà-
öèþ ÎÑ” èëè “Äâèæåíèå ÍÀ” äëÿ âûïîëíåíèÿ îïåðàöèè ââîäà â
ýêñïëóàòàöèþ.
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ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Êíîïêà Ââåñòè â ýêñïëóàòàöèþ ñðàçó ïðè ïîâòîðíîì îòêðûòèè áëàíêà
“Äâèæåíèå Êàïâëîæåíèé” ñòàíîâèòñÿ íåàêòèâíîé. Îïðèõîäîâàííûå îáúåê-
òû, íå ââåäåííûå â ýêñïëóàòàöèþ ñðàçó, ìîæíî ââåñòè â ýêñïëóàòàöèþ ÷åðåç
áëàíêè “Ââîä â ýêñïëóàòàöèþ ÎÑ” èëè “Äâèæåíèå ÍÌÀ”, îòêðûâàþùèõñÿ èç
ñîîòâåòñòâóþùèõ êàðòîòåê ïðè íàæàòèè íà èíñòðóìåíòàëüíóþ êíîïêó 
Âñòàâèòü çàïèñü (ñì. ï.ï. 5.1 è 9.1 äàííîé ãëàâû).

Êîìàíäà Èíñòð. Èíñòð. Ãëàâíîå Êîíòåêñòíîå Ãîðÿ÷èå
êíîïêà ñòðàíèöà ìåíþ ìåíþ êëàâèøè

Ðàñêðûòü Ïîñò.ïàíåëü Æóðíàë F12

4.5. Ïåðåäà÷à ÊÂ â îáîñîáëåííîå ïîäðàçäåëåíèå

Îïðåäåëåíèå

Îïåðàöèÿ ïåðåäà÷è ÊÂ â îáîñîáëåííîå ïîäðàçäåëåíèå ïðèìåíÿåòñÿ
äëÿ ïîñòàíîâêè íà ó÷åò îáúåêòà ÊÂ, ïåðåäàííîãî èç îñíîâíîãî
ïîäðàçäåëåíèÿ â îáîñîáëåííîå. Äàííàÿ îïåðàöèÿ âûïîëíÿåòñÿ â
áëàíêå “Äâèæåíèå Êàïâëîæåíèé”.

Âûçîâ áëàíêà

1. Íà ñòðàíèöå “ÎÑèÍÀ” ïàíåëè óïðàâëåíèÿ â ãðóïïå êíîïîê Êàïèòàëü-
íûå âëîæåíèÿ íàæìèòå êíîïêó ÄâèæåíèåÊÂ.

Îòêðîåòñÿ êàðòîòåêà “Äâèæåíèå Êàïâëîæåíèé”.

2. Íàæìèòå èíñòðóìåíòàëüíóþ êíîïêó  Âñòàâèòü çàïèñü.

Îòêðîåòñÿ áëàíê “Äâèæåíèå Êàïâëîæåíèé” (ñì. ðèñ. II-7).

3. Â ïîëå Âûáîð îïåðàöèè ââåäèòå “Ïåðåäà÷à â îáîñîáëåííîå ïîäðàçäå-
ëåíèå” èç ñïèñêà, îòêðûâàåìîãî ñ ïîìîùüþ êíîïêè .

4. Â ïîëå Äàòà îïåðàöèè îòðåäàêòèðóéòå ïðè íåîáõîäèìîñòè äàòó
ïðîâåäåíèÿ îïåðàöèè ñ ïîìîùüþ âñòðîåííîãî êàëåíäàðÿ (êíîïêà ).

5. Â ïîëå Äàëåå îáúåêò áóäåò âûáåðèòå çíà÷åíèå ÎÑ èëè ÍÀ ñ ïîìîùüþ
êëàâèøè Ïðîáåë.

6. Ââåäèòå âðó÷íóþ íàèìåíîâàíèå îáúåêòà èëè âûáåðèòå åãî èç êàðòî-
òåêè îáúåêòîâ ÊÂ, åñëè íà äàííûé îáúåêò çàâåäåíà ó÷åòíàÿ êàðòî÷êà
ÊÂ (ñì. ï. 4.2 äàííîé ãëàâû). Îòêðûòü êàðòîòåêó ìîæíî ñ ïîìîùüþ
êíîïêè , ðàñïîëîæåííîé ñïðàâà îò äàííîãî ïîëÿ.

Óäàëèòü òåêóùèé îáúåêò êàïèòàëüíîãî âëîæåíèÿ èç äàííîãî îïåðà-
öèîííîãî äîêóìåíòà ìîæíî ñ ïîìîùüþ êíîïêè , ðàñïîëîæåííîé
ðÿäîì ñ êíîïêîé .



II. Ó÷åò àìîðòèçèðóåìîãî èìóùåñòâà 105

Ðèñ. II-7. Áëàíê “Äâèæåíèå Êàïâëîæåíèé”. Ïåðåäà÷à â îáîñîáëåííîå ïîäðàçäåëåíèå.

7. Çíà÷åíèå â ïîëå Ïðèçíàê îáúåêòà ÊÂ ïðîñòàâëÿåòñÿ àâòîìàòè÷åñêè
è ñîîòâåòñòâóåò ïðèçíàêó äàííîãî îáúåêòà â êàðòî÷êå ÊÂ. Åñëè
íàèìåíîâàíèå îáúåêòà óêàçûâàåòñÿ âðó÷íóþ, òî ïðèçíàê ñîîòâåòñòâó-
åò ñëåäóþùåìó ïîðÿäêîâîìó íîìåðó äîêóìåíòà â ðàçðÿäíîñòè, çàäàí-
íîé â áëàíêå “Êîíñòàíòû è ôóíêöèè ÎÑèÍÀ”. Ïðè íåîáõîäèìîñòè
äàííîå ïîëå ìîæíî îòðåäàêòèðîâàòü âðó÷íóþ.

8. Ïîëå Îðãàíèçàöèÿ çàïîëíÿåòñÿ ïî óìîë÷àíèþ íàèìåíîâàíèåì íàøå-
ãî ïðåäïðèÿòèÿ. Åñëè äëÿ ôîðìèðîâàíèÿ ïåðâè÷êè òðåáóåòñÿ èçìå-
íèòü òåêóùååå íàèìåíîâàíèå, òî åãî ìîæíî âûáðàòü èç êàðòîòåêè
êîíòðàãåíòîâ (êíîïêà );

9. Çàïîëíèòå ãðóïïó ïîëåé Êóäà ïîñòóïèëî:

• Ñ÷åò Äåáåòà — ñ÷åò âíóòðèõîçÿéñòâåííûõ îïåðàöèé (ïî óìîë÷àíèþ
ïðîñòàâëÿåòñÿ 79 ñ÷åò). Äàííîå ïîëå ìîæíî îòðåäàêòèðîâàòü ñ ïîìî-
ùüþ ñïèñêà ñ÷åòîâ, îòêðûâàþùåãîñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî
äàííîìó ïîëþ;

• Â ïîäðàçäåëåíèå — îáîñîáëåííîå ïîäðàçäåëåíèå, â êîòîðîå ïîñòóïèë
äàííûé îáúåêò, âûáèðàåòñÿ èç ñïèñêà àíàëèòè÷åñêèõ ïðèçíàêîâ,
îòêðûâàþùåãîñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî äàííîìó ïîëþ;

• Ê ñîòðóäíèêó — ìàòåðèàëüíî-îòâåòñòâåííîå ëèöî îáîñîáëåííîãî ïîä-
ðàçäåëåíèÿ âûáèðàåòñÿ èç êàðòîòåêè ñîòðóäíèêîâ, îòêðûâàþùåéñÿ
äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî äàííîìó ïîëþ.
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10. Ãðóïïà ïîëåé Îòêóäà ïîñòóïèëî ïðè ïðîâåäåíèè äàííîé îïåðàöèè
çàïîëíÿåòñÿ àâòîìàòè÷åñêè èç êàðòî÷êè îáúåêòà ïåðåäàâàåìîãî â
îáîñîáëåííîå ïîäðàçäåëåíèå.

11. Çàïîëíèòå ãðóïïó ïîëåé Ïåðåäàíî âñåãî:

• Êîëè÷åñòâî — óêàçûâàåòñÿ êîëè÷åñòâî ïåðåäàâàåìûõ îáúåêòîâ. Â
äàííîì ïîëå ïðîñòàâëÿåòñÿ àâòîìàòè÷åñêè êîëè÷åñòâî èäåíòè÷íûõ
ïî ÏÁÓ-6/01 îáúåêòîâ êàïâëîæåíèé èç êàðòî÷êè ÊÂ, êîòîðîå ìîæíî
îòðåäàêòèðîâàòü âðó÷íóþ;

• Ñòîèìîñòü âñåõ — óêàçûâàåòñÿ ñòîèìîñòü âñåõ ïåðåäàâàåìûõ îáúåê-
òîâ. Â äàííîì ïîëå àâòîìàòè÷åñêè ïðîñòàâëÿåòñÿ ñòîèìîñòü âñåõ
èäåíòè÷íûõ ïî ÏÁÓ-6/01 îáúåêòîâ êàïâëîæåíèé èç êàðòî÷êè ÊÂ,
êîòîðóþ ìîæíî îòðåäàêòèðîâàòü âðó÷íóþ.

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Îïåðàöèÿ ïåðåäà÷è â îáîñîáëåííîå ïîäðàçäåëåíèÿ íåñêîëüêèõ îáúåê-
òîâ êàïèòàëîâëîæåíèé ìîæåò âûïîëíÿòüñÿ â îäíîì áëàíêå òîëüêî â òîì
ñëó÷àå, åñëè ýòè îáúåêòû ïîëíîñòüþ èäåíòè÷íû â ñîîòâåòñòâèè ñ Ïîñòàíîâ-
ëåíèåì Ãîñêîìñòàòà ¹78à.

12. Â ïîëå Äîï. ïðèçíàêè ìîæíî ââåñòè äîïîëíèòåëüíûé ïðèçíàê äëÿ
äàííîãî äîêóìåíòà.

13. Óñòàíîâèòå ôëàã Ïðîâîäèòü. Ïðè ýòîì â æóðíàë-êàðòîòåêó
“Îïðèõîäîâàíèå2003.jdf” ïîïàäóò ïðîâîäêè ñëåäóþùåãî âèäà:

30.10.2004
:    50'000.00   79  08.4  {+Ï.00008.00004 +Ô.0003 ÃÐ.1 ÊÂ.0006 ÌÑ -
Ï.00008.00001 -Ô.00001} -- Äîêóìåíò N 789 : ñòîèìîñòü ïåðåäàâàåìûõ îáúåêòîâ
:  10.00    ÇÀÁÀËÀÍÑ ÊÎËÈ×ÅÑÒÂÎÊÂ {+Ï.00008.00004 +Ô.0003 ÃÐ.1 ÊÂ.0006 ÌÑ -
Ï.00008.00001 -Ô.00001} -- Äîêóìåíò N 789 : êîëè÷åñòâî ïåðåäàâàåìûõ îáúåêòîâ

14. Äëÿ ñîõðàíåíèÿ áëàíêà â êàðòîòåêå âûïîëíèòå êîìàíäó Ïîäòâåðäèòü
èçìåíåíèÿ (èíñòðóìåíòàëüíàÿ êíîïêà  ñòðàíèöû “Áëàíê”).

Íàçíà÷åíèå êíîïîê áëàíêà

• Êàðòî÷êà ÊÂ — îòêðûâàåò ó÷åòíóþ êàðòî÷êó êàïèòàëüíîãî âëîæåíèÿ.

Êîìàíäà Èíñòð. Èíñòð. Ãëàâíîå Êîíòåêñòíîå Ãîðÿ÷èå
êíîïêà ñòðàíèöà ìåíþ ìåíþ êëàâèøè

Ðàñêðûòü Ïîñò.ïàíåëü Æóðíàë F12
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4.6. Íà÷àëî ñòðîèòåëüñòâà îáúåêòà

Îïðåäåëåíèå

Îïåðàöèÿ “Íà÷àëî ñòðîèòåëüñòâà” íåîáõîäèìà äëÿ ôîðìèðîâàíèÿ
êîëè÷åñòâà ñîçäàâàåìûõ îáúåêòîâ ñòðîèòåëüñòâà. Äàííàÿ îïåðàöèÿ
âûïîëíÿåòñÿ â áëàíêå “Äâèæåíèå Êàïâëîæåíèé”.

Çàäà÷à
Çàïîëíåíèå áëàíêà “Äâèæåíèå Êàïâëîæåíèé” ñ öåëüþ ôîðìèðîâàíèÿ
êîëè÷åñòâà ñîçäàâàåìûõ îáúåêòîâ.

Äåéñòâèÿ

1. Íà ñòðàíèöå “ÎÑèÍÀ” ïàíåëè óïðàâëåíèÿ â ãðóïïå êíîïîê Êàïèòàëü-
íûå âëîæåíèÿ íàæìèòå êíîïêó ÄâèæåíèåÊÂ.

Îòêðîåòñÿ êàðòîòåêà “Äâèæåíèå Êàïâëîæåíèé”.

2. Íàæìèòå èíñòðóìåíòàëüíóþ êíîïêó  Âñòàâèòü çàïèñü.

Îòêðîåòñÿ áëàíê “Äâèæåíèå Êàïâëîæåíèé” (ñì. ðèñ. II-8).

Ðèñ. II-8. Áëàíê “Äâèæåíèå Êàïâëîæåíèé”. Íà÷àëî ñòðîèòåëüñòâà.

3. Â ïîëå Âûáîð îïåðàöèè âûáåðèòå îïåðàöèþ “Íà÷àëî ñòðîèòåëüñòâà”
èç ñïèñêà, îòêðûâàåìîãî ñ ïîìîùüþ êíîïêè .
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4. Â ïîëå Äàòà îïåðàöèè îòðåäàêòèðóéòå ïðè íåîáõîäèìîñòè äàòó
ïðîâåäåíèÿ îïåðàöèè ñ ïîìîùüþ âñòðîåííîãî êàëåíäàðÿ (êíîïêà ).

5. Â ïîëå Äàëåå îáúåêò áóäåò âûáåðèòå çíà÷åíèå ÎÑ èëè ÍÀ ñ ïîìîùüþ
êëàâèøè Ïðîáåë.

6. Ââåäèòå âðó÷íóþ íàèìåíîâàíèå îáúåêòà èëè âûáåðèòå åãî èç êàðòî-
òåêè îáúåêòîâ ÊÂ, åñëè íà äàííûé îáúåêò çàâåäåíà ó÷åòíàÿ êàðòî÷êà
êàïèòàëüíîãî âëîæåíèÿ (ñì. ï. 4.2 äàííîé ãëàâû). Îòêðûòü êàðòîòåêó
ìîæíî ñ ïîìîùüþ êíîïêè , ðàñïîëîæåííîé ñïðàâà îò äàííîãî
ïîëÿ. Óäàëèòü òåêóùèé îáúåêò êàïèòàëüíîãî âëîæåíèÿ èç äàííîãî
îïåðàöèîííîãî äîêóìåíòà ìîæíî ñ ïîìîùüþ êíîïêè , ðàñïîëî-
æåííîé ðÿäîì ñ êíîïêîé .

7. Çíà÷åíèå â ïîëå Ïðèçíàê îáúåêòà ÊÂ ïðîñòàâëÿåòñÿ àâòîìàòè÷åñêè
è ñîîòâåòñòâóåò ïðèçíàêó äàííîãî îáúåêòà â êàðòî÷êå ÊÂ. Åñëè
íàèìåíîâàíèå îáúåêòà óêàçûâàåòñÿ âðó÷íóþ, òî ïðèçíàê ñîîòâåòñòâó-
åò ñëåäóþùåìó ïîðÿäêîâîìó íîìåðó äîêóìåíòà â ðàçðÿäíîñòè, çàäàí-
íîé â áëàíêå “Êîíñòàíòû è ôóíêöèè ÎÑèÍÀ”. Ïðè íåîáõîäèìîñòè
äàííîå ïîëå ìîæíî îòðåäàêòèðîâàòü âðó÷íóþ.

8. Ïîëå Îðãàíèçàöèÿ çàïîëíÿåòñÿ ïî óìîë÷àíèþ íàèìåíîâàíèåì íàøå-
ãî ïðåäïðèÿòèÿ. Åñëè äëÿ ôîðìèðîâàíèÿ ïåðâè÷êè òðåáóåòñÿ èçìå-
íèòü òåêóùååå íàèìåíîâàíèå, òî åãî ìîæíî âûáðàòü èç êàðòîòåêè
êîíòðàãåíòîâ (êíîïêà );

9. Çàïîëíèòå ãðóïïó ïîëåé Êóäà ïîñòóïèëî:

• Ñ÷åò Äåáåòà — ñ÷åò ó÷åòà êàïèòàëüíîãî âëîæåíèÿ (ïî óìîë÷àíèþ
ïðîñòàâëÿåòñÿ 08.4 è 08.5 äëÿ ÎÑ è ÍÌÀ ñîîòâåòñòâåííî è çàâèñèò îò
çíà÷åíèÿ â ïîëå Äàëåå îáúåêò áóäåò). Äàííîå ïîëå ìîæíî îòðåäàêòè-
ðîâàòü ñ ïîìîùüþ ñïèñêà ñ÷åòîâ, îòêðûâàþùåãîñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì
ìûøè;

• Â ïîäðàçäåëåíèå — ïîäðàçäåëåíèå, â êîòîðîå ïîñòóïèë äàííûé
îáúåêò, âûáèðàåòñÿ èç ñïèñêà àíàëèòè÷åñêèõ ïðèçíàêîâ, îòêðûâà-
þùåãîñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî äàííîìó ïîëþ;

• Ê ñîòðóäíèêó — ëèöî, îòâåòñòâåííîå çà äàííûé îáúåêò â ïîäðàçäåëå-
íèè, èç êîòîðîãî îí ïîñòóïèë, âûáèðàåòñÿ èç êàðòîòåêè ñîòðóäíèêîâ,
îòêðûâàþùåéñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî äàííîìó ïîëþ;

• Ãðóïïà îáúåêòîâ — ãðóïïà, ê êîòîðîé ïðèíàäëåæèò äàííûé îáúåêò,
âûáèðàåòñÿ èç ñïèñêà àíàëèòè÷åñêèõ ïðèçíàêîâ, îòêðûâàþùåãîñÿ
äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî äàííîìó ïîëþ.

10. Çàïîëíèòå ãðóïïó ïîëåé Îòêóäà ïîñòóïèëî:

• Ñ÷åò Êðåäèòà — ñ÷åò ðàñ÷åòà ñ ïîñòàâùèêîì âûáèðàåòñÿ èç ñïèñêà
ñ÷åòîâ, îòêðûâàþùåãîñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî äàííîìó ïîëþ;

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Äàííîå ïîëå íå çàïîëíÿåòñÿ â ñëó÷àå îòñóòñòâèÿ ñóììû âñåõ îáúåêòîâ
ÊÂ. Òàêàÿ ñèòóàöèÿ âîçìîæíà, íàïðèìåð, ïðè ñîçäàíèè îáúåêòà ÎÑ èëè ÍÌÀ
ñîáñòâåííûìè ñèëàìè.
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• Èç ïîäðàçäåëåíèÿ — ïîäðàçäåëåíèå, èç êîòîðîãî ïîñòóïèë äàííûé
îáúåêò, âûáèðàåòñÿ èç ñïèñêà àíàëèòè÷åñêèõ ïðèçíàêîâ, îòêðûâàþ-
ùåãîñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî äàííîìó ïîëþ;

• Îò ñîòðóäíèêà — ëèöî, îòâåòñòâåííîå çà äàííûé îáúåêò â ïîäðàçäå-
ëåíèè, èç êîòîðîãî îí ïîñòóïèë, âûáèðàåòñÿ èç êàðòîòåêè ñîòðóäíè-
êîâ, îòêðûâàþùåéñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî äàííîìó ïîëþ;

• Îò ïîñòàâùèêà — îðãàíèçàöèÿ-ïîñòàâùèê îáúåêòà ÊÂ âûáèðàåòñÿ èç
ñïèñêà àíàëèòè÷åñêèõ ïðèçíàêîâ, îòêðûâàþùåãîñÿ äâîéíûì ùåë÷-
êîì ìûøè ïî äàííîìó ïîëþ;

• Ïðèçíàê ÒÌÖ — ïðèçíàê ÒÌÖ, òðåáóþùèõñÿ äëÿ ñòðîèòåëüñòâà
îáúåêòà (îáúåêòîâ) ÊÂ âûáèðàåòñÿ èç ñïðàâî÷íèêà “ÒÌÖ” ñïèñêà
àíàëèòè÷åñêèõ ïðèçíàêîâ, îòêðûâàþùåãîñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè
ïî äàííîìó ïîëþ;

• Êîëè÷åñòâî ÒÌÖ — êîëè÷åñòâî ÒÌÖ, òðåáóþùèõñÿ íà ñòðîèòåëüñòâî
íîâîãî (íîâûõ) ÊÂ âûáèðàåòñÿ èç ñïðàâî÷íèêà “ÒÌÖ” ñïèñêà àíàëè-
òè÷åñêèõ ïðèçíàêîâ, îòêðûâàþùåãîñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî
äàííîìó ïîëþ;

11. Çàïîëíèòå ãðóïïó ïîëåé Ïîñòóïèëî âñåãî:

• Êîëè÷åñòâî — âðó÷íóþ ïðîñòàâëÿåòñÿ êîëè÷åñòâî ñîçäàâàåìûõ íî-
âûõ ÊÂ, èäåíòè÷íûõ ïî ÏÁÓ-6/01;

• Ñòîèìîñòü âñåõ — âðó÷íóþ ïðîñòàâëÿåòñÿ îáùàÿ ñóììà âñåõ ñîçäàâà-
åìûõ îáúåêòîâ, åñëè â ïîëå Êîëè÷åñòâî èõ óêàçàíî áîëüøå îäíîãî.

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Ïîëå Ñòîèìîñòü âñåõ ìîæíî íå çàïîëíÿòü äëÿ îïåðàöèè Íà÷àëî
ñòðîèòåëüñòâà. Êîíå÷íàÿ ñòîèìîñòü ñòðîÿùåãîñÿ îáúåêòà ìîæåò ôîðìèðî-
âàòüñÿ íà îñíîâàíèè âñåõ ïðîâîäîê ïî ñòðîèòåëüñòâó ýòîãî îáúåêòà (ñì. ï.
4.7 äàííîé ãëàâû) ïðè ââîäå åãî â ýêñïëóàòàöèþ.

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Îïåðàöèÿ “Íà÷àëî ñòðîèòåëüñòâà” ìîæåò âûïîëíÿòüñÿ íà íåñêîëüêî
îáúåêòîâ êàïèòàëîâëîæåíèé â îäíîì áëàíêå òîëüêî â òîì ñëó÷àå, åñëè ýòè
îáúåêòû ïîëíîñòüþ èäåíòè÷íû â ñîîòâåòñòâèè ñ Ïîñòàíîâëåíèåì Ãîñêîìñòà-
òà ¹78à.

12. Äëÿ ðàñ÷åòà ÍÄÑ îòðåäàêòèðóéòå ãðóïïó èíòåðôåéñíûõ ýëåìåíòîâ
ÍÄÑ ñëåäóþùèì ñïîñîáîì:

• ôëàã Ðàññ÷èòûâàòü ÍÄÑ óñòàíàâëèâàåòñÿ äëÿ àâòîìàòè÷åñêîãî ïîä-
ñ÷åòà ñóììû ÍÄÑ. Åñëè Âû õîòèòå ïðîâåñòè ïðîèçâîëüíóþ ñóììó
ÍÄÑ, òî äàííûé ôëàã íå óñòàíàâëèâàåòñÿ, à ñóììà ÍÄÑ ââîäèòñÿ
âðó÷íóþ â ïîëå Ñóììà ÍÄÑ;

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Åñëè ôëàã Ðàññ÷èòûâàòü ÍÄÑ óñòàíîâëåí, òî â äàëüíåéøåì ñóììà ÍÄÑ
áóäåò àâòîìàòè÷åñêè ïåðåñ÷èòûâàòüñÿ.

• Ñòàâêà ÍÄÑ — ñòàâêà 0, 10, 18 èëè 20 âûáèðàåòñÿ èç ñïèñêà,
îòêðûâàþùåãîñÿ ïðè íàæàòèè íà êíîïêó , ðàñïîëîæåííóþ ñïðàâà
îò äàííîãî ïîëÿ.
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• Ñóììà ÍÄÑ — ðàññ÷èòûâàåòñÿ àâòîìàòè÷åñêè ïðè óñòàíîâëåííîì
ôëàãå Ðàññ÷èòûâàòü ÍÄÑ èëè óêàçûâàåòñÿ âðó÷íóþ, åñëè ôëàã ñíÿò.

• Ñ÷åò ÍÄÑ — âûáèðàåòñÿ èç ñïèñêà ñ÷åòîâ, îòêðûâàþùåãîñÿ ïðè
íàæàòèè íà êíîïêó , ðàñïîëîæåííóþ ñïðàâà îò äàííîãî ïîëÿ.
Óäàëèòü âûáðàííûé ñ÷åò ÍÄÑ ìîæíî ñ ïîìîùüþ êíîïêè , ðàñïî-
ëîæåííîé ðÿäîì ñ êíîïêîé .

Äëÿ ôîðìèðîâàíèÿ ñ÷åòà-ôàêòóðû ïîñòàâùèêà íàæìèòå íà êíîïêó
Ñôîðìèðîâàòü ñ÷åò-ôàêòóðó.

13. Â ïîëå Äîï. ïðèçíàêè ìîæíî ââåñòè äîïîëíèòåëüíûé ïðèçíàê äëÿ
äàííîãî äîêóìåíòà èç ñïèñêà àíàëèòè÷åñêèõ ïðèçíàêîâ, îòêðûâàþ-
ùåãîñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî äàííîìó ïîëþ.

14. Óñòàíîâèòå ôëàã Ïðîâîäèòü. Ïðè ýòîì â æóðíàë-êàðòîòåêó
“Îïðèõîäîâàíèå2003.jdf” ïîïàäóò ïðîâîäêè ñëåäóþùåãî âèäà:

16.03.2006
:    60'000.00   08.4  60  {ÃÐ.1 Ê.Þ.00011.Þ.00014 ÊÂ.0006 Ï.00008.00001
ÒÌÖ.00011.ÊÎÌÏ.01:2 Ô.00003} -- Äîêóìåíò N 123 : çàòðàòû íà ñòðîèòåëüñòâî
:   2.00    ÊÎËÈ×ÅÑÒÂÎÊÂ ÇÀÁÀËÀÍÑ {ÃÐ.1 Ê.Þ.00011.Þ.00014 ÊÂ.0006
Ï.00008.00001 Ô.00003} -- Äîêóìåíò N 123 : êîëè÷åñòâî ñîçäàâàåìûõ îáúåêòîâ

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Åñëè îáúåêò ÎÑ èëè ÍÌÀ ñîçäàåòñÿ ñîáñòâåííûìè ñèëàìè, òî ôîðìè-
ðóåòñÿ òîëüêî îäíà ïðîâîäêà ïî êîëè÷åñòâó ñîçäàâàåìûõ îáúåêòîâ.

15. Äëÿ ñîõðàíåíèÿ áëàíêà â êàðòîòåêå âûïîëíèòå êîìàíäó Ïîäòâåðäèòü
èçìåíåíèÿ (èíñòðóìåíòàëüíàÿ êíîïêà  ñòðàíèöû “Áëàíê”).

Íàçíà÷åíèå êíîïîê áëàíêà

• Êàðòî÷êà ÊÂ — îòêðûâàåò ó÷åòíóþ êàðòî÷êó êàïèòàëüíîãî âëîæåíèÿ.

Êîìàíäà Èíñòð. Èíñòð. Ãëàâíîå Êîíòåêñòíîå Ãîðÿ÷èå
êíîïêà ñòðàíèöà ìåíþ ìåíþ êëàâèøè

Ðàñêðûòü Ïîñò.ïàíåëü Æóðíàë F12

4.7. Ñòðîèòåëüñòâî îáúåêòà

Îïðåäåëåíèå

Îïåðàöèÿ “Ñòðîèòåëüñòâî” âûïîëíÿåòñÿ ñ öåëüþ ñîáðàòü âñå çàòðàòû
íà ñòðîèòåëüñòâî îáúåêòà (îáúåêòîâ), èñïîëüçóÿ ïðîâîäêè, ïîìå÷åí-
íûå ïðèçíàêîì äàííîãî îáúåêòà (îáúåêòîâ). Ïðè ââîäå â ýêñïëóàòà-
öèþ ñòîèìîñòü òàêîãî îáúåêòà (îáúåêòîâ) ñêëàäûâàåòñÿ íå òîëüêî èç
ñóìì ïðîâîäîê êàðòîòåêè “Äâèæåíèå Êàïâëîæåíèé”, íî è èç âñåõ
ðó÷íûõ ïðîâîäîê, à òàêæå ïðîâîäîê äðóãèõ ñèñòåì. Äàííàÿ îïåðàöèÿ
âûïîëíÿåòñÿ â áëàíêå “Äâèæåíèå Êàïâëîæåíèé”.
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ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Îïåðàöèÿ “Ñòðîèòåëüñòâî” ìîæåò âûïîëíÿòüñÿ íà íåñêîëüêî îáúåêòîâ
êàïèòàëîâëîæåíèé â îäíîì áëàíêå òîëüêî â òîì ñëó÷àå, åñëè ýòè îáúåêòû
ïîëíîñòüþ èäåíòè÷íû â ñîîòâåòñòâèè ñ Ïîñòàíîâëåíèåì Ãîñêîìñòàòà ¹78à.

Çàäà÷à

Çàïîëíåíèå áëàíêà “Äâèæåíèå Êàïâëîæåíèé” ñ öåëüþ ñîáðàòü âñå
çàòðàòû íà ñòðîèòåëüñòâî êîíêðåòíîãî îáúåêòà (îáúåêòîâ).

Äåéñòâèÿ

1. Íà ñòðàíèöå “ÎÑèÍÀ” ïàíåëè óïðàâëåíèÿ â ãðóïïå êíîïîê Êàïèòàëü-
íûå âëîæåíèÿ íàæìèòå êíîïêó ÄâèæåíèåÊÂ.

Îòêðîåòñÿ êàðòîòåêà “Äâèæåíèå Êàïâëîæåíèé”.

2. Íàæìèòå èíñòðóìåíòàëüíóþ êíîïêó  Âñòàâèòü çàïèñü.

Îòêðîåòñÿ áëàíê “Äâèæåíèå Êàïâëîæåíèé” (ñì. ðèñ. II-9).

Ðèñ. II-9. Áëàíê “Äâèæåíèå Êàïâëîæåíèé”. Ñòðîèòåëüñòâî.

3. Â ïîëå Âûáîð îïåðàöèè ââåäèòå “Ñòðîèòåëüñòâî” èç ñïèñêà, îòêðûâà-
åìîãî ñ ïîìîùüþ êíîïêè .

4. Â ïîëå Äàòà îïåðàöèè îòðåäàêòèðóéòå ïðè íåîáõîäèìîñòè äàòó
ïðîâåäåíèÿ îïåðàöèè ñ ïîìîùüþ âñòðîåííîãî êàëåíäàðÿ (êíîïêà ).

5. Â ïîëå Äàëåå îáúåêò áóäåò âûáåðèòå çíà÷åíèå ÎÑ èëè ÍÀ ñ ïîìîùüþ
êëàâèøè Ïðîáåë.
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6. Âûáåðèòå íàèìåíîâàíèå ñòðîÿùåãîñÿ îáúåêòà ÊÂ èç êàðòîòåêè îáúåê-
òîâ ÊÂ, îòêðûâàþùåéñÿ ñ ïîìîùüþ êíîïêè , ðàñïîëîæåííîé ñïðàâà
îò äàííîãî ïîëÿ.

Óäàëèòü òåêóùèé îáúåêò êàïèòàëüíîãî âëîæåíèÿ èç äàííîãî îïåðà-
öèîííîãî äîêóìåíòà ìîæíî ñ ïîìîùüþ êíîïêè , ðàñïîëîæåííîé
ðÿäîì ñ êíîïêîé .

7. Çíà÷åíèå â ïîëå Ïðèçíàê îáúåêòà ÊÂ ïðîñòàâëÿåòñÿ àâòîìàòè÷åñêè
è ñîîòâåòñòâóåò ïðèçíàêó äàííîãî îáúåêòà â êàðòî÷êå ÊÂ.

8. Îðãàíèçàöèÿ — çàïîëíÿåòñÿ ïî óìîë÷àíèþ íàèìåíîâàíèåì íàøåãî
ïðåäïðèÿòèÿ. Åñëè äëÿ ôîðìèðîâàíèÿ ïåðâè÷êè òðåáóåòñÿ èçìåíèòü
òåêóùååå íàèìåíîâàíèå, òî åãî ìîæíî âûáðàòü èç êàðòîòåêè êîíòðà-
ãåíòîâ (êíîïêà );

9. Ãðóïïà ïîëåé Êóäà ïîñòóïèëî äëÿ äàííîé îïåðàöèè çàïîëíÿåòñÿ
àâòîìàòè÷åñêè èç îïåðàöèîííîãî äîêóìåíòà “Íà÷àëî ñòðîèòåëüñòâà”
äëÿ äàííîãî îáúåêòà (îáúåêòîâ) ÊÂ è íåäîñòóïíî äëÿ ðåäàêòèðîâàíèÿ.

10. Çàïîëíèòå ãðóïïó ïîëåé Îòêóäà ïîñòóïèëî:

• Ñ÷åò Êðåäèòà — ñ÷åò ðàñ÷åòà ñ ïîñòàâùèêîì ñîñòàâíîé ÷àñòè îáúåêòà
ÊÂ âûáèðàåòñÿ èç ñïèñêà ñ÷åòîâ, îòêðûâàþùåãîñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì
ìûøè ïî äàííîìó ïîëþ;

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Äàííîå ïîëå íå çàïîëíÿåòñÿ â ñëó÷àå îòñóòñòâèÿ ñóììû âñåõ îáúåêòîâ
ÊÂ. Òàêàÿ ñèòóàöèÿ âîçìîæíà, íàïðèìåð, ïðè ñîçäàíèè îáúåêòà ÎÑ èëè ÍÌÀ
ñîáñòâåííûìè ñèëàìè.

• Èç ïîäðàçäåëåíèÿ — ïîäðàçäåëåíèå, èç êîòîðîãî ïîñòóïèëà ñîñòàâíàÿ
÷àñòü îáúåêòà ÊÂ, âûáèðàåòñÿ èç ñïèñêà àíàëèòè÷åñêèõ ïðèçíàêîâ,
îòêðûâàþùåãîñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî äàííîìó ïîëþ;

• Îò ñîòðóäíèêà — ëèöî, îòâåòñòâåííîå â ïîäðàçäåëåíèè, èç êîòîðîãî
ïîñòóïèëà ñîñòàâíàÿ ÷àñòü îáúåêòà ÊÂ, âûáèðàåòñÿ èç êàðòîòåêè
ñîòðóäíèêîâ, îòêðûâàþùåéñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî äàííîìó
ïîëþ;

• Îò ïîñòàâùèêà — îðãàíèçàöèÿ-ïîñòàâùèê ñîñòàâíîé ÷àñòè îáúåêòà
ÊÂ âûáèðàåòñÿ èç ñïèñêà àíàëèòè÷åñêèõ ïðèçíàêîâ, îòêðûâàþùåãî-
ñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî äàííîìó ïîëþ;

• Ïðèçíàê ÒÌÖ — ïðèçíàê ÒÌÖ, òðåáóþùèõñÿ äëÿ ñòðîèòåëüñòâà
îáúåêòà (îáúåêòîâ) ÊÂ âûáèðàåòñÿ èç ñïðàâî÷íèêà “ÒÌÖ” ñïèñêà
àíàëèòè÷åñêèõ ïðèçíàêîâ, îòêðûâàþùåãîñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè
ïî äàííîìó ïîëþ;

• Êîëè÷åñòâî ÒÌÖ — êîëè÷åñòâî ÒÌÖ, òðåáóþùèõñÿ íà ñòðîèòåëüñòâî
íîâîãî (íîâûõ) ÊÂ âûáèðàåòñÿ èç ñïðàâî÷íèêà “ÒÌÖ” ñïèñêà àíàëè-
òè÷åñêèõ ïðèçíàêîâ, îòêðûâàþùåãîñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî
äàííîìó ïîëþ;

11. Çàïîëíèòå ãðóïïó ïîëåé Ïîñòóïèëî âñåãî:
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• Ñòîèìîñòü âñåõ — âðó÷íóþ ïðîñòàâëÿåòñÿ îáùàÿ ñóììà ïîñòóïèâøèõ
ñîñòàâíûõ ÷àñòåé îáúåêòà ÊÂ ïî äàííîìó äîêóìåíòó.

12. Äëÿ ðàñ÷åòà ÍÄÑ îòðåäàêòèðóéòå ãðóïïó èíòåðôåéñíûõ ýëåìåíòîâ
ÍÄÑ ñëåäóþùèì ñïîñîáîì:

• ôëàã Ðàññ÷èòûâàòü ÍÄÑ óñòàíàâëèâàåòñÿ äëÿ àâòîìàòè÷åñêîãî ïîä-
ñ÷åòà ñóììû ÍÄÑ. Åñëè Âû õîòèòå ïðîâåñòè ïðîèçâîëüíóþ ñóììó
ÍÄÑ, òî äàííûé ôëàã íå óñòàíàâëèâàåòñÿ, à ñóììà ÍÄÑ ââîäèòñÿ
âðó÷íóþ â ïîëå Ñóììà ÍÄÑ;

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Åñëè ôëàã Ðàññ÷èòûâàòü ÍÄÑ óñòàíîâëåí, òî â äàëüíåéøåì ñóììà ÍÄÑ
áóäåò àâòîìàòè÷åñêè ïåðåñ÷èòûâàòüñÿ.

• Ñòàâêà ÍÄÑ — ñòàâêà 0, 10, 18 èëè 20 âûáèðàåòñÿ èç ñïèñêà,
îòêðûâàþùåãîñÿ ïðè íàæàòèè íà êíîïêó , ðàñïîëîæåííóþ ñïðàâà
îò äàííîãî ïîëÿ.

• Ñóììà ÍÄÑ — ðàññ÷èòûâàåòñÿ àâòîìàòè÷åñêè ïðè óñòàíîâëåííîì
ôëàãå Ðàññ÷èòûâàòü ÍÄÑ èëè óêàçûâàåòñÿ âðó÷íóþ, åñëè ôëàã ñíÿò.

• Ñ÷åò ÍÄÑ — âûáèðàåòñÿ èç ñïèñêà ñ÷åòîâ, îòêðûâàþùåãîñÿ ïðè
íàæàòèè íà êíîïêó , ðàñïîëîæåííóþ ñïðàâà îò äàííîãî ïîëÿ.
Óäàëèòü âûáðàííûé ñ÷åò ÍÄÑ ìîæíî ñ ïîìîùüþ êíîïêè , ðàñïî-
ëîæåííîé ðÿäîì ñ êíîïêîé .

Äëÿ ôîðìèðîâàíèÿ ñ÷åòà-ôàêòóðû ïîñòàâùèêà íàæìèòå íà êíîïêó
Ñôîðìèðîâàòü ñ÷åò-ôàêòóðó.

13. Â ïîëå Äîï. ïðèçíàêè ìîæíî ââåñòè äîïîëíèòåëüíûé ïðèçíàê äëÿ
äàííîãî äîêóìåíòà ñ ïîìîùüþ ñïèñêà àíàëèòè÷åñêèõ ïðèçíàêîâ,
îòêðûâàþùåãîñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî äàííîìó ïîëþ.

14. Óñòàíîâèòå ôëàã Ïðîâîäèòü. Ïðè ýòîì â æóðíàë-êàðòîòåêó
“Îïðèõîäîâàíèå2003.jdf” ïîïàäóò ïðîâîäêè ñëåäóþùåãî âèäà:

16.03.2006
:    60'000.00   08.4  60  {ÃÐ.1 Ê.Þ.00011.Þ.00014 ÊÂ.0006 Ï.00008.00001
ÒÌÖ.00011.ÊÎÌÏ.03:2 Ô.00003} -- Äîêóìåíò N 145 : çàòðàòû íà ñòðîèòåëüñòâî

15. Äëÿ ñîõðàíåíèÿ áëàíêà â êàðòîòåêå âûïîëíèòå êîìàíäó Ïîäòâåðäèòü
èçìåíåíèÿ (èíñòðóìåíòàëüíàÿ êíîïêà  ñòðàíèöû “Áëàíê”).

Íàçíà÷åíèå êíîïîê áëàíêà

• Êàðòî÷êà ÊÂ — îòêðûâàåò ó÷åòíóþ êàðòî÷êó êàïèòàëüíîãî âëîæåíèÿ.

Êîìàíäà Èíñòð. Èíñòð. Ãëàâíîå Êîíòåêñòíîå Ãîðÿ÷èå
êíîïêà ñòðàíèöà ìåíþ ìåíþ êëàâèøè

Ðàñêðûòü Ïîñò.ïàíåëü Æóðíàë F12
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4.8. Ïåðåìåùåíèå îáúåêòà ÊÂ

Îïðåäåëåíèå

Îïåðàöèÿ ïåðåìåùåíèÿ êàïèòàëüíîãî âëîæåíèÿ èç îäíîãî  ïîäðàçäå-
ëåíèÿ â äðóãîå âûïîëíÿåòñÿ â áëàíêå “Äâèæåíèå Êàïâëîæåíèé”.

Çàäà÷à
Çàïîëíåíèå áëàíêà “Äâèæåíèå Êàïâëîæåíèé” ñ öåëüþ ïåðåìåùåíèÿ
îáúåêòà ÊÂ èç îäíîãî ïîäðàçäåëåíèÿ â äðóãîå.

Äåéñòâèÿ

1. Íà ñòðàíèöå “ÎÑèÍÀ” ïàíåëè óïðàâëåíèÿ â ãðóïïå êíîïîê Êàïèòàëü-
íûå âëîæåíèÿ íàæìèòå êíîïêó ÄâèæåíèåÊÂ.

Îòêðîåòñÿ êàðòîòåêà “Äâèæåíèå Êàïâëîæåíèé”.

2. Íàæìèòå èíñòðóìåíòàëüíóþ êíîïêó  Âñòàâèòü çàïèñü.

Îòêðîåòñÿ áëàíê “Äâèæåíèå Êàïâëîæåíèé” (ñì. ðèñ. II-10).

Ðèñ. II-10. Áëàíê “Äâèæåíèå Êàïâëîæåíèé”. Ïåðåìåùåíèå.

3. Â ïîëå Âûáîð îïåðàöèè ââåäèòå “Ïåðåìåùåíèå” èç ñïèñêà, îòêðûâà-
þùåãîñÿ ñ ïîìîùüþ êíîïêè , ðàñïîëîæåííîé ñïðàâà îò äàííîãî
ïîëÿ.

4. Â ïîëå Äàòà îïåðàöèè îòðåäàêòèðóéòå ïðè íåîáõîäèìîñòè äàòó
ïðîâåäåíèÿ îïåðàöèè ñ ïîìîùüþ âñòðîåííîãî êàëåíäàðÿ (êíîïêà ).
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5. Â ïîëå Äàëåå îáúåêò áóäåò âûáåðèòå çíà÷åíèå ÎÑ èëè ÍÀ ñ ïîìîùüþ
êëàâèøè Ïðîáåë.

6. Ââåäèòå âðó÷íóþ íàèìåíîâàíèå îáúåêòà èëè âûáåðèòå åãî èç êàðòî-
òåêè îáúåêòîâ ÊÂ, åñëè íà äàííûé îáúåêò çàâåäåíà ó÷åòíàÿ êàðòî÷êà
êàïèòàëüíîãî âëîæåíèÿ (ñì. ï. 4.2 äàííîé ãëàâû). Îòêðûòü êàðòîòåêó
ìîæíî ñ ïîìîùüþ êíîïêè , ðàñïîëîæåííîé ñïðàâà îò äàííîãî
ïîëÿ. Óäàëèòü òåêóùèé îáúåêò êàïèòàëüíîãî âëîæåíèÿ èç äàííîãî
îïåðàöèîííîãî äîêóìåíòà ìîæíî ñ ïîìîùüþ êíîïêè , ðàñïîëî-
æåííîé ðÿäîì ñ êíîïêîé .

7. Çíà÷åíèå â ïîëå Ïðèçíàê îáúåêòà ÊÂ ïðîñòàâëÿåòñÿ àâòîìàòè÷åñêè
è ñîîòâåòñòâóåò ïðèçíàêó äàííîãî îáúåêòà â êàðòî÷êå ÊÂ. Åñëè
íàèìåíîâàíèå îáúåêòà óêàçûâàåòñÿ âðó÷íóþ, òî ïðèçíàê ñîîòâåòñòâó-
åò ñëåäóþùåìó ïîðÿäêîâîìó íîìåðó äîêóìåíòà â ðàçðÿäíîñòè, çàäàí-
íîé â áëàíêå “Êîíñòàíòû è ôóíêöèè ÎÑèÍÀ”. Ïðè íåîáõîäèìîñòè
äàííîå ïîëå ìîæíî îòðåäàêòèðîâàòü âðó÷íóþ.

8. Îðãàíèçàöèÿ — çàïîëíÿåòñÿ ïî óìîë÷àíèþ íàèìåíîâàíèåì íàøåãî
ïðåäïðèÿòèÿ. Åñëè äëÿ ôîðìèðîâàíèÿ ïåðâè÷êè òðåáóåòñÿ èçìåíèòü
òåêóùååå íàèìåíîâàíèå, òî åãî ìîæíî âûáðàòü èç êàðòîòåêè êîíòðà-
ãåíòîâ (êíîïêà );

9. Çàïîëíèòå ãðóïïó ïîëåé Êóäà ïîñòóïèëî:

• Ñ÷åò Äåáåòà — ñ÷åò ó÷åòà êàïèòàëüíîãî âëîæåíèÿ (ïî óìîë÷àíèþ
ïðîñòàâëÿåòñÿ 08.4 è 08.5 äëÿ ÎÑ è ÍÌÀ ñîîòâåòñòâåííî è çàâèñèò îò
çíà÷åíèÿ â ïîëå Äàëåå îáúåêò áóäåò). Ïîëå ìîæíî îòðåäàêòèðîâàòü ñ
ïîìîùüþ ñïèñêà ñ÷åòîâ, îòêðûâàþùåãîñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè;

• Â ïîäðàçäåëåíèå — ïîäðàçäåëåíèå, â êîòîðîå ïîñòóïèë äàííûé
îáúåêò, âûáèðàåòñÿ èç ñïèñêà àíàëèòè÷åñêèõ ïðèçíàêîâ, îòêðûâàþ-
ùåãîñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøüþ ïî äàííîìó ïîëþ;

• Ê ñîòðóäíèêó — ëèöî, îòâåòñòâåííîå çà äàííûé îáúåêò, âûáèðàåòñÿ
èç êàðòîòåêè ñîòðóäíèêîâ, îòêðûâàþùåéñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìû-
øüþ ïî äàííîìó ïîëþ;

• Ãðóïïà îáúåêòîâ — ãðóïïà, ê êîòîðîé ïðèíàäëåæèò äàííûé îáúåêò,
âûáèðàåòñÿ èç ñïèñêà àíàëèòè÷åñêèõ ïðèçíàêîâ, îòêðûâàþùåãîñÿ
äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøüþ ïî äàííîìó ïîëþ.

10. Ãðóïïà ïîëåé Îòêóäà ïîñòóïèëî äëÿ äàííîé îïåðàöèè çàïîëíÿåòñÿ
àâòîìàòè÷åñêè èç êàðòî÷êè ÊÂ è íåäîñòóïíà äëÿ ðåäàêòèðîâàíèÿ.

11. Îòðåäàêòèðóéòå ïðè íåîáõîäèìîñòè ãðóïïó ïîëåé Ïîñòóïèëî âñåãî:

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Ãðóïïà ïîëåé Ïîñòóïèëî âñåãî çàïîëíÿåòñÿ àâòîìàòè÷åñêè ïðè âûáîðå
ïåðåìåùàåìîãî îáúåêòà ÊÂ, åñëè íà äàííûé îáúåêò èëè èäåíòè÷íûå ïî ÏÁÓ-
6/01 îáúåêòû çàâåäåíà êàðòî÷êà ÊÂ. Êîëè÷åñòâî è ñòîèìîñòü ïåðåìåùàåìî-
ãî îáúåêòà (îáúåêòîâ) ÊÂ áóäåò îòîáðàæàòüñÿ íà òåêóùèé ìîìåíò.

• Êîëè÷åñòâî — âðó÷íóþ;

• Ñòîèìîñòü âñåõ — âðó÷íóþ.
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ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Îïåðàöèÿ ïåðåìåùåíèÿ íåñêîëüêèõ îáúåêòîâ êàïèòàëîâëîæåíèé ìîæåò
âûïîëíÿòüñÿ â îäíîì áëàíêå òîëüêî â òîì ñëó÷àå, åñëè ýòè îáúåêòû
ïîëíîñòüþ èäåíòè÷íû â ñîîòâåòñòâèè ñ Ïîñòàíîâëåíèåì Ãîñêîìñòàòà ¹78à.

12. Â ïîëå Äîï. ïðèçíàêè ìîæíî ââåñòè äîïîëíèòåëüíûé ïðèçíàê äëÿ
äàííîãî äîêóìåíòà.

13. Óñòàíîâèòå ôëàã Ïðîâîäèòü. Ïðè ýòîì â æóðíàë-êàðòîòåêó
“Îïðèõîäîâàíèå2003.jdf” ïîïàäóò ïðîâîäêè ñëåäóþùåãî âèäà:

30.10.2004
:   200'000.00    00  08.4  {ÃÐ.1 -ÊÂ.0005 ËÃÎÑ.0 -Ï.00008.00001 -Ô.00003} -
- Äîêóìåíò N 987 : ñòîèìîñòü ïåðåìåùàåìûõ îáúåêòîâ
:   200'000.00    08.4  00  {+ÊÂ.0005 +Ï.00008.00001 +Ô.00003 ÃÐ.1 ËÃÎÑ.0} -
- Äîêóìåíò N 987 : ñòîèìîñòü ïåðåìåùàåìûõ îáúåêòîâ
:   1.00    ÇÀÁÀËÀÍÑ ÊÎËÈ×ÅÑÒÂÎÊÂ {ÃÐ.1 -ÊÂ.0005 ËÃÎÑ.0 -Ï.00008.00001 -
Ô.00003} -- Äîêóìåíò N 987 : êîëè÷åñòâî ïåðåìåùàåìûõ îáúåêòîâ
:   1.00    ÊÎËÈ×ÅÑÒÂÎÊÂ ÇÀÁÀËÀÍÑ {+ÊÂ.0005 +Ï.00008.00001 +Ô.00003 ÃÐ.1
ËÃÎÑ.0} -- Äîêóìåíò N 987 : êîëè÷åñòâî ïåðåìåùàåìûõ îáúåêòîâ

13. Äëÿ ñîõðàíåíèÿ áëàíêà â êàðòîòåêå âûïîëíèòå êîìàíäó Ïîäòâåðäèòü
èçìåíåíèÿ (èíñòðóìåíòàëüíàÿ êíîïêà  ñòðàíèöû “Áëàíê”).

Íàçíà÷åíèå êíîïîê áëàíêà

• Êàðòî÷êà ÊÂ — îòêðûâàåò ó÷åòíóþ êàðòî÷êó êàïèòàëüíîãî âëîæåíèÿ.

Êîìàíäà Èíñòð. Èíñòð. Ãëàâíîå Êîíòåêñòíîå Ãîðÿ÷èå
êíîïêà ñòðàíèöà ìåíþ ìåíþ êëàâèøè

Ðàñêðûòü Ïîñò.ïàíåëü Æóðíàë F12

4.9. Ñïèñàíèå îáúåêòà ÊÂ

Îïðåäåëåíèå

Îïåðàöèÿ ñïèñàíèÿ êàïèòàëüíîãî âëîæåíèÿ âûïîëíÿåòñÿ â áëàíêå
“Äâèæåíèå Êàïâëîæåíèé”.

Çàäà÷à
Çàïîëíåíèå áëàíêà “Äâèæåíèå Êàïâëîæåíèé” ñ öåëüþ ñïèñàíèÿ
îáúåêòà ÊÂ.

Äåéñòâèÿ

1. Íà ñòðàíèöå “ÎÑèÍÀ” ïàíåëè óïðàâëåíèÿ â ãðóïïå êíîïîê Êàïèòàëü-
íûå âëîæåíèÿ íàæìèòå êíîïêó ÄâèæåíèåÊÂ.

Îòêðîåòñÿ êàðòîòåêà “Äâèæåíèå Êàïâëîæåíèé”.

2. Íàæìèòå èíñòðóìåíòàëüíóþ êíîïêó  Âñòàâèòü çàïèñü.

Îòêðîåòñÿ áëàíê “Äâèæåíèå Êàïâëîæåíèé” (ñì. ðèñ. II-11).
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Ðèñ. II-11. Áëàíê “Äâèæåíèå Êàïâëîæåíèé”. Ñïèñàíèå.

3. Â ïîëå Âûáîð îïåðàöèè ââåäèòå “Ñïèñàíèå” èç ñïèñêà, îòêðûâàþùå-
ãîñÿ ñ ïîìîùüþ êíîïêè , ðàñïîëîæåííîé ñïðàâà îò äàííîãî ïîëÿ.

4. Â ïîëå Äàòà îïåðàöèè îòðåäàêòèðóéòå ïðè íåîáõîäèìîñòè äàòó
ïðîâåäåíèÿ îïåðàöèè ñ ïîìîùüþ âñòðîåííîãî êàëåíäàðÿ (êíîïêà ).

5. Âûáåðèòå ñïèñûâàåìûé îáúåêò èç êàðòîòåêè îáúåêòîâ ÊÂ, îòêðûâàþ-
ùåéñÿ ñ ïîìîùüþ êíîïêè , ðàñïîëîæåííîé ñïðàâà îò äàííîãî ïîëÿ.

Ïðè ýòîì èç êàðòî÷êè ÊÂ áóäåò ïåðåíåñåíà èíôîðìàöèÿ ïî äàííîìó îáúåêòó
â òåêóùèé äîêóìåíò. Àâòîìàòè÷åñêè çàïîëíÿòñÿ ïîëÿ Äàëåå îáúåêò áóäåò,
Ïðèçíàê îáúåêòà ÊÂ, ãðóïïà ïîëåé Îòêóäà ïîñòóïèëî.

Óäàëèòü òåêóùèé îáúåêò êàïèòàëüíîãî âëîæåíèÿ èç äàííîãî îïåðà-
öèîííîãî äîêóìåíòà ìîæíî ñ ïîìîùüþ êíîïêè , ðàñïîëîæåííîé
ðÿäîì ñ êíîïêîé .

6. Çàïîëíèòå ãðóïïó ïîëåé Êóäà ïîñòóïèëî:

• Ñ÷åò Äåáåòà — óêàçûâàåòñÿ ñ÷åò ñïèñàíèÿ êàïèòàëüíîãî âëîæåíèÿ (ïî
óìîë÷àíèþ ïðîñòàâëÿåòñÿ 91). Äàííîå ïîëå ìîæíî îòðåäàêòèðîâàòü ñ
ïîìîùüþ ñïèñêà ñ÷åòîâ, îòêðûâàþùåãîñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè.

7. Ãðóïïà ïîëåé Îòêóäà ïîñòóïèëî äëÿ äàííîé îïåðàöèè çàïîëíÿåòñÿ
àâòîìàòè÷åñêè èç êàðòî÷êè ÊÂ è íåäîñòóïíà äëÿ ðåäàêòèðîâàíèÿ.

8. Îðãàíèçàöèÿ — çàïîëíÿåòñÿ ïî óìîë÷àíèþ íàèìåíîâàíèåì íàøåãî
ïðåäïðèÿòèÿ. Åñëè äëÿ ôîðìèðîâàíèÿ ïåðâè÷êè òðåáóåòñÿ èçìåíèòü
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òåêóùååå íàèìåíîâàíèå, òî åãî ìîæíî âûáðàòü èç êàðòîòåêè êîíòðà-
ãåíòîâ (êíîïêà );

9. Îòðåäàêòèðóéòå ïðè íåîáõîäèìîñòè ãðóïïó ïîëåé Ïîñòóïèëî âñåãî:

• Êîëè÷åñòâî — âðó÷íóþ ïðîñòàâëÿåòñÿ êîëè÷åñòâî ñïèñûâàåìûõ èäåí-
òè÷íûõ ïî ÏÁÓ-6/01 îáúåêòîâ êàïâëîæåíèé;

• Ñòîèìîñòü âñåõ — âðó÷íóþ ïðîñòàâëÿåòñÿ îáùàÿ ñóììà âñåõ ñïèñû-
âàåìûõ îáúåêòîâ, åñëè â ïîëå Êîëè÷åñòâî èõ óêàçàíî áîëüøå îäíîãî.

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Îïåðàöèÿ ñïèñàíèÿ íåñêîëüêèõ îáúåêòîâ êàïèòàëîâëîæåíèé ìîæåò
âûïîëíÿòüñÿ â îäíîì áëàíêå òîëüêî â òîì ñëó÷àå, åñëè ýòè îáúåêòû
ïîëíîñòüþ èäåíòè÷íû â ñîîòâåòñòâèè ñ Ïîñòàíîâëåíèåì Ãîñêîìñòàòà ¹78à.

10. Â ïîëå Äîï. ïðèçíàêè ìîæíî ââåñòè äîïîëíèòåëüíûé ïðèçíàê äëÿ
äàííîãî äîêóìåíòà.

11. Óñòàíîâèòå ôëàã Ïðîâîäèòü. Ïðè ýòîì â æóðíàë-êàðòîòåêó
“Îïðèõîäîâàíèå2003.jdf” ïîïàäóò ïðîâîäêè ñëåäóþùåãî âèäà:

30.10.2004
:     5'000.00    91  08.4  {ÃÐ.1 ÊÂ.0007 ËÃÎÑ.1 -Ï.00008.00001} -- Äîêóìåíò N
632 : ñòîèìîñòü ïåðåäàâàåìûõ îáúåêòîâ
:   1.00    ÇÀÁÀËÀÍÑ ÊÎËÈ×ÅÑÒÂÎÊÂ {ÃÐ.1 ÊÂ.0007 ËÃÎÑ.1 -Ï.00008.00001} --
Äîêóìåíò N 632 : êîëè÷åñòâî ïåðåäàâàåìûõ îáúåêòîâ

12. Äëÿ ñîõðàíåíèÿ áëàíêà â êàðòîòåêå âûïîëíèòå êîìàíäó Ïîäòâåðäèòü
èçìåíåíèÿ (èíñòðóìåíòàëüíàÿ êíîïêà  ñòðàíèöû “Áëàíê”).

Íàçíà÷åíèå êíîïîê áëàíêà

• Êàðòî÷êà ÊÂ — îòêðûâàåò ó÷åòíóþ êàðòî÷êó êàïèòàëüíîãî âëîæåíèÿ.

Êîìàíäà Èíñòð. Èíñòð. Ãëàâíîå Êîíòåêñòíîå Ãîðÿ÷èå
êíîïêà ñòðàíèöà ìåíþ ìåíþ êëàâèøè

Ðàñêðûòü Ïîñò.ïàíåëü Æóðíàë F12

5. Ó÷åò îñíîâíûõ ñðåäñòâ (ÎÑ)

5.1. Ââîä â ýêñïëóàòàöèþ ÎÑ

Îïðåäåëåíèå

Ñëåäóþùèì ýòàïîì ïîñëå îïðèõîäîâàíèÿ êàïèòàëîâëîæåíèÿ, áóäó-
ùåãî ÎÑ (ñì. ï. 4.1 äàííîé ãëàâû),  ÿâëÿåòñÿ ýòàï ââîäà äàííîãî
îáúåêòà â ýêñïëóàòàöèþ.  Â ðåçóëüòàòå ïðîâåäåíèÿ äàííîé îïåðàöèè
îáúåêòû êàïèòàëîâëîæåíèé ñòàíîâÿòñÿ îáúåêòàìè ÎÑ è ïåðåõîäÿò íà
01*03* ñ÷åòà ó÷åòà. Ââîä â ýêñïëóàòàöèþ îáúåêòà ÎÑ îñóùåñòâëÿåòñÿ
ñ ïîìîùüþ áëàíêà “Ââîä â ýêñïëóàòàöèþ ÎÑ”.
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Çàäà÷à

Çàïîëíåíèå áëàíêà “Ââîä â ýêñïëóàòàöèþ ÎÑ”

Äåéñòâèÿ

1. Íà ñòðàíèöå “ÎÑèÍÀ” ïàíåëè óïðàâëåíèÿ â ãðóïïå êíîïîê Îñíîâíûå
ñðåäñòâà íàæìèòå êíîïêó Ïðèíÿòèå ê ó÷åòó.

Îòêðîåòñÿ êàðòîòåêà “Ââîä â ýêñïëóàòàöèþ ÎÑ”.

2. Íàæìèòå èíñòðóìåíòàëüíóþ êíîïêó  Âñòàâèòü çàïèñü.

Îòêðîåòñÿ áëàíê “Ââîä â ýêñïëóàòàöèþ ÎÑ” (ðèñ. II-12).

Ðèñ. II-12. Ââîä â ýêñïëóàòàöèþ ÎÑ.

3. Â ïîëå Âûáîð îïåðàöèè ââåäèòå “Ââîä  â ýêñïëóàòàöèþ” èç ñïèñêà,
îòêðûâàþùåãîñÿ ñ ïîìîùüþ êíîïêè , ðàñïîëîæåííîé ñïðàâà îò
äàííîãî ïîëÿ.

4. Îòðåäàêòèðóéòå ïðè íåîáõîäèìîñòè ñëåäóþùèå ïîëÿ:
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• Îðãàíèçàöèÿ — çàïîëíÿåòñÿ ïî óìîë÷àíèþ íàèìåíîâàíèåì íàøåãî
ïðåäïðèÿòèÿ. Åñëè äëÿ ôîðìèðîâàíèÿ ïåðâè÷êè òðåáóåòñÿ èçìåíèòü
òåêóùååå íàèìåíîâàíèå, òî åãî ìîæíî âûáðàòü èç êàðòîòåêè êîíòðà-
ãåíòîâ (êíîïêà );

• Äîêóìåíò ¹ (ïî óìîë÷àíèþ ïðîñòàâëÿåòñÿ íîìåð ïî ïîðÿäêó ñëåäîâà-
íèÿ äîêóìåíòîâ â êàðòîòåêå “Ââîä â ýêñïëóàòàöèþ ÎÑ”) — âðó÷íóþ;

• Äàòà îïåðàöèè (ïî óìîë÷àíèþ ïðîñòàâëÿåòñÿ ñèñòåìíàÿ äàòà êîìïü-
þòåðà) — âðó÷íóþ èëè ñ ïîìîùüþ êàëåíäàðÿ (êíîïêà ).

5. Óñòàíîâèòå íåîáõîäèìûå ôëàãè, èõ íàçíà÷åíèå îïèñàíî íèæå.

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Íà÷èíàÿ ñ 1 ÿíâàðÿ 2006 ãîäà, îñíîâíûå ñðåäñòâà ñòîèìîñòüþ äî 20000
ðóáëåé ðàçðåøåíî ó÷èòûâàòü äëÿ áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà êàê ÒÌÖ, ïðè ýòîì
ïîðÿäîê âåäåíèÿ íàëîãîâîãî ó÷åòà äëÿ òàêèõ ÎÑ îñòàëñÿ ïðåæíèì. Ïîýòîìó,
åñëè ÎÑ ó÷èòûâàåòñÿ êàê ÒÌÖ, òî â äîêóìåíòå “Ââîä â ýêñïëóàòàöèþ ÎÑ”
óñòàíîâèòå ôëàã Òîëüêî íàëîãîâûé ó÷åò. Îñîáåííîñòè ðàáîòû ñ áëàíêîì
ïðè óñòàíîâëåííîì ôëàãå Òîëüêî íàëîãîâûé ó÷åò ñì. â ï. 5.1.1 äàííîé
ãëàâû.

6. Â ïîëå Íàèìåíîâàíèå ÊÂ — âûáåðèòå îáúåêò èç êàðòîòåêè ó÷åòíûõ
êàðòî÷åê êàïâëîæåíèé, îòêðûâàþùåéñÿ ñ ïîìîùüþ êíîïêè ,
ðàñïîëîæåííîé ñïðàâà îò äàííîãî ïîëÿ.

Ïðè ýòîì ÷àñòü ïîëåé áëàíêà àâòîìàòè÷åñêè çàïîëíèòñÿ äàííûìè èç ó÷åòíîé
êàðòî÷êè ÊÂ.

7. Îòðåäàêòèðóéòå ïðè íåîáõîäèìîñòè ñëåäóþùèå ïîëÿ:

• Ïðèçíàê ÎÑ (ïî óìîë÷àíèþ ïðîñòàâëÿåòñÿ ïðèçíàê ñ ïîðÿäêîâûì
íîìåðîì äàííîãî îáúåêòà â àíàëèòè÷åñêîì ñïðàâî÷íèêå ÎÑ ñïèñêà
àíàëèòè÷åñêèõ ïðèçíàêîâ) — âðó÷íóþ;

• Ñ÷åò ÊÂ â ãðóïïå ïîëåé Èíôîðìàöèÿ îá îáúåêòå ÊÂ — ñ ïîìîùüþ
ñïèñêà ñ÷åòîâ, îòêðûâàþùåãîñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî äàííîìó
ïîëþ.

8. Çàïîëíèòå èëè îòðåäàêòèðóéòå ïðè íåîáõîäèìîñòè ïîëÿ ãðóïïû
Èíôîðìàöèÿ î ÍÄÑ:

• Ïðèçíàê ïîñòàâùèêà, Ñòàâêà ÍÄÑ, Ñ÷åò ÍÄÑ, Ïðèçíàê ÑÔÏ — èç
ñîîòâåòñòâóþùèõ ñïèñêîâ è ñïðàâî÷íèêîâ, îòêðûâàþùèõñÿ äâîéíûì
ùåë÷êîì ìûøè ïî ýòèì ïîëÿì;

• Ñóììà ÍÄÑ — âðó÷íóþ.

9. Çàïîëíèòå èëè îòðåäàêòèðóéòå ïðè íåîáõîäèìîñòè ïîëÿ ãðóïïû
Èíôîðìàöèÿ îá îáúåêòå ÎÑ äëÿ áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà:

• Êîëè÷åñòâî îáúåêòîâ — âðó÷íóþ óêàçûâàåòñÿ êîëè÷åñòâî îáúåêòîâ,
ââîäèìûõ â ýêñïëóàòàöèþ;

Ïðè ýòîì àâòîìàòè÷åñêè áóäóò äîáàâëåíû ñòðîêè â òàáëèöû, ðàñïîëîæåííûå
ïîä ïîëåì Äîïîëíèòåëüíûå ïðèçíàêè. Êîëè÷åñòâî ñòðîê áóäåò ñîîòâåòñòâî-
âàòü êîëè÷åñòâó îáúåêòîâ ÎÑ.



II. Ó÷åò àìîðòèçèðóåìîãî èìóùåñòâà 121

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Ïðîâåäåíèå îäíîé îïåðàöèè ïî ââîäó â ýêñïëóàòàöèþ äëÿ íåñêîëüêèõ
îáúåêòîâ äîïóñòèìî â ñëó÷àå èõ ïîëíîé èäåíòè÷íîñòè ñîãëàñíî Ïîñòàíîâëå-
íèþ Ãîñêîìñòàòà ¹78à.

• Ñ÷åò ó÷åòà, Ñ÷åò àìîðòèçàöèè — âûáèðàþòñÿ èç ñïèñêà ñ÷åòîâ,
îòêðûâàþùåãîñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî ýòèì ïîëÿì;

• Ïðèçíàê ãðóïïû, Ïðèçíàê ÎÊÎÔ, Äîïîëíèòåëüíûå ïðèçíàêè, Ïðè-
çíàê ËÃÎÑ, Ïðèçíàê ØÀÎ — âûáèðàþòñÿ èç ñîîòâåòñòâóþùèõ
ñïðàâî÷íèêîâ ñïèñêà àíàëèòè÷åñêèõ ïðèçíàêîâ, îòêðûâàþùåãîñÿ
äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî ýòèì ïîëÿì;

• Ïðèçíàê îáúåêòà ÈÍ (ïî óìîë÷àíèþ ïðèñâàèâàåòñÿ ñëåäóþùèé ïî
ïîðÿäêó íîìåð îáúåêòà â àíàëèòè÷åñêîì ñïðàâî÷íèêå ÈÍ ñïèñêà
àíàëèòè÷åñêèõ ïðèçíàêîâ) — óíèêàëüíûé èíâåíòàðíûé íîìåð îäíî-
ãî îáúåêòà ÎÑ ïðè íåîáõîäèìîñòè ìîæíî îòðåäàêòèðîâàòü âðó÷íóþ;

• Áóõãàëòåðñêàÿ ñòîèìîñòü (ïî óìîë÷àíèþ  ïðîñòàâëÿåòñÿ ñòîèìîñòü
îáúåêòà èç ó÷åòíîé êàðòî÷êè ÊÂ) — âðó÷íóþ;

• Íà÷èñëåííàÿ àìîðòèçàöèÿ — äëÿ îïåðàöèè ââîäà â ýêñïëóàòàöèþ
äàííîå ïîëå íå çàïîëíÿåòñÿ;

• Ïîäðàçäåëåíèå — âûáèðàåòñÿ èç ñïèñêà àíàëèòè÷åñêèõ ïðèçíàêîâ,
îòêðûâàþùåãîñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî äàííîìó ïîëþ;

Ïðè ýòîì àâòîìàòè÷åñêè çàïîëíèòñÿ ïîëå Ïîäðàçäåëåíèå â ãðóïïå ïîëåé
Èíôîðìàöèÿ îá îñíîâíûõ ñðåäñòâàõ äëÿ íàëîãîâîãî ó÷åòà.

• ÌÎË — âûáèðàåòñÿ èç êàðòîòåêè ñîòðóäíèêîâ, îòêðûâàþùåéñÿ
äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî äàííîìó ïîëþ;

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Ïðè ââîäå â ýêñïëóàòàöèþ íåñêîëüêèõ èäåíòè÷íûõ îáúåêòîâ ÎÑ
ïîäðàçäåëåíèå è ÌÎË äëÿ ýòèõ îáúåêòîâ äîëæíû áûòü îäèíàêîâûìè, ââîä
â ýêñïëóàòàöèþ òàêèõ ÎÑ â äðóãèå ïîäðàçäåëåíèÿ è ñ äðóãèì ÌÎË
ïðîèçâîäèòñÿ îòäåëüíîé îïåðàöèåé ïóòåì çàïîëíåíèÿ îòäåëüíîãî îïåðàöè-
îííîãî äîêóìåíòà ïî ââîäó â ýêñïëóàòàöèþ.

• Ñ÷åò Çàòðàò — âûáèðàåòñÿ èç ñïèñêà ñ÷åòîâ, îòêðûâàþùåãîñÿ äâîé-
íûì ùåë÷êîì ìûøè ïî äàííîìó ïîëþ;

• Ââåñòè â ýêñïëóàòàöèþ — ñ ïîìîùüþ êëàâèøè Ïðîáåë ïðîñòàâëÿåòñÿ
ñèìâîë “Õ”, åñëè îáúåêò ââîäèòñÿ â ýêñïëóàòàöèþ. Åñëè ñèìâîë “Õ”
íå óêàçàí, òî äàííûé îáúåêò íå áóäåò ââåäåí â ýêñïëóàòàöèþ ïî
äàííîìó äîêóìåíòó.

Åñëè ââîäÿòñÿ â ýêñïëóàòàöèþ íåñêîëüêî èäåíòè÷íûõ îáúåêòîâ, òî
óñòàíîâèòå ôëàã Îòìåòèòü âñå îáúåêòû. Ïðè ýòîì ñèìâîë “Õ” ïðîñòà-
âèòñÿ ïî âñåì ñòðîêàì êîëîíêè Ââåñòè â ýêñïëóàòàöèþ.

• Èíâåíòàðíûé íîìåð — ïðîñòàâëÿåòñÿ àâòîìàòè÷åñêè èç êàðòî÷êè
îáúåêòà ÎÑ (ñì. ï. 4.2 äàííîé ãëàâû).

10. Çàïîëíèòå ãðóïïó ïîëåé Èíôîðìàöèÿ îá îáúåêòå ÎÑ äëÿ íàëîãîâîãî
ó÷åòà:
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• Îòíåñòè íà çàòðàòû, % — ïðîöåíò ñïèñàíèÿ ñòîèìîñòè îáúåêòà íà
çàòðàòû ïðè ââîäå â ýêñïëóàòàöèþ äëÿ íàëîãîâîãî ó÷åòà ïðîñòàâëÿåò-
ñÿ àâòîìàòè÷åñêè åñëè â íàñòðîéêàõ ñèñòåìû óñòàíîâëåí ôëàã Îòíî-
ñèòü íà çàòðàòû 10 % ñòîèìîñòè â ìîìåíò ââîäà â ýêñïëóàòàöèþ.
Èíà÷å — âðó÷íóþ.

Ïðè ýòîì àâòîìàòè÷åñêè çàïîëíèòñÿ ïîëå ââîäà êîëîíêè Îòíåñòè íà çàòðàòû
ñðàçó *.

• Äàòà ïðîâîäêè — óêàçûâàåòñÿ äàòà ïðîâîäêè ïî ñïèñàíèþ íà çàòðà-
òû. Ïî óìî÷àíèþ ïðîñòàâëÿåòñÿ ïåðâîå ÷èñëî ìåñÿöà, ñëåäóþùåãî çà
ìåñÿöåì ââîäà îáúåêòà â ýêñïëóàòàöèþ, ò.å. ìåñÿöà íà÷àëà àìîðòèçà-
öèè îáúåêòà (ñîãëàñíî ñòàòüè 272 ÍÊ).

• Ïðèçíàê — ïðèçíàê ïðîâîäêè ïî ñïèñàíèþ íà çàòðàòû âûáèðàåòñÿ èç
ñïèñêà àíàëèòè÷åñêèõ ïðèçíàêîâ, îòêðûâàþùåãîñÿ äâîéíûì ùåë÷-
êîì ìûøè.

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Ïðè çàïîëíåíèè ïîëåé Îòíåñòè íà çàòðàòû, %, Äàòà ïðîâîäêè,
Ïðèçíàê  ôîðìèðóåòñÿ îòäåëüíàÿ ïðîâîäêà ïî ñïèñàíèþ àìîðòèçàöèè íà
çàòðàòû ñ äàòîé îòëè÷íîé îò äàòû òåêóùåãî äîêóìåíòà (ñì. íèæå øàã 12).

• Ïðèçíàê îáúåêòà (ïî óìîë÷àíèþ ïðèñâàèâàåòñÿ ñëåäóþùèé ïî ïîðÿä-
êó íîìåð îáúåêòà â àíàëèòè÷åñêîì ñïðàâî÷íèêå ÈÍ ñïèñêà àíàëèòè-
÷åñêèõ ïðèçíàêîâ) — óíèêàëüíûé èíâåíòàðíûé íîìåð îäíîãî îáúåê-
òà ÎÑ ïðè íåîáõîäèìîñòè ìîæíî îòðåäàêòèðîâàòü âðó÷íóþ;

• Íàëîãîâàÿ ñòîèìîñòü — âðó÷íóþ óêàçûâàåòñÿ íàëîãîâàÿ ñòîèìîñòü
îäíîãî îáúåêòà;

• Íàëîãîâàÿ àìîðòèçàöèÿ — ïðè ââîäå â ýêñïëóàòàöèþ îáúåêòà äàííîå
ïîëå íå çàïîëíÿåòñÿ;

• Íàëîãîâûé ïðèçíàê — âûáèðàåòñÿ èç ñïðàâî÷íèêà “ÄÅÁ” ñïèñêà
àíàëèòè÷åñêèõ ïðèçíàêîâ, îòêðûâàþùåãîñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè
ïî äàííîìó ïîëþ;

• Òèï ÒÌÖ — ââåäèòå ïðèçíàê òèïà ÒÌÖ (ÒÈÏÒÌÖ.ÈÇÄ èëè ÒÈÏÒ-
ÌÖ.ÓÑË) èç ñïèñêà, îòêðûâàþùåãîñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøüþ ïî
äàííîìó ïîëþ.

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Äàííîå ïîëå ðàñêðûâàåòñÿ ïðè óñëîâèè, åñëè â ïîëå Íàëîãîâûé
ïðèçíàê óêàçàí ïðèçíàê Ïðîèçâîäñòâî è ðåàëèçàöèÿ èç ñïðàâî÷íèêà
“ÄÅÁ”.

• Ïðèçíàê ÎÊÎÔ02 — âûáèðàåòñÿ èç ñïðàâî÷íèêà ÎÊÎÔ02 ñïèñêà
àíàëèòè÷åñêèõ ïðèçíàêîâ, îòêðûâàþùåãîñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè
ïî äàííîìó ïîëþ;

• Ââåñòè â ýêñïëóàòàöèþ— ñ ïîìîùüþ êëàâèøè Ïðîáåë ïðîñòàâëÿåòñÿ
ñèìâîë “Õ” äëÿ ñëó÷àÿ ââîäà â ýêñïëóàòàöèþ îáúåêòà äëÿ íàëîãîâîãî
ó÷åòà. Åñëè ñèìâîë “Õ” íå óêàçàí, òî äàííûé îáúåêò íå áóäåò ââåäåí
â ýêñïëóàòàöèþ äëÿ íàëîãîâîãî ó÷åòà ïî äàííîìó äîêóìåíòó.

11. Íàæìèòå êíîïêó Ñôîðìèðîâàòü ÍÊ â âåðõíåé ÷àñòè áëàíêà äëÿ
ôîðìèðîâàíèÿ íàëîãîâûõ êàðòî÷åê äëÿ îáúåêòîâ ÎÑ, ïåðå÷èñëåííûõ
â äàííîì äîêóìåíòå.
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Îòêðûòü ñôîðìèðîâàííûå íàëîãîâûå êàðòî÷êè ìîæíî ñ ïîìîùüþ
äâîéíîãî ùåë÷êà ìûøüþ ïî ïîëþ Âûçîâ íàëîã.êàðòî÷êè, ðàñïîëî-
æåííîìó â òàáëèöå Èíôîðìàöèÿ îá îñíîâíûõ ñðåäñòâàõ äëÿ íàëîãî-
âîãî ó÷åòà.

12. Äëÿ ôîðìèðîâàíèÿ ïðîâîäîê ïî äàííîìó äîêóìåíòó óñòàíîâèòå ôëàã
Ïðîâîäèòü.

Â ðåçóëüòàòå â æóðíàë-êàðòîòåêó “ÂÂÎÄÂÝÊÑÏËÎÑ2003.jdf” ïîïàäóò ïðî-
âîäêè ñëåäóþùåãî âèäà:

-- C:\TB69NET\SERVER\STD\ÎÑÈÍÀ\ÆÓÐÍÀËÛ\ÂÂÎÄÂÝÊÑÏËÎÑ2003.JDF -- Ââîä â
ýêñïëóàòàöèþ ÎÑ
14.04.2006
:   100'000.00    01  08.4  {ÃÐ.1 ÈÍ.0017 ÊÂ.0005 ÊÎÄØÀÎ.5 ËÃÎÑ.0 ÎÑ.0006:1
Ï.00008.00001 Ô.00003 ØÀÎ.5.507} -- Äîêóìåíò N 5: ïåðâîíà÷àëüíàÿ ñòîèìîñòü íà
ìîìåíò ââîäà â ýêñïëóàòàöèþ
:   1.00    ÇÀÁÀËÀÍÑ ÊÎËÈ×ÅÑÒÂÎÊÂ {ÃÐ.1 ÈÍ.0017 ÊÂ.0005 ÊÎÄØÀÎ.5 ËÃÎÑ.0
ÎÑ.0006:0 Ï.00008.00001 Ô.00003 ØÀÎ.5.507} -- Äîêóìåíò N 5: êîëè÷åñòâî
êàï.âëîæåíèé, ââåäåííûõ â ýêñïëóàòàöèþ
:   100'000.00    ÎÑÍÀËÑÒ ÇÀÁÀËÀÍÑ {ÃÐ.1 ÈÍ.0017 ÊÂ.0005 ÎÊÎÔ02.5.15
ÎÑ.0006:1 Ï.00008.00001} -- Äîêóìåíò N 5: íàë.ñòîèìîñòü íà ìîìåíò ââîäà â
ýêñïë.
-- C:\TB69NET\SERVER\STD\ÎÑÈÍÀ\ÆÓÐÍÀËÛ\ÍÀËÓ×ÅÒÍÀÐÀÑÕÎÄÛ.JDF -- ñïèñàíèå íà
ðàñõîäû 10 % ïî íàëîãîâîìó ó÷åòó
01.05.2006
:    10'000.00   ÇÀÁÎÑ ÎÑÍÀËÑÒ {ÃÐ.1 ÄÅÁ.ÊÐ.0902.ÏÐ ÈÍ.0017 ÎÊÎÔ02.5.15
ÎÑ.0006:0 Ï.00008.00001 ÐÍÓ.ÎÑ10} -- Äîêóìåíò N 5: ñïèñàíèå àìîðòèçàöèè íà
çàòðàòû

13. Äëÿ ñîõðàíåíèÿ äîêóìåíòà â êàðòîòåêå âûïîëíèòå êîìàíäó Ïîäòâåð-
äèòü èçìåíåíèÿ (èíñòðóìåíòàëüíàÿ êíîïêà  ñòðàíèöû “Áëàíê”).

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Ïðè ââîäå â ýêñïëóàòàöèþ îáúåêòà ÎÑ íà îñíîâå çàïîëíåííîãî áëàíêà
“Ââîä â ýêñïëóàòàöèþ ÎÑ”  àâòîìàòè÷åñêè ôîðìèðóåòñÿ áëàíê “Êàðòî÷êà
îáúåêòà ÎÑ”.

Íàçíà÷åíèå ôëàãîâ è êíîïîê áëàíêà

• ôëàã Çäàíèå — óñòàíàâëèâàåòñÿ â ñëó÷àå, åñëè ââîäèìûé â ýêñïëóà-
òàöèþ îáúåêò ÿâëÿåòñÿ çäàíèåì (ñîîðóæåíèåì);

• ôëàã Ñïèñàíèå â ìîìåíò ââîäà â ýêñïëóàòàöèþ ñîãëàñíî ÍÊ —
óñòàíàâëèâàåòñÿ â ñëó÷àå 100 % ñïèñàíèÿ ñòîèìîñòè îáúåêòà ïðè
ââîäå â ýêñïëóàòàöèþ ñîãëàñíî íàëîãîâîìó êîäåêñó;

• ôëàã Ñïèñàíèå â ìîìåíò ââîäà â ýêñïëóàòàöèþ ñîãëàñíî ÏÁÓ
(äåéñòâóåò äî 01.01.2006)— óñòàíàâëèâàåòñÿ â ñëó÷àå 100 % ñïèñàíèÿ
ñòîèìîñòè îáúåêòà ïðè ââîäå â ýêñïëóàòàöèþ â ñîîòâåòñòâèè ñ
ïîëîæåíèåì áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà (ÏÁÓ 6/01);

• ôëàã Îòìåòèòü âñå îáúåêòû — ïîìå÷àåò âñå îáúåêòû ïî òåêóùåìó
äîêóìåíòó ñèìâîëîì “Õ” â êîëîíêå Ââåñòè â ýêñïë-þ, ò.å. âñå îáúåêòû
ïî äîêóìåíòó áóäóò ñðàçó ââåäåíû â ýêñïëóàòàöèþ.
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• ôëàã Òîëüêî äëÿ íàëîãîâîãî ó÷åòà — óñòàíàâëèâàåòñÿ äëÿ ÎÑ ñòîèì-
ñîñòüþ äî 20000 ðóáëåé, åñëè äàííîå ÎÑ â áóõãàëòåðñêîì ó÷åòå
ó÷èòûâàåòñÿ êàê ÒÌÖ (ñì. ï. 5.1.1 äàííîé ãëàâû).

• êíîïêà ÎÑ-1 — îòêðûâàåò àâòîìàòè÷åñêè ñôîðìèðîâàííûé ïåðâè÷-
íûé äîêóìåíò “Àêò î ïðèåìå-ïåðåäà÷å ÎÑ”.

• êíîïêà Êàðòî÷êà ÎÑ — îòêðûâàåò êàðòî÷êó îáúåêòà ÎÑ;

• êíîïêà Êàðòî÷êà ÊÂ — îòêðûâàåò êàðòî÷êó êàïèòàëüíîãî âëîæåíèÿ.

Êîìàíäà Èíñòð. Èíñòð. Ãëàâíîå Êîíòåêñòíîå Ãîðÿ÷èå
êíîïêà ñòðàíèöà ìåíþ ìåíþ êëàâèøè

Ðàñêðûòü Ïîñò.ïàíåëü Æóðíàë F12

5.1.1. Ââîä â ýêñïëóàòàöèþ îáúåêòîâ ñòîèìîñòüþ äî
20000 ðóáëåé

Íà÷èíàÿ ñ 1 ÿíâàðÿ 2006 ãîäà, îñíîâíûå ñðåäñòâà ñòîèìîñòüþ äî 20000
ðóáëåé ðàçðåøåíî ó÷èòûâàòü äëÿ áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà êàê ÒÌÖ. Ïðè
ýòîì ïîðÿäîê âåäåíèÿ íàëîãîâîãî ó÷åòà äëÿ òàêèõ ÎÑ îñòàëñÿ ïðå-
æíèì. Åñëè ÎÑ ó÷èòûâàåòñÿ êàê ÒÌÖ, òî â äîêóìåíòå “Ââîä â
ýêñïëóàòàöèþ” (ñì. âûøå ï. 5.1) óñòàíîâèòå ôëàã Òîëüêî íàëîãîâûé
ó÷åò. Ïðí ýòîì âíåøíèé âèä áëàíêà èçìåíèòñÿ, èç íåãî áóäóò óáðàíû
ãðóïïû ïîëåé äëÿ áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà (ñì. ðèñ. II-13).

Ïîðÿäîê ðàáîòû ñ áëàíêîì

1. Â ïîëå Âûáîð îïåðàöèè ââåäèòå “Ââîä  â ýêñïëóàòàöèþ” èç ñïèñêà,
îòêðûâàþùåãîñÿ ñ ïîìîùüþ êíîïêè , ðàñïîëîæåííîé ñïðàâà îò
äàííîãî ïîëÿ.

2. Îòðåäàêòèðóéòå ïðè íåîáõîäèìîñòè ñëåäóþùèå ïîëÿ:

• Îðãàíèçàöèÿ — çàïîëíÿåòñÿ ïî óìîë÷àíèþ íàèìåíîâàíèåì íàøåãî
ïðåäïðèÿòèÿ. Åñëè äëÿ ôîðìèðîâàíèÿ ïåðâè÷êè òðåáóåòñÿ èçìåíèòü
òåêóùååå íàèìåíîâàíèå, òî åãî ìîæíî âûáðàòü èç êàðòîòåêè êîíòðà-
ãåíòîâ (êíîïêà );

• Äîêóìåíò ¹ (ïî óìîë÷àíèþ ïðîñòàâëÿåòñÿ íîìåð ïî ïîðÿäêó ñëåäîâà-
íèÿ äîêóìåíòîâ â êàðòîòåêå “Ââîä â ýêñïëóàòàöèþ ÎÑ”) — âðó÷íóþ;

• Äàòà îïåðàöèè (ïî óìîë÷àíèþ ïðîñòàâëÿåòñÿ ñèñòåìíàÿ äàòà êîìïü-
þòåðà) — âðó÷íóþ èëè ñ ïîìîùüþ êàëåíäàðÿ (êíîïêà ).
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Ðèñ. II-13. Ââîä â ýêñïëóàòàöèþ ÎÑ ñòîèìîñòüþ äî 20000 òîëüêî äëÿ íàëîãîâîãî
ó÷åòà. Âíåøíèé âèä áëàíêà äëÿ îáúåêòà ÒÌÖ.

3. Óñòàíîâèòå ôëàã Òîëüêî íàëîãîâûé ó÷åò.

4. Îáúåêò ÎÑ äëÿ íàëîãîâîãî ó÷åòà ìîæåò áûòü âûáðàí êàê èç êàðòîòåêè
ÊÂ, òàê è èç êàðòîòåêè ÒÌÖ. Â çàâèñèìîñòè îò òîãî, ãäå ïåðâîíà÷àëü-
íî íà íåãî áûëà çàâåäåíà êàðòî÷êà. Â ñîîòâåòñòâèè ñ èñïîëüçóåìîé
êàðòîòåêîé óñòàíîâèòå íóæíîå çíà÷åíèå ïîëÿ Íàèìåíîâàíèå ÒÌÖ/
Íàèìåíîâàíèå ÊÂ ñ ïîìîùüþ êëàâèøè Ïðîáåë. Çàòåì âûáåðèòå
îáúåêò èç ñîîòâåòñòâóþùåé êàðòîòåêè, îòêðûâàþùåéñÿ ñ ïîìîùüþ
êíîïêè , ðàñïîëîæåííîé ñïðàâà îò äàííîãî ïîëÿ.

ÂÍÈÌÀÍÈÅ! Åñëè ââîäèòñÿ â ýêñïëóàòàöèþ äëÿ íàëîãîâîãî ó÷åòà îáúåêò ÒÌÖ, òî ïåðåä
ýòèì îí  äîëæåí áûòü ïðèíÿò íà áàëàíñ ïðåäïðèÿòèÿ íà ñ÷åò 10.

5. Çàïîëíèòå ãðóïïó ïîëåé Èíôîðìàöèÿ îá îáúåêòå ÎÑ:

• Êîëè÷åñòâî îáúåêòîâ — âðó÷íóþ;

• Ñòîèìîñòü âñåõ îáúåêòîâ — âðó÷íóþ;

• Ïðèçíàê ãðóïïû — âûáèðàåòñÿ èç ñïðàâî÷íèêà ÃÐ ñïèñêà àíàëèòè-
÷åñêèõ ïðèçíàêîâ, îòêðûâàþùåãîñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî
äàííîìó ïîëþ;

• Äîïîëíèòåëüíûå ïðèçíàêè — âðó÷íóþ èëè èç ñïèñêà àíàëèòè÷åñêèõ
ïðèçíàêîâ, îòêðûâàþùåãîñÿ ñ ïîìîùüþ êíîïêè , ðàñïîëîæåííîé
ñïðàâà îò äàííîãî ïîëÿ.
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6. Åñëè ââîäèòñÿ â ýêñïëóàòàöèþ îáúåêò ÊÂ, òî â áëàíêå îòîáðàçèòñÿ
ãðóïïà ïîëåé Ñïèñàíèå ÊÂ, çàïîëíèâ êîòîðóþ ìîæíî àâòîìàòè÷åñêè
ïåðåíåñòè îáúåêò ó÷åòà ÊÂ â îáúåêò ó÷åòà ÒÌÖ. Çàïîëíèòå ñëåäóþ-
ùèå ïîëÿ äàííîé ãðóïïû:

• Ñòîèìîñòü ÊÂ — çàïîëíÿåòñÿ àâòîìàòè÷åñêè èç êàðòî÷êè ÊÂ, ðåäàê-
òèðóåòñÿ âðó÷íóþ;

• Ñ÷åò — ñ÷åò ó÷åòà ÒÌÖ âûáèðàåòñÿ èç ñïèñêà ñ÷åòîâ, îòêðûâàþùå-
ãîñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè;

• Ïðèçíàê ÒÌÖ — âûáèðàåòñÿ èç ñïèñêà àíàëèòè÷åñêèõ ïðèçíàêîâ,
îòêðûâàþùåãîñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè.

7. Çàïîëíèòå ãðóïïó ïîëåé Èíôîðìàöèÿ îá îñíîâíûõ ñðåäñòâàõ äëÿ
íàëîãîâîãî ó÷åòà:

• Îòíåñòè íà çàòðàòû ñðàçó, % — ïðîñòàâëÿåòñÿ àâòîìàòè÷åñêè åñëè â
íàñòðîéêàõ ñèñòåìû óñòàíîâëåí ôëàã Îòíîñèòü íà çàòðàòû 10 %
ñòîèìîñòè â ìîìåíò ââîäà â ýêñïëóàòàöèþ. Èíà÷å — âðó÷íóþ.

Ïðè ýòîì àâòîìàòè÷åñêè çàïîëíèòñÿ ïîëå ââîäà êîëîíêè Îòíåñòè íà çàòðàòû
ñðàçó *.

• Ïðèçíàê îáúåêòà (ïî óìîë÷àíèþ ïðèñâàèâàåòñÿ ñëåäóþùèé ïî ïîðÿä-
êó íîìåð îáúåêòà â àíàëèòè÷åñêîì ñïðàâî÷íèêå ÈÍ ñïèñêà àíàëèòè-
÷åñêèõ ïðèçíàêîâ) — óíèêàëüíûé èíâåíòàðíûé íîìåð îäíîãî îáúåê-
òà ÎÑ ïðè íåîáõîäèìîñòè ìîæíî îòðåäàêòèðîâàòü âðó÷íóþ;

• Íàëîãîâàÿ ñòîèìîñòü — âðó÷íóþ óêàçûâàåòñÿ íàëîãîâàÿ ñòîèìîñòü
îäíîãî îáúåêòà;

• Íàëîãîâàÿ àìîðòèçàöèÿ — ïðè ââîäå â ýêñïëóàòàöèþ îáúåêòà äàííîå
ïîëå íå çàïîëíÿåòñÿ;

• Íàëîãîâûé ïðèçíàê — âûáèðàåòñÿ èç ñïðàâî÷íèêà “ÄÅÁ” ñïèñêà
àíàëèòè÷åñêèõ ïðèçíàêîâ, îòêðûâàþùåãîñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè
ïî äàííîìó ïîëþ;

• Òèï ÒÌÖ — ââåäèòå ïðèçíàê òèïà ÒÌÖ (ÒÈÏÒÌÖ.ÈÇÄ èëè ÒÈÏÒ-
ÌÖ.ÓÑË) èç ñïèñêà, îòêðûâàþùåãîñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøüþ ïî
äàííîìó ïîëþ.

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Äàííîå ïîëå ðàñêðûâàåòñÿ ïðè óñëîâèè, åñëè â ïîëå Íàëîãîâûé
ïðèçíàê óêàçàí ïðèçíàê Ïðîèçâîäñòâî è ðåàëèçàöèÿ èç ñïðàâî÷íèêà
“ÄÅÁ”.

• Ïðèçíàê ÎÊÎÔ02 — âûáèðàåòñÿ èç ñïðàâî÷íèêà ÎÊÎÔ02 ñïèñêà
àíàëèòè÷åñêèõ ïðèçíàêîâ, îòêðûâàþùåãîñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè
ïî äàííîìó ïîëþ;

• Ââåñòè â ýêñïëóàòàöèþ— ñ ïîìîùüþ êëàâèøè Ïðîáåë ïðîñòàâëÿåòñÿ
ñèìâîë “V”, åñëè îáúåêò ââîäèòñÿ â ýêñïëóàòàöèþ. Åñëè ñèìâîë “V”
íå óêàçàí, òî äàííûé îáúåêò íå áóäåò ââåäåí â ýêñïëóàòàöèþ äëÿ
íàëîãîâîãî ó÷åòà ïî äàííîìó äîêóìåíòó.
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7. Íàæìèòå êíîïêó Çàïîëíåíèå ÒÌÖ â âåðõíåé ÷àñòè áëàíêà äëÿ
çàïîëíåíèÿ ïðîâîäêè.

Îòêðîåòñÿ áëàíê “Âûáîð ÒÌÖ” ñ ïåðå÷íåì äàííîãî ÒÌÖ ñ ðàçáèâêîé ïî
ïîäðàçäåëåíèÿì (ñì. ðèñ. II-14).

Ðèñ. II-14. Âûáîð ÒÌÖ.

Â äàííîì áëàíêå âûáåðèòå ïîäðàçäåëåíèå, â êîòîðîì ââîäèòñÿ â
ýêñïëóàòàöèþ äàííîå ÒÌÖ, óñòàíîâèâ ôëàã “V” â êîëîíêå Äîáàâèòü.
Ôëàã óñòàíàâëèâàåòñÿ êëàâèøåé Ïðîáåë èëè ùåë÷êîì ìûøè òîëüêî
â îäíîé èç ïðåäëîæåííûõ ñòðîê, ò.å. òîëüêî äëÿ îäíîãî ïîäðàçäåëå-
íèÿ.

8. Äëÿ ôîðìèðîâàíèÿ ïðîâîäîê ïî äàííîìó äîêóìåíòó óñòàíîâèòå ôëàã
Ïðîâîäèòü.

Â ðåçóëüòàòå â æóðíàë-êàðòîòåêó “ÂÂÎÄÂÝÊÑÏËÎÑ2003.jdf” ïîïàäóò ïðî-
âîäêè ñëåäóþùåãî âèäà:

Äëÿ ââîäà â ýêñïëóàòàöèþ îáúåêòà ÒÌÖ:

11.03.2006
:     1'000.00    ÎÑÍÀËÑÒ ÇÀÁÀËÀÍÑ {ÈÍ.0023 ÎÑ.0008:1 Ï.00008.00001}
-- Äîêóìåíò N 6: íàë.ñòîèìîñòü íà ìîìåíò ââîäà â ýêñïë.
: 100.00   ÇÀÁÎÑ ÎÑÍÀËÑÒ {ÄÅÁ.ÊÐ.0902.ÏÐ ÈÍ.0023 ÎÑ.0008:0 Ï.00008.00001}
-- Äîêóìåíò N 6: ñïèñàíèå àìîðòèçàöèè íà çàòðàòû

Äëÿ ââîäà â ýêñïëóàòàöèþ îáúåêòà ÊÂ:

11.03.2006
:     1'000.00    10.9  08.4  {ÃÐ.1 ÊÂ.0006 -Ï.00008.00001 ÒÌÖ.00010.00053:1.00 -
Ô.00003}
-- Äîêóìåíò N 7: ñïèñàíèå íà çàòðàòû ñòîèìîñòè ÊÂ ïî áóõó÷åòó
:   1.00    ÇÀÁÀËÀÍÑ ÊÎËÈ×ÅÑÒÂÎÊÂ {ÃÐ.1 ÊÂ.0006 -Ï.00008.00001
ÒÌÖ.00010.00053:0.00 -Ô.00003}
-- Äîêóìåíò N 7: ñïèñàíèå êîëè÷åñòâà ÊÂ
:     1'000.00    ÎÑÍÀËÑÒ ÇÀÁÀËÀÍÑ {ÃÐ.1 ÈÍ.0024 ÊÂ.0006 ÎÊÎÔ02.5.16 ÎÑ.0010:1
Ï.00008.00001}
-- Äîêóìåíò N 7: íàë.ñòîèìîñòü íà ìîìåíò ââîäà â ýêñïë.
: 100.00   ÇÀÁÎÑ ÎÑÍÀËÑÒ {+ÒÈÏÒÌÖ.ÓÑË ÃÐ.1 ÄÅÁ.ÊÐ.0902.ÏÐ ÈÍ.0024
ÎÊÎÔ02.5.16 ÎÑ.0010:0 Ï.00008.00001}
-- Äîêóìåíò N 7: ñïèñàíèå àìîðòèçàöèè íà çàòðàòû
:     1'000.00    10.9  08.4  {ÃÐ.1 ÊÂ.0006 -Ï.00008.00001 ÒÌÖ.00010.00053:1.00 -
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Ô.00003}
-- Äîêóìåíò N 7: ñïèñàíèå íà çàòðàòû ñòîèìîñòè ÊÂ ïî áóõó÷åòó
:   1.00    ÇÀÁÀËÀÍÑ ÊÎËÈ×ÅÑÒÂÎÊÂ {ÃÐ.1 ÊÂ.0006 -Ï.00008.00001
ÒÌÖ.00010.00053:0.00 -Ô.00003}
-- Äîêóìåíò N 7: ñïèñàíèå êîëè÷åñòâà ÊÂ
:     1'000.00    ÎÑÍÀËÑÒ ÇÀÁÀËÀÍÑ {ÃÐ.1 ÈÍ.0025 ÊÂ.0006 ÎÊÎÔ02.5.16 ÎÑ.0010:1
Ï.00008.00001}
-- Äîêóìåíò N 7: íàë.ñòîèìîñòü íà ìîìåíò ââîäà â ýêñïë.
: 100.00   ÇÀÁÎÑ ÎÑÍÀËÑÒ {+ÒÈÏÒÌÖ.ÓÑË ÃÐ.1 ÄÅÁ.ÊÐ.0902.ÏÐ ÈÍ.0025
ÎÊÎÔ02.5.16 ÎÑ.0010:0 Ï.00008.00001}
-- Äîêóìåíò N 7: ñïèñàíèå àìîðòèçàöèè íà çàòðàòû

9. Äëÿ ñîõðàíåíèÿ äîêóìåíòà â êàðòîòåêå âûïîëíèòå êîìàíäó Ïîäòâåð-
äèòü èçìåíåíèÿ (èíñòðóìåíòàëüíàÿ êíîïêà  ñòðàíèöû “Áëàíê”).

5.2. Êàðòî÷êà îáúåêòà ÎÑ

Îñíîâíûì äîêóìåíòîì ó÷åòà îñíîâíûõ ñðåäñòâ â ñèñòåìå ÿâëÿåòñÿ
êàðòî÷êà ó÷åòà îáúåêòà ÎÑ. Äàííûé äîêóìåíò ðåàëèçîâàí â ñèñòåìå
â âèäå áëàíêà “Êàðòî÷êà îáúåêòà ÎÑ”. Çàïîëíèâ äàííûé áëàíê ìîæíî
àâòîìàòè÷åñêè ñôîðìèðîâàòü îñíîâíûå ïåðâè÷íûå äîêóìåíòû ó÷åòà
îñíîâíûõ ñðåäñòâ íà ïðåäïðèÿòèè — “Ôîðìà ÎÑ-6” è “Ôîðìà ÎÑ-6à”,
à òàêæå äðóãèå äîêóìåíòû áóõãàëòåðñêîãî è íàëîãîâîãî ó÷åòà ÎÑ.
Ïåðâîíà÷àëüíûå ñâåäåíèÿ îá îáúåêòå (îáúåêòàõ) ÎÑ ïåðåíîñÿòñÿ â
êàðòî÷êó èç êàðòîòåê ó÷åòíûõ êàðòî÷åê êàïèòàëüíûõ âëîæåíèé è
ââîäà â ýêñïëóàòàöèþ. Åñëè êàðòî÷êà îáúåêòà ÎÑ ôîðìèðóåòñÿ ïî
äîêóìåíòó ââîäà â ýêñïëóàòàöèþ ñ îäíèì îáúåêòîì, òî èç íåå
àâòîìàòè÷åñêè ôîðìèðóåòñÿ ôîðìà ÎÑ-6, åñëè ñ íåñêîëüêèìè îáúåê-
òàìè — ôîðìà ÎÑ-6à.

5.2.1. Çàïîëíåíèå êàðòî÷êè îáúåêòà ÎÑ

Îïðåäåëåíèå

Êàðòî÷êà îáúåêòà (îáúåêòîâ) ÎÑ ôîðìèðóåòñÿ àâòîìàòè÷åñêè ïðè
ââîäå â ýêñïëóàòàöèþ ÎÑ. Åñëè îñíîâíîå ñðåäñòâî ââåäåíî â ýêñïëóà-
òàöèþ äî íà÷àëà âåäåíèÿ ó÷åòà ÎÑ ñ ïîìîùüþ ïðîãðàììû Òóðáî
Áóõãàëòåð, òî íà òàêèå ÎÑ ñëåäóåò ââåñòè îñòàòêè íà äàòó íà÷àëà
âåäåíèÿ ó÷åòà. Ïðè ýòîì áóäóò òàêæå àâòîìàòè÷åñêè ñôîðìèðîâàíû
êàðòî÷êè îáúåêòîâ ÎÑ.

Ñèñòåìîé íå âîçáðàíÿåòñÿ ïåðâè÷íîå çàïîëíåíèå êàðòî÷åê îáúåêòîâ
ÎÑ ïåðåä ïðîâåäåíèåì îïåðàöèè ïî ââîäó îñòàòêîâ. Íèæå ïðèâåäåì
ïðèìåð çàïîëíåíèÿ ôîðìû êðòî÷êè îáúåêòà ÎÑ äëÿ òàêèõ ñëó÷àåâ.

Çàäà÷à
Çàïîëíåíèå áëàíêà “Êàðòî÷êà îáúåêòà ÎÑ”.
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Äåéñòâèÿ

1. Íà ñòðàíèöå “ÎÑèÍÀ” ïàíåëè óïðàâëåíèÿ íàæìèòå êíîïêó Êàðòî÷êè
ÎÑ.

Îòêðîåòñÿ êàðòîòåêà ó÷åòíûõ êàðòî÷åê ÎÑ.

2. Íàæìèòå èíñòðóìåíòàëüíóþ êíîïêó  Âñòàâèòü çàïèñü.

Îòêðîåòñÿ áëàíê “Êàðòî÷êà îáúåêòà ÎÑ” (ñì. ðèñ. II-15).

Ðèñ. II-15. Áëàíê “Êàðòî÷êà îáúåêòà ÎÑ”.

Áëàíê êàðòî÷êè ñîñòîèò èç ñåìè çàêëàäîê, îòêðûâàþùèõñÿ ñëåäóþ-
ùèìè êíîïêàìè:

• Îáùèå äàííûå — ñîäåðæèò îñíîâíóþ èíôîðìàöèþ îá îáúåêòå;

• Îáúåêòû ÈÍ — ñîäåðæèò èíôîðìàöèþ îá îáúåêòàõ ÈÍ;

• Áóõ. ó÷åò — èíôîðìàöèÿ äëÿ ðàñ÷åòà àìîðòèçàöèè;

• Íàëîãîâûé ó÷åò — èíôîðìàöèÿ äëÿ íàëîãîâîãî ó÷åòà;

• Ïåðåîöåíêè — èíôîðìàöèÿ î ïåðåîöåíêå îáúåêòà;

• Êîíñåðâàöèè — èíôîðìàöèÿ î êîíñåðâàöèè îáúåêòà;

• Ó÷åò ïðîáåãà — ó÷åò ïðîáåãà äëÿ àâòîòðàíñïîðòíûõ ñðåäñòâ.

Ïîðÿäîê çàïîëíåíèÿ ïîëåé íà çàêëàäêå “Îáùèå äàííûå îá ÎÑ”

3. Äëÿ çàïîëíåíèÿ ïîëåé ñ îáùåé èíôîðìàöèåé îá îáúåêòå íàæìèòå íà
êíîïêó Îáùèå äàííûå.

Îòêðîåòñÿ ñòðàíèöà “Îáùèå äàííûå îá ÎÑ” (ñì. ðèñ. II-16).

4. Óñòàíîâèòå íåîáõîäèìûå ôëàãè:

• Çäàíèå — ôëàã óñòàíàâëèâàåòñÿ, åñëè òåêóùåå ÎÑ ÿâëÿåòñÿ çäàíèåì
èëè ñîîðóæåíèåì.

Äàííûé ôëàã áóäåò ó÷èòûâàòüñÿ ïðè ôîðìèðîâàíèè ïåðâè÷íûõ äîêóìåíòîâ,
íàïðèìåð àêò î ïðèåìå çäàíèé (ñîîðóæåíèé).
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Ðèñ. II-16. Êàðòî÷êà îáúåêòà ÎÑ. Ñòðàíèöà “Îáùèå äàííûå îá ÎÑ”.

• Ãðóïïîâàÿ êàðòî÷êà ÎÑ6à — ôëàã óñòàíàâëèâàåòñÿ, åñëè äëÿ îáúåê-
òîâ, ïðèñóòñòâóþùèõ â òåêóùåì áëàíêå íóæíî ñôîðìèðîâàòü ãðóïïî-
âóþ èíâåíòàðíóþ êàðòî÷êó — ôîðìó ÎÑ-6à.

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Åñëè ââîäèòñÿ â ýêñïëóàòàöèþ ñðàçó íåñêîëüêî îáúåêòîâ ïî îäíîìó
äîêóìåíòó, òî äàííûé ôëàã â êàðòî÷êå îáúåêòà ÎÑ ïðîñòàâëÿåòñÿ àâòîìàòè-
÷åñêè.

• Àâòîòðàíñïîðò — ôëàã óñòàíàâëèâàåòñÿ, åñëè òåêóùåå ÎÑ ÿâëÿåòñÿ
àâòîòðàíñïîðòíûì ñðåäñòâîì;

Ïðè ýòîì ñòàíîâèòñÿ äîñòóïíîé ñòðàíèöà “Ó÷åò ïðîáåãà” äëÿ çàïîëíåíèÿ
ïîëåé ñ äàííûìè î ïðîáåãå (ñì. íèæå).
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• Àìîðòèçàöèÿ îò ïðîáåãà — ôëàã óñòàíàâëèâàåòñÿ â ñëó÷àå èñïîëüçî-
âàíèÿ àëãîðèòìà íà÷èñëåíèÿ àìîðòèçàöèè äëÿ àâòîòðàíñïîðòà (ñì. ï.
5.15.2 äàííîé ãëàâû).

5. Çàïîëíèòå èëè îòðåäàêòèðóéòå ïðè íåîáõîäèìîñòè ñëåäóþùèå ïîëÿ:

• Îðãàíèçàöèÿ — çàïîëíÿåòñÿ ïî óìîë÷àíèþ íàèìåíîâàíèåì íàøåãî
ïðåäïðèÿòèÿ. Åñëè äëÿ ôîðìèðîâàíèÿ ïåðâè÷êè òðåáóåòñÿ èçìåíèòü
òåêóùååå íàèìåíîâàíèå, òî åãî ìîæíî âûáðàòü èç êàðòîòåêè êîíòðà-
ãåíòîâ (êíîïêà );

• Ïåðâðíà÷àëüíàÿ ñòîèìîñòü îäíîãî îáúåêòà — âðó÷íóþ;

• Ëüãîòà ïðè ðàñ÷åòå íàëîãà íà èìóùåñòâî, Âèä äåÿòåëüíîñòè, Ïðèçíàê
ãðóïïû, Ïðèçíàê ØÀÎ, Ïðèçíàê ÎÊÎÔ — çàïîëíÿþòñÿ èç ñîîòâåò-
ñòâóþùèõ àíàëèòè÷åñêèõ ñïðàâî÷íèêîâ ñïèñêà àíàëèòè÷åñêèõ ïðè-
çíàêîâ, îòêðûâàþùåãîñÿ ïðè äâîéíîì ùåë÷êå ìûøüþ ïî ýòèì ïîëÿì;

• Äîïîëíèòåëüíûå ïðèçíàêè — âðó÷íóþ èëè ñ ïîìîùüþ ñïèñêà àíàëè-
òè÷åñêèõ ïðèçíàêîâ, îòêðûâàþùåãîñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî
ïîëþ , óêàçûâàåòñÿ äîïîëíèòåëüíûé àíàëèòè÷åñèêèé ïðèçíàê ê
äàííîìó ÎÑ.

6. Äëÿ ñîõðàíåíèÿ äàííûõ â êàðòîòåêå âûïîëíèòå êîìàíäó Ïîäòâåðäèòü
èçìåíåíèÿ (èíñòðóìåíòàëüíàÿ êíîïêà  ñòðàíèöû “Áëàíê”).

Ïîðÿäîê çàïîëíåíèÿ ïîëåé íà çàêëàäêå “Äàííûå îá îáúåêòàõ ÈÍ”

7. Äëÿ çàïîëíåíèÿ ïîëåé ñ èíôîðìàöèåé îá îáúåêòàõ ÈÍ íàæìèòå íà
êíîïêó Îáúåêòû ÈÍ.

Îòêðîåòñÿ ñòðàíèöà “Îáúåêòû ÈÍ” (ñì. ðèñ. II-17).

8. Çàïîëíèòå èëè îòðåäàêòèðóéòå ïðè íåîáõîäèìîñòè ñëåäóþùèå ïîëÿ
â ãðóïïå Îáùàÿ èíôîðìàöèÿ:

• Íàèìåíîâàíèå ÈÍ, Ïðèçíàê ÈÍ, Íàèìåíîâàíèå ïðèçíàêà, Èíâåí-
òàðíûé íîìåð, Ïàñïîðòíûé íîìåð, Çàâîäñêîé íîìåð — âðó÷íóþ.

9. Çàïîëíèòå èëè îòðåäàêòèðóéòå ïðè íåîáõîäèìîñòè ñëåäóþùèå ïîëÿ
â ãðóïïå Òåêóùàÿ èíôîðìàöèÿ:

• Òåêóùåå ïîäðàçäåëåíèå, Òåêóùåå ÌÎË, Òåêóùèé ñ÷åò çàòðàò — ñ
ïîìîùüþ ñîîòâåòñòâóþùèõ ñïèñêîâ è êàðòîòåê, îòêðûâàþùèõñÿ
äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî ýòèì ïîëÿì.

10. Ïîëÿ â ãðóïïå Èíôîðìàöèÿ î ââîäå â ýêñïëóàòàöèþ è âûáûòèè,
îòíîñÿùèåñÿ ê ââîäó â ýêñïëóàòàöèþ òåêóùåãî îáúåêòà çàïîëíÿþòñÿ
àâòîìàòè÷åñêè, íî èõ ìîæíî ðåäàêòèðîâàòü. Çàïîëíèòå èëè ïðè
íåîáõîäèìîñòè îòðåäàêòèðóéòå ñëåäóþùèå ïîëÿ:

• Äàòà ââîäà, Äàòà âûáûòèÿ — óêàçûâàåòñÿ äàòà ââîäà/âûáûòèÿ ÎÑ
âðó÷íóþ èëè ñ ïîìîùüþ êàëåíäàðÿ (êíîïêà );

• Äîêóìåíò, Íîìåð äîê. — âðó÷íóþ óêàçûâàåòñÿ íàèìåíîâàíèå è íîìåð
äîêóìåíòà ïî êîòîðîìó âûáûâàåò ÎÑ;
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Ðèñ. II-17. Êàðòî÷êà îáúåêòà ÎÑ. Ñòðàíèöà “Äàííûå îá îáúåêòàõ ÈÍ”.

• Äàòà äîê. — äàòà äîêóìåíòà ïî âûáûòèþ ÎÑ óêàçûâàåòñÿ âðó÷íóþ èëè
ñ ïîìîùüþ êàëåíäàðÿ (êíîïêà );

• Ïîäðàçä-å — èç àíàëèòè÷åñêîãî ñïðàâî÷íèêà Ï ñïèñêà àíàëèòè÷åñ-
êèõ ïðèçíàêîâ, îòêðûâàþùåãîñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî äàííî-
ìó ïîëþ, âûáèðàåòñÿ ïîäðàçäåëåíèå, èç êîòîðîãî âûáûâàåò ÎÑ;

• ÌÎË — ìàòåðèàëüíî-îòâåòñòâåííîå ëèöî çà âûáûâàþùåå ÎÑ âûáèðà-
åòñÿ èç êàðòîòåêè ñîòðóäíèêîâ, îòêðûâàþùåéñÿ äàîéíûì ùåë÷êîì
ìûøè ïî äàííîìó ïîëþ.

11. Åñëè òðåáóåòñÿ ïðîñìîòðåòü èíôîðìàöèþ î ïåðåìåùåíèÿõ äàííîãî
ÎÑ, òî äâàæäû ùåëêíèòå ìûøüþ ïî ïîëþ Èíôîðìàöèÿ î ïåðåìåùå-
íèÿõ.

Îòêðîåòñÿ êàðòîòåêà “Àðõèâ ïåðåìåùåíèé ÎÑ”, â êîòîðîé ìîæíî âûáðàòü
èëè ñîçäàòü çàïèñü î ïåðåìåùåíèè ÎÑ ñ ïîìîùüþ áëàíêà “Àðõèâ ïåðåìåùå-
íèé ÎÑ” (ñì. ðèñ. II-18).
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Ðèñ. II-18. Àðõèâ ïåðåìåùåíèé ÎÑ.

Â äàííîì áëàíêå ñ ïîìîùüþ ïîëÿ , ðàñïîëîæåííîãî ñïðàâà îò
òàáëèöû ìîæíî âûáðàòü äîêóìåíò, ïî êîòîðîìó ïðîèçâîäèëîñü ïåðå-
ìåùåíèå îáúåêòà. Ïðè ýòîì ïîëÿ áëàíêà çàïîëíÿòñÿ àâòîìàòè÷åñêè.
Àâòîìàòè÷åñêè çàïîëíåííûå ïîëÿ ìîæíî îòðåäàêòèðîâàòü âðó÷íóþ
(ïîëÿ áèðþçîâîãî öâåòà) è ñ ïîìîùüþ îòêðûâàþùèõñÿ êàëåíäàðÿ,
ñïèñêîâ è êàðòîòåê (ïîëÿ öâåòà ìîðñêîé âîëíû). Äëÿ ñîõðàíåíèÿ
èçìåíåíèé è çàêðûòèÿ áëàíêà íàæìèòå íà êíîïêó ÎÊ.

12. Ïîëå Äàòà îïëàòû çàïîëíÿåòñÿ òîëüêî â ñëó÷àå, åñëè Âû ÿâëÿåòåñü
ïîëüçîâàòåëåì ñèñòåìû “Ìàëûé áèçíåñ”.

13. Åñëè ïîäðàçäåëåíèå, ê êîòîðîìó îòíîñèòñÿ îáúåêò, íàõîäèòñÿ íà
ÅÍÂÄ, òî çàïîëíèòå ïîëå Ðàñïðåäåëåíèå ÅÍÂÄ. Îò âûáðàííîãî
çíà÷åíèÿ â äàííîì ïîëå áóäåò çàâèñåòü íà÷èñëåíèå àìîðòèçàöèè
äàííîãî ÎÑ (ñì. ï. 5.15.5 äàííîé ãëàâû). Ïîëå çàïîëíÿåòñÿ ñ ïîìîùüþ
áëàíêà “Êîýôôèöèåíòû ÅÍÂÄ”  (ñì. ðèñ. II-19), îòêðûâàþùåãîñÿ
äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî ïîëþ .

Ðèñ. II-19. Áëàíê “Êîýôôèöèåíòû ÅÍÂÄ”.

Äëÿ äîáàâëåíèÿ ñòðîê â òàáëèöó äâàæäû ùåëêíèòå ïî ïîëþ , äëÿ
óäàëåíèÿ — . Â ïîëå Äàòà íà÷àëà âðó÷íóþ èëè ñ ïîìîùüþ
êàëåíäàðÿ  (êíîïêà ) óêàæèòå äàòó, ñ êîòîðîé íà÷èíàåò äåéñòâî-
âàòü óêàçàííûé êîýôôèöèåíò â ïîëå Êîýôôèöèåíò. Â ïîëå Ðàñïðåäå-
ëåíèå ñ ïîìîùüþ êëàâèøè Ïðîáåë ïðîñòàâüòå çíà÷åíèå Ðàñïðåäåëÿòü
ïî ïðàâèëàì ïîäðàçäåëåíèÿ, åñëè ââåäåííûé êîýôôèöèåíò áóäóò
ïðèìåíåí ê òåêóùåìó îáúåêòó. Äëÿ çàêðûòèÿ áëàíêà íàæìèòå íà
êíîïêó ÎÊ.
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14. Åñëè òðåáóåòñÿ áûñòðî íàéòè òðåáóåìûé îáúåêò ÈÍ, òî ìîæíî
âîñïîëüçîâàòüñÿ ïîèñêîì ïî ïðèçíàêó îáúåêòà. Äëÿ ýòîãî â ïîëå
Íàéòè âðó÷íóþ ââåäèòå ïðèçíàê îáúåêòà ÈÍ è íàæìèòå êíîïêó
Ïîèñê.

Ïðè ýòîì êóðñîð â îáúåêòå êàðòîòåêà àâòîìàòè÷åñêè óñòàíîâèòñÿ íà èñêîìóþ
çàïèñü.

15. Äëÿ ñîõðàíåíèÿ ââåäåííûõ äàííûõ â êàðòîòåêå âûïîëíèòå êîìàíäó
Ïîäòâåðäèòü èçìåíåíèÿ (èíñòðóìåíòàëüíàÿ êíîïêà  ñòðàíèöû
“Áëàíê”).

Ïîðÿäîê çàïîëíåíèÿ ïîëåé íà çàêëàäêå “Äàííûå áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà”

16. Äëÿ çàïîëíåíèÿ ïîëåé ñ áóõãàëòåðñêîé èíôîðìàöèåé (ðàñ÷åò àìîðòè-
çàöèè ÎÑ) íàæìèòå íà êíîïêó Áóõ. ó÷åò.

Îòêðîåòñÿ ñòðàíèöà “Äàííûå áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà” (ñì. ðèñ. II-20).

Ðèñ. II-20. Êàðòî÷êà îáúåêòà ÎÑ. Ñòðàíèöà “Äàííûå áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà”.

17. Â ïîëå Ìåòîä íà÷èñëåíèÿ áóõãàëòåðñêîé àìîðòèçàöèè âûáåðèòå
ñïîñîá ðàñ÷åòà àìîðòèçàöèè èç âûïàäàþùåãî ñïèñêà:

• ëèíåéíûé;

• óìåíüøàåìîãî îñòàòêà;

• íå íà÷èñëÿåòñÿ.

18. Óñòàíîâèòå íåîáõîäèìûå ôëàãè:
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• Ñïèñàíèå â ìîìåíò ââîäà â ýêñïëóàòàöèþ ñîãëàñíî ÏÁÓ (äåéñòâóåò
äî 01.01.2006);

Ïðè ýòîì ñòîèìîñòü äàííîãî ÎÑ áóäåò îòíåñåíà íà ðàñõîäû â ìîìåíò ââîäà åãî
â ýêñïëóàòàöèþ ñîãëàñíî ÏÁÓ 6/01.

• Ñïèñàíèå â ìîìåíò ââîäà â ýêñïëóàòàöèþ ñîãëàñíî ÍÊ;

Ïðè ýòîì ñòîèìîñòü äàííîãî ÎÑ áóäåò îòíåñåíà íà óâåëè÷åíèå ðàñõîäîâ äëÿ
öåëåé íàëîãîâîãî ó÷åòà â ìîìåíò ââîäà åãî â ýêñïëóàòàöèþ ñîãëàñíî ãë. 25 ÍÊ
ÐÔ.

19. Çàïîëíèòå èëè îòðåäàêòèðóéòå ïðè íåîáõîäèìîñòè ñëåäóþùèå ïîëÿ:

• Ñðîê ïîëåçíîãî èñïîëüçîâàíèÿ (â ãîäàõ) — âðó÷íóþ óêàçûâàåòñÿ ñðîê
ïîëåçíîãî èñïîëüçîâàíèÿ ÎÑ.

Ïðè ýòîì àâòîìàòè÷åñêè çàïîëíÿòñÿ ïîëÿ ïîëÿ Íîðìà àìîðòèçàöèè è
Àìîðòèçàöèîííàÿ ãðóïïà.

• Êîýôôèöèåíò àìîðòèçàöèè — çàïëíÿåòñÿ ïðè íåîáõîäèìîñòè óñêî-
ðåííîé àìîðòèçàöèè;

• Íîðìà àìîðòèçàöèè — çàïîëíÿåòñÿ àâòîìàòè÷åñêè íà îñíîâå çíà÷å-
íèÿ â ïîëå Ñðîê ïîëåçíîãî èñïîëüçîâàíèÿ (â ãîäàõ);

• Àìîðòèçàöèîííàÿ ãðóïïà — çàïîëíÿåòñÿ àâòîìàòè÷åñêè íà îñíîâå
çíà÷åíèÿ â ïîëå Ñðîê ïîëåçíîãî èñïîëüçîâàíèÿ (â ãîäàõ);

• Ñ÷åò ó÷åòà — ïðîñòàâëÿåòñÿ ïî óìîë÷àíèþ 01 ñ÷åò. Äàííîå ïîëå
ìîæíî îòðåäàêòèðîâàòü ñ ïîìîùüþ ñïèñêà ñ÷åòîâ, îòêðûâàþùåãîñÿ
äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî äàííîìó ïîëþ;

• Ñ÷åò àìîðòèçàöèè — ïðîñòàâëÿåòñÿ ïî óìîë÷àíèþ 02 ñ÷åò. Äàííîå
ïîëå ìîæíî îòðåäàêòèðîâàòü ñ ïîìîùüþ ñïèñêà ñ÷åòîâ, îòêðûâàþùå-
ãîñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî äàííîìó ïîëþ.

20. Çàïîëíèòå ïîëÿ ñ äàííûìè î äîïîëíèòåíîé àìîðòèçàöèè:

• â òîì ÷èñëå äîï. àìîðòèçàöèÿ äî 2003 ãîäà — âðó÷íóþ;

• â òîì ÷èñëå äîï. àìîðòèçàöèÿ ñ 2003 ãîäà — àâòîìàòè÷åñêè íà
îñíîâàíèè ôîðìèðîâàíèÿ âåäîìîñòè àìîðòèçàöèè.

Ïðè ýòîì ïîëå Ñóììà åæåìåñÿ÷íîãî äîïîëíèòåëüíîé àìîðòèçàöèè çàïîëíèò-
ñÿ àâòîìàòè÷åñêè.

21. Äëÿ ñîõðàíåíèÿ ââåäåííûõ äàííûõ â êàðòîòåêå âûïîëíèòå êîìàíäó
Ïîäòâåðäèòü èçìåíåíèÿ (èíñòðóìåíòàëüíàÿ êíîïêà  ñòðàíèöû
“Áëàíê”).

Ïîðÿäîê çàïîëíåíèÿ ïîëåé íà çàêëàäêå “Äàííûå äëÿ âåäåíèÿ íàëîãîâîãî ó÷åòà”

22. Äëÿ çàïîëíåíèÿ ïîëåé ñ äàííûìè äëÿ íàëîãîâîãî ó÷åòà íàæìèòå íà
êíîïêó Íàëîãîâûé ó÷åò.

Îòêðîåòñÿ ñòðàíèöà “Äàííûå äëÿ âåäåíèÿ íàëîãîâîãî ó÷åòà” (ñì. ðèñ. II-21).
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Ðèñ. II-21. Êàðòî÷êà îáúåêòà ÎÑ. Ñòðàíèöà “Äàííûå äëÿ âåäåíèÿ íàëîãîâîãî ó÷åòà”.

23. Åñëè ñðîê ïîëåçíîãî èñïîëüçîâàíèÿ ÎÑ ïî íàëîãîâîìó ó÷åòó èñòåê íà
äàòó âñòóïëåíèÿ â ñèëó íàëîãîâîãî êîäåêñà, òî äàííîå ÎÑ äîëæíî áûòü
ó÷òåíî äëÿ öåëåé íàëîãîâîãî ó÷åòà ñîãëàñíî ñòàòüè 322 ÍÊ. Â ýòîì
ñëó÷àå óñòàíîâèòå ôëàã Ñðîê ïîëåçíîãî èñïîëüçîâàíèÿ äëÿ íàëîãîâî-
ãî ó÷åòà ïî ñîñòîÿíèþ íà 01.01.2002 ã. èñòåê.

24. Çàïîëíèòå èëè îòðåäàêòèðóéòå ïðè íåîáõîäèìîñòè ñëåäóþùèå ïîëÿ:

• Ìåòîä íà÷èñëåíèÿ àìîðòèçàöèè — âûáåðèòå èç âûïàäàþùåãî ñïèñêà
çíà÷åíèå ëèíåéíûé èëè íåëèíåéíûé;
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• Äàòà ââîäà â ýêñïëóàòàöèþ (íàëîãîâûé ó÷åò) — óêàçûâàåòñÿ ñ
ïîìîùüþ êàëåíäàðÿ (êíîïêà );

• Ïðèçíàê äëÿ íàëîãîâîãî ó÷åòà — âûáèðàåòñÿ ïðèçíàê èç ñïðàâî÷íèêà
ÄÅÁ, îòêðûâàþùåãîñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî äàííîìó ïîëþ;

• Ïðèçíàê âèäà ïðîèçâîäñòâåííûõ çàòðàò — ââåäèòå ïðèçíàê (ÒÈÏÒ-
ÌÖ.ÈÇÄ èëè ÒÈÏÒÌÖ.ÓÑË) èç ñïèñêà, îòêðûâàþùåãîñÿ äâîéíûì
ùåë÷êîì ìûøüþ ïî äàííîìó ïîëþ;

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Äàííîå ïîëå ðàñêðûâàåòñÿ ïðè óñëîâèè, åñëè â ïîëå Àíàëèòè÷åñêèé
ïðèçíàê äëÿ íàëîãîâîãî ó÷åòà óêàçàí ïðèçíàê Ïðîèçâîäñòâî è ðåàëèçà-
öèÿ èç ñïðàâî÷íèêà ÄÅÁ.

• Íàëîãîâàÿ ñòîèìîñòü 1-ãî îáúåêòà — ââîäèòñÿ âðó÷íóþ. Îò ýòîé
ñòîèìîñòè (1-ãî îáúåêòà) ÎÑ áóäåò ñ÷èòàòüñÿ àìîðòèçàöèÿ ïî íàëîãî-
âîìó ó÷åòó â ðåãèñòðå “Ðàñ÷åò àìîðòèçàöèè ÎÑ”. Ñòîèìîñòü óêàçûâà-
åòñÿ áåç ó÷åòà ìîäåðíèçàöèè è ïåðåîöåíêè;

• Ñðîê ïîëåçíîãî èñïîëüçîâàíèÿ (â ìåñ.) — óêàçûâàåòñÿ ñðîê ïîëåçíîãî
èñïîëüçîâàíèÿ äëÿ íàëîãîâîãî ó÷åòà â ìåñÿöàõ;

Ïðè ýòîì àâòîìàòè÷åñêè îïðåäåëÿåòñÿ êëàññèôèêàöèîííàÿ ãðóïïà ïî íàëî-
ãîâîìó ó÷åòó ÎÑ â ïîëå Ãðóïïà ÎÑ, à òàêæå çàïîëíÿþòñÿ ïîëÿ Ñðîê ïîëåçíîãî
èñïîëüçîâàíèÿ (â ãîäàõ) è Íîðìà àìîðòèçàöèè.

• Êîýôôèöèåíò óñêîðåí. àìîðòèçàöèè — óêàçûâàåòñÿ ÷èñëîâîé êîýô-
ôèöèåíò (ìîæåò áûòü äðîáíûì ÷èñëîì) óñêîðåííîé àìîðòèçàöèè.
Íàïðèìåð, ïðè ââîäå çíà÷åíèÿ, ðàâíîãî 2, àìîðòèçàöèîííûå îò÷èñëå-
íèÿ óâåëè÷èâàþòñÿ âäâîå. Â äàëüíåéøåì ýòîò êîýôôèöèåíò èñïîëü-
çóåòñÿ â íàëîãîâîì ðåãèñòðå “Ðàñ÷åò àìîðòèçàöèè ÎÑ”;

• Êîä ÎÊÎÔ — âûáèðàåòñÿ èç àíàëèòè÷åñêîãî ñïðàâî÷íèêà “ÎÊÎÔ2”
ñïèñêà àíàëèòè÷åñêèõ ïðèçíàêîâ, îòêðûâàþùåãîñÿ äâîéíûì ùåë÷-
êîì ìûøè ïî äàííîìó ïîëþ.

Ïðè ýòîì ïîëå Âèä ÎÑ ïî ÎÊÎÔ ñ ðàñøèôðîâêîé ïðèçíàêà çàïîëíèòñÿ
àâòîìàòè÷åñêè.

25. Ïîëå Ñóììà åæåìåñÿ÷íîé äîïîëíèòåëüíîé àìîðòèçàöèè çàïîëíÿåòñÿ
àâòîìàòè÷åñêè. Åñëè íåîáõîäèìî åãî îòðåäàêòèðîâàòü, òî âðó÷íóþ
ââåäèòå çíà÷åíèå â ïîëå â òîì ÷èñëå äîï. àìîðòèçàöèÿ äî 2003 ãîäà.

Ïðè ýòîì çíà÷åíèå â ïîëå Ñóììà åæåìåñÿ÷íîé äîïîëíèòåëüíîé àìîðòèçàöèè
ïåðåðàññ÷èòàåòñÿ.

26. Çàïîëíèòå âðó÷íóþ ãðóïïó ïîëåé Èíôîðìàöèÿ äëÿ çàïîëíåíèÿ
äåêëàðàöèè ïî íàëîãó íà ïðèáûëü îðãàíèçàöèé Ïðèëîæåíèÿ N 3 ê
Ëèñòó 02:

• Ðàçíèöà ìåæäó âîññòàíîâèòåëüíîé ñòîèìîñòüþ ÎÑ ïî ÍÊ (ñîãëàñíî
ñò.257) è íàëîãîâîé ñòîèìîñòüþ ÎÑ äëÿ ðàñ÷åòà àìîðòèçàöèè (ñì.
ïîëå  Íàëîãîâàÿ ñòîèìîñòü 1-ãî îáúåêòà âûøå);

• Àìîðòèçàöèÿ, íà÷èñëåííàÿ ïî áóõãàëòåðñêîìó ó÷åòó äî 2002 ãîäà.
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27. Åñëè òðåáóåòñÿ áûñòðî íàéòè òðåáóåìûé îáúåêò ÈÍ, òî ìîæíî âîñïîëü-
çîâàòüñÿ ïîèñêîì ïî ïðèçíàêó îáúåêòà. Äëÿ ýòîãî â ïîëå Íàéòè
âðó÷íóþ ââåäèòå ïðèçíàê îáúåêòà ÈÍ è íàæìèòå êíîïêó Ïîèñê.

Ïðè ýòîì êóðñîð â îáúåêòå êàðòîòåêà àâòîìàòè÷åñêè óñòàíîâèòñÿ íà èñêîìóþ
çàïèñü.

28. Äëÿ ñîõðàíåíèÿ ââåäåííûõ äàííûõ â êàðòîòåêå âûïîëíèòå êîìàíäó
Ïîäòâåðäèòü èçìåíåíèÿ (èíñòðóìåíòàëüíàÿ êíîïêà  ñòðàíèöû
“Áëàíê”).

Ïîðÿäîê çàïîëíåíèÿ ïîëåé íà çàêëàäêå “Ñâåäåíèÿ î ïåðåîöåíêàõ”

29. Äëÿ çàïîëíåíèÿ ïîëåé ñî ñâåäåíèÿìè î ïåðåîöåíêàõ ÎÑ íàæìèòå íà
êíîïêó Ïåðåîöåíêè.

Îòêðîåòñÿ ñòðàíèöà “Ñâåäåíèÿ î ïåðåîöåíêàõ” (ñì. ðèñ. II-22).

Ðèñ. II-22. Êàðòî÷êà îáúåêòà ÎÑ. Ñòðàíèöà “Ñâåäåíèÿ î ïåðåîöåíêàõ”.

Çàïèñè â òàáëèöå ïåðåîöåíîê ôîðìèðóþòñÿ íà îñíîâàíèè âåäîìîñòè
ïåðåîöåíêè ÎÑ (ñì. ï. 5.10. äàííîé ãëàâû). Íî äëÿ öåëåé ôîðìèðîâà-
íèÿ èñòîðèè ïåðåîöåíîê â èíâåíòàðíûõ êàðòî÷êàõ ÎÑ (ôîðìà ÎÑ-6 è
ÎÑ-6à) ìîæíî âðó÷íóþ çàïîëíèòü òàáëèöó ïåðåîöåíîê.

30. Äëÿ äîáàâëåíèÿ è óäàëåíèÿ ñòðîê â òàáëèöó ïåðåîöåíîê èñïîëüçóþòñÿ
ïîëÿ  è , ðàñïîëîæåííûå ó ïðàâîé ãðàíèöû äàííîé òàáëèöû.
Äëÿ äîáàâëåíèÿ ñòðîê äâàæäû ùåëêíèòå ïî ïîëþ , äëÿ óäàëåíèÿ
òåêóùåé ñòðîêè — ïî ïîëþ .

31. Çàïîëíèòå ñëåäóþùèå ïîëÿ òàáëèöû:

ÂÍÈÌÀÍÈÅ! Äîáàâëåííûå âðó÷íóþ äàííûå â òàáëèöó ïåðåîöåíîê íå áóäóò ó÷àñòâîâàòü
ïðè ôîðìèðîâàíèè áàëàíñîâîé ñòîèìîñòè, òàê êàê íà èõ îñíîâàíèè íå
ôîðìèðóþòñÿ ïðîâîäêè. Ýòè äàííûå çàíîñÿòñÿ äëÿ öåëåé ôîðìèðîâàíèÿ
èñòîðèè ïåðåîöåíîê â ôîðìàõ ÎÑ6 è ÎÑ6à.

• Äàòà ïåðåîöåíêè — âûáèðàåòñÿ âðó÷íóþ èëè ñ ïîìîùüþ êàëåíäàðÿ
(êíîïêà );

• Êîýôôèöèåíò — âðó÷íóþ;
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• Ñòîèìîñòü ïîñëå — âðó÷íóþ.

32. Äëÿ ïðîñìîòðà èíôîðìàöèè ïî àâòîìàòè÷åñêè ñîçäàííûì çàïèñÿì â
òàáëèöå ïåðåîöåíîê ïðåäíàçíà÷åíî ïîëå .

33. Äëÿ ñîõðàíåíèÿ ââåäåííûõ äàííûõ â êàðòîòåêå âûïîëíèòå êîìàíäó
Ïîäòâåðäèòü èçìåíåíèÿ (èíñòðóìåíòàëüíàÿ êíîïêà  ñòðàíèöû
“Áëàíê”).

Ïîðÿäîê çàïîëíåíèÿ ïîëåé íà çàêëàäêå “Ñâåäåíèÿ î êîíñåðâàöèÿõ”

34. Äëÿ çàïîëíåíèÿ ïîëåé ñî ñâåäåíèÿìè î êîíñåðâàöèÿõ ÎÑ íàæìèòå íà
êíîïêó Êîíñåðâàöèè.

Îòêðîåòñÿ ñòðàíèöà “Ñâåäåíèÿ î êîíñåðâàöèÿõ” (ñì. ðèñ. II-23).

Ðèñ. II-23. Êàðòî÷êà îáúåêòà ÎÑ. Ñòðàíèöà “Ñâåäåíèÿ î êîíñåðâàöèÿõ”.

35. Â òàáëèöå ñî ñâåäåíèÿìè î êîíñåðâàöèÿõ äîáàâëåíèå è óäàëåíèå ñòðîê
îñóùåñòâëÿåòñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøüþ ïî ïîëÿì  è ,
ðàñïîëîæåííûõ ó ïðàâîé ãðàíèöû òàáëèöû.

36. Åñëè îáúåêò (îáúåêòû) ÎÑ ñòàâèòñÿ íà êîíñåðâàöèþ, òî â ïîëÿõ Äàòà
ïîñòàíîâêè íà êîíñåðâàöèþ è Äàòà ñíÿòèÿ ñ êîíñåðâàöèè íåîáõîäè-
ìî çàäàòü ïåðèîä êîíñåðâàöèè îáúåêòà âðó÷íóþ èëè ñ ïîìîùüþ
êàëåíäàðÿ (êíîïêà ).

Ïðè ýòîì íà äàííûé îáúåêò ÎÑ íå áóäåò íà÷èñëÿòüñÿ àìîðòèçàöèÿ â òå÷åíèå
çàäàííîãî ïåðèîäà.

37. Äëÿ ñîõðàíåíèÿ ââåäåííûõ äàííûõ â êàðòîòåêå âûïîëíèòå êîìàíäó
Ïîäòâåðäèòü èçìåíåíèÿ (èíñòðóìåíòàëüíàÿ êíîïêà  ñòðàíèöû
“Áëàíê”).

Ïîðÿäîê çàïîëíåíèÿ ïîëåé íà çàêëàäêå “Âåäîìîñòü ó÷åòà ïðîáåãà àâòîòðàíñïîð-
òíîãî ñðåäñòâà”

38. Äëÿ çàïîëíåíèÿ ïîëåé ñî ñâåäåíèÿìè î ïåðåîöåíêàõ ÎÑ íàæìèòå íà
êíîïêó Ó÷åò ïðîáåãà.
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Îòêðîåòñÿ ñòðàíèöà “Âåäîìîñòü ó÷åòà ïðîáåãà àâòîòðàíñïîðòíîãî ñðåäñòâà”
(ñì. ðèñ. II-24).

Ðèñ. II-24. Êàðòî÷êà îáúåêòà ÎÑ. Ñòðàíèöà “Âåäîìîñòü ó÷åòà ïðîáåãà”.

39. Çàïîëíèòå èëè îòðåäàêòèðóéòå ïðè íåîáõîäèìîñòè ñëåäóþùèå ïîëÿ:

• Íà÷àëüíûé ïðîáåã — çàïîëíÿåòñÿ âðó÷íóþ;

• Îòíîñèòåëüíûé ïðîáåã (ñî äíÿ ïîñëåäíåé ðåãèñòðàöèè), êì. —
âðó÷íóþ;

Ïðè ýòîì àâòîìàòè÷åñêè ðàññ÷èòàþòñÿ çíà÷åíèÿ â ïîëÿõ Àáñîëþòíûé ïðîáåã
(ñî äíÿ ââîäà â ýêñïëóàòàöèþ, ñ ó÷åòîì íà÷àëüíîãî), êì. è Ïðîáåã ïîñëå
êàïèòàëüíîãî ðåìîíòà, êì.

• åñëè àâòîðàíñïîðòíîå ñðåäñòâî ââîäèòñÿ â ýêñïëóàòàöèþ ïîñëå êàïè-
òàëüíîãî ðåìîíòà, òî â êîëîíêå Ââîä â ýêñïëóàòàöèþ ïîñëå êàï.
ðåìîíòà ñ ïîìîùüþ êëàâèøè Ïðîáåë óñòàíîâèòå ñèìâîë“Õ”.

Ïðè ýòîì çíà÷åíèå â ïîëå Ïðîáåã ïîñëå êàïèòàëüíîãî ðåìîíòà, êì. ïåðåðàñ-
ñ÷èòàåòñÿ.

40. Äëÿ ñîõðàíåíèÿ ââåäåííûõ äàííûõ â êàðòîòåêå âûïîëíèòå êîìàíäó
Ïîäòâåðäèòü èçìåíåíèÿ (èíñòðóìåíòàëüíàÿ êíîïêà  ñòðàíèöû
“Áëàíê”).

Íàçíà÷åíèå ôëàãîâ êíîïîê áëàíêà

• ôëàã Ñîõðàíÿòü ïîçèöèþ îêíà ïðè ïåðåìåùåíèè ïî çàïèñÿì — äåëàåò
çàêëàäêó, íà êîòîðîé âû çàêðûëè áëàíê, ñòàðòîâîé ïðè åãî îòêðûòèè.

• êíîïêà Îáíîâèòü — îáíîâëÿåò èíôîðìàöèþ íà çàäàííûé ïåðèîä â
òåêóùåé èíâåíòàðíîé êàðòî÷êå;
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Äàòà íà÷àëà è êîíöà ïåðèîäà çàäàåòñÿ âðó÷íóþ ñ ïîìîùüþ êàëåíäàðÿ,
îòêðûâàþùåãîñÿ ïðè íàæàòèè íà êíîïêè Íà÷àëî ïåðèîäà è Êîíåö
ïåðèîäà.

• êíîïêà Îáíîâèòü âñå — îáíîâëÿåò èíôîðìàöèþ âî âñåõ èíâåíòàðíûõ
êàðòî÷êàõ íà çàäàííûé ïåðèîä;

• Îò÷åò ïî äâèæåíèþ ÎÑ — îòêðûâàåò îò÷åò ïî ïðîâîäêàì ïî äâèæåíèþ
ÎÑ;

• Ïåðâè÷íûå äîêóìåíòû — îòêðûâàåò ïàíåëü ðååñòðîâ ïåðâè÷íûõ
äîêóìåíòîâ, êîòîðûå ìîæíî ñôîðìèðîâàòü è ðàñïå÷àòàòü äëÿ òåêóùå-
ãî ÎÑ;

• Óäàëèòü — ïðè íàæàòèè íà äàííóþ êíîïêó óäàëèòñÿ èíâåíòàðíàÿ
êàðòî÷êà (ïðèçíàê ÎÑ) è çàïèñü êàðòîòåêè “ÎáúåêòÎÑ” (ïðèçíàê ÈÍ),
îòíîñÿùèåñÿ ê ýòîé èíâåíòàðíîé êàðòî÷êå, íî ïðè ýòîì ïðèçíàêè ÎÑ
è ÈÍ èç îïåðàöèîííûõ äîêóìåíòîâ óäàëÿòüñÿ íå áóäóò. Ïîýòîìó, åñëè
âûøåóêàçàííûå ïðèçíàêè ó÷àñòâóþò â ïðîâîäêàõ èõ ñëåäóåò óäàëèòü
âðó÷íóþ.

5.2.2. Ôîðìèðîâàíèå ïå÷àòíûõ ôîðì ÎÑ-6 è ÎÑ-6à èç
êàðòî÷êè îáúåêòà ÎÑ

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Â äàííîì ïóíêòå ôîðìèðîâàíèå ïå÷àòíîé ôîðìû èíâåíòàðíîé êàðòî÷êè
áóäåò ðàññìîòðåí íà ïðèìåðå èíäèâèäóàëüíîé èíâåíòàðíîé êàðòî÷êè —
ôîðìà ÎÑ-6. Ãðóïïîâàÿ ôîðìà ÎÑ-6à çàïîëíÿåòñÿ ïîëíîñòüþ àâòîìàòè÷åñ-
êè, çà èñêëþ÷åíèåì ïîëåé ñ ðåêâèçèòàìè îðãàíèçàöèè è äîêóìåíòà, êîòîðûå
çàïîëíÿþòñÿ òàêæå, êàê è â ôîðìå ÎÑ-6.

Îïðåäåëåíèå

Èç êàðòî÷êè îáúåêòà ÎÑ ìîæíî ñôîðìèðîâàòü ïå÷àòíûå ôîðìû
èíâåíòàðíûõ êàðòî÷åê ó÷åòà ÎÑ — ôîðìû ÎÑ-6 è ÎÑ-6à.

Çàäà÷à 1

Ñôîðìèðîâàòü ïå÷àòíóþ ôîðìó ÎÑ-6 èç êàðòî÷êè îáúåêòà ÎÑ.

Äåéñòâèÿ

1. Â áëàíêå “Êàðòî÷êà îáúåêòà ÎÑ” íàæìèòå êíîïêó Ïåðâè÷íûå äîêó-
ìåíòû.

Îòêðîåòñÿ îêíî âûáîðà áëàíêà ïåðâè÷íîãî äîêóìåíòà (ñì. ðèñ. II-25).
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Ðèñ. II-25. Îêíî âûáîðà áëàíêà ïåðâè÷íîãî äîêóìåíòà.

2. Íàæìèòå íà êíîïêó ÎÑ-6 (åñëè ôîðìà äëÿ îäíîãî ÎÑ), åñëè ó âàñ
ãðóïïà ÎÑ, òî äîñòóïíà êíîïêà ÎÑ-6à.

Îòêðîåòñÿ áëàíê “Ôîðìà ÎÑ-6” (ñì. ðèñ. II-26).

3. Âñå ïîëÿ áëàíêà â îñíîâíîì çàïîëíåíû, ïîëüçîâàòåëü ìîæåò äîçàïîë-
íèòü èëè îòðåäàêòèðîâàòü ñëåäóþùèå ïîëÿ â âåðõíåé ÷àñòè áëàíêà:

• Íàèìåíîâàíèå îðãàíèçàöèè — îðãàíèçàöèÿ âûáèðàåòñÿ èç êàðòîòåêè
êîíòðàãåíòîâ, îòêðûâàþùåéñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî äàííîìó
ïîëþ;

• Íîìåð äîêóìåíòà — ïî óìîë÷àíèþ ïðîñòàâëÿåòñÿ ñëåäóþùèé ïî
ïîðÿäêó íîìåð äîêóìåíòà â êàðòîòåêå ó÷åòíûõ êàðòî÷åê ÎÑ. Äàííîå
ïîëå ìîæíî îòðåäàêòèðîâàòü âðó÷íóþ;

• Äàòà ñîñòàâëåíèÿ — ïî óìîë÷àíèþ ïðîñòàâëÿåòñÿ ñèñòåìíàÿ äàòà
êîìïüþòåðà. Äàííîå ïîëå ìîæíî îòðåäàêòèðîâàòü âðó÷íóþ èëè ñ
ïîìîùüþ êàëåíäàðÿ (êíîïêà );

• ñåðèÿ, òèï ïîñòðîéêè èëè ìîäåëü, ìàðêà— âðó÷íóþ;

• Ñåðèÿ, òèï ïîñòðîéêè èëè ìîäåëü, ìàðêà — âðó÷íóþ;

• Îðãàíèçàöèÿ-èçãîòîâèòåëü — âðó÷íóþ.

5. Ãðóïïó ïîëåé Ñâåäåíèÿ îá îáúåêòå îñíîâíûõ ñðåäñòâ íà äàòó ïåðåäà-
÷è ìîæíî ïðè íåîáõîäèìîñòè îòðåäàêòèðîâàòü:

• Äàòà âûïóñêà (ïîñòðîéêè) — âðó÷íóþ;
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Ðèñ. II-26. Èíâåíòàðíàÿ êàðòî÷êà ó÷åòà ÎÑ (ôîðìà ÎÑ-6).

• Äàòà ïîñëåäíåãî êàïðåìîíòà, ìîäåðíèçàöèè, ðåêîíñòðóêöèè — âû-
áèðàåòñÿ èç êàëåíäàðÿ, îòêðûâàþùåãîñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî
äàííîìó ïîëþ;
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• Ôàêòè÷åñêèé ñðîê ýêñïëóàòàöèè, ìåñ. — âðó÷íóþ;

• Ñóììà íà÷èñëåííîé àìîðòèçàöèè, ðóá. — âðó÷íóþ;

• Îñòàòî÷íàÿ ñòîèìîñòü, ðóá. — âðó÷íóþ;

6. Â íèæíåé ÷àñòè áëàíêà ðàñïîëîæåíû ïîëÿ ãðóïïû Ñïðàâî÷íî:
Ó÷àñòíèêè äîëåâîé ñîáñòâåííîñòè è Äîëÿ â ïðàâå îáùåé ñîáñòâåííî-
ñòè, %, êîòîðûå çàïîëíÿþòñÿ ïî óñìîòðåíèþ ïîëüçîâàòåëÿ âðó÷íóþ.

7. Ïîëå Ëèöî, îòâåòñòâåííîå çà âåäåíèå èíâåíòàðíîé êàðòî÷êè çàïîë-
íÿåòñÿ ñ ïîìîùüþ êàðòîòåêè ñîòðóäíèêîâ, îòêðûâàþùåéñÿ äâîéíûì
ùåë÷êîì ìûøè ïî îäíîìó èç ïîëåé ñ äîëæíîñòüþ èëè ðàñøèôðîâêîé
ïîäïèñè ýòîãî ëèöà.

8. Äëÿ ñîõðàíåíèÿ èçìåíåíèé íàæìèòå èíñòðóìåíòàëüíóþ êíîïêó .

9. Áëàíê “Ôîðìà ÎÑ-6” ìîæíî ðàñïå÷àòàòü êîìàíäîé Ïå÷àòü (èíñòðó-
ìåíòàëüíàÿ êíîïêà ).

Êîìàíäà Èíñòð. Èíñòð. Ãëàâíîå Êîíòåêñòíîå Ãîðÿ÷èå
êíîïêà ñòðàíèöà ìåíþ ìåíþ êëàâèøè

Ïå÷àòü Ïîñò.ïàíåëü Ôàéë Áëàíê, F7
êàðòîòåêà

Çàäà÷à 2

Çàïîëíåíèå îáîðîòíîé ñòîðîíû èíâåíòàðíîé êàðòî÷êè ÎÑ-6

Äåéñòâèÿ

1. Íàæìèòå êíîïêó Îáîðîòíàÿ ñòîðîíà â ôîðìå ÎÑ-6.

Îòêðîåòñÿ áëàíê “Îáîðîòíàÿ ñòîðîíà ÎÑ-6” (ñì. ðèñ. II-27).

2. Ïîëÿ Ïðèçíàê ÎÑ è Íàèìåíîâàíèå ÎÑ çàïîëíÿþòñÿ àâòîìàòè÷åñêè èç
êàðòî÷êè îáúåêòà ÎÑ, ðåäàêòèðóþòñÿ ñ ïîìîùüþ êàðòîòåêè ó÷åòíûõ
êàðòî÷åê ÎÑ, îòêðûâàþùåéñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî ýòèì
ïîëÿì.

3. Òàáëèöà 5. Èçìåíåíèå ïåðâîíà÷àëüíîé ñòîèìîñòè îáúåêòà îñíîâíûõ
ñðåäñòâ çàïîëíÿåòñÿ àâòîìàòè÷åñêè íà îñíîâàíèè äîêóìåíòîâ ïî
ìîäåðíèçàöèè ÎÑ. Ïîëÿ òàáëèöû ðåäàêòèðóþòñÿ âðó÷íóþ, çà èñêëþ-
÷åíèåì ïîëåé ñ äàòàìè, êîòîðûå ìîæíî îòðåäàêòèðîâàòü ñ ïîìîùüþ
êàëåíäàðÿ, îòêðûâàþùåãîñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî ïîëþ ââîäà
äàòû.

4. Îñòàëüíûå ïîëÿ îáîðîòíîé ñòîðîíû èíâåíòàðíîé êàðòî÷êè çàïîëíÿ-
þòñÿ âðó÷íóþ, çà èñêëþ÷åíèåì ïîëåé ñ äàòàìè, êîòîðûå âûáèðàþòñÿ
ñ ïîìîùüþ êàëåíäàðÿ, îòêðûâàþùåãîñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî
ïîëþ ââîäà äàòû.
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Ðèñ. II-27. Îáîðîòíàÿ ñòîðîíà ôîðìû ÎÑ-6.

5. Çíà÷åíèå â ïîëå Ëèöî, îòâåòñòâåííîå çà âåäåíèå èíâåíòàðíîé êàðòî÷-
êè ïåðåíîñèòñÿ èç îäíîèìåííîãî ïîëÿ ëèöåâîé ñòîðîíû ôîðìû ÎÑ-6.

6. Ñîõðàíèòå èçìåíåíèÿ â êàðòîòåêå “Îáîðîòíàÿ ñòîðîíà ó÷åòíûõ êàð-
òî÷åê” ñ ïîìîùüþ èíñòðóìåíòàëüíîé êíîïêè .

7. Îáîðîòíóþ ñòîðîíó ÎÑ-6 ìîæíî ðàñïå÷àòàòü êîìàíäîé Ïå÷àòü (èíñò-
ðóìåíòàëüíàÿ êíîïêà ).

Êîìàíäà Èíñòð. Èíñòð. Ãëàâíîå Êîíòåêñòíîå Ãîðÿ÷èå
êíîïêà ñòðàíèöà ìåíþ ìåíþ êëàâèøè

Ïå÷àòü Ïîñò.ïàíåëü Ôàéë Áëàíê, F7
êàðòîòåêà
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5.2.3. Ââîä îïåðàöèîííûõ äàííûõ â êàðòî÷êó îáúåêòà ÎÑ

Îïðåäåëåíèå

Âñå îïåðàöèè, ïðîâîäèìûå ñ îáúåêòîì (ãðóïïîé îáúåêòîâ) ÎÑ ìîæíî
çàôèêñèðîâàòü â êàðòî÷êå îáúåêòà ÎÑ íà çàäàííûé ïåðèîä.

Çàäà÷à

Îáíîâèòü áëàíê “Êàðòî÷êà îáúåêòà ÎÑ” çà çàäàííûé ïåðèîä.

Äåéñòâèÿ

1. Çàäàéòå äàòû íà÷àëà è êîíöà ïåðèîäà âðó÷íóþ èëè ñ ïîìîùüþ
êàëåíäàðÿ, îòêðûâàþùåãîñÿ ïðè íàæàòèè íà êíîïêè Íà÷àëî ïåðèîäà
è Êîíåö ïåðèîäà.

4. Íàæìèòå íà êíîïêó Îáíîâèòü.

Ïðè ýòîì â êàðòî÷êó îáúåêòà ÎÑ àâòîìàòè÷åñêè ïîïàäóò âñå îïåðàöèîííûå
äàííûå ïî ÎÑ íà çàäàííóþ äàòó.

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Åñëè â áëàíêå “Êàðòî÷êà îáúåêòà ÎÑ” íàæàòü êíîïêó Îáíîâèòü âñå, òî
áóäóò àâòîìàòè÷åñêè îáíîâëåíû èíâåíòàðíûå êàðòî÷êè íà âñå ÎÑ çà
çàäàííûé ïåðèîä.

5. Èç îáíîâëåííîãî áëàíêà ìîæíî ñôîðìèðîâàòü îáíîâëåííûå ïå÷àòíûå
ôîðìû ÎÑ-6” èëè ÎÑ-6à.

6. Ñîõðàíèòå áëàíêà â êàðòîòåêå  íàæìèòå èíñòðóìåíòàëüíóþ êíîïêó
.

7. Çàêðîéòå áëàíê ñ ïîìîùüþ êíîïêè ÎÊ.

Êîìàíäà Èíñòð. Èíñòð. Ãëàâíîå Êîíòåêñòíîå Ãîðÿ÷èå
êíîïêà ñòðàíèöà ìåíþ ìåíþ êëàâèøè

Áëàíê Êàðòîòåêà Êàðòîòåêà Ctrl+Enter

Ïå÷àòü Ïîñò.ïàíåëü Ôàéë Áëàíê, F7
êàðòîòåêà

5.4. Ââîä íà÷àëüíûõ îñòàòêîâ ÎÑ

Îïðåäåëåíèå

Åñëè Âû âïåðâûå ïðèîáðåëè ïðîãðàììó Òóðáî Áóõãàëòåð èëè ïðîâåëè
îïåðàöèþ “Çàêðûòèå ïåðèîäà”, óæå ÿâëÿÿñü ïîëüçîâàòåëåì äàííîé
ïðîãðàììû, òî íà íà÷àëî íîâîãî ïåðèîäà âñå îñíîâíûå ñðåäñòâà,
íàõîäÿùèåñÿ íà áàëàíñå Âàøåãî ïðåäïðèÿòèÿ ìîæíî ïîñòàâèòü íà
ó÷åò ñ ïîìîùüþ îïåðàöèè “Ââîä îñòàòêîâ” Äàííàÿ îïåðàöèÿ âûïîë-
íÿåòñÿ ñ ïîìîùüþ áëàíêà “Ââîä â ýêñïëóàòàöèþ ÎÑ”.
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Çàäà÷à
Çàïîëíåíèå áëàíêà “Ââîä â ýêñïëóàòàöèþ ÎÑ” ñ öåëüþ ââîäà íà÷àëü-
íûõ îñòàòêîâ.

Âûçîâ áëàíêà

1. Íà ñòðàíèöå “ÎÑèÍÀ” ïàíåëè óïðàâëåíèÿ â ãðóïïå êíîïîê Îñíîâíûå
ñðåäñòâà íàæìèòå êíîïêó Ïðèíÿòèå ê ó÷åòó.

Îòêðîåòñÿ êàðòîòåêà ââîäà â ýêñïëóàòàöèþ ÎÑ.

2. Íàæìèòå èíñòðóìåíòàëüíóþ êíîïêó  Âñòàâèòü çàïèñü.

Îòêðîåòñÿ áëàíê “Ââîä â ýêñïëóàòàöèþ ÎÑ” (ðèñ. II-28).

Ðèñ. II-28. Áëàíê “Ââîä â ýêñïëóàòàöèþ ÎÑ”. Ââîä îñòàòêîâ.

3. Â ïîëå Âûáîð îïåðàöèè ââåäèòå “Ââîä  îñòàòêîâ” èç ñïèñêà, îòêðû-
âàþùåãîñÿ ñ ïîìîùüþ êíîïêè , ðàñïîëîæåííîé ñïðàâà îò äàííîãî
ïîëÿ.

4. Åñëè ââîäÿòñÿ îñòàòêè ÎÑ ñòîèìîñòüþ äî 20000 ðóáëåé, ó÷èòûâàþùå-
ãîñÿ â áóõãàëòåðñêîì ó÷åòå êàê ÒÌÖ, òî óñòàíîâèòå ôëàã Òîëüêî
íàëîãîâûé ó÷åò. Ïðè ýòîì ïîëÿ ñ èíôîðìàöèåé äëÿ áóõãàëòåðñêîãî
ó÷åòà áóäóò óáðàíû èç áëàíêà ê çàïîëíåíèþ áóäóò ïðåäëàãàåòñÿ
òîëüêî ïîëÿ ñ èíôîðìàöèåé äëÿ íàëîãîâîãî ó÷åòà (ïîäðîáíåå ñì. ï.
5.1.1 äàííîé ãëàâû).

5. Îòðåäàêòèðóéòå ïðè íåîáõîäèìîñòè ñëåäóþùèå ïîëÿ:
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• Îðãàíèçàöèÿ — çàïîëíÿåòñÿ ïî óìîë÷àíèþ íàèìåíîâàíèåì íàøåãî
ïðåäïðèÿòèÿ. Åñëè äëÿ ôîðìèðîâàíèÿ ïåðâè÷êè òðåáóåòñÿ èçìåíèòü
òåêóùååå íàèìåíîâàíèå, òî åãî ìîæíî âûáðàòü èç êàðòîòåêè êîíòðà-
ãåíòîâ (êíîïêà );

• Äîêóìåíò ¹ (ïî óìîë÷àíèþ ïðîñòàâëÿåòñÿ íîìåð ïî ïîðÿäêó ñëåäî-
âàíèÿ äîêóìåíòîâ â êàðòîòåêå “Ââîä â ýêñïëóàòàöèþ ÎÑ”) — âðó÷íóþ;

• Äàòà äîêóìåíòà (ïî óìîë÷àíèþ ïðîñòàâëÿåòñÿ ñèñòåìíàÿ äàòà êîìïü-
þòåðà) — âðó÷íóþ èëè ñ ïîìîùüþ êàëåíäàðÿ (êíîïêà ).

6. Â ïîëå Íàèìåíîâàíèå ÎÑ — âðó÷íóþ ââåäèòå íàèìåíîâàíèå ÎÑ èëè
âûáåðèòå åãî èç êàðòîòåêè ó÷åòíûõ êàðòî÷åê ÎÑ, îòêðûâàþùåéñÿ ñ
ïîìîùüþ êíîïêè  (åñëè íà äàííûé îáúåêò çàâåäåíà èíâåíòàðíàÿ
êàðòî÷êà îáúåêòà).

Ïðè ýòîì ÷àñòü ïîëåé áëàíêà àâòîìàòè÷åñêè çàïîëíèòñÿ.

7. Îòðåäàêòèðóéòå ïðè íåîáõîäèìîñòè ïîëå Ïðèçíàê ÎÑ.

8. Çàïîëíèòå èëè îòðåäàêòèðóéòå ïðè íåîáõîäèìîñòè ãðóïïó ïîëåé
Èíôîðìàöèÿ îá îáúåêòå ÎÑ äëÿ áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà:

• Êîëè÷åñòâî îáúåêòîâ — âðó÷íóþ;

Ïðè ýòîì àâòîìàòè÷åñêè áóäóò äîáàâëåíû ñòðîêè â òàáëèöû, ðàñïîëîæåííûå
ïîä ïîëåì Äîïîëíèòåëüíûå ïðèçíàêè. Êîëè÷åñòâî ñòðîê áóäåò ñîîòâåòñòâî-
âàòü êîëè÷åñòâó îáúåêòîâ ÎÑ.

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Ïðîâåäåíèå îäíîé îïåðàöèè ïî ââîäó îñòàòêîâ äëÿ íåñêîëüêèõ îáúåêòîâ
äîïóñòèìî â ñëó÷àå èõ ïîëíîé èäåíòè÷íîñòè ñîãëàñíî Ïîñòàíîâëåíèþ
Ãîñêîìñòàòà ¹78à.

• Ñ÷åò ó÷åòà, Ñ÷åò àìîðòèçàöèè — ñ÷åòà ó÷åòà è àìîðòèçàöèè ÎÑ (ïî
óìîë÷àíèþ ïðîñòàâëÿþòñÿ 01 è 02 ñîîòâåòñòâåííî). Ýòè ïîëÿ ìîæíî
îòðåäàêòèðîâàòü ñ ïîìîùüþ ñïèñêà ñ÷åòîâ, îòêðûâàþùåãîñÿ äâîé-
íûì ùåë÷êîì ìûøè ïî ýòèì ïîëÿì;

• Ïðèçíàê ãðóïïû, Ïðèçíàê ËÃÎÑ, Ïðèçíàê ÎÊÎÔ, Ïðèçíàê ØÀÎ,
Äîïîëíèòåëüíûå ïðèçíàêè — çàïîëíÿþòñÿ èç ñîîòâåòñòâóþùèõ ñïðà-
âî÷íèêîâ ñïèñêà àíàëèòè÷åñêèõ ïðèçíàêîâ, îòêðûâàþùèõñÿ äâîé-
íûì ùåë÷êîì ìûøè ïî ýòèì ïîëÿì;

• Ïðèçíàê îáúåêòà ÈÍ, Áàëàíñîâàÿ  ñòîèìîñòü, Íà÷èñëåííàÿ àìîðòè-
çàöèÿ — çàïîëíÿþòñÿ âðó÷íóþ;

Ïðè ýòîì àâòîìàòè÷åñêè çàïîëíèòñÿ ïîëå Ñòîèìîñòü âñåõ îáúåêòîâ  ÎÑ.

• Ïîäðàçäåëåíèå — ïîäðàçäåëåíèå, â êîòîðîå ïîñòóïèë äàííûé îáúåêò
âûáèðàåòñÿ èç ñïèñêà àíàëèòè÷åñêèõ ïðèçíàêîâ, îòêðûâàþùåãîñÿ
äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè;

• ÌÎË — ëèöî, îòâåòñòâåííîå çà äàííûé îáúåêò âûáèðàåòñÿ èç êàðòî-
òåêè ñîòðóäíèêîâ, îòêðûâàþùåéñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè;

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Ïðè ââîäå îñòàòêîâ íà íåñêîëüêî èäåíòè÷íûõ îáúåêòîâ ÎÑ ïîäðàçäåëå-
íèå è ÌÎË äëÿ ýòèõ îáúåêòîâ äîëæíû áûòü îäèíàêîâûìè, ââîä îñòàòêîâ íà
òàêèå ÎÑ â äðóãèå ïîäðàçäåëåíèÿ è ñ äðóãèì ÌÎË ïðîèçâîäèòñÿ îòäåëüíîé
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îïåðàöèåé ïóòåì çàïîëíåíèÿ îòäåëüíîãî îïåðàöèîííîãî äîêóìåíòà ïî ââîäó
îñòàòêîâ.

• Ñ÷åò çàòðàò — ïðè ïðîâåäåíèè îïåðàöèè ïî ââîäó îñòàòêîâ äàííîå
ïîëå íå çàïîëíÿåòñÿ;

• Ââåñòè â ýêñïëóàòàöèþ — ñ ïîìîùüþ êëàâèøè Ïðîáåë ïðîñòàâëÿåòñÿ
ñèìâîë “Õ” äëÿ ñëó÷àÿ ââîäà â ýêñïëóàòàöèþ îáúåêòà. Åñëè ñèìâîë
“Õ” íå óêàçàí, òî äàííûé îáúåêò íå áóäåò ââåäåí â ýêñïëóàòàöèþ ïî
äàííîìó äîêóìåíòó;

Åñëè ïî äàííîìó äîêóìåíòó ââîäÿòñÿ â ýêñïëóàòàöèþ íåñêîëüêî
èäåíòè÷íûõ îáúåêòîâ, òî óñòàíîâèòå ôëàã Îòìåòèòü âñå îáúåêòû. Ïðè
ýòîì ñèìâîë “Õ” ïðîñòàâèòñÿ àâòîìàòè÷åñêè ïî âñåì ñòðîêàì êîëîíêè
Ââåñòè â ýêñïëóàòàöèþ;

• Èíâåíòàðíûé íîìåð — ïðîñòàâëÿåòñÿ àâòîìàòè÷åñêè èç êàðòî÷êè
îáúåêòà (ñì. ï. 4.2 äàííîé ãëàâû).

9. Çàïîëíèòå èëè îòðåäàêòèðóéòå ïðè íåîáõîäèìîñòè ãðóïïó ïîëåé
Èíôîðìàöèÿ îá îáúåêòå ÎÑ äëÿ íàëîãîâîãî ó÷åòà:

• Ïðèçíàê îáúåêòà, Íàëîãîâàÿ ñòîèìîñòü, Íàëîãîâàÿ àìîðòèçàöèÿ —
âðó÷íóþ;

• Íàëîãîâûé ïðèçíàê — âûáèðàåòñÿ èç ñïðàâî÷íèêà ÄÅÁ ñïèñêà
àíàëèòè÷åñêèõ ïðèçíàêîâ, îòêðûâàþùåãîñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè;

• Òèï ÒÌÖ — ââåäèòå ïðèçíàê òèïà ÒÌÖ (ÒÈÏÒÌÖ.ÈÇÄ èëè ÒÈÏÒ-
ÌÖ.ÓÑË) èç ñïèñêà, îòêðûâàþùåãîñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè;

• Ïðèçíàê ÎÊÎÔ02 — âûáèðàåòñÿ èç ñïðàâî÷íèêà ÎÊÎÔ02 ñïèñêà
àíàëèòè÷åñêèõ ïðèçíàêîâ, îòêðûâàþùåãîñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè;

• Ââåñòè â ýêñïëóàòàöèþ— ñ ïîìîùüþ êëàâèøè Ïðîáåë ïðîñòàâëÿåòñÿ
ñèìâîë “Õ” äëÿ ñëó÷àÿ ââîäà â ýêñïëóàòàöèþ îáúåêòà äëÿ íàëîãîâîãî
ó÷åòà. Åñëè ñèìâîë “Õ” íå óêàçàí, òî äàííûé îáúåêò íå áóäåò ââåäåí
â ýêñïëóàòàöèþ äëÿ íàëîãîâîãî ó÷åòà ïî äàííîìó äîêóìåíòó.

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Äàííîå ïîëå ðàñêðûâàåòñÿ ïðè óñëîâèè, åñëè â ïîëå Íàëîãîâûé
ïðèçíàê óêàçàí ïðèçíàê Ïðîèçâîäñòâî è ðåàëèçàöèÿ èç ñïðàâî÷íèêà ÄÅÁ.

10. Îòêðûòü êàðòî÷êó îáúåêòà ÎÑ äëÿ ïðîñìîòðà ìîæíî ñ ïîìîùüþ
äâîéíîãî ùåë÷êà ìûøüþ ïî ïîëÿì , ðàñïîëîæåííûì ó ïðàâîé
ãðàíèöû òàáëèö ñ èíôîðìàöèåé îá îáúåêòå ÎÑ äëÿ áóõãàëòåðñêîãî è
íàëîãîâîãî ó÷åòà.

11. Óñòàíîâèòå ôëàã Ïðîâîäèòü. Ïðè ýòîì â æóðíàë-êàðòîòåêó
“ÂÂÎÄÂÝÊÑÏËÎÑ2003.jdf” ïîïàäóò ïðîâîäêè ñëåäóþùåãî âèäà:

11.03.2006
:    10'000.00   01  00  {ÃÐ.1 ÈÍ.0026 ÊÎÄØÀÎ.4 ËÃÎÑ.1 ÎÊÎÔ02.6.14 ÎÑ.0011:1
Ï.00008.00011 ØÀÎ.4.410} -- Äîêóìåíò N 8: ñòîèìîñòü íà ìîìåíò ââîäà îñòàòêîâ
:     1'000.00    00  02  {ÃÐ.1 ÈÍ.0026 ÊÎÄØÀÎ.4 ËÃÎÑ.1 ÎÊÎÔ02.6.14 ÎÑ.0011:0
Ï.00008.00011 ØÀÎ.4.410} -- Äîêóìåíò N 8: àìîðòèçàöèÿ íà ìîìåíò ââîäà
îñòàòêîâ
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:    10'000.00   ÎÑÍÀËÑÒ ÇÀÁÀËÀÍÑ {ÃÐ.1 ÈÍ.0026 ÎÊÎÔ02.6.14 ÎÑ.0011:1
Ï.00008.00011} -- Äîêóìåíò N 8: íàë.ñòîèìîñòü íà ìîìåíò ââîäà îñòàòêîâ
:     1'000.00    ÇÀÁÀËÀÍÑ ÎÑÍÀËÈÇ {ÃÐ.1 ÈÍ.0026 ÎÊÎÔ02.6.14 ÎÑ.0011:0
Ï.00008.00011} -- Äîêóìåíò N 8: íàë.àìîðòèçàöèÿ íà ìîìåíò ââîäà îñòàòêîâ

12. Äëÿ ñîõðàíåíèÿ áëàíêà â êàðòîòåêå âûïîëíèòå êîìàíäó Ïîäòâåðäèòü
èçìåíåíèÿ (èíñòðóìåíòàëüíàÿ êíîïêà  ñòðàíèöû “Áëàíê”).

Íàçíà÷åíèå ôëàãîâ è êíîïîê áëàíêà

• ôëàã Çäàíèå — óñòàíàâëèâàåòñÿ â ñëó÷àå, åñëè ââîäèìûé â ýêñïëóà-
òàöèþ îáúåêò ÿâëÿåòñÿ çäàíèåì (ñîîðóæåíèåì);

• ôëàã Ñïèñàíèå â ìîìåíò ââîäà â ýêñïëóàòàöèþ ñîãëàñíî ÍÊ —
óñòàíàâëèâàåòñÿ â ñëó÷àå 100 % ñïèñàíèÿ ñòîèìîñòè îáúåêòà ïðè
ââîäå â ýêñïëóàòàöèþ ñîãëàñíî íàëîãîâîìó êîäåêñó;

• ôëàã Ñïèñàíèå â ìîìåíò ââîäà â ýêñïëóàòàöèþ ñîãëàñíî ÏÁÓ —
óñòàíàâëèâàåòñÿ â ñëó÷àå 100 % ñïèñàíèÿ ñòîèìîñòè îáúåêòà ïðè
ââîäå â ýêñïëóàòàöèþ â ñîîòâåòñòâèè ñ ïîëîæåíèåì áóõãàëòåðñêîãî
ó÷åòà (ÏÁÓ 6/01). Ôëàã äåéñòâóåò äî 01.01.2006;

• ôëàã Òîëüêî äëÿ íàëîãîâîãî ó÷åòà — óñòàíàâëèâàåòñÿ äëÿ ÎÑ ñòîèìî-
ñòüþ äî 20000 ðóáëåé, åñëè äàííîå ÎÑ â áóõãàëòåðñêîì ó÷åòå ó÷èòû-
âàåòñÿ êàê ÒÌÖ;

• ôëàã Îòìåòèòü âñå îáúåêòû — ïîìå÷àåò âñå îáúåêòû ïî òåêóùåìó
äîêóìåíòó ñèìâîëîì “Õ” â êîëîíêå Ââåñòè â ýêñïë-þ, ò.å. âñå îáúåêòû
ïî äîêóìåíòó áóäóò ñðàçó ââåäåíû â ýêñïëóàòàöèþ.

• êíîïêà ÎÑ-6 (ÎÑ-6à) — îòêðûâàåò è òèïîâóþ ôîðìó ÎÑ-6 (ÎÑ-6à)

• êíîïêà ÎÑ-1 — îòêðûâàåò àâòîìàòè÷åñêè ñôîðìèðîâàííûé ïåðâè÷-
íûé äîêóìåíò “Àêò î ïðèåìå-ïåðåäà÷å ÎÑ”.

• êíîïêà Êàðòî÷êà ÎÑ — îòêðûâàåò êàðòî÷êó îáúåêòà ÎÑ.

Êîìàíäà Èíñòð. Èíñòð. Ãëàâíîå Êîíòåêñòíîå Ãîðÿ÷èå
êíîïêà ñòðàíèöà ìåíþ ìåíþ êëàâèøè

Ðàñêðûòü Ïîñò.ïàíåëü Æóðíàë F12

5.5. Ïðèåìêà òîëüêî äëÿ íàëîãîâîãî ó÷åòà

Îïðåäåëåíèå

Îïåðàöèÿ “Ïðèåìêà òîëüêî äëÿ öåëåé íàëîãîâîãî ó÷åòà” âûïîëíÿåòñÿ
äëÿ îáúåêòîâ ÎÑ (íàïðèìåð: çäàíèÿ è ñîîðóæåíèÿ), êîòîðûå ìîãóò
áûòü ââåäåíû â ýêñïëóàòàöèþ ïî ïðàâèëàì áóõó÷åòà òîëüêî ïîñëå
ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè, à ïî ïðàâèëàì íàëîãîâîãî ó÷åòà ýòè
îáúåêòû ââîäÿòñÿ â ýêñïëóàòàöèþ ñðàçó ïîñëå ïîêóïêè. Îïåðàöèÿ
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ïðèåìêè îáúåêòîâ òîëüêî äëÿ íàëîãîâîãî ó÷åòà âûïîëíÿþòñÿ ñ
ïîìîùüþ áëàíêà “Ââîä â ýêñïëóàòàöèþ ÎÑ”.

Çàäà÷à
Çàïîëíåíèå áëàíêà “Ââîä â ýêñïëóàòàöèþ ÎÑ” ñ öåëüþ ïðîâåäåíèÿ
îïåðàöèè ïðèåìêè òîëüêî äëÿ íàëîãîâîãî ó÷åòà.

Äåéñòâèÿ

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Ïðè ïðîâåäåíèè îïåðàöèè ïðèåìêè òîëüêî äëÿ íàëîãîâîãî ó÷åòà äîëæíà
áûòü çàâåäåíà êàðòî÷êà êàïèòàëüíîãî âëîæåíèÿ íà ïðèíèìàåìûé îáúåêò
(ñì. ï. 4.2 äàííîé ãëàâû).

1. Íà ñòðàíèöå “ÎÑèÍÀ” ïàíåëè óïðàâëåíèÿ â ãðóïïå êíîïîê Îñíîâíûå
ñðåäñòâà íàæìèòå êíîïêó Ïðèíÿòèå ê ó÷åòó.

Îòêðîåòñÿ êàðòîòåêà ââîäà â ýêñïëóàòàöèþ ÎÑ.

2. Íàæìèòå èíñòðóìåíòàëüíóþ êíîïêó  Âñòàâèòü çàïèñü.

Îòêðîåòñÿ áëàíê “Ââîä â ýêñïëóàòàöèþ ÎÑ” (ðèñ. II-29).

Ðèñ. II-29. Áëàíê “Ââîä â ýêñïëóàòàöèþ ÎÑ”. Ïðèåìêà òîëüêî äëÿ íàëîãîâîãî ó÷åòà.

3. Â ïîëå Âûáîð îïåðàöèè âûáåðèòå “Ïðèåìêà òîëüêî äëÿ ÍÓ”.
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4. Îòðåäàêòèðóéòå ïðè íåîáõîäèìîñòè ñëåäóþùèå ïîëÿ:

• Äîêóìåíò ¹ (ïî óìîë÷àíèþ ïðîñòàâëÿåòñÿ íîìåð ïî ïîðÿäêó ñëåäî-
âàíèÿ äîêóìåíòîâ â êàðòîòåêå “Ââîä â ýêñïëóàòàöèþ ÎÑ”) — âðó÷íóþ;

• Äàòà äîêóìåíòà (ïî óìîë÷àíèþ ïðîñòàâëÿåòñÿ ñèñòåìíàÿ äàòà êîìïü-
þòåðà) — âðó÷íóþ èëè ñ ïîìîùüþ êàëåíäàðÿ (êíîïêà ).

5. Â ïîëå Íàèìåíîâàíèå ÊÂ — âûáåðèòå îáúåêò èç êàðòîòåêè ó÷åòíûõ
êàðòî÷åê êàïâëîæåíèé, îòêðûâàþùåéñÿ ñ ïîìîùüþ êíîïêè .

Ïðè ýòîì ÷àñòü ïîëåé áëàíêà àâòîìàòè÷åñêè çàïîëíèòñÿ.

6. Îòðåäàêòèðóéòå ïðè íåîáõîäèìîñòè ñëåäóþùèå ïîëÿ:

• Îðãàíèçàöèÿ — çàïîëíÿåòñÿ ïî óìîë÷àíèþ íàèìåíîâàíèåì íàøåãî
ïðåäïðèÿòèÿ. Åñëè äëÿ ôîðìèðîâàíèÿ ïåðâè÷êè òðåáóåòñÿ èçìåíèòü
òåêóùååå íàèìåíîâàíèå, òî åãî ìîæíî âûáðàòü èç êàðòîòåêè êîíòðà-
ãåíòîâ (êíîïêà );

• Ïðèçíàê ÎÑ (ïî óìîë÷àíèþ ïðîñòàâëÿåòñÿ ïðèçíàê ñ ïîðÿäêîâûì
íîìåðîì äàííîãî îáúåêòà â àíàëèòè÷åñêîì ñïðàâî÷íèêå ÎÑ ñïèñêà
àíàëèòè÷åñêèõ ïðèçíàêîâ) — âðó÷íóþ;

• Ñ÷åò êàïèòàëüíîãî âëîæåíèÿ â ãðóïïå ïîëåé Èíôîðìàöèÿ î êàïè-
òàëüíîì âëîæåíèè — ñ ïîìîùüþ ñïèñêà ñ÷åòîâ, îòêðûâàþùåãîñÿ
äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè.

7. Çàïîëíèòå èëè îòðåäàêòèðóéòå ïðè íåîáõîäèìîñòè ãðóïïó ïîëåé
Èíôîðìàöèÿ îá îáúåêòå ÎÑ äëÿ íàëîãîâîãî ó÷åòà:

• Ïðèçíàê îáúåêòà, Íàëîãîâàÿ ñòîèìîñòü — âðó÷íóþ;

• Íàëîãîâàÿ àìîðòèçàöèÿ — äàííîå ïîëå ïðè ïðîâåäåíèè îïåðàöèè
ïðèåìêè òîëüêî äëÿ íàëîãîâîãî ó÷åòà íå çàïîëíÿåòñÿ;

• Ïîäðàçäåëåíèå — ïîäðàçäåëåíèå, â êîòîðîå ïîñòóïèë äàííûé îáúåêò
âûáèðàåòñÿ èç ñïèñêà àíàëèòè÷åñêèõ ïðèçíàêîâ, îòêðûâàþùåãîñÿ
äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè;

• Íàëîãîâûé ïðèçíàê — íàëîãîâûé ïðèçíàê âûáèðàåòñÿ èç ñïðàâî÷íè-
êà ÄÅÁ ñïèñêà àíàëèòè÷åñêèõ ïðèçíàêîâ, îòêðûâàþùåãîñÿ äâîéíûì
ùåë÷êîì ìûøè;

• Òèï ÒÌÖ —  ââåäèòå ïðèçíàê òèïà ÒÌÖ (ÒÈÏÒÌÖ.ÈÇÄ èëè
ÒÈÏÒÌÖ.ÓÑË) èç ñïèñêà, îòêðûâàþùåãîñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè.

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Äàííîå ïîëå ðàñêðûâàåòñÿ ïðè óñëîâèè, åñëè â ïîëå Íàëîãîâûé
ïðèçíàê óêàçàí ïðèçíàê Ïðîèçâîäñòâî è ðåàëèçàöèÿ èç ñïðàâî÷íèêà ÄÅÁ.

• Ïðèçíàê ÎÊÎÔ02 — âûáèðàåòñÿ èç ñïðàâî÷íèêà ÎÊÎÔ02 ñïèñêà
àíàëèòè÷åñêèõ ïðèçíàêîâ, îòêðûâàþùåãîñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè;

• Ââåñòè â ýêñïëóàòàöèþ— ñ ïîìîùüþ êëàâèøè Ïðîáåë ïðîñòàâëÿåòñÿ
ñèìâîë “Õ” äëÿ ñëó÷àÿ ââîäà â ýêñïëóàòàöèþ îáúåêòà äëÿ íàëîãîâîãî
ó÷åòà. Åñëè ñèìâîë “Õ” íå óêàçàí, òî äàííûé îáúåêò íå áóäåò ââåäåí
â ýêñïëóàòàöèþ äëÿ íàëîãîâîãî ó÷åòà ïî äàííîìó äîêóìåíòó.
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Åñëè ïî äàííîìó äîêóìåíòó ââîäÿòñÿ â ýêñïëóàòàöèþ íåñêîëüêî
èäåíòè÷íûõ îáúåêòîâ, òî óñòàíîâèòå ôëàã Îòìåòèòü âñå îáúåêòû. Ïðè
ýòîì ñèìâîë “Õ” ïðîñòàâèòñÿ àâòîìàòè÷åñêè ïî âñåì ñòðîêàì êîëîíêè
Ââåñòè â ýêñïëóàòàöèþ.

8. Îòêðûòü êàðòî÷êó îáúåêòà ÎÑ äëÿ ïðîñìîòðà ìîæíî ñ ïîìîùüþ
äâîéíîãî ùåë÷êà ìûøüþ ïî ïîëÿì , ðàñïîëîæåííûì ó ïðàâîé
ãðàíèöû òàáëèö ñ èíôîðìàöèåé îá îáúåêòå ÎÑ äëÿ íàëîãîâîãî ó÷åòà.

9. Äëÿ ôîðìèðîâàíèÿ ïðîâîäîê ïî äàííîìó äîêóìåíòó óñòàíîâèòå ôëàã
Ïðîâîäèòü îïåðàöèþ â âåðõíåé ÷àñòè áëàíêà.

Â ðåçóëüòàòå â æóðíàë-êàðòîòåêó “ÂÂÎÄÂÝÊÑÏËÎÑ2003.jdf” ïîïàäóò
ïðîâîäêè ñëåäóþùåãî âèäà:

25.06.2005
:   100'000.00    01  08.4  {ÃÐ.1 ÈÍ.0017 ÊÂ.0005 ÊÎÄØÀÎ.5 ËÃÎÑ.0 ÎÑ.0006:1
Ï.00008.00001 Ô.00003 ØÀÎ.5.507} -- Äîêóìåíò N 5: ïåðâîíà÷àëüíàÿ ñòîèìîñòü íà
ìîìåíò ââîäà â ýêñïëóàòàöèþ
:   1.00    ÇÀÁÀËÀÍÑ ÊÎËÈ×ÅÑÒÂÎÊÂ {ÃÐ.1 ÈÍ.0017 ÊÂ.0005 ÊÎÄØÀÎ.5 ËÃÎÑ.0
ÎÑ.0006:0 Ï.00008.00001 Ô.00003 ØÀÎ.5.507} -- Äîêóìåíò N 5: êîëè÷åñòâî
êàï.âëîæåíèé, ââåäåííûõ â ýêñïëóàòàöèþ
:   100'000.00    ÎÑÍÀËÑÒ ÇÀÁÀËÀÍÑ {ÃÐ.1 ÈÍ.0017 ÊÂ.0005 ÎÊÎÔ02.5.15
ÎÑ.0006:1 Ï.00008.00001} -- Äîêóìåíò N 5: íàë.ñòîèìîñòü íà ìîìåíò ââîäà â
ýêñïë.
:    18'000.00   68.ÍÄÑ 19.1  {Ê.Þ.00003 ÊÂ.0005 ÎÑ.0006:0} -- Äîêóìåíò N 5 :
ÍÄÑ ê çà÷åòó

10. Íàæìèòå èíñòðóìåíòàëüíóþ êíîïêó  Ïîäòâåðäèòü èçìåíåíèÿ äëÿ
ñîõðàíåíèÿ äîêóìåíòà â êàðòîòåêå.

11. Äëÿ çàêðûòèÿ áëàíêà íàæìèòå êíîïêó ÎÊ.

Íàçíà÷åíèå ôëàãîâ è êíîïîê áëàíêà

• ôëàã Îòìåòèòü âñå îáúåêòû — ïîìå÷àåò âñå îáúåêòû ñèìâîëîì “Õ” â
êîëîíêå Ââåñòè â ýêñïë-þ.

• êíîïêà Êàðòî÷êà ÎÑ — îòêðûâàåò êàðòî÷êó îáúåêòà ÎÑ;

• êíîïêà Êàðòî÷êà ÊÂ — îòêðûâàåò ó÷åòíóþ êàðòî÷êó êàïèòàëüíîãî
âëîæåíèÿ.

Êîìàíäà Èíñòð. Èíñòð. Ãëàâíîå Êîíòåêñòíîå Ãîðÿ÷èå
êíîïêà ñòðàíèöà ìåíþ ìåíþ êëàâèøè

Ðàñêðûòü Ïîñò.ïàíåëü Æóðíàë F12
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5.6. Áóõãàëòåðñêàÿ ïðèåìêà ïîñëå íàëîãîâîé ïðèåìêè

Îïðåäåëåíèå

Îïåðàöèÿ “Áóõãàëòåðñêàÿ ïðèåìêà ïîñëå íàëîãîâîé ïðèåìêè” âûïîë-
íÿåòñÿ äëÿ îáúåêòîâ ÎÑ (íàïðèìåð: çäàíèÿ è ñîîðóæåíèÿ), êîòîðûå
ââåäåíû â ýêñïëóàòàöèþ ïî ïðàâèëàì íàëîãîâîãî ó÷åòà è ïðîøëè
ãîñóäàðñòâåííóþ ðåãèñòðàöèþ. Äàííàÿ îïåðàöèÿ âûïîëíÿþòñÿ ñ
ïîìîùüþ áëàíêà “Ââîä â ýêñïëóàòàöèþ ÎÑ”.

Çàäà÷à
Çàïîëíåíèå áëàíêà “Ââîä â ýêñïëóàòàöèþ ÎÑ” ñ öåëüþ ïðîâåäåíèÿ
îïåðàöèè áóõãàëòåðñêîé ïðèåìêè.

Äåéñòâèÿ
1. Íà ñòðàíèöå “ÎÑèÍÀ” ïàíåëè óïðàâëåíèÿ â ãðóïïå êíîïîê Îñíîâíûå

ñðåäñòâà íàæìèòå êíîïêó Ïðèíÿòèå ê ó÷åòó.

Îòêðîåòñÿ êàðòîòåêà ââîäà â ýêñïëóàòàöèþ ÎÑ.

2. Íàæìèòå èíñòðóìåíòàëüíóþ êíîïêó  Âñòàâèòü çàïèñü.

Îòêðîåòñÿ áëàíê “Ââîä â ýêñïëóàòàöèþ ÎÑ” (ðèñ. II-30).

3. Â ïîëå Âûáîð îïåðàöèè âûáåðèòå “Áóõãàëòåðñêàÿ ïðèåìêà ïîñëå
íàëîãîâîé ïðèåìêè”.

4. Îòðåäàêòèðóéòå ïðè íåîáõîäèìîñòè ñëåäóþùèå ïîëÿ:

• Îðãàíèçàöèÿ — çàïîëíÿåòñÿ ïî óìîë÷àíèþ íàèìåíîâàíèåì íàøåãî
ïðåäïðèÿòèÿ. Åñëè äëÿ ôîðìèðîâàíèÿ ïåðâè÷êè òðåáóåòñÿ èçìåíèòü
òåêóùååå íàèìåíîâàíèå, òî åãî ìîæíî âûáðàòü èç êàðòîòåêè êîíòðà-
ãåíòîâ (êíîïêà );

• Äîêóìåíò ¹ (ïî óìîë÷àíèþ ïðîñòàâëÿåòñÿ íîìåð ïî ïîðÿäêó ñëåäî-
âàíèÿ äîêóìåíòîâ â êàðòîòåêå “Ââîä â ýêñïëóàòàöèþ ÎÑ”) — âðó÷íóþ;

• Äàòà äîêóìåíòà (ïî óìîë÷àíèþ ïðîñòàâëÿåòñÿ ñèñòåìíàÿ äàòà êîìïü-
þòåðà) — âðó÷íóþ èëè ñ ïîìîùüþ êàëåíäàðÿ (êíîïêà ).

5. Â ïîëå Íàèìåíîâàíèå ÊÂ — âûáåðèòå îáúåêò èç êàðòîòåêè ó÷åòíûõ
êàðòî÷åê êàïâëîæåíèé, îòêðûâàþùåéñÿ ñ ïîìîùüþ êíîïêè .

Ïðè ýòîì ÷àñòü ïîëåé áëàíêà àâòîìàòè÷åñêè çàïîëíèòñÿ.

6. Îòðåäàêòèðóéòå ïðè íåîáõîäèìîñòè ñëåäóþùèå ïîëÿ:

• Ïðèçíàê ÎÑ (ïî óìîë÷àíèþ ïðîñòàâëÿåòñÿ ïðèçíàê ñ ïîðÿäêîâûì
íîìåðîì äàííîãî îáúåêòà â àíàëèòè÷åñêîì ñïðàâî÷íèêå ÎÑ ñïèñêà
àíàëèòè÷åñêèõ ïðèçíàêîâ) — âðó÷íóþ;

• Ñ÷åò êàïèòàëüíîãî âëîæåíèÿ â ãðóïïå ïîëåé Èíôîðìàöèÿ îá îáúåêòå
ÊÂ — ñ ïîìîùüþ ñïèñêà ñ÷åòîâ, îòêðûâàþùåãîñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì
ìûøè.
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Ðèñ. II-30. Áëàíê “Ââîä â ýêñïëóàòàöèþ ÎÑ”. Áóõãàëòåðñêàÿ ïðèåìêà ïîñëå íàëîãî-
âîé ïðèåìêè (ôðàãìåíò).

7. Çàïîëíèòå èëè îòðåäàêòèðóéòå ïðè íåîáõîäèìîñòè ãðóïïó ïîëåé
Èíôîðìàöèÿ î ÍÄÑ:

• Ïðèçíàê ïîñòàâùèêà — âûáèðàåòñÿ èç ñïèñêà àíàëèòè÷åñêèõ ïðèçíà-
êîâ, îòêðûâàþùåãîñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî äàííîìó ïîëþ;

Ïðè ýòîì ïîëå Ïîñòàâùèê çàïîëíèòñÿ àâòîìàòè÷åñêè.

• Ñòàâêà ÍÄÑ — ñ ïîìîùüþ êëàâèøè Ïðîáåë âûáåðèòå íóæíîå
çíà÷åíèå 0, 10, 18 èëè 20;

• Ñóììà ÍÄÑ — âðó÷íóþ óêàæèòå ñóììó ÍÄÑ;

• Ñ÷åò ÍÄÑ — âûáèðàåòñÿ èç ñïèñêà ñ÷åòîâ, îòêðûâàþùåãîñÿ äâîéíûì
ùåë÷êîì ìûøè;

• Ïðèçíàê ÑÔÏ — âûáèðàåòñÿ èç ñïèñêà àíàëèòè÷åñêèõ ïðèçíàêîâ,
îòêðûâàþùåãîñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè.
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8. Çàïîëíèòå èëè îòðåäàêòèðóéòå ïðè íåîáõîäèìîñòè ãðóïïó ïîëåé
Èíôîðìàöèÿ îá îáúåêòå ÎÑ äëÿ áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà:

• Êîëè÷åñòâî îáúåêòîâ — âðó÷íóþ;

Ïðè ýòîì àâòîìàòè÷åñêè áóäóò äîáàâëåíû ñòðîêè â òàáëèöû, ðàñïîëîæåííûå
ïîä ïîëåì Äîïîëíèòåëüíûå ïðèçíàêè. Êîëè÷åñòâî ñòðîê áóäåò ñîîòâåòñòâî-
âàòü êîëè÷åñòâó îáúåêòîâ ÎÑ.

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Ïðîâåäåíèå îäíîé îïåðàöèè ïðèåìêè äëÿ áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà äëÿ
íåñêîëüêèõ îáúåêòîâ äîïóñòèìî â ñëó÷àå èõ ïîëíîé èäåíòè÷íîñòè ñîãëàñíî
Ïîñòàíîâëåíèþ Ãîñêîìñòàòà ¹78à.

• Ñ÷åò ó÷åòà, Ñ÷åò àìîðòèçàöèè — ñ÷åòà ó÷åòà è àìîðòèçàöèè ÎÑ (ïî
óìîë÷àíèþ ïðîñòàâëÿþòñÿ 01 è 02 ñîîòâåòñòâåííî). Ýòè ïîëÿ ìîæíî
îòðåäàêòèðîâàòü ñ ïîìîùüþ ñïèñêà ñ÷åòîâ, îòêðûâàþùåãîñÿ äâîé-
íûì ùåë÷êîì ìûøè;

• Ïðèçíàê ãðóïïû, Ïðèçíàê ËÃÎÑ, Ïðèçíàê ÎÊÎÔ, Ïðèçíàê ØÀÎ,
Äîïîëíèòåëüíûå ïðèçíàêè — çàïîëíÿþòñÿ èç ñîîòâåòñòâóþùèõ ñïðà-
âî÷íèêîâ ñïèñêà àíàëèòè÷åñêèõ ïðèçíàêîâ, îòêðûâàþùèõñÿ äâîé-
íûì ùåë÷êîì ìûøè;

• Ïðèçíàê îáúåêòà ÈÍ, Áàëàíñîâàÿ  ñòîèìîñòü — çàïîëíÿþòñÿ
âðó÷íóþ;

Ïðè ýòîì àâòîìàòè÷åñêè çàïîëíèòñÿ ïîëå Ñòîèìîñòü âñåõ îáúåêòîâ  ÎÑ.

• Íà÷èñëåííàÿ àìîðòèçàöèÿ — äàííîå ïîëå ïðè ïðîâåäåíèè îïåðàöèè
áóõãàëòåðñêîé ïðèåìêè ïîñëå íàëîãîâîé ïðèåìêè íå çàïîëíÿåòñÿ;

• Ïîäðàçäåëåíèå — ïîäðàçäåëåíèå, â êîòîðîå ïîñòóïèë äàííûé îáúåêò
âûáèðàåòñÿ èç ñïèñêà àíàëèòè÷åñêèõ ïðèçíàêîâ, îòêðûâàþùåãîñÿ
äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè;

Ïðè ýòîì àâòîìàòè÷åñêè çàïîëíèòñÿ ïîëå Ïîäðàçäåëåíèå â ãðóïïå ïîëåé
Èíôîðìàöèÿ îá îñíîâíûõ ñðåäñòâàõ äëÿ íàëîãîâîãî ó÷åòà.

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Ïðè ñìåíå ïîäðàçäåëåíèÿ îáúåêòà ïðè ïðîâåäåíèè îïåðàöèè áóõãàëòåð-
ñêîé ïðèåìêè ôîðìèðóåòñÿ äîïîëíèòåëüíàÿ ïðîâîäêà ïî ïåðåìåùåíèþ
íàëîãîâîé ñòîèìîñòè äàííîãî îáúåêòà.

• ÌÎË — ëèöî, îòâåòñòâåííîå çà äàííûé îáúåêò âûáèðàåòñÿ èç êàðòî-
òåêè ñîòðóäíèêîâ, îòêðûâàþùåéñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè;

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Ïðè ââîäå â ýêñïëóàòàöèþ äëÿ áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà íåñêîëüêî èäåíòè÷-
íûõ îáúåêòîâ ÎÑ ïîäðàçäåëåíèå è ÌÎË äëÿ ýòèõ îáúåêòîâ äîëæíû áûòü
îäèíàêîâûìè, ââîä â ýêñïëóàòàöèþ òàêèõ ÎÑ â äðóãèå ïîäðàçäåëåíèÿ è ñ
äðóãèì ÌÎË ïðîèçâîäèòñÿ îòäåëüíîé îïåðàöèåé ïóòåì çàïîëíåíèÿ îòäåëü-
íîãî îïåðàöèîííîãî äîêóìåíòà ïî áóõãàëòåðñêîé ïðèåìêå.

• Ñ÷åò çàòðàò — äàííîå ïîëå ïðè ïðîâåäåíèè îïåðàöèè áóõãàëòåðñêîé
ïðèåìêè ïîñëå íàëîãîâîé ïðèåìêè íå çàïîëíÿåòñÿ;

• Èíâåíòàðíûé íîìåð — ïðîñòàâëÿåòñÿ âðó÷íóþ èëè ïåðåíîñèòñÿ èç
êàðòî÷êè îáúåêòà ÎÑ, åñëè òàêîâàÿ çàâåäåíà.
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ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Åñëè êàðòî÷êà îáúåêòà ÎÑ íå çàâåäåíà, òî ñîçäàòü åå ìîæíî àâòîìàòè-
÷åñêè, óñòàíîâèâ ôëàã Ïðîâîäèòü è ñîõðàíèòü áëàíê â êàðòîòåêå.

• Ââåñòè â ýêñïëóàòàöèþ — ñ ïîìîùüþ êëàâèøè Ïðîáåë ïðîñòàâëÿåòñÿ
ñèìâîë “Õ” äëÿ ñëó÷àÿ ââîäà â ýêñïëóàòàöèþ îáúåêòà. Åñëè ñèìâîë
“Õ” íå óêàçàí, òî äàííûé îáúåêò íå áóäåò ââåäåí â ýêñïëóàòàöèþ ïî
äàííîìó äîêóìåíòó;

Åñëè ïî äàííîìó äîêóìåíòó ââîäÿòñÿ â ýêñïëóàòàöèþ íåñêîëüêî
èäåíòè÷íûõ îáúåêòîâ, òî óñòàíîâèòå ôëàã Îòìåòèòü âñå îáúåêòû. Ïðè
ýòîì ñèìâîë “Õ” ïðîñòàâèòñÿ àâòîìàòè÷åñêè ïî âñåì ñòðîêàì êîëîíêè
Ââåñòè â ýêñïëóàòàöèþ.

9. Çàïîëíèòå ãðóïïó ïîëåé Èíôîðìàöèÿ îá îáúåêòå ÎÑ äëÿ íàëîãîâîãî
ó÷åòà:

• Ïðèçíàê îáúåêòà, Íàëîãîâàÿ ñòîèìîñòü — çàïîëíÿþòñÿ âðó÷íóþ;

• Íàëîãîâàÿ àìîðòèçàöèÿ — äàííîå ïîëå ïðè ïðîâåäåíèè îïåðàöèè
áóõãàëòåðñêîé ïðèåìêè ïîñëå íàëîãîâîé ïðèåìêè íå çàïîëíÿåòñÿ;

• Íàëîãîâûé ïðèçíàê — âûáèðàåòñÿ èç ñïðàâî÷íèêà ÄÅÁ ñïèñêà
àíàëèòè÷åñêèõ ïðèçíàêîâ, îòêðûâàþùåãîñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè;

• Òèï ÒÌÖ — ââåäèòå ïðèçíàê òèïà ÒÌÖ (ÒÈÏÒÌÖ.ÈÇÄ èëè ÒÈÏÒ-
ÌÖ.ÓÑË) èç ñïèñêà, îòêðûâàþùåãîñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè.

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Äàííîå ïîëå ðàñêðûâàåòñÿ ïðè óñëîâèè, åñëè â ïîëå Íàëîãîâûé
ïðèçíàê óêàçàí ïðèçíàê Ïðîèçâîäñòâî è ðåàëèçàöèÿ èç ñïðàâî÷íèêà ÄÅÁ.

• Ââåñòè â ýêñïëóàòàöèþ — ñ ïîìîùüþ êëàâèøè Ïðîáåë ïðîñòàâëÿåòñÿ
ñèìâîë “Õ”, åñëè äàííûé îáúåêò ââîäèòñÿ â ýêñïëóàòàöèþ.

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Óñòàíîâêà ôëàãà Ââåñòè â ýêñïëóàòàöèþ âñå îáúåêòû ñðàçó äàåò
âîçìîæíîñòü ââåñòè â ýêñïëóàòàöèþ âñå îáúåêòû ÎÑ, ó÷àñòâóþùèå â
ïðîâîäèìîé îïåðàöèè. Ïðè ýòîì ñèìâîë “Õ” ïðîñòàâëÿåòñÿ àâòîìàòè÷åñêè ïî
âñåì ïîëÿì êîëîíêè Ââåñòè â ýêñïëóàòàöèþ.

10. Îòêðûòü êàðòî÷êó îáúåêòà ÎÑ äëÿ ïðîñìîòðà ìîæíî ñ ïîìîùüþ
äâîéíîãî ùåë÷êà ìûøüþ ïî ïîëÿì , ðàñïîëîæåííûì ó ïðàâîé
ãðàíèöû òàáëèö ñ èíôîðìàöèåé îá îáúåêòå ÎÑ äëÿ áóõãàëòåðñêîãî è
íàëîãîâîãî ó÷åòà.

11. Óñòàíîâèòå ôëàã Ïðîâîäèòü. Ïðè ýòîì â æóðíàë-êàðòîòåêó
“ÂÂÎÄÂÝÊÑÏËÎÑ2003.jdf” ïîïàäóò ïðîâîäêè ñëåäóþùåãî âèäà:

25.06.2005
:   100'000.00    01  08.4  {ÃÐ.1 ÈÍ.0018 ÊÂ.0005 ÊÎÄØÀÎ.5 ËÃÎÑ.0 ÎÑ.0007:1
Ï.00008.00001 Ô.00003 ØÀÎ.5.507} -- Äîêóìåíò N 6: ïåðâîíà÷àëüíàÿ ñòîèìîñòü íà
ìîìåíò ââîäà â ýêñïëóàòàöèþ
:   1.00    ÇÀÁÀËÀÍÑ ÊÎËÈ×ÅÑÒÂÎÊÂ {ÃÐ.1 ÈÍ.0018 ÊÂ.0005 ÊÎÄØÀÎ.5 ËÃÎÑ.0
ÎÑ.0007:0 Ï.00008.00001 Ô.00003 ØÀÎ.5.507} -- Äîêóìåíò N 6: êîëè÷åñòâî
êàï.âëîæåíèé, ââåäåííûõ â ýêñïëóàòàöèþ
:   100'000.00    ÎÑÍÀËÑÒ ÇÀÁÀËÀÍÑ {ÃÐ.1 ÈÍ.0018 ÎÊÎÔ02.6.15 ÎÑ.0007:1
Ï.00008.00001} -- Äîêóìåíò N 6: íàë.ñòîèìîñòü ïðè ïåðåìåùåíèè
:    18'000.00   68.ÍÄÑ 19.1  {Ê.Þ.00003 ÊÂ.0005 ÎÑ.0007:0} -- Äîêóìåíò N 6 :
ÍÄÑ ê çà÷åòó
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12. Íàæìèòå èíñòðóìåíòàëüíóþ êíîïêó  Ïîäòâåðäèòü èçìåíåíèÿ äëÿ
ñîõðàíåíèÿ äîêóìåíòà â êàðòîòåêå.

13. Äëÿ çàêðûòèÿ áëàíêà íàæìèòå êíîïêó ÎÊ.

Íàçíà÷åíèå ôëàãîâ è êíîïîê áëàíêà

• ôëàã Çäàíèå — óñòàíàâëèâàåòñÿ â ñëó÷àå, åñëè ââîäèìûé â ýêñïëóà-
òàöèþ îáúåêò ÿâëÿåòñÿ çäàíèåì (ñîîðóæåíèåì);

• ôëàã Ñïèñàíèå â ìîìåíò ââîäà â ýêñïëóàòàöèþ ñîãëàñíî ÍÊ —
óñòàíàâëèâàåòñÿ â ñëó÷àå 100 % ñïèñàíèÿ ñòîèìîñòè îáúåêòà ïðè
ââîäå â ýêñïëóàòàöèþ ñîãëàñíî íàëîãîâîìó êîäåêñó;

• ôëàã Ñïèñàíèå â ìîìåíò ââîäà â ýêñïëóàòàöèþ ñîãëàñíî ÏÁÓ —
óñòàíàâëèâàåòñÿ â ñëó÷àå 100 % ñïèñàíèÿ ñòîèìîñòè îáúåêòà ïðè
ââîäå â ýêñïëóàòàöèþ â ñîîòâåòñòâèè ñ ïîëîæåíèåì áóõãàëòåðñêîãî
ó÷åòà (ÏÁÓ 6/01). Ôëàã äåéñòâóåò äî 01.01.2006;

• ôëàã Îòìåòèòü âñå îáúåêòû — ïîìå÷àåò âñå îáúåêòû ïî òåêóùåìó
äîêóìåíòó ñèìâîëîì “Õ” â êîëîíêå Ââåñòè â ýêñïë-þ, ò.å. âñå îáúåêòû
ïî äîêóìåíòó áóäóò ñðàçó ââåäåíû â ýêñïëóàòàöèþ.

• êíîïêà ÎÑ-1 — îòêðûâàåò àâòîìàòè÷åñêè ñôîðìèðîâàííûé ïåðâè÷-
íûé äîêóìåíò “Àêò î ïðèåìå-ïåðåäà÷å ÎÑ”.

• êíîïêà Êàðòî÷êà ÎÑ — îòêðûâàåò êàðòî÷êó îáúåêòà ÎÑ;

• êíîïêà Êàðòî÷êà ÊÂ — îòêðûâàåò ó÷åòíóþ êàðòî÷êó êàïèòàëüíîãî
âëîæåíèÿ.

Êîìàíäà Èíñòð. Èíñòð. Ãëàâíîå Êîíòåêñòíîå Ãîðÿ÷èå
êíîïêà ñòðàíèöà ìåíþ ìåíþ êëàâèøè

Ðàñêðûòü Ïîñò.ïàíåëü Æóðíàë F12

5.7. Ïåðåäà÷à ÎÑ èç îáîñîáëåííîãî ïîäðàçäåëåíèÿ

Îïðåäåëåíèå

Îïåðàöèÿ ïåðåäà÷è îñíîâíûõ ñðåäñòâ èç îáîñîáëåííîãî ïîäðàçäåëå-
íèÿ ïðèìåíÿåòñÿ â ñëó÷àå, êîãäà íà ó÷åò íåîáõîäèìî ïîñòàâèòü îáúåêò
ÎÑ, íàõîäèâøèéñÿ ðàíåå íà ó÷åòå â îáîñîáëåííîì ïîäðàçäåëåíèè.
Äàííàÿ îïåðàöèÿ âûïîëíÿåòñÿ â áëàíêå “Ââîä â ýêñïëóàòàöèþ ÎÑ”.

Çàäà÷à

Çàïîëíåíèå áëàíêà “Ââîä â ýêñïëóàòàöèþ ÎÑ” ñ öåëüþ ïîñòàíîâêè íà
ó÷åò ÎÑ, ïåðåäàííîãî èç îáîñîáëåííîãî ïîäðàçäåëåíèÿ.
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Âûçîâ áëàíêà

1. Íà ñòðàíèöå “ÎÑèÍÀ” ïàíåëè óïðàâëåíèÿ â ãðóïïå êíîïîê Îñíîâíûå
ñðåäñòâà íàæìèòå êíîïêó Ïðèíÿòèå ê ó÷åòó.

Îòêðîåòñÿ êàðòîòåêà ââîäà â ýêñïëóàòàöèþ ÎÑ.

2. Íàæìèòå èíñòðóìåíòàëüíóþ êíîïêó  Âñòàâèòü çàïèñü.

Îòêðîåòñÿ áëàíê “Ââîä â ýêñïëóàòàöèþ ÎÑ” (ðèñ. II-31).

Ðèñ. II-31. Áëàíê “Ââîä â ýêñïëóàòàöèþ ÎÑ”. Ïåðåäà÷à èç îáîñîáëåííîãî
ïîäðàçäåëåíèÿ.

3. Â ïîëå Âûáîð îïåðàöèè ââåäèòå “Ïåðåäà÷à èç îáîñîáëåííîãî ïîäðàçä-
íèÿ” èç ñïèñêà, îòêðûâàþùåãîñÿ ñ ïîìîùüþ êíîïêè .

4. Åñëè ïðîèçâîäèòñÿ ïåðåäà÷à ÎÑ ñòîèìîñòüþ äî 20000 ðóáëåé, ó÷èòû-
âàþùåãîñÿ â áóõãàëòåðñêîì ó÷åòå êàê ÒÌÖ, òî óñòàíîâèòå ôëàã
Òîëüêî íàëîãîâûé ó÷åò. Ïðè ýòîì ïîëÿ ñ èíôîðìàöèåé äëÿ áóõãàëòåð-
ñêîãî ó÷åòà áóäóò óáðàíû èç áëàíêà ê çàïîëíåíèþ áóäóò ïðåäëàãàåòñÿ
òîëüêî ïîëÿ ñ èíôîðìàöèåé äëÿ íàëîãîâîãî ó÷åòà (ïîäðîáíåå ñì. ï.
5.1.1 äàííîé ãëàâû).

5. Îòðåäàêòèðóéòå ïðè íåîáõîäèìîñòè ñëåäóþùèå ïîëÿ:
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• Îðãàíèçàöèÿ — çàïîëíÿåòñÿ ïî óìîë÷àíèþ íàèìåíîâàíèåì íàøåãî
ïðåäïðèÿòèÿ. Åñëè äëÿ ôîðìèðîâàíèÿ ïåðâè÷êè òðåáóåòñÿ èçìåíèòü
òåêóùååå íàèìåíîâàíèå, òî åãî ìîæíî âûáðàòü èç êàðòîòåêè êîíòðà-
ãåíòîâ (êíîïêà );

• Äîêóìåíò ¹ (ïî óìîë÷àíèþ ïðîñòàâëÿåòñÿ íîìåð ïî ïîðÿäêó ñëåäî-
âàíèÿ äîêóìåíòîâ â êàðòîòåêå “Ââîä â ýêñïëóàòàöèþ ÎÑ”) — âðó÷íóþ;

• Äàòà äîêóìåíòà (ïî óìîë÷àíèþ ïðîñòàâëÿåòñÿ ñèñòåìíàÿ äàòà êîìïü-
þòåðà) — âðó÷íóþ èëè ñ ïîìîùüþ êàëåíäàðÿ (êíîïêà ).

6. Óñòàíîâèòå íåîáõîäèìûå ôëàãè, èõ íàçíà÷åíèå îïèñàíî íèæå.

7. Â ïîëå Íàèìåíîâàíèå ÎÑ — âðó÷íóþ ââåäèòå íàèìåíîâàíèå ÎÑ èëè
âûáåðèòå åãî èç êàðòîòåêè ó÷åòíûõ êàðòî÷åê ÎÑ, îòêðûâàþùåéñÿ ñ
ïîìîùüþ êíîïêè  (åñëè íà äàííûé îáúåêò çàâåäåíà èíâåíòàðíàÿ
êàðòî÷êà îáúåêòà ÎÑ).

Ïðè ýòîì ÷àñòü ïîëåé áëàíêà àâòîìàòè÷åñêè çàïîëíèòñÿ.

8. Îòðåäàêòèðóéòå ïðè íåîáõîäèìîñòè ïîëå Ïðèçíàê ÎÑ (ïî óìîë÷àíèþ
ïðîñòàâëÿåòñÿ ïðèçíàê ñ ïîðÿäêîâûì íîìåðîì äàííîãî îáúåêòà â
àíàëèòè÷åñêîì ñïðàâî÷íèêå ÎÑ ñïèñêà àíàëèòè÷åñêèõ ïðèçíàêîâ).

9. Çàïîëíèòå ïîëÿ â ãðóïïå Èíôîðìàöèÿ îá îáîñîáëåííîì ïîäðàçäåëå-
íèè:

• Ñ÷åò Îáîñîáëåííîãî ïîäðàçäåëåíèÿ — âûáèðàåòñÿ èç ñïèñêà ñ÷åòîâ,
îòêðûâàþùåãîñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè;

• Îáîñîáëåííîå ïîäðàçäåëåíèå — âûáèðàåòñÿ èç ñïèñêà àíàëèòè÷åñêèõ
ïðèçíàêîâ, îòêðûâàþùåãîñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè;

• ÌÎË èç îáîñîáëåííîãî ïîäðàçäåëåíèÿ — âûáèðàåòñÿ èç êàðòîòåêè
ñîòðóäíèêîâ, îòêðûâàþùåéñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè;

10. Çàïîëíèòå èëè îòðåäàêòèðóéòå ïðè íåîáõîäèìîñòè ãðóïïó ïîëåé
Èíôîðìàöèÿ îá îáúåêòå ÎÑ äëÿ áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà:

• Êîëè÷åñòâî îáúåêòîâ — âðó÷íóþ;

Ïðè ýòîì àâòîìàòè÷åñêè áóäóò äîáàâëåíû ñòðîêè â òàáëèöû, ðàñïîëîæåííûå
ïîä ïîëåì Äîïîëíèòåëüíûå ïðèçíàêè. Êîëè÷åñòâî ñòðîê áóäåò ñîîòâåòñòâî-
âàòü êîëè÷åñòâó îáúåêòîâ ÎÑ.

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Ïðîâåäåíèå îäíîé îïåðàöèè ïîñòàíîâêè íà ó÷åò ÎÑ äëÿ íåñêîëüêèõ
îáúåêòîâ ÎÑ äîïóñòèìî â ñëó÷àå èõ ïîëíîé èäåíòè÷íîñòè ñîãëàñíî Ïîñòàíîâ-
ëåíèþ Ãîñêîìñòàòà ¹78à.

• Ñ÷åò ó÷åòà, Ñ÷åò àìîðòèçàöèè — ñ÷åòà ó÷åòà è àìîðòèçàöèè ÎÑ (ïî
óìîë÷àíèþ ïðîñòàâëÿþòñÿ 01 è 02 ñîîòâåòñòâåííî). Ýòè ïîëÿ ìîæíî
îòðåäàêòèðîâàòü ñ ïîìîùüþ ñïèñêà ñ÷åòîâ, îòêðûâàþùåãîñÿ äâîé-
íûì ùåë÷êîì ìûøè ïî ýòèì ïîëÿì;

• Ïðèçíàê ãðóïïû, Ïðèçíàê ËÃÎÑ, Ïðèçíàê ÎÊÎÔ, Ïðèçíàê ØÀÎ,
Äîïîëíèòåëüíûå ïðèçíàêè — çàïîëíÿþòñÿ èç ñîîòâåòñòâóþùèõ ñïðà-
âî÷íèêîâ ñïèñêà àíàëèòè÷åñêèõ ïðèçíàêîâ, îòêðûâàþùèõñÿ äâîé-
íûì ùåë÷êîì ìûøè;
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• Ïðèçíàê îáúåêòà ÈÍ, Áàëàíñîâàÿ  ñòîèìîñòü, Íà÷èñëåííàÿ àìîðòè-
çàöèÿ — çàïîëíÿþòñÿ âðó÷íóþ;

Ïðè ýòîì àâòîìàòè÷åñêè çàïîëíèòñÿ ïîëå Ñòîèìîñòü âñåõ îáúåêòîâ  ÎÑ.

• Ïîäðàçäåëåíèå — ïîäðàçäåëåíèå, â êîòîðîå ïîñòóïèë äàííûé îáúåêò
âûáèðàåòñÿ èç ñïèñêà àíàëèòè÷åñêèõ ïðèçíàêîâ, îòêðûâàþùåãîñÿ
äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè;

Ïðè ýòîì àâòîìàòè÷åñêè çàïîëíèòñÿ ïîëå Ïîäðàçäåëåíèå â ãðóïïå ïîëåé
Èíôîðìàöèÿ îá îñíîâíûõ ñðåäñòâàõ äëÿ íàëîãîâîãî ó÷åòà.

• ÌÎË — ëèöî, îòâåòñòâåííîå çà äàííûé îáúåêò âûáèðàåòñÿ èç êàðòî-
òåêè ñîòðóäíèêîâ, îòêðûâàþùåéñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè;

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Ïðè ïåðåäà÷å èç îáîñîáëåííîãî ïîäðàçäåëåíèÿ íåñêîëüêèõ èäåíòè÷íûõ
îáúåêòîâ ÎÑ ïîäðàçäåëåíèå è ÌÎË äëÿ ýòèõ îáúåêòîâ äîëæíû áûòü
îäèíàêîâûìè, ïåðåäà÷à òàêèõ ÎÑ â äðóãèå ïîäðàçäåëåíèÿ è ñ äðóãèì ÌÎË
ïðîèçâîäèòñÿ îòäåëüíîé îïåðàöèåé ïóòåì çàïîëíåíèÿ îòäåëüíîãî îïåðàöè-
îííîãî äîêóìåíòà ïî ïåðåäà÷å ÎÑ èç îáîñîáëåííîãî ïîäðàçäåëåíèÿ.

• Ñ÷åò çàòðàò — ïðè ïðîâåäåíèè îïåðàöèè ïî ââîäó îñòàòêîâ äàííîå
ïîëå íå çàïîëíÿåòñÿ;

• Ââåñòè â ýêñïëóàòàöèþ — ñ ïîìîùüþ êëàâèøè Ïðîáåë ïðîñòàâëÿåòñÿ
ñèìâîë “Õ”, åñëè îáúåêò ââîäèòñÿ â ýêñïëóàòàöèþ. Åñëè ñèìâîë “Õ”
íå óêàçàí, òî äàííûé îáúåêò íå áóäåò ââåäåí â ýêñïëóàòàöèþ ïî
äàííîìó äîêóìåíòó;

Åñëè ïî äàííîìó äîêóìåíòó ââîäÿòñÿ â ýêñïëóàòàöèþ íåñêîëüêî
îáúåêòîâ, òî óñòàíîâèòå ôëàã Îòìåòèòü âñå îáúåêòû. Ïðè ýòîì ñèìâîë
“Õ” ïðîñòàâèòñÿ ïî âñåì ñòðîêàì êîëîíêè Ââåñòè â ýêñïëóàòàöèþ.

• Èíâåíòàðíûé íîìåð — ïðîñòàâëÿåòñÿ àâòîìàòè÷åñêè èç êàðòî÷êè
îáúåêòà ÎÑ (ñì. ï. 4.2 äàííîé ãëàâû).

11. Çàïîëíèòå èëè îòðåäàêòèðóéòå ïðè íåîáõîäèìîñòè ãðóïïó ïîëåé
Èíôîðìàöèÿ îá îáúåêòå ÎÑ äëÿ íàëîãîâîãî ó÷åòà:

• Ïðèçíàê îáúåêòà, Íàëîãîâàÿ ñòîèìîñòü, Íàëîãîâàÿ àìîðòèçàöèÿ —
âðó÷íóþ;

• Íàëîãîâûé ïðèçíàê — âûáèðàåòñÿ èç ñïðàâî÷íèêà ÄÅÁ ñïèñêà
àíàëèòè÷åñêèõ ïðèçíàêîâ, îòêðûâàþùåãîñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè;

• Òèï ÒÌÖ — ââåäèòå ïðèçíàê òèïà ÒÌÖ (ÒÈÏÒÌÖ.ÈÇÄ èëè ÒÈÏÒ-
ÌÖ.ÓÑË) èç ñïèñêà, îòêðûâàþùåãîñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè;

• Ïðèçíàê ÎÊÎÔ02 — âûáèðàåòñÿ èç ñïðàâî÷íèêà ÎÊÎÔ02 ñïèñêà
àíàëèòè÷åñêèõ ïðèçíàêîâ, îòêðûâàþùåãîñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè;

• Ââåñòè â ýêñïëóàòàöèþ— ñ ïîìîùüþ êëàâèøè Ïðîáåë ïðîñòàâëÿåòñÿ
ñèìâîë “Õ” äëÿ ñëó÷àÿ ââîäà â ýêñïëóàòàöèþ îáúåêòà äëÿ íàëîãîâîãî
ó÷åòà. Åñëè ñèìâîë “Õ” íå óêàçàí, òî äàííûé îáúåêò íå áóäåò ââåäåí
â ýêñïëóàòàöèþ äëÿ íàëîãîâîãî ó÷åòà ïî äàííîìó äîêóìåíòó.

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Äàííîå ïîëå ðàñêðûâàåòñÿ ïðè óñëîâèè, åñëè â ïîëå Íàëîãîâûé
ïðèçíàê óêàçàí ïðèçíàê Ïðîèçâîäñòâî è ðåàëèçàöèÿ èç ñïðàâî÷íèêà ÄÅÁ.
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12. Íàæìèòå êíîïêó Ñôîðìèðîâàòü íàëîã.êàðòî÷êè â âåðõíåé ÷àñòè
áëàíêà äëÿ ôîðìèðîâàíèÿ íàëîãîâûõ êàðòî÷åê äëÿ îáúåêòîâ ÎÑ,
ïåðå÷èñëåííûõ â äàííîì äîêóìåíòå.

Îòêðûòü ñôîðìèðîâàííûå íàëîãîâûå êàðòî÷êè ìîæíî ñ ïîìîùüþ
äâîéíîãî ùåë÷êà ìûøüþ ïî ïîëþ Âûçîâ íàëîã.êàðòî÷êè, ðàñïîëî-
æåííîìó â òàáëèöå Èíôîðìàöèÿ îá îñíîâíûõ ñðåäñòâàõ äëÿ íàëîãî-
âîãî ó÷åòà.

13. Óñòàíîâèòå ôëàã Ïðîâîäèòü. Ïðè ýòîì â æóðíàë-êàðòîòåêó
“ÂÂÎÄÂÝÊÑÏËÎÑ2003.jdf” ïîïàäóò ïðîâîäêè ñëåäóþùåãî âèäà:

11.03.2006
:   100'000.00    01  75  {+Ï.00008.00001 ÃÐ.1 ÈÍ.0027 -Ê.00001 ÊÎÄØÀÎ.5
ËÃÎÑ.1 ÎÊÎÔ02.5.15 ÎÑ.0012:1 Ô.00003 ØÀÎ.5.507}
-- Äîêóìåíò N 9: ïåðåäà÷à èç îáîñîáëåííîãî ïîäðàçäåëåíèÿ
:    20'000.00   75  02  {+Ê.00001 ÃÐ.1 ÈÍ.0027 ÊÎÄØÀÎ.5 ËÃÎÑ.1 ÎÊÎÔ02.5.15
ÎÑ.0012:1 -Ï.00008.00001 Ô.00003 ØÀÎ.5.507}
-- Äîêóìåíò N 9: ïåðåäà÷à èç îáîñîáëåííîãî ïîäðàçäåëåíèÿ
:   100'000.00    ÎÑÍÀËÑÒ ÇÀÁÀËÀÍÑ {ÃÐ.1 ÈÍ.0027 ÎÊÎÔ02.5.15 ÎÑ.0012:1
Ï.00008.00001}
-- Äîêóìåíò N 9: íàë.ñòîèìîñòü ïðè ïåðåäà÷è èç îáîñîáë.ïîäð.
:    20'000.00   ÇÀÁÀËÀÍÑ ÎÑÍÀËÈÇ {ÃÐ.1 ÈÍ.0027 ÎÊÎÔ02.5.15 ÎÑ.0012:0
Ï.00008.00001}
-- Äîêóìåíò N 9: íàë.àìîðòèçàöèÿ ïðè ïåðåäà÷è èç îáîñîáë.ïîäð.

14. Äëÿ ñîõðàíåíèÿ áëàíêà â êàðòîòåêå âûïîëíèòå êîìàíäó Ïîäòâåðäèòü
èçìåíåíèÿ (èíñòðóìåíòàëüíàÿ êíîïêà  ñòðàíèöû “Áëàíê”).

Íàçíà÷åíèå ôëàãîâ è êíîïîê áëàíêà

• ôëàã Çäàíèå — óñòàíàâëèâàåòñÿ â ñëó÷àå, åñëè ââîäèìûé â ýêñïëóà-
òàöèþ îáúåêò ÿâëÿåòñÿ çäàíèåì (ñîîðóæåíèåì);

• ôëàã Àâòîòðàíñïîðò — óñòàíàâëèâàåòñÿ â ñëó÷àå, åñëè ââîäèìûé â
ýêñïëóàòàöèþ îáúåêò ÿâëÿåòñÿ òðàíñïîðòíûì ñðåäñòâîì;

• ôëàã Òîëüêî äëÿ íàëîãîâîãî ó÷åòà — óñòàíàâëèâàåòñÿ äëÿ ÎÑ ñòîèìî-
ñòüþ äî 20000 ðóáëåé, åñëè äàííîå ÎÑ â áóõãàëòåðñêîì ó÷åòå ó÷èòû-
âàåòñÿ êàê ÒÌÖ;

• ôëàã Îòìåòèòü âñå îáúåêòû — ïîìå÷àåò âñå îáúåêòû ïî òåêóùåìó
äîêóìåíòó ñèìâîëîì “Õ” â êîëîíêå Ââåñòè â ýêñïë-þ, ò.å. âñå îáúåêòû
ïî äîêóìåíòó áóäóò ñðàçó ââåäåíû â ýêñïëóàòàöèþ.

• êíîïêà ÎÑ-1á — îòêðûâàåò àâòîìàòè÷åñêè ñôîðìèðîâàííûé ïåðâè÷-
íûé äîêóìåíò “Àêò î ïðèåìå-ïåðåäà÷å ÎÑ”.

• êíîïêà Êàðòî÷êà ÎÑ — îòêðûâàåò êàðòî÷êó îáúåêòà ÎÑ;

• êíîïêà Êàðòî÷êà ÊÂ — îòêðûâàåò ó÷åòíóþ êàðòî÷êó îáúåêòà ÊÂ.

Êîìàíäà Èíñòð. Èíñòð. Ãëàâíîå Êîíòåêñòíîå Ãîðÿ÷èå
êíîïêà ñòðàíèöà ìåíþ ìåíþ êëàâèøè

Ðàñêðûòü Ïîñò.ïàíåëü Æóðíàë F12
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5.8. Âíóòðåííåå ïåðåìåùåíèå ÎÑ

Îïðåäåëåíèå

Âíóòðåííèì ïåðåìåùåíèåì ÎÑ ÿâëÿåòñÿ ñìåíà ïîäðàçäåëåíèÿ, ìàòå-
ðèàëüíî-îòâåòñòâåííîãî ëèöà, ñ÷åòà ó÷åòà. Äàííàÿ îïåðàöèÿ âûïîë-
íÿåòñÿ ñ ïîìîùüþ áëàíêà “Ïåðåìåùåíèå ÎÑ”.

Çàäà÷à

Çàïîëíåíèå áëàíêà “Ïåðåìåùåíèå ÎÑ”.

Äåéñòâèÿ

1. Íà ïàíåëè óïðàâëåíèÿ íàæìèòå êíîïêó Ïåðåìåùåíèå.

Îòêðîåòñÿ êàðòîòåêà ïåðåìåùåíèé ÎÑ.

2. Íàæìèòå èíñòðóìåíòàëüíóþ êíîïêó  Âñòàâèòü çàïèñü.

Îòêðîåòñÿ áëàíê “Ïåðåìåùåíèå ÎÑ” (ðèñ. II-32).

Ðèñ. II-32. Áëàíê “Ïåðåìåùåíèå ÎÑ”.

3. Çàïîëíèòå èëè îòðåäàêòèðóéòå ïðè íåîáõîäèìîñòè ñëåäóþùèå ïîëÿ:

• Îðãàíèçàöèÿ — çàïîëíÿåòñÿ ïî óìîë÷àíèþ íàèìåíîâàíèåì íàøåãî
ïðåäïðèÿòèÿ. Åñëè äëÿ ôîðìèðîâàíèÿ ïåðâè÷êè òðåáóåòñÿ èçìåíèòü
òåêóùååå íàèìåíîâàíèå, òî åãî ìîæíî âûáðàòü èç êàðòîòåêè êîíòðà-
ãåíòîâ (êíîïêà );

• Äîêóìåíò ¹ (ïî óìîë÷àíèþ ïðîñòàâëÿåòñÿ íîìåð ïî ïîðÿäêó ñëåäî-
âàíèÿ äîêóìåíòîâ â êàðòîòåêå “Ïåðåìåùåíèå ÎÑ”) — âðó÷íóþ;
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• Äàòà äîêóìåíòà (ïî óìîë÷àíèþ ïðîñòàâëÿåòñÿ ñèñòåìíàÿ äàòà êîìïü-
þòåðà) — âðó÷íóþ èëè ñ ïîìîùüþ êàëåíäàðÿ (êíîïêà ).

4. Âûáåðèòå ïåðåìåùàåìûé îáúåêò ÎÑ èç êàðòîòåêè ó÷åòíûõ êàðòî÷åê
ÎÑ, îòêðûâàþùåéñÿ ïðè íàæàòèè íà êíîïêó , ðàñïîëîæåííóþ
ñïðàâà îò ïîëÿ Íàèìåíîâàíèå ÎÑ.

Ïðè ýòîì ÷àñòü ïîëåé áëàíêà çàïîëíèòñÿ èíôîðìàöèåé èç èíâåíòàðíîé
êàðòî÷êè íà äàííûé îáúåêò (îáúåêòû) ÎÑ.

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Åñëè ïåðåìåùàåòñÿ îáúåêò ÎÑ, ó÷èòûâàåìûé äëÿ áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà
êàê îáúåêò ÒÌÖ, ò.å. óñòàíîâëåí ôëàã Òîëüêî äëÿ íàëîãîâîãî ó÷åòà â
äîêóìåíòå “Ââîä â ýêñïëóàòàöèþ” (ñì. ï. 5.1.1 äàííîé ãëàâû), òî âíåøíèé
âèä áëàíêà èçìåíèòñÿ (ñì. ðèñ. II-33). Â ýòîì ñëó÷àå óêàçûâàåòñÿ òîëüêî
ïîäðàçäåëåíèå, â êîòîðîå ïåðåìåùàåòñÿ äàííîå ÎÑ è, ïðè íåîáõîäèìîñòè,
ìîæíî èçìåíèòü ïðèçíàê ÎÊÎÔ2. Îñòàëüíûå ïîëÿ íåäîñòóïíû äëÿ ðåäàêòè-
ðîâàíèÿ.

Ðèñ. II-33. Áëàíê “Ïåðåìåùåíèå ÎÑ” òîëüêî äëÿ íàëîãîâîãî ó÷åòà.

5. Îòðåäàêòèðóéòå ïðè íåîáõîäèìîñòè ïîëÿ Ñ÷åò ó÷åòà íîâûé, Ñ÷åò
àìîðòèçàöèè íîâûé (ïî óìîë÷àíèþ ïðîñòàâëÿþòñÿ çíà÷åíèÿ 01 è 02
ñîîòâåòñòâåííî) ñ ïîìîùüþ ñïèñêà ñ÷åòîâ, îòêðûâàþùåãîñÿ äâîéíûì
ùåë÷êîì ìûøüþ ïî ýòèì ïîëÿì.

6. Ââåäèòå ïîäðàçäåëåíèå, â êîòîðîå ïåðåìåùàåòñÿ îáúåêò ÎÑ â ïîëå
êîëîíêè Ïîäðàçäåëåíèå íîâîå ñ ïîìîùüþ ñïèñêà àíàëèòè÷åñêèõ
ïðèçíàêîâ, îòêðûâàþùåãîñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî ñòðîêå ââîäà.

Ïðè ýòîì àâòîìàòè÷åñêè çàïîëíèòñÿ ïîëå Ïîäðàçäåëåíèå íîâîå â ãðóïïå
ïîëåé Èíôîðìàöèÿ îá îñíîâíûõ ñðåäñòâàõ äëÿ íàëîãîâîãî ó÷åòà.

7. Åñëè ó îáúåêòà ìåíÿåòñÿ ñ÷åò çàòðàò, òî âûáåðèòå íîâûé ñ÷åò èç
ñïèñêà ñ÷åòîâ, îòêðûâàþùåãîñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøüþ ïî ïîëþ
êîëîíêè Ñ÷åò çàòðàò íîâûé.
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8. Åñëè ó îáúåêòà ìåíÿåòñÿ ìàòåðèàëüíî-îòâåòñòâåííîå ëèöî, òî âûáåðè-
òå íîâîå ÌÎË èç êàðòîòåêè ñîòðóäíèêîâ, îòêðûâàþùåéñÿ äâîéíûì
ùåë÷êîì ìûøüþ ïî ïîëþ êîëîíêè ÌÎË íîâîå.

9. Â ãðóïïå ïîëåé Èíôîðìàöèÿ îá îñíîâíûõ ñðåäñòâàõ äëÿ íàëîãîâîãî
ó÷åòà âûáåðèòå ïðèçíàê ÎÊÎÔ02 äëÿ ïåðåìåùàåìûõ îáúåêòîâ èç
ñïèñêà àíàëèòè÷åñêèõ ïðèçíàêîâ, îòêðûâàþùåãîñÿ äâîéíûì ùåë÷-
êîì ìûøè ïî ïîëþ êîëîíêè Ïðèçíàê ÎÊÎÔ02.

10. Óñòàíîâèòå ôëàã Ïðîâîäèòü. Ïðè ýòîì â æóðíàë-êàðòîòåêó
“ÏÅÐÅÌÅÙÅÍÈÅÎÑ2003.jdf” ïîïàäóò ïðîâîäêè ñëåäóþùåãî âèäà.

Äëÿ îáúåêòà ÎÑ, ó÷èòûâàåìîãî â áóõãàëòåðñêîì è íàëîãîâîì ó÷åòå:

30.10.2004
:    25'000.00   01  01  {+Ï.00009.00003 ÈÍ.0005 ÊÎÄØÀÎ.10 ËÃÎÑ.1 ÎÊÎÔ02.2.14
ÎÑ.0003:1 -Ï.00008.00001 -Ô.00003 ØÀÎ.10} -- Äîêóìåíò N 1: áàë.ñòîèìîñòü
:     1'250.01    02  02  {+Ï.00008.00001 +Ô.00003 ÈÍ.0005 ÊÎÄØÀÎ.10 ËÃÎÑ.1
ÎÊÎÔ02.2.14 ÎÑ.0003:0 -Ï.00009.00003 ØÀÎ.10} -- Äîêóìåíò N 1 :
íà÷èñë.àìîðòèçàöèÿ
:    25'000.00   ÎÑÍÀËÑÒ ÎÑÍÀËÑÒ {+Ï.00009.00003 ÈÍ.0005 ÎÊÎÔ02.3.14 ÎÑ.0003:1
-Ï.00008.00001 -Ô.00003} -- Äîêóìåíò N 1: íàë.ñòîèìîñòü
:     1'250.01    ÎÑÍÀËÈÇ ÎÑÍÀËÈÇ {+Ï.00008.00001 +Ô.00003 ÈÍ.0005 ÎÊÎÔ02.3.14
ÎÑ.0003:0 -Ï.00009.00003} -- Äîêóìåíò N 1 : íà÷èñë.àìîðòèçàöèÿ

Äëÿ îáúåêòà ÎÑ, ó÷èòûâàåìîãî òîëüêî â íàëîãîâîì ó÷åòå:

11.03.2006
: 900.00   ÎÑÍÀËÑÒ ÎÑÍÀËÑÒ {+Ï.00009.00003 ÃÐ.1 ÈÍ.0024 ÎÊÎÔ02.5.16
ÎÑ.0010:1 -Ï.00008.00001} -- Äîêóìåíò N 1: íàë.ñòîèìîñòü
: 900.00   ÎÑÍÀËÑÒ ÎÑÍÀËÑÒ {+Ï.00009.00003 ÃÐ.1 ÈÍ.0025 ÎÊÎÔ02.5.16
ÎÑ.0010:1 -Ï.00008.00001} -- Äîêóìåíò N 1: íàë.ñòîèìîñòü

11. Íàæìèòå èíñòðóìåíòàëüíóþ êíîïêó  Ïîäòâåðäèòü èçìåíåíèÿ äëÿ
ñîõðàíåíèÿ äîêóìåíòà â êàðòîòåêå.

12. Äëÿ çàêðûòèÿ áëàíêà íàæìèòå êíîïêó ÎÊ.

Íàçíà÷åíèå êíîïîê áëàíêà

• êíîïêà Êàðòî÷êà ÎÑ — îòêðûâàåò êàðòî÷êó îáúåêòà ÎÑ;

• ÎÑ-6 — îòêðûâàåò áëàíê “Ôîðìà ÎÑ-6”;

• ÎÑ-2 — îòêðûâàåò íàêëàäíóþ íà âíóòðåííåå ïåðåìåùåíèå îáúåêòà
“Ôîðìà ÎÑ-2”;

• êíîïêà Çàïèñü â êàðòî÷êó — çàïèñûâàåò äàííûå ïðîâåäåííîé îïåðà-
öèè â àðõèâ ïåðåìåùåíèé êàðòî÷êè îáúåêòà ÎÑ;

Êîìàíäà Èíñòð. Èíñòð. Ãëàâíîå Êîíòåêñòíîå Ãîðÿ÷èå
êíîïêà ñòðàíèöà ìåíþ ìåíþ êëàâèøè

Ðàñêðûòü Ïîñò.ïàíåëü Æóðíàë F12



166

5.9. Ìîäåðíèçàöèÿ è äîîáîðóäîâàíèå ÎÑ

Îïðåäåëåíèå

Îïåðàöèè ìîäåðíèçàöèè è äîîáîðóäîâàíèÿ îáúåêòîâ ÎÑ âûïîëíÿþòñÿ
ñ ïîìîùüþ áëàíêà “Ìîäåðíèçàöèÿ ÎÑ”.

Çàäà÷à
Çàïîëíåíèå áëàíêà “Ìîäåðíèçàöèÿ ÎÑ”.

Äåéñòâèÿ

1. Íà ïàíåëè óïðàâëåíèÿ íàæìèòå êíîïêó Ìîäåðíèçàöèÿ.

Îòêðîåòñÿ êàðòîòåêà ìîäåðíèçàöèè ÎÑ.

2. Íàæìèòå èíñòðóìåíòàëüíóþ êíîïêó  Âñòàâèòü çàïèñü.

Îòêðîåòñÿ áëàíê “Ìîäåðíèçàöèÿ ÎÑ” (ðèñ. II-34).

Ðèñ. II-34. Áëàíê “Ìîäåðíèçàöèÿ ÎÑ” (ôðàãìåíò).

3. Çàïîëíèòå èëè îòðåäàêòèðóéòå ïðè íåîáõîäèìîñòè ñëåäóþùèå ïîëÿ:



II. Ó÷åò àìîðòèçèðóåìîãî èìóùåñòâà 167

• Îðãàíèçàöèÿ — çàïîëíÿåòñÿ ïî óìîë÷àíèþ íàèìåíîâàíèåì íàøåãî
ïðåäïðèÿòèÿ. Åñëè äëÿ ôîðìèðîâàíèÿ ïåðâè÷êè òðåáóåòñÿ èçìåíèòü
òåêóùååå íàèìåíîâàíèå, òî åãî ìîæíî âûáðàòü èç êàðòîòåêè êîíòðà-
ãåíòîâ (êíîïêà );

• Äîêóìåíò ¹ (ïî óìîë÷àíèþ ïðîñòàâëÿåòñÿ íîìåð ïî ïîðÿäêó ñëåäî-
âàíèÿ äîêóìåíòîâ â êàðòîòåêå “Ïåðåìåùåíèå ÎÑ”) — âðó÷íóþ;

• Äàòà äîêóìåíòà (ïî óìîë÷àíèþ ïðîñòàâëÿåòñÿ ñèñòåìíàÿ äàòà êîìïü-
þòåðà) — âðó÷íóþ èëè ñ ïîìîùüþ êàëåíäàðÿ (êíîïêà ).

4. Âûáåðèòå îáúåêò ÎÑ èç êàðòîòåêè ó÷åòíûõ êàðòî÷åê ÎÑ, îòêðûâàþ-
ùåéñÿ ïðè íàæàòèè íà êíîïêó , ðàñïîëîæåííóþ ñïðàâà îò ïîëÿ
Íàèìåíîâàíèå ÎÑ.

Ïðè ýòîì ãðóïïû ïîëåé áëàíêà Èíôîðìàöèÿ î ìîäåðíèçèðóåìûõ îñíîâíûõ
ñðåäñòâàõ è Èíôîðìàöèÿ î ìîäåðíèçèðóåìûõ îñíîâíûõ ñðåäñòâàõ äëÿ
íàëîãîâîãî ó÷åòà çàïîëíÿòñÿ àâòîìàòè÷åñêè èíôîðìàöèåé èç èíâåíòàðíîé è
íàëîãîâîé êàðòî÷åê íà äàííûé îáúåêò (îáúåêòû) ÎÑ.

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Åñëè íà èíâåíòàðíîé êàðòî÷êå ñîäåðæèòñÿ íåñêîëüêî èäåíòè÷íûõ
îáúåêòîâ ÎÑ, òî ïðîãðàììà ïðåäëîæèò àâòîìàòè÷åñêè ïåðåíåñòè ìîäåðíè-
çèðóåìûé îáúåêò íà îòäåëüíóþ èíâåíòàðíóþ êàðòî÷êó. Äëÿ ïðîâåäåíèÿ
äàííîé îïåðàöèè íàæìèòå êíîïêó ÎÊ â äèàëîãå ïîäòâåðæäåíèÿ.

5. Çàïîëíèòå ãðóïïó ïîëåé òàáëèöû Èíôîðìàöèÿ îá îáúåêòàõ, êîòîðû-
ìè ìîäåðíèçèðóåòñÿ îñíîâíîå ñðåäñòâî:

• Ïðèçíàê îáúåêòà — âûáèðàåòñÿ èç êàðòîòåêè ó÷åòíûõ êàðòî÷åê
êàïèòàëüíîãî âëîæåíèÿ (ìîäåðíèçàöèÿ ÎÑ) èëè èç êàðòîòåêè ó÷åò-
íûõ êàðòî÷åê ÎÑ (äîîáîðóäîâàíèå ÎÑ). Ïðè äâîéíîì ùåë÷êå ìûøüþ
ïî äàííîìó ïîëþ îòêðûâàåòñÿ îêíî âûáîðà îáúåêòà: êàï.âëîæåíèÿ
èëè îñíîâíûå ñðåäñòâà.

Ïðè âûáîðå âàðèàíòà êàï.âëîæåíèÿ — îòêðûâàåòñÿ êàðòîòåêà ó÷åò-
íûõ êàðòî÷åê êàï. âëîæåíèé, â êîòîðîé íåîáõîäèìî âûáðàòü îáúåêò
ÊÂ, êîòîðûì ìîäåðíèçèðóåòñÿ äàííîå ÎÑ.

Ïðè ýòîì ãðóïïà ïîëåé Èíôîðìàöèÿ îá îáúåêòàõ, êîòîðûìè ìîäåðíèçèðóåò-
ñÿ  îñíîâíîå ñðåäñòâî çàïîëíèòñÿ àâòîìàòè÷åñêè èíôîðìàöèåé èç ó÷åòíîé
êàðòî÷êè êàïèòàëüíîãî âëîæåíèÿ.

Ïðè âûáîðå âàðèàíòà îñíîâíûå ñðåäñòâà — îòêðûâàåòñÿ êàðòîòåêà
ó÷åòíûõ êàðòî÷åê ÎÑ, â êîòîðîé íåîáõîäèìî âûáðàòü îáúåêò ÎÑ,
êîòîðûì Âû õîòèòå äîîáîðóäîâàòü äàííîå ÎÑ.

Ïðè ýòîì ãðóïïà ïîëåé Èíôîðìàöèÿ îá îáúåêòàõ, êîòîðûìè ìîäåðíèçèðóåò-
ñÿ  îñíîâíîå ñðåäñòâî çàïîëíèòñÿ àâòîìàòè÷åñêè èíôîðìàöèåé èç ó÷åòíîé
êàðòî÷êè ÎÑ.

6. Îòðåäàêòèðóéòå ïðè íåîáõîäèìîñòè ïîëÿ â ãðóïïå Èíôîðìàöèÿ îá
îáúåêòàõ, êîòîðûìè ìîäåðíèçèðóåòñÿ îñíîâíîå ñðåäñòâî:

• Ñóììà áóõ., Àìîðòèçàöèÿ áóõ., Êîëè÷åñòâî — âðó÷íóþ;

• Ïîäðàçäåëåíèå — âûáèðàåòñÿ èç ñïèñêà àíàëèòè÷åñêèõ ïðèçíàêîâ,
îòêðûâàþùåãîñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî äàííîìó ïîëþ;
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• ÌÎË — âûáèðàåòñÿ èç êàðòîòåêè ñîòðóäíèêîâ, îòêðûâàþùåéñÿ
äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî äàííîìó ïîëþ;

• Ñ÷åò ó÷åòà, Ñ÷åò àìîðòèçàöèè — âûáèðàåòñÿ èç ñïèñêà ñ÷åòîâ,
îòêðûâàþùåãîñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî äàííîìó ïîëþ;

• Íàëîãîâàÿ ñòîèìîñòü, Íàëîãîâàÿ àìîðòèçàöèÿ — âðó÷íóþ;

• ÎÑ4(à) — ïðè äâîéíîì ùåë÷êå ìûøüþ ïî äàííîìó ïîëþ ôîðìèðóåòñÿ
àêò íà ñïèñàíèå ÎÑ, êîòîðûì ìîäåðíèçèðóåòñÿ òåêóùåå ÎÑ.
Ïðè ýòîì áëàíê àêòà îòêðîåòñÿ äëÿ ðåäàêòèðîâàíèÿ è ïå÷àòè.

7. Äîáàâëåíèå è óäàëåíèå ñòðîê òàáëèöû ïðîèçâîäèòñÿ ñ ïîìîùüþ
äâîéíîãî ùåë÷êà ìûøüþ ïî ñîîòâåòñòâóþùèì ïîëÿì , ðàñïîëî-
æåííûì ñïðàâà îò êðàéíåé êîëîíêè òàáëèöû.

8. Îòðåäàêòèðóéòå ïðè íåîáõîäèìîñòè ïîëÿ â ãðóïïå Èíôîðìàöèÿ î
ìîäåðíèçèðóåìûõ îñíîâíûõ ñðåäñòâàõ:

• Áóõãàëòåðñêàÿ ñòîèìîñòü, Íà÷èñëåííàÿ àìîðòèçàöèÿ — âðó÷íóþ;

• Ïîäðàçäåëåíèå — âûáèðàåòñÿ èç ñïèñêà àíàëèòè÷åñêèõ ïðèçíàêîâ,
îòêðûâàþùåãîñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî äàííîìó ïîëþ;

• ÌÎË — âûáèðàåòñÿ èç êàðòîòåêè ñîòðóäíèêîâ, îòêðûâàþùåéñÿ
äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî äàííîìó ïîëþ;

• Ñ÷åò ó÷åòà — âûáèðàåòñÿ èç ñïèñêà ñ÷åòîâ, îòêðûâàþùåãîñÿ äâîéíûì
ùåë÷êîì ìûøè ïî äàííîìó ïîëþ;

• Êîëè÷åñòâî ìåñÿöåâ (ïî óìîë÷àíèþ ïðîñòàâëÿåòñÿ àâòîìàòè÷åñêè) —
óêàçûâàåòñÿ êîëè÷åñòâî ìåñÿöåâ ñ ìîìåíòà ââîäà â ýêñïëóàòàöèþ äî
äàòû ïðîâåäåíèÿ ìîäåðíèçàöèè èëè äîîáîðóäîâàíèÿ îáúåêòà. Äàííîå
ïîëå ìîæíî îòðåäàêòèðîâàòü âðó÷íóþ.

Ïðè ýòîì ïîëå Äîï.àìîðòèçàöèÿ çà 1 ìåñÿö àâòîìàòè÷åñêè ïåðåðàññ÷èòàåòñÿ.

Äîïîëíèòåëüíàÿ àìîðòèçàöèÿ çà îäèí ìåñÿö äëÿ áóõãàëòåðñêîãî è äëÿ
íàëîãîâîãî ó÷åòà èñïîëüçóåòñÿ äëÿ ðàâíîìåðíîãî ðàñïðåäåëåíèÿ îñòàòî÷íîé
ñòîèìîñòè, ïîëó÷àåìîé â ðåçóëüòàòå ðàñ÷åòà àìîðòèçàöèè ïî ñòàðîé íîðìå
àìîðòèçàöèè ïðè óâåëè÷åíèè áàëàíñîâîé (íàëîãîâîé) ñòîèìîñòè îáúåêòà è
ïðè ñîõðàíåíèè ïðåæíåãî ñðîêà ýêñïëóàòàöèè. Äîïîëíèòåëüíàÿ àìîðòèçà-
öèÿ äëÿ áóõãàëòåðñêîãî è íàëîãîâîãî ó÷åòà ðàññ÷èòûâàåòñÿ ïî ñëåäóþùåé
ôîðìóëå:

Äîïîëíèòåëüíàÿ àìîðòèçàöèÿ  = (îñòàòî÷íàÿ ñòîèìîñòü + (ñòîèìîñòü
äîîáîðóäóþùåé - èçíîñ äîîáîðóäóþùåé) ) / îñòàòîê ìåñÿöåâ - (áàëàíñîâàÿ +
(ñòîèìîñòü äîîáîðóäóþùåé - èçíîñ äîîáîðóäóþùåé) ) / îáùèé ñðîê - îáîðîò
ïî ñ÷åòó Äîïèçíîñ

9. Îòðåäàêòèðóéòå ïðè íåîáõîäèìîñòè ïîëÿ â ãðóïïå Èíôîðìàöèÿ î
ìîäåðíèçèðóåìûõ îñíîâíûõ ñðåäñòâàõ äëÿ íàëîãîâîãî ó÷åòà:

• Íàëîãîâàÿ ñòîèìîñòü, Íàëîãîâàÿ àìîðòèçàöèÿ — âðó÷íóþ;

• Ïîäðàçäåëåíèå — âûáèðàåòñÿ èç ñïèñêà àíàëèòè÷åñêèõ ïðèçíàêîâ,
îòêðûâàþùåãîñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî äàííîìó ïîëþ;
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• Ïðèçíàê ÎÊÎÔ02 — âûáèðàåòñÿ èç ñïèñêà àíàëèòè÷åñêèõ ïðèçíà-
êîâ, îòêðûâàþùåãîñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî äàííîìó ïîëþ;

• Êîëè÷åñòâî ìåñÿöåâ (ïî óìîë÷àíèþ ïðîñòàâëÿåòñÿ àâòîìàòè÷åñêè) —
óêàçûâàåòñÿ êîëè÷åñòâî ìåñÿöåâ ñ ìîìåíòà ââîäà â ýêñïëóàòàöèþ äî
äàòû ïðîâåäåíèÿ ìîäåðíèçàöèè èëè äîîáîðóäîâàíèÿ îáúåêòà. Äàííîå
ïîëå ìîæíî îòðåäàêòèðîâàòü âðó÷íóþ.

Ïðè ýòîì ïîëå Äîï.àìîðòèçàöèÿ çà 1 ìåñÿö àâòîìàòè÷åñêè ïåðåðàññ÷èòàåòñÿ.

10. Îòðåäàêòèðóéòå ïðè íåîáõîäèìîñòè ïîëÿ â ãðóïïå Äîïîëíèòåëüíàÿ
èíôîðìàöèÿ äëÿ ïðîâîäîê:

• Äîïîëíèòåëüíûå ïðèçíàêè — âðó÷íóþ èëè ñ ïîìîùüþ ñïèñêà ïðè-
çíàêîâ, îòêðûâàþùåãîñÿ ñ ïîìîùüþ êíîïêè , ðàñïîëîæåííîé
ñïðàâà îò äàííîãî ïîëÿ;

• Ïðèçíàê ÎÊÎÔ, Ïðèçíàê ØÀÎ, Ïðèçíàê ËÃÎÑ — óêàçûâàåòñÿ
ïðèçíàê èç ñîîòâåòñòâóþùåãî àíàëèòè÷åñêîãî ñïðàâî÷íèêà ñïèñêà
ïðèçíàêîâ, îòêðûâàþùåãîñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî ïîëþ ââîäà
ïðèçíàêà.

11. Óñòàíîâèòå ôëàã Ïðîâîäèòü. Ïðè ýòîì â æóðíàë-êàðòîòåêó
“ÌÎÄÅÐÍÈÇÀÖÈßÎÑ2003.jdf” ïîïàäóò ïðîâîäêè ïî ìîäåðíèçàöèè
èëè äîîáîðóäîâàíèþ ñëåäóþùåãî âèäà:

-- C:\TB69P\STD\ÎÑÈÍÀ\ÆÓÐÍÀËÛ\ÌÎÄÅÐÍÈÇÀÖÈßÎÑ2003.JDF
04.03.2003
:    25'000.00   01.ÂÛÁÛÒÈÅ 01 {ÈÍ.0004 ÎÑ.0006:1 Ï.00008.00001 Ô.00003} --
Äîêóìåíò N 0: áàë.ñòîèìîñòü
: 833.34   02  01.ÂÛÁÛÒÈÅ {ÈÍ.0004 ÎÑ.0006:0 Ï.00008.00001 Ô.00003} --
Äîêóìåíò N 0 : íà÷èñë.èçíîñ
:    25'000.00   ÇÀÁÀËÀÍÑ ÎÑÍÀËÑÒ {ÈÍ.0004 ÎÊÎÔ02.3.14 ÎÑ.0006:1 Ï.00008.00001}
-- Äîêóìåíò N 0: íàë.ñòîèìîñòü
:    24'166.66   00  01.ÂÛÁÛÒÈÅ {ÈÍ.0004 ÎÑ.0006:1 Ï.00008.00001 Ô.00003} --
Äîêóìåíò N 0: îñòàò.ñòîèìîñòü
:    24'166.66   01  00  {ÈÍ.0016 ËÃÎÑ.0 ÎÑ.0005:0 Ï.00008.00001 Ô.003} --
Äîêóìåíò N 0: ñóììà ìîäåðíèçàöèè
:    25'000.00   ÎÑÍÀËÑÒ ÇÀÁÀËÀÍÑ {ÈÍ.0016 ÎÑ.0005:0 Ï.00008.00001} -- Äîêóìåíò
N 0: íàë.ñóììà ìîäåðíèçàöèè
:     1'465.28    ÄÎÏÈÇÍÎÑ ÇÀÁÀËÀÍÑ {ÈÍ.0016 ÎÑ.0005:0 ÎÑ_.ÁÓÕ} -- Äîêóìåíò N 0:
äîïîëíèòåëüíûé èçíîñ
:   7.77    ÄÎÏÈÇÍÎÑ ÇÀÁÀËÀÍÑ {ÈÍ.0016 ÎÑ.0005:0 ÎÑ_.ÍÀË} -- Äîêóìåíò N 0:
íàëîã. äîïîëíèòåëüíûé èçíîñ

11. Íàæìèòå èíñòðóìåíòàëüíóþ êíîïêó  Ïîäòâåðäèòü èçìåíåíèÿ äëÿ
ñîõðàíåíèÿ äîêóìåíòà â êàðòîòåêå.

12. Äëÿ çàêðûòèÿ áëàíêà íàæìèòå êíîïêó ÎÊ.

Íàçíà÷åíèå êíîïîê áëàíêà

• êíîïêà Êàðòî÷êà ÎÑ — îòêðûâàåò êàðòî÷êó îáúåêòà ÎÑ;

• ÎÑ-6 — îòêðûâàåò áëàíê “Ôîðìà ÎÑ-6”;

• ÎÑ-3 — îòêðûâàåò áëàíê àêòà ïðèåìà ñäà÷è ìîäåðíèçèðóåìûõ îáúåê-
òîâ ïî ôîðìå ÎÑ-3;
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Êîìàíäà Èíñòð. Èíñòð. Ãëàâíîå Êîíòåêñòíîå Ãîðÿ÷èå
êíîïêà ñòðàíèöà ìåíþ ìåíþ êëàâèøè

Ðàñêðûòü Ïîñò.ïàíåëü Æóðíàë F12 ÎÑ

5.10. Ïåðåîöåíêà ÎÑ

Îïðåäåëåíèå

Îïåðàöèè ïåðåîöåíêè îáúåêòîâ ÎÑ ïðîâîäèòñÿ â ðàçëè÷íûõ ñèòóàöè-
ÿõ (íàïðèìåð: èíôëÿöèÿ, èçìåíåíèå êóðñà âàëþò, ìîðàëüíàÿ àìîðòè-
çàöèÿ îáúåêòà è ò.ä.). Äàííàÿ îïåðàöèÿ âûïîëíÿåòñÿ ñ ïîìîùüþ
áëàíêà “Âåäîìîñòü ïåðåîöåíêè”.

Çàäà÷à

Çàïîëíåíèå áëàíêà “Âåäîìîñòü ïåðåîöåíêè”.

Äåéñòâèÿ

1. Íà ñòðàíèöå “ÎÑèÍÀ” ïàíåëè óïðàâëåíèÿ íàæìèòå êíîïêó Ïåðå-
îöåíêà.

Îòêðîåòñÿ êàðòîòåêà âåäîìîñòåé ïåðåîöåíêè.

2. Íàæìèòå èíñòðóìåíòàëüíóþ êíîïêó  Âñòàâèòü çàïèñü.

Îòêðîåòñÿ áëàíê “Âåäîìîñòü ïåðåîöåíêè” (ñì. ðèñ. II-35).

Ðèñ. II-35. Áëàíê “Âåäîìîñòü ïåðåîöåíêè” (ôðàãìåíò).
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3. Ââåäèòå äàòó â ïîëå Äàòà ïðîâåäåíèÿ ïåðåîöåíêè âðó÷íóþ èëè ñ
ïîìîùüþ êàëåíäàðÿ (êíîïêà ).

4. Â çàãîëîâêå âåäîìîñòè ïîñëå ñëîâ “Âåäîìîñòü ïåðåîöåíêè îñíîâíûõ
ñðåäñòâ â” óêàæèòå ãîä èç ìåíþ, îòêðûâàþùåãîñÿ ùåë÷êîì ìûøè (ïî
óìîë÷àíèþ ïðîñòàâëÿåòñÿ ñèñòåìíûé).

5. Ïîëå Îðãàíèçàöèÿ çàïîëíÿåòñÿ ïî óìîë÷àíèþ íàèìåíîâàíèåì íàøå-
ãî ïðåäïðèÿòèÿ. Åñëè äëÿ ôîðìèðîâàíèÿ ïåðâè÷êè òðåáóåòñÿ èçìå-
íèòü òåêóùååå íàèìåíîâàíèå, òî åãî ìîæíî âûáðàòü èç êàðòîòåêè
êîíòðàãåíòîâ (êíîïêà );

6. Â ïîëå Ïîäðàçäåëåíèå ââåäèòå ïîäðàçäåëåíèå, ïî êîòîðîìó áóäåò
ñîñòàâëåíà âåäîìîñòü ïåðåîöåíêè èç ñïèñêà ïðèçíàêîâ, îòêðûâàþùå-
ãîñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè. Åñëè ïîäðàçäåëåíèå íå âûáðàíî, òî
âåäîìîñòü çàïîëíÿåòñÿ ïî âñåìó ïðåäïðèÿòèþ.

7. Â ïîëÿõ Ãðóïïà ìîæíî óêàçàòü êëàññèôèêàòîð è ïðèçíàêè îòáîðà
îáúåêòîâ.

Â ïåðâîì ïîëå óêàçûâàåòñÿ êëàññèôèêàòîð (ØÀÎ, ÎÊÎÔ, ÎÊÎÔ02,
ÃÐ). Âûáîð ïðîèçâîäèòñÿ ñ ïîìîùüþ êëàâèùè Ïðîáåë.

Â âòîðîì — íàáîð ïðèçíàêîâ. Ïðèçíàêè ïåðå÷èñëÿþòñÿ ÷åðåç ïðîáåë.
Ìîæíî ââåñòè íåñêîëüêî ïðèçíàêîâ èëè ãðóïï ïðèçíàêîâ. Â ñëó÷àå
ââîäà ãðóïïû ïðèçíàêîâ âðó÷íóþ íåîáõîäèìî äîáàâèòü "*" èëè "!" â
êîíåö òåêñòà. Êíîïêà , ðàñïîëîæåííàÿ ó ïðàâîé ãðàíèöû äàííîãî
ïîëÿ îòêðûâàåò ñïèñîê àíàëèòè÷åñêèõ ïðèçíàêîâ. Êíîïêà  —
î÷èùàåò ïîëå ñ ïðèçíàêàìè.

8. Íàæìèòå êíîïêó Çàïîëíèòü äëÿ ïîñòðîåíèÿ âåäîìîñòè.

Ïðè ýòîì ñôîðìèðóåòñÿ òàáëèöà, ÷àñòü ïîëåé êîòîðîé çàïîëíÿåòñÿ èñõîäíû-
ìè äàííûìè î ïîäëåæàùèõ ïåðåîöåíêå ÎÑ.

9. Âûáåðèòå òèï îïåðàöèè ïåðåîöåíêè èç ñïèñêà, îòêðûâàþùåãîñÿ
äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî ïîëþ êîëîíêè Âûáîð òèïà îïåðàöèè (ñì.
ðèñ. II-36).

Ðèñ. II-36. Âûáîð îïåðàöèè ïåðåîöåíêè.

10. Ïðè óñòàíîâêå ôëàãà Èçìåíÿòü òèï îïåðàöèè ó âñåõ îáúåêòîâ ïðè
âûáîðå òèïà îïåðàöèè äëÿ îäíîãî îáúåêòà ýòîò òèï áóäåò ïðèìåíåí êî
âñåì îáúåêòàì â òàáëèöå. Ïðè âûêëþ÷åííîì ôëàãå ìîæíî ïîìåíÿòü
òèï îïåðàöèè ó îòäåëüíûõ îáúåêòîâ.

11. Ââåäèòå êîýôôèöèåíò ïåðåîöåíêè äëÿ êàæäîãî ÎÑ (ïî óìîë÷àíèþ
ïðîñòàâëÿåòñÿ ðàâíûì 1). Äëÿ îïåðàöèé ïî óöåíêå äàííûé êîýôôè-
öèåíò äîëæåí áûòü ìåíüøå 1, äëÿ îïåðàöèé äîîöåíêè — áîëüøå 1.
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Ïðè ýòîì ðàññ÷èòàåòñÿ ñóììà ïåðåîöåíêè, áàëàíñîâàÿ ñòîèìîñòü ïîñëå
ïåðåîöåíêè è àìîðòèçàöèÿ ïîñëå ïåðåîöåíêè.

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Ìîæíî ââåñòè áàëàíñîâóþ ñòîèìîñòü îáúåêòà ïîñëå ïåðåîöåíêè. Ïðè
ýòîì êîýôôèöèåíò ïåðåîöåíêè ðàññ÷èòàåòñÿ àâòîìàòè÷åñêè.

12. Óñòàíîâèòå ôëàã Ïðîâîäèòü äëÿ ôîðìèðîâàíèÿ ïðîâîäîê ïî ïåðå-
îöåíêå ÎÑ.

Â ðåçóëüòàòå â æóðíàë-êàðòîòåêó “Âåäîìîñòè ïåðåîöåíêè.jdf” ïîïàäóò ïðî-
âîäêè ñëåäóþùåãî âèäà:

01.01.2005
:5'000.00    83  02  {ÈÍ.0002 ËÃÎÑ.0 ÎÊÎÔ02.3.14 ÎÑ.0002:0 Ï.00008.00001}
-- ó÷åò àìîðòèçàöèè
:15'000.00    01  83  {ÈÍ.0002 ËÃÎÑ.0 ÎÊÎÔ02.3.14 ÎÑ.0002:0 Ï.00008.00001}
-- ðåçóëüòàò ïåðåîöåíêè
:5'000.00    83  02  {ÈÍ.0003 ËÃÎÑ.0 ÎÊÎÔ02.3.14 ÎÑ.0002:0 Ï.00008.00001}
-- ó÷åò àìîðòèçàöèè
:15'000.00    01  83  {ÈÍ.0003 ËÃÎÑ.0 ÎÊÎÔ02.3.14 ÎÑ.0002:0 Ï.00008.00001}
-- ðåçóëüòàò ïåðåîöåíêè
:1'250.01    83  02  {ÈÍ.0005 ËÃÎÑ.0 ÎÑ.0003:0 Ï.00008.00001} -- ó÷åò àìîðòèçàöèè
:25'000.00    01  83  {ÈÍ.0005 ËÃÎÑ.0 ÎÑ.0003:0 Ï.00008.00001}
-- ðåçóëüòàò ïåðåîöåíêè
:750.00    83  02  {ÈÍ.0016 ËÃÎÑ.0 ÎÑ.0005:0 Ï.00008.00001} -- ó÷åò àìîðòèçàöèè
:30'000.00    01  83  {ÈÍ.0016 ËÃÎÑ.0 ÎÑ.0005:0 Ï.00008.00001}
-- ðåçóëüòàò ïåðåîöåíêè

13. Äëÿ ïåðåíîñà ðåçóëüòàòîâ îïåðàöèè â ôîðìó ÎÑ-6 íàæìèòå íà êíîïêó
Çàíåñòè äàííûå â ÎÑ-6.

14. Íàæìèòå èíñòðóìåíòàëüíóþ êíîïêó  Ïîäòâåðäèòü èçìåíåíèÿ  äëÿ
ñîõðàíåíèÿ âåäîìîñòè â êàðòîòåêå.

15. Äëÿ çàêðûòèÿ áëàíêà íàæìèòå êíîïêó ÎÊ.

Êîìàíäà Èíñòð. Èíñòð. Ãëàâíîå Êîíòåêñòíîå Ãîðÿ÷èå
êíîïêà ñòðàíèöà ìåíþ ìåíþ êëàâèøè

Ðàñêðûòü Ïîñò.ïàíåëü Æóðíàë F12

5.11. Ñïèñàíèå óñòàðåâøèõ ÎÑ

Îïðåäåëåíèå

Îïåðàöèÿ ñïèñàíèÿ óñòàðåâøèõ îñíîâíûõ ñðåäñòâ ïðîâîäèòñÿ ïî
èñòå÷åíèè ñðîêà ïîëåçíîãî èñïîëüçîâàíèÿ èëè ïðè ïîòåðå êà÷åñòâåí-
íûõ ïîêàçàòåëåé ÎÑ. Äàííàÿ îïåðàöèÿ âûïîëíÿåòñÿ ñ ïîìîùüþ
áëàíêà “Âûáûòèå ÎÑ”.

Çàäà÷à
Çàïîëíåíèå áëàíêà “Âûáûòèå ÎÑ” ñ öåëüþ ñïèñàíèÿ óñòàðåâøèõ ÎÑ.
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Äåéñòâèÿ

1. Íà ñòðàíèöå “ÎÑèÍÀ” ïàíåëè óïðàâëåíèÿ íàæìèòå êíîïêó Âûáûòèå.

Îòêðîåòñÿ êàðòîòåêà âûáûòèÿ ÎÑ.

2. Íàæìèòå èíñòðóìåíòàëüíóþ êíîïêó  Âñòàâèòü çàïèñü.

Îòêðîåòñÿ áëàíê “Âûáûòèå ÎÑ” (ðèñ. II-37).

Ðèñ. II-37. Áëàíê “Âûáûòèå”. Ñïèñàíèå óñòàðåâøèõ.

3. Â ïîëå Âûáîð îïåðàöèè ââåäèòå “Ñïèñàíèå óñòàðåâøèõ” èç ñïèñêà,
îòêðûâàþùåãîñÿ ñ ïîìîùüþ êíîïêè , ðàñïîëîæåííîé ñïðàâà îò
äàííîãî ïîëÿ.

4. Îòðåäàêòèðóéòå ïðè íåîáõîäèìîñòè ñëåäóþùèå ïîëÿ:

• Îðãàíèçàöèÿ — çàïîëíÿåòñÿ ïî óìîë÷àíèþ íàèìåíîâàíèåì íàøåãî
ïðåäïðèÿòèÿ. Åñëè äëÿ ôîðìèðîâàíèÿ ïåðâè÷êè òðåáóåòñÿ èçìåíèòü
òåêóùååå íàèìåíîâàíèå, òî åãî ìîæíî âûáðàòü èç êàðòîòåêè êîíòðà-
ãåíòîâ (êíîïêà );
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• Äîêóìåíò ¹ (ïî óìîë÷àíèþ ïðîñòàâëÿåòñÿ íîìåð ïî ïîðÿäêó ñëåäî-
âàíèÿ äîêóìåíòîâ â êàðòîòåêå “Âûáûòèå ÎÑ”) — âðó÷íóþ;

• Äàòà äîêóìåíòà (ïî óìîë÷àíèþ ïðîñòàâëÿåòñÿ ñèñòåìíàÿ äàòà êîìïü-
þòåðà) — âðó÷íóþ èëè ñ ïîìîùüþ êàëåíäàðÿ (êíîïêà ).

5. Â ïîëå Íàèìåíîâàíèå ÎÑ ââåäèòå íàèìåíîâàíèå ÎÑ èç êàðòîòåêè
ó÷åòíûõ êàðòî÷åê ÎÑ, îòêðûâàþùåéñÿ ïðè íàæàòèè íà êíîïêó ,
ðàñïîëîæåííóþ ñïðàâà îò äàííîãî ïîëÿ.

Ïðè ýòîì âñå ïîëÿ áëàíêà àâòîìàòè÷åñêè çàïîëíÿòñÿ èíôîðìàöèåé èç
êàðòî÷êè ÎÑ.

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Åñëè ñïèñûâàåòñÿ îáúåêò ÎÑ, ó÷èòûâàåìûé äëÿ áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà êàê
îáúåêò ÒÌÖ, ò.å. óñòàíîâëåí ôëàã Òîëüêî äëÿ íàëîãîâîãî ó÷åòà â äîêóìåíòå
“Ââîä â ýêñïëóàòàöèþ” (ñì. ï. 5.1.1 äàííîé ãëàâû), òî âíåøíèé âèä áëàíêà
èçìåíèòñÿ. Ïîëüçîâàòåëü â ýòîì ñëó÷àå çàïîëíÿåò òîëüêî ãðóïïó ïîëåé
Èíôîðìàöèÿ îá îñíîâíûõ ñðåäñòâàõ äëÿ íàëîãîâîãî ó÷åòà. Îñòàëüíûå
ïîëÿ â áëàíêå îòîáðàæàòüñÿ íå áóäóò (ñì. ðèñ. II-38).

Ðèñ. II-38. Áëàíê “Âûáûòèå”. Ñïèñàíèå óñòàðåâøèõ òîëüêî äëÿ íàëîãîâîãî ó÷åòà.

6. Îòðåäàêòèðóéòå ïðè íåîáõîäèìîñòè ïîëÿ â ãðóïïå Èíôîðìàöèÿ îá
îñíîâíûõ ñðåäñòâàõ:

• Ñ÷åò ó÷åòà, Ñ÷åò àìîðòèçàöèè è Ñ÷åò, êîððåñïîíäèðóþùèé ïî äåáåòó
ñî ñ÷åòîì 01.Âûáûòèå  — ñ ïîìîùüþ ñïèñêà ñ÷åòîâ, îòêðûâàþùåãîñÿ
äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî ýòèì ïîëÿì;

• Ïîäðàçäåëåíèå — ñ ïîìîùüþ ñïèñêà àíàëèòè÷åñêèõ ïðèçíàêîâ,
îòêðûâàþùåãîñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî äàííîìó ïîëþ;
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Ïðè ýòîì àâòîìàòè÷åñêè çàïîëíèòñÿ ïîëå Ïîäðàçäåëåíèå â ãðóïïå ïîëåé
Èíôîðìàöèÿ îá îñíîâíûõ ñðåäñòâàõ äëÿ íàëîãîâîãî ó÷åòà.

• ÌÎË — ñ ïîìîùüþ êàðòîòåêè ñîòðóäíèêîâ, îòêðûâàþùåéñÿ äâîéíûì
ùåë÷êîì ìûøè ïî äàííîìó ïîëþ;

• Ñ÷åò Çàòðàò — ñ ïîìîùüþ ñïèñêà ñ÷åòîâ, îòêðûâàþùåãîñÿ äâîéíûì
ùåë÷êîì ìûøè ïî äàííîìó ïîëþ;

• Ñïèñàòü — ñ ïîìîùüþ êëàâèøè Ïðîáåë óñòàíîâèòå ñèìâîë “Õ” äëÿ
ïîäòâåðæäåíèÿ ñïèñàíèÿ äàííîãî îáúåêòà.

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Óñòàíîâêà ôëàãà Ñïèñàòü âñå îáúåêòû ñðàçó äàåò âîçìîæíîñòü ñïèñàòü
âñå îáúåêòû ÎÑ, ó÷àñòâóþùèå â ïðîâîäèìîé îïåðàöèè. Ïðè ýòîì ñèìâîë “Õ”
ïðîñòàâëÿåòñÿ àâòîìàòè÷åñêè ïî âñåì ïîëÿì êîëîíêè Ñïèñàòü.

7. Çàïîëíèòå èëè îòðåäàêòèðóéòå ïðè íåîáõîäèìîñòè ïîëÿ â ãðóïïå
Èíôîðìàöèÿ îá îñíîâíûõ ñðåäñòâàõ äëÿ íàëîãîâîãî ó÷åòà:

• Íàëîãîâûé ïðèçíàê — ñ ïîìîùüþ ñïèñêà àíàëèòè÷åñêèõ ïðèçíàêîâ,
îòêðûâàþùåãîñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî äàííîìó ïîëþ;

• Òèï ÒÌÖ — ââåäèòå ïðèçíàê òèïà ÒÌÖ (ÒÈÏÒÌÖ.ÈÇÄ èëè ÒÈÏÒ-
ÌÖ.ÓÑË) èç ñïèñêà, îòêðûâàþùåãîñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøüþ ïî
äàííîìó ïîëþ;

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Äàííîå ïîëå ðàñêðûâàåòñÿ ïðè óñëîâèè, åñëè â ïîëå Íàëîãîâûé
ïðèçíàê óêàçàí ïðèçíàê Ïðîèçâîäñòâî è ðåàëèçàöèÿ èç ñïðàâî÷íèêà ÄÅÁ.

• Ñïèñàòü — ñ ïîìîùüþ êëàâèøè Ïðîáåë óñòàíîâèòå ñèìâîë “Õ” äëÿ
ïîäòâåðæäåíèÿ ñïèñàíèÿ äàííîãî îáúåêòà ïî íàëîãîâîìó ó÷åòó.

8. Óñòàíîâèòå ôëàã Ïðîâîäèòü äëÿ ôîðìèðîâàíèÿ ïðîâîäîê ïî ñïèñàíèþ
óñòàðåâøèõ ÎÑ.

Â ðåçóëüòàòå â æóðíàë-êàðòîòåêó “ÂÛÁÛÒÈÅÎÑ2003.jdf” ïîïàäóò ïðîâîäêè
ñëåäóþùåãî âèäà.

Äëÿ îáúåêòà áóõãàëòåðñêîãî è íàëîãîâîãî ó÷åòà:

16.04.2003
:    25'000.00   01.ÂÛÁÛÒÈÅ 01 {ÈÍ.0004 ÎÑ.0003:1 Ï.00008.00001 Ô.00003} --
Äîêóìåíò N 1: áàë.ñòîèìîñòü
: 416.67   20  02  {+ÒÈÏÒÌÖ.ÓÑË ÄÅÁ.ÏÐ.0902.ÏÐ ÈÍ.0004 ÎÑ.0003:0
Ï.00008.00001 Ô.00003} -- Äîêóìåíò N 1: ñïèñàíèå èçíîñà íà çàòðàòû
:     1'250.01    02  01.ÂÛÁÛÒÈÅ {ÈÍ.0004 ÎÑ.0003:0 Ï.00008.00001 Ô.00003} --
Äîêóìåíò N 1 : íà÷èñë.èçíîñ
:    23'749.99   91.2  01.ÂÛÁÛÒÈÅ {ÄÅÁ.ÏÐ.0902.ÏÐ ÈÍ.0004 ÎÑ.0003:1
Ï.00008.00001 Ô.00003} -- Äîêóìåíò N 1: îñòàò.ñòîèìîñòü
: 416.67   ÇÀÁÎÑ ÎÑÍÀËÈÇ {+ÒÈÏÒÌÖ.ÓÑË ÄÅÁ.ÏÐ.0902.ÏÐ ÈÍ.0004 ÍÀËÓ×ÅÒ.ÒÀÁ4À
ÎÊÎÔ02.3.14 ÎÑ.0003:0 ÎÑ_.ÈÇÍÀË Ï.00008.00001} -- Äîêóìåíò N 1: ñïèñàíèå
èçíîñà íà çàòðàòû
: 416.67   ÎÑÍÀËÈÇ ÇÀÁÎÑ {ÈÍ.0004 ÎÊÎÔ02.3.14 ÎÑ.0003:0 Ï.00008.00001} --
Äîêóìåíò N 1: íàë.èçíîñ ïðè ñïèñàíèè
:    25'000.00   ÇÀÁÀËÀÍÑ ÎÑÍÀËÑÒ {ÈÍ.0004 ÎÊÎÔ02.3.14 ÎÑ.0003:1 Ï.00008.00001}
-- Äîêóìåíò N 1: íàë.ñòîèìîñòü ïðè ñïèñàíèè
:    25'000.00   01.ÂÛÁÛÒÈÅ 01 {ÈÍ.0005 ÎÑ.0003:1 Ï.00008.00001 Ô.00003} --
Äîêóìåíò N 1: áàë.ñòîèìîñòü
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: 416.67   20  02  {+ÒÈÏÒÌÖ.ÓÑË ÄÅÁ.ÏÐ.0902.ÏÐ ÈÍ.0005 ÎÑ.0003:0
Ï.00008.00001 Ô.00003} -- Äîêóìåíò N 1: ñïèñàíèå èçíîñà íà çàòðàòû
:     1'250.01    02  01.ÂÛÁÛÒÈÅ {ÈÍ.0005 ÎÑ.0003:0 Ï.00008.00001 Ô.00003} --
Äîêóìåíò N 1 : íà÷èñë.èçíîñ
:    23'749.99   91.2  01.ÂÛÁÛÒÈÅ {ÄÅÁ.ÏÐ.0902.ÏÐ ÈÍ.0005 ÎÑ.0003:1
Ï.00008.00001 Ô.00003} -- Äîêóìåíò N 1: îñòàò.ñòîèìîñòü
: 416.67   ÇÀÁÎÑ ÎÑÍÀËÈÇ {+ÒÈÏÒÌÖ.ÓÑË ÄÅÁ.ÏÐ.0902.ÏÐ ÈÍ.0005 ÍÀËÓ×ÅÒ.ÒÀÁ4À
ÎÊÎÔ02.3.14 ÎÑ.0003:0 ÎÑ_.ÈÇÍÀË Ï.00008.00001} -- Äîêóìåíò N 1: ñïèñàíèå
èçíîñà íà çàòðàòû
: 416.67   ÎÑÍÀËÈÇ ÇÀÁÎÑ {ÈÍ.0005 ÎÊÎÔ02.3.14 ÎÑ.0003:0 Ï.00008.00001} --
Äîêóìåíò N 1: íàë.èçíîñ ïðè ñïèñàíèè
:    25'000.00   ÇÀÁÀËÀÍÑ ÎÑÍÀËÑÒ {ÈÍ.0005 ÎÊÎÔ02.3.14 ÎÑ.0003:1 Ï.00008.00001}
-- Äîêóìåíò N 1: íàë.ñòîèìîñòü ïðè ñïèñàíèè

Äëÿ îáúåêòà òîëüêî íàëîãîâîãî ó÷åòà:

11.03.2006
: 900.00   ÇÀÁÀËÀÍÑ ÎÑÍÀËÑÒ {ÃÐ.1 ÄÅÁ.0912.ÌÏÎÑÎÑÒ ÈÍ.0024 ÎÊÎÔ02.5.16
ÎÑ.0010:1 Ï.00009.00003}
-- Äîêóìåíò N 2: íàë.ñòîèìîñòü ïðè ñïèñàíèè íà âíåðåàë. ðàñõîäû
: 900.00   ÇÀÁÀËÀÍÑ ÎÑÍÀËÑÒ {ÃÐ.1 ÄÅÁ.0912.ÌÏÎÑÎÑÒ ÈÍ.0025 ÎÊÎÔ02.5.16
ÎÑ.0010:1 Ï.00009.00003}
-- Äîêóìåíò N 2: íàë.ñòîèìîñòü ïðè ñïèñàíèè íà âíåðåàë. ðàñõîäû

9. Íàæìèòå èíñòðóìåíòàëüíóþ êíîïêó  Ïîäòâåðäèòü èçìåíåíèÿ  äëÿ
ñîõðàíåíèÿ âåäîìîñòè â êàðòîòåêå.

10. Äëÿ çàêðûòèÿ áëàíêà íàæìèòå êíîïêó ÎÊ.

Íàçíà÷åíèå êíîïîê áëàíêà

• Êàðòî÷êà ÎÑ — îòêðûâàåò êàðòî÷êó îáúåêòà ÎÑ;

• ÎÑ-6 — îòêðûâàåò áëàíê “Ôîðìà ÎÑ-6”;

• ÎÑ-4 (ÎÑ-4à, ÎÑ-4á)  — îòêðûâàåò áëàíê àêòà íà ñïèñàíèå ÎÑ.

Êîìàíäà Èíñòð. Èíñòð. Ãëàâíîå Êîíòåêñòíîå Ãîðÿ÷èå
êíîïêà ñòðàíèöà ìåíþ ìåíþ êëàâèøè

Ðàñêðûòü Ïîñò.ïàíåëü Æóðíàë F12

5.12. Ïðîäàæà ÎÑ

Îïðåäåëåíèå

Îïåðàöèÿ ïðîäàæè ÎÑ âûïîëíÿåòñÿ ñ ïîìîùüþ áëàíêà “Âûáûòèå ÎÑ”.

Çàäà÷à

Çàïîëíåíèå áëàíêà “Âûáûòèå ÎÑ” ñ öåëüþ ïðîäàæè ÎÑ.
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Äåéñòâèÿ

1. Íà ñòðàíèöå “ÎÑèÍÀ” ïàíåëè óïðàâëåíèÿ íàæìèòå êíîïêó Âûáûòèå.

Îòêðîåòñÿ êàðòîòåêà âûáûòèÿ ÎÑ.

2. Íàæìèòå èíñòðóìåíòàëüíóþ êíîïêó  Âñòàâèòü çàïèñü.

Îòêðîåòñÿ áëàíê “Âûáûòèå ÎÑ” (ðèñ. II-39).

Ðèñ. II-39. Áëàíê “Âûáûòèå”. Ïðîäàæà.

3. Â ïîëå Âûáîð îïåðàöèè ââåäèòå “Ñïèñàíèå óñòàðåâøèõ” èç ñïèñêà,
îòêðûâàþùåãîñÿ ñ ïîìîùüþ êíîïêè , ðàñïîëîæåííîé ñïðàâà îò
äàííîãî ïîëÿ.

4. Îòðåäàêòèðóéòå ïðè íåîáõîäèìîñòè ñëåäóþùèå ïîëÿ:

• Îðãàíèçàöèÿ — çàïîëíÿåòñÿ ïî óìîë÷àíèþ íàèìåíîâàíèåì íàøåãî
ïðåäïðèÿòèÿ. Åñëè äëÿ ôîðìèðîâàíèÿ ïåðâè÷êè òðåáóåòñÿ èçìåíèòü
òåêóùååå íàèìåíîâàíèå, òî åãî ìîæíî âûáðàòü èç êàðòîòåêè êîíòðà-
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ãåíòîâ (êíîïêà );• Äîêóìåíò ¹ (ïî óìîë÷àíèþ ïðîñòàâëÿåòñÿ
íîìåð ïî ïîðÿäêó ñëåäîâàíèÿ äîêóìåíòîâ â êàðòîòåêå “Âûáûòèå ÎÑ”)
— âðó÷íóþ;

• Äàòà äîêóìåíòà (ïî óìîë÷àíèþ ïðîñòàâëÿåòñÿ ñèñòåìíàÿ äàòà êîìïü-
þòåðà) — âðó÷íóþ èëè ñ ïîìîùüþ êàëåíäàðÿ (êíîïêà ).

5. Â ïîëå Íàèìåíîâàíèå ÎÑ ââåäèòå íàèìåíîâàíèå ÎÑ èç êàðòîòåêè
ó÷åòíûõ êàðòî÷åê ÎÑ, îòêðûâàþùåéñÿ ïðè íàæàòèè íà êíîïêó ,
ðàñïîëîæåííóþ ñïðàâà îò äàííîãî ïîëÿ.

Ïðè ýòîì ÷àñòü ïîëåé áëàíêà àâòîìàòè÷åñêè çàïîëíÿòñÿ èíôîðìàöèåé èç
êàðòî÷êè îáúåêòà ÎÑ.

6. Çàïîëíèòå è îòðåäàêòèðóéòå ïðè íåîáõîäèìîñòè ïîëÿ â ãðóïïå Èí-
ôîðìàöèÿ îá îñíîâíûõ ñðåäñòâàõ:

• Ñ÷åò ó÷åòà, Ñ÷åò àìîðòèçàöèè è Ñ÷åò, êîððåñïîíäèðóþùèé ïî äåáåòó
ñî ñ÷åòîì 01.Âûáûòèå  — ñ ïîìîùüþ ñïèñêà ñ÷åòîâ, îòêðûâàþùåãîñÿ
äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî ýòèì ïîëÿì;

• Âûðó÷êà — âðó÷íóþ ïðîñòàâüòå ñóììó âûðó÷êè;

• Ïîêóïàòåëü — âûáåðèòå ïîêóïàòåëÿ èç ñïèñêà àíàëèòè÷åñêèõ ïðè-
çíàêîâ, îòêðûâàþùåãîñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî äàííîìó ïîëþ;

• Ñ÷åò ïðîäàæè — ñ ïîìîùüþ ñïèñêà ñ÷åòîâ, îòêðûâàþùåãîñÿ äâîéíûì
ùåë÷êîì ìûøè ïî äàííîìó ïîëþ;

• Ïðîöåíò ÍÄÑ — ñ ïîìîùüþ êëàâèøè Ïðîáåë âûáåðèòå íóæíîå
çíà÷åíèå 0, 10, 18 èëè 20;

Ïðè ýòîì àâòîìàòè÷åñêè ðàññ÷èòàåòñÿ çíà÷åíèå â ïîëå Ñóììà ÍÄÑ.

• Ñóììà ÍÄÑ — ìîæíî îòðåäàêòèðîâàòü âðó÷íóþ;

• Ñ÷åò-ôàêòóðà — ñ ïîìîùüþ ñïèñêà àíàëèòè÷åñêèõ ïðèçíàêîâ, îò-
êðûâàþùåãîñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî äàííîìó ïîëþ;

• Ïîäðàçäåëåíèå — ñ ïîìîùüþ ñïèñêà àíàëèòè÷åñêèõ ïðèçíàêîâ,
îòêðûâàþùåãîñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî äàííîìó ïîëþ;

Ïðè ýòîì àâòîìàòè÷åñêè çàïîëíèòñÿ ïîëå Ïîäðàçäåëåíèå â ãðóïïå ïîëåé
Èíôîðìàöèÿ îá îñíîâíûõ ñðåäñòâàõ äëÿ íàëîãîâîãî ó÷åòà.

• ÌÎË — ñ ïîìîùüþ êàðòîòåêè ñîòðóäíèêîâ, îòêðûâàþùåéñÿ äâîéíûì
ùåë÷êîì ìûøè ïî äàííîìó ïîëþ;

• Ñ÷åò Çàòðàò — ñ ïîìîùüþ ñïèñêà ñ÷åòîâ, îòêðûâàþùåãîñÿ äâîéíûì
ùåë÷êîì ìûøè ïî äàííîìó ïîëþ;

• Ñïèñàòü — ñ ïîìîùüþ êëàâèøè Ïðîáåë óñòàíîâèòå ñèìâîë “Õ” äëÿ
ïîäòâåðæäåíèÿ ñïèñàíèÿ äàííîãî îáúåêòà.

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Óñòàíîâêà ôëàãà Ñïèñàòü âñå îáúåêòû ñðàçó äàåò âîçìîæíîñòü ñïèñàòü
âñå îáúåêòû ÎÑ, ó÷àñòâóþùèå â ïðîâîäèìîé îïåðàöèè. Ïðè ýòîì ñèìâîë “Õ”
ïðîñòàâëÿåòñÿ àâòîìàòè÷åñêè ïî âñåì ïîëÿì êîëîíêè Ñïèñàòü.
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7. Çàïîëíèòå èëè îòðåäàêòèðóéòå ïðè íåîáõîäèìîñòè ïîëÿ â ãðóïïå
Èíôîðìàöèÿ îá îñíîâíûõ ñðåäñòâàõ äëÿ íàëîãîâîãî ó÷åòà:

• Íàëîãîâûé ïðèçíàê — ñ ïîìîùüþ ñïèñêà àíàëèòè÷åñêèõ ïðèçíàêîâ,
îòêðûâàþùåãîñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî äàííîìó ïîëþ;

• Òèï ÒÌÖ — ââåäèòå ïðèçíàê òèïà ÒÌÖ (ÒÈÏÒÌÖ.ÈÇÄ èëè ÒÈÏÒ-
ÌÖ.ÓÑË) èç ñïèñêà, îòêðûâàþùåãîñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøüþ ïî
äàííîìó ïîëþ;

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Äàííîå ïîëå ðàñêðûâàåòñÿ ïðè óñëîâèè, åñëè â ïîëå Íàëîãîâûé
ïðèçíàê óêàçàí ïðèçíàê Ïðîèçâîäñòâî è ðåàëèçàöèÿ èç ñïðàâî÷íèêà ÄÅÁ.

• Ñïèñàòü — ñ ïîìîùüþ êëàâèøè Ïðîáåë óñòàíîâèòå ñèìâîë “Õ” äëÿ
ïîäòâåðæäåíèÿ ñïèñàíèÿ äàííîãî îáúåêòà ïî íàëîãîâîìó ó÷åòó.

8. Óñòàíîâèòå ôëàã Ïðîâîäèòü äëÿ ôîðìèðîâàíèÿ ïðîâîäîê ïî ïðîäàæå
ÎÑ.
Â ðåçóëüòàòå â æóðíàë-êàðòîòåêó “ÂÛÁÛÒÈÅÎÑ2003.jdf” ïîïàäóò ïðîâîäêè
ñëåäóþùåãî âèäà:

16.04.2003
:     1'666.67    20  02  {+ÒÈÏÒÌÖ.ÓÑË ÄÅÁ.ÏÐ.0902.ÏÐ ÈÍ.0016 ÎÑ.0005:0
Ï.00008.00001 Ô.003} -- Äîêóìåíò N 1: ñïèñàíèå èçíîñà íà çàòðàòû
:    54'166.66   01.ÂÛÁÛÒÈÅ 01 {ÈÍ.0016 ÎÑ.0005:1 Ï.00008.00001 Ô.003} --
Äîêóìåíò N 1: áàë.ñòîèìîñòü
:     2'416.67    02  01.ÂÛÁÛÒÈÅ {ÈÍ.0016 ÎÑ.0005:0 Ï.00008.00001 Ô.003} --
Äîêóìåíò N 1 : íà÷èñë.èçíîñ
:    51'749.99   91.2  01.ÂÛÁÛÒÈÅ {ÄÅÁ.ÏÐ.0902.ÎÑ ÈÍ.0016 ÎÑ.0005:1
Ï.00008.00001 Ô.003} -- Äîêóìåíò N 1: îñòàò.ñòîèìîñòü
:     3'333.33    62  91.1  {ÈÍ.0016 Ê.Þ.00003 ÎÑ.0005:0} -- Äîêóìåíò N 1 :
ñóììà ÍÄÑ
:    16'666.67   62  91.1  {ÈÍ.0016 Ê.Þ.00003 ÊÐÅ.0901.ÎÑ ÎÑ.0005:1} --
Äîêóìåíò N 1: ñóììà âûðó÷êè
: 466.10   ÇÀÁÎÑ ÎÑÍÀËÈÇ {+ÒÈÏÒÌÖ.ÓÑË ÄÅÁ.ÏÐ.0902.ÏÐ ÈÍ.0016 ÍÀËÓ×ÅÒ.ÒÀÁ4À
ÎÑ.0005:0 ÎÑ_.ÈÇÍÀË Ï.00008.00001} -- Äîêóìåíò N 1: ñïèñàíèå èçíîñà íà
çàòðàòû
:    55'000.00   ÇÀÁÀËÀÍÑ ÎÑÍÀËÑÒ {ÈÍ.0016 ÎÑ.0005:1 Ï.00008.00001} -- Äîêóìåíò
N 1: íàë.ñòîèìîñòü ïðè ñïèñàíèè
: 466.10   ÎÑÍÀËÈÇ ÇÀÁÎÑ {ÈÍ.0016 ÎÑ.0005:0 Ï.00008.00001} -- Äîêóìåíò N 1:
íàë.èçíîñ ïðè ñïèñàíèè

9. Íàæìèòå èíñòðóìåíòàëüíóþ êíîïêó  Ïîäòâåðäèòü èçìåíåíèÿ  äëÿ
ñîõðàíåíèÿ âåäîìîñòè â êàðòîòåêå.

10. Äëÿ çàêðûòèÿ áëàíêà íàæìèòå êíîïêó ÎÊ.

Íàçíà÷åíèå êíîïîê áëàíêà

• Êàðòî÷êà ÎÑ — îòêðûâàåò êàðòî÷êó îáúåêòà ÎÑ;

• ÎÑ-6 — îòêðûâàåò áëàíê “Ôîðìà ÎÑ-6”;

• ÎÑ-1 (ÎÑ-1à, ÎÑ-1á) — îòêðûâàåò áëàíê àêòà ïðèåìà ïåðåäà÷è ÎÑ.
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Êîìàíäà Èíñòð. Èíñòð. Ãëàâíîå Êîíòåêñòíîå Ãîðÿ÷èå
êíîïêà ñòðàíèöà ìåíþ ìåíþ êëàâèøè

Ðàñêðûòü Ïîñò.ïàíåëü Æóðíàë F12

5.13. Ïåðåäà÷à ÎÑ â îáîñîáëåííîå ïîäðàçäåëåíèå

Îïðåäåëåíèå

Îïåðàöèÿ ïåðåäà÷è ÎÑ â îáîñîáëåííîå ïîäðàçäåëåíèå âûïîëíÿåòñÿ ñ
ïîìîùüþ áëàíêà “Âûáûòèå ÎÑ”.

Çàäà÷à
Çàïîëíåíèå áëàíêà “Âûáûòèå ÎÑ” ñ öåëüþ ïåðåäà÷è ÎÑ â îáîñîáëåí-
íîå ïîäðàçäåëåíèå.

Äåéñòâèÿ

1. Íà ñòðàíèöå “ÎÑèÍÀ” ïàíåëè óïðàâëåíèÿ íàæìèòå êíîïêó Âûáûòèå.

Îòêðîåòñÿ êàðòîòåêà âûáûòèÿ ÎÑ.

2. Íàæìèòå èíñòðóìåíòàëüíóþ êíîïêó  Âñòàâèòü çàïèñü.

Îòêðîåòñÿ áëàíê “Âûáûòèå ÎÑ” (ðèñ. II-40).

3. Â ïîëå Âûáîð îïåðàöèè ââåäèòå “Ïåðåäà÷à â îáîñîá. ïîäðàçäåëåíèå”
èç ñïèñêà, îòêðûâàþùåãîñÿ ñ ïîìîùüþ êíîïêè , ðàñïîëîæåííîé
ñïðàâà îò äàííîãî ïîëÿ.

4. Îòðåäàêòèðóéòå ïðè íåîáõîäèìîñòè ñëåäóþùèå ïîëÿ:

• Îðãàíèçàöèÿ — çàïîëíÿåòñÿ ïî óìîë÷àíèþ íàèìåíîâàíèåì íàøåãî
ïðåäïðèÿòèÿ. Åñëè äëÿ ôîðìèðîâàíèÿ ïåðâè÷êè òðåáóåòñÿ èçìåíèòü
òåêóùååå íàèìåíîâàíèå, òî åãî ìîæíî âûáðàòü èç êàðòîòåêè êîíòðà-
ãåíòîâ (êíîïêà );

• Äîêóìåíò ¹ (ïî óìîë÷àíèþ ïðîñòàâëÿåòñÿ íîìåð ïî ïîðÿäêó ñëåäî-
âàíèÿ äîêóìåíòîâ â êàðòîòåêå “Âûáûòèå ÎÑ”) — âðó÷íóþ;

• Äàòà äîêóìåíòà (ïî óìîë÷àíèþ ïðîñòàâëÿåòñÿ ñèñòåìíàÿ äàòà êîìïü-
þòåðà) — âðó÷íóþ èëè ñ ïîìîùüþ êàëåíäàðÿ (êíîïêà ).

5. Â ïîëå Íàèìåíîâàíèå ÎÑ ââåäèòå íàèìåíîâàíèå ÎÑ èç êàðòîòåêè
ó÷åòíûõ êàðòî÷åê ÎÑ, îòêðûâàþùåéñÿ ïðè íàæàòèè íà êíîïêó ,
ðàñïîëîæåííóþ ñïðàâà îò äàííîãî ïîëÿ.

Ïðè ýòîì ÷àñòü ïîëåé áëàíêà àâòîìàòè÷åñêè çàïîëíÿòñÿ èíôîðìàöèåé èç
êàðòî÷êè îáúåêòà ÎÑ.
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Ðèñ. II-40. Áëàíê “Âûáûòèå”. Ïåðåäà÷à â îáîñîáëåííîå ïîäðàçäåëåíèå.

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Åñëè â îáîñîáëåííîå ïîäðàçäåëåíèå ïåðåäàåòñÿ îáúåêò ÎÑ, ó÷èòûâàå-
ìûé äëÿ áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà êàê îáúåêò ÒÌÖ, ò.å. óñòàíîâëåí ôëàã Òîëüêî
äëÿ íàëîãîâîãî ó÷åòà â äîêóìåíòå “Ââîä â ýêñïëóàòàöèþ” (ñì. ï. 5.1.1
äàííîé ãëàâû), òî âíåøíèé âèä áëàíêà èçìåíèòñÿ. Ïîëüçîâàòåëü â ýòîì
ñëó÷àå çàïîëíÿåò òîëüêî ãðóïïó ïîëåé Èíôîðìàöèÿ îá îñíîâíûõ ñðåä-
ñòâàõ äëÿ íàëîãîâîãî ó÷åòà. Îñòàëüíûå ïîëÿ â áëàíêå îòîáðàæàòüñÿ íå
áóäóò (ñì. ï. 5.11 ðèñ. II-38 äàííîé ãëàâû).

6. Çàïîëíèòå è îòðåäàêòèðóéòå ïðè íåîáõîäèìîñòè ïîëÿ â ãðóïïå Èí-
ôîðìàöèÿ îá îñíîâíûõ ñðåäñòâàõ:

• Ñ÷åò ó÷åòà, Ñ÷åò àìîðòèçàöèè è Ñ÷åò äëÿ ïåðåäà÷è  — ñ ïîìîùüþ
ñïèñêà ñ÷åòîâ, îòêðûâàþùåãîñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî ýòèì
ïîëÿì;

• Âíåø. ïîäðàçäåëåíèå — ñ ïîìîùüþ ñïèñêà àíàëèòè÷åñêèõ ïðèçíà-
êîâ, îòêðûâàþùåãîñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî äàííîìó ïîëþ;

• Âíåøíèé ÌÎË — ñ ïîìîùüþ êàðòîòåêè ñîòðóäíèêîâ, îòêðûâàþùåé-
ñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî äàííîìó ïîëþ;
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• Ïîäðàçäåëåíèå — ñ ïîìîùüþ ñïèñêà àíàëèòè÷åñêèõ ïðèçíàêîâ,
îòêðûâàþùåãîñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî äàííîìó ïîëþ;

Ïðè ýòîì àâòîìàòè÷åñêè çàïîëíèòñÿ ïîëå Ïîäðàçäåëåíèå â ãðóïïå ïîëåé
Èíôîðìàöèÿ îá îñíîâíûõ ñðåäñòâàõ äëÿ íàëîãîâîãî ó÷åòà.

• ÌÎË — ñ ïîìîùüþ êàðòîòåêè ñîòðóäíèêîâ, îòêðûâàþùåéñÿ äâîéíûì
ùåë÷êîì ìûøè ïî äàííîìó ïîëþ;

• Ñ÷åò Çàòðàò — ñ ïîìîùüþ ñïèñêà ñ÷åòîâ, îòêðûâàþùåãîñÿ äâîéíûì
ùåë÷êîì ìûøè ïî äàííîìó ïîëþ;

• Ñïèñàòü — ñ ïîìîùüþ êëàâèøè Ïðîáåë óñòàíîâèòå ñèìâîë “Õ” äëÿ
ïîäòâåðæäåíèÿ ñïèñàíèÿ äàííîãî îáúåêòà.

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Óñòàíîâêà ôëàãà Ñïèñàòü âñå îáúåêòû ñðàçó äàåò âîçìîæíîñòü ñïèñàòü
âñå îáúåêòû ÎÑ, ó÷àñòâóþùèå â ïðîâîäèìîé îïåðàöèè. Ïðè ýòîì ñèìâîë “Õ”
ïðîñòàâëÿåòñÿ àâòîìàòè÷åñêè ïî âñåì ïîëÿì êîëîíêè Ñïèñàòü.

7. Çàïîëíèòå èëè îòðåäàêòèðóéòå ïðè íåîáõîäèìîñòè ïîëÿ â ãðóïïå
Èíôîðìàöèÿ îá îñíîâíûõ ñðåäñòâàõ äëÿ íàëîãîâîãî ó÷åòà:

• Íàëîãîâûé ïðèçíàê — ñ ïîìîùüþ ñïèñêà àíàëèòè÷åñêèõ ïðèçíàêîâ,
îòêðûâàþùåãîñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî äàííîìó ïîëþ;

• Òèï ÒÌÖ — ââåäèòå ïðèçíàê òèïà ÒÌÖ (ÒÈÏÒÌÖ.ÈÇÄ èëè ÒÈÏÒ-
ÌÖ.ÓÑË) èç ñïèñêà, îòêðûâàþùåãîñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøüþ ïî
äàííîìó ïîëþ;

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Äàííîå ïîëå ðàñêðûâàåòñÿ ïðè óñëîâèè, åñëè â ïîëå Íàëîãîâûé
ïðèçíàê óêàçàí ïðèçíàê Ïðîèçâîäñòâî è ðåàëèçàöèÿ èç ñïðàâî÷íèêà ÄÅÁ.

• Ñïèñàòü — ñ ïîìîùüþ êëàâèøè Ïðîáåë óñòàíîâèòå ñèìâîë “Õ” äëÿ
ïîäòâåðæäåíèÿ ñïèñàíèÿ äàííîãî îáúåêòà ïî íàëîãîâîìó ó÷åòó.

8. Óñòàíîâèòå ôëàã Ïðîâîäèòü äëÿ ôîðìèðîâàíèÿ ïðîâîäîê ïî ïåðåäà÷å
ÎÑ â îáîñîáëåííîå ïîäðàçäåëåíèå.

Â ðåçóëüòàòå â æóðíàë-êàðòîòåêó “ÂÛÁÛÒÈÅÎÑ2003.jdf” ïîïàäóò ïðîâîäêè
ñëåäóþùåãî âèäà:

16.04.2003
:     1'916.67    20  02  {+ÒÈÏÒÌÖ.ÓÑË ÄÅÁ.ÏÐ.0902.ÏÐ ÈÍ.0016 ÎÑ.0005:0
Ï.00008.00001 Ô.003} -- Äîêóìåíò N 1: ñïèñàíèå èçíîñà íà çàòðàòû
:    54'166.66   79  01  {+Ê.Þ.00021 ÈÍ.0016 ÎÑ.0005:1 -Ï.00008.00001 -Ô.003} -
- Äîêóìåíò N 1: áàë.ñòîèìîñòü
:     2'416.67    02  79  {+Ï.00008.00001 +Ô.003 ÈÍ.0016 -Ê.Þ.00021 ÎÑ.0005:0} -
- Äîêóìåíò N 1 : íà÷èñë.èçíîñ
:    55'000.00   ÇÀÁÀËÀÍÑ ÎÑÍÀËÑÒ {ÈÍ.0016 ÎÑ.0005:1 -Ï.00008.00001} --
Äîêóìåíò N 1: íàë.ñòîèìîñòü ïðè ñïèñàíèè
: 466.10   ÇÀÁÎÑ ÎÑÍÀËÈÇ {+ÒÈÏÒÌÖ.ÓÑË ÄÅÁ.ÏÐ.0902.ÏÐ ÈÍ.0016 ÍÀËÓ×ÅÒ.ÒÀÁ4À
ÎÑ.0005:0 ÎÑ_.ÈÇÍÀË Ï.00008.00001} -- Äîêóìåíò N 1: ñïèñàíèå èçíîñà íà
çàòðàòû
: 466.10   ÎÑÍÀËÈÇ ÇÀÁÎÑ {+Ï.00008.00001 ÈÍ.0016 ÎÑ.0005:0} -- Äîêóìåíò N 1:
íàë.èçíîñ ïðè ñïèñàíèè

9. Íàæìèòå èíñòðóìåíòàëüíóþ êíîïêó  Ïîäòâåðäèòü èçìåíåíèÿ  äëÿ
ñîõðàíåíèÿ âåäîìîñòè â êàðòîòåêå.
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10. Äëÿ çàêðûòèÿ áëàíêà íàæìèòå êíîïêó ÎÊ.

Íàçíà÷åíèå êíîïîê áëàíêà

• Êàðòî÷êà ÎÑ — îòêðûâàåò êàðòî÷êó îáúåêòà ÎÑ;

• ÎÑ-6 — îòêðûâàåò áëàíê “Ôîðìà ÎÑ-6”;

• ÎÑ-1 (ÎÑ-1à, ÎÑ-1á) — îòêðûâàåò áëàíê àêòà ïðèåìà-ïåðåäà÷è ÎÑ.

Êîìàíäà Èíñòð. Èíñòð. Ãëàâíîå Êîíòåêñòíîå Ãîðÿ÷èå
êíîïêà ñòðàíèöà ìåíþ ìåíþ êëàâèøè

Ðàñêðûòü Ïîñò.ïàíåëü Æóðíàë F12

5.14. ×àñòè÷íàÿ ëèêâèäàöèÿ ÎÑ

Îïðåäåëåíèå

Îïåðàöèÿ ÷àñòè÷íîé ëèêâèäàöèè ÎÑ ïðèìåíÿåòñÿ â ñëó÷àå ëèêâèäà-
öèè êàêèõ-ëèáî ÷àñòåé ÎÑ è âûïîëíÿåòñÿ ñ ïîìîùüþ áëàíêà
“Âûáûòèå ÎÑ”.

Çàäà÷à

Çàïîëíåíèå áëàíêà “Âûáûòèå ÎÑ” ñ öåëüþ ÷àñòè÷íîé ëèêâèäàöèè ÎÑ.

Äåéñòâèÿ

1. Íà ñòðàíèöå “ÎÑèÍÀ” ïàíåëè óïðàâëåíèÿ íàæìèòå êíîïêó Âûáûòèå.

Îòêðîåòñÿ êàðòîòåêà âûáûòèÿ ÎÑ.

2. Íàæìèòå èíñòðóìåíòàëüíóþ êíîïêó  Âñòàâèòü çàïèñü.

Îòêðîåòñÿ áëàíê “Âûáûòèå ÎÑ” (ðèñ. II-41).

3. Â ïîëå Âûáîð îïåðàöèè ââåäèòå “Ñïèñàíèå óñòàðåâøèõ” èç ñïèñêà,
îòêðûâàþùåãîñÿ ñ ïîìîùüþ êíîïêè , ðàñïîëîæåííîé ñïðàâà îò
äàííîãî ïîëÿ.

4. Îòðåäàêòèðóéòå ïðè íåîáõîäèìîñòè ñëåäóþùèå ïîëÿ:

• Îðãàíèçàöèÿ — çàïîëíÿåòñÿ ïî óìîë÷àíèþ íàèìåíîâàíèåì íàøåãî
ïðåäïðèÿòèÿ. Åñëè äëÿ ôîðìèðîâàíèÿ ïåðâè÷êè òðåáóåòñÿ èçìåíèòü
òåêóùååå íàèìåíîâàíèå, òî åãî ìîæíî âûáðàòü èç êàðòîòåêè êîíòðà-
ãåíòîâ (êíîïêà );

• Äîêóìåíò ¹ (ïî óìîë÷àíèþ ïðîñòàâëÿåòñÿ íîìåð ïî ïîðÿäêó ñëåäî-
âàíèÿ äîêóìåíòîâ â êàðòîòåêå “Âûáûòèå ÎÑ”) — âðó÷íóþ;
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Ðèñ. II-41. Áëàíê “Âûáûòèå”. ×àñòè÷íàÿ ëèêâèäàöèÿ ÎÑ.

• Äàòà äîêóìåíòà (ïî óìîë÷àíèþ ïðîñòàâëÿåòñÿ ñèñòåìíàÿ äàòà êîìïü-
þòåðà) — âðó÷íóþ èëè ñ ïîìîùüþ êàëåíäàðÿ (êíîïêà ).

5. Â ïîëå Íàèìåíîâàíèå ÎÑ ââåäèòå íàèìåíîâàíèå ÎÑ èç êàðòîòåêè
ó÷åòíûõ êàðòî÷åê ÎÑ, îòêðûâàþùåéñÿ ïðè íàæàòèè íà êíîïêó ,
ðàñïîëîæåííóþ ñïðàâà îò äàííîãî ïîëÿ.

Ïðè ýòîì ÷àñòü ïîëåé áëàíêà àâòîìàòè÷åñêè çàïîëíÿòñÿ èíôîðìàöèåé èç
êàðòî÷êè îáúåêòà ÎÑ.

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Åñëè ÷àñòè÷íîé ëèêâèäàöèè ïîäëåæèò îáúåêò ÎÑ, ó÷èòûâàåìûé äëÿ
áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà êàê îáúåêò ÒÌÖ, ò.å. óñòàíîâëåí ôëàã Òîëüêî äëÿ
íàëîãîâîãî ó÷åòà â äîêóìåíòå “Ââîä â ýêñïëóàòàöèþ” (ñì. ï. 5.1.1 äàííîé
ãëàâû), òî âíåøíèé âèä áëàíêà èçìåíèòñÿ. Ïîëüçîâàòåëü â ýòîì ñëó÷àå
çàïîëíÿåò òîëüêî ãðóïïó ïîëåé Èíôîðìàöèÿ îá îñíîâíûõ ñðåäñòâàõ äëÿ
íàëîãîâîãî ó÷åòà. Îñòàëüíûå ïîëÿ â áëàíêå îòîáðàæàòüñÿ íå áóäóò (ñì. ï.
5.11 ðèñ. II-38 äàííîé ãëàâû).
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6. Çàïîëíèòå è îòðåäàêòèðóéòå ïðè íåîáõîäèìîñòè ïîëÿ â ãðóïïå Èí-
ôîðìàöèÿ îá îñíîâíûõ ñðåäñòâàõ:

• Ñ÷åò ó÷åòà, Ñ÷åò àìîðòèçàöèè è Ñ÷åò, êîððåñïîíäèðóþùèé ïî äåáåòó
ñî ñ÷åòîì 01.Âûáûòèå  — ñ ïîìîùüþ ñïèñêà ñ÷åòîâ, îòêðûâàþùåãîñÿ
äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî ýòèì ïîëÿì;

• Ñóììà ÷àñò. ëèêâèäàöèè äëÿ áóõ.ó÷åòà — âðó÷íóþ ïðîñòàâëÿåòñÿ
ñóììà ÷àñòè÷íîé ëèêâèäàöèè äëÿ áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà;

• Àìîðòèçàöèÿ ÷àñò. ëèêâèäàöèè äëÿ áóõ.ó÷åòà — âðó÷íóþ ïðîñòàâëÿ-
åòñÿ ñóììà àìîðòèçàöèè ÷àñòè÷íîé ëèêâèäàöèè äëÿ áóõãàëòåðñêîãî
ó÷åòà;

• Ñóììà ÷àñò. ëèêâèäàöèè äëÿ íàë.ó÷åòà — âðó÷íóþ ïðîñòàâëÿåòñÿ
ñóììà ÷àñòè÷íîé ëèêâèäàöèè äëÿ íàëîãîâîãî ó÷åòà;

• Àìîðòèçàöèÿ ÷àñò. ëèêâèäàöèè äëÿ íàë.ó÷åòà — âðó÷íóþ ïðîñòàâëÿ-
åòñÿ ñóììà àìîðòèçàöèè ÷àñòè÷íîé ëèêâèäàöèè äëÿ íàëîãîâîãî
ó÷åòà;

• Ïîäðàçäåëåíèå — ñ ïîìîùüþ ñïèñêà àíàëèòè÷åñêèõ ïðèçíàêîâ,
îòêðûâàþùåãîñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî äàííîìó ïîëþ;

Ïðè ýòîì àâòîìàòè÷åñêè çàïîëíèòñÿ ïîëå Ïîäðàçäåëåíèå â ãðóïïå ïîëåé
Èíôîðìàöèÿ îá îñíîâíûõ ñðåäñòâàõ äëÿ íàëîãîâîãî ó÷åòà.

• ÌÎË — ñ ïîìîùüþ êàðòîòåêè ñîòðóäíèêîâ, îòêðûâàþùåéñÿ äâîéíûì
ùåë÷êîì ìûøè ïî äàííîìó ïîëþ;

• Ñ÷åò Çàòðàò — ñ ïîìîùüþ ñïèñêà ñ÷åòîâ, îòêðûâàþùåãîñÿ äâîéíûì
ùåë÷êîì ìûøè ïî äàííîìó ïîëþ;

• Ñïèñàòü — ñ ïîìîùüþ êëàâèøè Ïðîáåë óñòàíîâèòå ñèìâîë “Õ” äëÿ
ïîäòâåðæäåíèÿ ñïèñàíèÿ äàííîãî îáúåêòà.

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Óñòàíîâêà ôëàãà Ñïèñàòü âñå îáúåêòû ñðàçó äàåò âîçìîæíîñòü ñïèñàòü
âñå îáúåêòû ÎÑ, ó÷àñòâóþùèå â ïðîâîäèìîé îïåðàöèè. Ïðè ýòîì ñèìâîë “Õ”
ïðîñòàâëÿåòñÿ àâòîìàòè÷åñêè ïî âñåì ïîëÿì êîëîíêè Ñïèñàòü.

7. Çàïîëíèòå èëè îòðåäàêòèðóéòå ïðè íåîáõîäèìîñòè ïîëÿ â ãðóïïå
Èíôîðìàöèÿ îá îñíîâíûõ ñðåäñòâàõ äëÿ íàëîãîâîãî ó÷åòà:

• Íàëîãîâûé ïðèçíàê — ñ ïîìîùüþ ñïèñêà àíàëèòè÷åñêèõ ïðèçíàêîâ,
îòêðûâàþùåãîñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî äàííîìó ïîëþ;

• Òèï ÒÌÖ — ââåäèòå ïðèçíàê òèïà ÒÌÖ (ÒÈÏÒÌÖ.ÈÇÄ èëè ÒÈÏÒ-
ÌÖ.ÓÑË) èç ñïèñêà, îòêðûâàþùåãîñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøüþ ïî
äàííîìó ïîëþ;

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Ïîëå Òèï ÒÌÖ ðàñêðûâàåòñÿ ïðè óñëîâèè, åñëè â ïîëå Íàëîãîâûé
ïðèçíàê óêàçàí ïðèçíàê Ïðîèçâîäñòâî è ðåàëèçàöèÿ èç ñïðàâî÷íèêà ÄÅÁ.

• Ñïèñàòü — ñ ïîìîùüþ êëàâèøè Ïðîáåë óñòàíîâèòå ñèìâîë “Õ” äëÿ
ïîäòâåðæäåíèÿ ñïèñàíèÿ äàííîãî îáúåêòà ïî íàëîãîâîìó ó÷åòó.

8. Óñòàíîâèòå ôëàã Ïðîâîäèòü äëÿ ôîðìèðîâàíèÿ ïðîâîäîê ïî ïåðåäà÷å
ÎÑ â îáîñîáëåííîå ïîäðàçäåëåíèå.
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Â ðåçóëüòàòå â æóðíàë-êàðòîòåêó “ÂÛÁÛÒÈÅÎÑ2003.jdf” ïîïàäóò ïðîâîäêè
ñëåäóþùåãî âèäà:

16.04.2003
: 100.00   01.ÂÛÁÛÒÈÅ 01 {ÈÍ.0016 ÎÑ.0005:0 Ï.00008.00001 Ô.003} -- Äîêóìåíò
N 1: ñóììà ÷àñò.ëèêâèäàöèè ñòîèìîñòè
: 100.00   91.2  01.ÂÛÁÛÒÈÅ {ÈÍ.0016 ÎÑ.0005:0 Ï.00008.00001 Ô.003} --
Äîêóìåíò N 1: ñóììà ÷àñò.ëèêâèäàöèè

9. Íàæìèòå èíñòðóìåíòàëüíóþ êíîïêó  Ïîäòâåðäèòü èçìåíåíèÿ  äëÿ
ñîõðàíåíèÿ âåäîìîñòè â êàðòîòåêå.

10. Äëÿ çàêðûòèÿ áëàíêà íàæìèòå êíîïêó ÎÊ.

Íàçíà÷åíèå êíîïîê áëàíêà

• Êàðòî÷êà ÎÑ — îòêðûâàåò êàðòî÷êó îáúåêòà ÎÑ;

• ÎÑ-6 — îòêðûâàåò áëàíê “Ôîðìà ÎÑ-6”;

• ÎÑ-4 (ÎÑ-4à, ÎÑ-4á) — îòêðûâàåò áëàíê àêòà íà ñïèñàíèå ÎÑ.

Êîìàíäà Èíñòð. Èíñòð. Ãëàâíîå Êîíòåêñòíîå Ãîðÿ÷èå
êíîïêà ñòðàíèöà ìåíþ ìåíþ êëàâèøè

Ðàñêðûòü Ïîñò.ïàíåëü Æóðíàë F12

5.15. Íà÷èñëåíèå àìîðòèçàöèè ÎÑ

Íà÷èñëåíèå àìîðòèçàöèè ïî âíîâü ââåäåííûì â ýêñïëóàòàöèþ ÎÑ
íà÷èíàåòñÿ ñ ïåðâîãî ÷èñëà ìåñÿöà, ñëåäóþùåãî çà ìåñÿöåì èõ ââîäà
â ýêñïëóàòàöèþ, à ïî âûáûâøèì ïðåêðàùàåòñÿ ñ ïåðâîãî ÷èñëà
ìåñÿöà, ñëåäóþùåãî çà ìåñÿöåì âûáûòèÿ.

Ïî ïîëíîñòüþ àìîðòèçèðîâàííûì ÎÑ íà÷èñëåíèå àìîðòèçàöèè ïðå-
êðàùàåòñÿ ñ ïåðâîãî ÷èñëà ìåñÿöà, ñëåäóþùåãî çà ïîñëåäíèì ìåñÿ-
öåì, â êîòîðîì ñòîèìîñòü ýòèõ îáúåêòîâ áûëà ïîëíîñòüþ ïåðåíåñåíà
íà ñòîèìîñòü ïðîäóêöèè (ðàáîò, óñëóã).

5.15.1.Ôîðìèðîâàíèå âåäîìîñòè íà÷èñëåíèé
àìîðòèçàöèè ÎÑ

Îïðåäåëåíèå

Ôîðìèðîâàíèå ïðîâîäîê ïî íà÷èñëåíèþ àìîðòèçàöèè ÎÑ ïðîèçâîäèò-
ñÿ ñ ïîìîùüþ áëàíêà “Âåäîìîñòè íà÷èñëåíèÿ àìîðòèçàöèè ÎÑ”.
Ðåêîìåíäóåòñÿ ôîðìèðîâàòü âåäîìîñòü àìîðòèçàöèè íà ïîñëåäíåå
÷èñëî îò÷åòíîãî ìåñÿöà (ïåðèîäà).
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Çàäà÷à

Çàïîëíåíèå áëàíêà “Âåäîìîñòè íà÷èñëåíèÿ àìîðòèçàöèè”

Äåéñòâèÿ

1. Íà ñòðàíèöå “ÎÑèÍÀ” ïàíåëè óïðàâëåíèÿ íàæìèòå êíîïêó Âåäî-
ìîñòü àìîðòèçàöèè â ãðóïïå êíîïîê Îñíîâíûå ñðåäñòâà.

Îòêðîåòñÿ êàðòîòåêà âåäîìîñòåé íà÷èñëåíèÿ àìîðòèçàöèè ÎÑ.

2. Íàæìèòå èíñòðóìåíòàëüíóþ êíîïêó  Âñòàâèòü çàïèñü.

Îòêðîåòñÿ áëàíê “Âåäîìîñòè íà÷èñëåíèÿ àìîðòèçàöèè” (ðèñ. II-42).

Ðèñ. II-42. Áëàíê “Âåäîìîñòè íà÷èñëåíèÿ àìîðòèçàöèè ÎÑ” (ôðàãìåíò).

3. Ââåäèòå ìåñÿö è ãîä — ïåðèîä, çà êîòîðûé áóäåò íà÷èñëåíà àìîðòè-
çàöèÿ â ïîëÿõ Ðàñ÷åò çà (ïðè äâîéíîì ùåë÷êå äâà ïîëÿ ðàñêðûâàþòñÿ,
è â ðàñêðûâøèõñÿ ñïèñêàõ ñëåäóåò âûáðàòü íóæíûé âàðèàíò).

Ïðè ýòîì àâòîìàòè÷åñêè çàïîëíèòñÿ ïîëå Äàòà ñîñòàâëåíèÿ.
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ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Ïðè ôîðìèðîâàíèè íîâîé âåäîìîñòè äàòà ñîñòàâëåíèÿ äîêóìåíòà
óñòàíàâëèâàåòñÿ ðàâíîé ïîñëåäíåìó ÷èñëó âûáðàííîãî ìåñÿöà, íî åå ìîæíî
îòðåäàêòèðîâàòü.

4. Ïîëå Îðãàíèçàöèÿ çàïîëíÿåòñÿ ïî óìîë÷àíèþ íàèìåíîâàíèåì íàøå-
ãî ïðåäïðèÿòèÿ. Åñëè äëÿ ôîðìèðîâàíèÿ ïåðâè÷êè òðåáóåòñÿ èçìå-
íèòü òåêóùååå íàèìåíîâàíèå, òî åãî ìîæíî âûáðàòü èç êàðòîòåêè
êîíòðàãåíòîâ (êíîïêà );

5. Â ïîëå Ïîäðàçäåëåíèå ââåäèòå ïîäðàçäåëåíèå, ïî êîòîðîìó áóäåò
ñîñòàâëåíà âåäîìîñòü àìîðòèçàöèè, åñëè ó÷åò ÎÑ âåäåòñÿ â ðàçðåçå
ïîäðàçäåëåíèé ïðåäïðèÿòèÿ — âûáèðàåòñÿ èç ñïèñêà ïðèçíàêîâ,
îòêðûâàþùåãîñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî äàííîìó ïîëþ.

Åñëè ïîäðàçäåëåíèå íå âûáðàíî, òî ðàñ÷åò áóäåò ïðîâåäåí ïî âñåìó
ïðåäïðèÿòèþ.

6. Â ïîëå Îáùèé ïðèçíàê äëÿ âñåé âåäîìîñòè — ñ ïîìîùüþ ñïèñêà
àíàëèòè÷åñêèõ ïðèçíàêîâ ââåäèòå ïðèçíàê êî âñåé âåäîìîñòè â
öåëîì.

 ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Îáùèé ïðèçíàê êî âñåé âåäîìîñòè ìîæíî èñïîëüçîâàòü, íàïðèìåð, äëÿ
ó÷åòà çàòðàò ïî äîãîâîðàì.

7. Íàæìèòå êíîïêó Ðàññ÷èòàòü äëÿ ïîñòðîåíèÿ âåäîìîñòè.

Âåäîìîñòü àâòîìàòè÷åñêè çàïîëíèòñÿ.

8. Óñòàíîâèòå ôëàã Ïðîâîäèòü äëÿ ôîðìèðîâàíèÿ ïðîâîäîê ïî àìîðòè-
çàöèè.

Â ðåçóëüòàòå â æóðíàë-êàðòîòåêó “ÂÅÄÎÌÈÇÍÎÑÀÎÑ2003.jdf” ïîïàäóò
ïðîâîäêè ñëåäóþùåãî âèäà:

30.04.2003
: 416.67   20  02  {+ÒÈÏÒÌÖ.ÓÑË ÄÅÁ.ÏÐ.0902.ÏÐ ÈÍ.0005 ÎÑ.0003:0
Ï.00008.00001} -- èçíîñ çà àïðåëü 2003 ã.
: 250.00   20  02  {+ÒÈÏÒÌÖ.ÓÑË ÄÅÁ.ÏÐ.0902.ÏÐ ÈÍ.0016 ÎÑ.0005:0
Ï.00008.00001} -- èçíîñ çà àïðåëü 2003 ã.

9. Íàæìèòå èíñòðóìåíòàëüíóþ êíîïêó  Ïîäòâåðäèòü èçìåíåíèÿ äëÿ
ñîõðàíåíèÿ âåäîìîñòè â êàðòîòåêå.

10. Äëÿ çàêðûòèÿ áëàíêà íàæìèòå êíîïêó ÎÊ.

Êîìàíäà Èíñòð. Èíñòð. Ãëàâíîå Êîíòåêñòíîå Ãîðÿ÷èå
êíîïêà ñòðàíèöà ìåíþ ìåíþ êëàâèøè

Ðàñêðûòü Ïîñò.ïàíåëü Æóðíàë F12
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5.15.2. Àëãîðèòìû íà÷èñëåíèÿ àìîðòèçàöèè

Àëãîðèòì íà÷èñëåíèÿ àìîðòèçàöèè ÎÑ (êðîìå àâòîòðàíñïîðòíûõ)
çàâèñèò îò ñïîñîáà, âûáðàííîãî â èíâåíòàðíîé êàðòî÷êå ÎÑ. Â ñèñòåìå
èñïîëüçóþòñÿ ñëåäóþùèå ñïîñîáû ðàñ÷åòà àìîðòèçàöèè ÎÑ (ñëåâà
óêàçûâàåòñÿ íîìåð ñïîñîáà, ñïðàâà â êâàäðàòíûõ ñêîáêàõ — áóêâåí-
íîå îáîçíà÷åíèå ìåòîäà, èñïîëüçóåìîå â âåäîìîñòè àìîðòèçàöèè):

1 — ëèíåéíûé [ë];

2 — óìåíüøàåìîãî îñòàòêà [ó];

— ïî ïðîáåãó [*].

Â âåäîìîñòè àìîðòèçàöèè áóêâåííîå îáîçíà÷åíèå ñïîñîáà àìîðòèçà-
öèè óêàçûâàåòñÿ â ïðàâîé ïîëîâèíå ïîëÿ Ïðèçíàê ÎÑ.

Ëèíåéíûé ñïîñîá

Ðàññ÷èòûâàåò àìîðòèçàöèþ íà îñíîâàíèè ïåðâîíà÷àëüíîé ñòîèìîñòè
ÎÑ è íîðìû àìîðòèçàöèè, èñ÷èñëåííîé èñõîäÿ èç ñðîêà ïîëåçíîãî
èñïîëüçîâàíèÿ ýòîãî îáúåêòà:

À
m
 = Ñ

m
 / Ò

ãäå:

m — íîìåð ãîäà îò íà÷àëà ñðîêà èñïîëüçîâàíèÿ ÎÑ (m>=1);

À
m
 — ãîäîâàÿ ñóììà àìîðòèçàöèè;

Ñ
m
 — áàëàíñîâàÿ ñòîèìîñòü îáúåêòà ÎÑ;

Ò — ñðîê ïîëåçíîãî èñïîëüçîâàíèÿ ÎÑ (â öåëûõ ãîäàõ).

Íà÷èñëåíèå àìîðòèçàöèè òàêèì ñïîñîáîì ïðåäïîëàãàåò ðàâíîìåð-
íîñòü ïåðåíåñåíèÿ ñòîèìîñòè àêòèâà íà çàòðàòû â òå÷åíèå ñðîêà
ïîëåçíîãî èñïîëüçîâàíèÿ.

Ñïîñîá óìåíüøàåìîãî îñòàòêà

Íà÷èñëÿåò àìîðòèçàöèþ íà îñíîâàíèè îñòàòî÷íîé ñòîèìîñòè ÎÑ íà
íà÷àëî îò÷åòíîãî ãîäà è íîðìû àìîðòèçàöèè, èñ÷èñëåííîé èñõîäÿ èç
ñðîêà ïîëåçíîãî èñïîëüçîâàíèÿ ýòîãî îáúåêòà:

À
m
 = (Ñ

m
 – À

m.íà÷
) / Ò

ãäå:

À
m.íà÷

 — âåëè÷èíà íàêîïëåííîé àìîðòèçàöèè íà íà÷àëî ãîäà.

Ïðè ïðèìåíåíèè ýòîãî ñïîñîáà íà÷èñëåíèÿ àìîðòèçàöèè ÷àñòü ïåðâî-
íà÷àëüíîé ñòîèìîñòè àêòèâà îñòàíåòñÿ íåäîàìîðòèçèðîâàííîé ïî
èñòå÷åíèè ñðîêà åãî ïîëåçíîãî èñïîëüçîâàíèÿ.
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Ñïîñîá ñïèñàíèÿ àìîðòèçàöèè äëÿ àâòîòðàíñïîðòíîãî ñðåäñòâà

Äëÿ àâòîòðàíñïîðòíîãî ñðåäñòâà àìîðòèçàöèÿ íà÷èñëÿåòñÿ ïî ôàêòè-
÷åñêîìó ïðîáåãó â ðàñ÷åòíîì ïåðèîäå:

Áàëàíñîâàÿ Íîðìà àìîð- Êîýôôè-
 ñòîèìîñòü *  òèçàöèè, % *   öèåíò  Ïðîáåã

(íà 1000 êì.) çà ìåñÿö
Ñóììà àìîðòèçàöèè = ____________________________________ * _________

12 * 100   1000

Â âåäîìîñòè ó÷åòà àìîðòèçàöèè ÎÑ àâòîòðàíñïîðòíîå ñðåäñòâî ïîìå÷à-
åòñÿ “*” (çâåçäî÷êîé). Ó÷åò ïðîáåãà àâòîòðàíñïîðòíîãî ñðåäñòâà îñóùå-
ñòâëÿåòñÿ ñ ïîìîùüþ âåäîìîñòè ó÷åòà ïðîáåãà (ñì. ï. 6.2 äàííîé
ãëàâû).

5.15.3. Óñêîðåííàÿ àìîðòèçàöèÿ ÎÑ

Ïðåäïðèÿòèå ìîæåò ïðèìåíÿòü óñêîðåííûé ìåòîä íà÷èñëåíèÿ àìîð-
òèçàöèè îáúåêòîâ ÎÑ.

Ñèñòåìà “Îñíîâíûå ñðåäñòâà” ïîçâîëÿåò ïðîâîäèòü óñêîðåííîå íà÷èñ-
ëåíèå àìîðòèçàöèè äëÿ îòäåëüíûõ îáúåêòîâ ÎÑ. Â ýòîì ñëó÷àå äëÿ
ñîîòâåòñòâóþùåãî ÎÑ íóæíî â êàðòî÷êå îáúåêòà ÎÑ â ïîëå Êîýôôè-
öèåíò àìîðòèçàöèè ââåñòè çíà÷åíèå >1 (ñì. ï. 5.2.1 äàííîé ãëàâû).

5.15.4. Îñîáåííîñòè ðàáîòû ïðè îòñóòñòâèè íà÷èñëåíèÿ
àìîðòèçàöèè ÎÑ

Àìîðòèçàöèÿ íà ÎÑ íå íà÷èñëÿåòñÿ âî âðåìÿ ïðîâåäåíèÿ èõ ðåêîíñò-
ðóêöèè è òåõíè÷åñêîãî ïåðåâîîðóæåíèÿ ñ ïîëíîé îñòàíîâêîé, à òàêæå
ïðè ïåðåâîäå â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå íà êîíñåðâàöèþ.

Ïðè ðàñ÷åòå àìîðòèçàöèè ÎÑ âîçìîæíû äâå ñèòóàöèè îòñóòñòâèÿ
íà÷èñëåíèÿ àìîðòèçàöèè:

• àìîðòèçàöèÿ íå íà÷èñëÿåòñÿ â òå÷åíèå âñåãî ñðîêà ñëóæáû îáúåêòà
ó÷åòà;

• àìîðòèçàöèÿ íå íà÷èñëÿåòñÿ â îïðåäåëåííûå ïåðèîäû ñðîêà èñïîëüçî-
âàíèÿ.

Åñëè íà îáúåêò íå íà÷èñëÿåòñÿ àìîðòèçàöèÿ â òå÷åíèå âñåãî ñðîêà
ñëóæáû, òî ñëåäóåò âûïîëíèòü ñëåäóþùèå äåéñòâèÿ:

1. Îòêðîéòå êàðòî÷êó îáúåêòà ÎÑ (ñì. ï. 5.2.1 äàííîé ãëàâû) íà ñòðàíèöå
“Äàííûå áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà” (ðèñ. II-17).

2. Â ïîëå Ìåòîä íà÷èñëåíèÿ àìîðòèçàöèè èç âûïàäàþùåãî ñïèñêà
âûáåðèòå âàðèàíò “íå íà÷èñëÿåòñÿ”.
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3. Íàæìèòå èíñòðóìåíòàëüíóþ êíîïêó  Ïîäòâåðäèòü èçìåíåíèÿ äëÿ
ñîõðàíåíèÿ èçìåíåíèé â êàðòîòåêå.

Åñëè íà îáúåêò íå íà÷èñëÿåòñÿ àìîðòèçàöèÿ â îïðåäåëåííûå ïåðèîäû
ñðîêà èñïîëüçîâàíèÿ, òî ñëåäóåò âûïîëíèòü ñëåäóþùèå äåéñòâèÿ:

1. Îòêðîéòå êàðòî÷êó îáúåêòà ÎÑ (ñì. ï. 5.2.1 äàííîé ãëàâû) íà ñòðàíèöå
“Ñâåäåíèÿ î êîíñåðâàöèÿõ” (ðèñ. II-20).

2. Çàïîëíèòå ïîëÿ ââîäà êîëîíîê Äàòà ïîñòàíîâêè íà êîíñåðâàöèþ è
Äàòà ñíÿòèÿ ñ êîíñåðâàöèè âðó÷íóþ èëè ñ ïîìîùüþ êàëåíäàðÿ
(êíîïêà ).

Ñ ïîìîùüþ ïîëÿ “+” ìîæíî ââåñòè íåñêîëüêî ïåðèîäîâ, â òå÷åíèå
êîòîðûõ ÎÑ íàõîäèëîñü íà êîíñåðâàöèè èëè íà ðåêîíñòðóêöèè è
òåõíè÷åñêîì ïåðåâîîðóæåíèè ñ ïîëíîé îñòàíîâêîé.

Ìîæíî çàäàòü òîëüêî äàòó ïîñòàíîâêè íà êîíñåðâàöèþ: â ýòîì ñëó÷àå
íà÷èñëåíèå àìîðòèçàöèè íå áóäåò ïðîèçâîäèòüñÿ ñ ìåñÿöà, ñëåäóþùå-
ãî çà ââåäåííûì. Åñëè ââåäåíà äàòà ñíÿòèÿ ÎÑ ñ êîíñåðâàöèè, òî
íà÷èñëåíèå àìîðòèçàöèè íà äàííîå ÎÑ íà÷íåòñÿ ñî ñëåäóþùåãî çà
ââåäåííûì ìåñÿöà. Â ñëó÷àå, åñëè îáå äàòû âõîäÿò â îò÷åòíûé ïåðèîä
ñîñòàâëåíèÿ âåäîìîñòè íà÷èñëåíèÿ àìîðòèçàöèè, àìîðòèçàöèîííûå
îò÷èñëåíèÿ äëÿ äàííîãî ÎÑ áóäóò íà÷èñëåíû â ïîëíîì ðàçìåðå.

3. Íàæìèòå èíñòðóìåíòàëüíóþ êíîïêó  Ïîäòâåðäèòü èçìåíåíèÿ äëÿ
ñîõðàíåíèÿ âåäîìîñòè â êàðòîòåêå.

5.15.5. Îñîáåííîñòè íà÷èñëåíèÿ àìîðòèçàöèè äëÿ
ïîäðàçäåëåíèé, íàõîäÿùèõñÿ íà ÅÍÂÄ

Åñëè ïîäðàçäåëåíèå íàõîäèòñÿ íà ÅÍÂÄ, òî ìîæíî ÷àñòè÷íî èëè
ïîëíîñòüþ ðàñïðåäåëèòü ñïèñàíèå àìîðòèçàöèè ÎÑ è ÍÌÀ íà âûðó÷-
êó îò ÅÍÂÄ. Äëÿ ðåàëèçàöèè òàêîé âîçìîæíîñòè â ñèñòåìó äîáàâëåíà
êàðòîòåêà “Âûðó÷êàÅÍÂÄ”. Äàííàÿ êàðòîòåêà ñîäåðæèò êîýôôèöè-
åíòû, õàðàêòåðèçóþùèå îòíîøåíèå âûðó÷êè îò ÅÍÂÄ ê îáùåé
âûðó÷êå. Ïðè ôîðìèðîâàíèè âåäîìîñòè àìîðòèçàöèè ÷àñòü àìîðòèçà-
öèè â ñîîòâåòñòâèè ñ óêàçàííûì êîýôôèöèåíòîì áóäåò ñïèñàíà íà
ñ÷åò âûðó÷êè îò ÅÍÂÄ. Ïðè ýòîì áóäåò ôîðìèðîâàòüñÿ äâå ïðîâîäêè
ïî ñïèñàíèþ àìîðòèçàöèè íà îñíîâíîé ñ÷åò è íà çàáàëàíñîâûé.

Ðåãèñòðàöèÿ êîýôôèöèåíòîâ âûðó÷êè îò ÅÍÂÄ ê îáùåé âûðó÷êå ñ
öåëüþ îòíåñåíèÿ ÷àñòè ðàñõîäîâ íà ñ÷åò âûðó÷êè îò ÅÍÂÄ ïðîèçâî-
äèòñÿ ñ ïîìîùüþ áëàíêà “Êîýôôèöèåíòû îò âûðó÷êè äëÿ ÅÍÂÄ”.
Áëàíê ÿâëÿåòñÿ ðåäàêòîðîì êàðòîòåêè “Âûðó÷êàÅÍÂÄ”, âûçîâ êîòî-
ðîé ïðîèçâîäèòñÿ ïî êíîïêå Êîýôôèöèåíòû ÅÍÂÄ â êàðòî÷êå “Ïîä-
ðàçäåëåíèå” (ñì. ï. 2.1 Ãëàâû 1 äàííîãî Ðóêîâîäñòâà). Òàêæå
êàðòîòåêó “Âûðó÷êàÅÍÂÄ” ìîæíî âûçâàòü èç êàðòî÷êè îáúåêòà ÎÑ
(ñì. ï. 5.2.1 äàííîé ãëàâû).
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6. Îñîáåííîñòè ó÷åòà àâòîòðàíñïîðòíûõ ñðåäñòâ

6.1. Ïîñòàíîâêà íà ó÷åò àâòîòðàíñïîðòíîãî ñðåäñòâà è
ôîðìèðîâàíèå âåäîìîñòè ó÷åòà ïðîáåãà

Ïîñòàíîâêà íà ó÷åò àâòîòðàíñïîðòíîãî ñðåäñòâà è ôîðìèðîâàíèå
âåäîìîñòè ó÷åòà ïðîáåãà ïðîèçâîäèòñÿ ñ ïîìîùüþ áëàíêà “Êàðòî÷êà
îáúåêòà ÎÑ” íà ñòðàíèöå “Âåäîìîñòü ó÷åòà ïðîáåãà àâòîòðàíñïîðòíîãî
ñðåäñòâà”.

Äëÿ ïîñòàíîâêè íà ó÷åò àâòîòðàíñïîðòíîãî ñðåäñòâà è ôîðìèðîâàíèÿ
âåäîìñòè ó÷åòà ïðîáåãà âûïîëíèòå ñëåäóþùèå äåéñòâèÿ:

1. Çàïîëíèòå êàðòî÷êó îáúåêòà ÎÑ êàê îïèñàíî â ï. 5.2.1 äàííîé ãëàâû.

2. Óñòàíîâèòå ôëàã Àâòîòðàíñïîðò íà ñòðàíèöå “Îáùèå äàííûå”.

Ïðè ýòîì ñòàíåò äîñòóïíîé êíîïêà Ó÷åò ïðîáåãà.

3. Íàæìèòå íà êíîïêó Ó÷åò ïðîáåãà.

Îòêðîåòñÿ ñòðàíèöà “Âåäîìîñòü ó÷åòà ïðîáåãà àâòîòðàíñïîðòíîãî ñðåäñòâà”
(ñì. ðèñ. II-24).

4. Çàïîëíèòå âðó÷íóþ ñëåäóþùèå ïîëÿ:

• Íà÷àëüíûé ïðîáåã;

• Îòíîñèòåëüíûé ïðîáåã (ñî äíÿ ïîñëåäíåé ðåãèñòðàöèè), êì.;

Ïðè ýòîì àâòîìàòè÷åñêè ðàññ÷èòàþòñÿ çíà÷åíèÿ â ïîëÿõ Àáñîëþòíûé ïðîáåã
(ñî äíÿ ââîäà â ýêñïëóàòàöèþ, ñ ó÷åòîì íà÷àëüíîãî), êì. è Ïðîáåã ïîñëå
êàïèòàëüíîãî ðåìîíòà, êì.

5. Åñëè àâòîðàíñïîðòíîå ñðåäñòâî ââîäèòñÿ â ýêñïëóàòàöèþ ïîñëå êàïè-
òàëüíîãî ðåìîíòà, òî â êîëîíêå Ââîä â ýêñïëóàòàöèþ ïîñëå êàï.
ðåìîíòà ñ ïîìîùüþ êëàâèøè Ïðîáåë óñòàíîâèòå ñèìâîë“Õ”.

Ïðè ýòîì çíà÷åíèå â ïîëå Ïðîáåã ïîñëå êàïèòàëüíîãî ðåìîíòà, êì. ïåðåðàñ-
ñ÷èòàåòñÿ.

6.2. Îñîáåííîñòè íà÷èñëåíèÿ àìîðòèçàöèè
àâòîòðàíñïîðòíîãî ñðåäñòâà

Íà÷èñëåíèå àìîðòèçàöèè íà àâòîòðàíñïîðòíîå ñðåäñòâî ìîæåò ïðîâî-
äèòüñÿ ïî ëþáîìó èç ìåòîäîâ, ïåðå÷èñëåííûõ â ï. 5.13.2 äàííîé ãëàâû,
íî ñòîáû çàäàòü ìåòîä àìîðòèçàöèè ïî ïðîáåãó íóæíî íà ñòðàíèöå
“Îáùèå äàííûå” êàðòî÷êè îáúåêòà ÎÑ  (ñì. ï. 5.2.1 äàííîé ãëàâû)
óñòàíîâèòü ôëàã Àìîðòèçàöèÿ ïî ïðîáåãó è â ïîëå Ïðèçíàê  ØÀÎ
âûáðàòü ñîîòâåòñòâóþùóþ òåêóùåìó îáúåòó ïîçèöèþ èç êàðòîòåêè
“Êëàññèôèêàöèîííûå ãðóïïû è íîðìû àìîðòèçàöèè ÎÑ”. Âûçîâ
äàííîé êàðòîòåêè âûïîëíÿåòñÿ ñëåäóþùèì ñïîñîáîì:
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1. Äâàæäû ùåëêíèòå ìûøüþ ïî ïîëþ Ïðèçíàê ØÀÎ.

Îòêðîåòñÿ àíàëèòè÷åñêèé ñïðàâî÷íèê ØÀÎ â ñïèñêå àíàëèòè÷åñêèõ ïðè-
çíàêîâ.

2. Íàæìèòå íà ïîëå ñ “+” íàïðîòèâ ãðóïïû Òðàíñïîðòíûå ñðåäñòâà.

Ãðóïïà Òðàíñïîðòíûå ñðåäñòâà ðàñêðîåòñÿ.

3. Âûáåðèòå íóæíóþ ïîäãðóïïó — äâàæäû ùåëêíèòå ìûøüþ íà âûáðàí-
íîé ïîçèöèè.

Îòêðîåòñÿ êàðòîòåêà “Êëàññèôèêàöèîííûå ãðóïïû è íîðìû àìîðòèçàöèè
ÎÑ”.

4. Âûáåðèòå íóæíóþ ïîçèöèþ êàðòîòåêè äëÿ òåêóùåãî òðàíñïîðòíîãî
ñðåäñòâà ñ ïîìîùüþ äâîéíîãî ùåë÷êà ìûøüþ.

Êàðòîòåêà “Êëàññèôèêàöèîííûå ãðóïïû è íîðìû àìîðòèçàöèè ÎÑ” çàêðîåò-
ñÿ è ïðè ýòîì çàïîëíèòñÿ ïîëå Ïðèçíàê ØÀÎ, à òàêæå ïîëÿ Ñðîê ïîëåçíîãî
èñïîëüçîâàíèÿ (â ãîäàõ), Íîðìà àìîðòèçàöèè, Àìîðòèçàöèîííàÿ ãðóïïà íà
ñòðàíèöå “Äàííûå áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà”.

6.3. Îñîáåííîñòè âûáûòèÿ àâòîòðàíñïîðòíîãî ñðåäñòâà

Îïåðàöèÿ ïî âûáûòèþ (ïåðåäà÷å íà ñòîðîíó) àâòîòðàíñïîðòíîãî
ñðåäñòâà îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðàêòè÷åñêè òàê æå, êàê è äëÿ îáû÷íîãî ÎÑ:
ñ ïîìîùüþ áëàíêà “Âûáûòèå ÎÑ” ôîðìèðóþòñÿ ïðîâîäêè, àêòîì
ïåðåäà÷è îôîðìëÿåòñÿ âûáûòèå, àêòîì íà ñïèñàíèå àâòîòðàíñïîðòà
— ñïèñàíèå. Ïðè ñïèñàíèè àâòîòðàíñïîðòíîãî ñðåäñòâà â áëàíêå
“(ÎÑ-4à) Àêò íà ñïèñàíèå àâòîòðàíñïîðòíûõ ñðåäñòâ” ââåäèòå ìàðêó,
ìîäåëü, òèï (àâòîìîáèëü, ïðèöåï, ïîëóïðèöåï), ãðóçîïîäúåìíîñòü,
íîìåð äâèãàòåëÿ è øàññè, ãîñóäàðñòâåííûé íîìåðíîé çíàê, íîìåð
òåõíè÷åñêîãî ïàñïîðòà, ñâåäåíèÿ î ñíÿòèè ñ ó÷åòà â ÃÀÈ, ïðîáåã ñ
íà÷àëà ýêñïëóàòàöèè è ïîñëå ïîñëåäíåãî êàïèòàëüíîãî ðåìîíòà (èç
âåäîìîñòè ó÷åòà ïðîáåãà).

7. Èíâåíòàðèçàöèÿ ÎÑ

Îïðåäåëåíèå

Èíâåíòàðèçàöèÿ ÎÑ — îïåðàöèÿ, â ðåçóëüòàòå êîòîðîé îïðåäåëÿåòñÿ
íàëè÷èå ÎÑ íà óêàçàííóþ äàòó ïî êîíêðåòíîìó ìàòåðèàëüíî-îòâåò-
ñòâåííîìó ëèöó, ïîäðàçäåëåíèþ èëè âñåìó ïðåäïðèÿòèþ â öåëîì.
Äàííàÿ îïåðàöèÿ âûïîëíÿåòñÿ ñ ïîìîùüþ áëàíêà “Èíâåíòàðèçàöèÿ
ÎÑ”.

Çàäà÷à
Çàïîëíåíèå áëàíêà “Èíâåíòàðèçàöèÿ ÎÑ”.
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Ðèñ. II-43. Áëàíê “Èíâåíòàðèçàöèÿ ÎÑ” (ôðàãìåíò).
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Äåéñòâèÿ

1. Íàæìèòå íà ñòðàíèöå ïàíåëè óïðàâëåíèÿ “ÎÑèÍÀ”  â ãðóïïå Îñíîâ-
íûå ñðåäñòâà êíîïêó Èíâåíòàðèçàöèÿ.

Îòêðîåòñÿ êàðòîòåêà èíâåíòàðèçàöèîííûõ âåäîìîñòåé.

2. Íàæìèòå èíñòðóìåíòàëüíóþ êíîïêó  Âñòàâèòü çàïèñü.

Îòêðîåòñÿ áëàíê “Èíâåíòàðèçàöèÿ ÎÑ” (ðèñ. II-43).

3. Çàïîëíèòå ïîëå Ïðåäïðèÿòèå, îðãàíèçàöèÿ ñ ïîìîùüþ êàðòîòåêè
êîíòðàãåíòîâ ñ ôèëüòðîì Íàøå, îòêðûâàþùåéñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì
ìûøüþ ïî äàííîìó ïîëþ.

4. Â ïîëå Öåõ (ñêëàä) çàäàéòå ïîäðàçäåëåíèå, çà êîòîðûì ÷èñëèòñÿ
çàäàííîå ÎÑ — ñ ïîìîùüþ ñïèñêà ïðèçíàêîâ, îòêðûâàþùåãîñÿ ïðè
äâîéíîì ùåë÷êå ìûøüþ ïî äàííîìó ïîëþ.

Åñëè íå óêàçàíî ïîäðàçäåëåíèå, òî âåäîìîñòü ðàññ÷èòàåòñÿ ïî âñåìó
ïðåäïðèÿòèþ â öåëîì.

5. Ââåäèòå äàòû íà÷àëà è îêîí÷àíèÿ èíâåíòàðèçàöèè â ïîëÿ Äàòà íà÷àëà
èíâåíòàðèçàöèè è Äàòà îêîí÷àíèÿ èíâåíòàðèçàöèè âðó÷íóþ èëè ñ
ïîìîùüþ êàëåíäàðÿ (êíîïêà ).

6. Â ïîëå Îñíîâàíèå äëÿ èíâåíòàðèçàöèè ñ ïîìîùüþ êëàâèøè Ïðî-
áåë âûáåðèòå íóæíîå çíà÷åíèå: “ðàñïîðÿæåíèå”, “ïðèêàç” èëè
“ïîñòàíîâëåíèå”.

7. Âûáåðèòå âàðèàíò âèäà ñîáñòâåííîñòè ïðåäïðèÿòèÿ â ïîëå, ðàñïîëî-
æåííîì  ñïðàâà îò ñëîâà íàõîäÿùèåñÿ. Ñ ïîìîùüþ êëàâèøè Ïðîáåë
âûáåðèòå îäèí èç âàðèàíòîâ “â ñîáñòâåííîñòè îðãàíèçàöèè” èëè “íà
îòâåòñòâåííîì õðàíåíèè, â ò.÷. àðåíäîâàííûå”. Â çàâèñèìîñòè îò
âûáðàííîãî âàðèàíòà áóäåò ìåíÿòüñÿ áàëàíñîâûé ñ÷åò “01*” èëè “03*”
ïî êîòîðîìó ñîñòàâëÿåòñÿ èíâåíòàðèçàöèîííàÿ îïèñü.

8. Â ïîëå Ëèöî, îòâåòñòâåííîå çà ñîõðàííîñòü îñíîâíûõ ñðåäñòâ âûáå-
ðèòå íóæíîãî ñîòðóäíèêà èç êàðòîòåêè, îòêðûâàþùåéñÿ äâîéíûì
ùåë÷êîì ìûøüþ ïî äàííîìó ïîëþ.

9. ×òîáû ãðàôû ñ ôàêòè÷åñêèì íàëè÷èåì è ñóììîé (êîëîíêè 10 è 11)
áûëè çàïîëíåíû èäåíòè÷íî áóõãàëòåðñêèì, òî óñòàíîâèòå ôëàã Çà-
ïîëíÿòü ôàêòè÷åñêèå êîëè÷åñòâî è ñóììó èäåíòè÷íî áóõãàëòåðñêèì.
Ïîñëå çàïîëíåíèÿ ýòè êîëîíêè ìîæíî êîððåêòèðîâàòü.

10. Íàæìèòå êíîïêó Ðàññ÷èòàòü.

Èíâåíòàðèçàöèîííàÿ âåäîìîñòü àâòîìàòè÷åñêè çàïîëíèòñÿ.

11. Äîëæíîñòü è ÔÈÎ ïðåäñåäàòåëÿ ïðèåìíîé êîìèññèè ââîäÿòñÿ èç
êàðòîòåêè, êîòîðàÿ îòêðûâàåòñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè íà ïîëå
(äîëæíîñòü) èëè (ðàñøèôðîâêà ïîäïèñè).

12. Äëÿ çàïèñè â êàðòîòåêó âûïîëíèòå êîìàíäó Ïîäòâåðäèòü èçìåíåíèÿ
(èíñòðóìåíòàëüíàÿ êíîïêà  ñòðàíèöû “Áëàíê”).

13. Íàæìèòå êíîïêó ÎÊ äëÿ çàêðûòèÿ áëàíêà.
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Êîìàíäà Èíñòð. Èíñòð. Ãëàâíîå Êîíòåêñòíîå Ãîðÿ÷èå
êíîïêà ñòðàíèöà ìåíþ ìåíþ êëàâèøè

Ïå÷àòü Ïîñò.ïàíåëü Ôàéë Áëàíê, F7
êàðòîòåêà

8. Ïåðâè÷íûå äîêóìåíòû

8.1. Ôîðìèðîâàíèå ïåðâè÷íûõ äîêóìåíòîâ

Âñÿ ïåðâè÷êà â ñèñòåìå “Îñíîâíûå ñðåäñòâà” ôîðìèðóåòñÿ àâòîìàòè-
÷åñêè ïðè çàïîëíåíèè îïåðàöèîííûõ äîêóìåíòîâ ïðè íàæàòèè íà
êíîïêó ñ íàèìåíîâàíèåì ôîðìû ñîîòâåòñòâóþùåãî ïåðâè÷íîãî äîêó-
ìåíòà, íàïðèìåð, ïðè ââîäå â ýêñïëóàòàöèþ ôîðìèðóþòñÿ àêòû
ïðèåìà ÎÑ ïî ôîðìå ÎÑ-1, ÎÑ-1à è ÎÑ-1á, ïðè ïåðåìåùåíèè îáúåêòà
— ôîðìà ÎÑ-2, ïðè ìîäåðíèçàöèè — ÎÑ-3. Àâòîìàòè÷åñêè ñôîðìèðî-
âàííûå ïåðâè÷íûå äîêóìåíòû õðàíÿòñÿ â ñîîòâåòñòâóþùèõ êàðòîòå-
êàõ, äîñòóï ê êîòîðûì îñóùåñòâëÿåòñÿ ñ ïîìîùüþ îêíà âûáîðà
áëàíêà ïåðâè÷íîãî äîêóìåíòà “Äîêóìåíòû” (ñì. ðèñ. II-44), îòêðûâà-
þùåãîñÿ ïðè íàæàòèè íà êíîïêó Ïåðâè÷íûå äîêóìåíòû... ïàíåëè
óïðàâëåíèÿ ñèñòåìîé “Îñíîâíûå ñðåäñòâà”.

Ðèñ. II-44. Îêíî âûáîðà áëàíêà ïåðâè÷íîãî äîêóìåíòà.

Ïðè íàæàòèè íà êíîïêó ñîîòâåòñòâóþùåãî ïåðâè÷íîãî äîêóìåíòà
îòêðûâàåòñÿ êàðòîòåêà, ñîäåðæàùàÿ çàïèñè àâòîìàòè÷åñêè ñôîðìè-
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ðîâàííûõ àêòîâ, çà èñêëþ÷åíèåì ôîðì ÎÑ-14, 15, è 16, êîòîðûå
ôîðìèðóþòñÿ íåïîñðåäñòâåííî ïîëüçîâàòåëåì.

Â  òàáëèöå 1 ïåðå÷èñëåíû íàèìåíîâàíèÿ êíîïîê áëàíêà “Äîêóìåí-
òû”, ñ ïîìîùüþ êîòîðûõ ìîæíî âûçâàòü ñîîòâåòñòâóþùèå áëàíêè
ïåðâè÷íûõ äîêóìåíòîâ ïî ó÷åòó ÎÑ.

Òàáëèöà 1.

Âûçîâ èç ïàíåëè óïðàâëåíèÿ "ÎÑèÍÀ" Áëàíê ïåðâè÷íîãî äîêóìåíòà

Ïåðâè÷íûå äîêóìåíòû | Àêòû ïðèåìêè-ïåðåäà÷è | ÎÑ-1
(êðîìå çäàíèé)

(ÎÑ-1) ÎÑ-1 (êðîìå çäàíèé)

Ïåðâè÷íûå äîêóìåíòû | Àêòû ïðèåìêè-ïåðåäà÷è | ÎÑ-1à
çäàíèÿ (ñîîðóæåíèÿ)

(ÎÑ-1à) Ñîîðóæåíèÿ

Ïåðâè÷íûå äîêóìåíòû | Àêòû ïðèåìêè-ïåðåäà÷è | ÎÑ-1á
ãðóïï îáúåêòîâ (êðîìå çäàíèé)

(ÎÑ-1á) Ãðóïïîâîé

Ïåðâè÷íûå äîêóìåíòû | Âíóòðåííåå ïåðåìåùåíèå ÎÑ | ÎÑ-2
Íàêëàäíàÿ

(ÎÑ-2) Âí ïåðåìåùåíèå

Ïåðâè÷íûå äîêóìåíòû | Àêòû ìîäåðíèçàöèè | ÎÑ-3 (ÎÑ-3) Ïðèåì-ñäà÷à îòðåìîíòèðîâàííûõ  ÎÑ

Ïåðâè÷íûå äîêóìåíòû | Àêòû íà ñïèñàíèå ÎÑ | ÎÑ-4 (ÎÑ-4 2003) Êðîìå àâòî

Ïåðâè÷íûå äîêóìåíòû | Àêòû íà ñïèñàíèå ÎÑ | ÎÑ-4à
(àâòîòðàíñïîðò)

(ÎÑ-4à) Àâòî

Ïåðâè÷íûå äîêóìåíòû | Àêòû íà ñïèñàíèå ÎÑ | ÎÑ-4á ãðóïï
îáúåêòîâ ÎÑ

(ÎÑ-4á) Àêò î ñïèñàíèè ãðóïï îáúåêòîâ ÎÑ

Ïåðâè÷íûå äîêóìåíòû | Àêòû äëÿ îáîðóäîâàíèÿ | ÎÑ-14 (ÎÑ-14) Àêò î ïðèåìêå îáîðóäîâàíèÿ

Ïåðâè÷íûå äîêóìåíòû | Àêòû äëÿ îáîðóäîâàíèÿ | ÎÑ-15
(ÎÑ-15) Àêò ïðèåìêè-ïåðåäà÷è îáîðóäîâàíèÿ â
ìîíòàæ

Ïåðâè÷íûå äîêóìåíòû | Àêòû äëÿ îáîðóäîâàíèÿ | ÎÑ-16 (ÎÑ-16) Àêò âûÿâëåííûõ äåôåêòîâ îáîðóäîâàíèÿ

Ïåðâè÷íûå äîêóìåíòû | Ïðî÷èå äîêóìåíòû | Ïðîòîêîëû
ñïèñàíèÿ ÎÑ

Ïðîòîêîë ïî ñïèñàíèþ ÎÑ

Ïåðâè÷íûå äîêóìåíòû | Ïðî÷èå äîêóìåíòû | Ïðèåìî-ñäàò.
êîìèññèè

Ïðèåìíûå êîìèññèè

Â áëàíêàõ ïåðâè÷íûõ äîêóìåíòîâ â ïîëÿõ Ïðåäñåäàòåëü êîìèññèè
çàäàþòñÿ ÔÈÎ è äîëæíîñòü ïðåäñåäàòåëÿ ïðèåìíîé/ñäàòî÷íîé êî-
ìèññèè, êîòîðûå âûáèðàþòñÿ èç êàðòîòåêè, îòêðûâàþùåéñÿ äâîé-
íûì ùåë÷êîì ìûøè ïî ëþáîìó èç ýòèõ ïîëåé (ñì. ðèñ. II-45).
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Ðèñ. II-45. Âûáîð ïðèåìíîé/ñäàòî÷íîé êîìèññèè.

Ïðè ýòîì ìîæíî âûáðàòü îäíó èç èìåþùèõñÿ êîìèññèé èëè ââåñòè
ñîñòàâ íîâîé ñ ïîìîùüþ áëàíêà “Ðåäàêòîð-êàðòîòåêà ïðèåìíûõ
êîìèññèé” (ñì. ðèñ. II-46).

Ðèñ. II-46. Áëàíê-ðåäàêòîð êàðòîòåêè ïðèåìî-ñäàòî÷íûõ êîìèññèé.

Äëÿ âûáîðà ñóùåñòâóþùåé êîìèññèè òðåáóåòñÿ âûáðàòü çàïèñü êàð-
òîòåêè è íàæàòü èíñòðóìåíòàëüíóþ êíîïêó  Áëàíê. Äëÿ ñîçäàíèÿ
íîâîé êîìèññèè íóæíî â êàðòîòåêå íàæàòü èíñòðóìåíòàëüíóþ êíîï-
êó  Âñòàâèòü çàïèñü.

Äëÿ ñîçäàíèÿ íîâîé êîìèññèè â áëàíêå “Ðåäàêòîð-êàðòîòåêà ïðèåì-
íûõ êîìèññèé” ââåäèòå äîëæíîñòü è ÔÈÎ ïðåäñåäàòåëÿ êîìèññèè, à
òàêæå äîëæíîñòè è ÔÈÎ ÷ëåíîâ êîìèññèè. ×ëåíû êîìèññèè äîáàâëÿ-
þòñÿ ñ ïîìîùüþ êíîïêè “+” è óäàëÿþòñÿ ñ ïîìîùüþ êíîïêè “–”.

Äëÿ ñîõðàíåíèÿ ââåäåííîé èíôîðìàöèè â êàðòîòåêå ïåðåä çàêðûòè-
åì áëàíêà íàæìèòå èíñòðóìåíòàëüíóþ êíîïêó  Ïîäòâåðäèòü
èçìåíåíèÿ.

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Äîñòóï ê êàðòîòåêå ïðèåìíûõ êîìèññèé òàêæå îñóùåñòâëÿåòñÿ ñ
ïîìîùüþ êíîïêè ïàíåëè óïðàâëåíèÿ Ïåðâè÷íûå äîêóìåíòû | Ïðî÷èå
äîêóìåíòû | Ïðèåìî-ñäàò. êîìèññèè.
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8.2. Ïðèìåð çàïîëíåíèÿ ïåðâè÷íîãî äîêóìåíòà

Îïðåäåëåíèå

Ðàññìîòðèì çàïîëíåíèå ïåðâè÷íûõ äîêóìåíòîâ íà ïðèìåðå ôîðìû
ÎÑ-14 “Àêò î ïðèåìêå îáîðóäîâàíèÿ”.

Çàäà÷à

Çàïîëíåíèå áëàíêà “(ÎÑ-14) Àêò î ïðèåìêå îáîðóäîâàíèÿ”.

Äåéñòâèÿ

1. Íà ñòðàíèöå “ÎÑèÍÀ” ïàíåëè óïðàâëåíèÿ íàæìèòå êíîïêó Ïåðâè÷-
íûå äîêóìåíòû....

Îòêðîåòñÿ îêíî âûáîðà áëàíêà ïåðâè÷íîãî äîêóìåíòà (ñì. ðèñ. II-44).

2. Íàæìèòå íà êíîïêó ÎÑ-14.

Îòêðîåòñÿ êàðòîòåêà ÎÑ-14 (àêòîâ î ïðèåìêå îáîðóäîâàíèÿ).

3. Íàæìèòå èíñòðóìåíòàëüíóþ êíîïêó  Âñòàâèòü çàïèñü.

Îòêðîåòñÿ áëàíê “(ÎÑ-14) Àêò î ïðèåìêå îáîðóäîâàíèÿ”  (ñì. ðèñ. II-47).

Ïîðÿäîê çàïîëíåíèÿ áëàíêà

Â îñíîâíîì áëàíê ñîäåðæèò ïîëÿ ðó÷íîãî çàïîëíåíèÿ, çà èñêëþ÷åíè-
åì ñëåäóþùèõ:

• Îñíîâàíèå äëÿ ñîñòàâëåíèÿ àêòà — ñ ïîìîùüþ êëàâèøè Ïðîáåë
âûáèðàåòñÿ çíà÷åíèå “ïðèêàçà”, “ðàñïîðÿæåíèÿ”, “äîãîâîðà”;

• ïî ÎÊÎÔ — âûáèðàåòñÿ èç ñïèñêà àíàëèòè÷åñêèõ ïðèçíàêîâ, îòêðû-
âàþùåãîñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî äàííîìó ïîëþ;

• Äàòà ñîñòàâëåíèÿ — âðó÷íóþ èëè ñ ïîìîùüþ êàëåíäàðÿ (êíîïêà );

• Óïàêîâêà — ñ ïîìîùüþ êëàâèøè Ïðîáåë âûáèðàåòñÿ çíà÷åíèå
“ïîâðåæäåíà” èëè “íå ïîâðåæäåíà”;

• Îáîðóäîâàíèå ïîñòàâëåíî — ñ ïîìîùüþ êëàâèøè Ïðîáåë âûáèðàåòñÿ
çíà÷åíèå “êîìïëåêòíî” èëè “íå êîìïëåêòíî”;

• Ïîëÿ ñ äîëæíîñòÿìè ïðåäñåäàòåëÿ è ÷ëåíîâ êîìèññèè è ðàñøèôðîâ-
êàìè èõ ïîäïèñåé óêàçûâàþòñÿ ñ ïîìîùüþ êàðòîòåêè ñîòðóäíèêîâ,
îòêðûâàþùåéñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî ýòèì ïîëÿì.

4. Çàïîëíåííûé áëàíê ìîæíî ðàñïå÷àòàòü êîìàíäîé Ïå÷àòü (èíñòðó-
ìåíòàëüíàÿ êíîïêà ).

5. Äëÿ ñîõðàíåíèÿ áëàíêà â êàðòîòåêå è åãî çàêðûòèÿ íàæìèòå íà
êíîïêó ÎÊ.
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Ðèñ. II-47. Àêò î ïðèåìêå îáîðóäîâàíèÿ (ôðàãìåíò).
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Êîìàíäà Èíñòð. Èíñòð. Ãëàâíîå Êîíòåêñòíîå Ãîðÿ÷èå
êíîïêà ñòðàíèöà ìåíþ ìåíþ êëàâèøè

Áëàíê Êàðòîòåêà Êàðòîòåêà Ctrl+Enter

Ïå÷àòü Ïîñò.ïàíåëü Ôàéë Áëàíê, F7
êàðòîòåêà

9. Ó÷åò íåìàòåðèàëüíûõ àêòèâîâ (ÍÌÀ)

9.1. Ââîä â ýêñïëóàòàöèþ ÍÌÀ

Îïðåäåëåíèå

Ñëåäóþùèì ýòàïîì ïîñëå îïðèõîäîâàíèÿ êàïèòàëîâëîæåíèÿ (ñì. ï.
4.1) áóäóùåãî ÍÌÀ ÿâëÿåòñÿ ýòàï ââîäà äàííîãî îáúåêòà â ýêñïëóà-
òàöèþ.  Â ðåçóëüòàòå ïðîâåäåíèÿ äàííîé îïåðàöèè îáúåêòû êàïèòà-
ëîâëîæåíèé ñòàíîâÿòñÿ îáúåêòàìè ÍÌÀ è ïåðåõîäÿò íà 04*05* ñ÷åòà
ó÷åòà. Ââîä â ýêñïëóàòàöèþ îáúåêòîâ ÍÌÀ îñóùåñòâëÿåòñÿ ñ ïîìî-
ùüþ îïåðàöèîííîãî äîêóìåíòà “Äâèæåíèå ÍÌÀ”.

Çàäà÷à
Çàïîëíåíèå áëàíêà “Äâèæåíèå ÍÌÀ”.

Äåéñòâèÿ

1. Íàæìèòå íà ïàíåëè óïðàâëåíèÿ êíîïêó Äâèæåíèå.

Îòêðîåòñÿ êàðòîòåêà äâèæåíèÿ ÍÌÀ.

2. Íàæìèòå èíñòðóìåíòàëüíóþ êíîïêó  Âñòàâèòü çàïèñü.

Îòêðîåòñÿ áëàíê “Äâèæåíèå ÍÌÀ” (ðèñ. II-48).

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Áëàíê “Äâèæåíèå ÍÌÀ” ìîæíî îòêðûòü èç áëàíêà “Äâèæåíèå Êàïâëî-
æåíèé”, íàæàâ íà êíîïêó Ââåñòè â ýêñïëóàòàöèþ ñðàçó. Ïðè ýòîì áëàíê
îòêðîåòñÿ àâòîìàòè÷åñêè çàïîëíåííûì.

3. Â ïîëå Îïåðàöèÿ ââåäèòå “Ââîä â ýêñïëóàòàöèþ” èç ñïèñêà, îòêðûâà-
þùåãîñÿ ñ ïîìîùüþ êíîïêè , ðàñïîëîæåííîé ñïðàâà îò äàííîãî
ïîëÿ.

4. Â ïîëå Íàèìåíîâàíèå êàï.âëîæåíèÿ âûáåðèòå íóæíîå íàèìåíîâàíèå
îïðèõîäîâàííîãî ðàíåå êàïèòàëüíîãî âëîæåíèÿ (áóäóùåãî ÍÌÀ) (ñì.
ï. 4.1 äàííîé ãëàâû) èç êàðòîòåêè ó÷åòíûõ êàðòî÷åê êàïâëîæåíèé,
îòêðûâàþùåéñÿ ïðè íàæàòèè íà êíîïêó , ðàñïîëîæåííóþ ñïðàâà
îò äàííîãî ïîëÿ.

Ïðè ýòîì ÷àñòü ïîëåé áëàíêà àâòîìàòè÷åñêè çàïîëíèòñÿ.

5. Îòðåäàêòèðóéòå ïðè íåîáõîäèìîñòè ñëåäóþùèå ïîëÿ:
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Ðèñ. II-48. Áëàíê “Äâèæåíèå ÍÌÀ”. Ââîä â ýêñïëóàòàöèþ.

• Îðãàíèçàöèÿ — çàïîëíÿåòñÿ ïî óìîë÷àíèþ íàèìåíîâàíèåì íàøåãî
ïðåäïðèÿòèÿ. Åñëè äëÿ ôîðìèðîâàíèÿ ïåðâè÷êè òðåáóåòñÿ èçìåíèòü
òåêóùååå íàèìåíîâàíèå, òî åãî ìîæíî âûáðàòü èç êàðòîòåêè êîíòðà-
ãåíòîâ (êíîïêà );

• Äàòà äîêóìåíòà (ïî óìîë÷àíèþ ïðîñòàâëÿåòñÿ ñèñòåìíàÿ äàòà êîìïü-
þòåðà) — âðó÷íóþ èëè ñ ïîìîùüþ êàëåíäàðÿ (êíîïêà );

• Ïðèçíàê ÍÌÀ (ïî óìîë÷àíèþ ïðèñâàèâàåòñÿ ñëåäóþùèé ïî ïîðÿäêó
íîìåð îáúåêòà â àíàëèòè÷åñêîì ñïðàâî÷íèêå ÍÀ ñïèñêà àíàëèòè÷åñ-
êèõ ïðèçíàêîâ) — óíèêàëüíûé èíâåíòàðíûé íîìåð îäíîãî îáúåêòà
ÍÌÀ ïðè íåîáõîäèìîñòè ìîæíî îòðåäàêòèðîâàòü âðó÷íóþ.

6. Çàïîëíèòå è îòðåäàêòèðóéòå ïðè íåîáõîäèìîñòè ïîëÿ â ãðóïïå Èí-
ôîðìàöèÿ î ÍÄÑ:

• Ïðèçíàê ïîñòàâùèêà — âûáèðàåòñÿ èç ñïèñêà àíàëèòè÷åñêèõ ïðè-
çíàêîâ, îòêðûâàþùåãîñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî äàííîìó ïîëþ;

Ïðè ýòîì ïîëå Ïîñòàâùèê çàïîëíèòñÿ àâòîìàòè÷åñêè.

• Ñòàâêà ÍÄÑ — ñ ïîìîùüþ êëàâèøè Ïðîáåë âûáèðàåòñÿ íóæíîå
çíà÷åíèå 0, 10, 18 èëè 20;

• Ñóììà ÍÄÑ — âðó÷íóþ;



II. Ó÷åò àìîðòèçèðóåìîãî èìóùåñòâà 203

• Ñ÷åò ÍÄÑ — âûáèðàåòñÿ èç ñïèñêà ñ÷åòîâ, îòêðûâàþùåãîñÿ äâîéíûì
ùåë÷êîì ìûøè ïî äàííîìó ïîëþ;

• Ïðèçíàê ÑÔÏ — âûáèðàåòñÿ èç ñïèñêà àíàëèòè÷åñêèõ ïðèçíàêîâ,
îòêðûâàþùåãîñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî äàííîìó ïîëþ.

7. Çàïîëíèòå è îòðåäàêòèðóéòå ïðè íåîáõîäèìîñòè ïîëÿ â ãðóïïå Èí-
ôîðìàöèÿ î íåìàòåðèàëüíîì àêòèâå:

• Áàëàíñîâàÿ ñòîèìîñòü ÍÌÀ — âðó÷íóþ;

• Ñ÷åò ó÷åòà, Ñ÷åò êàï.âëîæ. — âûáèðàþòñÿ èç ñïèñêà ñ÷åòîâ, îòêðû-
âàþùåãîñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî ýòèì ïîëÿì;

• Ïîäðàçäåëåíèå — âûáèðàåòñÿ èç ñïèñêà àíàëèòè÷åñêèõ ïðèçíàêîâ,
îòêðûâàþùåãîñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî äàííîìó ïîëþ;

• ÌÎË — âûáèðàþòñÿ èç êàðòîòåêè ñîòðóäíèêîâ, îòêðûâàþùåéñÿ
äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî äàííîìó ïîëþ;

• Äîïîëíèòåëüíûå ïðèçíàêè äëÿ ÍÌÀ, Ïðèçíàê ÎÊÎÔ, Ïðèçíàê
ãðóïïû ÍÌÀ — âûáèðàþòñÿ èç ñïèñêà àíàëèòè÷åñêèõ ïðèçíàêîâ,
îòêðûâàþùåãîñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî ýòèì ïîëÿì.

8. Çàïîëíèòå è îòðåäàêòèðóéòå ïðè íåîáõîäèìîñòè ïîëÿ â ãðóïïå Èí-
ôîðìàöèÿ î íåìàòåðèàëüíîì àêòèâå äëÿ íàëîãîâîãî ó÷åòà:

• Íàëîãîâàÿ ñòîèìîñòü ÍÌÀ, Íàëîãîâàÿ àìîðòèçàöèÿ ÍÌÀ — âðó÷-
íóþ;

• Ïðèçíàê ÎÊÎÔ02, Ïðèçíàê ãðóïïû ÍÌÀ — âûáèðàþòñÿ èç ñïèñêà
àíàëèòè÷åñêèõ ïðèçíàêîâ, îòêðûâàþùåãîñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè
ïî ýòèì ïîëÿì;

9. Åñëè ñòîèìîñòü îáúåêòà  ÍÌÀ äî 10000 ðóáëåé , òî óñòàíîâèòå ôëàã
äî 10000 ð. ïî ÍÓ;

Ïðè ýòîì ñòîèìîñòü äàííîãî îáúåêòà ÍÌÀ áóäåò îòíåñåíà íà óâåëè÷åíèå
ðàñõîäà äëÿ öåëåé íàëîãîâîãî ó÷åòà â ìîìåíò ââîäà åãî â ýêñïëóàòàöèþ (ãë.
25 ÍÊ ÐÔ).

Ïðè óñòàíîâëåííîì ôëàãå äî 10000 ð. ïî ÍÓ ñòàíîâÿòñÿ âèäèìûìè
ñëåäóþùèå ïîëÿ â ãðóïïå Èíôîðìàöèÿ î íåìàòåðèàëüíîì àêòèâå äëÿ
íàëîãîâîãî ó÷åòà, êîòîðûå íåîáõîäèìî çàïîëíèòü äëÿ ôîðìèðîâàíèÿ
ïðîâîäîê ïî íàëîãîâîìó ó÷åòó:

• Ïðèçíàê íàëîãîâîãî ó÷åòà ÍÌÀ — âûáèðàåòñÿ èç ñïèñêà àíàëèòè÷åñ-
êèõ ïðèçíàêîâ);

• Ïðèçíàê âèäà ïðîèçâîäñòâåííûõ çàòðàò ÍÌÀ — âûáèðàåòñÿ èç
ñïèñêà, îòêðûâàåìîãî äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî ïîëþ ââîäà.
Ñïèñîê ñîäåðæèò äâå ïîçèöèè: ÒÈÏÒÌÖ.ÈÇÄ (èçäåëèå) è ÒÈÏÒÌÖ-
.ÓÑË (óñëóãè). Â çàâèñèìîñòè îò âûáðàííîé ïîçèöèè ðàñõîäû äëÿ
íàëîãîâîãî ó÷åòà áóäóò ó÷òåíû ñîîòâåòñòâåííî â ðåãèñòðàõ “Ðàñõîäû
ïî âûïóñêó ãîòîâîé ïðîäóêöèè” èëè “Ðàñõîäû ïî îêàçàíèþ óñëóã”.

10. Äëÿ ôîðìèðîâàíèÿ ïðîâîäîê ïî äàííîìó äîêóìåíòó óñòàíîâèòå ôëàã
Ïðîâîäèòü.
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Â ðåçóëüòàòå â æóðíàë-êàðòîòåêó “ÄâèæåíèåÍÀ2003.jdf” ïîïàäóò ïðîâîäêè
ñëåäóþùåãî âèäà:

20.02.2003
:    60'000.00   04  08.5  {ÃÐ.1 ÊÂ.0000011 ÍÀ.0006:1 Ï.00001 Ô.03} -- Äîêóìåíò
N 6: ïåðâîíà÷àëüíàÿ ñòîèìîñòü íà ìîìåíò ââîäà â ýêñïëóàòàöèþ
:   1.00    ÇÀÁÀËÀÍÑ ÊÎËÈ×ÅÑÒÂÎÊÂ {ÃÐ.1 ÊÂ.0000011 ÍÀ.0006:0 Ï.00001 Ô.03} --
Äîêóìåíò N 6: êîëè÷åñòâî êàï.âëîæåíèé, ââåäåííûõ â ýêñïëóàòàöèþ
:    60'000.00   ÍÀÍÀËÑÒ ÇÀÁÀËÀÍÑ {ÃÐ.1 ÍÀ.0006:1 Ï.00001} -- Äîêóìåíò N 6:
íàë.ñòîèìîñòü ïðè ïðèåìêå

11. Äëÿ ñîõðàíåíèÿ äîêóìåíòà â êàðòîòåêå âûïîëíèòå êîìàíäó Ïîäòâåð-
äèòü èçìåíåíèÿ (èíñòðóìåíòàëüíàÿ êíîïêà  ñòðàíèöû “Áëàíê”).

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Ïðè ââîäå â ýêñïëóàòàöèþ îáúåêòà ÍÀ íà îñíîâå çàïîëíåííîãî áëàíêà
“Äâèæåíèå ÍÌÀ” àâòîìàòè÷åñêè ôîðìèðóåòñÿ áëàíê “Ôîðìà ÍÌÀ-1”.

Íàçíà÷åíèå êíîïîê áëàíêà

• ÍÌÀ-1 — îòêðûâàåò àâòîìàòè÷åñêè ñôîðìèðîâàííûé áëàíê “Ôîðìà
ÍÌÀ-1”;

• Êàðòî÷êà ÊÂ — îòêðûâàåò áëàíê “Ó÷åòíàÿ êàðòî÷êà êàïèòàëüíîãî
âëîæåíèÿ” íà äàííûé îáúåêò.

Êîìàíäà Èíñòð. Èíñòð. Ãëàâíîå Êîíòåêñòíîå Ãîðÿ÷èå
êíîïêà ñòðàíèöà ìåíþ ìåíþ êëàâèøè

Ðàñêðûòü Ïîñò.ïàíåëü Æóðíàë F12

9.2. Èíâåíòàðíàÿ êàðòî÷êà ó÷åòà ÍÌÀ

Îïðåäåëåíèå

Îäíèì èç îñíîâíûõ äîêóìåíòîâ ó÷åòà îáúåêòîâ íåìàòåðèàëüíûõ
àêòèâîâ íà ïðåäïðèÿòèè ÿâëÿåòñÿ èíâåíòàðíàÿ êàðòî÷êà ó÷åòà ÍÌÀ.
Äàííûé äîêóìåíò ðåàëèçîâàí â ñèñòåìå â âèäå áëàíêà “Ôîðìà ÍÌÀ-
1”. Ïåðâîíà÷àëüíûå ñâåäåíèÿ îá îáúåêòå ïåðåíîñÿòñÿ â äàííûé
äîêóìåíò èç êàðòîòåê ó÷åòíûõ êàðòî÷åê êàïèòàëüíûõ âëîæåíèé è
ââîäà â ýêñïëóàòàöèþ. Â äàëüíåéøåì èíôîðìàöèÿ â èíâåíòàðíîé
êàðòî÷êå ìîæåò àâòîìàòè÷åñêè èçìåíÿòüñÿ ïðè ïðîâåäåíèè áóõãàë-
òåðñêèõ îïåðàöèé ñ äàííûì ÍÌÀ.

Çàäà÷à

Çàïîëíåíèå áëàíêà “Ôîðìà ÍÌÀ-1”

Äåéñòâèÿ

1. Íàæìèòå íà ïàíåëè óïðàâëåíèÿ êíîïêó Ôîðìà ÍÌÀ-1.

Îòêðîåòñÿ êàðòîòåêà ó÷åòíûõ êàðòî÷åê íåìàòåðèàëüíûõ àêòèâîâ.
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2. Íàæìèòå èíñòðóìåíòàëüíóþ êíîïêó  Âñòàâèòü çàïèñü.

Îòêðîåòñÿ áëàíê “Ôîðìà ÍÌÀ-1” (ðèñ. II-49) ñ ÷àñòè÷íî çàïîëíåííûìè
ïîëÿìè.

Ðèñ. II-49. Áëàíê “Ôîðìà ÍÌÀ-1” (ôðàãìåíò).

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Áëàíê “Ôîðìà ÍÌÀ-1” òàêæå îòêðûâàåòñÿ èç áëàíêà “Äâèæåíèå ÍÌÀ”
ïî êíîïêå ÍÌÀ-1.

3. Çàïîëíèòå èëè îòðåäàêòèðóéòå ïðè íåîáõîäèìîñòè ñëåäóþùèå ïîëÿ:

• Êàðòî÷êà ¹ (èíâåíòàðíûé íîìåð ÍÌÀ) — âðó÷íóþ;

• Îðãàíèçàöèÿ — âûáèðàåòñÿ èç êàðòîòåêè êîíòðàãåíòîâ, îòêðûâàþ-
ùåéñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî äàííîìó ïîëþ;

• Ñòðóêòóðíîå ïîäðàçäåëåíèå — ïîäðàçäåëåíèå, çà êîòîðûì ÷èñëèòñÿ
äàííûé îáúåêò (îáúåêòû) ÍÌÀ, âûáèðàåòñÿ èç ñïèñêà àíàëèòè÷åñêèõ
ïðèçíàêîâ, îòêðûâàþùåãîñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî äàííîìó
ïîëþ;
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• ÌÎË — ëèöî, îòâåòñòâåííîå çà äàííûé îáúåêò (îáúåêòû) ÍÌÀ,
âûáèðàåòñÿ èç êàðòîòåêè ñîòðóäíèêîâ, îòêðûâàþùåéñÿ äâîéíûì
ùåë÷êîì ìûøè ïî äàííîìó ïîëþ;

• Äàòà ñîñòàâëåíèÿ — âðó÷íóþ èëè ñ ïîìîùüþ êàëåíäàðÿ (êíîïêà );

• Êîä âèäà îïåðàöèè — âðó÷íóþ;

• Äîêóìåíò íà îïðèõîäîâàíèå: äàòà — âðó÷íóþ èëè ñ ïîìîùüþ
êàëåíäàðÿ (êíîïêà ); íîìåð — âðó÷íóþ;

• Ïîëíîå íàèìåíîâàíèå è íàçíà÷åíèå îáúåêòà — âðó÷íóþ;

• Ñ÷åò, ñóáñ÷åò — ñ÷åò ó÷åòà ÍÌÀ âûáèðàåòñÿ èç ñïèñêà ñ÷åòîâ,
îòêðûâàþùåãîñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî ïîëþ;

• Êîä àíàëèòè÷åñêîãî ó÷åòà — âðó÷íóþ;

• Ïåðâîíà÷àëüíàÿ áàëàíñîâàÿ ñòîèìîñòü — âðó÷íóþ;

• Ñðîê ïîëåçíîãî èñïîëüçîâàíèÿ. Ïðè ýòîì àâòîìàòè÷åñêè çàïîëíèòñÿ
ïîëå Íîðìà àìîðòèçàöèè, % èëè ñìåòíàÿ ñòàâêà;

Íîðìà àìîðòèçàöèè äîëæíà áûòü â äèàïàçîíå îò 0 äî 100. Åñëè îíà ðàâíà íóëþ,
òî àìîðòèçàöèÿ ïî äàííîìó ÍÌÀ íà÷èñëÿòüñÿ íå áóäåò, åñëè 100% — âñÿ
ñòîèìîñòü îáúåêòà ñïèøåòñÿ íà ñ÷åò äëÿ îòíåñåíèÿ àìîðòèçàöèè çà ïåðâûé
ãîä.

• Êîä ñ÷åòà è îáúåêòà àíàëèòè÷åñêîãî ó÷åòà (äëÿ îòíåñåíèÿ àìîðòèçà-
öèè íåìàòåðèàëüíûõ àêòèâîâ) — âûáèðàåòñÿ èç ñïèñêà ñ÷åòîâ,
îòêðûâàþùåãîñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî ïîëþ;

• Áàëàíñîâûé ñ÷åò èçäåðæåê — ñ÷åò ó÷åòà àìîðòèçàöèè âûáèðàåòñÿ èç
ñïèñêà ñ÷åòîâ, îòêðûâàþùåãîñÿ êíîïêîé , ðàñïîëîæåííîé ñïðàâà
îò äàííîãî ïîëÿ. Äëÿ î÷èñòêè äàííîãî ïîëÿ âîñïîëüçóéòåñü êíîïêîé

, ðàñïîëîæåííîé ðÿäîì ñ êíîïêîé ;

• Êîä ÎÊÎÔ — âûáèðàåòñÿ èç àíàëèòè÷åñêîãî ñïðàâî÷íèêà ÎÊÎÔ
ñïèñêà àíàëèòè÷åñêèõ ïðèçíàêîâ, îòêðûâàþùåãîñÿ êíîïêîé ,
ðàñïîëîæåííîé ñïðàâà îò äàííîãî ïîëÿ;

Ïðè ýòîì ïîëå Ïðèçíàê ÎÊÎÔ çàïîëíèòñÿ àâòîìàòè÷åñêè.

• Ñïîñîá ïðèîáðåòåíèÿ — âðó÷íóþ;

• Äîêóìåíò î ðåãèñòðàöèè (íàèìåíîâàíèå, íîìåð, äàòà)— âðó÷íóþ;

• Äîëæíîñòü èëè Ðàñøèôðîâêà ïîäïèñè (ïîëÿ ðàçìåùàþòñÿ â íèæíåé
÷àñòè áëàíêà ïîñëå ñëîâ “Êàðòî÷êó çàïîëíèë”) — ââîäÿòñÿ ñâåäåíèÿ
î ëèöå, çàïîëíèâøåì èíâåíòàðíóþ êàðòî÷êó ó÷åòà ñ ïîìîùüþ êàðòî-
òåêè ñîòðóäíèêîâ, îòêðûâàþùåéñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøüþ ïî
îäíîìó èç ïîëåé.

4. Â âûïàäàþùåì ñïèñêå âûáåðèòå ìåòîä íà÷èñëåíèÿ àìîðòèçàöèè:
ëèíåéíûé èëè óìåíüøàåìîãî îñòàòêà. Åñëè àìîðòèçàöèÿ íå íà÷èñëÿ-
åòñÿ, òî óñòàíîâèòå ôëàã Íå íà÷èñëÿòü àìîðòèçàöèþ (ñì. íèæå).
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5. Óñòàíîâèòå íåîáõîäèìûå ôëàãè, ó÷èòûâàþùèå îñîáåííîñòè íà÷èñëå-
íèÿ àìîðòèçàöèè íà äàííûé îáúåêò ÍÌÀ:

• Ïðè óñòàíîâêå ôëàãà äî 10000 ð. ïî ÍÓ ñòîèìîñòü äàííîãî ÍÌÀ áóäåò
îòíåñåíà íà óâåëè÷åíèå ðàñõîäà äëÿ öåëåé íàëîãîâîãî ó÷åòà â ìîìåíò
ââîäà åãî â ýêñïëóàòàöèþ (ãë. 25 ÍÊ ÐÔ);

• Ïðè óñòàíîâêå ôëàãà Íå íà÷èñëÿòü àìîðòèçàöèþ â âåäîìîñòè àìîð-
òèçàöèè ÍÌÀ íà äàííûé îáúåêò àìîðòèçàöèÿ íà÷èñëÿòüñÿ íå áóäåò.

6. Çàïîëíèòå ïðè íåîáõîäèìîñòè ïîëÿ Ïðèçíàê ãðóïïû, Äîïîëíèòåëü-
íûå ïðèçíàêè èç ñîîòâåòñòâóþùèõ àíàëèòè÷åñêèõ ñïðàâî÷íèêîâ
ñïèñêà àíàëèòè÷åñêèõ ïðèçíàêîâ, îòêðûâàþùåãîñÿ ïðè äâîéíîì
ùåë÷êå ìûøè ïî ýòèì ïîëÿì.

7. Åñëè ïîäðàçäåëåíèå, ê êîòîðîìó îòíîñèòñÿ îáúåêò, íàõîäèòñÿ íà
ÅÍÂÄ, òî çàïîëíèòå ïîëå Ðàñïðåäåëåíèå ÅÍÂÄ. Îò âûáðàííîãî
çíà÷åíèÿ â äàííîì ïîëå áóäåò çàâèñåòü íà÷èñëåíèå àìîðòèçàöèè
äàííîãî ÍÌÀ (ñì. ï. 5.15.5 äàííîé ãëàâû). Ïîëå çàïîëíÿåòñÿ ñ
ïîìîùüþ áëàíêà “Êîýôôèöèåíòû ÅÍÂÄ”  (ñì. ðèñ. II-19), îòêðûâà-
þùåãîñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî ïîëþ .

8. Äëÿ öåëåé íàëîãîâîãî ó÷åòà èç äàííîãî áëàíêà ìîæíî ñôîðìèðîâàòü
“Íàëîãîâóþ êàðòî÷êó” ñ ïîìîùüþ êíîïêè Íàëîãîâàÿ êàðòî÷êà ÍÌÀ.
(Ïîðÿäîê çàïîëíåíèÿ íàëîãîâîé êàðòî÷êè ïîäðîáíî îïèñàí íèæå).

9. Äëÿ ñîõðàíåíèÿ äîêóìåíòà â êàðòîòåêå âûïîëíèòå êîìàíäó Ïîäòâåð-
äèòü èçìåíåíèÿ (èíñòðóìåíòàëüíàÿ êíîïêà  ñòðàíèöû “Áëàíê”).

10. Áëàíê “Ôîðìà ÍÌÀ-1” ìîæíî ðàñïå÷àòàòü êîìàíäîé Ïå÷àòü (èíñòðó-
ìåíòàëüíàÿ êíîïêà ).

11. Çàêðîéòå áëàíê ñ ïîìîùüþ êíîïêè ÎÊ.

Çàïîëíåíèå íàëîãîâîé êàðòî÷êè ÍÌÀ

Íàëîãîâàÿ êàðòî÷êà ÍÌÀ ïðåäíàçíà÷åíà äëÿ ôîðìèðîâàíèÿ íåîáõî-
äèìûõ äàííûõ äëÿ âåäåíèÿ íàëîãîâîãî ó÷åòà ïî îáúåêòàì íåìàòåðè-
àëüíûõ àêòèâîâ. Èíôîðìàöèÿ èç íàëîãîâîé êàðòî÷êè ÍÌÀ ïåðåäà-
åòñÿ â ñèñòåìó “Íàëîãîâûé ó÷åò” è ñ åå ïîìîùüþ ôîðìèðóþòñÿ
íàëîãîâûå ðåãèñòðû “Ðàñ÷åò àìîðòèçàöèè ÍÀ”, “Ðàñ÷åò ïðè âûáû-
òèè ÍÀ”.

Äëÿ ôîðìèðîâàíèÿ íàëîãîâîé êàðòî÷êè âûïîëíèòå ñëåäóþùèå äåé-
ñòâèÿ:

12. Íàæìèòå â áëàíêå “Ôîðìà ÍÌÀ-1” êíîïêó Íàëîãîâàÿ êàðòî÷êà ÍÌÀ.

Îòêðîåòñÿ áëàíê “Íàëîãîâàÿ êàðòî÷êà ÍÌÀ” (ñì. ðèñ. II-50) ñ ÷àñòè÷íî
çàïîëíåííûìè ïîëÿìè.

13. Çàïîëíèòå èëè îòðåäàêòèðóéòå ïðè íåîáõîäèìîñòè ñëåäóþùèå ïîëÿ:

• Ìåòîä íà÷èñëåíèÿ àìîðòèçàöèè — âûáåðèòå èç âûïàäàþùåãî ñïèñêà
ëèíåéíûé/íåëèíåéíûé;

• Àíàëèòè÷åñêèé ïðèçíàê ÍÌÀ — ñîîòâåòñòâóåò ïîëþ Ïðèçíàê  ó÷åò-
íîé êàðòî÷êè (ïðîñòàâëÿåòñÿ àâòîìàòè÷åñêè);
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Ðèñ. II-50. Íàëîãîâàÿ êàðòî÷êà ÍÌÀ.

• Àíàëèòè÷åñêèé ïðèçíàê äëÿ íàëîãîâîãî ó÷åòà — ââåäèòå ïðèçíàê
íàëîãîâîãî ó÷åòà äëÿ äàííîãî îáúåêòà ÍÌÀ èç ñïðàâî÷íèêà ÄÅÁ
ñïèñêà àíàëèòè÷åñêèõ ïðèçíàêîâ, îòêðûâàþùåãîñÿ äâîéíûì ùåë÷-
êîì ìûøè ïî äàííîìó ïîëþ;

• Àíàëèòè÷åñêèé ïðèçíàê âèäà ïðîèçâîäñòâåííûõ çàòðàò — âûáèðàåò-
ñÿ èç ñïèñêà, îòêðûâàþùåãîñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî äàííîìó
ïîëþ. Ñïèñîê ñîäåðæèò äâå ïîçèöèè: ÒÈÏÒÌÖ.ÈÇÄ è ÒÈÏÒÌÖ.-
ÓÑË. Â çàâèñèìîñòè îò âûáðàííîé ïîçèöèè ðàñõîäû äëÿ íàëîãîâîãî
ó÷åòà áóäóò ó÷òåíû ñîîòâåòñòâåííî â ðåãèñòðàõ “Ðàñõîäû ïî âûïóñêó
ãîòîâîé ïðîäóêöèè” èëè “Ðàñõîäû ïî îêàçàíèþ óñëóã”;

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Çíà÷åíèå â äàííîå ïîëå ìîæíî âûáðàòü òîëüêî â òîì ñëó÷àå, åñëè â ïîëå
Àíàëèòè÷åñêèé ïðèçíàê äëÿ íàëîãîâîãî ó÷åòà âûáðàí ïðèçíàê, ïðèíàä-
ëåæàùèé ê ãðóïïå ÏÐ (ïðîèçâîäñòâî è ðåàëèçàöèÿ) ñïðàâî÷íèêà ÄÅÁ.

• Äàòà ââîäà â ýêñïëóàòàöèþ (ïðîñòàâëÿåòñÿ àâòîìàòè÷åñêè èç îïåðà-
öèîííîãî äîêóìåíòà “Äâèæåíèå ÍÌÀ”) — äàííîå ïîëå ïðè íåîáõîäè-
ìîñòè ìîæíî îòðåäàêòèðîâàòü âðó÷íóþ èëè ñ ïîìîùüþ êàëåíäàðÿ
(êíîïêà );

• Íàëîãîâàÿ ñòîèìîñòü I îáúåêòà — ââîäèòñÿ âðó÷íóþ. Îò ýòîé ñòîèìî-
ñòè (1-ãî îáúåêòà) ÍÌÀ áóäåò ñ÷èòàòüñÿ àìîðòèçàöèÿ ïî íàëîãîâîìó
ó÷åòó â ðåãèñòðå “Ðàñ÷åò àìîðòèçàöèè ÍÀ”;

• Ñðîê ïîëåçíîãî èñïîëüçîâàíèÿ (â ìåñÿöàõ) — óêàçûâàåòñÿ ñðîê
ïîëåçíîãî èñïîëüçîâàíèÿ äëÿ íàëîãîâîãî ó÷åòà â ìåñÿöàõ. Ïðè ýòîì
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àâòîìàòè÷åñêè ðàññ÷èòàþòñÿ ïîëÿ Ñðîê ïîëåçíîãî èñïîëüçîâàíèÿ (â
ãîäàõ), Íîðìà àìîðòèçàöèè (ñ ó÷åòîì ìåòîäà àìîðòèçàöèè ÍÌÀ äëÿ
íàëîãîâîãî ó÷åòà) è Ãðóïïà ÍÌÀ;

• Êîýôôèöèåíò óñêîðåí. àìîðò-öèè — óêàçûâàåòñÿ ÷èñëîâîé êîýôôè-
öèåíò (ìîæåò áûòü äðîáíûì ÷èñëîì). Íàïðèìåð, ïðè ââîäå çíà÷åíèÿ,
ðàâíîãî 2,  àìîðòèçàöèîííûå îò÷èñëåíèÿ óâåëè÷èâàþòñÿ âäâîå. Â
äàëüíåéøåì ýòîò êîýôôèöèåíò èñïîëüçóåòñÿ â íàëîãîâîì ðåãèñòðå
“Ðàñ÷åò àìîðòèçàöèè ÍÀ”;

• Êîä ÎÊÎÔ — ïðèçíàê èç àíàëèòè÷åñêîãî ñïðàâî÷íèêà “ÎÊÎÔ02”.
Àâòîìàòè÷åñêè ïåðåíîñèòñÿ èç èíâåíòàðíîé êàðòî÷êè, åñëè â íåé
âûáðàí êîä ÎÊÎÔ èç ñïðàâî÷íèêà “ÎÊÎÔ02”. Åñëè â èíâåíòàðíîé
êàðòî÷êå êîä ÎÊÎÔ áûë âûáðàí èç ñïðàâî÷íèêà “ÎÊÎÔ”, òî â
íàëîãîâîé êàðòî÷êå ñëåäóåò âûáðàòü êîä ÎÊÎÔ èç àíàëèòè÷åñêîãî
ñïðàâî÷íèêà ÎÊÎÔ2;

• Âèä ÍÌÀ ïî ÎÊÎÔ — ðàñøèôðîâêà ïðèçíàêà èç ïîëÿ Êîä ÎÊÎÔ.

14. Åñëè îáúåêò ÍÌÀ ÿâëÿåòñÿ íåìàòåðèàëüíûì àêòèâîì ñîãëàñíî ïåðå÷-
íþ 25 ãëàâû ÍÊ, íî ïðè ýòîì íå âõîäèò â ïåðå÷åíü ÏÁÓ 14, òî
óñòàíîâèòå ôëàã Îáúåêò íå ÿâëÿåòñÿ ÍÌÀ ïî áóõãàëòåðñêîìó ó÷åòó.

15. Äëÿ ñîõðàíåíèÿ è çàêðûòèÿ íàëîãîâîé êàðòî÷êè íàæìèòå êíîïêó ÎÊ.

Êîìàíäà Èíñòð. Èíñòð. Ãëàâíîå Êîíòåêñòíîå Ãîðÿ÷èå
êíîïêà ñòðàíèöà ìåíþ ìåíþ êëàâèøè

Ïå÷àòü Ïîñò.ïàíåëü Ôàéë Áëàíê, F7
êàðòîòåêà

9.3. Ââîä íà÷àëüíûõ îñòàòêîâ ÍÌÀ

Îïðåäåëåíèå

Åñëè Âû âïåðâûå ïðèîáðåëè ïðîãðàììó Òóðáî Áóõãàëòåð èëè ïðîâåëè
îïåðàöèþ “Çàêðûòèå ïåðèîäà”, óæå ÿâëÿÿñü ïîëüçîâàòåëåì äàííîé
ïðîãðàììû, òî íà íà÷àëî íîâîãî ïåðèîäà âñå íåìàòåðèàëüíûå àêòèâû,
íàõîäÿùèåñÿ íà áàëàíñå Âàøåãî ïðåäïðèÿòèÿ ìîæíî ïîñòàâèòü íà
ó÷åò ñ ïîìîùüþ îïåðàöèè “Ââîä îñòàòêîâ” Äàííàÿ îïåðàöèÿ âûïîë-
íÿåòñÿ ñ ïîìîùüþ áëàíêà “Äâèæåíèå ÍÌÀ”.

Çàäà÷à
Çàïîëíåíèå áëàíêà “Äâèæåíèå ÍÌÀ” ñ öåëüþ ââîäà îñòàòêîâ.

Äåéñòâèÿ
1. Íà ïàíåëè óïðàâëåíèÿ íàæìèòå êíîïêó Äâèæåíèå.

Îòêðîåòñÿ êàðòîòåêà äâèæåíèÿ ÍÌÀ.

2. Íàæìèòå èíñòðóìåíòàëüíóþ êíîïêó  Âñòàâèòü çàïèñü.



210

Îòêðîåòñÿ áëàíê “Äâèæåíèå ÍÌÀ” (ðèñ. II-51).

Ðèñ. II-51. Áëàíê “Äâèæåíèå ÍÌÀ”. Ââîä íà÷àëüíûõ îñòàòêîâ.

3. Â ïîëå Îïåðàöèÿ ââåäèòå “Ââîä îñòàòêîâ” èç ñïèñêà, îòêðûâàþùåãîñÿ
ñ ïîìîùüþ êíîïêè , ðàñïîëîæåííîé ñïðàâà îò äàííîãî ïîëÿ.

4. Â ïîëå Íàèìåíîâàíèå ÍÌÀ âðó÷íóþ ââåäèòå íàèìåíîâàíèå îáúåêòà
ÍÌÀ èëè âûáåðèòå åãî èç êàðòîòåêè ó÷åòíûõ êàðòî÷åê ÍÌÀ (åñëè íà
äàííûé îáúåêò çàâåäåíà ôîðìà ÍÌÀ-1 (ñì. ï. 9.2 äàííîé ãëàâû),
îòêðûâàþùåéñÿ ïðè íàæàòèè íà êíîïêó , ðàñïîëîæåííóþ ñïðàâà
îò äàííîãî ïîëÿ.

Ïðè ýòîì ÷àñòü ïîëåé áëàíêà àâòîìàòè÷åñêè çàïîëíèòñÿ.

5. Îòðåäàêòèðóéòå ïðè íåîáõîäèìîñòè ñëåäóþùèå ïîëÿ:

• Îðãàíèçàöèÿ — çàïîëíÿåòñÿ ïî óìîë÷àíèþ íàèìåíîâàíèåì íàøåãî
ïðåäïðèÿòèÿ. Åñëè äëÿ ôîðìèðîâàíèÿ ïåðâè÷êè òðåáóåòñÿ èçìåíèòü
òåêóùååå íàèìåíîâàíèå, òî åãî ìîæíî âûáðàòü èç êàðòîòåêè êîíòðà-
ãåíòîâ (êíîïêà );

• Äàòà äîêóìåíòà (ïî óìîë÷àíèþ ïðîñòàâëÿåòñÿ ñèñòåìíàÿ äàòà êîìïü-
þòåðà) — âðó÷íóþ èëè ñ ïîìîùüþ êàëåíäàðÿ (êíîïêà );

• Ïðèçíàê ÍÌÀ — óíèêàëüíûé èíâåíòàðíûé íîìåð îäíîãî îáúåêòà
ÍÌÀ ïðè íåîáõîäèìîñòè ìîæíî îòðåäàêòèðîâàòü âðó÷íóþ.

6. Çàïîëíèòå èëè îòðåäàêòèðóéòå ïðè íåîáõîäèìîñòè ñëåäóþùèå ïîëÿ:

• Áàëàíñîâàÿ ñòîèìîñòü ÍÌÀ — âðó÷íóþ óêàçûâàåòñÿ áàëàíñîâàÿ
ñòîèìîñòü;
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• Íà÷èñëåííàÿ àìîðòèçàöèÿ ÍÌÀ — âðó÷íóþ óêàçûâàåòñÿ ñóììà
íà÷èñëåííîé àìîðòèçàöèè;

• Ñ÷åò ó÷åòà, Ñ÷åò àìîðòèçàöèè (ïî óìîë÷àíèþ ïðîñòàâëÿþòñÿ ñ÷åòà 04
è 05 ñîîòâåòñòâåííî) — ñ ïîìîùüþ ñïèñêà ñ÷åòîâ, îòêðûâàþùåãîñÿ
äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøüþ ïî ýòèì ïîëÿì;

• Ïîäðàçäåëåíèå — âûáåðèòå èç ñïèñêà àíàëèòè÷åñêèõ ïðèçíàêîâ,
îòêðûâàþùåãîñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøüþ ïî äàííîìó ïîëþ;

• ÌÎË — ìàòåðèàëüíî-îòâåòñòâåííîå ëèöî âûáåðèòå èç êàðòîòåêè
ñîòðóäíèêîâ, îòêðûâàþùåéñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøüþ;

• Äîïîëíèòåëüíûå ïðèçíàêè äëÿ ÍÌÀ, Ïðèçíàê ÎÊÎÔ, Ïðèçíàê
ãðóïïû ÍÌÀ — âûáèðàþòñÿ èç ñïèñêà àíàëèòè÷åñêèõ ïðèçíàêîâ,
îòêðûâàþùåãîñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî ýòèì ïîëÿì.

7. Çàïîëíèòå ãðóïïó ïîëåé Èíôîðìàöèÿ î íåìàòåðèàëüíîì àêòèâå äëÿ
íàëîãîâîãî ó÷åòà.

• Íàëîãîâàÿ ñòîèìîñòü ÍÌÀ — âðó÷íóþ ââåäèòå ñòîèìîñòü îáúåêòà
ÍÌÀ äëÿ íàëîãîâîãî ó÷åòà.

• Íàëîãîâàÿ àìîðòèçàöèÿ ÍÌÀ — âðó÷íóþ ââåäèòå àìîðòèçàöèþ
äàííîãî ÍÌÀ äëÿ íàëîãîâîãî ó÷åòà.

• Ïðèçíàê ÎÊÎÔ02, Ïðèçíàê ãðóïïû ÍÌÀ — âûáèðàþòñÿ èç ñïèñêà
àíàëèòè÷åñêèõ ïðèçíàêîâ, îòêðûâàþùåãîñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè
ïî ýòèì ïîëÿì;

8. Åñëè ñòîèìîñòü îáúåêòà  ÍÌÀ äî 10000 ðóáëåé, òî óñòàíîâèòå ôëàã äî
10000 ð. ïî ÍÓ.

9. Äëÿ ôîðìèðîâàíèÿ ïðîâîäîê ïî äàííîìó äîêóìåíòó óñòàíîâèòå ôëàã
Ïðîâîäèòü.

Â ðåçóëüòàòå â æóðíàë-êàðòîòåêó “Äâèæåíèå2003.jdf” ïîïàäóò ïðîâîäêè
ñëåäóþùåãî âèäà:

28.09.2007
:    10'000.00   04  00  {ÃÐ.1 ÍÀ.0002:1 ÎÊÎÔ.25 Ï.00008.00001 Ô.00003} --
Äîêóìåíò N 1: ñòîèìîñòü íà ìîìåíò ââîäà îñòàòêîâ
:    10'000.00   ÍÀÍÀËÑÒ ÇÀÁÀËÀÍÑ {ÃÐ.1 ÍÀ.0002:1 Ï.00008.00001} -- Äîêóìåíò N
1: íàë.ñòîèìîñòü íà ìîìåíò ââîäà îñòàòêîâ

10. Íàæìèòå èíñòðóìåíòàëüíóþ êíîïêó  Ïîäòâåðäèòü èçìåíåíèÿ äëÿ
ñîõðàíåíèÿ äîêóìåíòà â êàðòîòåêå.

Êîìàíäà Èíñòð. Èíñòð. Ãëàâíîå Êîíòåêñòíîå Ãîðÿ÷èå
êíîïêà ñòðàíèöà ìåíþ ìåíþ êëàâèøè

Ðàñêðûòü Ïîñò.ïàíåëü Æóðíàë F12
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9.4. Óñòóïêà ïðàâà íà îáúåêò ÍÌÀ

Îïðåäåëåíèå

Îïåðàöèÿ óñòóïêè ïðàâà íà ÍÌÀ ïðîèçâîäèòñÿ ïðè ïðîäàæå (ïåðåäà-
÷å íà ñòîðîíó) îáúåêòà ÍÌÀ. Äàííàÿ îïåðàöèÿ âûïîëíÿåòñÿ ñ
ïîìîùüþ áëàíêà “Äâèæåíèå ÍÌÀ”.

Çàäà÷à

Çàïîëíåíèå áëàíêà “Äâèæåíèå ÍÌÀ” ñ öåëüþ ïðîâåäåíèÿ îïåðàöèè
óñòóïêè ïðàâà.

Äåéñòâèÿ

1. Íà ïàíåëè óïðàâëåíèÿ íàæìèòå êíîïêó Äâèæåíèå.

Îòêðîåòñÿ êàðòîòåêà äâèæåíèÿ ÍÌÀ.

2. Íàæìèòå èíñòðóìåíòàëüíóþ êíîïêó  Âñòàâèòü çàïèñü.

Îòêðîåòñÿ áëàíê “Äâèæåíèå ÍÌÀ” (ðèñ.  II-52).

Ðèñ. II-52. Áëàíê “Äâèæåíèå ÍÌÀ”. Óñòóïêà ïðàâà íà ÍÌÀ.
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3. Â ïîëå Îïåðàöèÿ ââåäèòå “Óñòóïêà ïðàâà íà ÍÌÀ” èç ñïèñêà,
îòêðûâàþùåãîñÿ ñ ïîìîùüþ êíîïêè , ðàñïîëîæåííîé ñïðàâà îò
äàííîãî ïîëÿ.

4. Â ïîëå Íàèìåíîâàíèå ÍÌÀ âûáåðèòå íàèìåíîâàíèå îáúåêòà ÍÌÀ èç
êàðòîòåêè ó÷åòíûõ êàðòî÷åê ÍÌÀ, îòêðûâàþùåéñÿ ïðè íàæàòèè íà
êíîïêó , ðàñïîëîæåííóþ ñïðàâà îò äàííîãî ïîëÿ.

Ïðè ýòîì ÷àñòü ïîëåé áëàíêà àâòîìàòè÷åñêè çàïîëíèòñÿ.

5. Îòðåäàêòèðóéòå ïðè íåîáõîäèìîñòè ñëåäóþùèå ïîëÿ:

• Îðãàíèçàöèÿ — çàïîëíÿåòñÿ ïî óìîë÷àíèþ íàèìåíîâàíèåì íàøåãî
ïðåäïðèÿòèÿ. Åñëè äëÿ ôîðìèðîâàíèÿ ïåðâè÷êè òðåáóåòñÿ èçìåíèòü
òåêóùååå íàèìåíîâàíèå, òî åãî ìîæíî âûáðàòü èç êàðòîòåêè êîíòðà-
ãåíòîâ (êíîïêà );

• Äàòà äîêóìåíòà (ïî óìîë÷àíèþ ïðîñòàâëÿåòñÿ ñèñòåìíàÿ äàòà êîìïü-
þòåðà) — âðó÷íóþ èëè ñ ïîìîùüþ êàëåíäàðÿ (êíîïêà );

• Ïðèçíàê ÍÌÀ — óíèêàëüíûé èíâåíòàðíûé íîìåð îäíîãî îáúåêòà
ÍÌÀ ïðè íåîáõîäèìîñòè ìîæíî îòðåäàêòèðîâàòü âðó÷íóþ.

6. Çàïîëíèòå èëè îòðåäàêòèðóéòå ïðè íåîáõîäèìîñòè ñëåäóþùèå ïîëÿ:

• Âûðó÷êà — ââåäèòå âðó÷íóþ ñóììó âûðó÷êè, ïîëó÷åííîé ïðè óñòóï-
êå ïðàâà;

• Ñóììà ÍÄÑ, Ïðîöåíò ÍÄÑ — âðó÷íóþ;

• Áàëàíñîâàÿ ñòîèìîñòü ÍÌÀ — âðó÷íóþ;

• Íà÷èñëåííàÿ àìîðòèçàöèÿ ÍÌÀ — âðó÷íóþ;

• Ñ÷åò ïðîäàæè, Ñ÷åò ó÷åòà, Ñ÷åò àìîðòèçàöèè, Ñ÷åò çàòðàò — âûáè-
ðàþòñÿ ñîîòâåòñòâóþùèå ñ÷åòà èç ñïèñêà ñ÷åòîâ, îòêðûâàþùåãîñÿ
äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî ýòèì ïîëÿì;

• Ïîêóïàòåëü — âûáèðàåòñÿ èç ñïèñêà àíàëèòè÷åñêèõ ïðèçíàêîâ,
îòêðûâàþùåãîñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî äàííîìó ïîëþ;

• Ñ÷åò-ôàêòóðà — çàïîëíÿåòñÿ èç  ñïèñêà àíàëèòè÷åñêèõ ïðèçíàêîâ,
îòêðûâàþùåãîñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî äàííîìó ïîëþ;

• Ïîäðàçäåëåíèå — âûáèðàåòñÿ èç ñïèñêà àíàëèòè÷åñêèõ ïðèçíàêîâ,
îòêðûâàþùåãîñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøüþ ïî äàííîìó ïîëþ;

• ÌÎË — ìàòåðèàëüíî-îòâåòñòâåííîå ëèöî âûáèðàåòñÿ èç êàðòîòåêè
ñîòðóäíèêîâ, îòêðûâàþùåéñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøüþ ïî äàííîìó
ïîëþ;

• Äîïîëíèòåëüíûå ïðèçíàêè äëÿ ÍÌÀ, Ïðèçíàê ÎÊÎÔ, Ïðèçíàê
ãðóïïû ÍÌÀ — âûáèðàþòñÿ èç ñîîòâåòñòâóþùèõ àíàëèòè÷åñêèõ
ñïðàâî÷íèêîâ ñïèñêà àíàëèòè÷åñêèõ ïðèçíàêîâ, îòêðûâàþùåãîñÿ
äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî ýòèì ïîëÿì.
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7. Äëÿ ôîðìèðîâàíèÿ ïðîâîäîê ïî íàëîãîâîìó ó÷åòó çàïîëíèòå èëè
îòðåäàêòèðóéòå ãðóïïó ïîëåé Èíôîðìàöèÿ î íåìàòåðèàëüíîì àêòèâå
äëÿ íàëîãîâîãî ó÷åòà:

• Íàëîãîâàÿ ñòîèìîñòü ÍÌÀ — âðó÷íóþ óêàæèòå ñòîèìîñòü îáúåêòà
ÍÌÀ äëÿ íàëîãîâîãî ó÷åòà;

• Íàëîãîâàÿ àìîðòèçàöèÿ ÍÌÀ — âðó÷íóþ ââåäèòå ñóììó àìîðòèçà-
öèè îáúåêòà ÍÌÀ äëÿ íàëîãîâîãî ó÷åòà;

• Ïðèçíàê ÎÊÎÔ02, Ïðèçíàê ãðóïïû ÍÌÀ — âûáèðàþòñÿ èç ñîîòâåò-
ñòâóþùèõ àíàëèòè÷åñêèõ ñïðàâî÷íèêîâ ñïèñêà àíàëèòè÷åñêèõ ïðè-
çíàêîâ, îòêðûâàþùåãîñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî ýòèì ïîëÿì;

• Ïðèçíàê íàëîãîâîãî ó÷åòà ÍÌÀ — âûáèðàåòñÿ èç ñïðàâî÷íèêà ÄÅÁ
ñïèñêà àíàëèòè÷åñêèõ ïðèçíàêîâ, îòêðûâàþùåãîñÿ äâîéíûì ùåë÷-
êîì ìûøè ïî äàííîìó ïîëþ;

• Ïðèçíàê âèäà ïðîèçâîäñòâåííûõ çàòðàò ÍÌÀ — âûáèðàåòñÿ èç
ñïèñêà, îòêðûâàåìîãî äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî ïîëþ ââîäà.
Ñïèñîê ñîäåðæèò äâå ïîçèöèè: ÒÈÏÒÌÖ.ÈÇÄ (èçäåëèå) è ÒÈÏÒÌÖ-
.ÓÑË (óñëóãè). Â çàâèñèìîñòè îò âûáðàííîé ïîçèöèè ðàñõîäû äëÿ
íàëîãîâîãî ó÷åòà áóäóò ó÷òåíû ñîîòâåòñòâåííî â ðåãèñòðàõ “Ðàñõîäû
ïî âûïóñêó ãîòîâîé ïðîäóêöèè” èëè “Ðàñõîäû ïî îêàçàíèþ óñëóã”.

8. Äëÿ ôîðìèðîâàíèÿ ïðîâîäîê ïî äàííîìó äîêóìåíòó óñòàíîâèòå ôëàã
Ïðîâîäèòü.

Â ðåçóëüòàòå â æóðíàë-êàðòîòåêó “Äâèæåíèå2003.jdf” ïîïàäóò ïðîâîäêè
ñëåäóþùåãî âèäà:

28.09.2007
:    10'000.00   04.ÂÛÁÛÒÈÅ 04 {ÃÐ.1 ÍÀ.0002:1 Ï.00008.00001 Ô.00003} --
Äîêóìåíò N 1: áàë.ñòîèìîñòü
:    10'000.00   91.2  04.ÂÛÁÛÒÈÅ {ÃÐ.1 ÄÅÁ.ÊÐ.0902.ÎÑ ÍÀ.0002:1 Ï.00008.00001
Ô.00003} -- Äîêóìåíò N 1: îñòàò.ñòîèìîñòü
: 762.71   62  91.1  {Ê.Þ.00003 ÍÀ.0002:0} -- Äîêóìåíò N 1 : ñóììà ÍÄÑ
:     4'237.29    62  91.1  {Ê.Þ.00003 ÊÐÅ.0901.ÎÑ ÍÀ.0002:1} -- Äîêóìåíò N 1:
ñóììà âûðó÷êè
:    10'000.00   ÇÀÁÀËÀÍÑ ÍÀÍÀËÑÒ {ÃÐ.1 ÍÀ.0002:1 Ï.00008.00001} -- Äîêóìåíò N
1: íàë.ñòîèìîñòü ïðè ñïèñàíèè

9. Íàæìèòå èíñòðóìåíòàëüíóþ êíîïêó  Ïîäòâåðäèòü èçìåíåíèÿ äëÿ
ñîõðàíåíèÿ äîêóìåíòà â êàðòîòåêå.

Êîìàíäà Èíñòð. Èíñòð. Ãëàâíîå Êîíòåêñòíîå Ãîðÿ÷èå
êíîïêà ñòðàíèöà ìåíþ ìåíþ êëàâèøè

Ðàñêðûòü Ïîñò.ïàíåëü Æóðíàë F12
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9.5. Ñïèñàíèå îáúåêòà ÍÌÀ

Îïðåäåëåíèå

Îïåðàöèÿ ñïèñàíèÿ îáúåêòà ÍÌÀ âûïîëíÿåòñÿ ñ ïîìîùüþ áëàíêà
“Äâèæåíèå ÍÌÀ”.

Çàäà÷à

Çàïîëíåíèå áëàíêà “Äâèæåíèå ÍÌÀ” ñ öåëüþ ñïèñàíèÿ îáúåêòà ÍÌÀ.

Äåéñòâèÿ

1. Íà ïàíåëè óïðàâëåíèÿ íàæìèòå êíîïêó Äâèæåíèå.

Îòêðîåòñÿ êàðòîòåêà äâèæåíèÿ ÍÌÀ.

2. Íàæìèòå èíñòðóìåíòàëüíóþ êíîïêó  Âñòàâèòü çàïèñü.

Îòêðîåòñÿ áëàíê “Äâèæåíèå ÍÌÀ” (ðèñ.  II-53).

Ðèñ. II-53. Áëàíê “Äâèæåíèå ÍÌÀ”. Ñïèñàíèå óñòàðåâøèõ.

3. Â ïîëå Îïåðàöèÿ ââåäèòå “Ñïèñàíèå óñòàðåâøèõ” èç ñïèñêà, îòêðûâàþ-
ùåãîñÿ ñ ïîìîùüþ êíîïêè , ðàñïîëîæåííîé ñïðàâà îò äàííîãî ïîëÿ.
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4. Â ïîëå Íàèìåíîâàíèå ÍÌÀ âûáåðèòå íàèìåíîâàíèå îáúåêòà ÍÌÀ èç
êàðòîòåêè ó÷åòíûõ êàðòî÷åê ÍÌÀ, îòêðûâàþùåéñÿ ïðè íàæàòèè íà
êíîïêó , ðàñïîëîæåííóþ ñïðàâà îò äàííîãî ïîëÿ.

Ïðè ýòîì ÷àñòü ïîëåé áëàíêà àâòîìàòè÷åñêè çàïîëíèòñÿ.

5. Îòðåäàêòèðóéòå ïðè íåîáõîäèìîñòè ñëåäóþùèå ïîëÿ:

• Îðãàíèçàöèÿ — çàïîëíÿåòñÿ ïî óìîë÷àíèþ íàèìåíîâàíèåì íàøåãî
ïðåäïðèÿòèÿ. Åñëè äëÿ ôîðìèðîâàíèÿ ïåðâè÷êè òðåáóåòñÿ èçìåíèòü
òåêóùååå íàèìåíîâàíèå, òî åãî ìîæíî âûáðàòü èç êàðòîòåêè êîíòðà-
ãåíòîâ (êíîïêà );

• Äàòà äîêóìåíòà (ïî óìîë÷àíèþ ïðîñòàâëÿåòñÿ ñèñòåìíàÿ äàòà êîìïü-
þòåðà) — âðó÷íóþ èëè ñ ïîìîùüþ êàëåíäàðÿ (êíîïêà );

• Ïðèçíàê ÍÌÀ — óíèêàëüíûé èíâåíòàðíûé íîìåð îäíîãî îáúåêòà
ÍÌÀ ïðè íåîáõîäèìîñòè ìîæíî îòðåäàêòèðîâàòü âðó÷íóþ.

6. Çàïîëíèòå èëè îòðåäàêòèðóéòå ïðè íåîáõîäèìîñòè ñëåäóþùèå ïîëÿ:

• Áàëàíñîâàÿ ñòîèìîñòü ÍÌÀ — îòðåäàêòèðóéòå âðó÷íóþ ïðè íåîáõî-
äèìîñòè áàëàíñîâóþ ñòîèìîñòü;

• Íà÷èñëåííàÿ àìîðòèçàöèÿ ÍÌÀ — îòðåäàêòèðóéòå âðó÷íóþ ïðè
íåîáõîäèìîñòè  ñóììó íà÷èñëåííîé àìîðòèçàöèè;

• Ñ÷åò ó÷åòà, Ñ÷åò àìîðòèçàöèè, Ñ÷åò çàòðàò — ñîîòâåòñòâóþùèå ñ÷åòà
âûáèðàþòñÿ èç ñïèñêà ñ÷åòîâ, îòêðûâàþùåãîñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì
ìûøè ïî äàííîìó ïîëþ;

• Ïîäðàçäåëåíèå — âûáèðàåòñÿ èç ñïèñêà àíàëèòè÷åñêèõ ïðèçíàêîâ,
îòêðûâàþùåãîñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøüþ ïî äàííîìó ïîëþ;

• ÌÎË — ìàòåðèàëüíî-îòâåòñòâåííîå ëèöî âûáèðàåòñÿ èç êàðòîòåêè
ñîòðóäíèêîâ, îòêðûâàþùåéñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøüþ ïî äàííîìó
ïîëþ;

• Äîïîëíèòåëüíûå ïðèçíàêè äëÿ ÍÌÀ, Ïðèçíàê ÎÊÎÔ, Ïðèçíàê
ãðóïïû ÍÌÀ — âûáèðàþòñÿ èç ñîîòâåòñòâóþùèõ àíàëèòè÷åñêèõ
ñïðàâî÷íèêîâ ñïèñêà àíàëèòè÷åñêèõ ïðèçíàêîâ, îòêðûâàþùåãîñÿ
äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî ýòèì ïîëÿì.

7. Äëÿ ôîðìèðîâàíèÿ ïðîâîäîê ïî íàëîãîâîìó ó÷åòó çàïîëíèòå èëè
îòðåäàêòèðóéòå ãðóïïó ïîëåé Èíôîðìàöèÿ î íåìàòåðèàëüíîì àêòèâå
äëÿ íàëîãîâîãî ó÷åòà:

• Íàëîãîâàÿ ñòîèìîñòü ÍÌÀ — âðó÷íóþ óêàæèòå ñòîèìîñòü îáúåêòà
ÍÌÀ äëÿ íàëîãîâîãî ó÷åòà;

• Íàëîãîâàÿ àìîðòèçàöèÿ ÍÌÀ — âðó÷íóþ ââåäèòå ñóììó àìîðòèçà-
öèè îáúåêòà ÍÌÀ äëÿ íàëîãîâîãî ó÷åòà;

• Ïðèçíàê ÎÊÎÔ02, Ïðèçíàê ãðóïïû ÍÌÀ — âûáèðàþòñÿ èç ñîîòâåò-
ñòâóþùèõ àíàëèòè÷åñêèõ ñïðàâî÷íèêîâ ñïèñêà àíàëèòè÷åñêèõ ïðè-
çíàêîâ, îòêðûâàþùåãîñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî ýòèì ïîëÿì;
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• Ïðèçíàê íàëîãîâîãî ó÷åòà ÍÌÀ — âûáèðàåòñÿ èç ñïðàâî÷íèêà ÄÅÁ
ñïèñêà àíàëèòè÷åñêèõ ïðèçíàêîâ, îòêðûâàþùåãîñÿ äâîéíûì ùåë÷-
êîì ìûøè ïî äàííîìó ïîëþ;

• Ïðèçíàê âèäà ïðîèçâîäñòâåííûõ çàòðàò ÍÌÀ — âûáèðàåòñÿ èç
ñïèñêà, îòêðûâàåìîãî äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî ïîëþ ââîäà.
Ñïèñîê ñîäåðæèò äâå ïîçèöèè: ÒÈÏÒÌÖ.ÈÇÄ (èçäåëèå) è ÒÈÏÒÌÖ-
.ÓÑË (óñëóãè). Â çàâèñèìîñòè îò âûáðàííîé ïîçèöèè ðàñõîäû äëÿ
íàëîãîâîãî ó÷åòà áóäóò ó÷òåíû ñîîòâåòñòâåííî â ðåãèñòðàõ “Ðàñõîäû
ïî âûïóñêó ãîòîâîé ïðîäóêöèè” èëè “Ðàñõîäû ïî îêàçàíèþ óñëóã”.

8. Äëÿ ôîðìèðîâàíèÿ ïðîâîäîê ïî äàííîìó äîêóìåíòó óñòàíîâèòå ôëàã
Ïðîâîäèòü.

Â ðåçóëüòàòå â æóðíàë-êàðòîòåêó “Äâèæåíèå2003.jdf” ïîïàäóò ïðîâîäêè
ñëåäóþùåãî âèäà:

28.09.2007
:   0.00    04.ÂÛÁÛÒÈÅ 04 {ÃÐ.1 ÍÀ.0002:1 Ï.00008.00001 Ô.00003} -- Äîêóìåíò N
1: áàë.ñòîèìîñòü
:   0.00    91.2  04.ÂÛÁÛÒÈÅ {ÃÐ.1 ÍÀ.0002:1 Ï.00008.00001 Ô.00003} --
Äîêóìåíò N 1: îñòàò.ñòîèìîñòü
:   0.00    ÇÀÁÀËÀÍÑ ÍÀÍÀËÑÒ {ÃÐ.1 ÄÅÁ.0912.ÌÏÎÑÎÑÒ ÍÀ.0002:1 Ï.00008.00001}
-- Äîêóìåíò N 1: íàë.ñòîèìîñòü ïðè ñïèñàíèè

9. Íàæìèòå èíñòðóìåíòàëüíóþ êíîïêó  Ïîäòâåðäèòü èçìåíåíèÿ äëÿ
ñîõðàíåíèÿ äîêóìåíòà â êàðòîòåêå.

Êîìàíäà Èíñòð. Èíñòð. Ãëàâíîå Êîíòåêñòíîå Ãîðÿ÷èå
êíîïêà ñòðàíèöà ìåíþ ìåíþ êëàâèøè

Ðàñêðûòü Ïîñò.ïàíåëü Æóðíàë F12

9.6. Ïðèåìêà è âûáûòèå îáúåêòîâ ÍÌÀ òîëüêî äëÿ
íàëîãîâîãî ó÷åòà

Îïðåäåëåíèå

Îïåðàöèè “Ïðèåìêà òîëüêî äëÿ íàë.ó÷åòà” è “Âûáûòèå äëÿ íàë.ó÷åòà”
âûïîëíÿþòñÿ äëÿ îáúåêòîâ ÍÌÀ, êîòîðûå íå ÿâëÿþòñÿ îáúåêòàìè
áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà è ó÷èòûâàþòñÿ òîëüêî â íàëîãîâîì ó÷åòå. Ýòè
îïåðàöèè çàìåíÿþò îïåðàöèè “Ââîä â ýêñïëóàòàöèþ” è “Ñïèñàíèå
óñòàðåâøèõ”, ïðîâîäèìûå ñ îáû÷íûìè îáúåêòàìè ÍÌÀ, ñîîòâåòñòâåí-
íî. Îáúåêòû ÍÌÀ, íå ÿâëÿþùèåñÿ îáúåêòàìè ïî áóõãàëòåðñêîìó ó÷åòó
— ýòî íåìàòåðèàëüíûå àêòèâû, âõîäÿùèå â ïåðå÷åíü 25 ãëàâû ÍÊ, íî
ïðè ýòîì â ïåðå÷íå ÏÁÓ 14 íå óïîìÿíóòû. Â íàëîãîâîé êàðòî÷êå òàêèõ
îáúåêòîâ óñòàíîâëåí ôëàã Îáúåêò íå ÿâëÿåòñÿ ÍÌÀ ïî áóõãàëòåðñêîìó
ó÷åòó. Îïåðàöèè ïðèåìêè è âûáûòèÿ îáúåêòîâ òîëüêî äëÿ íàëîãîâîãî
ó÷åòà âûïîëíÿþòñÿ ñ ïîìîùüþ áëàíêà “Äâèæåíèå ÍÌÀ”.
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Çàäà÷à

Çàïîëíåíèå áëàíêà “Äâèæåíèå ÍÌÀ” ñ öåëüþ ïðîâåäåíèÿ ïðèåìêè
(âûáûòèÿ) òîëüêî äëÿ íàëîãîâîãî ó÷åòà.

Äåéñòâèÿ

1. Íà ïàíåëè óïðàâëåíèÿ íàæìèòå êíîïêó Äâèæåíèå.

Îòêðîåòñÿ êàðòîòåêà äâèæåíèÿ ÍÌÀ.

2. Íàæìèòå èíñòðóìåíòàëüíóþ êíîïêó  Âñòàâèòü çàïèñü.

Îòêðîåòñÿ áëàíê “Äâèæåíèå ÍÌÀ” (ðèñ. II-54).

Ðèñ. II-54. Áëàíê “Äâèæåíèå ÍÌÀ”. Ïðèåìêà òîëüêî äëÿ íàëîãîâîãî ó÷åòà.

3. Â ïîëå Îïåðàöèÿ ââåäèòå “Ïðèåìêà òîëüêî äëÿ íàë.ó÷åòà” (“Âûáûòèå
òîëüêî äëÿ íàë.ó÷åòà”) èç ñïèñêà, îòêðûâàþùåãîñÿ ñ ïîìîùüþ
êíîïêè , ðàñïîëîæåííîé ñïðàâà îò äàííîãî ïîëÿ.

4. Â ïîëå Íàèìåíîâàíèå ÍÌÀ âðó÷íóþ ââåäèòå íàèìåíîâàíèå îáúåêòà
ÍÌÀ èëè âûáåðèòå åãî èç êàðòîòåêè ó÷åòíûõ êàðòî÷åê ÍÌÀ (åñëè íà
äàííûé îáúåêò çàâåäåíà ôîðìà ÍÌÀ-1 (ñì. ï. 9.2 äàííîé ãëàâû),
îòêðûâàþùåéñÿ ïðè íàæàòèè íà êíîïêó .

Ïðè ýòîì ÷àñòü ïîëåé áëàíêà àâòîìàòè÷åñêè çàïîëíèòñÿ.

5. Îòðåäàêòèðóéòå ïðè íåîáõîäèìîñòè ñëåäóþùèå ïîëÿ:

• Îðãàíèçàöèÿ — çàïîëíÿåòñÿ ïî óìîë÷àíèþ íàèìåíîâàíèåì íàøåãî
ïðåäïðèÿòèÿ. Åñëè äëÿ ôîðìèðîâàíèÿ ïåðâè÷êè òðåáóåòñÿ èçìåíèòü
òåêóùååå íàèìåíîâàíèå, òî åãî ìîæíî âûáðàòü èç êàðòîòåêè êîíòðà-
ãåíòîâ (êíîïêà );

• Äàòà äîêóìåíòà (ïî óìîë÷àíèþ ïðîñòàâëÿåòñÿ ñèñòåìíàÿ äàòà êîìïü-
þòåðà) — âðó÷íóþ èëè ñ ïîìîùüþ êàëåíäàðÿ (êíîïêà );
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• Ïðèçíàê ÍÌÀ — óíèêàëüíûé èíâåíòàðíûé íîìåð îäíîãî îáúåêòà
ÍÌÀ ïðè íåîáõîäèìîñòè ìîæíî îòðåäàêòèðîâàòü âðó÷íóþ.

6. Åñëè ñòîèìîñòü îáúåêòà  ÍÌÀ äî 10000 ðóáëåé , òî óñòàíîâèòå ôëàã
äî 10000 ð. ïî ÍÓ.

7. Çàïîëíèòå èëè îòðåäàêòèðóéòå ïðè íåîáõîäèìîñòè ïîëÿ â ãðóïïå
Èíôîðìàöèÿ î íåìàòåðèàëüíîì àêòèâå äëÿ íàëîãîâîãî ó÷åòà:

• Íàëîãîâàÿ ñòîèìîñòü ÍÌÀ — ââåäèòå âðó÷íóþ ñòîèìîñòü îáúåêòà
ÍÌÀ äëÿ íàëîãîâîãî ó÷åòà;

• Íàëîãîâàÿ àìîðòèçàöèè ÍÌÀ —  ââåäèòå âðó÷íóþ ñóììó àìîðòèçà-
öèè îáúåêòà ÍÌÀ äëÿ íàëîãîâîãî ó÷åòà.

• Ïðèçíàê ÎÊÎÔ02, Ïðèçíàê ãðóïïû ÍÌÀ — âûáèðàþòñÿ èç ñîîòâåò-
ñòâóþùèõ àíàëèòè÷åñêèõ ñïðàâî÷íèêîâ ñïèñêà àíàëèòè÷åñêèõ ïðè-
çíàêîâ, îòêðûâàþùåãîñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî ýòèì ïîëÿì;

• Ïðèçíàê íàëîãîâîãî ó÷åòà ÍÌÀ — âûáèðàåòñÿ èç ñïðàâî÷íèêà ÄÅÁ
ñïèñêà àíàëèòè÷åñêèõ ïðèçíàêîâ, îòêðûâàþùåãîñÿ äâîéíûì ùåë÷-
êîì ìûøè ïî äàííîìó ïîëþ;

Ïðè óñòàíîâëåííîì ôëàãå äî 10000 ð. ïî ÍÓ (ïðè ïðîâåäåíèè
îïåðàöèè “Ïðèåìêà òîëüêî äëÿ íàë.ó÷åòà”) ñòàíîâÿòñÿ âèäèìûìè
ñëåäóþùèå ïîëÿ:

• Ïðèçíàê íàëîãîâîãî ó÷åòà ÍÌÀ — âûáèðàåòñÿ èç ñïðàâî÷íèêà ÄÅÁ
ñïèñêà àíàëèòè÷åñêèõ ïðèçíàêîâ, îòêðûâàþùåãîñÿ ïðè äâîéíîì
ùåë÷êå ìûøüþ ïî äàííîìó ïîëþ;

• Ïðèçíàê âèäà ïðîèçâîäñòâåííûõ çàòðàò ÍÌÀ — âûáèðàåòñÿ èç
ñïèñêà, îòêðûâàåìîãî äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî ïîëþ ââîäà.
Ñïèñîê ñîäåðæèò äâå ïîçèöèè: ÒÈÏÒÌÖ.ÈÇÄ (èçäåëèå) è ÒÈÏÒÌÖ-
.ÓÑË (óñëóãè). Â çàâèñèìîñòè îò âûáðàííîé ïîçèöèè ðàñõîäû äëÿ
íàëîãîâîãî ó÷åòà áóäóò ó÷òåíû ñîîòâåòñòâåííî â ðåãèñòðàõ “Ðàñõîäû
ïî âûïóñêó ãîòîâîé ïðîäóêöèè” èëè “Ðàñõîäû ïî îêàçàíèþ óñëóã”.

8. Äëÿ ôîðìèðîâàíèÿ ïðîâîäîê ïî íàëîãîâîìó ó÷åòó óñòàíîâèòå ôëàã
Ïðîâîäèòü.

Â ðåçóëüòàòå â æóðíàë-êàðòîòåêó “Äâèæåíèå2003.jdf” ïîïàäóò ïðîâîäêè
ñëåäóþùåãî âèäà:

Ïðèåìêà äëÿ íàëîãîâîãî ó÷åòà:

28.09.2007
:     5'000.00    ÍÀÍÀËÑÒ ÇÀÁÀËÀÍÑ {ÃÐ.1 ÍÀ.0002:1 Ï.00008.00001} -- Äîêóìåíò N
1: íàë.ñòîèìîñòü ïðè ïðèåìêå
:     5'000.00    ÇÀÁÎÑ ÍÀÍÀËÑÒ {ÃÐ.1 ÄÅÁ.ÊÐ.0902.ÎÑ ÌÑ ÍÀ.0002:1 ÎÑ_.ÈÎÑ
Ï.00008.00001} -- Äîêóìåíò N 1: ñïèñàíèå íàë.ñòîèìîñòè íà çàòðàòû

Âûáûòèå äëÿ íàëîãîâîãî ó÷åòà:

28.09.2007
:     1'000.00    ÍÀÍÀËÈÇ ÇÀÁÎÑ {ÃÐ.1 ÍÀ.0002:0 Ï.00008.00001} -- Äîêóìåíò N 1:
íàë.èçíîñ ïðè ñïèñàíèè
:     1'000.00    ÇÀÁÀËÀÍÑ ÍÀÍÀËÑÒ {ÃÐ.1 ÍÀ.0002:0 Ï.00008.00001} -- Äîêóìåíò N
1: íàë.ñòîèìîñòü ïðè ñïèñàíèè
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:     4'000.00    ÇÀÁÀËÀÍÑ ÍÀÍÀËÑÒ {ÃÐ.1 ÄÅÁ.0912.ÌÏÎÑÎÑÒ ÍÀ.0002:1
Ï.00008.00001} -- Äîêóìåíò N 1: íàë.ñòîèìîñòü ïðè ñïèñàíèè

9. Íàæìèòå èíñòðóìåíòàëüíóþ êíîïêó  Ïîäòâåðäèòü èçìåíåíèÿ äëÿ
ñîõðàíåíèÿ äîêóìåíòà â êàðòîòåêå.

Êîìàíäà Èíñòð. Èíñòð. Ãëàâíîå Êîíòåêñòíîå Ãîðÿ÷èå
êíîïêà ñòðàíèöà ìåíþ ìåíþ êëàâèøè

Ðàñêðûòü Ïîñò.ïàíåëü Æóðíàë F12

9.7. Íà÷èñëåíèå àìîðòèçàöèè ÍÌÀ

Îïðåäåëåíèå

Íà÷èñëåíèå àìîðòèçàöèè ïî âíîâü ââåäåííûì â ýêñïëóàòàöèþ ÍÌÀ
íà÷èíàåòñÿ ñ ïåðâîãî ÷èñëà ìåñÿöà, ñëåäóþùåãî çà ìåñÿöåì èõ ââîäà,
à ïî âûáûâøèì ïðåêðàùàåòñÿ ñ ïåðâîãî ÷èñëà ìåñÿöà, ñëåäóþùåãî çà
ìåñÿöåì âûáûòèÿ. Ïî ïîëíîñòüþ àìîðòèçèðîâàííûì ÍÌÀ íà÷èñëå-
íèå àìîðòèçàöèè ïðåêðàùàåòñÿ ñ ïåðâîãî ÷èñëà ìåñÿöà, ñëåäóþùåãî
çà ïîñëåäíèì ìåñÿöåì, â êîòîðîì ñòîèìîñòü ýòèõ îáúåêòîâ áûëà
ïîëíîñòüþ ïåðåíåñåíà íà ñòîèìîñòü ïðîäóêöèè (ðàáîò, óñëóã).

Ðåêîìåíäóåòñÿ ôîðìèðîâàòü âåäîìîñòü íà÷èñëåíèÿ àìîðòèçàöèè íà
ïîñëåäíåå ÷èñëî îò÷åòíîãî ìåñÿöà (ïåðèîäà). Ôîðìèðîâàíèå âåäîìî-
ñòè íà÷èñëåíèé àìîðòèçàöèè ÍÌÀ âûïîëíÿåòñÿ ñ ïîìîùüþ áëàíêà
“Âåäîìîñòè íà÷èñëåíèÿ àìîðòèçàöèè”.

Çàäà÷à

Çàïîëíåíèå áëàíêà “Âåäîìîñòè íà÷èñëåíèÿ àìîðòèçàöèè”

Äåéñòâèÿ

1. Íà ïàíåëè óïðàâëåíèÿ íàæìèòå êíîïêó Âåäîìîñòè àìîðòèçàöèè â
ãðóïïå Íåìàòåðèàëüíûå àêòèâû.

Îòêðîåòñÿ êàðòîòåêà âåäîìîñòåé íà÷èñëåíèÿ àìîðòèçàöèè.

2. Íàæìèòå èíñòðóìåíòàëüíóþ êíîïêó  Âñòàâèòü çàïèñü.

Îòêðîåòñÿ áëàíê “Âåäîìîñòè íà÷èñëåíèÿ àìîðòèçàöèè” (ðèñ. II-55).

3. Ââåäèòå ìåñÿö è ãîä — ïåðèîä, çà êîòîðûé áóäåò íà÷èñëåíà àìîðòè-
çàöèÿ â ïîëÿõ Ðàñ÷åò çà. Ïðè äâîéíîì ùåë÷êå ìûøüþ ïî ýòèì ïîëÿì
îòêðûâàåòñÿ ñïèñîê ìåñÿöåâ è ãîäîâ ñîîòâåòñòâåííî. Â ðàñêðûâøèõñÿ
ñïèñêàõ ñëåäóåò âûáðàòü íóæíûé âàðèàíò.

Ïðè ýòîì àâòîìàòè÷åñêè çàïîëíèòñÿ ïîëå Äàòà ñîñòàâëåíèÿ.

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Ïðè ôîðìèðîâàíèè íîâîé âåäîìîñòè äàòà ñîñòàâëåíèÿ äîêóìåíòà
óñòàíàâëèâàåòñÿ ðàâíîé ïîñëåäíåìó ÷èñëó âûáðàííîãî ìåñÿöà, íî åå ìîæíî
îòðåäàêòèðîâàòü.
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Ðèñ. II-55. Áëàíê “Âåäîìîñòè íà÷èñëåíèÿ àìîðòèçàöèè” (ôðàãìåíò).

4. Ïîëå Îðãàíèçàöèÿ çàïîëíÿåòñÿ ïî óìîë÷àíèþ íàèìåíîâàíèåì íàøå-
ãî ïðåäïðèÿòèÿ. Åñëè äëÿ ôîðìèðîâàíèÿ ïåðâè÷êè òðåáóåòñÿ èçìå-
íèòü òåêóùååå íàèìåíîâàíèå, òî åãî ìîæíî âûáðàòü èç êàðòîòåêè
êîíòðàãåíòîâ (êíîïêà );

5. Â ïîëå Ïîäðàçäåëåíèå ââåäèòå ïîäðàçäåëåíèå, ïî êîòîðîìó áóäåò
ñîñòàâëåíà âåäîìîñòü àìîðòèçàöèè, åñëè ó÷åò ÍÌÀ âåäåòñÿ â ðàçðåçå
ïîäðàçäåëåíèé ïðåäïðèÿòèÿ — âûáèðàåòñÿ èç ñïèñêà ïðèçíàêîâ,
îòêðûâàþùåãîñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî äàííîìó ïîëþ.

Åñëè ïîäðàçäåëåíèå íå âûáðàíî, òî ðàñ÷åò áóäåò ïðîâåäåí ïî âñåìó
ïðåäïðèÿòèþ.

6. Äëÿ ôîðìèðîâàíèÿ ïðîâîäîê ïî àìîðòèçàöèè óñòàíîâèòå ôëàã Ïðîâî-
äèòü.

Â ðåçóëüòàòå â æóðíàë-êàðòîòåêó “ÄÂÈÆÅÍÈÅÍÀ2003.jdf” ïîïàäóò ïðîâîä-
êè ñëåäóþùåãî âèäà:

31.01.2003
:625.00    20  05  {+ÒÈÏÒÌÖ.ÓÑË ÄÅÁ.ÊÐ.0902.ÏÐ ÍÀ.0001:0 Ï.00002} --
àìîðòèçàöèÿ çà ÿíâàðü 2003 ã.
:416.67    44  05  {+ÒÈÏÒÌÖ.ÈÇÄ ÄÅÁ.ÊÐ.0902.ÏÐ ÍÀ.0002:0 Ï.00004} --
àìîðòèçàöèÿ çà ÿíâàðü 2003 ã.
:500.00    44  05  {+ÒÈÏÒÌÖ.ÓÑË ÄÅÁ.ÊÐ.0902.ÏÐ ÍÀ.0003:0 Ï.00005} --
àìîðòèçàöèÿ çà ÿíâàðü 2003 ã.

7. Íàæìèòå èíñòðóìåíòàëüíóþ êíîïêó  Ïîäòâåðäèòü èçìåíåíèÿ äëÿ
ñîõðàíåíèÿ äîêóìåíòà â êàðòîòåêå.

Êîìàíäà Èíñòð. Èíñòð. Ãëàâíîå Êîíòåêñòíîå Ãîðÿ÷èå
êíîïêà ñòðàíèöà ìåíþ ìåíþ êëàâèøè

Ðàñêðûòü Ïîñò.ïàíåëü Æóðíàë F12
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9.8. Èíâåíòàðèçàöèÿ ÍÌÀ

Îïðåäåëåíèå

Èíâåíòàðèçàöèÿ ÍÌÀ — îïåðàöèÿ, â ðåçóëüòàòå êîòîðîé îïðåäåëÿåò-
ñÿ íàëè÷èå ÍÌÀ íà óêàçàííóþ äàòó ïî êîíêðåòíîìó ìàòåðèàëüíî-
îòâåòñòâåííîìó ëèöó, ïîäðàçäåëåíèþ èëè âñåìó ïðåäïðèÿòèþ â
öåëîì. Äàííàÿ îïåðàöèÿ âûïîëíÿåòñÿ ñ ïîìîùüþ áëàíêà “Âåäîìîñòè
èíâåíòàðèçàöèè ÍÀ”.

Çàäà÷à

Çàïîëíåíèå áëàíêà “Âåäîìîñòè èíâåíòàðèçàöèè ÍÀ”.

Äåéñòâèÿ

1. Íàæìèòå íà ñòðàíèöå ïàíåëè óïðàâëåíèÿ “ÎÑèÍÀ” â ãðóïïå Íåìàòå-
ðèàëüíûå àêòèâû êíîïêó Èíâåíòàðèçàöèÿ.

Îòêðîåòñÿ êàðòîòåêà èíâåíòàðèçàöèîííûõ âåäîìîñòåé.

2. Íàæìèòå èíñòðóìåíòàëüíóþ êíîïêó  Âñòàâèòü çàïèñü.

Îòêðîåòñÿ áëàíê “Èíâåíòàðèçàöèÿ ÍÌÀ”.

Çàïîëíåíèå áëàíêà “Èíâåíòàðèçàöèÿ ÍÌÀ” âûïîëíÿåòñÿ òàê æå, êàê
è äëÿ ÎÑ (ñì. ï. 7 äàííîé ãëàâû).

9.9. Ïåðåîöåíêà ÍÌÀ

Îïðåäåëåíèå

Äàííàÿ îïåðàöèÿ ïðîèçâîäèòñÿ ñîãëàñíî ï.17 ÏÁÓ 14/2007 è
âûïîëíÿåòñÿ ñ ïîìîùüþ áëàíêà “Âåäîìîñòü ïåðåîöåíêè ÍÀ”.

Çàäà÷à

Çàïîëíåíèå áëàíêà “Âåäîìîñòè ïåðåîöåíêè ÍÀ”.

Äåéñòâèÿ

1. Íàæìèòå íà ñòðàíèöå ïàíåëè óïðàâëåíèÿ “ÎÑèÍÀ” â ãðóïïå Íåìàòå-
ðèàëüíûå àêòèâû êíîïêó Ïåðåîöåíêà.

Îòêðîåòñÿ êàðòîòåêà âåäîìîñòåé ïåðåîöåíêè.

2. Íàæìèòå èíñòðóìåíòàëüíóþ êíîïêó  Âñòàâèòü çàïèñü.

Îòêðîåòñÿ áëàíê “Ïåðåîöåíêà ÍÀ”.

Çàïîëíåíèå áëàíêà “Ïåðåîöåíêà ÍÀ” âûïîëíÿåòñÿ òàê æå, êàê è äëÿ
ÎÑ (ñì. ï. 5.10 äàííîé ãëàâû).
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10. Àíàëèòè÷åñêèå îò÷åòû

Ñèñòåìà “Îñíîâíûå ñðåäñòâà” ïîçâîëÿåò ñòðîèòü àíàëèòè÷åñêèå (âíóò-
ðåííèå) îò÷åòû â ðàçëè÷íûõ ðàçðåçàõ äëÿ àíàëèçà, ó÷åòà è êîíòðîëÿ
çà äâèæåíèåì îñíîâíûõ ñðåäñòâ è íåìàòåðèàëüíûõ àêòèâîâ.

Äîñòóï ê îò÷åòàì ñèñòåìû îñóùåñòâëÿåòñÿ ñ ïîìîùüþ äèàëîãîâîãî
îêíà “Îò÷åòû, ÎÑèÍÀ” (ñì. ðèñ. II-56), îòêðûâàþùåãîñÿ ïðè íàæàòèè
íà êíîïêó Îò÷åòû íà ñòðàíèöå “ÎÑèÍÀ” ïàíåëè óïðàâëåíèÿ.

Ðèñ. II-56. Äèàëîãîâîå îêíî ôîðìèðîâàíèÿ îò÷åòîâ.

Ñèñòåìà ìîæåò ôîðìèðîâàòü ñëåäóþùèå îò÷åòû:

• Îò÷åò ïî ÎÑ èëè ÍÌÀ (àìîðòèçàöèÿ â ðàçðåçå);

• Îò÷åò ïî àìîðòèçàöèîííûì ãðóïïàì äëÿ íàëîãîâîãî ó÷åòà;

• Ñðàâíèòåëüíûé îò÷åò ïî àìîðòèçàöèîííûì ãðóïïàì äëÿ íàëîãîâîãî è
áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà;

• Ñðàâíèòåëüíûé îò÷åò ïî áóõãàëòåðñêîìó è íàëîãîâîìó ó÷åòó;

• Îò÷åò ïî ÎÑ, ñòîèìîñòü êîòîðûõ îòíåñåíà íà çàòðàòû ïðè ââîäå â
ýêñïëóàòàöèþ;

• Îò÷åò ïî àìîðòèçàöèîííûì ãðóïïàì ÎÑ;

• Ñâîäíàÿ âåäîìîñòü ïî ÎÑ è ÍÀ;

• Äâèæåíèå îáúåêòà ÎÑ;

• Îò÷åò ïî âûáûâøèì ÎÑ;

• Îò÷åò î íàëè÷èè ÎÑ (ôîðìà 11, ñòàòèñòèêà).
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10.1. Îò÷åò ïî ÎÑ è ÍÌÀ (àìîðòèçàöèÿ â ðàçðåçå)

Îïðåäåëåíèå

Îò÷åò ïî äâèæåíèþ ÎÑ è ÍÌÀ â ðàçëè÷íûõ ðàçðåçàõ ñòðîèòñÿ ñ
ïîìîùüþ áëàíêà “Îò÷åò ïî ÎÑ è ÍÀ”.

Çàäà÷à

Ïîëó÷åíèå îò÷åòà ïî ÎÑ è ÍÌÀ ñ ïîìîùüþ áëàíêà “Îò÷åò ïî ÎÑ è ÍÀ”.
Äåéñòâèÿ

1. Íàæìèòå êíîïêó Îò÷åòû íà ïàíåëè óïðàâëåíèÿ.

Ïîÿâèòñÿ îêíî ôîðìèðîâàíèÿ îò÷åòîâ (ñì. ðèñ. II-56).

2. Íàæìèòå íà êíîïêó Àìîðòèçàöèÿ â ðàçðåçå.

Îòêðîåòñÿ êàðòîòåêà îò÷åòîâ ïî ÎÑ è ÍÌÀ.

3. Íàæìèòå èíñòðóìåíòàëüíóþ êíîïêó  Âñòàâèòü çàïèñü.

Îòêðîåòñÿ áëàíê “Îò÷åò ïî ÎÑ è ÍÀ” (ðèñ. II-57).

Ðèñ. II-57. Áëàíê “Îò÷åò ïî ÎÑ è ÍÀ” (ôðàãìåíò).
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4. Âûáåðèòå äàòû íà÷àëà è êîíöà ïåðèîäà, çà êîòîðûé ñòðîèòñÿ îò÷åò â
ïîëÿõ, ðàñïîëîæåííûõ ïîñëå ñëîâ “Îò÷åò ïî ÎÑ è ÍÌÀ” ñ ïîìîùüþ
êàëåíäàðÿ, îòêðûâàþùåãîñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî ýòèì ïîëÿì.

5. Çàäàéòå ïàðàìåòðû ïîñòðîåíèÿ îò÷åòà, çàïîëíèâ ñëåäóþùèå ïîëÿ:

• Ïîäðàçäåëåíèå — âûáåðèòå ïîäðàçäåëåíèå èç ñïèñêà àíàëèòè÷åñêèõ
ïðèçíàêîâ, îòêðûâàþùåãîñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî äàííîìó
ïîëþ.

Ïðè íàæàòèè íà êíîïêó , ðàñïîëîæåííóþ ñïðàâà îò äàííîãî
ïîëÿ, îò÷åò áóäåò ïîñòðîåí ñ ó÷åòîì âñåõ ïîäðàçäåëåíèé.

• ÌÎË — âûáåðèòå ìàòåðèàëüíî-îòâåòñòâåííîå ëèöî èç êàðòîòåêè
ñîòðóäíèêîâ, îòêðûâàþùåéñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî äàííîìó
ïîëþ.

Ïðè íàæàòèè íà êíîïêó , ðàñïîëîæåííóþ ñïðàâà îò äàííîãî
ïîëÿ, îò÷åò áóäåò ïîñòðîåí ñ ó÷åòîì âñåõ ÌÎË.

• Ñ ïîìîùüþ êëàâèøè Ïðîáåë âûáåðèòå çíà÷åíèå ÎÑ èëè ÍÌÀ â ïîëå
ðàñïîëîæåííîì ïîä ïîëåì ÌÎË.

• ÎÑ (ÍÌÀ) — âûáåðèòå îáúåêò ÎÑ (ÍÌÀ) èç êàðòîòåêè ó÷åòíûõ
êàðòî÷åê ÎÑ (ÍÌÀ), îòêðûâàþùåéñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî
äàííîìó ïîëþ.

Ïðè íàæàòèè íà êíîïêó , ðàñïîëîæåííóþ ñïðàâà îò äàííîãî
ïîëÿ, îò÷åò áóäåò ïîñòðîåí ïî âñåì îáúåêòàì.

• Ïî ñ÷åòàì — ââåäèòå ñ÷åòà ó÷åòà ÎÑ èëè ÍÌÀ, ïî êîòîðûì áóäåò
ñòðîèòüñÿ îò÷åò, âðó÷íóþ èëè ñ ïîìîùüþ ñïèñêà ñ÷åòîâ, îòêðûâàþ-
ùåãîñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî ïîëþ , ðàñïîëîæåííîìó ñïðàâà
îò äàííîãî ïîëÿ.

Ïðè íàæàòèè íà êíîïêó , ðàñïîëîæåííóþ ñïðàâà îò äàííîãî
ïîëÿ, îò÷åò áóäåò ïîñòðîåí ñ ó÷åòîì âñåõ ñ÷åòîâ ó÷åòà ÎÑ èëè ÍÌÀ.

6. Íàæìèòå êíîïêó Ðàñ÷åò.

Îò÷åò ïî àìîðòèçàöèè â çàäàííîì ðàçðåçå ñôîðìèðóåòñÿ àâòîìàòè÷åñêè.

7. Ñôîðìèðîâàííûé îò÷åò ìîæíî îòñîðòèðîâàòü ïî ñòîëáöàì. Äëÿ ýòîãî
äâàæäû ùåëêíèòå ìûøüþ íà âûáðàííîì ñòîëáöå â øàïêå òàáëèöû.

Â ðåçóëüòàòå îò÷åò áóäåò îòñîðòèðîâàí ïî äàííîìó ñòîëáöó.

8. Áëàíê îò÷åòà ìîæíî ðàñïå÷àòàòü êîìàíäîé Ïå÷àòü (èíñòðóìåíòàëü-
íàÿ êíîïêà ).

9. Äëÿ çàêðûòèÿ áëàíêà âîñïîëüçóéòåñü êíîïêîé ÎÊ.

Êîìàíäà Èíñòð. Èíñòð. Ãëàâíîå Êîíòåêñòíîå Ãîðÿ÷èå
êíîïêà ñòðàíèöà ìåíþ ìåíþ êëàâèøè

Ïå÷àòü Ïîñò.ïàíåëü Ôàéë Áëàíê, F7
êàðòîòåêà
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10.2. Îò÷åò ïî àìîðòèçàöèîííûì ãðóïïàì äëÿ
íàëîãîâîãî ó÷åòà

Îïðåäåëåíèå

Íà÷èñëåíèå àìîðòèçàöèè ïî àìîðòèçàöèîííûì ãðóïïàì â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ íàëîãîâûì êîäåêñîì ìîæíî ïðîñëåäèòü ñ ïîìîùüþ îò÷åòà ïî
àìîðòèçàöèîííûì ãðóïïàì äëÿ íàëîãîâîãî ó÷åòà. Äàííûé îò÷åò
ðåàëèçîâàí â áëàíêå “Îò÷åò ïî íàëîãîâîé àìîðòèçàöèè”.

Çàäà÷à

Çàïîëíåíèå áëàíêà “Îò÷åò ïî íàëîãîâîé àìîðòèçàöèè”.

Äåéñòâèÿ

1. Íàæìèòå êíîïêó Îò÷åòû íà ïàíåëè óïðàâëåíèÿ.

Ïîÿâèòñÿ îêíî ôîðìèðîâàíèÿ îò÷åòîâ (ñì. ðèñ. II-56).

2. Íàæìèòå íà êíîïêó Íàëîãîâûé ó÷åò.

Îòêðîåòñÿ áëàíê “Îò÷åò ïî íàëîãîâîé àìîðòèçàöèè” (ñì. ðèñ. II-58).

Ðèñ. II-58. Îò÷åò ïî íàëîãîâîé àìîðòèçàöèè (ôðàãìåíò).
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3. Óêàæèòå âðó÷íóþ äàòû íà÷àëà è êîíöà ïåðèîäà â ñîîòâåòñòâóþùèõ
ïîëÿõ Íà÷àëî ïåðèîäà è Íà÷àëî ñëåäóþùåãî ïåðèîäà.

4. Íàæìèòå íà êíîïêó Ðàñ÷åò.

Áëàíê çàïîëíèòñÿ àâòîìàòè÷åñêè.

5. Àâòîìàòè÷åñêè çàïîëíåííûå ïîëÿ áëàíêà ìîæíî îòðåäàêòèðîâàòü
âðó÷íóþ.

Ïðè ýòîì èòîãîâûå ñòðîêè àâòîìàòè÷åñêè ïåðåðàññ÷èòàþòñÿ.

6. Áëàíê îò÷åòà ìîæíî ðàñïå÷àòàòü êîìàíäîé Ïå÷àòü (èíñòðóìåíòàëü-
íàÿ êíîïêà ).

7. Äëÿ çàêðûòèÿ áëàíêà âîñïîëüçóéòåñü êíîïêîé ÎÊ.

Êîìàíäà Èíñòð. Èíñòð. Ãëàâíîå Êîíòåêñòíîå Ãîðÿ÷èå
êíîïêà ñòðàíèöà ìåíþ ìåíþ êëàâèøè

Ïå÷àòü Ïîñò.ïàíåëü Ôàéë Áëàíê, F7
êàðòîòåêà

10.3. Ñðàâíèòåëüíûé îò÷åò ïî àìîðòèçàöèîííûì
ãðóïïàì äëÿ íàëîãîâîãî è áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà

Îïðåäåëåíèå

Íà÷èñëåíèå àìîðòèçàöèè ïî àìîðòèçàöèîííûì ãðóïïàì ïî áóõãàë-
òåðñêîìó è íàëîãîâîìó ó÷åòó ìîæíî ïðîñëåäèòü ñ ïîìîùüþ ñðàâíè-
òåëüíîãî îò÷åòà ïî àìîðòèçàöèîííûì ãðóïïàì äëÿ íàëîãîâîãî è
áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà. Äàííûé îò÷åò ðåàëèçîâàí â áëàíêå “Ñâîäíàÿ
ñïðàâêà ïî ãðóïïàì ÍÓ”.

Çàäà÷à

Çàïîëíåíèå áëàíêà “Ñâîäíàÿ ñïðàâêà ïî ãðóïïàì ÍÓ”.

Äåéñòâèÿ

1. Íàæìèòå êíîïêó Îò÷åòû íà ïàíåëè óïðàâëåíèÿ.

Ïîÿâèòñÿ îêíî ôîðìèðîâàíèÿ îò÷åòîâ (ñì. ðèñ. II-56).

2. Íàæìèòå íà êíîïêó Ñðàâíèò. îò÷åò ïî àì. ãðóïïàì.

Îòêðîåòñÿ áëàíê “Ñâîäíàÿ ñïðàâêà ïî ãðóïïàì ÍÓ” (ñì. ðèñ. II-59).

3. Óêàæèòå âðó÷íóþ äàòû íà÷àëà è êîíöà ïåðèîäà â ñîîòâåòñòâóþùèõ
ïîëÿõ Íà÷àëî ïåðèîäà è Íà÷àëî ñëåäóþùåãî ïåðèîäà.

4. Íàæìèòå íà êíîïêó Ðàñ÷åò.

Áëàíê çàïîëíèòñÿ àâòîìàòè÷åñêè.
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5. Àâòîìàòè÷åñêè çàïîëíåííûå ïîëÿ áëàíêà ìîæíî îòðåäàêòèðîâàòü
âðó÷íóþ.

Ïðè ýòîì èòîãîâûå ñòðîêè àâòîìàòè÷åñêè ïåðåðàññ÷èòàþòñÿ.

6. Áëàíê îò÷åòà ìîæíî ðàñïå÷àòàòü êîìàíäîé Ïå÷àòü (èíñòðóìåíòàëü-
íàÿ êíîïêà ).

7. Äëÿ çàêðûòèÿ áëàíêà âîñïîëüçóéòåñü êíîïêîé ÎÊ.

Ðèñ. II-59. Îò÷åò “Ñâîäíàÿ ñïðàâêà ïî ãðóïïàì ÍÓ” (ôðàãìåíò).

Êîìàíäà Èíñòð. Èíñòð. Ãëàâíîå Êîíòåêñòíîå Ãîðÿ÷èå
êíîïêà ñòðàíèöà ìåíþ ìåíþ êëàâèøè

Ïå÷àòü Ïîñò.ïàíåëü Ôàéë Áëàíê, F7
êàðòîòåêà

10.4. Ñðàâíèòåëüíûé îò÷åò ïî áóõãàëòåðñêîìó è
íàëîãîâîìó ó÷åòó

Îïðåäåëåíèå

Ñðàâíèòåëüíûé îò÷åò ïî áóõãàëòåðñêîìó è íàëîãîâîìó ó÷åòó â ðàç-
ëè÷íûõ ðàçðåçàõ ìîæíî ïîëó÷èòü ñ ïîìîùüþ áëàíêà “Ñðàâíèòåëü-
íûé îò÷åò ïî íàë. è áóõ.ó÷åòó”

Çàäà÷à
Çàïîëíåíèå áëàíêà “Ñðàâíèòåëüíûé îò÷åò ïî íàë. è áóõ.ó÷åòó”.
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Äåéñòâèÿ

1. Íàæìèòå êíîïêó Îò÷åòû íà ïàíåëè óïðàâëåíèÿ.

Ïîÿâèòñÿ îêíî ôîðìèðîâàíèÿ îò÷åòîâ (ñì. ðèñ. II-56).

2. Íàæìèòå íà êíîïêó Ñðàâíèòåëüíûé îò÷åò.

Îòêðîåòñÿ êàðòîòåêà àíàëèòè÷åñêèõ îò÷åòîâ ïî ÎÑ è ÍÌÀ.

3. Íàæìèòå èíñòðóìåíòàëüíóþ êíîïêó  Âñòàâèòü çàïèñü.

Îòêðîåòñÿ áëàíê “Ñðàâíèòåëüíûé îò÷åò ïî íàë. è áóõ.ó÷åòó” (ñì. ðèñ. II-60).

Ðèñ. II-60. Áëàíê ““Ñðàâíèòåëüíûé îò÷åò ïî íàë. è áóõ.ó÷åòó” (ôðàãìåíò).

4. Óêàæèòå âðó÷íóþ äàòû íà÷àëà è êîíöà ïåðèîäà â ñîîòâåòñòâóþùèõ
ïîëÿõ Äàòà íà÷àëà è Äàòà îêîí÷àíèÿ.

5. Óñòàíîâèòå ïåðåêëþ÷àòåëü, ðåãóëèðóþùèé âèä îò÷åòà â íóæíîå
ïîëîæåíèå:

• Ïî áóõãàëòåðñêîìó è íàëîãîâîìó ó÷åòó;

Ïðè ýòîì îò÷åò áóäåò ñîäåðæàòü ñâîäíóþ èíôîðìàöèþ ïî áóõãàëòåðñêîìó è
íàëîãîâîìó ó÷åòó.

• Ïî íàëîãîâîìó ó÷åòó;

Ïðè ýòîì îò÷åò áóäåò ñîäåðæàòü ñâîäíóþ èíôîðìàöèþ òîëüêî ïî íàëîãîâîìó
ó÷åòó.

• Ïî áóõãàëòåðñêîìó ó÷åòó.
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Ïðè ýòîì îò÷åò áóäåò ñîäåðæàòü ñâîäíóþ èíôîðìàöèþ òîëüêî ïî áóõãàëòåð-
ñêîìó ó÷åòó.

6. Ïðîèçâåäèòå íàñòðîéêó ïàðàìåòðîâ îò÷åòà, çàïîëíèâ ñëåäóþùèå ïîëÿ:

• Ñ÷åòà ó÷åòà (ïî óìîë÷àíèþ ïðîñòàâëÿåòñÿ 01!|03!|001!) — âðó÷íóþ;

• Ñ÷åòà àìîðòèçàöèè ( ïî óìîë÷àíèþ ïðîñòàâëÿåòñÿ 02!|010!) — âðó÷-
íóþ;

• Ïîëÿ Ïîäðàçäåëåíèå, Ïðèçíàê ÎÑ, Ïðèçíàê ÈÍ, Ïðèçíàê ÎÊÎÔ,
Ïðèçíàê ÃÐ (ïî óìîë÷àíèþ ïðîñòàâëÿåòñÿ çíà÷åíèå “ïî âñåì”) —
ðåäàêòèðóþòñÿ ñ ïîìîùüþ ñîîòâåòñòâóþùèõ àíàëèòè÷åñêèõ ñïðàâî÷-
íèêîâ, îòêðûâàþùèõñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî ñîîòâåòñòâóþ-
ùèì ïîëÿì ââîäà.

Âåðíóòü çíà÷åíèå ïî óìîë÷àíèþ ìîæíî ñ ïîìîùüþ êíîïêè ,
ðàñïîëîæåííîé ñïðàâà îò ýòèõ ïîëåé.

7. Äëÿ íàñòðîéêè ñîðòèðîâêè îò÷åòà óñòàíîâèòå ïåðåêëþ÷àòåëü â íóæ-
íîå ïîëîæåíèå:

• Ïî âîçðàñòàíèþ;

• Ïî óáûâàíèþ.

8. Íàæìèòå íà êíîïêó Ïåðåðàñ÷åò.

Áëàíê àâòîìàòè÷åñêè ðàññ÷èòàåòñÿ.

9. Åñëè äâàæäû ùåëêíóòü ìûøüþ ïî íàèìåíîâàíèþ êîëîíîê îò÷åòà,
îêðàøåííûõ â ñåðûé öâåò, òî ìîæíî îòñîðòèðîâàòü ýòè êîëîíêè ïî
ñîîòâåòñòâóþùåìó ïðèçíàêó.

10. Äëÿ ñîõðàíåíèÿ îò÷åòà â êàðòîòåêå íàæìèòå èíñòðóìåíòàëüíóþ
êíîïêó  Ïîäòâåðäèòü èçìåíåíèÿ.

11. Áëàíê îò÷åòà ìîæíî ðàñïå÷àòàòü êîìàíäîé Ïå÷àòü (èíñòðóìåíòàëü-
íàÿ êíîïêà ).

12. Äëÿ çàêðûòèÿ áëàíêà âîñïîëüçóéòåñü êíîïêîé ÎÊ.

Êîìàíäà Èíñòð. Èíñòð. Ãëàâíîå Êîíòåêñòíîå Ãîðÿ÷èå
êíîïêà ñòðàíèöà ìåíþ ìåíþ êëàâèøè

Ïå÷àòü Ïîñò.ïàíåëü Ôàéë Áëàíê, F7
êàðòîòåêà
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10.5. Îò÷åò ïî ÎÑ, ñòîèìîñòü êîòîðûõ îòíåñåíà íà
 çàòðàòû ïðè ââîäå â ýêñïëóàòàöèþ

Îïðåäåëåíèå

Îò÷åò ïî ÎÑ, ñòîèìîñòü êîòîðûõ îòíåñåíà íà çàòðàòû ïðè ââîäå â
ýêñïëóàòàöèþ â ðàçëè÷íûõ ðàçðåçàõ ìîæíî ïîëó÷èòü ñ ïîìîùüþ
áëàíêà “Îò÷åò ïî ìàëîöåíêå”

Çàäà÷à
Çàïîëíåíèå áëàíêà “Îò÷åò ïî ÎÑ”.

Äåéñòâèÿ

1. Íàæìèòå êíîïêó Îò÷åòû íà ïàíåëè óïðàâëåíèÿ.

Ïîÿâèòñÿ îêíî ôîðìèðîâàíèÿ îò÷åòîâ (ñì. ðèñ. II-56).

2. Íàæìèòå íà êíîïêó Îò÷åò ïî ìàëîöåíêå.

Îòêðîåòñÿ áëàíê “Îò÷åò ïî ìàëîöåíêå” (ñì. ðèñ. II-61).

Ðèñ. II-61. Áëàíê “Îò÷åò ïî ìàëîöåíêå”.

3. Óêàæèòå âðó÷íóþ äàòû íà÷àëà è êîíöà ïåðèîäà â ñîîòâåòñòâóþùèõ
ïîëÿõ Äàòà íà÷àëà è Äàòà îêîí÷àíèÿ.

4. Ïðîèçâåäèòå íàñòðîéêó ïàðàìåòðîâ îò÷åòà, çàïîëíèâ ñëåäóþùèå
ïîëÿ:

• Ñ÷åòà ó÷åòà (ïî óìîë÷àíèþ ïðîñòàâëÿåòñÿ 01!|03!|001!) — ðåäàêòèðó-
åòñÿ âðó÷íóþ;
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• Ñ÷åòà àìîðòèçàöèè ( ïî óìîë÷àíèþ ïðîñòàâëÿåòñÿ 02!|010!) — ðåäàê-
òèðóåòñÿ âðó÷íóþ;

• Ïîëÿ Ïîäðàçäåëåíèå, Ïðèçíàê ÎÑ, Ïðèçíàê ÈÍ, Ïðèçíàê ÎÊÎÔ,
Ïðèçíàê ÃÐ (ïî óìîë÷àíèþ ïðîñòàâëÿåòñÿ çíà÷åíèå “ïî âñåì”) —
ðåäàêòèðóþòñÿ ñ ïîìîùüþ ñîîòâåòñòâóþùèõ àíàëèòè÷åñêèõ ñïðàâî÷-
íèêîâ, îòêðûâàþùèõñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî ïîëÿì öâåòà
ìîðñêîé âîëíû, ðàñïîëîæåííûì ñïðàâà îò íàèìåíîâàíèÿ äàííûõ
ïîëåé.

Âåðíóòü çíà÷åíèå ïî óìîë÷àíèþ ìîæíî ñ ïîìîùüþ êíîïêè ,
ðàñïîëîæåííîé ñïðàâà îò ýòèõ ïîëåé.

5. Íàæìèòå íà êíîïêó Ðàñ÷åò.

Áëàíê àâòîìàòè÷åñêè ðàññ÷èòàåòñÿ.

6. Áëàíê îò÷åòà ìîæíî ðàñïå÷àòàòü êîìàíäîé Ïå÷àòü (èíñòðóìåíòàëü-
íàÿ êíîïêà ).

7. Äëÿ çàêðûòèÿ áëàíêà âîñïîëüçóéòåñü êíîïêîé Çàêðûòü.

Êîìàíäà Èíñòð. Èíñòð. Ãëàâíîå Êîíòåêñòíîå Ãîðÿ÷èå
êíîïêà ñòðàíèöà ìåíþ ìåíþ êëàâèøè

Ïå÷àòü Ïîñò.ïàíåëü Ôàéë Áëàíê, F7
êàðòîòåêà

10.6. Îò÷åò ïî àìîðòèçàöèîííûì ãðóïïàì ÎÑ

Îïðåäåëåíèå

Îò÷åò ïî àìîðòèçàöèîííûì ãðóïïàì ÎÑ â ðàçëè÷íûõ ðàçðåçàõ ìîæíî
ïîëó÷èòü ñ ïîìîùüþ îäíîèìåííîãî áëàíêà.

Çàäà÷à
Çàïîëíåíèå áëàíêà “Îò÷åò ïî àìîðòèçàöèîííûì ãðóïïàì ÎÑ”.

Äåéñòâèÿ

1. Íàæìèòå êíîïêó Îò÷åòû íà ïàíåëè óïðàâëåíèÿ.

Ïîÿâèòñÿ îêíî ôîðìèðîâàíèÿ îò÷åòîâ (ñì. ðèñ. II-56).

2. Íàæìèòå íà êíîïêó Îò÷åò ïî àìîðò. ãðóïïàì.

Îòêðîåòñÿ áëàíê “Îò÷åò ïî àìîðòèçàöèîííûì ãðóïïàì ÎÑ” (ñì. ðèñ. II-62).
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Ðèñ. II-62. Áëàíê “Îò÷åò ïî àìîðòèçàöèîííûì ãðóïïàì ÎÑ” (ôðàãìåíò).

3. Â ïîëå Íà äàòó âðó÷íóþ óêàæèòå äàòó, íà êîòîðóþ Âû õîòèòå
ïîñòðîèòü îò÷åò.

4. Ïðîèçâåäèòå íàñòðîéêó ïàðàìåòðîâ îò÷åòà, çàïîëíèâ ñëåäóþùèå ïîëÿ:

• Ñ÷åòà ó÷åòà (ïî óìîë÷àíèþ ïðîñòàâëÿåòñÿ 01!|03!|001!) — ðåäàêòèðó-
åòñÿ âðó÷íóþ;

• Ñ÷åòà àìîðòèçàöèè ( ïî óìîë÷àíèþ ïðîñòàâëÿåòñÿ 02!|010!) — ðåäàê-
òèðóåòñÿ âðó÷íóþ;

• Ïîäðàçäåëåíèå, Ïðèçíàê ÎÑ, Ïðèçíàê ÈÍ, Ïðèçíàê ÎÊÎÔ, Ïðèçíàê
ÃÐ (ïî óìîë÷àíèþ ïðîñòàâëÿåòñÿ çíà÷åíèå “ïî âñåì”) — ðåäàêòèðóþò-
ñÿ ñ ïîìîùüþ ñîîòâåòñòâóþùèõ àíàëèòè÷åñêèõ ñïðàâî÷íèêîâ, îò-
êðûâàþùèõñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî ïîëÿì öâåòà ìîðñêîé
âîëíû, ðàñïîëîæåííûì ñïðàâà îò íàèìåíîâàíèÿ äàííûõ ïîëåé.

Âåðíóòü çíà÷åíèå ïî óìîë÷àíèþ ìîæíî ñ ïîìîùüþ êíîïêè ,
ðàñïîëîæåííîé ñïðàâà îò ýòèõ ïîëåé.

5. Íàæìèòå íà êíîïêó Ðàñ÷åò.

Áëàíê àâòîìàòè÷åñêè ðàññ÷èòàåòñÿ.

6. Áëàíê îò÷åòà ìîæíî ðàñïå÷àòàòü êîìàíäîé Ïå÷àòü (èíñòðóìåíòàëü-
íàÿ êíîïêà ).
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7. Äëÿ çàêðûòèÿ áëàíêà âîñïîëüçóéòåñü êíîïêîé Çàêðûòü.

Êîìàíäà Èíñòð. Èíñòð. Ãëàâíîå Êîíòåêñòíîå Ãîðÿ÷èå
êíîïêà ñòðàíèöà ìåíþ ìåíþ êëàâèøè

Ïå÷àòü Ïîñò.ïàíåëü Ôàéë Áëàíê, F7
êàðòîòåêà

10.7. Ñâîäíàÿ âåäîìîñòü ïî ÎÑ è ÍÀ

Îïðåäåëåíèå

Ñâîäíóþ âåäîìîñòü ïî ÎÑ è ÍÌÀ â ðàçëè÷íûõ ðàçðåçàõ ìîæíî
ïîëó÷èòü ñ ïîìîùüþ áëàíêà “Ñâîäíàÿ âåäîìîñòü, ÎÑèÍÀ”.

Çàäà÷à
Çàïîëíåíèå áëàíêà “Ñâîäíàÿ âåäîìîñòü, ÎÑèÍÀ”.

Äåéñòâèÿ

1. Íàæìèòå êíîïêó Îò÷åòû íà ïàíåëè óïðàâëåíèÿ.

Ïîÿâèòñÿ îêíî ôîðìèðîâàíèÿ îò÷åòîâ (ñì. ðèñ. II-56).

2. Íàæìèòå íà êíîïêó Ñâîäíàÿ âåäîìîñòü.

Îòêðîåòñÿ áëàíê “Ñâîäíàÿ âåäîìîñòü, ÎÑèÍÀ” (ñì. ðèñ. II-63).

Ðèñ. II-63. Áëàíê “Ñâîäíàÿ âåäîìîñòü, ÎÑèÍÀ” (ôðàãìåíò).
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3. Óêàæèòå âðó÷íóþ äàòû íà÷àëà è êîíöà ïåðèîäà â ñîîòâåòñòâóþùèõ
ïîëÿõ Äàòà íà÷àëà è Äàòà îêîí÷àíèÿ.

4. Óñòàíîâèòå ïåðåêëþ÷àòåëü â ïîëîæåíèå, ñîîòâåòñòâóþùåå âàðèàíòó
ïîñòðîåíèÿ îò÷åòà:

• ÎÑ — äëÿ îñíîâíûõ ñðåäñòâ;

• ÍÀ — äëÿ íåìàòåðèàëüíûõ àêòèâîâ

• ÈÍ — ïî èíâåíòàðíîìó íîìåðó.

5. Ïðîèçâåäèòå íàñòðîéêó ïàðàìåòðîâ îò÷åòà, çàïîëíèâ ñëåäóþùèå ïîëÿ:

• Ñ÷åòà ó÷åòà (ïî óìîë÷àíèþ ïðîñòàâëÿåòñÿ 01!|03!|001!) — ðåäàêòèðó-
åòñÿ âðó÷íóþ;

• Ñ÷åòà àìîðòèçàöèè ( ïî óìîë÷àíèþ ïðîñòàâëÿåòñÿ 02!|010!) — ðåäàê-
òèðóåòñÿ âðó÷íóþ;

• Ïîëÿ Ïîäðàçäåëåíèå, Ïðèçíàê ÎÑ, Ïðèçíàê ÈÍ, Ïðèçíàê ÎÊÎÔ,
Ïðèçíàê ÃÐ (ïî óìîë÷àíèþ ïðîñòàâëÿåòñÿ çíà÷åíèå “ïî âñåì”) —
ðåäàêòèðóþòñÿ ñ ïîìîùüþ ñîîòâåòñòâóþùèõ àíàëèòè÷åñêèõ ñïðàâî÷-
íèêîâ, îòêðûâàþùèõñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî ïîëÿì öâåòà
ìîðñêîé âîëíû, ðàñïîëîæåííûì ñïðàâà îò íàèìåíîâàíèÿ äàííûõ
ïîëåé.

Âåðíóòü çíà÷åíèå ïî óìîë÷àíèþ ìîæíî ñ ïîìîùüþ êíîïêè ,
ðàñïîëîæåííîé ñïðàâà îò ýòèõ ïîëåé.

6. Íàæìèòå íà êíîïêó Ðàñ÷åò.

Áëàíê àâòîìàòè÷åñêè ðàññ÷èòàåòñÿ.

7. Áëàíê îò÷åòà ìîæíî ðàñïå÷àòàòü êîìàíäîé Ïå÷àòü (èíñòðóìåíòàëü-
íàÿ êíîïêà ).

8. Äëÿ çàêðûòèÿ áëàíêà âîñïîëüçóéòåñü êíîïêîé Çàêðûòü.

Êîìàíäà Èíñòð. Èíñòð. Ãëàâíîå Êîíòåêñòíîå Ãîðÿ÷èå
êíîïêà ñòðàíèöà ìåíþ ìåíþ êëàâèøè

Ïå÷àòü Ïîñò.ïàíåëü Ôàéë Áëàíê, F7
êàðòîòåêà

10.8. Äâèæåíèå îáúåêòà ÎÑ

Îïðåäåëåíèå

Îò÷åò ïî äâèæåíèþ îáúåêòà ÎÑ ìîæíî ïîëó÷èòü ñ ïîìîùüþ îäíî-
èìåííîãî áëàíêà “Îò÷åò î äâèæåíèè îáúåêòà ÎÑ”.
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Çàäà÷à
Çàïîëíåíèå áëàíêà “Îò÷åò î äâèæåíèè îáúåêòà ÎÑ”.

Äåéñòâèÿ

1. Íàæìèòå êíîïêó Îò÷åòû íà ïàíåëè óïðàâëåíèÿ.

Ïîÿâèòñÿ îêíî ôîðìèðîâàíèÿ îò÷åòîâ (ñì. ðèñ. II-56).

2. Íàæìèòå íà êíîïêó Äâèæåíèå îáúåêòà ÎÑ.

Îòêðîåòñÿ áëàíê “Îò÷åò î äâèæåíèè îáúåêòà ÎÑ” (ñì. ðèñ. II-64).

ÂÍÈÌÀÍÈÅ! Äàííûé îò÷åò ñòîèòñÿ íå ïî ïðîâîäêàì, à íà îñíîâàíèè äàííûõ èç
èíâåíòàðíîé êàðòî÷êè, êîòîðûå ìîãóò áûòü óñòàðåâøèìè. Äëÿ àêòóàëüíîñòè
îò÷åòà íà óêàçàííóþ äàòó ïåðåä åãî ïîñòðîåíèåì ðåêîìåíäóåòñÿ âîñïîëüçî-
âàòüñÿ êíîïêîé Îáíîâèòü èíâ.êàðòî÷êó, êîòîðàÿ ñèíõðîíèçèðóåò èíôîðìà-
öèþ â èíâåíòàðíîé êàðòî÷êå ñ äàííûìè èç ïðîâîäîê.

3. Â ïîëå Íà äàòó âðó÷íóþ óêàæèòå äàòó, íà êîòîðóþ Âû õîòèòå
ïîñòðîèòü îò÷åò.

4. Âûáåðèòå ïðèçíàê ÈÍ îáúåêòà ÎÑ, ïî êîòîðîìó Âû áóäåòå ñòðîèòü
îò÷åò èç àíàëèòè÷åñêîãî ñïðàâî÷íèêà ÈÍ ñïèñêà àíàëèòè÷åñêèõ
ïðèçíàêîâ, îòêðûâàþùåãîñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî ïîëþ Ïðè-
çíàê ÈÍ.

5. Íàæìèòå íà êíîïêó Ðàñ÷åò.

Áëàíê àâòîìàòè÷åñêè ðàññ÷èòàåòñÿ.

Ðèñ. II-64. Áëàíê “Îò÷åò î äâèæåíèè îáúåêòà ÎÑ” (ôðàãìåíò).

6. Áëàíê îò÷åòà ìîæíî ðàñïå÷àòàòü êîìàíäîé Ïå÷àòü (èíñòðóìåíòàëü-
íàÿ êíîïêà ).
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7. Äëÿ çàêðûòèÿ áëàíêà âîñïîëüçóéòåñü êíîïêîé Çàêðûòü.

Êîìàíäà Èíñòð. Èíñòð. Ãëàâíîå Êîíòåêñòíîå Ãîðÿ÷èå
êíîïêà ñòðàíèöà ìåíþ ìåíþ êëàâèøè

Ïå÷àòü Ïîñò.ïàíåëü Ôàéë Áëàíê, F7
êàðòîòåêà

10.9. Îò÷åò ïî âûáûâøèì ÎÑ

Îïðåäåëåíèå

Îò÷åò ïî âûáûâøèì ÎÑ â ðàçëè÷íûõ ðàçðåçàõ ñòðîèòñÿ ñ ïîìîùüþ
îäíîèìåííîãî áëàíêà.

Çàäà÷à
Ïîëó÷åíèå îò÷åòà ïî âûáûâøèì ÎÑ ñ ïîìîùüþ áëàíêà “Îò÷åò ïî
âûáûâøèì ÎÑ”.

Äåéñòâèÿ

1. Íàæìèòå êíîïêó Îò÷åòû íà ïàíåëè óïðàâëåíèÿ.

Ïîÿâèòñÿ îêíî ôîðìèðîâàíèÿ îò÷åòîâ (ñì. ðèñ. II-56).

2. Íàæìèòå íà êíîïêó Âûáûâøèå ÎÑ.

Îòêðîåòñÿ áëàíê “Îò÷åò ïî âûáûâøèì ÎÑ” (ðèñ. II-65).

Ðèñ. II-65. Áëàíê “Îò÷åò ïî âûáûâøèì ÎÑ” (ôðàãìåíò).

3. Çàäàéòå âðó÷íóþ äàòû íà÷àëà è êîíöà ïåðèîäà, çà êîòîðûé ñòðîèòñÿ
îò÷åò â ïîëÿõ Äàòà íà÷àëà è Äàòà îêîí÷àíèÿ.
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4. Çàäàéòå ïàðàìåòðû ïîñòðîåíèÿ îò÷åòà, çàïîëíèâ ñëåäóþùèå ïîëÿ:

• Ñ÷åòà ó÷åòà (ïî óìîë÷àíèþ ïðîñòàâëÿåòñÿ 01!|03!|001!) — âðó÷íóþ;

• Ñ÷åòà àìîðòèçàöèè ( ïî óìîë÷àíèþ ïðîñòàâëÿåòñÿ 02!|010!) — âðó÷-
íóþ;

• Ïîëÿ Ïîäðàçäåëåíèå, Ïðèçíàê ÎÑ, Ïðèçíàê ÈÍ, Ïðèçíàê ÎÊÎÔ,
Ïðèçíàê ÃÐ (ïî óìîë÷àíèþ ïðîñòàâëÿåòñÿ çíà÷åíèå “ïî âñåì”) —
ðåäàêòèðóþòñÿ ñ ïîìîùüþ ñîîòâåòñòâóþùèõ àíàëèòè÷åñêèõ ñïðàâî÷-
íèêîâ, îòêðûâàþùèõñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî ñîîòâåòñòâóþ-
ùèì ïîëÿì ââîäà.

Âåðíóòü çíà÷åíèå ïî óìîë÷àíèþ ìîæíî ñ ïîìîùüþ êíîïêè ,
ðàñïîëîæåííîé ñïðàâà îò ýòèõ ïîëåé.

5. Íàæìèòå íà êíîïêó Ðàñ÷åò.

Áëàíê àâòîìàòè÷åñêè ðàññ÷èòàåòñÿ.

6. Áëàíê îò÷åòà ìîæíî ðàñïå÷àòàòü êîìàíäîé Ïå÷àòü (èíñòðóìåíòàëü-
íàÿ êíîïêà ).

7. Äëÿ çàêðûòèÿ áëàíêà âîñïîëüçóéòåñü êíîïêîé Çàêðûòü.

Êîìàíäà Èíñòð. Èíñòð. Ãëàâíîå Êîíòåêñòíîå Ãîðÿ÷èå
êíîïêà ñòðàíèöà ìåíþ ìåíþ êëàâèøè

Ïå÷àòü Ïîñò.ïàíåëü Ôàéë Áëàíê, F7
êàðòîòåêà

10.10. Îò÷åò î íàëè÷èè ÎÑ (ôîðìà 11)

Îïðåäåëåíèå

Îò÷åò î íàëè÷èè è äâèæåíèè ÎÑ — ñòàòèñòè÷åñêàÿ òèïîâàÿ ìåæîòðàñ-
ëåâàÿ ôîðìà ¹ 11 ñòðîèòñÿ ñ ïîìîùüþ áëàíêà “Ôîðìà 11”.

Çàäà÷à

Ïîëó÷åíèå îò÷åòà î íàëè÷èè ÎÑ ñ ïîìîùüþ áëàíêà “Ôîðìà 11”.

Äåéñòâèÿ

1. Íàæìèòå êíîïêó Îò÷åòû íà ïàíåëè óïðàâëåíèÿ.

Ïîÿâèòñÿ îêíî ôîðìèðîâàíèÿ îò÷åòîâ (ñì. ðèñ. II-56).

2. Íàæìèòå íà êíîïêó Ôîðìà 11.

Îòêðîåòñÿ áëàíê “ÎÑèÍÀ, Ôîðìà 11” (ðèñ. II-66).
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Ðèñ. II-66. Áëàíê “ÎÑèÍÀ, Ôîðìà 11” (ôðàãìåíò).

3. Âûáåðèòå ãîä ðàñ÷åòà èç ñïèñêà (ñì.
ðèñ. II-67), îòêðûâàþùåãîñÿ äâîéíûì
ùåë÷êîì ìûøè ïî áèðþçîâîìó ïîëþ,
ðàñïîëîæåííîìó ïîä òåêñòîì “ÑÂÅÄÅ-
ÍÈß Î ÍÀËÈ×ÈÈ È ÄÂÈÆÅÍÈÈ
ÎÑÍÎÂÍÛÕ ÔÎÍÄÎÂ (ÑÐÅÄÑÒÂ) È
ÄÐÓÃÈÕ ÍÅÔÈÍÀÍÑÎÂÛÕ ÀÊÒÈ-
ÂÎÂ”.

4. Ïðîèçâåäèòå íàñòðîéêó ôîðìû ñëåäóþùèì ñïîñîáîì:

• Íàæìèòå íà êíîïêó Ïîêàçàòü íàñòðîéêó.

Ïðè ýòîì â âåðõíåé ÷àñòè áëàíêà ïîÿâèòñÿ ãðóïïà ïîëåé ñ ïðèçíàêàìè ÎÑ,
ó÷àñòâóþùèìè â ïîñòðîåíèè îò÷åòà (ñì. ðèñ. 68).

• Ìîæíî óñòàíîâèòü ïðèçíàêè ïî òðåì êëàññèôèêàòîðàì, óñòàíîâèâ
ïåðåêëþ÷àòåëü â âåðõíåé ÷àñòè áëàíêà â òðåáóåìîå ïîëîæåíèå ØÀÎ,
ÎÊÎÔ èëè ÎÊÎÔ2.

Ïðè ýòîì â çàâèñèìîñòè îò âûáðàííîãî êëàññèôèêàòîðà â ïîëÿõ ñ ïðèçíàêàìè
áóäóò îòîáðàæàòüñÿ ñîîòâåòñòâóþùèå íàñòðîéêè àíàëèòè÷åñêèõ ïðèçíàêîâ
ÎÑ ïî ØÀÎ, ÎÊÎÔ èëè ÎÊÎÔ2.

• Íàæìèòå êíîïêó Íàñòðîéêà ïî óìîë÷àíèþ.

Ïðè ýòîì ïîëÿ ñ íàñòðîéêàìè ïðèçíàêîâ çàïîëíÿþòñÿ àâòîìàòè÷åñêè èç
áëàíêà “Êîíñòàíòû è ôóíêöèè ÎÑèÍÀ” (ñì. ï. 3 äàííîé ãëàâû).

• Îòðåäàêòèðóéòå ïðè íåîáõîäèìîñòè ïîëÿ ñ ïðèçíàêàìè âðó÷íóþ â
ñîîòâåòñòâèè ñî ñòðóêòóðîé ó÷åòà Âàøåãî ïðåäïðèÿòèÿ.

Ðèñ. II-67. Âûáîð ãîäà ðàñ÷åòà.
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Ðèñ. II-68. Áëàíê “Ôîðìà 11”. Íàñòðîéêè.

• Óñòàíîâèòå ïåðåêëþ÷àòåëü Êîäû îòðàñëåé è âèäû äåÿòåëüíîñòè â
ïîëîæåíèå ÎÊÎÍÕ èëè ÎÊÂÝÄ, ÷òî îïðåäåëÿåòñÿ êëàññèôèêàòîðîì,
ïî êîòîðîìó Âû áóäåòå çàïîëíÿòü íèæåñëåäóþùèå ïîëÿ ñ êîäàìè ïî
ñòðîêàì;

• Ââåäèòå ñ÷åòà ó÷åòà íîâûõ îñíîâíûõ ôîíäîâ, íîâûõ ÍÌÀ, ïðî÷èõ
çàòðàò íà ñïèñàíèå, îòíåñåíèÿ óáûòêîâ îò àâàðèé è êàòàñòðîô,
àðåíäû ÎÑ íà áàëàíñå àðåíäàòîðà â ñîîòâåòñòâóþùèå ïîëÿ âðó÷íóþ.

5. Íàæìèòå íà êíîïêó Ðàñ÷åò.

Áëàíê àâòîìàòè÷åñêè ðàññ÷èòàåòñÿ.

6. Åñëè Âû íå ñîãëàñíû ñ ðåçóëüòàòàìè àâòîðàñ÷åòà, îòðåäàêòèðóéòå
ïîëÿ áëàíêà âðó÷íóþ.

7. Áëàíê îò÷åòà ìîæíî ðàñïå÷àòàòü êîìàíäîé Ïå÷àòü (èíñòðóìåíòàëü-
íàÿ êíîïêà ).

8. Äëÿ çàêðûòèÿ áëàíêà âîñïîëüçóéòåñü êíîïêîé Çàêðûòü.

Êîìàíäà Èíñòð. Èíñòð. Ãëàâíîå Êîíòåêñòíîå Ãîðÿ÷èå
êíîïêà ñòðàíèöà ìåíþ ìåíþ êëàâèøè

Ïå÷àòü Ïîñò.ïàíåëü Ôàéë Áëàíê, F7
êàðòîòåêà
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11. Áóõãàëòåðñêàÿ ñïðàâêà

Îïðåäåëåíèå

Ôîðìèðîâàíèå êîððåêòèðóþùèõ ïðîâîäîê ïî áóõãàëòåðñêîìó è íàëî-
ãîâîìó ó÷åòó ïðè èçìåíåíèè ïåðâîíà÷àëüíîé áàëàíñîâîé ñòîèìîñòè
ÎÑ, íàïðèìåð, â ðåçóëüòàòå ïîêóïêè çàï÷àñòåé äëÿ ÎÑ âûïîëíÿåòñÿ
ñ ïîìîùüþ áëàíêà “Áóõãàëòåðñêàÿ ñïðàâêà”.

Äîïîëíèòåëüíàÿ àìîðòèçàöèÿ çà îäèí ìåñÿö äëÿ áóõãàëòåðñêîãî è
íàëîãîâîãî ó÷åòà èñïîëüçóåòñÿ äëÿ ðàâíîìåðíîãî ðàñïðåäåëåíèÿ îñòà-
òî÷íîé ñòîèìîñòè, ïîëó÷àåìîé â ðåçóëüòàòå ðàñ÷åòà àìîðòèçàöèè ïî
ñòàðîé íîðìå àìîðòèçàöèè ïðè óâåëè÷åíèè áàëàíñîâîé (íàëîãîâîé)
ñòîèìîñòè îáúåêòà è ïðè ñîõðàíåíèè ïðåæíåãî ñðîêà ýêñïëóàòàöèè.

Äîïîëíèòåëüíàÿ àìîðòèçàöèÿ äëÿ áóõãàëòåðñêîãî è íàëîãîâîãî ó÷åòà
ðàññ÷èòûâàåòñÿ ïî ñëåäóþùåé ôîðìóëå:

(Ñóììà áóõ. – Àìîðòèçàöèÿ áóõ.)*Êîýô

     Êîëè÷åñòâî ìåñÿöåâ

Ñóììà áóõ. — áàëàíñîâàÿ (íàëîãîâàÿ) ñòîèìîñòü îáúåêòà, êîòîðûì
ìîäåðíèçèðóþò;

Àìîðòèçàöèÿ áóõ. — íà÷èñëåííàÿ àìîðòèçàöèÿ îáúåêòà, êîòîðûì
ìîäåðíèçèðóþò;

Êîëè÷åñòâî ìåñÿöåâ — êîëè÷åñòâî ìåñÿöåâ, îñòàâøèõñÿ äî îêîí÷à-
íèÿ ñðîêà ýêñïëóàòàöèè îáúåêòà, êîòîðûé ìîäåðíèçèðóþò.

Êîýô = Íà÷èñëåííàÿ àìîðòèçàöèÿ (íàëîãîâàÿ àìîðòèçàöèÿ)/Áóõãàë-
òåðñêàÿ (íàëîãîâàÿ) ñòîèìîñòü, ãäå:

Íà÷èñëåííàÿ àìîðòèçàöèÿ (íàëîãîâàÿ àìîðòèçàöèÿ) — íà÷èñëåí-
íàÿ àìîðòèçàöèÿ îáúåêòà, êîòîðûé ìîäåðíèçèðóþò;

Áóõãàëòåðñêàÿ (íàëîãîâàÿ) ñòîèìîñòü — áàëàíñîâàÿ (íàëîãîâàÿ)
ñòîèìîñòü îáúåêòà, êîòîðûé ìîäåðíèçèðóþò.

Çàäà÷à

Ôîðìèðîâàíèå êîððåêòèðóþùèõ ïðîâîäîê ïðè èçìåíåíèè áàëàíñî-
âîé ñòîèìîñòè ÎÑ ñ ïîìîùüþ áëàíêà “Áóõãàëòåðñêàÿ ñïðàâêà”.

Äåéñòâèÿ

1. Íàæìèòå êíîïêó Áóõãàëòåðñêèå ñïðàâêè íà ïàíåëè óïðàâëåíèÿ.

Îòêðîåòñÿ êàðòîòåêà áóõãàëòåðñêèõ ñïðàâîê.

2. Íàæìèòå èíñòðóìåíòàëüíóþ êíîïêó  Âñòàâèòü çàïèñü.

Îòêðîåòñÿ áëàíê “Áóõãàëòåðñêàÿ ñïðàâêà” (ðèñ. II-69).
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Ðèñ. II-69. Áëàíê “Áóõãàëòåðñêàÿ ñïðàâêà (ÎÑÈÍÀ)”.

3. Çàïîëíèòå ñëåäóþùèå ïîëÿ ñ îáùèìè ñâåäåíèÿìè:

• Áóõãàëòåðñêàÿ ñïðàâêà ¹ — íîìåð áóõãàëòåðñêîé ñïðàâêè óêàçûâà-
åòñÿ âðó÷íóþ;

• ÎÑ èëè ÍÌÀ — òèï îáúåêòà ÎÑ èëè ÍÌÀ âûáèðàåòñÿ ñ ïîìîùüþ
êëàâèøè Ïðîáåë èëè ùåë÷êîì ìûøè;

• Äàòà ïðîâîäêè — çàïîëíÿåòñÿ ïðè îòêðûòèè áëàíêà ñèñòåìíàÿ äàòîé
êîìïüþòåðà, ðåäàêòèðóåòñÿ âðó÷íóþ èëè ñ ïîìîùüþ êàëåíäàðÿ,
îòêðûâàþùåãîñÿ êíîïêîé , ðàñïîëîæåííîé ñïðàâà îò äàííîãî
ïîëÿ;

• Êîëè÷åñòâî, Ñóììà, Êîììåíòàðèé — âðó÷íóþ ïðîñòàâëÿåòñÿ ñîîòâåò-
ñòâåííî êîëè÷åñòâî è ñóììà îáúåêòîâ, êîòîðûìè ìîäåðíèçèðóåòñÿ
ÎÑ, à òàêæå óêàçûâàåòñÿ òåêñò êîììåíòàðèÿ;

• Ñ÷åò äåáåòà, Ñ÷åò êðåäèòà — âûáèðàþòñÿ èç ñïèñêà  ñ÷åòîâ, îòêðû-
âàþùåãîñÿ êíîïêîé , ðàñïîëîæåííîé ñïðàâà îò äàííîãî ïîëÿ èëè
âðó÷íóþ;

• ÎÑ (ÍÌÀ) — èç êàðòîòåêè ó÷åòíûõ êàðòî÷åê ÎÑ (ÍÌÀ), îòêðûâàþ-
ùåéñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî äàííîìó ïîëþ, âûáåðèòå îáúåêò,
êîòîðûé ìîäåðíèçèðóåòñÿ.

Ïðè ýòîì èç êàðòî÷êè àâòîìàòè÷åñêè çàïîëíÿåòñÿ ÷àñòü ïîëåé áëàíêà.
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• Äîïîëíèòåëüíûå ïðèçíàêè — äîïîëíèòåëüíûé ïðèçíàê ïðîâîäêè
âûáèðàåòñÿ èç ñïèñêà àíàëèòè÷åñêèõ ïðèçíàêîâ, îòêðûâàþùåãîñÿ
äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî äàííîìó ïîëþ;

• Äîëæíîñòü èëè Ðàñøèôðîâêà ïîäïèñè — ïðîñòàâëÿåòñÿ ïðè âûáîðå
ñîòðóäíèêà èç êàðòîòåêè ñîòðóäíèêîâ, îòêðûâàþùåéñÿ äâîéíûì
ùåë÷êîì ìûøè ïî îäíîìó èç ýòèõ ïîëåé.

2. Äëÿ ôîðìèðîâàíèÿ ïðîâîäîê ïî áóõãàëòåðñêîìó èëè íàëîãîâîìó
ó÷åòó âêëþ÷èòå ñîîòâåòñòâóþùóþ ðàäèî-êíîïêó:

• Ïðîâîäêà ïî áóõãàëòåðñêîìó ó÷åòó;

• Ïðîâîäêà ïî íàëîãîâîìó ó÷åòó.

3. Óñòàíîâèòå ôëàã Ïðîâîäèòü äëÿ ôîðìèðîâàíèÿ ïðîâîäîê ïî äàííîìó
äîêóìåíòó.

Ïðè ýòîì â æóðíàë-êàðòîòåêó Áóõ Ñïðàâ Äëÿ ÎÑ.jdf ïîïàäóò ïðîâîäêè
ñëåäóþùåãî âèäà:

ïî áóõãàëòåðñêîìó ó÷åòó:

10.10.2004
:  10'000.00    01    20  {ÄÅÁ.ÏÐ.0902.ÏÐ ÈÍ.0004 ËÃÎÑ.0 ÎÑ.0003:1 Ï.00008.00001
Ô.00003}
:  10'000.00   01     20  {ÄÅÁ.ÏÐ.0902.ÏÐ ÈÍ.0005 ËÃÎÑ.0 ÎÑ.0003:1 Ï.00008.00001
Ô.00003}

ïî íàëîãîâîìó ó÷åòó:

10.10.2004
:  10'000.00    01  20  {ÄÅÁ.ÏÐ.0902.ÏÐ ÈÍ.0004 ÎÑ.0003:1 Ï.00008.00001
Ô.00003}
:  10'000.00    01  20  {ÄÅÁ.ÏÐ.0902.ÏÐ ÈÍ.0005 ÎÑ.0003:1 Ï.00008.00001
Ô.00003}

Äëÿ ïðîñìîòðà ñôîðìèðîâàííûõ ïðîâîäîê íàæìèòå êëàâèøó F12.

4. Äëÿ ïå÷àòè áëàíêà âûïîëíèòå êîìàíäó Ïå÷àòü (èíñòðóìåíòàëüíàÿ
êíîïêà ).

5. Äëÿ çàêðûòèÿ áëàíêà âîñïîëüçóéòåñü êíîïêîé Çàêðûòü.

6. Äëÿ çàêðûòèÿ áëàíêà íàæìèòå êíîïêó ÎÊ.

Íàçíà÷åíèå êíîïîê áëàíêà

ÎÑ-6 (ÍÌÀ-1) — îòêðûâàåò ôîðìó ÎÑ-6 (ÍÌÀ-1).

12. Íàëîãîâûé ó÷åò

Â ãðóïïå ýëåìåíòîâ Íàëîãîâûé ó÷åò íà ïàíåëè óïðàâëåíèÿ ñèñòåìîé
ÎÑèÍÀ ðàñïîëîæåíû êíîïêè Íàëîãîâûé êàðòî÷êè è Íàëîãîâàÿ
àìîðòèçàöèÿ.

Ñ ïîìîùüþ êíîïêè Íàëîãîâûå êàðòî÷êè îòêðûâàåòñÿ ïàíåëü ñ
êíîïêàìè äëÿ âûáîðà áëàíêà íàëîãîâîé êàðòî÷êè ÍÌÀ è äëÿ çàïóñêà
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ïðîöåäóðû ïðîâåðêè íàëîãîâûõ êàðòî÷åê. Îïèñàíèå íàëîãîâûõ êàð-
òî÷åê ÍÌÀ ñîäåðæèòñÿ â ï. 9.2 äàííîé ãëàâû, ïîýòîìó â äàííîì
ïóíêòå ïðèâåäåì îïèñàíèå ïðîöåäóðû ïðîâåðêè íàëîãîâûõ êàðòî÷åê
ÎÑ, ïîçâîëÿþùóþ óäàëèòü çàäâîåííûå íàëîãîâûå êàðòî÷êè, à òàêæå
êàðòî÷êè áåç ïðèâÿçêè ê îáúåêòó ÎÑ.

Ñ ïîìîùüþ êíîïêè Íàëîãîâàÿ àìîðòèçàöèÿ îòêðûâàåòñÿ îêíî âûáî-
ðà áëàíêà íàëîãîâîãî ðåãèñòðà, ïîäðîáíîå îïèñàíèå ðàáîòû ñ ðåãèñò-
ðàìè ñîäåðæèòñÿ â ï. 5 Ãëàâû 5 Ðóêîâîäñòâà áóõãàëòåðà.

Çàäà÷à
Ïðîâåðêà íàëîãîâûõ êàðòî÷åê.

Äåéñòâèÿ

1. Íà ñòðàíèöå “ÎÑèÍÀ” ïàíåëè óïðàâëåíèÿ â ãðóïïå êíîïîê Íàëîãî-
âûé ó÷åò íàæìèòå êíîïêó Íàëîãîâûå êàðòî÷êè.

Îòêðîåòñÿ ïàíåëü ñ êíîïêàìè “Íàëîãîâûå êàðòî÷êè”.

2. Íàæìèòå íà êíîïêó Ïðîâåðêà íàëîã. êàðòî÷åê.

Ïðè ýòîì áóäåò àâòîìàòè÷åñêè çàïóùåíà ïðîöåäóðà ïðîâåðêè íàëîãîâûõ
êàðòî÷åê. Ïðè íàëè÷èè îøèáî÷íûõ êàðòî÷åê îòêðîåòñÿ îêíî ñ ñîîáùåíèåì
(ñì. ðèñ. II-70).

Ðèñ. II-70. Ñîîáùåíèå î íàëè÷èè îøèáî÷íûõ íàëîãîâûõ êàðòî÷êàõ.

3. Íàæìèòå íà êíîïêó ÎÊ.

Ïðè ýòîì îòêðîåòñÿ êàðòîòåêà íàëîãîâûõ êàðòî÷åê ñ îøèáî÷íûìè çàïèñÿìè
(ñì. ðèñ. II-71).

Ðèñ. II-71. Ñîîáùåíèå î íàëè÷èè îøèáî÷íûõ íàëîãîâûõ êàðòî÷êàõ.

4. Óñòàíîâèòå êóðñîð íà îøèáî÷íóþ çàïèñü è âûïîëíèòå êîìàíäó
Óäàëèòü çàïèñü (èíñòðóìåíòàëüíàÿ êíîïêà  ñòðàíèöû “Êàðòîòåêà”.

5. Çàêðîéòå êàðòîòåêó íàëîãîâûõ êàðòî÷åê è ñíîâà ïðîèçâåäèòå
ïðîâåðêó.
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Åñëè îøèáî÷íûõ êàðòî÷åê íå îáíàðóæåíî, òî ñîîáùåíèå íà ýêðàíå ïî
îêîí÷àíèè ïðîâåðêè ïîÿâëÿòüñÿ íå áóäåò.

Êîìàíäà Èíñòð. Èíñòð. Ãëàâíîå Êîíòåêñòíîå Ãîðÿ÷èå
êíîïêà ñòðàíèöà ìåíþ ìåíþ êëàâèøè

Ïå÷àòü Ïîñò.ïàíåëü Ôàéë Áëàíê, F7
êàðòîòåêà

13. Ñåðâèñíûå ôóíêöèè

Îïðåäåëåíèå

Àäìèíèñòðèðîâàíèå ñèñòåìû “Îñíîâíûå ñðåäñòâà” ïðîèçâîäèòñÿ ñ
ïîìîùüþ áëàíêà “Àäìèíèñòðèðîâàíèå Îñèíû”.

ÂÍÈÌÀÍÈÅ! Áëàíê “Àäìèíèñòðèðîâàíèå Îñèíû” ïðåäíàçíà÷åí òîëüêî äëÿ èñïîëüçî-
âàíèÿ àäìèíèñòðàòîðàìè ñèñòåìû ÎÑèÍÀ!

Ñ ïîìîùüþ äàííîãî áëàíêà ìîæíî ïðîèçâåñòè ñëåäóþùèå îïåðàöèè:

1. Ðàáîòà ñ îïåðàöèîííûìè äîêóìåíòàìè:

• áëîêèðîâàíèå îïåðàöèîííûõ äîêóìåíòîâ;

Ýòà îïåðàöèÿ ïðåäíàçíà÷åíà äëÿ çàïðåòà äîñòóïà ê äîêóìåíòàì
çàêðûòîãî ïåðèîäà, ïî êîòîðûì óæå ñäàíà áóõãàëòåðñêàÿ îò÷åòíîñòü.

• îáíîâëåíèå èíôîðìàöèè î ïðèçíàêàõ â ïðîâîäêàõ.

Ýòà îïåðàöèÿ ïîçâîëÿåò îáíîâèòü ïðèçíàêè â ïðîâîäêàõ, ÷òî ìîæíî
èñïîëüçîâàòü ïî çàâåðøåíèþ ïåðåõîäà íà íîâûé Ïëàí áóõãàëòåðèè
äëÿ êîððåêöèè äàííûõ â îïåðàöèîííûõ äîêóìåíòàõ.

2. Ïåðåíîñ äàííûõ â íîâûé ïëàí áóõãàëòåðèè.

Ýòà îïåðàöèÿ ïîçâîëÿåò ñôîðìèðîâàòü è ïåðåíåñòè îñòàòêè ÎÑ â
êàðòî÷êå "Ââîä â ýêñïëóàòàöèþ" â íîâûé ïëàí áóõãàëòåðèè.

3. Çàïîëíåíèå ïîëåé ïî øàáëîíó.

Äàííàÿ îïåðàöèÿ ïðåäíàçíà÷åíà äëÿ çàïîëíåíèÿ ïîëåé îäèíàêîâûìè
äàííûìè è äëÿ íàëîæåíèÿ ôèëüòðà íà ïîëå êàðòîòåêè.

4. Âûÿâëåíèå îøèáîê è íåòî÷íîñòåé â êàðòîòåêàõ îáúåêòîâ ÎÑ è ÈÍ.

Çàäà÷à 1

Áëîêèðîâàíèå îïåðàöèîííûõ äîêóìåíòîâ.

Äåéñòâèÿ

1. Íàæìèòå êíîïêó Ñåðâèñíûå ôóíêöèè íà ïàíåëè óïðàâëåíèÿ.
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Îòêðîåòñÿ áëàíê “Àäìèíèñòðèðîâàíèå Îñèíû” (ðèñ. II-72).

Ðèñ. II-72. Áëàíê “Àäìèíèñòðèðîâàíèå Îñèíû”.

2. Îòìåòüòå íóæíûå êàðòîòåêè â ñïèñêå ñëåâà, óñòàíîâèâ ôëàãè, ðàñïî-
ëîæåííûå ñëåâà îò èõ íàèìåíîâàíèÿ. Ôëàã óñòàíàâëèâàåòñÿ ùåë÷êîì
ìûøè èëè êëàâèøåé Ïðîáåë.

3. Óêàæèòå ïåðèîä, çà êîòîðûé áóäóò çàêðûòû îïåðàöèîííûå äîêóìåí-
òû. Äëÿ ýòîãî âðó÷íóþ èëè ñ ïîìîùüþ âñòðîåííîãî êàëåíäàðÿ
ïðîñòàâüòå äàòó íà÷àëà è îêîí÷àíèÿ â ñîîòâåòñòâóþùèõ ïîëÿõ Ïåðè-
îä ñ ... ïî ...

4. Íàæìèòå íà êíîïêó Çàêðûòü äîêóìåíòû.

5. Äëÿ îòêðûòèÿ çàêðûòûõ äîêóìåíòîâ, èñïîëüçóþòñÿ òå æå äåéñòâèÿ  è
êíîïêà Îòêðûòü äîêóìåíòû.

Çàäà÷à 2

Îáíîâëåíèå ïðèçíàêîâ â ïðîâîäêàõ.

Äåéñòâèÿ

1. Îòìåòüòå íóæíûå êàðòîòåêè â ñïèñêå ñëåâà, óñòàíîâèâ ôëàãè, ðàñïî-
ëîæåííûå ñëåâà îò èõ íàèìåíîâàíèÿ. Ôëàã óñòàíàâëèâàåòñÿ ùåë÷êîì
ìûøè èëè êëàâèøåé Ïðîáåë.
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2. Óêàæèòå ïåðèîä, çà êîòîðûé áóäóò îáíîâëåíû ïðèçíàêè â îïåðàöèîí-
íûå äîêóìåíòàõ. Äëÿ ýòîãî âðó÷íóþ èëè ñ ïîìîùüþ âñòðîåííîãî
êàëåíäàðÿ ïðîñòàâüòå äàòó íà÷àëà è îêîí÷àíèÿ â ñîîòâåòñòâóþùèõ
ïîëÿõ Ïåðèîä ñ ... ïî ...

3. Îòìåòüòå íóæíûå ïðèçíàêè â ãðóïïå Ïåðåíîñ ïðèçíàêîâ èç êàðòî÷åê
â ïðîâîäêè, óñòàíîâèâ ôëàãè, ðàñïîëîæåííûå ñëåâà îò èõ íàèìåíîâà-
íèÿ. Ôëàã óñòàíàâëèâàåòñÿ ùåë÷êîì ìûøè èëè êëàâèøåé Ïðîáåë.

Ïåðå÷åíü ïðèçíàêîâ, ñîäåðæàùèõñÿ â ïðîâîäêàõ îïåðàöèîííûõ äîêó-
ìåíòîâ ñèñòåìû “Îñíîâíûå ñðåäñòâà” ïðèâåäåí â òàáëèöå 2-1.

Òàáëèöà 2-1.

Êàðòîòåêà ØÀÎ ÎÊÎÔ ÎÊÎÔ02 ËÃÎÑ ÃÐ ÍÎÑ

Áóõñïðàâêà ØÀÎ ÎÊÎÔ ÎÊÎÔ2 ËÃÎÑ ÃÐ ÍÎÑ

Ââîä â ýêñïë ØÀÎ ÎÊÎÔ ÏîçèöèèÍàë.ÎÊÎÔÍàë ËÃÎÑ ÏðèçíàêÃÐ ÍÎÑ

ÈçíîñÎÑ ØÀÎ ÎÊÎÔ — ËÃÎÑ ÏðèçíàêÃÐ ÍÎÑ

Èçíîñ ÍÀ ÎÊÎÔ — — ÏðèçíàêÃÐ —

ÄâèæåíèåÍÀ — ÎÊÎÔ ÎÊÎÔÍàë — ÏðèçíàêÃÐ —

ÏåðåìåùåíèåÎÑ ØÀÎ ÎÊÎÔ Ïîçèöèè.ÎÊÎÔÍàë ËÃÎÑ ÏðèçíàêÃÐ ÍÎÑ

ÌîäåðíèçàöèÿÎÑ ØÀÎ ÎÊÎÔ ÎÊÎÔÍàë ËÃÎÑ ÏðèçíàêÃÐ ÍÎÑ

ÏåðåîöåíêàÎÑ ØÀÎ ÎÊÎÔ — ËÃÎÑ ÏðèçíàêÃÐ ÍÎÑ

ÂûáûòèåÎÑ ØÀÎ ÎÊÎÔ Ïîçèöèè.ÎÊÎÔÍàë ËÃÎÑ ÏðèçíàêÃÐ ÍÎÑ

ÄâèæåíèåÊÂ — — — — — —

Íàëîãîâûé ó÷åò

Íàë ÀìîðòÎÑ — ÎÊÎÔ — — — —

Íàë Àìîðò ÍÀ — ÎÊÎÔ — — — —

Íàë ïðîäàæà ÎÑ — ÎÊÎÔ — — ÏðèçíàêÃÐ —

Íàë ïðîäàæà ÍÀ ÎÊÎÔ — — ÏðèçíàêÃÐ —

4. Íàæìèòå íà êíîïêó Ïåðåíåñòè.

Çàäà÷à 3
Ïåðåíîñ äàííûõ íà íîâûé Ïëàí áóõãàëòåðèè.

Äåéñòâèÿ

1. Íàæìèòå êíîïêó Îòêðûòü áëàíê.

Îòêðîåòñÿ áëàíê “Êîíâåðòèðîâàíèå îñòàòêîâ” (ñì. ðèñ. II-73).
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Ðèñ. II-73. Áëàíê “Êîíâåðòèðîâàíèå îñòàòêîâ”.

Äåéñòâèÿ

Â ãðóïïå Íàñòðîéêè çàïîëíèòå ñëåäóþùèé ïîëÿ è óñòàíîâèòå íåîáõî-
äèìûå ôëàãè:

1. Óêàæèòå äàòó ââîäà îñòàòêîâ âðó÷íóþ èëè ñ ïîìîùüþ êàëåíäàðÿ,
îòêðûâàþùåãîñÿ êíîïêîé , ðàñïîëîæåííîé ó ïðàâîé ãðàíèöû ïîëÿ
Äàòà îñòàòêîâ.

2. Óñòàíîâèòå ôëàãè, ðåãóëèðóþùèå ó÷åò îñòàòêîâ íà áàëàíñîâûõ è/èëè
çàáàëàíñîâûõ ñ÷åòàõ:

• Ó÷èòûâàòü áàëàíñîâûå ñ÷åòà;
• Ó÷èòûâàòü çàáàëàíñîâûå ñ÷åòà.

Äîïîëíèòåëüíî ñ÷åòà ìîæíî âíåñòè âðó÷íóþ â ïîëå, ðàñïîëîæåííîì
ïîä ýòèìè ôëàãàìè.

3. Åñëè â äîêóìåíòàõ íà ââîä îñòàòêîâ òðåáóåòñÿ íå óñòàíàâëèâàòü ôëàã
Ïðîâîäèòü, òî íàæìèòå íà êíîïêó Ñíÿòü ôëàã Ïðîâîäèòü, èíà÷å —
íà êíîïêó Óñòàíîâèòü ôëàã Ïðîâîäèòü.

4. Äëÿ ôîðìèðîâàíèÿ îñòàòêîâ íàæìèòå íà êíîïêó Ôîðìèðîâàíèå
îñòàòêîâ.

Ïðè ýòîì òàáëèöà â íèæíåé ÷àñòè áëàíêà çàïîëíèòñÿ àâòîìàòè÷åñêè.

5. Äëÿ êîíâåðòàöèè îñòàòêîâ â íîâûé ïëàí áóõãàëòåðèè Êîíâåðòèðîâà-
íèå îñòàòêîâ.

6. Óñòàíîâêà ôëàãà Òîëüêî êîíòðîëü äåëàåò íåäîñòóïíûìè êíîïêè äëÿ
êîíâåðòèðîâàíèÿ îñòàòêîâ â íîâûé ïëàí áóõãàëòåðèè, òåì ñàìûì
ïîçâîëÿåò ïðîâîäèòü êîíòðîëü îñòàòêîâ íà óêàçàííûõ ñ÷åòàõ.

Çàäà÷à 4
Çàïîëíåíèå ïîëåé ïî øàáëîíó.
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Äåéñòâèÿ

1. Â ãðóïïå ýëåìåíòîâ Çàïîëíåíèå ïîëåé ïî øàáëîíó çàïîëíèòå âðó÷íóþ
ñëåäóþùèå ïîëÿ:

• Êàðòîòåêà — óêàçûâàåòñÿ êàðòîòåêà, â êîòîðîé áóäóò ïðîâîäèòüñÿ
èçìåíåíèÿ;

• Ôèëüòðóåìîå ïîëå — óêàçûâàåòñÿ íàèìåíîâàíèå ïîëÿ, íà êîòîðîå
áóäåò íàëîæåí ôèëüòð;

• Ôèëüòð — óêàçûâàåòñÿ òåêñò ôèëüòðà (ñì. ï. 16.2 Ãëàâû 8 Ðóêîâîä-
ñòâà áóõãàëòåðà);

• Èçìåíÿåìîå ïîëå — óêàçûâàåòñÿ èìÿ ïîëÿ, çíà÷åíèÿ êîòîðîãî áóäóò
èçìåíåíû;

• Çíà÷åíèå — óêàçûâàåòñÿ íîâîå çíà÷åíèå èçìåíÿåìîãî ïîëÿ.

2. Åñëè ê ñóùåñòâóþùåìó çíà÷åíèþ ïîëÿ íóæíî äîáàâèòü óêàçàííûé â
ïîëå Çíà÷åíèå òåêñò, òî óñòàíîâèòå ôëàã Äîáàâèòü ê çíà÷åíèþ ïîëÿ.

3. Íàæìèòå íà êíîïêó Èçìåíèòü äëÿ âûïîëíåíèÿ àâòîìàòè÷åñêîãî
çàïîëíåíèÿ ïîëåé êàðòîòåêè.

Çàäà÷à 5

Âûÿâëåíèå îøèáîê è íåòî÷íîñòåé â êàðòîòåêàõ îáúåêòîâ ÎÑ è ÈÍ

Äåéñòâèÿ

1. Íàæìèòå íà êíîïêó Ïðîâåðêà îáúåêòîâ.

Îòêðîåòñÿ áëàíê “Ïðîâåðêà îáúåêòîâ ÎÑ è ÈÍ” (ñì. ðèñ. II-74).

Ðèñ. II-74. Áëàíê “Ïðîâåðêà îáúåêòîâ ÎÑ è ÈÍ”.
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2. Óêàæèòå äàòó íà÷àëà è îêîí÷àíèÿ ïåðèîäà â ñîîòâåòñòâóþùèõ ïîëÿõ,
ðàñïîëîæåííûõ â ïðàâîé âåðõíåé ÷àñòè áëàíêà, âðó÷íóþ èëè ñ
ïîìîùüþ êàëåíäàðÿ, îòêðûâàþùåãîñÿ êíîïêîé .

3. Äëÿ ïîèñêà îáúåêòîâ ïî ïåðå÷èñëåííûì êðèòåðèÿì â òàáëèöå íóæíî
äâàæäû ùåëêíóòü ìûøüþ ïî ïîëþ Ïîèñê, ðàñïîëîæåííîìó íà
ñîîòâåòñòâóþùåé êðèòåðèþ ñòðîêå.

Åñëè òðåáóåòñÿ ïðîâåñòè ïîèñê ïî âñåì ïåðå÷èñëåííûì êðèòåðèÿì
âìåñòå, òî âîñïîëüçóéòåñü êíîïêîé Ïîèñê âñåõ îáúåêòîâ.

Ïðè ýòîì ïîä ñòðîêîé òàáëèöû ñ çàäàííûì äëÿ ïîèñêà êðèòåðèåì ïîÿâèòñÿ
îò÷åò ñ ðåçóëüòàòàìè. Åñëè çàäàí ïîèñê âñåõ îáúåêòîâ, òî òàêîé îò÷åò
ïîÿâèòñÿ ïîä êàæäîé ñòðîêîé.

Êîìàíäà Èíñòð. Èíñòð. Ãëàâíîå Êîíòåêñòíîå Ãîðÿ÷èå
êíîïêà ñòðàíèöà ìåíþ ìåíþ êëàâèøè

Ïå÷àòü Ïîñò.ïàíåëü Ôàéë Áëàíê, F7
êàðòîòåêà
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Ãëàâà III

Áóõãàëòåðñêèé ó÷åò ÒÌÖ

1. Îáùèå ñâåäåíèÿ

Àâòîìàòèçèðîâàííûé ó÷àñòîê áóõãàëòåðèè “Áóõãàëòåðñêèé ó÷åò òîðãî-
âî-ñêëàäñêèõ îïåðàöèé” ðåàëèçîâàí â ïðîãðàììå Òóðáî Áóõãàëòåð â
âèäå ñïåöèàëüíîé ñèñòåìû “Áóõãàëòåðñêèé ó÷åò ÒÌÖ”, êîòîðàÿ îáåñ-
ïå÷èâàåò ó÷åò òîâàðîâ, ìàòåðèàëîâ, ãîòîâîé ïðîäóêöèè è óñëóã, à òàêæå
ïîçâîëÿåò ôîðìèðîâàòü áóõãàëòåðñêèå îïåðàöèîííûå äîêóìåíòû íà
îñíîâå ñêëàäñêèõ äîêóìåíòîâ, ñôîðìèðîâàííûõ ñèñòåìîé “Òîðãîâëÿ è
ñêëàä”.

Äëÿ óäîáñòâà èçëîæåíèÿ, åñëè ýòî íå îãîâîðåíî îñîáî, âñå ïåðå÷èñëåí-
íûå îáúåêòû â äàëüíåéøåì áóäåì íàçûâàòü “òîâàðíî-ìàòåðèàëüíûìè
öåííîñòÿìè (ÒÌÖ)”.

Ñèñòåìà ïîçâîëÿåò ðåøàòü ñëåäóþùèå çàäà÷è:

• ó÷åò îïåðàöèé, ïðîâîäèìûõ ñ òîâàðíî-ìàòåðèàëüíûìè öåííîñòÿìè
(ïîêóïêà, ïðîäàæà, ïðèåì, îòãðóçêà, âíóòðåííèå ïåðåìåùåíèÿ ñ
îäíîãî ñêëàäà íà äðóãîé è ò.ä.);

• ó÷åò îñòàòêîâ, ïîñòóïëåíèÿ è ðåàëèçàöèè ÒÌÖ â ñòîèìîñòíûõ è
íàòóðàëüíûõ ïîêàçàòåëÿõ íà ñêëàäå è ó ðåàëèçàòîðîâ;

• âåäåíèå áàíêîâñêèõ è êàññîâûõ îïåðàöèé, ñâÿçàííûõ ñ äâèæåíèåì
ÒÌÖ;

• ó÷åò ïåðåäà÷è ìàòåðèàëîâ â ïðîèçâîäñòâî è ïîëó÷åíèå ãîòîâîé ïðî-
äóêöèè èç ïðîèçâîäñòâà;

• ó÷åò ïðîñòûõ ñáîðî÷íûõ îïåðàöèé (êîìïëåêòàöèÿ è ðàçóêîìïëåêòà-
öèÿ) ñ ðàñ÷åòîì ñåáåñòîèìîñòè ïðîäóêöèè;

• ó÷åò çàäîëæåííîñòåé ïîêóïàòåëåé è ïîñòàâùèêîâ;

• èíâåíòàðèçàöèÿ;

• âåäåíèå íàëîãîâîãî ó÷åòà ïî âñåì îïåðàöèÿì òîðãîâî-ñêëàäñêîé
äåÿòåëüíîñòè;

• àâòîìàòè÷åñêîå ôîðìèðîâàíèå ïðîâîäîê äëÿ áóõãàëòåðñêîãî è íàëî-
ãîâîãî ó÷åòà;

• ïîëó÷åíèå îò÷åòîâ ïî äâèæåíèþ ÒÌÖ êàê ïî îòäåëüíûì ïîäðàçäåëå-
íèÿì (ñêëàäàì), òàê è ïî ïðåäïðèÿòèþ â öåëîì;

• ïîëó÷åíèå îò÷åòíûõ äàííûõ ïî ðàñ÷åòàì ñ êîíòðàãåíòàìè â ðàçëè÷-
íûõ ðàçðåçàõ è çà ïðîèçâîëüíûé ïåðèîä;
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• ïîëó÷åíèå îò÷åòîâ ïî âðåìåííûì ïåðèîäàì ñ ðàçáèâêîé ïî äíÿì,
ìåñÿöàì, êâàðòàëàì, ãîäàì;

• ðàñ÷åò îñòàòêîâ òîâàðîâ, êàê ïî âñåìó ïðåäïðèÿòèþ, òàê è ïî
îòäåëüíîìó ñêëàäó íà çàäàííóþ äàòó;

• àâòîìàòè÷åñêîå ôîðìèðîâàíèå òðåáóåìûõ ïåðâè÷íûõ äîêóìåíòîâ ïî
êàæäîé êîíêðåòíîé îïåðàöèè, ïðîâîäèìîé â ñèñòåìå.

• âîçìîæíîñòü ïðîâåäåíèÿ âñåõ îïåðàöèé “çàäíèì ÷èñëîì”.

Â äàííîé ñèñòåìå êàæäàÿ ÒÌÖ ÿâëÿåòñÿ îáúåêòîì ó÷åòà è ðàññìàòðè-
âàåòñÿ êàê àíàëèòè÷åñêèé ïðèçíàê. Ïðè ïîñòðîåíèè îò÷åòîâ àíàëè-
òè÷åñêèå ïðèçíàêè îáåñïå÷èâàþò àíàëèç ñêëàäñêîé äåÿòåëüíîñòè â
ðàçëè÷íûõ ðàçðåçàõ.

Ñèñòåìà “Áóõãàëòåðñêèé ó÷åò òîðãîâî-ñêëàäñêèõ îïåðàöèé” ïîçâîëÿ-
åò ïåðåíîñèòü èíôîðìàöèþ èç ñèñòåìû “Òîðãîâëÿ è ñêëàä” è ôîðìè-
ðîâàòü íà åå îñíîâå áóõãàëòåðñêèé ó÷åò òîðãîâî-ñêëàäñêèõ îïåðàöèé.
Ïåðåäà÷à äàííûõ èç ñêëàäñêîé ñèñòåìû â áóõãàëòåðèþ îñóùåñòâëÿ-
åòñÿ ôîðìèðîâàíèåì áóõãàëòåðñêèõ îïåðàöèîííûõ äîêóìåíòîâ íà
îñíîâå ñêëàäñêèõ îïåðàöèîííûõ äîêóìåíòîâ. Ñîäåðæàíèå ñôîðìèðî-
âàííûõ áóõãàëòåðñêèõ äîêóìåíòîâ ïîëíîñòüþ ñîîòâåòñòâóåò ñîäåðæà-
íèþ ñêëàäñêîãî äîêóìåíòà, âêëþ÷àÿ íóìåðàöèþ ñôîðìèðîâàííîé
ïåðâè÷êè. Èçìåíåíèÿ, âíîñèìûå â ñêëàäñêîé äîêóìåíò, ïîñëå åãî
âûãðóçêè â áóõãàëòåðèþ íå îòðàæàþòñÿ â áóõãàëòåðñêîì äîêóìåíòå.

2. Ââîä íà÷àëüíûõ äàííûõ

Ðàáîòó ñ ñèñòåìîé ñëåäóåò íà÷àòü ñ çàïîëíåíèÿ ñëåäóþùèõ ñïðàâî÷-
íèêîâ:

• ÒÌÖ;

• ÊÎÍÒÐÀÃÅÍÒ (Êîíòðàãåíòû);

• ÏÎÄÐÀÇÄÅËÅÍÈß (Ñêëàäû);

• ÁÀÍÊÎÂÑÊÈÅ Ñ×ÅÒÀ (Áàíêîâñêèå ñ÷åòà)

• ÑÎÒÐÓÄÍÈÊÈ (Ôèç. ëèöà).

Äëÿ ôîðìèðîâàíèÿ çàïèñè êàðòîòåêè òðåáóåòñÿ çàïîëíèòü ñîîòâåò-
ñòâóþùèé áëàíê-ðåäàêòîð:

Áëàíê-ðåäàêòîð Êàðòîòåêà

“Êàðòî÷êà ÒÌÖ” ÒÌÖ

“Ïîäðàçäåëåíèå” ÏÎÄÐÀÇÄÅËÅÍÈß

“Êàðòî÷êà êîíòðàãåíòà” ÊÎÍÒÐÀÃÅÍÒ

“Ñâåäåíèÿ î ñîòðóäíèêå” ÑÎÒÐÓÄÍÈÊÈ (ôèëüòð ÌÎË)
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Çàïîëíåíèå óêàçàííûõ áëàíêîâ íå âûçûâàåò òðóäíîñòåé. Ïðè ýòîì
ìîæíî âîñïîëüçîâàòüñÿ èíôîðìàöèåé èç ãë. III, IV Ðóêîâîäñòâà
áóõãàëòåðà è ï.ï. 2.1–2.3 Ãëàâû I Ðóêîâîäñòâà ïî ïðèêëàäíûì
ñèñòåìàì.

2.1. Îñîáåííîñòè çàïîëíåíèÿ êàðòî÷êè êîíòðàãåíòîâ
äëÿ ñèñòåìû “Áóõãàëòåðñêèé ó÷åò ÒÌÖ”

Åñëè Âû ðàáîòàåòå ñ ñèñòåìàìè “Òîðãîâëÿ è ñêëàä” è “Áóõãàëòåðñêèé
ó÷åò ÒÌÖ”, òî çàïîëíèòå ïîëÿ è óñòàíîâèòå íåîáõîäèìûå ôëàãè â
ãðóïïå Äàííûå äëÿ ñèñòåìû "Òîðãîâëÿ è ñêëàä" â êàðòî÷êå êîíòðà-
ãåíòà (ñì. ðèñ. III-1).

Ðèñ. III-1. Êàðòî÷êà êîíòðàãåíòà. Äàííûå äëÿ ñèñòåìû “Òîðãîâëÿ è ñêëàä”.

1. Â ïîëå Ïðîäàæíàÿ öåíà óêàçûâàåòñÿ òèï öåíû, ïî êîòîðîé ïðîèçâî-
äÿòñÿ ðàñ÷åòû ñ òåêóùèì êîíòðàãåíòîì (äèëåðñêàÿ, äèñòðèáüþòîðñ-
êàÿ è ò.ï.). Âûáîð öåíû ïðîèçâîäèòñÿ èç êàðòîòåêè ïðîäàæíûõ öåí,
îòêðûâàþùåéñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ïî äàííîìó ïîëþ.

2. Åñëè ôëàã Ëèìèò êðåäèòà óñòàíîâëåí, òî äëÿ äàííîãî  êîíòðàãåíòà
óñòàíîâëåí  ëèìèò  êðåäèòà (ìàêñèìàëüíàÿ ñóììà  äîëãà,  ïîñëå
ïðåâûøåíèÿ êîòîðîé íóæíî ïðåêðàòèòü îòïóñê òîâàðà â êðåäèò
äàííîìó êîíòðàãåíòó). Ïðè óñòàíîâëåííîì äàííîì ôëàãå â äâóõ
ïîëÿõ, ðàñïîëîæåííûõ ñïðàâà îò ôëàãà Ëèìèò êðåäèòà âðó÷íóþ
óêàçûâàåòñÿ ìàêñèìàëüíàÿ ñóììà äîëãà è âàëþòà äîëãà;

3. åñëè ôëàã Ñðîê êðåäèòà óñòàíîâëåí, òî ïðè ñäåëêàõ ñ  äàííûì
êîíòðàãåíòîì îáû÷íî îãîâàðèâàåòñÿ ïðåäåëüíûé ñðîê âîçâðàòà êðå-
äèòà. Ïðè óñòàíîâëåííîì äàííîì ôëàãå â ïîëå, ðàñïîëîæåííîì ñïðàâà
îò íåãî ïðîñòàâëÿåòñÿ êîëè÷åñòâî äíåé êðåäèòà;

4. Â ïîëå Ó÷åò äîëãà óêàçûâàåòñÿ ñïîñîá ó÷åòà çàäîëæåííîñòè, êîòîðûé
ïðè ñîçäàíèè íîâûõ ñäåëîê ñ ó÷àñòèåì äàííîãî êîíòðàãåíòà áóäåò
ïðîñòàâëÿòüñÿ ïî óìîë÷àíèþ.

5. Â ïîëå Ñêèäêà óêàçûâàåòñÿ ñêèäêà, êîòîðàÿ áóäåò àâòîìàòè÷åñêè
ïðîñòàâëÿòüñÿ â îïåðàöèîííûõ äîêóìåíòàõ ñ ó÷àñòèåì äàííîãî êîí-
òðàãåíòà. Íàæàâ íà êíîïêó Èñòîðèÿ ìîæíî ïîñìîòðåòü èñòîðèþ
èçìåíåíèÿ ñêèäîê.
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3. Íàñòðîéêà ñèñòåìû

Îïðåäåëåíèå

Íàñòðîéêà ñèñòåìû “Áóõãàëòåðñêèé ó÷åò ÒÌÖ” ïðîèçâîäèòñÿ ñ ïîìî-
ùüþ áëàíêà “Íàñòðîéêà áóõãàëòåðñêîãî ñêëàäà”. Äàííûé áëàíê
ïîçâîëÿåò àäàïòèðîâàòü ñèñòåìó ê ñïåöèôèêå ðàáîòû ïðåäïðèÿòèÿ è
óñòàíîâèòü íóæíûå ïàðàìåòðû ïî óìîë÷àíèþ.

Çàäà÷à
Ôîðìèðîâàíèå áëàíêà “Íàñòðîéêà áóõãàëòåðñêîãî ñêëàäà”.

Äåéñòâèÿ

1. Äëÿ âõîäà â ñèñòåìó íàæìèòå êëàâèøó F6.

Îòêðîåòñÿ ïàíåëü óïðàâëåíèÿ Òóðáî Áóõãàëòåðà.

2. Íàæìèòå êíîïêó Áóõãàëòåðñêèé ó÷åò ÒÌÖ.

Íà ïàíåëè óïðàâëåíèÿ îòêðîåòñÿ ñòðàíèöà “Áóõãàëòåðñêèé ó÷åò ÒÌÖ (ñì.
ðèñ. III-2).

Ðèñ. III-2. Ïàíåëü óïðàâëåíèÿ. Ñòðàíèöà “Áóõãàëòåðñêèé ó÷åò ÒÌÖ”.

3. Íàæìèòå íà ïàíåëè óïðàâëåíèÿ êíîïêó Íàñòðîéêà.

Îòêðîåòñÿ áëàíê “Íàñòðîéêà áóõãàëòåðñêîãî ñêëàäà” (ñì. ðèñ. III-3). 

4. Äëÿ âûáîðà îäíîãî èç íàøèõ ïðåäïðèÿòèé â êà÷åñòâå òåêóùåãî
äâàæäû ùåëêíèòå ìûøüþ ïî ïîëþ Íàøå ïðåäïðèÿòèå è â îòêðûâ-
øåéñÿ êàðòîòåêå êîíòðàãåíòîâ âûáåðèòå íóæíóþ ïîçèöèþ.

Ïðè ýòîì âñå ïåðâè÷íûå äîêóìåíòû áóäóò ôîðìèðîâàòüñÿ ñ ðåêâèçèòàìè
âûáðàííîãî ïðåäïðèÿòèÿ.
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Ðèñ. III-3. Áëàíê “Íàñòðîéêà áóõãàëòåðñêîãî ñêëàäà”.

5. Óñòàíîâèòå íåîáõîäèìûå ôëàãè â ãðóïïå èíòåðôåéñíûõ ýëåìåíòîâ
Íàñòðîéêè ó÷åòà:

• Ó÷åòíûå öåíû è íàöåíêà ïî ïðåäïðèÿòèþ — ïðè óñòàíîâëåííîì
ôëàãå ðàñ÷åò ó÷åòíûõ öåí âåäåòñÿ ïî âñåìó ïðåäïðèÿòèþ â öåëîì.
Åñëè ôëàã ñíÿò (ïî óìîë÷àíèþ), òî ðàñ÷åò ó÷åòíûõ öåí âåäåòñÿ
îòäåëüíî ïî êàæäîìó ïîäðàçäåëåíèþ.

ÂÍÈÌÀÍÈÅ! Íå ðåêîìåíäóåòñÿ èçìåíÿòü çíà÷åíèå ôëàãà ïðè íàëè÷èè äàííûõ â
òåêóùåì ãîäó, èíà÷å èíôîðìàöèÿ áóäåò èñêàæåíà.

Ïðè óñòàíîâëåííîì ôëàãå Ó÷åòíûå öåíû è íàöåíêà ïî ïðåäïðèÿòèþ
ñòàíîâèòñÿ äîñòóïíûì ïîëå Ñ÷èòàòü îñòàòêè ÒÌÖ â äîêóìåíòàõ ïî,
â êîòîðîì èç âûïàäàþùåãî ñïèñêà, îòêðûâàþùåãîñÿ êíîïêîé ,
ñëåäóåò âûáðàòü êðèòåðèé äëÿ ïîäñ÷åòà îñòàòêîâ ÒÌÖ â äîêóìåíòàõ
— ïðåäïðèÿòèþ, ñêëàäàì, ìîëàì.

• Ó÷åòíûå öåíû ñ ÍÄÑ — óñòàíàâëèâàåòñÿ, åñëè îðãàíèçàöèÿ íå
ÿâëÿåòñÿ ïëàòåëüùèêîì ÍÄÑ;

• Ó÷åòíûå öåíû â âàëþòå äîêóìåíòà — ïðè óñòàíîâëåííîì ôëàãå
ó÷åòíûå öåíû áóäóò ðàññ÷èòûâàòüñÿ ñèñòåìîé â âàëþòå äîêóìåíòà,
èíà÷å  îíè  áóäóò  ðàññ÷èòûâàòüñÿ  â  áàçîâîé âàëþòå;

• Ó÷åò ïî ïðîäàæíûì öåíàì — ïîçâîëÿåò èñïîëüçîâàòü íàöåíêó ïðè
çàïîëíåíèè îïåðàöèîííûõ äîêóìåíòîâ;

Ïðè ýòîì àâòîìàòè÷åñêè áóäåò óñòàíîâëåí ôëàã Ïîêàçûâàòü êîëîíêè ñ
ó÷åòí.öåíàìè â ãðóïïå èíòåðôåéñíûõ ýëåìåíòîâ Âèä îïåðàöèîííîãî äîêó-
ìåíòà.

• ÍÄÑ âêëþ÷åí â öåíû — â îïåðàöèîííûõ äîêóìåíòàõ ïî óìîë÷àíèþ
áóäåò óêàçûâàòüñÿ öåíà ñ ÍÄÑ;

• ÍÏ âêëþ÷åí â öåíû — â îïåðàöèîííûõ äîêóìåíòàõ ïî óìîë÷àíèþ
áóäåò óêàçûâàòüñÿ öåíà ñ ÍÏ.
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6. Óñòàíîâèòå íåîáõîäèìûå ôëàãè â ãðóïïå èíòåðôåéñíûõ ýëåìåíòîâ Âèä
îïåðàöèîííîãî äîêóìåíòà:

• Ïîêàçûâàòü êîä ÒÌÖ — â îïåðàöèîííûõ äîêóìåíòàõ â ãðàôå ÒÌÖ
ïîìèìî íàçâàíèÿ ÒÌÖ áóäåò îòîáðàæàòüñÿ êîä ÒÌÖ;

• Èñïîëüçîâàòü ïàðòèè — ïîçâîëÿåò óêàçûâàòü ïðèçíàê ïàðòèè â
òîâàðíîé ïîçèöèè;

• Èñïîëüçîâàòü ñêèäêè — îïðåäåëÿåò, áóäåò ëè ïîëå Ñêèäêà äîñòóïíî
ïî óìîë÷àíèþ â îïåðàöèîííûõ äîêóìåíòàõ;

• Èñïîëüçîâàòü ïîòîâàðíûå ñêèäêè — ïîçâîëÿåò âêëþ÷èòü ðåæèì,
êîãäà äëÿ êàæäîé òîâàðíîé ïîçèöèè â ñîîòâåòñòâóþùåé êîëîíêå
îïåðàöèîííîãî äîêóìåíòà ìîæíî óêàçàòü îòäåëüíóþ ñêèäêó. Òàêèì
îáðàçîì, ïîÿâëÿåòñÿ âîçìîæíîñòü äàâàòü ðàçëè÷íûå ñêèäêè íà ðàç-
ëè÷íûå òîâàðû â êîíòåêñòå îäíîãî äîêóìåíòà. Äàííûé ôëàã äîñòóïåí
ïðè óñòàíîâëåííîì ôëàãå Èñïîëüçîâàòü ñêèäêè;

• Ïîêàçûâàòü êîëîíêó ñ àêöèçîì — îïðåäåëÿåò áóäåò ëè äîñòóïíà
êîëîíêà Àêöèç ïî óìîë÷àíèþ â îïåðàöèîííûõ äîêóìåíòàõ. Åñëè
äàííûé ôëàã ñíÿò, êîëîíêà â îïåðàöèîííûõ äîêóìåíòàõ íå ïîêàçû-
âàåòñÿ, íî íà÷èñëåíèå àêöèçà ïðè ýòîì íå îòêëþ÷àåòñÿ;

• Ïîêàçûâàòü êîëîíêè ñ ó÷åòíûìè öåíàìè — îïðåäåëÿåò áóäåò ëè
äîñòóïíà êîëîíêà Ó÷åòíàÿ öåíà äîñòóïíà ïî óìîë÷àíèþ â îïåðàöèîí-
íûõ äîêóìåíòàõ;

• Ïîêàçûâàòü ñ÷åò ÒÌÖ — îïðåäåëÿåò, áóäåò ëè äîñòóïíà âîçìîæíîñòü
èçìåíèòü ñ÷åò ÒÌÖ ïî óìîë÷àíèþ â  òîâàðíîé ïîçèöèè îïåðàöèîííî-
ãî äîêóìåíòà. Ïðè óñòàíîâëåííîì ôëàãå â îïåðàöèîííûõ äîêóìåíòàõ
ïîÿâëÿåòñÿ êîëîíêà Ñ÷åò;

• Ïîêàçûâàòü Ñòðàíó è ÃÒÄ — îïðåäåëÿåò áóäóò ëè îòîáðàæàòüñÿ
êîëîíêè äëÿ ââîäà ñòðàíû èëè ÃÒÄ â  òîâàðíîé ïîçèöèè îïåðàöèîí-
íîãî äîêóìåíòà;

• Ïîêàçûâàòü äîï. àíàëèòèêó — îïðåäåëÿåò áóäóò ëè îòîáðàæàòüñÿ
êîëîíêè äëÿ ââîäà äîïîëíèòåëüíûõ àíàëèòè÷åñêèõ ïðèçíàêîâ â
îïåðàöèîííûõ äîêóìåíòàõ;

• Ðàçäâèãàòü ñòðîêè ïî âûñîòå — ïîçâîëÿåò “ðàçäâèãàòü” ñòðîêè ïî
âûñîòå â îïåðàöèîííûõ äîêóìåíòàõ, íàïðèìåð, â òîì ñëó÷àå, åñëè
ñëèøêîì  äëèííîå  íàçâàíèå  ÒÌÖ íå áóäåò ïîìåùàòüñÿ â ñîîòâåòñòâó-
þùåé êëåòêå, òî âûñîòà ýòîé êëåòêè áóäåò àâòîìàòè÷åñêè óâåëè÷åíà
äëÿ ïîìåùåíèÿ òåêñòà.

7. Ïðîèçâåäèòå íàñòðîéêó ñ÷åòîâ ïî óìîë÷àíèþ â ñîîòâåòñòâèè ñ Âàøåé
ñòðóêòóðîé ó÷åòà. Äëÿ ýòîãî íàæìèòå íà êíîïêó Ñ÷åòà.

Îòêðîåòñÿ äèàëîãîâîå îêíî “Íàñòðîéêà ñ÷åòîâ”  (ñì. ðèñ. III-4). 
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Ðèñ. III-4. Áëàíê “Íàñòðîéêà ñ÷åòîâ”.

8. Îòðåäàêòèðóéòå ïðè íåîáõîäèìîñòè ñëåäóþùèå ïîëÿ âðó÷íóþ èëè ñ
ïîìîùüþ ñïèñêà ñ÷åòîâ, îòêðûâàþùåãîñÿ ïðè íàæàòèè íà êíîïêó

, ðàñïîëîæåííóþ ñïðàâà îò ïîëÿ ââîäà ñ÷åòà:

• Ïîñòàâùèêè — ðàñ÷åòû ñ ïîñòàâùèêàìè è ïîäðÿä÷èêàìè (çíà÷åíèå
ïî óìîë÷àíèþ — 60);

• Ïîêóïàòåëè — ðàñ÷åòû ñ ïîêóïàòåëÿìè è çàêàç÷èêàìè (çíà÷åíèå ïî
óìîë÷àíèþ — 62);

• Êàññà — êàññîâûé ñ÷åò (çíà÷åíèå ïî óìîë÷àíèþ — 50);

• Áàíê — ðàñ÷åòíûé ñ÷åò (çíà÷åíèå ïî óìîë÷àíèþ — 51);

• ÍÄÑ — ÍÄÑ ïî ïðèîáðåòåííûì ìàòåðèàëüíî-ïðîèçâîäñòâåííûì çàïà-
ñàì (çíà÷åíèå ïî óìîë÷àíèþ — 19.3);

• Òîâàðû — ñ÷åò ó÷åòà òîâàðîâ (çíà÷åíèå ïî óìîë÷àíèþ — 41);

• Ìàòåðèàëû — ñ÷åò ó÷åòà ìàòåðèàëîâ (çíà÷åíèå ïî óìîë÷àíèþ — 10);

• Èçäåëèÿ — ñ÷åò ó÷åòà èçäåëèé (çíà÷åíèå ïî óìîë÷àíèþ — 43);

• Óñëóãè — ñ÷åò ó÷åòà óñëóã (çíà÷åíèå ïî óìîë÷àíèþ — 44);

• Îáîðóäîâàíèå — ñ÷åò ó÷åòà îáîðóäîâàíèÿ (çíà÷åíèå ïî óìîë÷àíèþ —
07);

• Ôîðìèðîâàíèÿ ñåáåñòîèìîñòè — ñ÷åò ôîðìèðîâàíèÿ ñåáåñòîèìîñòè
(çíà÷åíèå ïî óìîë÷àíèþ — 20);

• Àêöèçîâ ê çà÷åòó — ñ÷åò ó÷åòà àêöèçîâ ê çà÷åòó (çíà÷åíèå ïî
óìîë÷àíèþ — 19.À);

• Íàöåíêà — ñ÷åò ó÷åòà òîðãîâîé íàöåíêè (çíà÷åíèå ïî óìîë÷àíèþ — 42);

• Ñ÷åòà ó÷åòà — êîððåñïîíäåíöèÿ âñåõ ñ÷åòîâ ó÷åòà ÒÌÖ (ïî óìîë÷à-
íèþ ïðîñòàâëÿåòñÿ çíà÷åíèå 10!|41!|43!|44!);

• Ñ÷åòà êîíòðàãåíòîâ — êîððåñïîíäåíöèÿ âñåõ ñ÷åòîâ äëÿ ðàñ÷åòà ñ
ïîñòàâùèêàìè è ïîêóïàòåëÿìè (ïî óìîë÷àíèþ ïðîñòàâëÿåòñÿ çíà÷å-
íèå 60!|62!|76!);
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• Ñ÷åò çàòðàò — êîððåñïîíäåíöèÿ âñåõ ñ÷åòîâ, íà êîòîðûõ ñîáèðàþòñÿ
çàòðàòû, ôîðìèðóþùèå  ñåáåñòîèìîñòü ÒÌÖ (ïî óìîë÷àíèþ ïðîñòàâ-
ëÿåòñÿ çíà÷åíèå 2*|40!).

9. Äëÿ çàêðûòèÿ äèàëîãà “Íàñòðîéêà ñ÷åòîâ” íàæìèòå íà êíîïêó ÎÊ.

10. Ïðîèçâåäèòå íàñòðîéêó ïåðâè÷íûõ äîêóìåíòîâ ñ ïîìîùüþ äèàëîãà
“Íàñòðîéêà ïåðâè÷íûõ äîêóìåíòîâ” (ñì. ï. 3.1).

11. Íàñòðîéêà íåêîòîðûõ ïàðàìåòðîâ ïðîãðàììû, âëèÿþùèõ íà ñêîðîñòü
åå ðàáîòû, âêëþ÷àþùèõ ðàçëè÷íûå ïðîâåðêè íà êîððåêòíîñòü ââîäè-
ìûõ äàííûõ ïðîèçâîäèòñÿ ñ ïîìîùüþ äèàëîãà “Äîïîëíèòåëüíûå
íàñòðîéêè”. (ñì. ï. 3.2 ).

12. Ïðîèçâåäèòå íàñòðîéêó îò÷åòîâ ñ ïîìîùüþ äèàëîãà “Íàñòðîéêà
îò÷åòîâ” (ñì. ï. 3.3).

13. Íàñòðîéêà ïðàâ äîñòóïà ðàáîòû ñ ñèñòåìîé ïðîèçâîäèòñÿ ñ ïîìîùüþ
áëàíêà “Íàñòðîéêà ïðàâ äîñòóïà” (ñì. ï. 3.4), êîòîðûé ìîæíî
îòêðûòü ñ ïîìîùüþ êíîïêè Ïðàâà äîñòóïà.

14. Íàñòðîéêà çàãðóçêè äîêóìåíòîâ èç ñèñòåìû “Òîðãîâëÿ è ñêëàä
ïðîèçâîäèòñÿ ñ ïîìîùüþ îäíîèìåííîãî áëàíêà (ñì. ï. 3.5), îòêðûâà-
þùåãîñÿ êíîïêîé Çàãðóçêà èç ÒÈÑ.

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Êíîïêè Ïðàâà äîñòóïà è Çàãðóçêà èç ÒÈÑ èñïîëüçóþòñÿ òîëüêî â
Ñåòåâîé âåðñèè ïðîãðàììû Òóðáî Áóõãàëòåð.

15. Äëÿ ñîõðàíåíèÿ è çàêðûòèÿ áëàíêà íàæìèòå êíîïêó ÎÊ.

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Âñå ñäåëàííûå â ýòîì áëàíêå èçìåíåíèÿ âñòóïàþò â ñèëó íåìåäëåííî
ïîñëå åãî ñîõðàíåíèÿ è çàêðûòèÿ.

3.1. Íàñòðîéêà ïåðâè÷íûõ äîêóìåíòîâ

Îïðåäåëåíèå

Ôîðìèðîâàíèå íåîáõîäèìûõ ïåðâè÷íûõ äîêóìåíòîâ ïî âñåì òèïàì
îïåðàöèé ìîæíî íàñòðîèòü ñ ïîìîùüþ áëàíêà “Íàñòðîéêà ïåðâè÷íûõ
äîêóìåíòîâ”. Â äàííîì áëàíêå ïîëüçîâàòåëü çàäàåò âèäû ïåðâè÷íûõ
äîêóìåíòîâ, ôîðìèðóåìûõ ñèñòåìîé ïî êàæäîìó êîíêðåòíîìó òèïó
òîðãîâî-ñêëàäñêèõ îïåðàöèé.

Çàäà÷à
Ôîðìèðîâàíèå áëàíêà “Íàñòðîéêà ïåðâè÷íûõ äîêóìåíòîâ”.

Äåéñòâèÿ

1. Íàæìèòå êíîïêó Íàñòðîéêà ïàíåëè óïðàâëåíèÿ ñèñòåìîé “Áóõãàë-
òåðñêèé ó÷åò ÒÌÖ”.

Îòêðîåòñÿ áëàíê “Íàñòðîéêè áóõãàëòåðñêîãî ñêëàäà” (ñì. ðèñ. III-3).

2. Íàæìèòå íà êíîïêó Ïåðâè÷íûå äîêóìåíòû.

Îòêðîåòñÿ áëàíê “Íàñòðîéêà ïåðâè÷íûõ äîêóìåíòîâ” (ñì. ðèñ. III-5).
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Ðèñ. III-5. Íàñòðîéêà ïåðâè÷íûõ äîêóìåíòîâ.

3. Âðó÷íóþ óêàæèòå äàòó, ñ êîòîðîé íà÷èíàþò ñâîå äåéñòâèå íàñòðîéêè
äëÿ ïåðâè÷íûõ äîêóìåíòîâ â ïîëå, ðàñïîëîæåííîì ïîñëå ñëîâ “Íà-
ñòðîéêà ïåðâè÷íûõ äîêóìåíòîâ ñ”.

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Âñå îïåðàöèîííûå äîêóìåíòû ïðè ôîðìèðîâàíèè ïåðâè÷êè áóäóò
îáðàùàòüñÿ ê äàííîìó ïîëþ. Åñëè äàòà ôîðìèðîâàíèÿ îïåðàöèîííîãî
äîêóìåíòà áóäåò áîëåå ðàííåé ÷åì óêàçàííàÿ â äàííîì ïîëå, òî áóäåò
âûâåäåíî ñîîòâåòñòâóþùåå ñîîáùåíèå (ñì. ðèñ. III-6).

Ðèñ. III-6. Ñîîáùåíèå.

4. Åñëè Âû õîòèòå èñïîëüçîâàòü ñòàíäàðòíûå íàñòðîéêè ñèñòåìû, òî
íàæìèòå íà êíîïêó Ïî óìîë÷àíèþ â ãðóïïå êíîïîê Óïðàâëåíèå
íàñòðîéêàìè.

Ïðè ýòîì òàáëèöà ñ íàñòðîéêàìè ïåðâè÷íûõ äîêóìåíòîâ çàïîëíèòñÿ àâòîìà-
òè÷åñêè. Êàæäîìó âèäó îïåðàöèè áóäåò îòâåäåíà îòäåëüíàÿ ñòðîêà, à êàæäî-
ìó ïåðâè÷íîìó äîêóìåíòó îòäåëüíûé ñòîëáåö.

5. Â âûïàäàþùåì ñïèñêå Ïîêàçûâàòü â ãðàôå ÒÌÖ óêàæèòå ïîçèöèþ,
êîòîðàÿ áóäåò ðåãóëèðîâàòü ôîðìàò îòîáðàæåíèÿ íàèìåíîâàíèÿ ÒÌÖ:

• Íàçâàíèå — íàçâàíèå ÒÌÖ;

• Íàçâàíèå è êîä — [Êîä] Íàçâàíèå ÒÌÖ;

• Íàçâàíèå è àðòèêóë — [Àðòèêóë] Íàçâàíèå ÒÌÖ.

6. Ïðè íåîáõîäèìîñòè Âû ìîæåòå îòðåäàêòèðîâàòü òàáëèöó. Äëÿ ýòîãî,
óñòàíîâèòå êóðñîð íà âûáðàííîé êîëîíêå ñ íàèìåíîâàíèåì ïåðâè÷íî-
ãî äîêóìåíòà è íàæìèòå êëàâèøó Ïðîáåë. Ïîëüçîâàòåëü ìîæåò
âûáðàòü îäíî èç òðåõ äîñòóïíûõ çíà÷åíèé:

• “Äà”;
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Ïðè ýòîì ïîìå÷åííûé äàííûì çíà÷åíèåì ïåðâè÷íûé äîêóìåíò áóäåò âñåãäà
ôîðìèðîâàòüñÿ ïðè ïðîâåäåíèè êîíêðåòíîãî òèïà îïåðàöèè. Òàêîé äîêóìåíò
áóäåò íàçûâàòüñÿ îñíîâíûì äëÿ äàííîãî âèäà îïåðàöèè. Â ïåðå÷íå ôîðìèðó-
åìûõ ïåðâè÷íûõ äîêóìåíòîâ, îòêðûâàþùèìñÿ ïðè íàæàòèè íà êíîïêó
Ïåðâè÷êà â îïåðàöèîííîì äîêóìåíòå, íàïðîòèâ îñíîâíîãî ïåðâè÷íîãî äîêó-
ìåíòà ïî óìîë÷àíèþ áóäåò óñòàíîâëåí ôëàã, ðàçðåøàþùèé ôîðìèðîâàíèå
äàííîãî äîêóìåíòà.

• “Íåò”;

Ïðè ýòîì ïîìå÷åííûé äàííûì çíà÷åíèåì ïåðâè÷íûé äîêóìåíò íèêîãäà íå
ôîðìèðóåòñÿ ïðè ïðîâåäåíèè êîíêðåòíîãî òèïà îïåðàöèè. Â ïåðå÷íå ôîðìè-
ðóåìûõ ïåðâè÷íûõ äîêóìåíòîâ, îòêðûâàþùåìñÿ ïðè íàæàòèè íà êíîïêó
Ïåðâè÷êà â îïåðàöèîííîì äîêóìåíòå, äàííûé âèä ïåðâè÷íîãî äîêóìåíòà
áóäåò íå óïîìÿíóò.

• “Âûá”;

Ïðè ýòîì ïîìå÷åííûé äàííûì çíà÷åíèåì ïåðâè÷íûé äîêóìåíò áóäåò ôîðìè-
ðîâàòüñÿ ïðè ïðîâåäåíèè êîíêðåòíîãî òèïà îïåðàöèè òîëüêî ïî âûáîðó.
Òàêîé äîêóìåíò áóäåò íàçûâàòüñÿ äîïîëíèòåëüíûì äëÿ äàííîãî âèäà îïåðà-
öèè. Â ïåðå÷íå ôîðìèðóåìûõ ïåðâè÷íûõ äîêóìåíòîâ, îòêðûâàþùåìñÿ ïðè
íàæàòèè íà êíîïêó Ïåðâè÷êà â îïåðàöèîííîì äîêóìåíòå, íàïðîòèâ äîïîë-
íèòåëüíîãî ïåðâè÷íîãî äîêóìåíòà ïî óìîë÷àíèþ áóäåò ñíÿò ôëàã, ðàçðåøà-
þùèé ôîðìèðîâàíèå äàííîãî äîêóìåíòà.

   • “Îñí”;
Ïðè ýòîì ïîìå÷åííûé äàííûì çíà÷åíèåì ïåðâè÷íûé äîêóìåíò áóäåò ñ÷è-
òàòüñÿ îñíîâíûì äëÿ äàííîãî âèäà îïåðàöèè è åãî íîìåð áóäåò ïðèïèñûâàòüñÿ
ê íîìåðó èñõîäíîãî îïåðàöèîííîãî äîêóìåíòà.

   7. Åñëè òðåáóåòñÿ óêàçàòü ïðåôèêñ äëÿ ôîðìèðóåìûõ ïåðâè÷íûõ äîêó-
ìåíòîâ äàííîé ñèñòåìîé, òî â ïîëÿõ áèðþçîâîãî öâåòà âðó÷íóþ
ââåäèòå òåêñò ïðåôèêñà è óñòàíîâèòå ôëàã â ñîñåäíåì ïîëå — .

Ïðè ýòîì íîìåð ïåðâè÷íîãî äîêóìåíòà áóäåò ôîðìèðîâàòüñÿ ñ ó÷åòîì
óêàçàííîãî ïðåôèêñà, ÷òî ïîçâîëèò îòëè÷èòü ïåðâè÷íûå äîêóìåíòû, ñôîðìè-
ðîâàííûå â äàííîé ñèñòåìå, îò ïåðâè÷íûõ äîêóìåíòîâ äðóãèõ ñèñòåì.

8. Ôëàã Ïåðåíîñèòü âñå ÒÌÖ â ïåðâè÷íûå äîêóìåíòû ïîçâîëÿåò ïåðå-
íåñòè âñå ÒÌÖ, ïåðå÷èñëåííûå â îïåðàöèîííîì äîêóìåíòå â ôîðìè-
ðóåìûé èç íåãî ïåðâè÷íûé, âíå çàâèñèìîñòè îò òèïà ïåðâè÷íîãî
äîêóìåíòà.

9. Äëÿ ñîõðàíåíèÿ èçìåíåíèé è çàêðûòèÿ áëàíêà íàæìèòå êíîïêó ÎÊ.

10. Ìîæíî ñîçäàòü ñðàçó íåñêîëüêî íàñòðîåê, íå âûõîäÿ èç áëàíêà. Äëÿ
ýòîãî ïîñëå ðåäàêòèðîâàíèÿ ïîëåé áëàíêà íàæìèòå êíîïêó Íîâàÿ â
ãðóïïå êíîïîê Óïðàâëåíèå íàñòðîéêàìè.

Íà ýêðàíå ïîÿâèòñÿ äèàëîã ïîäòâåðæäåíèÿ, â êîòîðîì Âû ìîæåòå ñ ïîìîùüþ
êíîïîê Äà è Íåò ñäåëàòü íóæíûé âûáîð.

Äëÿ ïðîñìîòðà íàñòðîåê ìîæíî âîñïîëüçîâàòüñÿ êíîïêàìè Ïðåäûäó-
ùàÿ è Ñëåäóþùàÿ â ãðóïïå êíîïîê Óïðàâëåíèå íàñòðîéêàìè.

11. Íàæìèòå íà êíîïêó Ñîõðàíèòü äëÿ ñîõðàíåíèÿ áëàíêà â êàðòîòåêå
íàñòðîåê ïåðâè÷íûõ äîêóìåíòîâ (“ÍàñòðÏåðâè÷êè”).
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12. Äëÿ çàêðûòèÿ áëàíêà íàæìèòå íà êíîïêó Çàêðûòü.

3.2. Íàñòðîéêà îïòèìèçàöèè

Îïðåäåëåíèå

Íàñòðîéêà îïòèìèçàöèè ñèñòåìû “Áóõãàëòåðñêèé ó÷åò ÒÌÖ” ïðîèçâî-
äèòñÿ ñ ïîìîùüþ áëàíêà “Äîïîëíèòåëüíûå íàñòðîéêè”. Â äàííîì
áëàíêå îñóùåñòâëÿåòñÿ òîíêàÿ “òåõíè÷åñêàÿ” íàñòðîéêà ñèñòåìû, â
ïðèíöèïå íå âëèÿþùàÿ íåïîñðåäñòâåííî íà ó÷åò, íî ïîçâîëÿþùàÿ
ïîâûñèòü ýôôåêòèâíîñòü ðàáîòû ñèñòåìû.

Çàäà÷à

Ôîðìèðîâàíèå áëàíêà “Äîïîëíèòåëüíûå íàñòðîéêè”.

Äåéñòâèÿ

1. Íàæìèòå êíîïêó Íàñòðîéêà ïàíåëè óïðàâëåíèÿ ñèñòåìîé
“Áóõãàëòåðñêèé ó÷åò ÒÌÖ”.

Îòêðîåòñÿ áëàíê “Íàñòðîéêè áóõãàëòåðñêîãî ñêëàäà” (ñì. ðèñ. III-3).

2. Íàæìèòå íà êíîïêó Îïòèìèçàöèÿ.

Îòêðîåòñÿ áëàíê “Äîïîëíèòåëüíûå íàñòðîéêè” (ñì. ðèñ. III-7).

Ðèñ. III-7. Äèàëîã “Äîïîëíèòåëüíûå íàñòðîéêè”.

3. Â ãðóïïå ýëåìåíòîâ óïðàâëåíèÿ ×òî ìîæåò âðó÷íóþ ââîäèòüñÿ â ïîëÿ
ðàñïîëîæåíû äâà âûïàäàþùèõ ñïèñêà, ñ ïîìîùüþ êîòîðûõ ïîëüçî-
âàòåëü ìîæåò îïðåäåëèòü, ÷òî áóäåò ââîäèòüñÿ â ññûëî÷íûå ïîëÿ
ÒÌÖ, è Êîíòðàãåíòû (ñïîñîáû çàïîëíåíèÿ ññûëî÷íûõ  ïîëåé ðàñ-
ñìàòðèâàþòñÿ â ï. 9 Ãëàâû VIII Ðóêîâîäñòâà áóõãàëòåðà).

Íàïðèìåð, åñëè â ôèðìå ñóùåñòâóåò ïðàêòèêà ïðè çàïîëíåíèè îïåðàöèîííûõ
äîêóìåíòîâ ââîäèòü â ïîëÿ ñ ÒÌÖ àðòèêóë (êîä), òî èç ñïèñêà ÒÌÖ ñëåäóåò
âûáðàòü çíà÷åíèå “Êîä ÒÌÖ”. Ïðè ýòîì ñèñòåìà ïî ââåäåííîìó àðòèêóëó
áóäåò ïðîâîäèòü ïîèñê ïî ñïðàâî÷íèêó ÒÌÖ è ïîäñòàâëÿòü â ïîëå íàçâàíèå
íàéäåííîãî ÒÌÖ. Åñëè æå ñîòðóäíèêè ïðåäïî÷èòàþò íàáèðàòü íàçâàíèå
ÒÌÖ, ñ òåì ÷òîáû ñèñòåìà àâòîìàòè÷åñêè ïîäñòàâèëà ïîäõîäÿùèé òîâàð èç
ñïðàâî÷íèêà, íóæíî âûáðàòü çíà÷åíèå “Íàçâàíèå ÒÌÖ”. Åñëè âûáèðàåòñÿ
çíà÷åíèå “Íàçâàíèå, ðåæå êîä”, òî ïîèñê ïî ñïðàâî÷íèêó ÒÌÖ ïðîèçâîäèòñÿ
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ñíà÷àëà ïî íàçâàíèþ ÒÌÖ, à çàòåì, åñëè íå íàéäåíî ââåäåííîå çíà÷åíèå,
ïðîèçâîäèòñÿ ïîèñê ïî êîäó.

Èñïîëüçîâàíèå äàííûõ óñòàíîâîê ïîçâîëÿåò ñóùåñòâåííî óâåëè÷èòü
ñêîðîñòü ðàáîòû ïðîãðàììû ïðè âûáîðå êîíêðåòíûõ çíà÷åíèé èç
ñïðàâî÷íèêîâ ñ ïîìîùüþ êëàâèàòóðû.

4. Ôëàã Ïîêàçûâàòü îñòàòîê ÒÌÖ â îïåðàöèîííûõ äîêóìåíòàõ ïîçâî-
ëÿåò îïåðàòèâíî ïîëó÷àòü èíôîðìàöèþ îá îñòàòêàõ ëþáîãî ÒÌÖ,
âíåñåííîãî â òàáëèöó ñ ïåðå÷íåì ÒÌÖ.

Åñëè äàííûé ôëàã óñòàíîâëåí, òî äîñòàòî÷íî óñòàíîâèòü êóðñîð íà ñòðîêó ñ
èíòåðåñóþùèì Âàñ ÒÌÖ, è îñòàòêè áóäóò ïîêàçàíû ñëåâà ââåðõó íàä
òàáëèöåé ÒÌÖ.

5. Äëÿ ñîõðàíåíèÿ èçìåíåíèé è çàêðûòèÿ áëàíêà íàæìèòå íà êíîïêó ÎÊ.

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Âñå ñäåëàííûå â ýòîì áëàíêå èçìåíåíèÿ âñòóïàþò â ñèëó íåìåäëåííî
ïîñëå åãî ñîõðàíåíèÿ è çàêðûòèÿ.

3.3. Íàñòðîéêà îò÷åòîâ

Îïðåäåëåíèå

Íàñòðîéêà íåêîòîðûõ îáùèõ ïàðàìåòðîâ äëÿ îò÷åòîâ ñèñòåìû “Áóõ-
ãàëòåðñêèé ó÷åò ÒÌÖ” ïðîèçâîäèòñÿ ñ ïîìîùüþ áëàíêà “Íàñòðîéêà
îò÷åòîâ”.

Çàäà÷à
Ôîðìèðîâàíèå áëàíêà “Íàñòðîéêà îò÷åòîâ”.

Äåéñòâèÿ

1. Íàæìèòå êíîïêó Íàñòðîéêà ïàíåëè óïðàâëåíèÿ ñèñòåìîé
“Áóõãàëòåðñêèé ó÷åò ÒÌÖ”.

Îòêðîåòñÿ áëàíê “Íàñòðîéêè áóõãàëòåðñêîãî ñêëàäà” (ñì. ðèñ. III-3).

2. Íàæìèòå íà êíîïêó Îò÷åòû.

Îòêðîåòñÿ áëàíê “Íàñòðîéêà îò÷åòîâ” (ñì. ðèñ. III-8).

Ðèñ. III-8. Äèàëîã “Íàñòðîéêà îò÷åòîâ”.
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3. Â ïîëå Íà÷àëî ïåðèîäà äëÿ îò÷åòîâ âðó÷íóþ ââåäèòå äàòó íà÷àëà
ïåðèîäà.

Ïðè ýòîì â òåõ îò÷åòàõ, ãäå òðåáóåòñÿ óêàçàòü ïåðèîäà, â ïîëå ñ äàòîé íà÷àëà
ïåðèîäà áóäåò ïðîñòàâëÿòüñÿ óêàçàííàÿ äàòà.

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Äàííîå ïîëå äîñòóïíî äëÿ çàïîëíåíèÿ ïðè óñòàíîâëåííîì ôëàãå
Àâòîäàòèðîâêà îò÷åòîâ.

4. Â ïîëå Ïîêàçûâàòü â ãðàôå ÒÌÖ èç âûïàäàþùåãî ñïèñêà, îòêðûâà-
þùåãîñÿ ïðè íàæàòèè íà êíîïêó , âûáåðèòå îäíî èç çíà÷åíèé
“Íàçâàíèå”, “Êîä” èëè “Íàçâàíèå è êîä”.

Ïðè ýòîì â îò÷åòàõ, ðàçáèòûõ íà ñòðîêè ïî ÒÌÖ â çàâèñèìîñòè îò âûáðàííîãî
çíà÷åíèÿ ìîãóò îòîáðàæàòüñÿ íàçâàíèÿ ÒÌÖ, èõ êîäû èëè è òî è äðóãîå.

5. Â ïîëÿõ Ïîðîã çíà÷èìîñòè äëÿ ñóììû è Ïîðîã çíà÷èìîñòè äëÿ êîë-
âà ââåäèòå öåëî÷èñëåííûå çíà÷åíèÿ, îïðåäåëÿþùèå êîëè÷åñòâî çíà-
êîâ ïîñëå çàïÿòîé, ïîñëå êîòîðûõ áóäåò ïðîèñõîäèòü îêðóãëåíèå
çíà÷åíèé ñóììû è êîëè÷åñòâà.

6. Óñòàíîâèòå ïðè íåîáõîäèìîñòè ôëàãè, ðàñïîëîæåííûå â íèæíåé
÷àñòè áëàíêà:

• Àâòîî÷èñòêà îò÷åòîâ — ïîçâîëÿåò î÷èùàòü òàáëèöó ñ ðåçóëüòàòàìè
îò÷åòà ïðè îòêðûòèè áëàíêà îò÷åòà èëè ïðè èçìåíåíèè çàäàâàåìûõ
ïîëüçîâàòåëåì ïàðàìåòðîâ;

• Àâòîäàòèðîâêà îò÷åòîâ — ïîçâîëÿåò ïðè îòêðûòèè íîâîãî áëàíêà
îò÷åòà ïî óìîë÷àíèþ óñòàíàâëèâàòü äàòû íà÷àëà è êîíöà ïåðèîäà,
çàäàííûå ñëåäóþùèì îáðàçîì: äàòà íà÷àëà ïåðèîäà îïðåäåëÿåòñÿ â
ïîëå Íà÷àëî ïåðèîäà äëÿ îò÷åòîâ (ñì. âûøå), äàòà êîíöà ïåðèîäà
îïðåäåëÿåòñÿ  ïî  ÷àñàì  êîìïüþòåðà (ñèñòåìíàÿ äàòà);

Åñëè äàííûé ôëàã íå óñòàíîâëåí, òî ïðè îòêðûòèè íîâîãî áëàíêà
îò÷åòà áóäóò ïðîñòàâëÿòüñÿ äàòû ïîñëåäíåãî îò÷åòà äàííîãî òèïà.

• Ïîëíûé çàãîëîâîê îò÷åòà — â çàâèñèìîñòè îò  ýòîé  óñòàíîâêè,  ïðè
âûâîäå îò÷åòîâ íà ïå÷àòü áóäóò èñïîëüçîâàòüñÿ ïîëíûå èëè ñîêðàùåí-
íûå âàðèàíòû çàãîëîâêîâ îò÷åòîâ;

7. Äëÿ ñîõðàíåíèÿ è çàêðûòèÿ áëàíêà íàæìèòå íà êíîïêó ÎÊ.

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Âñå ñäåëàííûå â ýòîì áëàíêå èçìåíåíèÿ âñòóïàþò â ñèëó íåìåäëåííî
ïîñëå åãî ñîõðàíåíèÿ è çàêðûòèÿ.

3.4. Íàñòðîéêà çàãðóçêè äîêóìåíòîâ èç ÒèÑ

Îïðåäåëåíèå

Íàñòðîéêà çàãðóçêè äîêóìåíòîâ èç ñèñòåìû “Òîðãîâëÿ è ñêëàä” ÷åðåç
áëàíê “Çàãðóçêà äàííûõ èç ÒèÑ” (ñì. ï. 5 äàííîé ãëàâû) ïðîèçâîäèò-
ñÿ ñ ïîìîùüþ áëàíêà “Íàñòðîéêà çàãðóçêè äîêóìåíòîâ èç ÒèÑ”.
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ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Çàãðóçêà äîêóìåíòîâ èç ñèñòåìû “Òîðãîâëÿ è ñêëàä” âîçìîæíà, åñëè Âû
ðàáîòàåòå â Ñåòåâîé âåðñèè ïðîãðàììû Òóðáî Áóõãàëòåð è äàííàÿ ñèñòåìà
óñòàíîâëåíà íà ðàáî÷åì ìåñòå îïåðàòîðà èëè ìåíåäæåðà (ñì. Ðóêîâîäñòâî
ïîëüçîâàòåëÿ ñèñòåìû “Òîðãîâëÿ è Ñêëàä”, ÄÈÖ, 2004 ã.).

Çàäà÷à
Íàñòðîéêà áëàíêà “Çàãðóçêà äàííûõ èç ÒèÑ” ñ ïîìîùüþ áëàíêà
“Íàñòðîéêà çàãðóçêè äîêóìåíòîâ èç ÒèÑ”.

Äåéñòâèÿ

1. Íàæìèòå êíîïêó Íàñòðîéêà ïàíåëè óïðàâëåíèÿ ñèñòåìîé
“Áóõãàëòåðñêèé ó÷åò ÒÌÖ”.

Îòêðîåòñÿ áëàíê “Íàñòðîéêè áóõãàëòåðñêîãî ñêëàäà” (ñì. ðèñ. III-3).

2. Íàæìèòå íà êíîïêó Çàãðóçêà èç ÒèÑ.

Îòêðîåòñÿ áëàíê “Íàñòðîéêè çàãðóçêè äîêóìåíòîâ èç ÒèÑ” (ñì. ðèñ. III-9).

Ðèñ. III-9. Äèàëîã “Íàñòðîéêè çàãðóçêè äîêóìåíòîâ èç ÒèÑ”.

3. Ôëàã Çàïðåò íà ïðàâêó ïåðâè÷êè èç ÒèÑ âûãðóæåííóþ â áóõ ó÷åò
ÒÌÖ ðàçðåøàåò èëè çàïðåùàåò ðåäàêòèðîâàòü ïåðâè÷íûå äîêóìåíòû.

Ïðè óñòàíîâëåííîì ôëàãå â ñèñòåìå ÒèÑ íåëüçÿ ïðàâèòü ñôîðìèðî-
âàííûå ïåðâè÷íûå äîêóìåíòû ïî âûãðóæåííûì îïåðàöèîííûì äîêó-
ìåíòàì ñèñòåìû ÒèÑ.

Ïðè ñíÿòîì ôëàãå ñîçäàåòñÿ êîïèÿ ïåðâè÷íûõ äîêóìåíòîâ è ïîñëå
ýòîãî ðàçðåøàåòñÿ ïðàâèòü ïåðâè÷íûå äîêóìåíòû íåçàâèñèìî äðóã îò
äðóãà â ñèñòåìàõ ÒèÑ è áóõãàëòåðñêèé ó÷åò ÒÌÖ.

4. Íàñòðîéêà â ïîëå Çàêðûâàòü íà ïðàâêó âûãðóæåííûå îïåðàöèîííûå
äîêóìåíòû ÒèÑ îïðåäåëÿåò, íóæíî ëè çàêðûâàòü îïåðàöèîííûå
äîêóìåíòû íà ïðàâêó èëè íåò. Ïîëå ìîæåò ïðèíèìàòü îäíî èç òðåõ
ïðåäîïðåäåëåííûõ çíà÷åíèé, êîòîðûå ââîäÿòñÿ èç âûïàäàþùåãî
ñïèñêà, îòêðûâàþùåãîñÿ êíîïêîé :

• Âûáîðî÷íî — â òàáëèöå áëàíêà “Çàãðóçêà äàííûõ èç ÒèÑ” áóäåò
ïîêàçûâàòüñÿ êîëîíêà Çàêðûòü ÎÄ ÒèÑ, â êîòîðîé ìîæíî áóäåò
óñòàíîâèòü/ñíÿòü ôëàã îòäåëüíî äëÿ êàæäîãî äîêóìåíòà. Çàêðûòûå
äîêóìåíòû ðàçðåøàåòñÿ ïðàâèòü ïîëüçîâàòåëÿì ñ ïðàâàìè íà ðåäàê-
òèðîâàíèå çàêðûòûõ äîêóìåíòîâ;
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• Âñåãäà — âñå âûãðóæåííûå äîêóìåíòû áóäóò çàêðûòû íà ïðàâêó;

• Íèêîãäà — âñå âûãðóæåííûå äîêóìåíòû áóäóò äîñòóïíû äëÿ äàëüíåé-
øåé ïðàâêè.

5. Íàñòðîéêà â ïîëå Ñîçäàâàòü îïåðàöèîííûå äîêóìåíòû ñ íîìåðàìè
äîêóìåíòîâ ÒèÑ îïðåäåëÿåò, ñîçäàâàòü ëè áóõãàëòåðñêèå îïåðàöèîí-
íûå äîêóìåíòû ñ íîìåðîì äîêóìåíòà èç ÒèÑ èëè ïðèñâîèòü íîâûé
íîìåð. Ïîëå ìîæåò ïðèíèìàòü îäíî èç òðåõ ïðåäîïðåäåëåííûõ
çíà÷åíèé, êîòîðûå ââîäÿòñÿ èç âûïàäàþùåãî ñïèñêà, îòêðûâàþùåãî-
ñÿ êíîïêîé :

• Âûáîðî÷íî — â òàáëèöå áëàíêà “Çàãðóçêà äàííûõ èç ÒèÑ” áóäåò
ïîêàçûâàòüñÿ êîëîíêà Íîìåð ÎÄ èç ÒèÑ,  â êîòîðîé ìîæíî áóäåò
óñòàíîâèòü/ñíÿòü ôëàã îòäåëüíî äëÿ êàæäîãî äîêóìåíòà;

• Âñåãäà — âñåì  ñîçäàâàåìûì äîêóìåíòàì  áóäóò ïðèñâîåíû íîìåðà
äîêóìåíòîâ èç ÒèÑ;

• Íèêîãäà — âñåì  ñîçäàâàåìûì äîêóìåíòàì  áóäóò ïðèñâîåíû íîâûå
íîìåðà.

6. Íàñòðîéêà â ïîëå Ïðîâîäèòü ñîçäàííûå áóõãàëòåðñêèå îïåðàöèîííûå
äîêóìåíòû îïðåäåëÿåò, óñòàíàâëèâàòü ëè ôëàã Ïðîâîäèòü â
ñîçäàâàåìûõ áóõãàëòåðñêèõ îïåðàöèîííûõ äîêóìåíòàõ èëè íåò. Ïîëå
ìîæåò ïðèíèìàòü îäíî èç òðåõ ïðåäîïðåäåëåííûõ çíà÷åíèé, êîòîðûå
ââîäÿòñÿ èç âûïàäàþùåãî ñïèñêà, îòêðûâàþùåãîñÿ êíîïêîé :

• Âûáîðî÷íî — â òàáëèöå áëàíêà “Çàãðóçêà äàííûõ èç ÒèÑ” áóäåò
ïîêàçûâàòüñÿ êîëîíêà Ïðîâîäèòü áóõ ÎÄ, â êîòîðîé ìîæíî áóäåò
óêàçàòü çíà÷åíèå îòäåëüíî äëÿ êàæäîãî äîêóìåíòà;

• Âñåãäà — âñå ñîçäàâàåìûå äîêóìåíòû áóäóò ñîçäàíû ñ óñòàíîâëåííûì
ôëàãîì Ïðîâîäèòü;

• Íèêîãäà — âñå ñîçäàâàåìûå äîêóìåíòû áóäóò ñîçäàíû áåç óñòàíîâëåí-
íîãî ôëàãà Ïðîâîäèòü.

7. Íàñòðîéêà â ïîëå Ñíèìàòü “ïðîâîäèòü” ñ ïåðâè÷íûõ äîêóìåíòîâ ïðè
äóáëèðîâàíèè ïîçâîëÿåò ñíèìàòü ôëàã Ïðîâîäèòü â ïåðâè÷íûõ
äîêóìåíòàõ (ïëàòåæêè, ñ÷åò-ôàêòóðû è ò.ï.) ïðè äóáëèðîâàíèè. Â
ïîëå ìîæíî ââåñòè îäíî èç òðåõ ïðåäîïðåäåëåííûõ çíà÷åíèé èç
âûïàäàþùåãî ñïèñêà, îòêðûâàþùåãîñÿ êíîïêîé :

• Íåò — ñîñòîÿíèå ôëàãà Ïðîâîäèòü ìåíÿòüñÿ íå áóäåò;

• Êîïèé — ôëàã Ïðîâîäèòü áóäåò ñíèìàòüñÿ ñî ñäåëàííîé êîïèè
äîêóìåíòà;

• Â èñõîäíûõ — ôëàã Ïðîâîäèòü áóäåò ñíèìàòüñÿ â èñõîäíûõ ïåðâè÷íûõ
äîêóìåíòàõ.

8. Äëÿ ñîõðàíåíèÿ èçìåíåíèé è çàêðûòèÿ áëàíêà íàæìèòå íà êíîïêó ÎÊ.

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Âñå ñäåëàííûå â ýòîì áëàíêå èçìåíåíèÿ âñòóïàþò â ñèëó íåìåäëåííî
ïîñëå åãî ñîõðàíåíèÿ è çàêðûòèÿ.
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3.5. Íàñòðîéêà ïðàâ äîñòóïà

Îïðåäåëåíèå

Íàñòðîéêà ïðàâ äîñòóïà ðàáîòû ñ ñèñòåìîé “Áóõãàëòåðñêèé ó÷åò ÒÌÖ”
ïðîèçâîäèòñÿ ñ ïîìîùüþ áëàíêà “Íàñòðîéêà ïðàâ äîñòóïà”.

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Íàñòðîéêà ïðàâ äîñòóïà ïîëüçîâàòåëåé âîçìîæíà, åñëè Âû ðàáîòàåòå â
Ñåòåâîé âåðñèè ïðîãðàììû Òóðáî Áóõãàëòåð.

Çàäà÷à
Íàñòðîéêà ïðàâ äîñòóïà ïîëüçîâàòåëåé ê ðàáîòå ñ ñèñòåìîé “Áóõãàë-
òåðñêèé ó÷åò ÒÌÖ” ñ ïîìîùüþ áëàíêà “Íàñòðîéêà ïðàâ äîñòóïà”.

Äåéñòâèÿ

1. Íàæìèòå êíîïêó Íàñòðîéêà ïàíåëè óïðàâëåíèÿ ñèñòåìîé
“Áóõãàëòåðñêèé ó÷åò ÒÌÖ”.

Îòêðîåòñÿ áëàíê “Íàñòðîéêè áóõãàëòåðñêîãî ñêëàäà” (ñì. ðèñ. III-3).

2. Íàæìèòå íà êíîïêó Ïðàâà äîñòóïà.

Îòêðîåòñÿ áëàíê “Íàñòðîéêà ïðàâ äîñòóïà” (ñì. ðèñ. III-10).

Ðèñ. III-10. Äèàëîã “Íàñòðîéêà ïðàâ äîñòóïà”.

Â äàííîì áëàíêå â ïîëÿõ Èìÿ ñõåìû è Èìÿ ïîëüçîâàòåëÿ îòîáðàæà-
þòñÿ ïðàâà äîñòóïà òåêóùåãî ïîëüçîâàòåëÿ, îïðåäåëåííûå àäìèíèñ-
òðàòîðîì ñåðâåðà ÒÁ (ñì. Ðóêîâîäñòâî àäìèíèñòðàòîðà ñåðâåðà,
ÄÈÖ). Â ïîëå Èìÿ ñõåìû îòîáðàæàåòñÿ íàèìåíîâàíèå ñõåìû äîñòóïà
òåêóùåãî ïîëüçîâàòåëÿ, â ïîëå Èìÿ ïîëüçîâàòåëÿ — èìÿ òåêóùåãî
ïîëüçîâàòåëÿ, ïîä êîòîðûì îí çàðåãèñòðèðîâàí íà ñåðâåðå.

3. Ôëàã Ïðàâêà òîëüêî ñâîèõ äîêóìåíòîâ ðàçðåøàåò èëè çàïðåùàåò
ðåäàêòèðîâàòü äîêóìåíòû äðóãèõ ïîëüçîâàòåëåé.

Ïðè óñòàíîâëåííîì ôëàãå ðàçðåøàåòñÿ ïðàâèòü òîëüêî äîêóìåíòû,
ñôîðìèðîâàííûå òåêóùèì ïîëüçîâàòåëåì.

Ïðè ñíÿòîì ôëàãå  ðàçðåøàåòñÿ ïðàâèòü äîêóìåíòû, ñôîðìèðîâàííûå
êàê òåêóùèì, òàê è âñåìè ïîëüçîâàòåëÿìè.

4. Ôëàã Äîñòóïíà êíîïêà “Íàñòðîéêà” ðåãóëèðóåò äîñòóï ê áëàíêó
“Íàñòðîéêà áóõãàëòåðñêîãî ñêëàäà”, îòêðûâàþùåãîñÿ êíîïêîé Íà-
ñòðîéêà ïàíåëè óïðàâëåíèÿ.

Ïðè óñòàíîâëåííîì ôëàãå êíîïêà Íàñòðîéêà äîñòóïíà, ïðè íå
óñòàíîâëåííîì — íåäîñòóïíà.



III. Áóõãàëòåðñêèé ó÷åò ÒÌÖ 267

5. Äëÿ ñîõðàíåíèÿ èçìåíåíèé è çàêðûòèÿ áëàíêà íàæìèòå íà êíîïêó ÎÊ.

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Âñå ñäåëàííûå â ýòîì áëàíêå èçìåíåíèÿ âñòóïàþò â ñèëó òîëüêî ïîñëå
çàêðûòèÿ è ïîñëåäóþùåãî çàïóñêà ïàíåëè óïðàâëåíèÿ ñèñòåìîé “Áóõãàëòåð-
ñêèé ó÷åò ÒÌÖ”.

3.6. Íàñòðîéêà ó÷åòíûõ öåí

Îïðåäåëåíèå

Ðàñ÷åò è ôèêñàöèÿ ó÷åòíûõ öåí ïðîèçâîäèòñÿ ñ ïîìîùüþ áëàíêà
“Ðàñ÷åò ó÷. öåí”.

Ïðîöåäóðà ðàñ÷åòà ó÷åòíûõ öåí èñïîëüçóåòñÿ äëÿ óìåíüøåíèÿ âðåìå-
íè îáðàáîòêè áàçû. Â òåõ ñëó÷àÿõ, êîãäà öåíà íå çàôèêñèðîâàíà,
ïðîãðàììà ÒÁ 6.9 ïðè ñâÿçûâàíèè æóðíàëîâ (êîìàíäà Îáðàáîòàòü,
êëàâèøà F9) âû÷èñëÿåò öåíó äèíàìè÷åñêè ïóòåì ðàñ÷åòà îñòàòêà â
äåíåæíîé ñóììå, äåëåííîãî íà îñòàòîê â êîëè÷åñòâå.

Ïîñëå ðàñ÷åòà ó÷åòíûõ öåí ñ ïîìîùüþ äàííîãî áëàíêà îáðàáîòêà
äàííûõ è ñâÿçûâàíèå æóðíàëîâ ïðîèñõîäèò  çíà÷èòåëüíî áûñòðåå,
ò.ê. ó÷åòíàÿ öåíà áåðåòñÿ íåïîñðåäñòâåííî èç äîêóìåíòà, ïðè ýòîì
ýêîíîìèòñÿ çíà÷èòåëüíîå âðåìÿ, òðåáóåìîå íà ðàñ÷åò îñòàòêà.

Â ïðîöåññå ðàñ÷åòà ó÷åòíàÿ öåíà çàïèñûâàåò â ïîëå îïåðàöèîííîãî
äîêóìåíòà, êîòîðîå ÿâëÿåòñÿ ñëóæåáíûì è íå îòîáðàæàåòñÿ íà áëàíêå.
Êðîìå ýòîãî èìååòñÿ ñïåöèàëüíîå ïîëå ëîãè÷åñêîãî òèïà, â êîòîðîì
ôèêñèðóåòñÿ ôàêò ðàñ÷åòà ó÷åòíîé öåíû (çíà÷åíèå “Èñòèíà”) èëè
îòñóòñòâèå ðàñ÷åòà (çíà÷åíèå “Ëîæü”).

Ïðè íåîáõîäèìîñòè ìîæíî îòêàçàòüñÿ îò ôèêñàöèè ðàññ÷èòàííûõ
öåí, î÷èñòèâ èõ.

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Ïðàâêè çàäíèì ÷èñëîì äîêóìåíòîâ íå âñòóïÿò â ñèëó, ïîêà ýòè äîêóìåíòû
íå áóäóò ðàññ÷èòàíû ïîâòîðíî äàííûì áëàíêîì. Ïðè ýòîì íà÷àëüíàÿ äàòà
ïåðèîäà äîëæíà ñîâïàäàòü ñ ìèíèìàëüíîé äàòîé îòðåäàêòèðîâàííûõ
äîêóìåíòîâ, à êîíå÷íàÿ äàòà – ñ ìàêñèìàëüíîé äàòîé ðàíåå ðàññ÷èòàííûõ
äîêóìåíòîâ.

Çàäà÷à

Çàïîëíåíèå áëàíêà “Ðàñ÷åò ó÷. öåí”.

Äåéñòâèÿ

1. Íàæìèòå êíîïêó Ó÷åòíûå öåíû ïàíåëè óïðàâëåíèÿ ñèñòåìîé
“Áóõãàëòåðñêèé ó÷åò ÒÌÖ”.

Îòêðîåòñÿ áëàíê “Ðàñ÷åò ó÷. öåí” (ñì. ðèñ. III-11).

2. Óêàæèòå äàòû ïåðèîäà, çà êîòîðûé ïðîèçâîäèòñÿ ðàñ÷åò ó÷åòíûõ öåí,
çàïîëíèâ ïîëÿ ñ, ïî âðó÷íóþ èëè ñ ïîìîùüþ êàëåíäàðÿ (êíîïêà ).
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Ðèñ. III-11. Áëàíê “Ðàñ÷åò ó÷. öåí”.

3. Â ïîëå Ðåæèì èç ñïèñêà, îòêðûâàþùåãîñÿ êíîïêîé  âûáåðèòå ñïîñîá
âûïîëíåíèÿ îïåðàöèè:

• ðàñ÷åòà ó÷åòíûõ öåí – ðåæèì ðàñ÷åòà ó÷åòíûõ öåí è èõ ôèêñàöèÿ â
îïåðàöèîííûõ äîêóìåíòàõ;

• î÷èñòêà ðàíåå ðàññ÷èòàííûõ ó÷åòíûõ öåí – ïðè äàííîì ðåæèìå
êíîïêà Âûïîëíèòü î÷èùàåò ðàíåå ðàññ÷èòàííûå ó÷åòíûå öåíû

4. Óñòàíîâèòå ôëàã Çàêðûòü äîêóìåíòû íà ïðàâêó äëÿ òîãî, ÷òîáû
çàïðåòèòü ïðàâèòü îáðàáîòàííûå äîêóìåíòû ïîëüçîâàòåëÿì, íå
îáëàäàþùèì  ïðàâàìè íà ïðàâêó  çàêðûòûõ äîêóìåíòîâ.

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ.  Ôëàã Çàêðûòü äîêóìåíòû íà ïðàâêó èñïîëüçóåòñÿ òîëüêî â ñåòåâîé
âåðñèè ïðîãðàììû Òóðáî Áóõãàëòåð.

5. Óñòàíîâèòå ôëàã Âûâåñòè èòîãè äëÿ âûâîäà â òàáëèöå èòîãîâîé
èíôîðìàöèè. Òàáëèöà ñîäåðæèò îáîðîòû è îñòàòêè ïî ñ÷åòàì ó÷åòà çà
óêàçàííûé ïåðèîä äî è ïîñëå ðàñ÷åòà. Ôëàã äîñòóïåí, åñëè âûáðàí
ðåæèì ðàñ÷åòà ó÷åòíûõ öåí.

6. Íàæìèòå êíîïêó Âûïîëíèòü äëÿ âûïîëíåíèÿ îïåðàöèé â ñîîòâåòñòâèè
ñ óñòàíîâëåííûì ðåæèìîì.

7. Êíîïêà Ñòàòèñòèêà ïîçâîëÿåò ïðîñìîòðåòü ñòàòèñòèêó ðàñ÷åòà ó÷åò-
íûõ öåí ïî äîêóìåíòàì çà óêàçàííûé ïåðèîä.

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Êíîïêà Ñòàòèñòèêà èñïîëüçóåòñÿ òîëüêî â ñåòåâîé âåðñèè ïðîãðàììû
Òóðáî Áóõãàëòåð.

4. Ââîä îïåðàöèé ïî äâèæåíèþ ÒÌÖ

Îïåðàöèè ïî äâèæåíèþ ÒÌÖ îôîðìëÿþòñÿ ñ ïîìîùüþ áëàíêà “Äâè-
æåíèå ÒÌÖ”. Äàííûé áëàíê èìååò ðàçëè÷íûé íàáîð èíòåðôåéñíûõ
ýëåìåíòîâ ïî êàæäîìó òèïó òîðãîâî-ñêëàäñêîé îïåðàöèè è äàëåå ïî
òåêñòó áóäåò óïîìèíàòüñÿ êàê îïåðàöèîííûé äîêóìåíò ñ íàçâàíèåì,
ñîîòâåòñòâóþùèì ïðîâîäèìîé îïåðàöèè. Íàïðèìåð, îïåðàöèîííûé
äîêóìåíò “Ïîëó÷åíèå ÒÌÖ” — ýòî áëàíê “Äâèæåíèå ÒÌÖ” ñ íàáîðîì
èíòåðôåéñíûõ ýëåìåíòîâ äëÿ ïðîâåäåíèÿ îïåðàöèè ïî ïðèåìó ÒÌÖ.
Îïèñàíèå èíòåðôåéñíûõ ýëåìåíòîâ áëàíêà “Äâèæåíèå ÒÌÖ” ïðèâå-
äåíî â ï. 4.1.
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Äëÿ âûçîâà îïåðàöèîííîãî äîêóìåíòà íà ïàíåëè óïðàâëåíèÿ â ãðóïïå
êíîïîê Ââîä îïåðàöèîííûõ äîêóìåíòîâ âûâåäåíû ñîîòâåòñòâóþùèå
êíîïêè ñ íàçâàíèåì îïåðàöèè. Ñïðàâà îò ýòèõ êíîïîê ðàñïîëîæåíû
êíîïêè ñ òðåìÿ òî÷êàìè , ïðåäíàçíà÷åííûå äëÿ îòêðûòèÿ îòôèëü-
òðîâàííîé êàðòîòåêè îïåðàöèîííî-ñêëàäñêèõ ïî âûáðàííîé îïåðà-
öèè. Íàïðèìåð, ïðè íàæàòèè íà êíîïêó Ïðèåì îòêðûâàåòñÿ íîâûé
áëàíê îïåðàöèîííîãî äîêóìåíòà “Ïîëó÷åíèå ÒÌÖ”, à åñëè íàæàòü íà
êíîïêó  (ñïðàâà îò êíîïêè Ïðèåì), òî îòêðîåòñÿ êàðòîòåêà,
ñîäåðæàùàÿ âñå äîêóìåíòû ïî ïîëó÷åíèþ ÒÌÖ.

Â ñèñòåìå “Áóõãàëòåðñêèé ó÷åò ÒÌÖ” ðåàëèçîâàíû ñëåäóþùèå
îïåðàöèè:

• Ïîëó÷åíèå ÒÌÖ:

• Îòãðóçêà ÒÌÖ;

• Îïëàòà ïîñòàâùèêó;

• Ïðîäàæà ñ îïëàòîé;

• Ïîêóïêà ñ îïëàòîé;

• Âîçâðàò ÒÌÖ íàìè;

• Âîçâðàò ÒÌÖ íàì;

• Âîçâðàò îïëàòû íàìè;

• Âîçâðàò îïëàòû íàì;

• Ïðèåì ÒÌÖ èç ïðîèçâîäñòâà;

• Ïåðåäà÷à ÒÌÖ â ïðîèçâîäñòâî;

• Ïðèåì-ïåðåäà÷à (êîìïëåêòàöèÿ);

• Ïåðåìåùåíèå ÒÌÖ;

• Ñïèñàíèå ÒÌÖ;

• Èíâåíòàðèçàöèÿ;

• Íà÷àëüíûé îñòàòîê ÒÌÖ;

• Íà÷àëüíûé îñòàòîê äåíåã;

• Íà÷àëüíàÿ çàäîëæåííîñòü íàì;

• Íàøà íà÷àëüíàÿ çàäîëæåííîñòü.

Ïî êàæäîé îïåðàöèè áëàíê “Äâèæåíèå ÒÌÖ” ôîðìèðóåò ñîîòâåòñòâó-
þùèå ïðîâîäêè. Äëÿ ïðîâåðêè ïðàâèëüíîñòè ñôîðìèðîâàííûõ ïðîâî-
äîê íàæìèòå êëàâèøó F12.

Èç áëàíêà “Äâèæåíèå ÒÌÖ” ïðîèçâîäèòñÿ àâòîìàòè÷åñêîå ôîðìèðîâà-
íèå ïåðâè÷íûõ äîêóìåíòîâ ïî êàæäîé êîíêðåòíîé îïåðàöèè äâèæåíèÿ
ÒÌÖ. Íàñòðîéêà ïåðâè÷íûõ äîêóìåíòîâ äëÿ êàæäîé îïåðàöèè ïðîèç-
âîäèòñÿ â áëàíêå “Íàñòðîéêà ïåðâè÷íûõ äîêóìåíòîâ” (ñì. ï. 3.1).
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Âñå ïåðâè÷íûå äîêóìåíòû ñîõðàíÿþòñÿ â ñîîòâåòñòâóþùèõ êàðòîòå-
êàõ, âûçîâ êîòîðûõ ïðîèçâîäèòñÿ ñ ïîìîùüþ êíîïîê ïàíåëè ðååñòðîâ
(ñì. ðèñ. III-14).

4.1. Ñîñòàâ è íàçíà÷åíèå èíòåðôåéñíûõ ýëåìåíòîâ
áëàíêà “Äâèæåíèå ÒÌÖ”

Êàê óêàçûâàëîñü âûøå, âñå îïåðàöèè ïî áóõãàëòåðñêîìó ó÷åòó ÒÌÖ
âûïîëíÿþòñÿ ñ ïîìîùüþ áëàíêà “Äâèæåíèå ÒÌÖ”. Âíåøíèé âèä
äàííîãî áëàíêà çàâèñèò îò òèïà ïðîâîäèìîé îïåðàöèè, ò.å. íàáîð
èíòåðôåéñíûõ ýëåìåíòîâ â áëàíêå äëÿ êàæäîé êîíêðåòíîé îïåðàöèè
èíäèâèäóàëåí. Íàïðèìåð, ïîëå ââîäà ñ íàçâàíèåì òåêóùåãî “íàøåãî”
ïðåäïðèÿòèÿ èìååòñÿ âî âñåõ äîêóìåíòàõ, à ïîëå ââîäà ñ íàçâàíèåì
êîíòðàãåíòà – òîëüêî â äîêóìåíòàõ ïî òåì îïåðàöèÿì, â êîòîðûõ
ó÷àñòâóþò äâå ñòîðîíû (“íàøå” ïðåäïðèÿòèå è êîíòðàãåíò). Äàëåå
ïðèâåäåíî îïèñàíèå îñíîâíûõ ýëåìåíòîâ óïðàâëåíèÿ îïåðàöèîííûõ
äîêóìåíòîâ ñèñòåìû.

Ïîëå ñ íàèìåíîâàíèåì îïåðàöèîííîãî äîêóìåíòà

Â âåðõíåé ÷àñòè äîêóìåíòîâ âûâîäèòñÿ íàçâàíèå îïåðàöèè. Íàèìåíî-
âàíèå îïåðàöèè óêàçûâàåòñÿ àâòîìàòè÷åñêè â çàâèñèìîñòè îò âûáðàí-
íîé êíîïêè âûçîâà îïåðàöèîííîãî äîêóìåíòà íà ïàíåëè óïðàâëåíèÿ.
Íàçâàíèå äîêóìåíòà ìîæíî èçìåíèòü, ùåëêíóâ ïî íåìó ìûøüþ. Â
ðåçóëüòàòå îòêðîåòñÿ ñïèñîê âñåõ äîñòóïíûõ îïåðàöèé ñèñòåìû, â
êîòîðîì ìîæíî âûáðàòü íóæíóþ îïåðàöèþ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè.

Ôëàã Ïðîâîäèòü

Â âåðõíåé ÷àñòè äîêóìåíòîâ ïîñëå íàçâàíèÿ îïåðàöèè âûâîäèòñÿ
íîìåð è äàòà äîêóìåíòà, à òàêæå ôëàã Ïðîâîäèòü. 

Åñëè äàííûé ôëàã óñòàíîâëåí, äîêóìåíò ñ÷èòàåòñÿ “ïðîâåäåííûì”, òî
åñòü ïî íåìó ôîðìèðóþòñÿ ïðîâîäêè. Â ðåçóëüòàòå, “ïðîâåäåííûé”
äîêóìåíò ó÷àñòâóåò â ôîðìèðîâàíèè ôèíàíñîâûõ ïîêàçàòåëåé è
èíôîðìàöèÿ èç íåãî ïîïàäàåò â îò÷åòû. Ïðè ñíÿòîì ôëàãå äîêóìåíò
ñ÷èòàåòñÿ “íåïðîâåäåííûì” è èãíîðèðóåòñÿ ïðè äàëüíåéøåé îáðàáîò-
êå îïåðàòèâíîé èíôîðìàöèè, ò.å. ñèñòåìà “íå âèäèò” ïîäîáíûå
äîêóìåíòû ïðè àíàëèçå äàííûõ, õîòÿ îíè ïî-ïðåæíåìó õðàíÿòñÿ â
ñïðàâî÷íèêå îïåðàöèîííûõ äîêóìåíòîâ è ìîãóò áûòü â ëþáîé ìîìåíò
ïåðåâåäåíû â ðàçðÿä “ïðîâåäåííûõ”. Òàêîé ìåõàíèçì ïîçâîëÿåò
ðåãèñòðèðîâàòü â ñèñòåìå îïåðàöèè âïðîê, ëèáî âðåìåííî (ñ âîçìîæ-
íîñòüþ âîññòàíîâëåíèÿ) îòìåíÿòü îïåðàöèè, ñòàâøèå ïî òåì èëè
èíûì ïðè÷èíàì íåâåðíûìè.

Ïðè ñîçäàíèè íîâîãî îïåðàöèîííîãî äîêóìåíòà ôëàã Ïðîâîäèòü ïî
óìîë÷àíèþ óñòàíîâëåí. Åñëè Âû íå ñîáèðàåòåñü ïðîâîäèòü òåêóùèé
äîêóìåíò, òî íåîáõîäèìî ñíÿòü ôëàã Ïðîâîäèòü.
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Ôëàã Èç ÒèÑ

Äàííûé ôëàã èìååò òîëüêî èíôîðìàöèîííîå íàçíà÷åíèå, ò.å. ïðè
îòêðûòèè îïåðàöèîííîãî äîêóìåíòà, âûãðóæåííîãî èç ñèñòåìû “Òîð-
ãîâëÿ è ñêëàä” ýòîò ôëàã óñòàíîâëåí. Äëÿ ðåäàêòèðîâàíèÿ äàííûé
ôëàã íåäîñòóïåí.

Ôëàã Öåíû ñ ÍÄÑ

Åñëè äàííûé ôëàã óñòàíîâëåí, òî öåíû íà ÒÌÖ â äîêóìåíòå óêàçû-
âàþòñÿ òàêèì îáðàçîì, ÷òî ÍÄÑ óæå âêëþ÷åí â öåíó. Ïðè ñíÿòîì
ôëàãå ïîëå ñî ñòàâêîé ÍÄÑ ìîæíî ðåäàêòèðîâàòü.

Ôëàã Öåíû ñ ÍÏ

Åñëè äàííûé ôëàã óñòàíîâëåí, òî öåíû íà ÒÌÖ â äîêóìåíòå  óêàçû-
âàþòñÿ òàêèì îáðàçîì, ÷òî íàëîã ñ ïðîäàæ (åñëè îí âçûìàåòñÿ) óæå
âêëþ÷åí â öåíó. Äàííûé ôëàã ïðèñóòñòâóåò â äîêóìåíòàõ, ñôîðìèðî-
âàííûõ äî 2004 ãîäà.

Ôëàã ÍÄÑ 0%

Åñëè äàííûé ôëàã óñòàíîâëåí, òî â òåêóùåì îïåðàöèîííîì äîêóìåíòå
ÍÄÑ íà÷èñëÿòüñÿ íå áóäåò.

Ôëàã Íàëîã ñ ïðîäàæ

Åñëè äàííûé ôëàã óñòàíîâëåí, òî â òåêóùåì îïåðàöèîííîì äîêóìåíòå
áóäåò ó÷èòûâàòüñÿ íàëîã ñ ïðîäàæ. Äàííûé ôëàã ïðèñóòñòâóåò â
äîêóìåíòàõ, ñôîðìèðîâàííûõ äî 2004 ãîäà.

Ôëàã Ðàçáèòü ñóììó ïî ÒÌÖ

Åñëè äàííûé ôëàã óñòàíîâëåí, òî ó÷åò  äîëãîâ áóäåò ïðîèçâîäèòüñÿ â
ïðèâÿçêå ê êîíêðåòíûì òîâàðàì, òî åñòü íå òîëüêî â äåíåæíîì, íî è
íàòóðàëüíîì âûðàæåíèè. Â ïðîòèâíîì ñëó÷àå äîëãè ôèêñèðóþòñÿ
òîëüêî äåíåæíûìè ñóììàìè.

Ôëàã Äîãîâîð ðåàëèçàöèè

Äàííûé ôëàã óñòàíàâëèâàåòñÿ äëÿ ñäåëîê â ðàìêàõ äîãîâîðà ðåàëèçà-
öèè ÒÌÖ, áåç ïåðåõîäà ïðàâà ñîáñòâåííîñòè íà äàííîå ÒÌÖ. Íàïðè-
ìåð, ìàãàçèí áåðåò íà ðåàëèçàöèþ òîâàð îò ïðîèçâîäèòåëÿ. Ïðè
óñòàíîâëåííîì ôëàãå Äîãîâîð ðåàëèçàöèè áóäóò ôîðìèðîâàòüñÿ ïðî-
âîäêè ïî çàáàëàíñîâûì ñ÷åòàì.

Íîìåð äîêóìåíòà

Âñå îïåðàöèîííûå äîêóìåíòû ñîäåðæàò íîìåð, êîòîðûé ïðîñòàâëÿåò-
ñÿ â ïîëå ¹, ðàñïîëîæåííîì â âåðõíåé ÷àñòè äîêóìåíòà, ñëåäóþùèì
çà çàãîëîâêîì. Ñèñòåìà àâòîìàòè÷åñêè ïðèñâàèâàåò íîâîìó îïåðàöè-
îííîìó äîêóìåíòó íîìåð, óâåëè÷èâàÿ åãî íà åäèíèöó äëÿ êàæäîãî
ïîñëåäóþùåãî.

Äàòà äîêóìåíòà

Ïðè îòêðûòèè ïåðâîãî îïåðàöèîííîãî äîêóìåíòà â òåêóùåì ñåàíñå
ðàáîòû ïî óìîë÷àíèþ â êà÷åñòâå äàòû äîêóìåíòà ïðîñòàâëÿåòñÿ
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ñèñòåìíàÿ äàòà. Åñëè åå èçìåíèòü, òî óæå íîâàÿ äàòà áóäåò ïî
óìîë÷àíèþ ïðîñòàâëÿòüñÿ âî âñåõ ïîñëåäóþùèõ äîêóìåíòàõ. Ïðè
ââîäå íà÷àëüíûõ îñòàòêîâ ê ýòîé äàòå ïðåäúÿâëÿåòñÿ òîëüêî îäíî
òðåáîâàíèå: îíà äîëæíà ïðåäøåñòâîâàòü äàòå ñîâåðøåíèÿ ëþáîé
òîðãîâî-ñêëàäñêîé îïåðàöèè.

Ïîëå Ñäåëêà

Âåñüìà âàæíóþ ðîëü ïðè çàïîëíåíèè îïåðàöèîííîãî äîêóìåíòà èãðàåò
ïîëå Ñäåëêà. Ïî ñóòè äåëà ëþáàÿ îïåðàöèÿ, ïðîâîäèìàÿ ÷åðåç ñèñòåìó,
äîëæíà îñóùåñòâëÿòüñÿ â ðàìêàõ íåêîòîðîé ñäåëêè, ïðè÷åì ïîä
ñäåëêîé çäåñü ïîíèìàåòñÿ îñîáûì îáðàçîì îôîðìëåííîå ñîãëàøåíèå,
êîòîðîå èñïîëüçóåòñÿ òîëüêî âíóòðè ñèñòåìû (òî åñòü ñäåëêà âíóòðè
ñèñòåìû “Áóõãàëòåðñêèé ó÷åò ÒÌÖ” íå äîëæíà â îáÿçàòåëüíîì ïîðÿä-
êå ñîîòâåòñòâîâàòü íàñòîÿùåé, þðèäè÷åñêè îôîðìëåííîé ñäåëêå – â
äàííîì ñëó÷àå äîïóñêàåòñÿ çàêëþ÷åíèå è íåôîðìàëüíûõ ñäåëîê).

Òàêèì îáðàçîì, êàæäûé îïåðàöèîííûé äîêóìåíò ñâÿçàí ñî ñäåëêîé,
à ïî êàæäîé ñäåëêå ìîæåò áûòü ïðîâåäåíî íåñêîëüêî äîêóìåíòîâ
(íàïðèìåð, ïðè çàêëþ÷åíèè ñäåëêè êóïëè-ïðîäàæè, îáû÷íî, âûñòàâ-
ëÿåòñÿ ñ÷åò, ðåãèñòðèðóåòñÿ îïëàòà, ïðè÷åì, âîçìîæíî, ÷àñòÿìè,
îôîðìëÿþòñÿ äîêóìåíòû íà îòãðóçêó).

Â ïîëå Ñäåëêà óêàçûâàåòñÿ íîìåð ñäåëêè, ê êîòîðîé îòíîñèòñÿ
äàííûé äîêóìåíò.

Ïîëå Ñäåëêà çàïîëíÿåòñÿ ñ ïîìîùüþ ñïèñêà àíàëèòè÷åñêèõ ïðèçíà-
êîâ, îòêðûâàþùåãîñÿ ïðè äâîéíîì ùåë÷êå ìûøüþ ïî äàííîìó ïîëþ.
Åñëè îïåðàöèÿ ïðîâîäèòñÿ â ðàìêàõ ñóùåñòâóþùåé ñäåëêè, òî âûáå-
ðèòå åå èç ñïèñêà, óñòàíîâèâ íà íåå êóðñîð è íàæìèòå êíîïêó Âûáîð
(ëèáî äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè). Åñëè îïåðàöèÿ ïðîâîäèòñÿ ïî íîâîé
ñäåëêå, òî äîáàâüòå íîâûé àíàëèòè÷åñêèé ïðèçíàê â ñïðàâî÷íèê
ÑÄÅËÊÀ ñ ïîìîùüþ êíîïêè Äîáàâèòü (ìåõàíèçì äîáàâëåíèÿ àíàëè-
òè÷åñêèõ ïðèçíàêîâ â ñïèñîê ïîäðîáíî îïèñàí â ï. 5 Ãëàâû 3
Ðóêîâîäñòâà áóõãàëòåðà).

Äëÿ î÷èñòêè ïîëÿ Ñäåëêà íàæìèòå íà êíîïêó , ðàñïîëîæåííóþ
ñïðàâà îò äàííîãî ïîëÿ.

Êíîïêè ÎÊ è Îòìåíèòü

Ó ïðàâîãî è ëåâîãî êðàÿ ëþáîãî îïåðàöèîííîãî äîêóìåíòà ðàñïîëîæå-
íû êíîïêè OK è Îòìåíèòü. Ïåðâàÿ èç íèõ ïîçâîëÿåò ñîõðàíèòü
äîêóìåíò, ïðèíÿâ âñå ñäåëàííûå â íåì èçìåíåíèÿ. Âòîðàÿ ïðåäíàçíà-
÷åíà äëÿ çàêðûòèÿ äîêóìåíòà áåç ñîõðàíåíèÿ èçìåíåíèé.

Êíîïêà Ïåðâè÷êà

Ïîä êíîïêàìè ÎÊ è Îòìåíà íàõîäèòñÿ êíîïêà Ïåðâè÷êà, ïðè
íàæàòèè íà êîòîðóþ âûçûâàåòñÿ äèàëîãîâîå îêíî “Âûïèñêà ïåðâè÷-
êè” (ñì. ï. 4.1.2), ïðåäíàçíà÷åííîå äëÿ ðàñïå÷àòêè ðàçëè÷íûõ ïåðâè÷-
íûõ äîêóìåíòîâ.
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Ïîëÿ Ìû, Êîíòðàãåíò, Ïðåäïðèÿòèå, Ñêëàä, Êàññà, Ñ÷åò

Äëÿ òåõ îïåðàöèé, êîòîðûå îïèñûâàþò âçàèìîäåéñòâèå äâóõ ñòîðîí,
äîêóìåíò ñîäåðæèò äâå ãðóïïû óïðàâëÿþùèõ ýëåìåíòîâ Ìû è Êîí-
òðàãåíò. Êàæäàÿ èç íèõ ñîäåðæèò ïîëÿ ââîäà Ïðåäïðèÿòèå, Ñêëàä
(ëèáî Êàññà, ëèáî Ñ÷åò â çàâèñèìîñòè îò ñóòè ïðîèçâîäèìîé îïåðà-
öèè) è ÔÈÎ îòâåòñòâåííîãî ëèöà, âûïîëíèâøåãî îïåðàöèþ. Çàïîëíå-
íèÿ ýòèõ ïîëåé ïðîèçâîäèòñÿ ñ ïîìîùüþ ñîîòâåòñòâóþùèõ ñïðàâî÷-
íèêîâ, îòêðûâàþùèõñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî êàæäîìó èç
âûøåïåðå÷èñëåííûõ ïîëåé.

Íàçâàíèå òåêóùåãî “íàøåãî” ïðåäïðèÿòèÿ àâòîìàòè÷åñêè ïðîñòàâëÿ-
åòñÿ ñèñòåìîé â ãðóïïå ïîëåé Ìû. Ïîìåíÿòü òåêóùåå ïðåäïðèÿòèå
íåïîñðåäñòâåííî èç îïåðàöèîííîãî äîêóìåíòà íåëüçÿ – äëÿ ýòîé öåëè
íåîáõîäèìî â äèàëîãå “Íàñòðîéêà áóõãàëòåðñêîãî ñêëàäà” (ñì. ï. 3
äàííîé ãëàâû) â ïîëå Íàøå ïðåäïðèÿòèå âûáðàòü òðåáóåìîå ïðåäïðè-
ÿòèå èç ñïðàâî÷íèêà.

Âàæíî îòìåòèòü, ÷òî â êà÷åñòâå êîíòðàãåíòà ìîãóò âûñòóïàòü íå
òîëüêî âíåøíèå þðèäè÷åñêèå è ôèçè÷åñêèå ëèöà, íî è “íàøå”
ïðåäïðèÿòèå, êîòîðîå â äàííûé ìîìåíò ÿâëÿåòñÿ òåêóùèì, – â ýòîì
ñëó÷àå ðåãèñòðèðóåòñÿ âíóòðåííåå ïåðåìåùåíèå ÒÌÖ èëè äåíåã
ìåæäó ðàçëè÷íûìè ñêëàäàìè “íàøåãî” ïðåäïðèÿòèÿ.

Ïðè çàïîëíåíèè ïîëÿ Ïðåäïðèÿòèå â ñïðàâî÷íèêå êîíòðàãåíòîâ
ìîæíî âêëþ÷èòü/îòêëþ÷èòü ôëàãè Ïîñòàâùèêè è Ïîêóïàòåëè, êîòî-
ðûå ïîçâîëÿþò îãðàíè÷èòü ñïèñîê ïðåäïðèÿòèé, ïåðå÷èñëÿåìûõ â
ñïðàâî÷íèêå, â çàâèñèìîñòè îò èõ ðîëè â òîðãîâûõ îïåðàöèÿõ.

Êíîïêà Äîï. ðàñõ.

Ñ ïîìîùüþ äàííîé êíîïêè îòêðûâàåòñÿ äèàëîã “Äîïîëíèòåëüíûå
ðàñõîäû” (ñì. ï. 4.4 äàííîé ãëàâû), êîòîðûé ïîçâîëÿåò ââåñòè ñóììû
äîïîëíèòåëüíûõ ðàñõîäîâ ïðè ïðîâåäåíèè îïåðàöèé, ñâÿçàííûõ ñ
ïðèåìîì è îòãðóçêîé ÒÌÖ, ñ ïåðåäà÷åé è ïîëó÷åíèåì ÒÌÖ èç
ïðîèçâîäñòâà è ñ âíóòðåííèì ïåðåìåùåíèåì. Ââåäåííàÿ ñóììà àâòî-
ìàòè÷åñêè ðàñïðåäåëÿåòñÿ ïðîïîðöèîíàëüíî ñòîèìîñòè  òîâàðîâ îïå-
ðàöèîííîãî äîêóìåíòà, óâåëè÷èâàÿ èõ ñòîèìîñòü.

Êíîïêà Óäàëèòü

Ïðè íàæàòèè íà êíîïêó Óäàëèòü â îïåðàöèîííîì äîêóìåíòå áóäóò
óäàëåíû âñå ïåðâè÷íûå äîêóìåíòû, ñôîðìèðîâàííûå ïî ýòîìó äîêó-
ìåíòó, à òàêæå ñàì îïåðàöèîííûé äîêóìåíò.

Ïîëå Ñêèäêà

Â äàííîå ïîëå âðó÷íóþ ââîäèòñÿ ñóììà ñêèäêè (åñëè èìååòñÿ). Ïðè
ýòîì ââåäåííîå çíà÷åíèå àâòîìàòè÷åñêè ïðîñòàâëÿåòñÿ â êîëîíêå
Ñêèäêà ïî âñåì ñòðîêàì òàáëèöû ñ ïåðå÷íåì ÒÌÖ.

Ïîëå Ñ÷åò Êîíòðàãåíòà

Â äàííîì ïîëå óêàçûâàåòñÿ ñ÷åò ðàñ÷åòîâ ñ êîíòðàãåíòàìè. Íîìåð
ñ÷åòà óêàçûâàåòñÿ âðó÷íóþ èëè ñ ïîìîùüþ ñïèñêà ñ÷åòîâ, îòêðûâà-
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þùåãîñÿ ïðè íàæàòèè íà êíîïêó , ðàñïîëîæåííóþ ñïðàâà îò äàííîãî
ïîëÿ.

Ïîëå Ñ÷åò ÍÄÑ

Â äàííîì ïîëå óêàçûâàåòñÿ ñ÷åò ÍÄÑ. Íîìåð ñ÷åòà óêàçûâàåòñÿ
âðó÷íóþ èëè ñ ïîìîùüþ ñïèñêà ñ÷åòîâ, îòêðûâàþùåãîñÿ ïðè íàæà-
òèè íà êíîïêó , ðàñïîëîæåííóþ ñïðàâà îò äàííîãî ïîëÿ.

Ïîëå Ñ÷åò àêöèçà

Â äàííîì ïîëå óêàçûâàåòñÿ ñ÷åò àêöèçîâ. Íîìåð ñ÷åòà óêàçûâàåòñÿ
âðó÷íóþ èëè ñ ïîìîùüþ ñïèñêà ñ÷åòîâ, îòêðûâàþùåãîñÿ ïðè íàæà-
òèè íà êíîïêó , ðàñïîëîæåííóþ ñïðàâà îò äàííîãî ïîëÿ.

Ïîëå Ñ÷åò íàöåíêè

Â äàííîì ïîëå óêàçûâàåòñÿ ñ÷åò òîðãîâîé íàöåíêè. Íîìåð ñ÷åòà
óêàçûâàåòñÿ âðó÷íóþ èëè ñ ïîìîùüþ ñïèñêà ñ÷åòîâ, îòêðûâàþùåãîñÿ
ïðè íàæàòèè íà êíîïêó , ðàñïîëîæåííóþ ñïðàâà îò äàííîãî ïîëÿ.

Ïîëå Ïðèçíàê íàë ó÷

Â äàííîì ïîëå óêàçûâàåòñÿ ïðèçíàê íàëîãîâîãî ó÷åòà. Âûáîð ïðèçíà-
êà ïðîèçâîäèòñÿ èç ñïðàâî÷íèêà ÄÅÁ ñïèñêà àíàëèòè÷åñêèõ ïðèçíà-
êîâ, îòêðûâàþùåãîñÿ ïðè íàæàòèè íà êíîïêó , ðàñïîëîæåííóþ
ñïðàâà îò äàííîãî ïîëÿ.

Ïîëå Ïðèçíàê âèäà äåÿò

 Â äàííîì ïîëå óêàçûâàåòñÿ ïðèçíàê âèäà ïðîèçâîäñòâåííûõ çàòðàò
(ïðîèçâîäñòâî èëè óñëóãè). Âûáîð ïðèçíàêà ïðîèçâîäèòñÿ èç ñïèñêà,
îòêðûâàþùåãîñÿ ïðè íàæàòèè íà êíîïêó , ðàñïîëîæåííóþ ñïðàâà
îò äàííîãî ïîëÿ.

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Ïîëå Ïðèçíàê âèäà äåÿò ðàñêðûâàåòñÿ ïðè óñëîâèè, åñëè â ïîëå
Ïðèçíàê íàë ó÷ óêàçàí ïðèçíàê Ïðîèçâîäñòâî è ðåàëèçàöèÿ èç ñïðàâî÷íèêà
ÄÅÁ.

Òàáëèöà ñ ïåðå÷íåì ÒÌÖ

Â íèæíåé ÷àñòè áîëüøèíñòâà îïåðàöèîííûõ äîêóìåíòîâ ðàñïîëàãàåò-
ñÿ òàáëèöà ñ ïåðå÷íåì ÒÌÖ, ó÷àñòâóþùèõ â îïåðàöèè. (Èñêëþ÷åíèå
ñîñòàâëÿþò îïåðàöèè ñ äåíåæíûìè ñðåäñòâàìè). Ïðèíöèïû åå çàïîë-
íåíèÿ, à òàêæå ðàáîòà ñî ñâÿçàííûìè ñ íåé ýëåìåíòàìè óïðàâëåíèÿ
îïèñûâàþòñÿ â îòäåëüíîì ïàðàãðàôå (ñì. ï. 4.1.1).

Ïîëå Äîï. àíàëèòèêà

Ïîëå Äîï. àíàëèòèêà ðàñïîëîæåíî ïîä òàáëèöåé ñ ïåðå÷íåì ÒÌÖ.
Çíà÷åíèÿ äîïîëíèòåëüíûõ àíàëèòè÷åñêèõ ïðèçíàêîâ ê îïåðàöèîííî-
ìó äîêóìåíòó ââîäÿòñÿ ñ ïîìîùüþ ñïèñêà àíàëèòè÷åñêèõ ïðèçíàêîâ,
îòêðûâàþùåãîñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî äàííîìó ïîëþ.

Ïîëå Êîììåíòàðèé

Ïîä òàáëèöåé ÒÌÖ ðàñïîëàãàåòñÿ ïîëå Êîììåíòàðèé, â êîòîðîå
ìîæíî âðó÷íóþ ââåñòè âñïîìîãàòåëüíóþ èíôîðìàöèþ.
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4.1.1. Ôîðìèðîâàíèå ïåðå÷íÿ ÒÌÖ

Â îïåðàöèîííûõ äîêóìåíòàõ, ñâÿçàííûõ ñ îïåðàöèÿìè äâèæåíèÿ
òîâàðà (ïðèåì, îòãðóçêà, ïðîäàæà, ïîêóïêà è ò.ä.), êàê ïðàâèëî,
òðåáóåòñÿ çàïîëíèòü òàáëèöó ñî ñâåäåíèÿìè î âñåõ ÒÌÖ, ó÷àñòâóþ-
ùèõ â äàííîé îïåðàöèè (ñì. ðèñ. III-12).

Ðèñ. III-12. Òàáëèöà ñ ïåðå÷íåì ÒÌÖ èç îïåðàöèîííîãî äîêóìåíòà ïî ââîäó îñòàòêîâ
ÒÌÖ.

Â çàâèñèìîñòè îò òèïà ïðîâîäèìîé îïåðàöèè òàáëèöà ìîæåò ñîäåð-
æàòü ñëåäóþùèå êîëîíêè: íàèìåíîâàíèå ÒÌÖ, êîëè÷åñòâî, îñòàòîê
êîë., öåíà, öåíà ê îïëàòå (îíà îòëè÷àåòñÿ èëè ðàâíà öåíå, â çàâèñè-
ìîñòè îò òîãî, âõîäÿò ëè â öåíó èëè íåò íàëîãè – ÍÄÑ è íàëîã ñ
ïðîäàæ, îïèñàííûå ÷óòü íèæå; êðîìå òîãî íà ðàçíèöó öåíû è öåíû ê
îïëàòå âëèÿåò óñòàíîâëåííàÿ ñêèäêà), ñóììà, ñóììà ÍÄÑ, ó÷åòíàÿ
öåíà, ó÷åòíàÿ ñóììà, ôèêñ (çàôèêñèðîâàòü ó÷åòíóþ öåíó), ñ÷åò ó÷åòà,
ñ÷åò ïðîäàæ à òàêæå äîïîëíèòåëüíûå êîëîíêè, çàäàííûå â íàñòðîé-
êàõ ñèñòåìû.

Íàèìåíîâàíèÿ ÒÌÖ âûáèðàþòñÿ èç ñïðàâî÷íèêà ÒÌÖ, îòêðûâàþùå-
ãîñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî ïîëþ ââîäà êîëîíêè ÒÌÖ. Åñëè
ñïðàâî÷íèê ÒÌÖ ñîäåðæèò áîëüøîå êîëè÷åñòâî çàïèñåé, òî ðåêîìåí-
äóåòñÿ ïðè âûáîðå íàèìåíîâàíèÿ ÒÌÖ ïîëüçîâàòüñÿ êíîïêîé ,
ðàñïîëîæåííîé ñïðàâà îò ïîëÿ ââîäà êîëîíêè ÒÌÖ. Ïðè ýòîì
îòêðîåòñÿ îêíî äëÿ ââîäà ïåðâûõ áóêâ íàèìåíîâàíèÿ ÒÌÖ, ïîçâîëÿ-
þùåå îòêðûòü êàðòîòåêó íà çàäàííîé ïîçèöèè.

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Åñëè òðåáóåìûé òîâàð â ñïðàâî÷íèêå îòñóòñòâóåò, òî äëÿ åãî âñòàâêè â
äàííûé ñïðàâî÷íèê âûïîëíèòå êîìàíäó Âñòàâèòü çàïèñü (èíñòðóìåíòàëüíàÿ
êíîïêà  ñòðàíèöû “Êàðòîòåêà”) è çàïîëíèòå áëàíê-ðåäàêòîð “Êàðòî÷êà
ÒÌÖ” (ñì. ï. 5 Ãëàâû 3 Ðóêîâîäñòâà áóõãàëòåðà). Ïðè íàæàòèè íà êíîïêó
ÎÊ â êàðòî÷êå ÒÌÖ, çàïèñü ñ òðåáóåìûì òîâàðîì ïîÿâèòñÿ â ñïðàâî÷íèêå.

Åñëè ïåðå÷åíü ñîäåðæèò áîëåå îäíîãî íàèìåíîâàíèÿ, òî ïðîöåññ
ôîðìèðîâàíèÿ ñòðîêè òàáëèöû ïðåäïîëàãàåò äâå ñòàäèè: âñòàâêà
ïóñòîé ñòðîêè è åå çàïîëíåíèå. Âñòàâêà íîâîé ñòðîêè îñóùåñòâëÿåòñÿ
êîìàíäîé âñïëûâàþùåãî ìåíþ Âñòàâèòü èòåðàöèþ èëè ñ ïîìîùüþ
êîìáèíàöèè êëàâèø Alt+Ins. Ïðè ýòîì êóðñîð äîëæåí ðàñïîëàãàòüñÿ
íà ñòðîêå, çà êîòîðîé òðåáóåòñÿ âñòàâèòü íîâóþ. Åñëè âïîñëåäñòâèè
ïîòðåáóåòñÿ ïîìåíÿòü ïîðÿäîê ñòðîê â òàáëèöå, äëÿ ýòîãî èñïîëüçó-
þòñÿ êîìáèíàöèè êëàâèø Alt+PgUp è Alt+PgDown èëè ñîîòâåòñòâó-
þùèå ïóíêòû âûïàäàþùåãî ìåíþ (Ïåðåìåùåíèå ââåðõ, Ïåðåìåùå-
íèå âíèç). Çàáåãàÿ âïåðåä, ñêàæåì, ÷òî äëÿ óäàëåíèÿ ñòðîêè èñïîëü-
çóåòñÿ êîìàíäà Óäàëèòü èòåðàöèþ (Alt+Del).
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Ïîñëå òîãî êàê òîâàð âûáðàí èç ñïðàâî÷íèêà, åãî íàçâàíèå, öåíà è
åäèíèöà èçìåðåíèÿ ïåðåíîñÿòñÿ èç êàðòî÷êè â ñîîòâåòñòâóþùèå
ÿ÷åéêè òàáëèöû.

Â ñòîëáöå Êîëè÷åñòâî ïðîñòàâëÿåòñÿ âçÿòàÿ èç êàðòî÷êè ÒÌÖ åäèíè-
öà èçìåðåíèÿ òîâàðà (åå íåëüçÿ èçìåíèòü èç îïåðàöèîííîãî äîêóìåí-
òà), à ñàìî êîëè÷åñòâî ïîëüçîâàòåëü ââîäèò âðó÷íóþ.

Öåíû íà âñå ÒÌÖ â äîêóìåíòå çàäàþòñÿ â âàëþòå, âûáðàííîé èç
ñïèñêà òèïîâ âàëþò, îòêðûâàþùåãîñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî
ïîëþ, ðàñïîëîæåííîãî ñïðàâà îò ïîëÿ Öåíà â. Ïî óìîë÷àíèþ ñèñòåìà
ïðîñòàâëÿåò çäåñü áàçîâóþ âàëþòó, çàäàííóþ â ôàéëå Âàëþòû.lis (ñì.
ï. 2 Ïðèëîæåíèÿ 1 ê Ðóêîâîäñòâó áóõãàëòåðà), íî ïîëüçîâàòåëü
ìîæåò âûáðàòü äðóãóþ âàëþòó èç ñïèñêà (ïðè ýòîì ñèñòåìà âûäàåò
çàïðîñ, íàäî ëè ïåðåñ÷èòûâàòü öåíû â íîâóþ âàëþòó).

Â çàâèñèìîñòè îò óñòàíîâêè ôëàãà Öåíû ñ ÍÄÑ, ââîäèìàÿ â òàáëèöó
öåíà òðàêòóåòñÿ êàê öåíà ñ èëè áåç ÍÄÑ. Åñëè äàííûé ôëàã óñòàíîâ-
ëåí, òî öåíà, ââåäåííàÿ â òàáëèöó, ñ÷èòàåòñÿ öåíîé ñ ÍÄÑ. Â
ïðîòèâíîì ñëó÷àå — ýòî áóäåò öåíà áåç ÍÄÑ. Ñîîòâåòñòâóþùèì
îáðàçîì ìåíÿåò ñâîå íàçâàíèå è êîëîíêà ñ öåíîé. Ïî óìîë÷àíèþ
ñîñòîÿíèå ýòîãî ôëàãà çàâèñèò îò ôëàãà ÍÄÑ âêëþ÷åí â öåíû äèàëîãà
“Íàñòðîéêà áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà”.

Â îïåðàöèîííûõ äîêóìåíòàõ, ñâÿçàííûõ ñ ïðîäàæåé ÒÌÖ (îôîðìëå-
íèå ñ÷åòà, ïîëó÷åíèå îïëàòû, îòãðóçêà), ïðèñóòñòâóåò ôëàã Íàëîã ñ
ïðîäàæ. Ïî óìîë÷àíèþ äàííûé ôëàã ñíÿò. Êîãäà ôëàã Íàëîã ñ ïðîäàæ
âêëþ÷åí, â òàáëèöå ÒÌÖ ïîÿâëÿåòñÿ äîïîëíèòåëüíàÿ êîëîíêà, ãäå ïî
êàæäîìó òîâàðó îòîáðàæàåòñÿ ýòîò íàëîã. Ñòàâêà íàëîãà áåðåòñÿ èç
îáùèõ íàñòðîåê ïðîãðàììû Òóðáî Áóõãàëòåð ôàéëà Îáù.var (ñì. ï. 5
Ãëàâû IV Ðóêîâîäñòâà Áóõãàëòåðà) (ïðè ýòîì ó÷èòûâàåòñÿ èñòîðèÿ
èçìåíåíèÿ íàëîãà, òî åñòü ñòàâêà ìîæåò çàâèñåòü îò äàòû äîêóìåíòà).

Â çàâèñèìîñòè îò òîãî, óñòàíîâëåí ëè ôëàã Öåíû ñ ÍÏ èëè íåò,
êîëîíêà Öåíà â òàáëèöå òîâàðîâ â îïåðàöèîííîì äîêóìåíòå ìåíÿåò
ñâîå íàçâàíèå, îòðàæàÿ òåêóùåå ïîëîæåíèå âåùåé. Ïî óìîë÷àíèþ
ñîñòîÿíèå ýòîãî ôëàãà çàâèñèò îò ôëàãà ÍÏ âêëþ÷åí â öåíû äèàëîãà
“Íàñòðîéêà áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà”.

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Ôëàã Íàëîã ñ ïðîäàæ è äîïîëíèòåëüíàÿ êîëîíêà ñ ÍÏ ïðèñóòñòâóåò
òîëüêî â äîêóìåíòàõ, ñôîðìèðîâàííûõ äî 2004 ãîäà.

Ïðè óñòàíîâêå ôëàãà ÍÄÑ 0% ÍÄÑ íà÷èñëÿòüñÿ íå áóäåò è êîëîíêà
Öåíà ïîìåíÿåò ñâîå íàçâàíèå íà Öåíà áåç ÍÄÑ.

Òàêèì îáðàçîì, âàðüèðóÿ óñòàíîâêîé ôëàãîâ Öåíû ñ ÍÄÑ, Öåíû ñ ÍÏ
è ÍÄÑ 0% ìîæíî ïîëó÷èòü ðàçëè÷íûå âàðèàíòû ðàñ÷åòà ó÷åòíîé
öåíû. Ïðè ýòîì áóäåò ñîîòâåòñòâåííî èçìåíÿòüñÿ íàèìåíîâàíèå
êîëîíêè Öåíà. Íàïðèìåð, â îïåðàöèîííîì äîêóìåíòå îïðåäåëåíî, ÷òî
öåíû âêëþ÷àþò íàëîã ñ ïðîäàæ, íî íå âêëþ÷àþò ÍÄÑ, òî êîëîíêà
Öåíà ìåíÿåò ñâîå íàèìåíîâàíèå íà Öåíà áåç ÍÄÑ è ñ ÍÏ.

Öåíà ê îïëàòå âñåãäà âêëþ÷àåò íàëîã ñ ïðîäàæ (åñëè îí èñïîëüçóåòñÿ)
è ðàññ÷èòûâàåòñÿ ñ ó÷åòîì ñêèäêè.
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Ñïåöèàëüíîå ïîëå Ñêèäêà ïîçâîëÿåò óêàçàòü åäèíóþ äëÿ âñåãî äîêó-
ìåíòà ñêèäêó. Ïîñëå ðåäàêòèðîâàíèÿ äàííîãî ïîëÿ êîëîíêà Öåíà ê
îïëàòå ïåðåñ÷èòûâàåòñÿ àâòîìàòè÷åñêè.

Åñëè â áëàíêå “Íàñòðîéêà áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà” ðàçðåøåíî èñïîëü-
çîâàòü îòäåëüíûå ñêèäêè äëÿ êàæäîãî òîâàðà (ôëàã Èñïîëüçîâàòü
ïîòîâàðíûå ñêèäêè), òî â òàáëèöå èìååòñÿ äîïîëíèòåëüíàÿ êîëîíêà,
ãäå ìîæíî ââîäèòü ïðîèçâîëüíóþ ñêèäêó äëÿ êàæäîãî òîâàðà. Åñëè
ââåñòè íîâîå çíà÷åíèå â âûøåóïîìÿíóòîå ïîëå Ñêèäêà (ñ îáùåé
ñêèäêîé äëÿ äîêóìåíòà), òî îíî àâòîìàòè÷åñêè ïðîïèñûâàåòñÿ âî âñå
ÿ÷åéêè äîïîëíèòåëüíîé êîëîíêè, ãäå çàòåì ìîæåò êîððåêòèðîâàòüñÿ
â áîëüøóþ èëè ìåíüøóþ ñòîðîíó äëÿ êîíêðåòíîé ïîçèöèè. Ñëåäóåò
èìåòü â âèäó, ÷òî â ñëó÷àå èñïîëüçîâàíèÿ ïîòîâàðíûõ ñêèäîê ïîëå
Ñêèäêà íå ó÷àñòâóåò â ðàñ÷åòå öåí, à ëèøü ïðåäíàçíà÷åíî äëÿ
óêàçàíèÿ çíà÷åíèÿ ïî óìîë÷àíèþ. Ðàñ÷åò öåí â ýòîì ñëó÷àå âûïîëíÿ-
åòñÿ ñ ó÷åòîì ñêèäîê èç êîëîíêè Ñêèäêà.

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Ïðè ðàñ÷åòå Öåíû ê îïëàòå âñåãäà ñíà÷àëà ó÷èòûâàåòñÿ ñêèäêà è çàòåì,
åñëè öåíà ïîêàçàíà áåç ÍÄÑ, ó÷èòûâàåòñÿ ÍÄÑ. Àíàëîãè÷íî îáðàáàòûâàåòñÿ
íàëîã ñ ïðîäàæ.

Â êà÷åñòâå ïðèìåðà ðàññìîòðèì, êàê çàâèñèò öåíà è ñóììà ê îïëàòå îò
ñîñòîÿíèÿ ôëàãà Öåíà ñ ÍÄÑ ïðè ñëåäóþùèõ èñõîäíûõ äàííûõ:

• öåíà âî 2-é êîëîíêå – 200 ðóá.;

• êîëè÷åñòâî ÒÌÖ – 5 øò.;

• ñêèäêà – 10%;

• ÍÄÑ íà äàííûé òîâàð – 20 %;

• íàëîã ñ ïðîäàæ îòêëþ÷åí.

Âàðèàíò 1. Ôëàã Öåíà ñ ÍÄÑ ñíÿò.

Ýòî îçíà÷àåò, ÷òî 200 ðóá. – ýòî öåíà áåç ó÷åòà ÍÄÑ.

Öåíà ñ ó÷åòîì ñêèäêè = 200-200*10% = 200-20 = 180 ðóá.

Äëÿ ïîëó÷åíèÿ öåíû ê îïëàòå, íåîáõîäèìî åùå ó÷åñòü ñóììó ÍÄÑ.

Öåíà ê îïëàòå = 180 + 180*20% = 180+36 = 216 ðóá.

ÍÄÑ çà âñå ÒÌÖ (5 øò.) = 36*5 = 180 ðóá.

Ñóììà ê óïëàòå = 216 * 5 = 1080 ðóá.

Âàðèàíò 2. Ôëàã Öåíà ñ ÍÄÑ óñòàíîâëåí.

Â ýòîì ñëó÷àå 200 ðóá. – ýòî öåíà ñ ó÷åòîì ÍÄÑ, ïîýòîìó äëÿ ïîëó÷åíèÿ
öåíû ê îïëàòå ñëåäóåò ó÷åñòü ñóììó ñêèäêè.

Öåíà ê îïëàòå = 200-200*10% = 180 ðóá.

Ñóììà ê óïëàòå = 180 * 5 = 900 ðóá.

ÍÄÑ çà âñå ÒÌÖ = 900* ÍÄÑ/(100%+ÍÄÑ) =900*20/(100+20) =150
ðóá.



278

Â îïåðàöèîííûõ äîêóìåíòàõ, ñâÿçàííûõ ñ îòãðóçêîé òîâàðà (“Îòãðóçêà
ÒÌÖ”, “Âîçâðàò ÒÌÖ íàìè” è “Ïðîäàæà ñ îïëàòîé” âûâîäÿòñÿ êîëîíêè
ñ ó÷åòíîé öåíîé è ó÷åòíîé ñóììîé (â çàâèñèìîñòè îò íàñòðîåê ñèñòåìû),
à òàêæå êîëîíêà Ôèêñ, â êîòîðîé ñ ïîìîùüþ êëàâèøè Ïðîáåë
ïðîñòàâëÿåòñÿ çíà÷åíèå “Äà” èëè “Íåò”. Åñëè Âû õîòèòå çàôèêñèðîâàòü
ó÷åòíóþ öåíó, òî óñòàíîâèòå çíà÷åíèå “Äà”, èíà÷å ýòè ïîêàçàòåëè áóäóò
ïåðåñ÷èòûâàòüñÿ ïðè îáðàáîòêå.

Â êà÷åñòâå ïðèìåðà ðàññìîòðèì ïðîäàæó òîâàðà1:

Ïîëó÷èëè òîâàð1: 10 øòóê ïî çàêóïî÷íîé öåíå 5 ðóá íà îáùóþ ñóììó
50 ðóá.

1 âàðèàíò: Íå ôèêñèðîâàòü ó÷åòíóþ öåíó, â êîëîíêå Ôèêñ — çíà÷åíèå
“Íåò”.

Ïðîäàëè: 1 øò ïî 7 ðóá — âåðíóëè 5 ðóá çàêóïî÷íîé öåíû è ïîëó÷èëè
2 ðóáëÿ ïðèáûëè.

2 âàðèàíò: Çàôèêñèðîâàëè ó÷åòíóþ öåíó, â êîëîíêå Ôèêñ — çíà÷åíèå
“Äà”.

Ïðîäàëè: 1 øò ïî 7 ðóá.

Çàôèêñèðîâàëè ó÷åòíóþ öåíó íà çíà÷åíèè 9 ðóá.

Ïðèáûëü: 7 – 9 = –2 ðóá, ò.å. óáûòîê = 2 ðóá.

Â îïåðàöèîííûõ äîêóìåíòàõ, ñâÿçàííûõ ñ ïðîäàæåé ÒÌÖ ïîÿâëÿåòñÿ
êîëîíêà Ñ÷åò ïðîäàæ. Äàííàÿ  êîëîíêà ñîäåðæèò  ñ÷åò  “Ïðîäàæè”,
ñóáñ÷åò “Âûðó÷êà” èëè ñ÷åò “Ïðî÷èå äîõîäû è ðàñõîäû”, ñóáñ÷åò
“Ïðî÷èå äîõîäû”. Åñëè  çíà÷åíèå  â   ïîëå  íå  óêàçàíî,  òî  â  ïðîâîäêå
áóäåò  èñïîëüçîâàòüñÿ   äëÿ   ìàòåðèàëîâ  ñ÷åò  91.1, à  äëÿ  îñòàëüíûõ
òìö  ñ÷åò  90.1.

4.1.2.Âûïèñêà ïåðâè÷êè

Ïî êàæäîé êîíêðåòíîé îïåðàöèè äâèæåíèÿ ÒÌÖ áëàíêîì “Äâèæåíèå
ÒÌÖ” ôîðìèðóþòñÿ ïåðâè÷íûå äîêóìåíòû, çàäàííûå ïîëüçîâàòåëåì
â íàñòðîéêàõ ñèñòåìû (ñì. ï. 3.1). Äëÿ ôîðìèðîâàíèÿ ïåðâè÷íûõ
äîêóìåíòîâ ñëóæèò äèàëîã “Âûïèñêà ïåðâè÷êè” (ñì. ðèñ. III-13),
îòêðûòèå êîòîðîãî ïðîèçâîäèòñÿ ïðè íàæàòèè íà êíîïêó Ïåðâè÷êà,
ïðèñóòñòâóþùóþ âî âñåõ îïåðàöèîííûõ äîêóìåíòàõ ñèñòåìû.

Äèàëîã “Âûïèñêà ïåðâè÷êè” ïðè îòêðûòèè ñîäåðæèò ñïèñîê òèïîâ
ïåðâè÷íûõ äîêóìåíòîâ (îñíîâíûõ è äîïîëíèòåëüíûõ), êîòîðûå ñèñ-
òåìà ñïîñîáíà ôîðìèðîâàòü íåïîñðåäñòâåííî èç äàííîãî îïåðàöèîííî-
ãî äîêóìåíòà. Çàäàíèå ñïèñêà ôîðìèðóåìûõ äîêóìåíòîâ ïðîèçâîäèò-
ñÿ â áëàíêå “Íàñòðîéêà ïåðâè÷íûõ äîêóìåíòîâ”, îïèñàííîì â ï. 3.1.

Â âåðõíåé ÷àñòè áëàíêà ðàñïîëîæåí ôëàã Ôîðìèðîâàòü äîêóìåíòû ñ
íîìåðîì îïåð. äîêóìåíòà. Óñòàíîâêà äàííîãî ôëàãà ïîçâîëÿåò ôîðìè-
ðîâàòü ïåðâè÷íûå äîêóìåíòû ñ íîìåðîì, ñîâïàäàþùèì ñ íîìåðîì
îïåðàöèîííîãî äîêóìåíòà.



III. Áóõãàëòåðñêèé ó÷åò ÒÌÖ 279

Ðèñ. III-13. Äèàëîã “Âûïèñêà ïåðâè÷êè”.

Íàïðîòèâ îñíîâíûõ äîêóìåíòîâ ïî óìîë÷àíèþ óñòàíîâëåí ôëàã, ðàçðå-
øàþùèé ôîðìèðîâàíèå ïåðâè÷íîãî äîêóìåíòà. Íàïðîòèâ äîïîëíè-
òåëüíûõ äîêóìåíòîâ ôëàã ïî óìîë÷àíèþ ñíÿò. Òàêèì îáðàçîì, óñòàíàâ-
ëèâàÿ ôëàã íàïðîòèâ òðåáóåìîãî ïåðâè÷íîãî äîêóìåíòà, ïîëüçîâàòåëü
òåì ñàìûì ðàçðåøàåò ôîðìèðîâàíèå äàííîãî äîêóìåíòà.

Ðÿäîì ñ ôëàãîì ðàñïîëîæåíî ïîëå âàëþòû äîêóìåíòà. Ïî óìîë÷àíèþ
óêàçàíà áàçîâàÿ âàëþòà, çàäàííàÿ â ôàéëå Âàëþòû.lis, êîòîðóþ
ìîæíî èçìåíèòü ñ ïîìîùüþ ñïèñêà âàëþò, îòêðûâàþùåãîñÿ äâîéíûì
ùåë÷êîì ìûøè ïî äàííîìó ïîëþ.

Ñïðàâà îò ñïèñêà ïåðâè÷íûõ äîêóìåíòîâ ðàñïîëîæåíî ïîëå äëÿ
çàäàíèÿ íîìåðà äîêóìåíòà, êîòîðûé ñëåäóåò ââåñòè âðó÷íóþ. Ïðè
ýòîì âûáðàííûé äîêóìåíò ñôîðìèðóåòñÿ ñ óêàçàííûì íîìåðîì.

Ñïðàâà îò ïîëÿ ñ íîìåðîì äîêóìåíòà ðàñïîëîæåíî òðè ïîëÿ , ,
. Äâîéíîé ùåë÷îê ìûøè ïî ýòèì ïîëÿì ïðèâîäèò ê ñëåäóþùèì

ðåçóëüòàòàì:

 — îòêðûâàåò ðàíåå ñôîðìèðîâàííûé ïåðâè÷íûé äîêóìåíò
èëè åñëè òàêîé äîêóìåíò íå áûë ñôîðìèðîâàí, òî ñôîðìèðóåòñÿ
àâòîìàòè÷åñêè è îòêðîåòñÿ íà ýêðàíå;

 — îáíîâëÿåò ðàíåå ñôîðìèðîâàííûé ïåðâè÷íûé äîêóìåíò
äàííûìè èç òåêóùåãî îïåðàöèîííîãî äîêóìåíòà èëè åñëè òàêîé
äîêóìåíò íå áûë ñôîðìèðîâàí, òî ñôîðìèðóåòñÿ àâòîìàòè÷åñêè
è îòêðîåòñÿ íà ýêðàíå;

 — óäàëÿåò ïåðâè÷íûé äîêóìåíò èç êàðòîòåêè ïåðâè÷íûõ
äîêóìåíòîâ.

Ïîëüçîâàòåëü ìîæåò ñíà÷àëà îòìåòèòü ñ ïîìîùüþ ôëàæêîâ âñå ïåðâè÷-
íûå äîêóìåíòû, êîòîðûå òðåáóåòñÿ ñîçäàòü, à ïîòîì íàæàòü íà êíîïêó
Ñôîðìèðîâàòü âñå. Â ðåçóëüòàòå ýòîãî ñèñòåìà ñôîðìèðóåò âñå óêàçàí-
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íûå ïåðâè÷íûå äîêóìåíòû è ñîõðàíèò èõ â ñîîòâåòñòâóþùèõ ðååñòðàõ.
Êðîìå òîãî, ñóùåñòâóåò âîçìîæíîñòü íå òîëüêî ñôîðìèðîâàòü, íî è
ñðàçó æå ðàñïå÷àòàòü âñå îòìå÷åííûå ïåðâè÷íûå äîêóìåíòû (âêëþ÷àÿ
êîïèè ñåðòèôèêàòîâ) – åñëè íàæàòü íà êíîïêó Ðàñïå÷àòàòü âñå.
Êîëè÷åñòâî êîïèé äîêóìåíòîâ, âûâîäèìûõ íà ïå÷àòü âðó÷íóþ ïðî-
ñòàâëÿåòñÿ â ïîëå Êîëè÷åñòâî êîïèé.

Óäàëèòü âñå ñôîðìèðîâàííûå äîêóìåíòû, êîòîðûå îòìå÷åíû ôëàãîì
ìîæíî ñ ïîìîùüþ êíîïêè Óäàëèòü âñå.

Âïîñëåäñòâèè âñå ñîõðàíåííûå ïåðâè÷íûå äîêóìåíòû äîñòóïíû äëÿ
ïðîñìîòðà è ðåäàêòèðîâàíèÿ. Äëÿ äîñòóïà ê êàðòîòåêàì ïåðâè÷íûõ
äîêóìåíòîâ èñïîëüçóåòñÿ êíîïêà Ðååñòð ïå÷àòíûõ äîêóìåíòîâ ïàíåëè
óïðàâëåíèÿ. Ïðè íàæàòèè íà ýòó êíîïêó îòêðûâàåòñÿ ïàíåëü ðååñòðîâ
ïå÷àòíûõ äîêóìåíòîâ (ñì. ðèñ. III-14), íà êîòîðîé ðàñïîëîæåíû
êíîïêè äëÿ âûçîâà ðååñòðîâ ïåðâè÷íûõ äîêóìåíòîâ ðàçëè÷íûõ òèïîâ.

Ðèñ. III-14. Ïàíåëü ðååñòðîâ ïå÷àòíûõ äîêóìåíòîâ.
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4.1.3. Äîïîëíèòåëüíûå ðàñõîäû

Â îïåðàöèîííûõ äîêóìåíòàõ, ñâÿçàííûõ ñ ïðèåìîì è îòãðóçêîé ÒÌÖ,
ñ ïåðåäà÷åé è ïîëó÷åíèåì ÒÌÖ èç ïðîèçâîäñòâà è ñ âíóòðåííèì
ïåðåìåùåíèåì ìîæíî ââåñòè ñóììû äîïîëíèòåëüíûõ ðàñõîäîâ, êîòî-
ðûå ïî æåëàíèþ ïîëüçîâàòåëÿ ìîãóò áûòü ïðîïîðöèîíàëüíî ðàñïðå-
äåëåíû íà ñòîèìîñòü  òîâàðîâ, ïåðå÷èñëåííûõ â îïåðàöèîííîì äîêó-
ìåíòå, óâåëè÷èâàÿ èõ ñòîèìîñòü. Äàííàÿ âîçìîæíîñòü ðåàëèçóåòñÿ ñ
ïîìîùüþ òàáëèöû, êîòîðàÿ ïîÿâëÿåòñÿ â íèæíåé ÷àñòè îïåðàöèîííî-
ãî äîêóìåíòà ïðè íàæàòèè íà êíîïêó Äîï. Ðàñõ. (ñì. ðèñ. III-15).

Ðèñ. III-15. Òàáëèöà äëÿ ââîäà äàííûõ ïî äîïîëíèòåëüíûì ðàñõîäàì (ôðàãìåíò).

Òàáëèöà äëÿ ââîäà äàííûõ ïî äîïîëíèòåëüíûì ðàñõîäàì ñîäåðæèò
êîëîíêè äëÿ ââîäà íàèìåíîâàíèÿ ñòàòüè ðàñõîäîâ, ñóììû ðàñõîäîâ,
% è ñóììû ÍÄÑ â çàäàííîé âàëþòå, äàòû, êîíòðàãåíòà, ñ÷åòà ðàñ÷åòà
ñ êîíòðàãåíòîì è ñ÷åòà çàòðàò. Ñòðîêè â òàáëèöó äîáàâëÿþòñÿ ñ
ïîìîùüþ äâîéíîãî ùåë÷êà ìûøüþ ïî ïîëþ ñ “+”, ðàñïîëîæåííîìó
â êîëîíêå ñ íàèìåíîâàíèåì øàïêè òàáëèöû, óäàëÿþòñÿ —  “–”,
ðàñïîëîæåííîìó ñëåâà îò ñòðîêè ââîäà. Ïîëÿ ââîäà ïî êîëîíêàì
òàáëèöû ìîæíî çàïîëíèòü ñëåäóþùèì ñïîñîáîì:

1. Íàèìåíîâàíèå — âûáèðàåòñÿ èç êàðòîòåêè íàêëàäíûõ (äîïîëíèòåëü-
íûõ) ðàñõîäîâ, îòêðûâàþùåéñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî äàííîìó
ïîëþ.

2. Ñóììà ñ ÍÄÑ — ñóììà äîïîëíèòåëüíûõ ðàñõîäîâ ñ ÍÄÑ óêàçûâàåòñÿ
âðó÷íóþ.

3. Ñòàâêà ÍÄÑ (%) — âðó÷íóþ.

Ïðè ýòîì çíà÷åíèå â ïîëå Ñóììà ÍÄÑ ðàññ÷èòàåòñÿ àâòîìàòè÷åñêè.

4. Äàòà — àâòîìàòè÷åñêè ïðîñòàâëÿåòñÿ äàòà îïåðàöèîííîãî äîêóìåíòà,
êîòîðóþ ìîæíî îòðåäàêòèðîâàòü âðó÷íóþ èëè ñ ïîìîùüþ êàëåíäàðÿ,
îòêðûâàþùåãîñÿ ïðè íàæàòèè íà êíîïêó , ðàñïîëîæåííóþ ñïðàâà
îò äàííîãî ïîëÿ.

5. Âàëþòà — àâòîìàòè÷åñêè ïðîñòàâëÿåòñÿ âàëþòà îïåðàöèîííîãî äîêó-
ìåíòà, êîòîðóþ ìîæíî îòðåäàêòèðîâàòü ñ ïîìîùüþ ñïèñêà âàëþò,
îòêðûâàþùåãîñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî äàííîìó ïîëþ.

6. Êîíòðàãåíò — óêàçûâàåòñÿ âðó÷íóþ èëè âûáèðàåòñÿ èç êàðòîòåêè
êîíòðàãåíòîâ, îòêðûâàþùåéñÿ ñ ïîìîùüþ êíîïêè , ðàñïîëîæåí-
íîé ó ïðàâîé ãðàíèöû äàííîãî ïîëÿ.
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7. Ïîäîò÷åòíîå ëèöî — óêàçûâàåòñÿ âðó÷íóþ èëè âûáèðàåòñÿ èç êàðòî-
òåêè ñîòðóäíèêîâ, îòêðûâàþùåéñÿ ñ ïîìîùüþ êíîïêè , ðàñïîëî-
æåííîé ó ïðàâîé ãðàíèöû äàííîãî ïîëÿ.

8. Ðàçáèòü ïî ÒÌÖ — ñ ïîìîùüþ êëàâèøè Ïðîáåë âûáèðàåòñÿ çíà÷åíèå
“Äà” èëè “Íåò”.

Ïðè âûáîðå çíà÷åíèÿ “Äà” ñóììà äîïîëíèòåëüíûõ ðàñõîäîâ áóäåò ïðîïîðöè-
îíàëüíî ðàñïðåäåëåíà íà ñòîèìîñòü ÒÌÖ, ïåðå÷èñëåííûõ â òåêóùåì îïåðà-
öèîííîì äîêóìåíòå.

Ïðè âûáîðå çíà÷åíèÿ “Íåò” áóäóò ôîðìèðîâàòüñÿ çàäîëæåííîñòü íà ñóììó
äîïîëíèòåëüíûõ ðàñõîäîâ ïåðåä çàäàííûì êîíòðàãåíòîì.

9. Ñ÷åò Êîíòð. è Ñ÷åò çàòðàò — ñ÷åò ðàñ÷åòà ñ êîíòðàãåíòàìè è ñ÷åò
çàòðàò óêàçûâàþòñÿ âðó÷íóþ èëè âûáèðàþòñÿ èç ñïèñêà ñ÷åòîâ,
îòêðûâàþùåãîñÿ ïðè íàæàòèè íà êíîïêó , ðàñïîëîæåííóþ ñïðàâà
îò ýòèõ ïîëåé.

10. Ïðèçíàê íàëîãîâîãî ó÷åòà — óêàçûâàåòñÿ ïðèçíàê íàëîãîâîãî ó÷åòà
èç ñïðàâî÷íèêà ÄÅÁ ñïèñêà àíàëèòè÷åñêèõ ïðèçíàêîâ, îòêðûâàþùå-
ãîñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî äàííîìó ïîëþ.

11. Ïîñëå çàïîëíåíèÿ òàáëèöû ñîõðàíèòå äîêóìåíò â êàðòîòåêå ñ ïîìî-
ùüþ êîìàíäû Ïîäòâåðäèòü èçìåíåíèÿ (èíñòðóìåíòàëüíàÿ êíîïêà 
ñòðàíèöû “Áëàíê”).

12. Äëÿ ïðîñìîòðà óòî÷íÿþùèõ äàííûõ è ïðîâîäîê, ôîðìèðóåìûì ïî
äîïîëíèòåëüíûì ðàñõîäàì äâàæäû ùåëêíèòå ìûøüþ ïî ïîëþ ,
ðàñïîëîæåííîìó ñïðàâà îò ïîñëåäíåé êîëîíêè òàáëèöû.

Îòêðîåòñÿ áëàíê “Äîïîëíèòåëüíûå ðàñõîäû” (ñì. ðèñ. III-16), ñîäåðæàùèé
çàïîëíåííóþ Âàìè òàáëèöó â îïåðàöèîííîì äîêóìåíòå, à òàêæå åñëè çàäàíà
ðàçáèâêà ïî ÒÌÖ, ñïèñîê ÒÌÖ ñ îáíîâëåííûìè äàííûìè ïî ñòîèìîñòè è
ñóììå ÍÄÑ, âêëþ÷àþùèìè â ñåáÿ ïðîïîðöèîíàëüíî ðàñïðåäåëåííûå ñóììû
äîïîëíèòåëüíûõ ðàñõîäîâ è ÍÄÑ.

Ðèñ. III-16. Áëàíê “Äîïîëíèòåëüíûå ðàñõîäû” (ôðàãìåíò).

Â æóðíàë-êàðòîòåêó ÏðèõîäÄîïÐàñõÁóõ.jdf ïîïàäóò ïðîâîäêè ñëåäóþùåãî
âèäà:

06.01.2003
: 1'666.67 20 71 {+Ô.001 ÄÂÈÆÁÓÕ.1 Ï.00008.00002 -Ô.0001}
: 333.33 19.3 71 {+Ô.001 ÄÂÈÆÁÓÕ.1 ÍÄÑ.20 Ï.00008.00002 -Ô.0001}

Äëÿ ïðîñìîòðà ñôîðìèðîâàííûõ ïðîâîäîê íàæìèòå êëàâèøó F12.

13. Äëÿ çàêðûòèÿ áëàíêà íàæìèòå êíîïêó Çàêðûòü.
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Êîìàíäà Èíñòð. Èíñòð. Ãëàâíîå Êîíòåêñòíîå Ãîðÿ÷èå
êíîïêà ñòðàíèöà ìåíþ ìåíþ êëàâèøè

Ðàñêðûòü Ïîñò.ïàíåëü Æóðíàë F12

4.2. Ôîðìèðîâàíèå îïåðàöèîííîãî äîêóìåíòà

Ðàññìîòðèì ôîðìèðîâàíèå îïåðàöèîííîãî äîêóìåíòà íà êîíêðåòíîì
ïðèìåðå çàïîëíåíèÿ îïåðàöèîííîãî äîêóìåíòà “Ïîëó÷åíèå ÒÌÖ”.

Îïðåäåëåíèå

Îïåðàöèÿ ïðèåìà ÒÌÖ âûïîëíÿåòñÿ äëÿ ñëó÷àåâ, êîãäà îïëàòà çà
êóïëåííûé òîâàð ïðîèñõîäèò íå îäíîâðåìåííî ñ åãî ïðèåìîì, íàïðè-
ìåð,  îïåðàöèè êóïëè-ïðîäàæè ïî ïðåäîïëàòå èëè â êðåäèò, çàêëþ÷å-
íèå äîãîâîðîâ íà ðåàëèçàöèþ (êîíñèãíàöèþ). Ïðè ýòîì îïåðàöèÿ
ïðèåìà ÒÌÖ ìîæåò ïðîâîäèòüñÿ êàê äî, òàê è ïîñëå îïåðàöèè îïëàòû.
Îïåðàöèè, ñâÿçàííûå ñ ïðèåìîì òîâàðà íà ñêëàä îò ïîñòàâùèêà
ðåãèñòðèðóþòñÿ â ñèñòåìå ñ ïîìîùüþ îïåðàöèîííîãî äîêóìåíòà
“Ïîëó÷åíèå ÒÌÖ”.

Çàäà÷à

Çàïîëíåíèå îïåðàöèîííîãî äîêóìåíòà “Ïîëó÷åíèå ÒÌÖ”.

Äåéñòâèÿ

1. Äëÿ âõîäà â ñèñòåìó íàæìèòå êëàâèøó F6.

Íà ýêðàíå ïîÿâèòñÿ ïàíåëü óïðàâëåíèÿ Òóðáî Áóõãàëòåðà.

2. Íàæìèòå êíîïêó Áóõãàëòåðñêèé ó÷åò ÒÌÖ.

Íà ïàíåëè óïðàâëåíèÿ îòêðîåòñÿ ñòðàíèöà ïàíåëè óïðàâëåíèÿ ñ íàáîðîì
êíîïîê äëÿ äàííîé ñèñòåìû (ñì. ðèñ. III-2).

3. Íàæìèòå íà ïàíåëè óïðàâëåíèÿ êíîïêó Ïîëó÷åíèå ÒÌÖ â ãðóïïå
Îïåðàöèîííûå äîêóìåíòû.

Îòêðîåòñÿ îïåðàöèîííûé äîêóìåíò “Ïîëó÷åíèå ÒÌÖ” (ñì. ðèñ. III-17).

4. Ââåäèòå âðó÷íóþ íîìåð äîêóìåíòà è äàòó îïåðàöèè. Äàòó ìîæíî
ââåñòè ñ ïîìîùüþ âñòðîåííîãî êàëåíäàðÿ, îòêðûâàþùåãîñÿ ïðè
íàæàòèè íà êíîïêó , ðàñïîëîæåííóþ ñïðàâà îò ïîëÿ ââîäà äàòû.

5. Â ïîëå Ñäåëêà âûáåðèòå íóæíûé íîìåð ñäåëêè èç àíàëèòè÷åñêîãî
ñïðàâî÷íèêà ÑÄÅËÊÀ ñïèñêà àíàëèòè÷åñêèõ ïðèçíàêîâ, îòêðûâàþ-
ùåãîñÿ ñ ïîìîùüþ äâîéíîãî ùåë÷êà ìûøüþ ïî äàííîìó ïîëþ.

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Åñëè àíàëèòè÷åñêèé ñïðàâî÷íèê íå ñîäåðæèò çàïèñåé, òî äëÿ åãî
ðåäàêòèðîâàíèÿ âîñïîëüçóéòåñü ðåêîìåíäàöèÿìè ï. 5 Ãëàâû III Ðóêîâîä-
ñòâà Áóõãàëòåðà.
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Ðèñ. III-17. Îïåðàöèîííûé äîêóìåíò “Ïîëó÷åíèå ÒÌÖ” (ôðàãìåíò).

6. Åñëè Âû ïîëó÷àåòå ÒÌÖ äëÿ ðåàëèçàöèè (áåç ïåðåõîäà ïðàâà ñîáñòâåí-
íîñòè), òî óñòàíîâèòå ôëàã Äîãîâîð ðåàëèçàöèè.

Ïðè ýòîì ïðîâîäêè áóäóò ôîðìèðîâàòüñÿ ïî çàáàëàíñîâûì ñ÷åòàì.

7. Óñòàíîâèòå â íóæíîå ïîëîæåíèå ôëàãè, ðåãóëèðóþùèå ðàñ÷åò ÍÄÑ:

• Öåíû ñ ÍÄÑ;

• ÍÄÑ 0%.

Íàçíà÷åíèå âûøåïåðå÷èñëåííûõ ôëàãîâ îïèñàíî â ï. 4.1.1.

8. Çàïîëíèòå ñëåäóþùèå ïîëÿ, ðàñïîëîæåííûå íàä òàáëèöåé ñ ïåðå÷íåì
ÒÌÖ:

• Ñ÷åò Êîíòðàãåíòà (ïî óìîë÷àíèþ – 60) — ñ÷åò ðàñ÷åòîâ ñ êîíòðàãåí-
òàìè óêàçûâàåòñÿ âðó÷íóþ èëè ñ ïîìîùüþ ñïèñêà ñ÷åòîâ, îòêðûâàþ-
ùåãîñÿ ïðè íàæàòèè íà êíîïêó , ðàñïîëîæåííóþ ñïðàâà îò äàííîãî
ïîëÿ;

• Ñ÷åò ÍÄÑ (ïî óìîë÷àíèþ – 19.3) — ñ÷åò ÍÄÑ ïî ïðèîáðåòåííûì
ìàòåðèàëüíî-ïðîèçâîäñòâåííûì çàïàñàì óêàçûâàåòñÿ âðó÷íóþ èëè ñ
ïîìîùüþ ñïèñêà ñ÷åòîâ, îòêðûâàþùåãîñÿ ïðè íàæàòèè íà êíîïêó

, ðàñïîëîæåííóþ ñïðàâà îò äàííîãî ïîëÿ;

• Ñ÷åò àêöèçà (ïî óìîë÷àíèþ – 19.À) — ñ÷åò àêöèçîâ ê çà÷åòó
óêàçûâàåòñÿ âðó÷íóþ èëè ñ ïîìîùüþ ñïèñêà ñ÷åòîâ, îòêðûâàþùåãîñÿ
ïðè íàæàòèè íà êíîïêó , ðàñïîëîæåííóþ ñïðàâà îò äàííîãî ïîëÿ;
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• Ñ÷åò íàöåíêè (ïî óìîë÷àíèþ – 42) — ñ÷åò òîðãîâîé íàöåíêè óêàçû-
âàåòñÿ âðó÷íóþ èëè ñ ïîìîùüþ ñïèñêà ñ÷åòîâ, îòêðûâàþùåãîñÿ ïðè
íàæàòèè íà êíîïêó , ðàñïîëîæåííóþ ñïðàâà îò äàííîãî ïîëÿ;

9. Çàïîëíèòå òàáëèöó ñ ïåðå÷íåì ÒÌÖ:

• âûáåðèòå íàèìåíîâàíèå ÒÌÖ èç êàðòîòåêè ÒÌÖ, îòêðûâàþùåéñÿ
äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî ïîëþ ââîäà êîëîíêè ÒÌÖ;

Ïðè ýòîì àâòîìàòè÷åñêè çàïîëíèòñÿ ÷àñòü ïîëåé òàáëèöû èç êàðòî÷êè ÒÌÖ.

• óêàæèòå êîëè÷åñòâî è öåíó ïîëó÷àåìûõ ÒÌÖ â ñîîòâåòñòâóþùèõ
êîëîíêàõ;

Ïðè ýòîì àâòîìàòè÷åñêè ðàññ÷èòàþòñÿ çíà÷åíèÿ â ïîëÿõ êîëîíîê Öåíà ê
îïëàòå, Ñóììà, ÍÄÑ, Íàöåíêà Ñóììà.

• Äëÿ âåäåíèÿ ïàðòèîííîãî ó÷åòà çàïîëíèòå ïîëå ââîäà êîëîíêè Ïàðòèÿ
èç ñïðàâî÷íèêà ÏÐÒ ñïèñêà àíàëèòè÷åñêèõ ïðèçíàêîâ, îòêðûâàþùå-
ãîñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî äàííîìó ïîëþ.

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Åñëè àíàëèòè÷åñêèé ñïðàâî÷íèê íå ñîäåðæèò çàïèñåé, òî äëÿ åãî
ðåäàêòèðîâàíèÿ âîñïîëüçóéòåñü ðåêîìåíäàöèÿìè ï. 5 Ãëàâû III Ðóêîâîä-
ñòâà Áóõãàëòåðà.

• çàïîëíèòå ïîëÿ êîëîíîê Àêöèç: Ñòàâêà èëè % — ñòàâêà àêöèçà â
ðóáëÿõ èëè â % óêàçûâàåòñÿ âðó÷íóþ;

Ïðè ýòîì ñóììà àêöèçà ðàññ÷èòàåòñÿ àâòîìàòè÷åñêè.

• Ñòðàíà — âðó÷íóþ óêàçûâàåòñÿ ñòðàíà ïðîèçâîäñòâà äàííîãî ÒÌÖ;

• ÃÒÄ — âðó÷íóþ óêàçûâàåòñÿ íîìåð ãîñóäàðñòâåííîé òàìîæåííîé
äåêëàðàöèè;

• Ñ÷åò ó÷åòà — áóõãàëòåðñêèé ñ÷åò ÒÌÖ óêàçûâàåòñÿ âðó÷íóþ èëè
âûáèðàåòñÿ èç ñïèñêà ñ÷åòîâ, îòêðûâàþùåãîñÿ ïðè íàæàòèè íà
êíîïêó , ðàñïîëîæåííóþ ñïðàâà îò ïîëÿ ââîäà äàííîé êîëîíêè.

• Äîïîëíèòåëüíàÿ àíàëèòèêà — äîïîëíèòåëüíûé àíàëèòè÷åñêèé ïðè-
çíàê ê òåêóùåé ÒÌÖ ìîæíî âûáðàòü èç ñïèñêà àíàëèòè÷åñêèõ
ïðèçíàêîâ, îòêðûâàþùåãîñÿ ïðè íàæàòèè íà êíîïêó , ðàñïîëî-
æåííóþ ñïðàâà îò ïîëÿ ââîäà äàííîé êîëîíêè.

10. Çàïîëíèòå ïîëÿ ïîä òàáëèöåé ñ ïåðå÷íåì ÒÌÖ:

• Äîï. àíàëèòèêà — äîïîëíèòåëüíàÿ àíàëèòèêà ê îïåðàöèîííîìó
äîêóìåíòó âûáèðàåòñÿ èç ñïèñêà àíàëèòè÷åñêèõ ïðèçíàêîâ, îòêðûâà-
þùåãîñÿ ïðè íàæàòèè íà êíîïêó , ðàñïîëîæåííóþ ñïðàâà îò
äàííîãî ïîëÿ;

• Êîììåíòàðèé — êîììåíòàðèé ê îïåðàöèîííîìó äîêóìåíòó óêàçûâà-
åòñÿ âðó÷íóþ;

11. Ïîñëå çàïîëíåíèÿ äîêóìåíòà åãî ìîæíî ñîõðàíèòü â êàðòîòåêå ñ
ïîìîùüþ êîìàíäû Ïîäòâåðäèòü èçìåíåíèÿ (èíñòðóìåíòàëüíàÿ êíîï-
êà  ñòðàíèöû “Áëàíê”).
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Â ðåçóëüòàòå â æóðíàë-êàðòîòåêó “Ïðèõîä ÒÌÖ Áóõ.jdf” ïîïàäóò ïðîâîäêè
ñëåäóþùåãî âèäà:

06.04.2005
:    40'000.00   41  60  {ÄÂÈÆÁÓÕ.1 Ê.Þ.00011.Þ.00002 Ï.00008.00002
ÒÌÖ.00010.00050:50 Ô.001} -- Ïðèõîä Ïîëó÷åíèå ÒÌÖ N1
:     8'000.00    19.3  60  {ÄÂÈÆÁÓÕ.1 Ê.Þ.00011.Þ.00002 ÍÄÑ.20 Ï.00008.00002
ÒÌÖ.00010.00050:0 Ô.001} -- Ïðèõîä Ïîëó÷åíèå ÒÌÖ N1
:    40'000.00   41  60  {ÄÂÈÆÁÓÕ.1 Ê.Þ.00011.Þ.00002 Ï.00008.00002
ÒÌÖ.00010.00052:40.00 Ô.001} -- Ïðèõîä Ïîëó÷åíèå ÒÌÖ N1
:    50'000.00   41  60  {ÄÂÈÆÁÓÕ.1 Ê.Þ.00011.Þ.00002 Ï.00008.00002
ÒÌÖ.00010.00053:50.00 Ô.001} -- Ïðèõîä Ïîëó÷åíèå ÒÌÖ N1
:    30'000.00   41  60  {ÄÂÈÆÁÓÕ.1 Ê.Þ.00011.Þ.00002 Ï.00008.00002
ÒÌÖ.00010.00054:20.00 Ô.001} -- Ïðèõîä Ïîëó÷åíèå ÒÌÖ N1

12. Åñëè ïî äàííîé îïåðàöèè áûëè êàêèå-òî äîïîëíèòåëüíûå ðàñõîäû, òî
íàæìèòå êíîïêó Äîï. Ðàñõ.

Ïðè ýòîì â íèæíåé ÷àñòè áëàíêà ïîÿâèòñÿ òàáëèöà äëÿ ââîäà äîïîëíèòåëü-
íûõ ðàñõîäîâ (ñì. ï. 4.1.3).

Çàïîëíèòå òàáëèöó êàê óêàçàíî â ï. 4.1.3 è íàæìèòå èíñòðóìåíòàëü-
íóþ êíîïêó  ñòðàíèöû “Áëàíê”).

13. Äëÿ ôîðìèðîâàíèÿ è ïå÷àòè ïåðâè÷íûõ äîêóìåíòîâ ïî ïðîâåäåííîé
îïåðàöèè íàæìèòå íà êíîïêó Ïåðâè÷êà.

Îòêðîåòñÿ äèàëîã “Âûïèñêà ïåðâè÷êè” (ñì. ï. 4.1.2 äàííîé ãëàâû).

14. Íàæìèòå êíîïêó ÎÊ äëÿ çàêðûòèÿ áëàíêà.

Äîïîëíåíèå

Äëÿ ïðîâåðêè ïðàâèëüíîñòè ñôîðìèðîâàííûõ ïðîâîäîê ìîæíî, íå
âûõîäÿ èç áëàíêà “Äâèæåíèå ÒÌÖ”, âûïîëíèòü êîìàíäó Ðàñêðûòü
(ãîðÿ÷àÿ êëàâèøà F12). Ïðè ýòîì îòêðîåòñÿ äèàëîãîâîå îêíî ñ ïðîâîä-
êàìè ïî ïîëó÷åíèþ ÒÌÖ. Ïðîâîäêè ïî äîïîëíèòåëüíûì ðàñõîäàì
ìîæíî ïîñìîòðåòü òåì æå ñïîñîáîì èç áëàíêà “Äîïîëíèòåëüíûå
ðàñõîäû”, êîòîðûé îòêðûâàåòñÿ ñ ïîìîùüþ äâîéíîãî ùåë÷êà ìûøüþ
ïî ïîëþ , ðàñïîëîæåííîìó ñïðàâà îò ïîñëåäíåé êîëîíêè òàáëèöû
ñ äîïîëíèòåëüíûìè ðàñõîäàìè.

Êîìàíäà Èíñòð. Èíñòð. Ãëàâíîå Êîíòåêñòíîå Ãîðÿ÷èå
êíîïêà ñòðàíèöà ìåíþ ìåíþ êëàâèøè

Ðàñêðûòü Ïîñò.ïàíåëü Æóðíàë F12
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5. Çàãðóçêà äàííûõ èç ñèñòåìû “Òîðãîâëÿ è ñêëàä”

ÂÍÈÌÀÍÈÅ! Äàííûé ðàçäåë ïðåäíàçíà÷åí äëÿ ïîëüçîâàòåëåé ñåòåâîé âåðñèè ïðîãðàììû
Òóðáî Áóõãàëòåð ïðè ñîâìåñòíîé ðàáîòå ñèñòåì “Òîðãîâëÿ è ñêëàä” è
“Áóõãàëòåðñêèé ó÷åò ÒÌÖ”.

Îïðåäåëåíèå

Ñèñòåìà “Áóõãàëòåðñêèé ó÷åò ÒÌÖ” ïîçâîëÿåò çàãðóçèòü îïåðàöèîí-
íûå äîêóìåíòû èç ñèñòåìû “Òîðãîâëÿ è ñêëàä” ñ öåëüþ ïîëó÷åíèÿ ïî
íèì áóõãàëòåðñêèõ äîêóìåíòîâ. Èìïîðò äàííûõ ïðîèçâîäèòñÿ ñ
ïîìîùüþ áëàíêà “Çàãðóçêà äàííûõ èç ÒèÑ”.

Çàäà÷à
Çàãðóçêà îïåðàöèîííûõ äîêóìåíòîâ èç ñèñòåìû “Òîðãîâëÿ è ñêëàä”
äëÿ ôîðìèðîâàíèÿ ïðîâîäîê ïî áóõó÷åòó.

Äåéñòâèÿ

1. Äëÿ âõîäà â ñèñòåìó íàæìèòå êëàâèøó F6.

Íà ýêðàíå ïîÿâèòñÿ ïàíåëü óïðàâëåíèÿ Òóðáî Áóõãàëòåðà.

2. Íàæìèòå êíîïêó Áóõãàëòåðñêèé ó÷åò ÒÌÖ.

Íà ïàíåëè óïðàâëåíèÿ îòêðîåòñÿ ñòðàíèöà ïàíåëè óïðàâëåíèÿ ñ íàáîðîì
êíîïîê äëÿ äàííîé ñèñòåìû (ñì. ðèñ. III-2).

3. Íàæìèòå íà ïàíåëè óïðàâëåíèÿ êíîïêó Çàãðóçêà äàííûõ èç ÒèÑ.

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Êíîïêà Çàãðóçêà äàííûõ èç ÒèÑ ñòàíîâèòñÿ âèäèìîé â ãðóïïå êíîïîê
Ñåðâèñ ïàíåëè óïðàâëåíèÿ, åñëè ó ïîëüçîâàòåëåé óñòàíîâëåíà ñèñòåìà
“Òîðãîâëÿ è ñêëàä”.

Îòêðîåòñÿ áëàíê “Çàãðóçêà äàííûõ èç ÒèÑ” (ñì. ðèñ. III-18).

4. Ââåäèòå ïàðàìåòðû îòáîðà äîêóìåíòîâ èç ÒèÑ â ãðóïïå èíòåðôåéñíûõ
ýëåìåíòîâ Ïàðàìåòðû îòáîðà äîêóìåíòîâ ñëåäóþùèì ñïîñîáîì:

• çàäàéòå äàòû íà÷àëà è êîíöà ïåðèîäà, çà êîòîðûé Âû õîòèòå çàãðóçèòü
äîêóìåíòû â ñîîòâåòñòâóþùèõ ïîëÿõ, ðàñïîëîæåííûõ ïîñëå ñëîâ “ñ”
è “ïî”. Äàòû ìîæíî ââåñòè âðó÷íóþ èëè ñ ïîìîùüþ êàëåíäàðÿ,
îòêðûâàþùåãîñÿ ïðè íàæàòèè íà êíîïêó , ðàñïîëîæåííóþ ñïðàâà
îò ïîëåé ââîäà äàòû;

• âûáåðèòå òèï çàãðóæàåìûõ îïåðàöèîííûõ äîêóìåíòîâ èç âûïàäàþ-
ùåãî ñïèñêà òèï îïåð äîê-îâ, îòêðûâàþùåãîñÿ ïðè íàæàòèè íà
êíîïêó , ðàñïîëîæåííóþ ñïðàâà îò äàííîãî ïîëÿ;

• â ïîëÿõ Íàøå ïðåäïðèÿòèå, Êîíòðàãåíò, Ñêëàä/Áàíê, Ñäåëêà âûáåðè-
òå èç ñîîòâåòñòâóþùèõ ñïðàâî÷íèêîâ îòêðûâàþùèõñÿ äâîéíûì ùåë-
÷êîì ìûøè òðåáóåìîå çíà÷åíèå, ïî êîòîðîìó áóäåò ïðîâîäèòüñÿ îòáîð
äîêóìåíòîâ. Åñëè Âû õîòèòå îòîáðàòü äîêóìåíòû ïî âñåì ïðåäïðèÿòè-
ÿì, êîíòðàãåíòàì, ñêëàäàì èëè ñäåëêàì, òî äâàæäû ùåëêíèòå ïî ïîëþ
Âñå, ðàñïîëîæåííîìó ñïðàâà îò âûøåïåðå÷èñëåííûõ ïîëåé.
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Ðèñ. III-18. Áëàíê “Çàãðóçêà äàííûõ èç ÒèÑ” (ôðàãìåíò).

5. Åñëè òðåáóåòñÿ èñïîëüçîâàòü ñîáñòâåííûå ñ÷åòà ïðè ñîçäàíèè áóõãàë-
òåðñêèõ äîêóìåíòîâ, òî óñòàíîâèòå ôëàã Èñïîëüçîâàòü ñîáñòâåííûå
ñ÷åòà.

Â ýòîì ñëó÷àå ìîæíî áóäåò óêàçàòü ñ÷åòà, îòëè÷íûå îò óêàçàííûõ â íàñòðîé-
êå. Óêàçàííûå çíà÷åíèÿ áóäóò èñïîëüçîâàòüñÿ ïðè ñîçäàíèè íîâûõ áóõãàë-
òåðñêèõ îïåðàöèîííûõ äîêóìåíòîâ.

6. Â ïîëå Îòîáðàòü ðàíåå âûãðóæåííûå äîêóìåíòû ìîæíî çàäàòü êðèòå-
ðèé îòáîðà äîêóìåíòîâ ñ ïîìîùüþ âûïàäàþùåãî ñïèñêà, îòêðûâàþ-
ùåãîñÿ ïðè íàæàòèè íà êíîïêó , ðàñïîëîæåííóþ ó ïðàâîé ãðàíèöû
äàííîãî ïîëÿ. Âîçìîæåí âûáîð îäíîãî èç ñëåäóþùèõ çíà÷åíèé:

• Íåò — ðàíåå âûãðóæåííûå äîêóìåíòû íå ïîïàäóò â ñïèñîê;

• Äà — â ñïèñîê ïîïàäóò âñå äîêóìåíòû, âêëþ÷àÿ ðàíåå âûãðóæåííûå;

• Òîëüêî — â ñïèñîê ïîïàäóò òîëüêî ðàíåå âûãðóæåííûå äîêóìåíòû.

7. Óñòàíîâêà ôëàãà Ïåðåôîðìèðîâàòü ïåðâè÷êó ïîçâîëÿåò óäàëèòü âñå
ïåðâè÷íûå äîêóìåíòû ïî ðàíåå âûãðóæåííûì îïåðàöèîííûì äîêó-
ìåíòàì è ñôîðìèðîâàòü íîâûé íàáîð ïåðâè÷íûõ äîêóìåíòîâ. Åñëè
ôëàã ñíÿò, òî ïåðâè÷êà íå îáíîâëÿåòñÿ.

8. Íàæìèòå íà êíîïêó Îòîáðàòü.

Ïðè ýòîì â òàáëèöå îòîáðàçÿòñÿ îòîáðàííûå ñêëàäñêèå îïåðàöèîííûå äîêó-
ìåíòû ñ óêàçàííûìè ïàðàìåòðàìè è êíîïêà Îòîáðàòü èçìåíèò ñâîå íàçâàíèå
íà Îáíîâèòü.

9. Åñëè  Âû õîòèòå èçìåíèòü êàêîé ëèáî ïàðàìåòð îòáîðà äîêóìåíòîâ,
òî èçìåíèòå çíà÷åíèå íóæíîãî Âàì ïàðàìåòðà è ïåðåôîðìèðóéòå
ñïèñîê äîêóìåíòîâ, íàæàâ íà êíîïêó Îáíîâèòü.
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10. Â òàáëèöå ñ âûãðóæåííûìè äîêóìåíòàìè óñòàíîâèòå ôëàãè ñ ïîìîùüþ
êëàâèøè Ïðîáåë, ðåãóëèðóþùèå ôîðìèðîâàíèå áóõãàëòåðñêèõ äîêó-
ìåíòîâ ïî âûãðóæåííîé ïåðâè÷êå. Åñëè Âû õîòèòå îòìåòèòü ôëàãîì âñå
çàãðóæåííûå äîêóìåíòû, òî äâàæäû ùåëêíèòå ìûøüþ ïî ïîëþ Âñå,
ðàñïîëîæåííîìó â øàïêå òàáëèöå ñîîòâåòñòâóþùåé êîëîíêè. Âîçìîæ-
íû ñëåäóþùèå âàðèàíòû çàãðóçêè äîêóìåíòîâ èç ÒèÑ:

• åñëè ôëàã óñòàíîâëåí ïî ñòðîêå êîëîíêè +;

Â ýòîì ñëó÷àå ïî äàííîìó äîêóìåíòó áóäåò ñôîðìèðîâàí áóõãàëòåðñêèé
îïåðàöèîííûé äîêóìåíò. Ïîâòîðíî îòìå÷åííûé äàííûì ôëàãîì ïåðâè÷íûé
äîêóìåíò óæå çàãðóæàòüñÿ íå áóäåò.

• åñëè ôëàã óñòàíîâëåí ïî ñòðîêå êîëîíêè –;

Â ýòîì ñëó÷àå ïî äàííîìó äîêóìåíòó íå áóäåò ñôîðìèðîâàí áóõãàëòåðñêèé
îïåðàöèîííûé äîêóìåíò, íî è ïîâòîðíî îòìå÷åííûé äàííûì ôëàãîì ïåðâè÷-
íûé äîêóìåíò òàêæå íå çàãðóæàåòñÿ.

• åñëè ôëàã óñòàíîâëåí ïî ñòðîêå êîëîíêè Äóáëèðîâàòü ïåðâè÷êó;

Â ýòîì ñëó÷àå ñôîðìèðîâàííàÿ ïåðâè÷êà ïî îïåðàöèîííîìó äîêóìåíòó,
ïðîäóáëèðóåòñÿ â ñèñòåìå “Áóõãàëòåðñêèé ó÷åò ÒÌÖ”.

• åñëè ôëàã óñòàíîâëåí ïî ñòðîêå êîëîíêè Çàêðûòü ïåðâè÷êó;

Â ýòîì ñëó÷àå ñôîðìèðîâàííàÿ ïåðâè÷êà ïî îïåðàöèîííîìó äîêóìåíòó ñòàíåò
íåäîñòóïíà äëÿ ðåäàêòèðîâàíèÿ â ñèñòåìå ÒèÑ.

• åñëè ôëàã óñòàíîâëåí ïî ñòðîêå êîëîíêè Íîìåð ÎÄ èç ÒèÑ;

Â ýòîì ñëó÷àå ñîçäàâàåìîìó äîêóìåíòó áóäåò ïðèñâîåí ïðèñâîåí íîìåð
äîêóìåíòà èç ñèñòåìû ÒèÑ, ïðè ñíÿòîì ôëàãå áóäåò ñôîðìèðîâàí íîâûé íîìåð.

• åñëè ôëàã óñòàíîâëåí ïî ñòðîêå êîëîíêè Çàêðûòü ÎÄ ÒèÑ;

Â ýòîì ñëó÷àå âûãðóæåííûé îïåðàöèîííûé äîêóìåíò èç ñèñòåìû ÒÈÑ íåëüçÿ
áóäåò èñïðàâèòü, íå èìåÿ  ñïåöèàëüíûõ ïðàâ äîñòóïà.

• åñëè ôëàã óñòàíîâëåí ïî ñòðîêå êîëîíêè Ïðîâîäèòü áóõ ÎÄ;

Â ýòîì ñëó÷àå â âûãðóæåííîì îïåðàöèîííîì äîêóìåíòå èç ñèñòåìû ÒÈÑ áóäåò
óñòàíîâëåí ôëàã Ïðîâîäèòü.

• åñëè ôëàã íå óñòàíîâëåí íè â îäíîé êîëîíêå;

Â ýòîì ñëó÷àå ïî äàííîìó äîêóìåíòó íå áóäåò ñôîðìèðîâàí áóõãàëòåðñêèé
îïåðàöèîííûé äîêóìåíò. Ïîâòîðíî íå îòìå÷åííûé ôëàãîì ïåðâè÷íûé äîêó-
ìåíò ìîæíî çàãðóçèòü.

11. Äëÿ ïðîñìîòðà îòîáðàííûõ äîêóìåíòîâ äâàæäû ùåëêíèòå ìûøüþ ïî
ñîîòâåòñòâóþùåé ñòðîêå êîëîíêè Îïåðàöèÿ.

12. Äëÿ ïåðåíîñà âñåõ îòìå÷åííûõ äîêóìåíòîâ â ñèñòåìó “Áóõãàëòåðñêèé
ó÷åò ÒÌÖ” è çàêðûòèÿ áëàíêà íàæìèòå êíîïêó Çàãðóçèòü.

Ïî îêîí÷àíèè äàííîé ïðîöåäóðû íà ýêðàíå ïîÿâèòñÿ ñîîáùåíèå, ÷òî çàãðóçêà
îòìå÷åííûõ äîêóìåíòîâ çàêîí÷åíà.

13. Äëÿ çàêðûòèÿ áëàíêà íàæìèòå êíîïêó Çàêðûòü.
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6. Çàãðóçêà îñòàòêîâ ÒÌÖ â ñèñòåìó “ÒèÑ”

ÂÍÈÌÀÍÈÅ! Äàííûé ðàçäåë ïðåäíàçíà÷åí äëÿ ïîëüçîâàòåëåé ñåòåâîé âåðñèè ïðîãðàììû
Òóðáî Áóõãàëòåð ïðè ñîâìåñòíîé ðàáîòå ñèñòåì “Òîðãîâëÿ è ñêëàä” è
“Áóõãàëòåðñêèé ó÷åò ÒÌÖ”.

Îïðåäåëåíèå

Ñèñòåìà “Áóõãàëòåðñêèé ó÷åò ÒÌÖ” ïîçâîëÿåò çàãðóçèòü èíôîðìà-
öèþ ïî îñòàòêàì ÒÌÖ â ñèñòåìó “Òîðãîâëÿ è ñêëàä”. Ýêñïîðò äàííûõ
ïðîèçâîäèòñÿ ñ ïîìîùüþ áëàíêà “Ïåðåíîñ îñòàòêîâ ÒÌÖ â ÒèÑ”.

Çàäà÷à
Çàïîëíåíèå áëàíêà “Ïåðåíîñ îñòàòêîâ ÒÌÖ â ÒèÑ” ñ öåëüþ èõ çàãðóçêè
â ñèñòåìó “Òîðãîâëÿ è ñêëàä”.

Äåéñòâèÿ

1. Äëÿ âõîäà â ñèñòåìó íàæìèòå êëàâèøó F6.

Íà ýêðàíå ïîÿâèòñÿ ïàíåëü óïðàâëåíèÿ Òóðáî Áóõãàëòåðà.

2. Íàæìèòå êíîïêó Áóõãàëòåðñêèé ó÷åò ÒÌÖ.

Íà ïàíåëè óïðàâëåíèÿ îòêðîåòñÿ ñòðàíèöà ïàíåëè óïðàâëåíèÿ ñ íàáîðîì
êíîïîê äëÿ äàííîé ñèñòåìû (ñì. ðèñ. III-2).

3. Íàæìèòå íà ïàíåëè óïðàâëåíèÿ êíîïêó Îñòàòêè â ÒèÑ.

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Êíîïêà Îñòàòêè â ÒèÑ ñòàíîâèòñÿ âèäèìîé â ãðóïïå êíîïîê Ñåðâèñ
ïàíåëè óïðàâëåíèÿ, åñëè ó ïîëüçîâàòåëåé óñòàíîâëåíà ñèñòåìà “Òîðãîâëÿ è
ñêëàä”.

Îòêðîåòñÿ áëàíê “Îñòàòêè â ÒèÑ” (ñì. ðèñ. III-19).

Ðèñ. III-19. Áëàíê “Îñòàòêè â ÒèÑ”.

4. Îòðåäàêòèðóéòå ïðè íåîáõîäèìîñòè äàòó ôîðìèðîâàíèÿ äîêóìåíòîâ ïî
îñòàòêàì âðó÷íóþ èëè ñ ïîìîùüþ êàëåíäàðÿ, îòêðûâàþùåãîñÿ ñ
ïîìîùüþ êíîïêè , ðàñïîëîæåííîé ó ïðàâîé ãðàíèöû ïîëÿ Îñòàòêè
ÒÌÖ íà.

5. Âðó÷íóþ îòðåäàêòèðóéòå ïðè íåîáõîäèìîñòè êîððåñïîíäåíöèþ ñ÷åòîâ
â ïîëå Ñ÷åòà ó÷åòà ÒÌÖ. Ïî óìîë÷àíèþ ïðîñòàâëÿåòñÿ çíà÷åíèå —
10!|41!|43!|44!.
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6. Ââåäèòå ïàðàìåòðû ôîðìèðîâàíèÿ äîêóìåíòîâ ïî îñòàòêàì â ïîëÿõ
Ñêëàä, Òîâàð, Ïàðòèè èç ñîîòâåòñòâóþùèõ êàðòîòåê èëè ñïðàâî÷íèêîâ,
îòêðûâàþùèõñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî ýòèì ïîëÿì. Åñëè Âû
õîòèòå ñôîðìèðîâàòü äîêóìåíòû ïî âñåì ñêëàäàì è òîâàðàì è ïàðòèÿì,
òî äâàæäû ùåëêíèòå ïî ïîëþ Âñå, ðàñïîëîæåííîìó ñïðàâà îò âûøåïå-
ðå÷èñëåííûõ ïîëåé.

7. Ââåäèòå äîïîëíèòåëüíûé àíàëèòè÷åñêèé ïðèçíàê ê ôîðìèðóåìûì
äîêóìåíòàì âðó÷íóþ èëè ñ ïîìîùüþ ñïèñêà àíàëèòè÷åñêèõ ïðèçíà-
êîâ, îòêðûâàþùåãîñÿ ïðè íàæàòèè íà êíîïêó , ðàñïîëîæåííóþ ó
ïðàâîé ãðàíèöû ïîëÿ Äîï. àíàëèò.

8. Óñòàíîâèòå ôëàã Ïðîâîäèòü, åñëè òðåáóåòñÿ ïðîñòàâèòü äàííûé ôëàã
âî âñåõ ôîðìèðóåìûõ äîêóìåíòàõ.

9. Íàæìèòå íà êíîïêó Ñôîðìèðîâàòü.

Ïðè óñïåøíîì ôîðìèðîâàíèè äîêóìåíòîâ íà ýêðàíå ìîíèòîðà ïîÿâèòñÿ
ñîîáùåíèå  (ñì. ðèñ. III-20).

Ðèñ. III-20. Ñîîáùåíèå î ïåðåíîñå îñòàòêîâ â ÒèÑ.

10. Íàæìèòå íà êíîïêó ÎÊ äëÿ çàêðûòèÿ òåêñòà ñîîáùåíèÿ.

11. Çàêðîéòå áëàíê êíîïêîé , ðàñïîëîæåííîé â ïðàâîì âåðõíåì óãëó.

7. Îò÷åòû ñèñòåìû “Áóõãàëòåðñêèé ó÷åò ÒÌÖ”

Ñèñòåìà “Áóõãàëòåðñêèé ó÷åò ÒÌÖ” ïîçâîëÿåò ñòðîèòü ñëåäóþùèå
àíàëèòè÷åñêèå îò÷åòû â ðàçëè÷íûõ ðàçðåçàõ äëÿ àíàëèçà, ó÷åòà è
êîíòðîëÿ çà äâèæåíèåì ÒÌÖ, ðàñ÷åòàìè ñ ïîñòàâùèêàìè è ïîêóïà-
òåëÿìè:

• Îò÷åò ïî äâèæåíèþ ÒÌÖ;

• Îò÷åò ïî ïîñòàâùèêàì;

• Îò÷åò ïî ïîêóïàòåëÿì;

• Îò÷åò ïî êîíòðàãåíòàì;

• Îñòàòîê ÒÌÖ;

• Îò÷åò ïî âðåìåííûì ïåðèîäàì;

• Îò÷åò ïî îïåðàöèîííûì äîêóìåíòàì.
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7.1. Îáùèå ïðèíöèïû ïîñòðîåíèÿ îò÷åòîâ

Îò÷åòû ñèñòåìû “Áóõãàëòåðñêèé ó÷åò ÒÌÖ” ïðåäñòàâëÿþò ñîáîé
ñïåöèàëüíîå îêíî ñèñòåìû (íàïðèìåð, ñì. ðèñ. 15), â âåðõíåé ÷àñòè
êîòîðîãî ðàçìåùåíû ýëåìåíòû óïðàâëåíèÿ (ïîëÿ ââîäà, ôëàãè, ñïèñ-
êè), ïîçâîëÿþùèå èçìåíÿòü ñîäåðæàíèå è ôîðìó îò÷åòà, à â íèæíåé
— âûâîäèòñÿ òàáëèöà ñ ðåçóëüòàòàìè. Áëàãîäàðÿ ãèáêèì íàñòðîéêàì,
íà îñíîâå îò÷åòà îäíîãî òèïà ñèñòåìà ñïîñîáíà ñòðîèòü öåëîå ñåìåé-
ñòâî ðàçíîïëàíîâûõ îò÷åòîâ. Íàïðèìåð, èõ ìîæíî äèôôåðåíöèðîâàòü
ïî îòäåëüíûì îáúåêòàì ó÷åòà ñ ðàçáèåíèåì ïî äîêóìåíòàì, òèïàì
ñäåëîê, ñêëàäàì, ïðåäïðèÿòèÿì è ïðî÷èì ïðèçíàêàì.

Íàáîð ýëåìåíòîâ óïðàâëåíèÿ ìîæåò îòëè÷àòüñÿ äëÿ ðàçëè÷íûõ òèïîâ
îò÷åòîâ, îäíàêî ñóùåñòâóåò öåëûé ðÿä íàèáîëåå ÷àñòî èñïîëüçóåìûõ
ïîëåé ââîäà, ôëàãîâ è ñïèñêîâ âûáîðà, êîòîðûå èìååò ñìûñë ðàññìîò-
ðåòü îáîáùåííî.

Çàãîëîâîê îò÷åòà

Â âåðõíåé ÷àñòè îêíà îò÷åòà âñåãäà âûâîäèòñÿ åãî íàçâàíèå (íàïðè-
ìåð, “Îò÷åò î äâèæåíèè òîâàðîâ íà”, “Îñòàòêè ÒÌÖ íà” è ò.ä.).

Äàòà îò÷åòà

Ê íàèáîëåå âàæíûì ïàðàìåòðàì ëþáîãî îò÷åòà îòíîñÿòñÿ äàòà èëè
ïåðèîä, íà êîòîðûé ñòðîèòñÿ îò÷åò. Îíè çàäàþòñÿ â ñîîòâåòñòâóþùèõ
ïîëÿõ ââîäà, ðàñïîëîæåííûõ ñïðàâà îò çàãîëîâêà îò÷åòà.

Ïî óìîë÷àíèþ ñèñòåìà ïðåäëàãàåò ñòðîèòü îò÷åò çà ïåðèîä ñ äàòû
íà÷àëà âåäåíèÿ ó÷åòà (îïðåäåëÿåòñÿ ïîëüçîâàòåëåì â äèàëîãå “Íàñòðîé-
êà îò÷åòîâ” (ñì. ï. 3.3) ïî ñåãîäíÿøíèé äåíü (ñèñòåìíóþ äàòó) ïðè
âêëþ÷åííîì ôëàãå Àâòîäàòèðîâêà îò÷åòîâ â äèàëîãå “Íàñòðîéêà
îò÷åòîâ”. Åñëè æå ýòîò ôëàã ñáðîøåí, òî ñèñòåìà áóäåò çàïîìèíàòü
ïîñëåäíèå çíà÷åíèÿ äàò, ââåäåííûõ äëÿ êàæäîãî òèïà îò÷åòà, è
ïðåäëàãàòü èõ ïðè ïîñëåäóþùåé àêòèâàöèè îò÷åòà.

Äàííûå çà íà÷àëüíóþ è êîíå÷íóþ äàòû ïåðèîäà ïîïàäàþò â îò÷åò, òàê
êàê “äàííûå íà íà÷àëî ïåðèîäà” — ýòî ïîêàçàòåëè (îñòàòêè òîâàðîâ,
äåíåæíûõ ñðåäñòâ è ò.ä.), ñëîæèâøèåñÿ ê íà÷àëó ïåðâîãî äíÿ îò÷åò-
íîãî ïåðèîäà, à ïîä “äàííûìè íà êîíåö ïåðèîäà” ïîäðàçóìåâàþòñÿ
ïîêàçàòåëè, ñëîæèâøèåñÿ ê êîíöó ïîñëåäíåãî äíÿ îò÷åòíîãî ïåðèîäà.

Ïðè ïîñòðîåíèè îò÷åòà íà êîíêðåòíóþ äàòó ïî óìîë÷àíèþ áåðåòñÿ
ñåãîäíÿøíèé äåíü. Ïî àíàëîãèè ñ íàñòðîéêîé îò÷åòíîãî ïåðèîäà ýòî
çíà÷åíèå ëåãêî èçìåíèòü.

Êíîïêà Ðàñ÷åò

Ïðè íàæàòèè íà äàííóþ êíîïêó ñèñòåìà íà÷èíàåò àíàëèçèðîâàòü
èíôîðìàöèþ èç îïåðàöèîííûõ äîêóìåíòîâ è ôîðìèðóåò îò÷åò â âèäå
òàáëèöû ñ èíòåðåñóþùèìè ïîëüçîâàòåëÿ ïîêàçàòåëÿìè (íàïðèìåð,
êàêîâ îáúåì ðåàëèçàöèè â ðàçáèâêå ïî òîâàðàì èëè êàêîâà åãî
äèíàìèêà ïî äíÿì).
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Ïîëå Ñêëàä

Äàííîå ïîëå ïðåäíàçíà÷åíû äëÿ óòî÷íåíèÿ îáúåêòà õîçÿéñòâåííîãî
ó÷åòà âíóòðè ïðåäïðèÿòèÿ. Äàííîå ïîëå ñâÿçàíî ñî ñïðàâî÷íèêîì
âñåõ ïîäðàçäåëåíèé, èç êîòîðîãî ïîëüçîâàòåëü äîëæåí âûáðàòü èíòå-
ðåñóþùåå åãî ïîäðàçäåëåíèå. Ñïðàâà îò ïîëÿ Ñêëàä ðàñïîëîæåíà
êíîïêà Âñå, ïðè íàæàòèè íà êîòîðóþ ïîëüçîâàòåëü ïîëó÷àåò âîçìîæ-
íîñòü ïîëó÷èòü îò÷åò ïî âñåì ïîäðàçäåëåíèÿì ïðåäïðèÿòèÿ.

Ïîëå Ñäåëêà

Äàííîå ïîëå çàïîëíÿåòñÿ ñ ïîìîùüþ ñïðàâî÷íèêà ñäåëîê è ïîçâîëÿåò
ñôîðìèðîâàòü îò÷åò ïî îïðåäåëåííîé ñäåëêå. Ñïðàâà îò äàííîãî ïîëÿ
ðàñïîëîæåíà êíîïêà Âñå, ñ ïîìîùüþ êîòîðîé ìîæíî ñôîðìèðîâàòü
îò÷åò ïî âñåì ñäåëêàì.

Ïîëå Òîâàðû

Äàííîå ïîëå ïðåäíàçíà÷åíî äëÿ ïîëó÷åíèÿ ñïåöèàëèçèðîâàííûõ
îò÷åòîâ ïî êîíêðåòíîìó òîâàðó èëè ãðóïïàì òîâàðîâ. Ýòî ïîëå
çàïîëíÿåòñÿ ñ ïîìîùüþ ñïðàâî÷íèêà ÒÌÖ è èìååò ñîîòâåòñòâóþùóþ
êíîïêó Âñå äëÿ îòìåíû âûáîðà îïðåäåëåííîãî òîâàðà (åñëè òàêîé áûë)
è ïîäãîòîâêè îò÷åòîâ ïî âñåì òîâàðàì.

Ïîëå Ïàðòèè

Äàííîå ïîëå çàïîëíÿåòñÿ ñ ïîìîùüþ ñïðàâî÷íèêà ïàðòèé è ïîçâîëÿåò
ñôîðìèðîâàòü îò÷åò ïî êîíêðåòíîé ïàðòèè òîâàðîâ. Ñïðàâà îò äàííîãî
ïîëÿ ðàñïîëîæåíà êíîïêà Âñå, ñ ïîìîùüþ êîòîðîé ìîæíî ñôîðìèðî-
âàòü îò÷åò ïî âñåì ïàðòèÿì.

Ïîëå Êîíòðàãåíò

Äàííîå ïîëå ïîçâîëÿåò ïðîàíàëèçèðîâàòü îïåðàöèè ñ ó÷àñòèåì êîíê-
ðåòíîãî êîíòðàãåíòà. Äàííîå ïîëå çàïîëíÿåòñÿ èç ñïðàâî÷íèêà êîí-
òðàãåíòîâ. Åñëè íåîáõîäèìî ïîëó÷èòü ñâîäíûé îò÷åò ïî îïåðàöèÿì ñî
âñåìè êîíòðàãåíòàìè, ïîëüçîâàòåëü äîëæåí íàæàòü íà êíîïêó Âñå,
ðàñïîëîæåííóþ ñïðàâà îò äàííîãî ïîëÿ.

Ïîëå Äîï. àíàëèò.

Äàííîå ïîëå ïîçâîëÿåò ñîçäàòü îò÷åò ñ ó÷åòîì äîïîëíèòåëüíîé àíàëè-
òèêè äëÿ îòáîðà äîêóìåíòîâ. Äîïîëíèòåëüíûé àíàëèòè÷åñêèé ïðè-
çíàê óêàçûâàåòñÿ âðó÷íóþ èëè âûáèðàåòñÿ èç ñïèñêà àíàëèòè÷åñêèõ
ïðèçíàêîâ, îòêðûâàþùåãîñÿ ïðè íàæàòèè íà êíîïêó , ðàñïîëî-
æåííóþ ñïðàâà îò äàííîãî ïîëÿ.

Ïîëå Ñóììû â ïåðåñ÷åòå íà

Äàííîå ïîëå ñóùåñòâóåò âî ìíîãèõ îò÷åòàõ, âêëþ÷àþùèõ êîëîíêè
äëÿ îòîáðàæåíèÿ äàííûõ î äåíåæíûõ ñðåäñòâàõ. Ñ ïîìîùüþ äàííîãî
ýëåìåíòà óïðàâëåíèÿ ïîëüçîâàòåëü ìîæåò ìåíÿòü âàëþòó, â êîòîðîé
âûäàþòñÿ äåíåæíûå ñóììû. Âûáîð âàëþòû ïðîèçâîäèòñÿ èç ñïèñêà,
îòêðûâàþùåãîñÿ ïðè íàæàòèè íà êíîïêó , ðàñïîëîæåííóþ ñïðàâà
îò äàííîãî ïîëÿ.
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Ôëàã è ïîëå Ó÷åñòü òîëüêî â

Äëÿ ïîëó÷åíèÿ îò÷åòà ñ èíôîðìàöèåé òîëüêî â îäíîé êîíêðåòíîé
âàëþòå óñòàíîâèòå ôëàã Ó÷åñòü òîëüêî â. Â ïîëå, ðàñïîëîæåííîì
ñïðàâà îò äàííîãî ôëàãà âûáåðèòå òèï âàëþòû èç ñïèñêà, îòêðûâàþ-
ùåãîñÿ ïðè íàæàòèè íà êíîïêó , ðàñïîëîæåííóþ ñïðàâà îò äàííîãî
ïîëÿ. Ïðè ýòîì â îò÷åò ïîïàäóò òîëüêî òå äîêóìåíòû, â êîòîðûõ
èñïîëüçîâàëñÿ âûáðàííûé òèï âàëþòû â ïåðåñ÷åòå íà âàëþòó, çàäàí-
íóþ â ïîëå Ñóììû â ïåðåñ÷åòå íà (ñì. âûøå).

Ôëàãè Íå íóëåâûå îñòàòêè è Íå íóëåâûå îáîðîòû

Óñòàíîâêà äàííûõ ôëàãîâ ïîçâîëÿåò èñêëþ÷èòü ñòðîêè ñ íóëåâûìè
ñóììîâûìè èëè êîëè÷åñòâåííûìè ïîêàçàòåëÿìè.

Êíîïêà Íàñòðîéêà êîëîíîê

Ïðè íàæàòèè íà äàííóþ êíîïêó îòêðûâàåòñÿ äèàëîã “Íàñòðîéêà
êîëîíîê â îò÷åòå”, ñ ïîìîùüþ êîòîðîãî ïîëüçîâàòåëü ìîæåò ïî
æåëàíèþ âûáðàòü òå êîëîíêè îò÷åòà, êîòîðûå åìó íóæíû.

Ïîëå ñîäåðæèìîå äîïîëíèòåëüíîé êîëîíêè

Äëÿ ïîñòðîåíèÿ îò÷åòà â ðàçðåçå êàêîãî-ëèáî àíàëèòè÷åñêîãî ñïðà-
âî÷íèêà â äàííîì ïîëå âûáèðàåòñÿ ïðèçíàê èç âûïàäàþùåãî ñïèñêà,
îòêðûâàþùåãîñÿ ïðè íàæàòèè íà êíîïêó . Â ñôîðìèðîâàííîì
îò÷åòå áóäåò îòîáðàæàòüñÿ äîïîëíèòåëüíàÿ êîëîíêà ñ íàèìåíîâàíèåì
âûáðàííîãî ïðèçíàêà.

Ñîðòèðîâêà îò÷åòîâ

Ñîðòèðîâêà îò÷åòà ïðîèçâîäèòñÿ ïî êîëîíêàì, îêðàøåííûì â ñåðûé
öâåò. Äëÿ òîãî, ÷òîáû îòñîðòèðîâàòü îò÷åò ïî âûáðàííîé êîëîíêå,
íàäî ùåëêíóòü ìûøüþ ïî åå íàèìåíîâàíèþ â øàïêå òàáëèöû îò÷åòà.
Ïðè ýòîì øðèôò íàèìåíîâàíèÿ îòñîðòèðîâàííîé êîëîíêè èçìåíèòñÿ
íà íàêëîííûé.

Ïå÷àòü îò÷åòîâ

Ñôîðìèðîâàííûé îò÷åò ëåãêî ðàñïå÷àòàòü íà ïðèíòåðå ñ ïîìîùüþ
êëàâèøè F7 èëè ïóíêòà ìåíþ Ôàéë | Ïå÷àòü. Ïðè âûïîëíåíèè ýòîé
êîìàíäû íà ýêðàíå äðóã çà äðóãîì ïîÿâëÿþòñÿ îêíî ïðåäâàðèòåëüíîãî
ïðîñìîòðà è äèàëîã ïå÷àòè. Ïîäîáðàâ â äèàëîãå ïå÷àòè íåîáõîäèìûå
ïàðàìåòðû è íàæàâ íà êíîïêó Ïå÷àòü, ïîëüçîâàòåëü ìîæåò ðàñïå÷à-
òàòü îò÷åò. Ïî íàæàòèþ íà êíîïêó Îòìåíà, äèàëîã ïå÷àòè çàêðûâà-
åòñÿ, è îêíî ïðåäâàðèòåëüíîãî ïðîñìîòðà ñòàíîâèòñÿ àêòèâíûì. Äëÿ
âîçâðàòà â ðåæèì ïîñòðîåíèÿ îò÷åòîâ â ýòîì ñëó÷àå íàäî íàæàòü Esc.

Åñëè íåîáõîäèìî ïðåäâàðèòåëüíî ïðîñìîòðåòü íà ýêðàíå, êàê áóäåò
âûãëÿäåòü ðàñïå÷àòàííûé îò÷åò, ìîæíî èñïîëüçîâàòü êîìáèíàöèþ
êëàâèø Shift+F7.

Êîìàíäû Ïå÷àòü è Ïðåäâàðèòåëüíûé ïðîñìîòð èìåþò ñîîòâåòñòâó-
þùèå êíîïêè íà ïàíåëè èíñòðóìåíòîâ. Ïîäðîáíåå âîïðîñû, ñâÿçàí-
íûå ñ âûâîäîì íà ïå÷àòü, ðàññìàòðèâàþòñÿ â Ðóêîâîäñòâå áóõãàëòåðà.
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7.2. Ïîëó÷åíèå îò÷åòîâ

Äîñòóï ê îò÷åòàì â ñèñòåìå “Áóõãàëòåðñêèé ó÷åò ÒÌÖ” ïðîèçâîäèòñÿ
ñ ïîìîùüþ êíîïêè Îò÷åòû ïàíåëè óïðàâëåíèÿ, êîòîðàÿ îòêðûâàåò
îêíî âûáîðà îò÷åòà (ñì. ðèñ. III-21), ñîäåðæàùåå íàáîð êíîïîê ñ
íàèìåíîâàíèÿìè îò÷åòîâ ñèñòåìû.

Ðèñ. III-21. Áëàíê “Âûáîð îò÷åòà”.

Âñå îò÷åòû ñèñòåìû èìåþò ìíîãî îáùåãî ïðè èõ ôîðìèðîâàíèè,
ïîýòîìó äîñòàòî÷íî ïðèâåñòè ïðèìåð ïîñòðîåíèÿ îäíîãî èç íèõ.
Ðàññìîòðèì ïîðÿäîê ôîðìèðîâàíèÿ îò÷åòîâ ñèñòåìû íà ïðèìåðå
ïîñòðîåíèÿ îò÷åòà ïî äâèæåíèþ ÒÌÖ.

7.2.1. Ïîëó÷åíèå îò÷åòîâ íà êîíêðåòíîì ïðèìåðå

Îïðåäåëåíèå

Ïîëó÷èòü èíôîðìàöèþ î ïðèõîäàõ, ðàñõîäàõ è îñòàòêàõ ÒÌÖ â
êîëè÷åñòâåííûõ è ñòîèìîñòíûõ ïîêàçàòåëÿõ çà ïðîèçâîëüíûé ïåðèîä
ìîæíî ñ ïîìîùüþ îò÷åòà ïî äâèæåíèþ ÒÌÖ. Äàííûé îò÷åò ìîæíî
ïîñòðîèòü â ðàçëè÷íûõ ðàçðåçàõ, ò.å. äëÿ îäíîãî ïîäðàçäåëåíèÿ èëè
âñåãî ïðåäïðèÿòèÿ, â ðàìêàõ çàäàííîé ñäåëêè èëè ïàðòèè, äëÿ
êîíêðåòíî çàäàííîé åäèíèöû ÒÌÖ è ò.ä. Îò÷åò î äâèæåíèè ÒÌÖ
ðåàëèçîâàí â ñèñòåìå â âèäå îäíîèìåííîãî áëàíêà.

Çàäà÷à

Ôîðìèðîâàíèå áëàíêà “Îò÷åò î äâèæåíèè ÒÌÖ”.
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Äåéñòâèÿ

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Íàñòðîéêà íåêîòîðûõ ïàðàìåòðîâ îò÷åòîâ ïðîèçâîäèòñÿ â áëàíêå “Íàñòðîé-
êà îò÷åòîâ” (ñì. ï. 3.3 äàííîé ãëàâû).

1. Íàæìèòå êíîïêó Îò÷åòû íà ïàíåëè óïðàâëåíèÿ.

Îòêðîåòñÿ îêíî âûáîðà áëàíêà îò÷åòà (ñì. ðèñ. III-21).

2. Íàæìèòå íà êíîïêó Îò÷åò ïî äâèæåíèþ ÒÌÖ.

Îòêðîåòñÿ áëàíê “Îò÷åò î äâèæåíèè ÒÌÖ” (ñì. ðèñ. III-22).

Ðèñ. III-21. Áëàíê “Îò÷åò î äâèæåíèè ÒÌÖ” (ôðàãìåíò).

3. Ââåäèòå äàòû íà÷àëà è êîíöà ïåðèîäà ïîñòðîåíèÿ îò÷åòà â âåðõíåé
÷àñòè áëàíêà â ñîîòâåòñòâóþùèõ ïîëÿõ, ðàñïîëîæåííûõ ïîñëå ñëîâ
“ñ” è “ïî”. Äàòû ââîäÿòñÿ âðó÷íóþ èëè ñ ïîìîùüþ âñòðîåííîãî
êàëåíäàðÿ, îòêðûâàþùåãîñÿ ïðè íàæàòèè íà êíîïêó , ðàñïîëî-
æåííóþ ñïðàâà îò ïîëåé ââîäà äàò.

4. Â ïîëå Ïî ñ÷åòàì ïî óìîë÷àíèþ óêàçàíà êîððåñïîíäåíöèÿ ñ÷åòîâ
ó÷åòà ÒÌÖ (10!|41!|43!|44!), êîòîðóþ ïîëüçîâàòåëü ìîæåò îòðåäàêòèðî-
âàòü âðó÷íóþ.

Ïðè ýòîì îò÷åò áóäåò ïîñòðîåí ïî çàäàííûì ñ÷åòàì.

5. Âûáåðèòå ïîêàçàòåëè, ïî êîòîðûì Âû õîòèòå ïîñòðîèòü îò÷åò â
ñëåäóþùèõ ïîëÿõ:

• Ñêëàä — âûáèðàåòñÿ èç àíàëèòè÷åñêîãî ñïðàâî÷íèêà Ï ñïèñêà
àíàëèòè÷åñêèõ ïðèçíàêîâ, îòêðûâàþùåãîñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè
ïî ïîëþ ââîäà. Åñëè íóæíî ïîñòðîèòü îò÷åò ïî âñåì ñêëàäàì, òî
äâàæäû ùåëêíèòå ìûøüþ ïî ïîëþ Âñå, ðàñïîëîæåííîìó ñïðàâà îò
äàííîãî ïîëÿ;
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• Ñäåëêà — âûáèðàåòñÿ èç àíàëèòè÷åñêîãî ñïðàâî÷íèêà ÑÄ ñïèñêà
àíàëèòè÷åñêèõ ïðèçíàêîâ, îòêðûâàþùåãîñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè
ïî ïîëþ ââîäà. Åñëè íóæíî ïîñòðîèòü îò÷åò ïî âñåì ñäåëêàì, òî
äâàæäû ùåëêíèòå ìûøüþ ïî ïîëþ Âñå, ðàñïîëîæåííîìó ñïðàâà îò
äàííîãî ïîëÿ;

• Òîâàðû — âûáèðàåòñÿ èç àíàëèòè÷åñêîãî ñïðàâî÷íèêà ÒÌÖ ñïèñêà
àíàëèòè÷åñêèõ ïðèçíàêîâ, îòêðûâàþùåãîñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè
ïî ïîëþ ââîäà. Åñëè íóæíî ïîñòðîèòü îò÷åò ïî âñåì òîâàðàì, òî
äâàæäû ùåëêíèòå ìûøüþ ïî ïîëþ Âñå, ðàñïîëîæåííîìó ñïðàâà îò
äàííîãî ïîëÿ;

• Ïàðòèè — âûáèðàåòñÿ èç àíàëèòè÷åñêîãî ñïðàâî÷íèêà ÏÐÒ ñïèñêà
àíàëèòè÷åñêèõ ïðèçíàêîâ, îòêðûâàþùåãîñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè
ïî ïîëþ ââîäà. Åñëè íóæíî ïîñòðîèòü îò÷åò ïî âñåì ïàðòèÿì òîâàðîâ,
òî äâàæäû ùåëêíèòå ìûøüþ ïî ïîëþ Âñå, ðàñïîëîæåííîìó ñïðàâà îò
äàííîãî ïîëÿ;

• Äîï. àíàëèò. — äîïîëíèòåëüíûé àíàëèòè÷åñêèé ïðèçíàê äëÿ ïîñòðî-
åíèÿ îò÷åòà âûáèðàåòñÿ èç ñïèñêà àíàëèòè÷åñêèõ ïðèçíàêîâ, îòêðû-
âàþùåãîñÿ ïðè íàæàòèè íà êíîïêó , ðàñïîëîæåííóþ ñïðàâà îò
äàííîãî ïîëÿ.

6. Âûáåðèòå âàëþòó, â êîòîðîé áóäóò îòîáðàæàòüñÿ äåíåæíûå ñóììû èç
ñïèñêà âàëþò, îòêðûâàþùåãîñÿ ïðè íàæàòèè íà êíîïêó , ðàñïî-
ëîæåííóþ ñïðàâà îò ïîëÿ Ñóììû â ïåðåñ÷åòå íà.

7. Äëÿ ïîëó÷åíèÿ îò÷åòà ñ èíôîðìàöèåé î ÒÌÖ â îäíîé êîíêðåòíîé
âàëþòå óñòàíîâèòå ôëàã Ó÷åñòü òîëüêî â è â ïîëå, ðàñïîëîæåííîì
ñïðàâà îò äàííîãî ôëàãà âûáåðèòå òèï âàëþòû èç ñïèñêà, îòêðûâàþùå-
ãîñÿ ïðè íàæàòèè íà êíîïêó , ðàñïîëîæåííóþ ñïðàâà îò ïîëÿ.

Ïðè ýòîì â îò÷åò ïîïàäóò òîëüêî òå ÒÌÖ, ñòîèìîñòíûå ïîêàçàòåëè êîòîðûõ
â îïåðàöèîííûõ äîêóìåíòàõ áûëè âûðàæåíû â äàííîé âàëþòå â ïåðåñ÷åòå íà
âàëþòó, çàäàííóþ â ïîëå Â ïåðåñ÷åòå íà (ñì. âûøå).

8. Ïðè óñòàíîâêå ôëàãîâ Íå íóëåâûå îñòàòêè è Íå íóëåâûå îáîðîòû â
îò÷åò íå áóäóò ïîïàäàòü ñîîòâåòñòâåííî ñòðîêè ñ ÒÌÖ, ó êîòîðûõ íà
íà÷àëî ïåðèîäà íóëåâîé îñòàòîê è ÒÌÖ, ó êîòîðûõ íà çàäàííûé
ïåðèîä íóëåâûå îáîðîòû.

9. Äëÿ íàñòðîéêè âíåøíåãî âèäà îò÷åòà âîñïîëüçóéòåñü êíîïêîé Íà-
ñòðîéêà êîëîíîê, êîòîðàÿ îòêðûâàåò äèàëîã (ñì. ðèñ. III-22).

Â äàííîì äèàëîãå ïðèâåäåí ïåðå÷åíü íàèìåíîâàíèé êîëîíîê îò÷åòà.
Åñëè êàêóþ-ëèáî êîëîíêó îòîáðàæàòü â îò÷åòå íå ñëåäóåò, òî óáåðèòå
ñèìâîë “Õ” íàïðîòèâ íóæíîé êîëîíêè ñ ïîìîùüþ êëàâèøè Ïðîáåë.
Ïîñëå íàæàòèÿ íà êíîïêó ÎÊ è çàêðûòèÿ äèàëîãà Âàøè íàñòðîéêè
áóäóò ó÷òåíû ïðè ïîñòðîåíèè îò÷åòà.

10. Äëÿ ïîñòðîåíèÿ îò÷åòà ðàçðåçå êàêîãî-ëèáî àíàëèòè÷åñêîãî ñïðàâî÷-
íèêà âûáåðèòå ïðèçíàê èç âûïàäàþùåãî ñïèñêà, îòêðûâàþùåãîñÿ
ïðè íàæàòèè íà êíîïêó , ðàñïîëîæåííóþ ñïðàâà îò ïîëÿ Ñîäåðæè-
ìîå äîïîëí. êîëîíêè.
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Ïðè ýòîì îò÷åò áóäåò ïîñòðîåí â ðàçðåçå ÒÌÖ è âûáðàííîãî çäåñü äîïîëíè-
òåëüíîãî àíàëèòè÷åñêîãî ñïðàâî÷íèêà è â íåì áóäåò îòîáðàæàòüñÿ äîïîëíè-
òåëüíàÿ êîëîíêà ñ íàèìåíîâàíèåì âûáðàííîãî ïðèçíàêà.

11. Íàæìèòå íà êíîïêó Ðàñ÷åò.

Îò÷åò ñôîðìèðóåòñÿ àâòîìàòè÷åñêè ñ çàäàííûìè ïàðàìåòðàìè.

Ðèñ. III-22. Äèàëîã “Íàñòðîéêà êîëîíîê â îò÷åòå”.

12. Ñôîðìèðîâàííûé îò÷åò ìîæíî îòñîðòèðîâàòü ïî ëþáîé âûáðàííîé
Âàìè êîëîíêå. Äëÿ ýòîãî íàäî ùåëêíóòü ìûøüþ ïî íàèìåíîâàíèþ
âûáðàííîé êîëîíêè â øàïêå òàáëèöû îò÷åòà. Êîëîíêè, ïî êîòîðûì
ìîæíî ïðîèçâîäèòü ñîðòèðîâêó îêðàøåíû â ñåðûé öâåò.

Øðèôò íàèìåíîâàíèÿ îòñîðòèðîâàííîé êîëîíêè èçìåíèòñÿ íà íàêëîííûé.

13. Äëÿ ïå÷àòü îò÷åòà âîñïîëüçóéòåñü êîìàíäîé Ïå÷àòü (èíñòðóìåíòàëü-
íàÿ êíîïêà  èëè êëàâèøà F7)

14. Äëÿ çàêðûòèÿ áëàíêà îò÷åòà íàæìèòå êíîïêó Çàêðûòü.

Êîìàíäà Èíñòð. Èíñòð. Ãëàâíîå Êîíòåêñòíîå Ãîðÿ÷èå
êíîïêà ñòðàíèöà ìåíþ ìåíþ êëàâèøè

Ïå÷àòü Ïîñò.ïàíåëü Ôàéë Áëàíê, F7
êàðòîòåêà
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Ãëàâà IV

Ó÷åò ðàñ÷åòîâ ñ êîíòðàãåíòàìè

1. Îáùèå ñâåäåíèÿ

Àâòîìàòèçèðîâàííûé ó÷àñòîê áóõãàëòåðèè “Ó÷åò ðàñ÷åòîâ ñ êîíòðàãåí-
òàìè” ðåàëèçîâàí â ïðîãðàììå Òóðáî Áóõãàëòåð 6 â âèäå ïðèêëàäíîé
ñèñòåìû “Êîíòðàãåíòû”. Äàííàÿ ñèñòåìà ïðåäíàçíà÷åíà äëÿ ïîëó÷åíèÿ
îò÷åòîâ, ó÷èòûâàþùèõ âåñü ñïåêòð ðàñ÷åòîâ òåêóùåãî ïðåäïðèÿòèÿ ñ
êîíòðàãåíòàìè. Ïîä êîíòðàãåíòàìè ïîíèìàþòñÿ ðàçëè÷íûå ïîñòàâùè-
êè, ïîêóïàòåëè, çàêàç÷èêè, äåáèòîðû, êðåäèòîðû è äð. ñóáúåêòû,
ðàñ÷åòû ñ êîòîðûìè ó÷èòûâàþòñÿ íà ñ÷åòàõ (ñóáñ÷åòàõ) 60, 62 è 76.

Îò÷åòû ñòðîÿòñÿ íà îñíîâàíèè âñåé ñîâîêóïíîñòè ïðîâîäîê, ñîäåðæà-
ùèõ ñ÷åòà ðàñ÷åòîâ ñ êîíòðàãåíòàìè. Íàëè÷èå â ýòèõ ïðîâîäêàõ
àíàëèòèêè ïî ñ÷åòàì-ôàêòóðàì ÿâëÿåòñÿ æåëàòåëüíûì, íî íå îáÿçà-
òåëüíûì óñëîâèåì.

Âñå îïåðàöèè ñ êîíòðàãåíòàìè ôîðìèðóþòñÿ ñòàíäàðòíûìè ñðåäñòâà-
ìè ïðîãðàììû Òóðáî Áóõãàëòåð è ðåãèñòðèðóþòñÿ â æóðíàëàõ õîçÿé-
ñòâåííûõ îïåðàöèé, ïåðå÷èñëåííûõ â òåêóùåì ïëàíå áóõãàëòåðèè.
Ïðè ðàáîòå "îò ïðîâîäêè" èñïîëüçóþòñÿ äèàëîãè "Ââîä ïðîâîäêè" è
"Ââîä îïåðàöèè", íà îñíîâàíèè êîòîðûõ ôèêñèðóþòñÿ ïðîâîäêè â
òåêñòîâûõ æóðíàëàõ èëè ðàçäåëàõ òàáëè÷íîãî æóðíàëà. Ïðè ðàáîòå
"îò ïåðâè÷íîãî äîêóìåíòà" èíôîðìàöèÿ î õîçÿéñòâåííûõ îïåðàöèÿõ
ñîäåðæèòñÿ â æóðíàëàõ-êàðòîòåêàõ, ÷åì îáåñïå÷èâàåòñÿ ñèíõðîí-
íîñòü èçìåíåíèÿ ïðîâåäåííûõ ÷åðåç áóõãàëòåðèþ äîêóìåíòîâ è ñôîð-
ìèðîâàííûõ íà èõ îñíîâå ïðîâîäêàõ. Â ñâÿçè ñ ýòèì ëþáûå èçìåíåíèÿ
â äîêóìåíòàõ ñâîåâðåìåííî ó÷èòûâàþòñÿ ïðè îáðàáîòêå æóðíàëîâ.

Ïðè ôîðìèðîâàíèè ïðîâîäîê ìîæåò èñïîëüçîâàòüñÿ èíôîðìàöèÿ î
êîíòðàãåíòàõ èëè ñ÷åòàõ-ôàêòóðàõ ïîñòàâùèêà è ïîêóïàòåëÿ. Âñå
êîíòðàãåíòû, ñ êîòîðûìè ðàáîòàåò ïîëüçîâàòåëü, äîëæíû áûòü îïè-
ñàíû â ãðóïïå àíàëèòè÷åñêèõ ïðèçíàêîâ "Ê" (êîíòðàãåíòû). Äàííàÿ
ãðóïïà ôîðìèðóåòñÿ ñ ïîìîùüþ êàðòî÷êè êîíòðàãåíòîâ. Îôîðìëåíèå
õîçÿéñòâåííûõ îïåðàöèé  ïî ôàêòó ñâåðøåíèÿ ñäåëêè ïðè ïðèåìå
(ïðîäàæå) èëè ïîêóïêå ÒÌÖ ïðîâîäèòñÿ íà îñíîâàíèè âûïèñàííîãî
ñ÷åòà-ôàêòóðû. Äëÿ ó÷åòà ñ÷åòîâ-ôàêòóð â ñòðóêòóðå ó÷åòà ïðåäóñ-
ìîòðåíû äâà ñïðàâî÷íèêà ÑÔÏ (ñ÷åòà ôàêòóðû ïîñòàâùèêîâ) è ÑÔÍ
(ñ÷åòà-ôàêòóðû íàøè, ò.å. òåêóùåãî ïðåäïðèÿòèÿ, äëÿ êîòîðîãî
âåäåòñÿ ó÷åò).

Ïðè ðàñ÷åòàõ ñ êîíòðàãåíòàìè âîçìîæíà îïëàòà êàê íàëè÷íûìè
äåíåæíûìè ñðåäñòâàìè, òàê è áåçíàëè÷íûìè. Äåíåæíûå ñðåäñòâà ïî
ðàñ÷åòàì ñ êîíòðàãåíòàìè ìîãóò ïîñòóïàòü íåïîñðåäñòâåííî â êàññó
ïðåäïðèÿòèÿ (ñ÷åò ¹ 50), íà ðàñ÷åòíûé ñ÷åò (ñ÷åò  ¹ 51).
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Ñèñòåìà ïîçâîëÿåò ïðîàíàëèçèðîâàòü èíôîðìàöèþ ïî ðàñ÷åòàì ñ
êîíòðàãåíòàìè ñ ïîìîùüþ ñëåäóþùèõ îò÷åòîâ:

•  æóðíàë-îðäåð ¹6;

•  ñïðàâêà ê æóðíàëó-îðäåðó;

•  àêò ñâåðêè îò÷åòîâ ñ êîíòðàãåíòàìè;

•  ñàëüäî ñ÷åòà 60;

•  ñàëüäî ñ÷åòà 62;

•  î çàäîëæåííîñòÿõ.

Ñèñòåìà ïîçâîëÿåò ïîëó÷àòü îò÷åòû â ðàçëè÷íûõ ðàçðåçàõ, à òàêæå
äåòàëèçèðîâàòü èõ äàííûå, ò.å. ïîëó÷àòü óòî÷íÿþùèå îò÷åòû. Ïîëüçî-
âàòåëü ìîæåò èñïîëüçîâàòü êàê ãîòîâûå íàñòðîéêè, òàê è óñòàíàâëè-
âàòü ñîáñòâåííûå. Áëàíêè, ñ ïîìîùüþ êîòîðûõ ñòðîÿòñÿ îò÷åòû,
ñôîðìèðîâàíû òàêèì îáðàçîì, ÷òî òðåáóåòñÿ ìèíèìàëüíàÿ íàñòðîéêà
îò÷åòîâ, â îñíîâíîì, çàäàíèå îò÷åòíîãî ïåðèîäà.

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Äëÿ ðàáîòû ýòîé ñèñòåìû â ñïèñêå îò÷åòîâ (ñì. äèàëîã “Âíóòðåííèå
îò÷åòû”, âûçîâ Æóðíàë|Ñïèñîê îò÷åòîâ) äîëæíà áûòü ïàïêà "Êîíòðàãåí-
òû" ñ íàñòðîåííûìè îò÷åòàìè. Ðåêîìåíäóåòñÿ íàñòðîéêè îò÷åòîâ â äàííîé
ïàïêå íå  èçìåíÿòü, èíà÷å îò÷åòû áóäóò ôîðìèðîâàòüñÿ íåïðàâèëüíî.

2. Àêò ñâåðêè ðàñ÷åòîâ ñ êîíòðàãåíòîì

Îïðåäåëåíèå

Àêòà ñâåðêè ðàñ÷åòîâ ïðåäíàçíà÷åí äëÿ ïîëó÷åíèÿ èñ÷åðïûâàþùåé
èíôîðìàöèè ïî ðàñ÷åòàì ñ êîíêðåòíûì êîíòðàãåíòîì. Äàííûé äîêó-
ìåíò ñòðîèòñÿ äëÿ  êîíêðåòíîãî êîíòðàãåíòà â ðàçðåçå óêàçàííûõ
ñ÷åòîâ è êàëåíäàðíûõ ïåðèîäîâ. Â ïðîãðàììå Òóðáî Áóõãàëòåð àêò
ñâåðêè ðàñ÷åòîâ ñ êîíêðåòíûì êîíòðàãåíòîì ðåàëèçîâàí â âèäå
áëàíêà “Àêò ñâåðêè ðàñ÷åòîâ”.

Çàäà÷à

Çàïîëíåíèå áëàíêà “Àêò ñâåðêè ðàñ÷åòîâ”

Äåéñòâèÿ

1. Äëÿ âõîäà â ñèñòåìó íàæìèòå êëàâèøó F6.

Ïîÿâèòñÿ ïàíåëü óïðàâëåíèÿ Òóðáî Áóõãàëòåðà.

2. Íàæìèòå êíîïêó Êîíòðàãåíòû.

Íà ïàíåëè óïðàâëåíèÿ îòêðîåòñÿ ñòðàíèöà “Êîíòðàãåíòû” ñ êíîïêàìè äëÿ
âûçîâà áëàíêîâ äàííîé ñèñòåìû (ñì. ðèñ. IV-1).
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Ðèñ. IV-1. Ïàíåëü óïðàâëåíèÿ. Ñòðàíèöà “Êîíòðàãåíòû”.

3. Íàæìèòå íà ïàíåëè óïðàâëåíèÿ êíîïêó Àêò ñâåðêè.

Îòêðîåòñÿ áëàíê “Àêò ñâåðêè ðàñ÷åòîâ” (ñì. ðèñ. IV-2).

Ðèñ. IV-2. Áëàíê “Àêò ñâåðêè ðàñ÷åòîâ”.

1. Âûáåðèòå êîíòðàãåíòà èç ñïèñêà àíàëèòè÷åñêèõ ïðèçíàêîâ, îòêðûâà-
þùåãîñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøüþ ïî ïîëþ Àêò ñâåðêè ðàñ÷åòîâ ñ.

2. Óêàæèòå íîìåð ñ÷åòà â ïîëå Ñ÷åò ¹. Äëÿ ýòîãî äâàæäû ùåëêíèòå
ìûøüþ ïî äàííîìó ïîëþ è â îòêðûâøåìñÿ ñïèñêå ñ÷åòîâ âûáåðèòå
íóæíûé ñ÷åò.

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Åñëè ó ñ÷åòà íå óêàçàí ñóá÷ñ÷åò, òî â äîêóìåíò ïîïàäóò âñå ïðîâîäêè ïî
ñóáñ÷åòàì âûáðàííîãî ñ÷åòà.
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3. Çàäàéòå íà÷àëüíóþ è êîíå÷íóþ äàòó ïåðèîäà ïîñòðîåíèÿ îò÷åòà â ïîëÿõ
Çà ïåðèîä ñ ïî, èñïîëüçóÿ âñòðîåííûé êàëåíäàðü, îòêðûâàþùèéñÿ
äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøüþ ïî ýòèì ïîëÿì.

4. Íàæìèòå êíîïêó Ðàñ÷åò äëÿ ïîñòðîåíèÿ îò÷åòà.

Ïðè ýòîì îò÷åò ïîñòðîèòñÿ àâòîìàòè÷åñêè. Â ñôîðìèðîâàííîì îò÷åòå ïðèâå-
äåí ïåðå÷åíü âñåõ õîçÿéñòâåííûõ îïåðàöèé òåêóùåãî ïðåäïðèÿòèÿ, ïðîâåäåí-
íûõ ñ êîíêðåòíûì êîíòðàãåíòîì. Äëÿ êàæäîé õîçÿéñòâåííîé îïåðàöèè â
îò÷åòå îòâåäåíà îòäåëüíàÿ ñòðîêà. Ïî êàæäîé îïåðàöèè â îò÷åòå óêàçûâàþòñÿ:

•   äàòà ïðîâåäåíèÿ îïåðàöèè;

•   íîìåð ñ÷åòà-ôàêòóðû, íà îñíîâàíèè êîòîðîãî ýòà îïåðàöèÿ ïðîâåäåíà;

•   ñîäåðæàíèå îïåðàöèè (êîììåíòàðèé ê ïðîâîäêå);

•   ñóììà ïî äåáåòó èëè ïî êðåäèòó.

Êðîìå ýòîãî, â îò÷åòå ïðèâîäèòñÿ ñàëüäî (äåáåòîâîå è/èëè êðåäèòîâîå) íà
íà÷àëî è êîíåö ïåðèîäà, à òàêæå ïîäñ÷èòûâàþòñÿ ñóììàðíûå îáîðîòû ïî
äåáåòó è êðåäèòó. Äâà ïîñëåäíèõ ñòîëáöà â îò÷åòå, ïðåäíàçíà÷åíû äëÿ ââîäà
ñâåäåíèé ïî êîíòðàãåíòó, îíè çàïîëíÿþòñÿ êîíòðàãåíòîì â îòïå÷àòàííîì
äîêóìåíòå.

5. Çàïîëíèòå âðó÷íóþ ïîëÿ âíèçó áëàíêà èìåþòñÿ ïîëÿ. Â íèõ ìîæíî
óêàçàòü äîëæíîñòè è ôàìèëèè ðóêîâîäèòåëåé, ïîäïèñàâøèõ ýòîò
äîêóìåíò.

6. Äëÿ ðàñïå÷àòêè àêòà ñâåðêè âûïîëíèòå êîìàíäó Ïå÷àòü (èíñòðóìåí-
òàëüíàÿ êíîïêà ).

Êîìàíäà Èíñòð. Èíñòð. Ãëàâíîå Êîíòåêñòíîå Ãîðÿ÷èå
êíîïêà ñòðàíèöà ìåíþ ìåíþ êëàâèøè

Ïå÷àòü Ïîñò.ïàíåëü Ôàéë Áëàíê, F7
êàðòîòåêà

3. Æóðíàë-îðäåð ¹6

Îïðåäåëåíèå

Îò÷åò ïî ôîðìå æóðíàëà-îðäåðà ¹6 ïðåäíàçíà÷åí äëÿ ïîëó÷åíèÿ
èíôîðìàöèè ïî ó÷åòó ðàñ÷åòîâ ñ ïîñòàâùèêàìè. Îò÷åò ñòðîèòñÿ ïî
ðåçóëüòàòàì îáðàáîòêè äàííûõ æóðíàëîâ õîçÿéñòâåííûõ îïåðàöèé äëÿ
âûáðàííîãî ñ÷åòà è êîððåñïîíäèðóþùèõ ñ íèì ñ÷åòîâ/ñóáñ÷åòîâ, ïîìå-
÷åííûõ ïðèçíàêîì ñ÷åòîâ-ôàêòóð êîíòðàãåíòà. Äàííûé îò÷åò ðåàëèçî-
âàí â ïðîãðàììå Òóðáî Áóõãàëòåð â âèëå áëàíêà “Æóðíàë-îðäåð”

Çàäà÷à
Çàïîëíåíèå áëàíêà “Æóðíàë-îðäåð”
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Äåéñòâèÿ

1. Íàæìèòå íà êíîïêó Æóðíàë-îðäåð ñòðàíèöû ïàíåëè óïðàâëåíèÿ
“Êîíòðàãåíòû”.

Îòêðîåòñÿ áëàíê “Æóðíàë-îðäåð” (ñì. ðèñ. IV-3).

Ðèñ. IV-3. Áëàíê “Æóðíàë-îðäåð”.

2. Áëàíê îòêðûâàåòñÿ ñ óæå çàïîëíåííûìè ïîëÿìè Æóðíàë-îðäåð ¹ è
Ñ÷åò ¹, êîòîðûå ìîæíî îòðåäàêòèðîâàòü âðó÷íóþ. Êðîìå ýòîãî, â
ïîëÿ, ðàñïîëîæåííûå â íèæíåé ÷àñòè áëàíêà, àâòîìàòè÷åñêè ïðî-
ñòàâëÿþòñÿ äîëæíîñòè ðóêîâîäèòåëÿ è áóõãàëòåðà è èõ ôàìèëèè èç
áëàíêà "Îñíîâíàÿ èíôîðìàöèÿ (ðåêâèçèòû ïðåäïðèÿòèÿ)".

3. Çàäàéòå ìåñÿö, çà êîòîðûé ñòðîèòñÿ îò÷åò èç ñïèñêà “Âûáîð ìåñÿöà
ðàñ÷åòà”, îòêðûâàþùåãîñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî ïîëþ Çà â
âåðõíåé ÷àñòè áëàíêà.

4. Â ïîëå Ïðèçíàê îòáîðà ìîæíî óêàçàòü äîïîëíèòåëüíûé ïðèçíàê äëÿ
îòáîðà ïðîâîäîê ïðè ôîðìèðîâàíèè îò÷åòà.

5. Íàæìèòå êíîïêó Ðàñ÷åò äëÿ ïîñòðîåíèÿ îò÷åòà.

Ïðè ýòîì îò÷åò ïîñòðîèòñÿ àâòîìàòè÷åñêè è áóäåò ñîäåðæàòü òðè òàáëèöû.

Â ïåðâîé èç íèõ ïðèâîäÿòñÿ îáîáùàþùèå äàííûå ïî îáîðîòàì è ñâåðíóòîìó
ñàëüäî íà íà÷àëî è êîíåö îò÷åòíîãî ìåñÿöà. Âî âòîðîé è òðåòüåé òàáëèöû
ïîêàçàíû îáîðîòû ïî äåáåòó è ïî êðåäèòó.  Â ýòèõ òàáëèöàõ äåíåæíûå ñóììû
(îáîðîò ïî ñ÷åòó/ñóáñ÷åòó) ïðèâåäåíû  ïî êàæäîìó ñ÷åòó/ñóáñ÷åòó â ðàçðåçå
ñ÷åòîâ-ôàêòóð êîíòðàãåíòà, ñ êîòîðûì çà îò÷åòíûé ïåðèîä êîððåñïîíäèðîâàë
âûáðàííûé ñ÷åò (60). Â êîíöå òàáëèöû ïîäñ÷èòûâàåòñÿ èòîãîâàÿ äåíåæíàÿ
ñóììà ïî äåáåòó è êðåäèòó âñåõ êîððåñïîíäèðóþùèõ ñ÷åòîâ.

6. Ïî ñôîðìèðîâàííîìó îò÷åòó ìîãóò áûòü ïîñòðîåíû óòî÷íÿþùèå
îò÷åòû ïî îáîðîòàì ïî îñòàòêàì.
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Äëÿ ïîëó÷åíèÿ îò÷åòà î ðàñøèôðîâêå îáîðîòîâ ïî äåáåòó èëè êðåäèòó
äâàæäû ùåëêíèòå ìûøüþ ïî ïîëþ Ñóììà (êëàâèøà Enter) ñîîòâåò-
ñòâåííî âî âòîðîé èëè òðåòüåé òàáëèöå.

Îòêðîåòñÿ óòî÷íÿþùèé îò÷åò “Ñïðàâêà ê æóðíàë-îðäåðó” (ñì. ðèñ. IV-4).

Ðèñ. IV-4. Óòî÷íÿþùèé îò÷åò “Ñïðàâêà ê æóðíàë-îðäåðó”.

Óòî÷íÿþùèé îò÷åò ñîäåðæèò èíôîðìàöèþ èç æóðíàëîâ ïî äåáåòîâûì è
êðåäèòîâûì îáîðîòàì, à èìåííî, êîä êîíòðàãåíòà, îðãàíèçàöèÿ, íàèìåíîâà-
íèå ïðîâåäåííîé îïåðàöèè è ñóììà. Åñëè äâàæäû ùåëêíóòü ìûøüþ ïî ïîëþ
Êîä, òî îòêðîåòñÿ êàðòî÷êà êîíòðàãåíòà, ïî ïîëþ Ñóììà — ïðîèçîéäåò
ïåðåõîä ê òàáëè÷íîìó æóðíàëó, íà ñòðîêó ñ ñîîòâåòñòâóþùåé ïðîâîäêîé,
ðàñêðûòü êîòîðóþ ìîæíî ñ ïîìîùüþ êëàâèøè F12.

Äëÿ ïîëó÷åíèÿ óòî÷íÿþùåãî îò÷åòà ïî îñòàòêàì ïî 60 ñ÷åòó èëè ïî
62 ñ÷åòó äâàæäû ùåëêíèòå ìûøüþ íà ïîëå Êðåäèò, Äåáåò èëè Ñâ.
ñàëüäî ïåðâîé òàáëèöû èëè íàæìèòå êëàâèøó Enter.

Îòêðîåòñÿ óòî÷íÿþùèé îò÷åò “Ñàëüäî çà ìåñÿö (ê æóðíàë-îðäåðó)” (ñì.
ðèñ. IV-5).

Ðèñ. IV-5. Óòî÷íÿþùèé îò÷åò “Ñàëüäî çà ìåñÿö (ê æóðíàë-îðäåðó)” (ôðàãìåíò).
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Óòî÷íÿþùèé îò÷åò ñîäåðæèò ñâîäíóþ èíôîðìàöèþ ïî äåáåòîâûì è êðåäèòî-
âûì îáîðîòàì è ñàëüäî ïî êîíêðåòíîìó êîíòðàãåíòó, à èìåííî, íàèìåíîâàíèå
îðãàíèçàöèè, ñ÷åò- ôàêòóðà (¹ è äàòà), íàèìåíîâàíèå îïåðàöèè, ðàçäåëåííîå
ñàëüäî ïî êðåäèòó è äåáåòó èëè ñâåðíóòîå  ñàëüäî íà íà÷àëî ìåñÿöà, îáîðîòû
ïî êðåäèòó è äåáåòó è êîíå÷íîå ñàëüäî. Åñëè äâàæäû ùåëêíóòü ìûøüþ ïî
ïîëþ Îðãàíèçàöèÿ, òî îòêðîåòñÿ êàðòî÷êà êîíòðàãåíòà, ïî ïîëþ Îïåðàöèÿ
— îòêðîåòñÿ ñ÷åò-ôàêòóðà ïî ó÷åòó ÍÄÑ, ïî ïîëÿì Êðåäèò è Äåáåò —
îòêðîåòñÿ óòî÷íÿþùèé îò÷åò ñ èíôîðìàöèåé èç æóðíàëîâ (ñì. ðèñ. IV-4).

6. Äëÿ ðàñïå÷àòêè ñôîðìèðîâàííîãî îò÷åòà âûïîëíèòå êîìàíäó Ïå÷àòü
(èíñòðóìåíòàëüíàÿ êíîïêà ).

Êîìàíäà Èíñòð. Èíñòð. Ãëàâíîå Êîíòåêñòíîå Ãîðÿ÷èå
êíîïêà ñòðàíèöà ìåíþ ìåíþ êëàâèøè

Ïå÷àòü Ïîñò.ïàíåëü Ôàéë Áëàíê, F7
êàðòîòåêà

Ðàñêðûòü Ïîñò.ïàíåëü Æóðíàë F12

4. Ñïðàâêà ê æóðíàëó-îðäåðó

Îïðåäåëåíèå

Ïîëó÷èòü óòî÷íÿþùèé îò÷åò ïî îáîðîòàì ïðèâåäåííûì â îò÷åòå
“Æóðíàë-îðäåð” ìîæíî ñ ïîìîùüþ áëàíêà “Ñïðàâêà ê æóðíàëó-
îðäåðó”. Äàííûé îò÷åò ìîæåò áûòü ïîñòðîåí êàê óòî÷íÿþùèé èç
áëàíêà "Æóðíàë-îðäåð” (ñì. ï. 3 äàííîé ãëàâû). Â ýòîì ñëó÷àå åãî
âíåøíèé âèä è ñîäåðæàíèå çàâèñèò êàê îò íàñòðîåê, êîòîðûå áûëè
óñòàíîâëåíû â "Æóðíàëå-îðäåðå", òàê è îò óòî÷íÿåìûõ äàííûõ.
Äàííûé îò÷åò ìîæíî ïåðåíàñòðîèòü äëÿ ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè èç
æóðíàëîâ î äåáåòîâîì èëè êðåäèòîâîì îáîðîòå çàäàííîãî ñ÷åòà çà
âûáðàííûé ìåñÿö.

Çàäà÷à

Çàïîëíåíèå áëàíêà “Ñïðàâêà ê æóðíàëó-îðäåðó”

Äåéñòâèÿ

1. Íàæìèòå íà êíîïêó Ñïðàâêà ê æ-îðäåðó ñòðàíèöû ïàíåëè óïðàâëå-
íèÿ “Êîíòðàãåíòû”.

Îòêðîåòñÿ áëàíê “Ñïðàâêà ê æóðíàëó-îðäåðó” (ñì. ðèñ. IV-4).

2. Îòðåäàêòèðóéòå âðó÷íóþ ïîëÿ Æóðíàë-îðäåð ¹, Ñ÷åò ¹, Ãîä.

3. Âûáåðèòå ìåñÿö èç ñïèñêà, îòêðûâàþùåãîñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì
ìûøè ïî ïîëþ Ìåñÿö.

4. Íàæìèòå íà êíîïêó Ðàñ÷åò.
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Ïðè ýòîì îò÷åò ïîñòðîèòñÿ àâòîìàòè÷åñêè è áóäåò ñîäåðæàòü ñëåäóþùèå
ñâåäåíèÿ:

• àíàëèòè÷åñêèé êîä êîíòðàãåíòà, ïîä êîòîðûì îí ôèãóðèðóåò â ñïèñêå
àíàëèòè÷åñêèõ ïðèçíàêîâ;

• íàèìåíîâàíèå êîíòðàãåíòà (áåðåòñÿ èç àíàëèòè÷åñêèõ ïðèçíàêîâ â
ïðîâîäêå);

• íàèìåíîâàíèå (êîììåíòàðèé ê ïðîâîäêå) õîçÿéñòâåííîé îïåðàöèè;

• ñóììà îïåðàöèè.

5. Äëÿ ðàñïå÷àòêè ñïðàâêè ê æóðíàëó-îðäåðó ¹6 âûïîëíèòå êîìàíäó
Ïå÷àòü (èíñòðóìåíòàëüíàÿ êíîïêà ).

Êîìàíäà Èíñòð. Èíñòð. Ãëàâíîå Êîíòåêñòíîå Ãîðÿ÷èå
êíîïêà ñòðàíèöà ìåíþ ìåíþ êëàâèøè

Ïå÷àòü Ïîñò.ïàíåëü Ôàéë Áëàíê, F7
êàðòîòåêà

5. Ñàëüäî ñ÷åòîâ 60 è 62

Îïðåäåëåíèå

Ïîëó÷èòü ñâîäíóþ èíôîðìàöèþ ïî îáîðîòàì ñ÷åòîâ 60 è 62 ïî
êîíêðåòíîìó êîíòðàãåíòó ìîæíî ñ ïîìîùüþ áëàíêà “Ñàëüäî çà ìåñÿö
(ê æóðíàëó-îðäåðó)”. Äàííûé îò÷åò ìîæåò áûòü ïîñòðîåí êàê óòî÷íÿ-
þùèé èç áëàíêà "Æóðíàë-îðäåð” (ñì. ï. 3 äàííîé ãëàâû). Â ýòîì
ñëó÷àå åãî âíåøíèé âèä è ñîäåðæàíèå çàâèñèò êàê îò íàñòðîåê,
êîòîðûå áûëè óñòàíîâëåíû â "Æóðíàëå-îðäåðå", òàê è îò óòî÷íÿåìûõ
äàííûõ. Äàííûé îò÷åò ìîæíî ïåðåíàñòðîèòü äëÿ ïîëó÷åíèÿ ñâîäíîé
èíôîðìàöèè ïî êîíêðåòíîìó êîíòðàãåíòó çà âûáðàííûé ìåñÿö.

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Ñ ïîìîùüþ áëàíêà “Ñàëüäî çà ìåñÿö (ê æóðíàëó-îðäåðó)” ìîæíî
ïîëó÷èòü èíôîðìàöèþ íå òîëüêî ïî ñ÷åòàì 60 è 62, íî è ïî âñåì áàëàíñîâûì
è çàáàëàíñîâûì ñ÷åòàì áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà. Äëÿ ýòîãî äîñòàòî÷íî âðó÷íóþ
óêàçàòü íîìåð ñ÷åòà è äàëåå ñëåäîâàòü ïîðÿäêó çàïîëíåíèÿ áëàíêà.

Çàäà÷à

Çàïîëíåíèå áëàíêà “Ñàëüäî çà ìåñÿö (ê æóðíàëó-îðäåðó)”

Äåéñòâèÿ

1. Íàæìèòå íà êíîïêó Ñàëüäî ñ÷åòà 60 (Ñàëüäî ñ÷åòà 62) ñòðàíèöû
ïàíåëè óïðàâëåíèÿ “Êîíòðàãåíòû”.

Îòêðîåòñÿ áëàíê “Ñàëüäî çà ìåñÿö (ê æóðíàëó-îðäåðó)” (ñì. ðèñ. IV-5).

2. Îòðåäàêòèðóéòå âðó÷íóþ ïîëÿ Æóðíàë-îðäåð ¹, Ñ÷åò ¹, Ãîä.
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3. Âûáåðèòå ìåñÿö èç ñïèñêà, îòêðûâàþùåãîñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè
ïî ïîëþ Ñàäüäî çà.

4. Íàæìèòå íà êíîïêó Ðàñ÷åò.

Ïðè ýòîì îò÷åò ïîñòðîèòñÿ àâòîìàòè÷åñêè è áóäåò ñîäåðæàòü ñëåäóþùèå
ñâåäåíèÿ:

• íàèìåíîâàíèå îðãàíèçàöèè-êîíòðàãåíòà (áåðåòñÿ èç àíàëèòè÷åñêèõ ïðè-
çíàêîâ â ïðîâîäêå);

•  äàòó è íîìåð ñ÷åòà-ôàêòóðû, êàê äîêóìåíòà, íà îñíîâàíèè êîòîðîãî
ïðîâîäÿòñÿ ðàñ÷åòû ñ êîíòðàãåíòàìè;

• êîììåíòàðèé ê ïðîâîäêå õîçÿéñòâåííîé îïåðàöèè (â ïîëå Ñ÷åò-ôàêòóðà);

• ñàëüäî ïî ñ÷åòó-ôàêòóðå íà íà÷àëî ìåñÿöà ïðè óñòàíîâëåííîì ôëàãå Ñàëüäî
ñâåðíóòîå. Åñëè äàííûé ôëàã ñíÿò, òî â îòäåëüíîé ãðàôå ïîêàçûâàåòñÿ
ðàçäåëåííîå è ñâåðíóòîå ñàëüäî íà íà÷àëî ìåñÿöà;

• îáîðîò ïî êðåäèòó;

• îáîðîò ïî äåáåòó;

• ïîëó÷åííàÿ ïðèáûëü ïî îïåðàöèè "îòãðóçêà" (ò.å. ñóììà îáîðîòà ïî 90
ñ÷åòó â êîððåñïîíäåíöèè ñ 99 ñ÷åòîì ïî äàííîé îïåðàöèè);

• ïîëó÷åííàÿ ïðèáûëü ïî îïåðàöèè "îïëàòà" (ò.å. ÷àñòü ñóììû îáîðîòà ïî 90
ñ÷åòó â êîððåñïîíäåíöèè ñ 99 ñ÷åòîì, ïðîïîðöèîíàëüíàÿ ïðîâåäåííûì
îïëàòàì ïî äàííîé îïåðàöèè);

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Êîëîíêè Ïðèáûëü ïî îòãðóçêå è Ïðèáûëü ïî îïëàòå ñîäåðæàòñÿ â áëàíêå “Ñàëüäî
çà ìåñÿö (ê æóðíàëó-îðäåðó)” òîëüêî ïî 62 ñ÷åòó.

• ñàëüäî ïî ñ÷åòó-ôàêòóðå íà êîíåö ìåñÿöà ïðè óñòàíîâëåííîì ôëàãå Ñàëüäî
ñâåðíóòîå. Åñëè äàííûé ôëàã  ñíÿò, òî â îòäåëüíîé ãðàôå ïîêàçûâàåòñÿ
ðàçäåëåííîå è ñâåðíóòîå ñàëüäî íà êîíåö ìåñÿöà.

Â ïîñëåäíåé ñòðîêå îò÷åòà ïðèâîäÿòñÿ èòîãîâûå ñâåäåíèÿ.

ÇÀÌÅ×ÀÍÈß. 1) Â ñëó÷àå, åñëè â æóðíàëàõ ñîäåðæàòñÿ ïðîâîäêè, íå èìåþùèå ïðèçíàêà
êîíòðàãåíòà, òî îáîðîò ïî ýòèì ïðîâîäêàì îòðàæàåòñÿ â ñàìûõ ïåðâûõ ñòðîêàõ îò÷åòà
ñ íàäïèñüþ "îïåðàöèè, íå ïîìå÷åííûå ïðèçíàêîì êîíòðàãåíòà ...".

2) Åñëè ïî êàêîìó-ëèáî êîíòðàãåíòó â æóðíàëàõ ñîäåðæàòñÿ îïåðàöèè ïî 60
ñ÷åòó, íå èìåþùèå ïðèçíàêà ñ÷åòà-ôàêòóðû, òî îáîðîò ïî ýòèì ïðîâîäêàì îòðàæà-
åòñÿ îòäåëüíîé ñòðîêîé ñ íàäïèñüþ "îïåðàöèè, íå èìåþùèå ïðèçíàêà ñ÷åòà-
ôàêòóðû...".

5. Â ñôîðìèðîâàííîì îò÷åòå ìîæíî ïîëó÷èòü óòî÷íÿþùèå îò÷åòû ïî
ñëåäóþùèì ïîêàçàòåëÿì:

• ïî îáîðîòàì — äâàæäû ùåëêíèòå ìûøüþ íà ïîëþ Äåáåò èëè Êðåäèò
(êëàâèøà Enter).

Îòêðûâàåòñÿ îò÷åò î ðàñøèôðîâêå îáîðîòîâ (ñì. ðèñ. IV-4);

• ïî êîíòðàãåíòàì — äâàæäû ùåëêíèòå ìûøüþ ïî ïîëþ Îðãàíèçàöèÿ.

Îòêðûâàåòñÿ êàðòî÷êà êîíòðàãåíòà äëÿ ïðîñìîòðà èëè ðåäàêòèðîâàíèÿ.
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• ïî ñ÷åòàì-ôàêòóðàì — äâàæäû ùåëêíèòå ìûøüþ ïî ïîëþ ¹ ñ÷.
ôàêòóðû.

Îòêðûâàåòñÿ êîíêðåòíûé ñ÷åò-ôàêòóðà äëÿ ïðîñìîòðà èíòåðåñóþùèõ ïîëüçî-
âàòåëÿ ñâåäåíèé ïî äàííîìó äîêóìåíòó.

6. Äëÿ ðàñïå÷àòêè îò÷åòà âûïîëíèòå êîìàíäó Ïå÷àòü (èíñòðóìåíòàëü-
íàÿ êíîïêà ).

Êîìàíäà Èíñòð. Èíñòð. Ãëàâíîå Êîíòåêñòíîå Ãîðÿ÷èå
êíîïêà ñòðàíèöà ìåíþ ìåíþ êëàâèøè

Ïå÷àòü Ïîñò.ïàíåëü Ôàéë Áëàíê, F7
êàðòîòåêà

6. Îò÷åò î çàäîëæåííîñòÿõ

Îïðåäåëåíèå

Ðàñ÷åò ïðîñðî÷åííûõ çàäîëæåííîñòåé ìîæíî ïðîâåñòè ñ ïîìîùüþ
áëàíêà “Îò÷åò î çàäîëæåííîñòÿõ”. Äàííûé îò÷åò ïðåäíàçíà÷åí äëÿ
îïåðàòèâíîãî îòñëåæèâàíèÿ çàäîëæåííîñòåé êîíòðàãåíòîâ íà êîíê-
ðåòíóþ äàòó. Â íåì îòðàæàþòñÿ òîëüêî íåçàêðûòûå ïîñòàâêè.

Çàäà÷à
Çàïîëíåíèå áëàíêà “Îò÷åò î çàäîëæåííîñòÿõ”

Äåéñòâèÿ

1. Íàæìèòå íà êíîïêó Çàäîëæåííîñòè ñòðàíèöû ïàíåëè óïðàâëåíèÿ
“Êîíòðàãåíòû”.

Îòêðîåòñÿ áëàíê “Îò÷åò î çàäîëæåííîñòÿõ” (ñì. ðèñ. IV-6).

Ðèñ. IV-6. Áëàíê “Îò÷åò î çàäîëæåííîñòÿõ”.
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2. Ââåäèòå ñ ïîìîùüþ êàëåíäàðÿ äàòó â ïîëå Îò÷åò î çàäîëæåííîñòÿõ íà.

3. Óêàæèòå âðó÷íóþ íîìåð ñ÷åòà â ïîëå Ïî ñ÷åòó.

4. Íàæìèòå íà êíîïêó Ðàñ÷åò.

Ïðè ýòîì îò÷åò ïîñòðîèòñÿ àâòîìàòè÷åñêè è áóäåò ñîäåðæàòü ñëåäóþùèå
ñâåäåíèÿ ïî êîíòðàãåíòàì, èìåþùèì çàäîëæåííîñòü íà çàäàííûé ìîìåíò
âðåìåíè:

•  îáùóþ ñóììó çàäîëæåííîñòè;

•  ñóììó çàäîëæåííîñòè, ïðîñðî÷åííîé íà 1 ìåñÿö;

•  ñóììó çàäîëæåííîñòè, ïðîñðî÷åííîé íà 3 ìåñÿöà;

•  èòîãîâóþ ñòðîêó.

Ïðè ïîñòðîåíèè îò÷åòà âñÿ èíôîðìàöèÿ î ðàñ÷åòàõ ñ êîíòðàãåíòîì ðàññìàò-
ðèâàåòñÿ â ðàçðåçå ñ÷åòîâ-ôàêòóð.

Ìîìåíòîì âîçíèêíîâåíèÿ çàäîëæåííîñòè ñ÷èòàåòñÿ äàòà ïåðâîé ñîâåðøåí-
íîé îïåðàöèè ïî êîíêðåòíîìó ñ÷åòó-ôàêòóðå. Â ñëó÷àå îáíàðóæåíèÿ îïåðà-
öèé, íå ïîìå÷åííûõ ïðèçíàêîì êîíòðàãåíòà, ýòè îïåðàöèè ñ÷èòàþòñÿ îòíî-
ñÿùèìèñÿ ê îäíîìó êîíòðàãåíòó. Äàííàÿ èíôîðìàöèÿ â îò÷åòå ïîêàçûâàåòñÿ
îòäåëüíîé ñòðîêîé ñ íàäïèñüþ "íåîïðåäåëåííûé êîíòðàãåíò...".

Â ñëó÷àå îáíàðóæåíèÿ îïåðàöèé, íå èìåþùèõ â ñâîåé ñòðóêòóðå ïðèçíàêà
ñ÷åòà-ôàêòóðû, âñå ýòè îïåðàöèè ñ÷èòàþòñÿ îòíîñÿùèìèñÿ ê îäíîìó ñ÷åòó-
ôàêòóðå, è ìîìåíòîì âîçíèêíîâåíèÿ çàäîëæåííîñòè ñ÷èòàåòñÿ äàòà ïåðâîé
ñîâåðøåííîé îïåðàöèè.

5. Äëÿ ðàñïå÷àòêè îò÷åòà âûïîëíèòå êîìàíäó Ïå÷àòü (èíñòðóìåíòàëü-
íàÿ êíîïêà ).

Êîìàíäà Èíñòð. Èíñòð. Ãëàâíîå Êîíòåêñòíîå Ãîðÿ÷èå
êíîïêà ñòðàíèöà ìåíþ ìåíþ êëàâèøè

Ïå÷àòü Ïîñò.ïàíåëü Ôàéë Áëàíê, F7
êàðòîòåêà



310

Ãëàâà V

ÔÎÐÌÈÐÎÂÀÍÈÅ ÎÒ×ÅÒÍÛÕ
ÄÎÊÓÌÅÍÒÎÂ Â ÃÍÈ

1. Îáùèå ñâåäåíèÿ

Àâòîìàòèçèðîâàííûé ó÷àñòîê áóõãàëòåðèè “Ôîðìèðîâàíèå îò÷åòíûõ
äîêóìåíòîâ â ÃÍÈ” äëÿ ìàëûõ, ñðåäíèõ è êðóïíûõ ïðåäïðèÿòèé
ëþáîé ôîðìû ñîáñòâåííîñòè â ïðîãðàììå Òóðáî Áóõãàëòåð ðåàëèçîâàí
â âèäå ïðèêëàäíîé ñèñòåìû “Íàëîãîïëàòåëüùèê”.

Ñ ïîìîùüþ äàííîé ñèñòåìû ïîëüçîâàòåëü èìååò âîçìîæíîñòü ôîðìè-
ðîâàòü ñëåäóþùèå îò÷åòíûå äîêóìåíòû:

• ñïðàâêè î äîõîäàõ ôèçè÷åñêèõ ëèö è åäèíîì ñîöèàëüíîì íàëîãå;

• íàëîãîâàÿ êàðòî÷êà ïî ó÷åòó íàëîãîâ è ïîäîõîäíîãî íàëîãà;

• èíäèâèäóàëüíàÿ êàðòî÷êà ó÷åòà ñóìì íà÷èñëåííûõ âûïëàò è èíûõ
âîçíàãðàæäåíèé, ñóìì íà÷èñëåííîãî ÅÑÍ, à òàêæå ñóìì íàëîãîâîãî
âû÷åòà;

• ñïðàâêè î äîõîäàõ â âèäå ôàéëîâ íà ìàãíèòíûõ íîñèòåëÿõ;

• ðååñòð ñâåäåíèé î äîõîäàõ ôèçè÷åñêèõ ëèö;

• ïðîòîêîëû ïðèåìà ñâåäåíèé î äîõîäàõ ôèçè÷åñêèõ ëèö;

• àíêåòà â ÏÔ;

• àíêåòíûå äàííûå äëÿ ñäà÷è â ïåíñèîííûé ôîíä;

• äàííûå î çàðàáîòêå çàñòðàõîâàííûõ ëèö â ïåíñèîííûé ôîíä.

Êðîìå òîãî, äëÿ êîððåêòíîãî çàïîëíåíèÿ óêàçàííûõ ôîðì ñèñòåìà
ïîçâîëÿåò âûïîëíÿòü èìïîðò ñòàíäàðòíîé áàçû àäðåñîâ, ðàñïðîñòðà-
íÿåìîé íàëîãîâîé èíñïåêöèåé â ôîðìàòå DBF. Îáðàùàåì âàøå
âíèìàíèå íà òî, ÷òî ñòàíäàðòíàÿ áàçà àäðåñîâ (1998 ã.) ïîñòàâëÿåòñÿ
äëÿ ïðèìåðà. Îáíîâëåííóþ âåðñèþ ïîëüçîâàòåëè ìîãóò ïîëó÷èòü â
ñâîåé íàëîãîâîé èíñïåêöèè áåñïëàòíî.

2. Çàïóñê ñèñòåìû

Äëÿ âûçîâà ñèñòåìû “Íàëîãîïëàòåëüùèê” èç ðàáîòàþùåé ïðîãðàììû
Òóðáî Áóõãàëòåð 6 íåîáõîäèìî âûïîëíèòü êîìàíäó Ïëàí | Âûáðàòü
áóõãàëòåðèþ è èç ïðåäëîæåííîãî ñïèñêà âûáðàòü ïëàí áóõãàëòåðèè
Íàëîãîïëàòåëüùèê.pro.
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3. Ïàíåëü óïðàâëåíèÿ ñèñòåìîé “Íàëîãîïëàòåëüùèê"

Âñÿ îñíîâíàÿ ðàáîòà ñ ñèñòåìîé “Íàëîãîïëàòåëüùèê” îñóùåñòâëÿåòñÿ
ñ ïîìîùüþ ïàíåëè óïðàâëåíèÿ, êîòîðàÿ ïîÿâëÿåòñÿ íà ýêðàíå ïîñëå
åå çàïóñêà (ñì. ðèñ. V-1á). Êðîìå ýòîãî, ïàíåëü óïðàâëåíèÿ ìîæíî
îòêðûòü êëàâèøåé F6.

Ïàíåëü óïðàâëåíèÿ ñîñòîèò èç ÷åòûðåõ ñòðàíèö, ïåðåõîä ìåæäó
êîòîðûìè îñóùåñòâëÿåòñÿ ùåë÷êîì ìûøüþ íà ñîîòâåòñòâóþùåé
êíîïêå: Ðàñ÷åò, Îò÷åòíîñòü, Ñïðàâî÷íèêè, Íàñòðîéêè. Äàííûå êíîï-
êè ðàñïîëàãàþòñÿ â âåðõíåé ÷àñòè ïàíåëè óïðàâëåíèÿ è ñëóæàò äëÿ
ïåðåõîäà ê ñîîòâåòñòâóþùåé ãðóïïå áëàíêîâ è êàðòîòåê.

3.1. Ñòðàíèöà “Ðàñ÷åò”

Íà ñòðàíèöå “Ðàñ÷åò” (ðèñ. V-1à) ïîëüçîâàòåëü èìååò âîçìîæíîñòü
ïðîñìîòðåòü è îòðåäàêòèðîâàòü ðàñ÷åòíûå âåäîìîñòè, ñôîðìèðîâàí-
íûå â ñèñòåìå “Ìèíè-çàðïëàòà”.

Ðèñ. V-1à. Ïàíåëü óïðàâëåíèÿ. Ñòðàíèöà “Ðàñ÷åò”

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Ðàñ÷åòíûå âåäîìîñòè ìîæíî îòðåäàêòèðîâàòü èëè óäàëèòü, ñîçäàòü
íîâóþ âåäîìîñòü ñðåäñòâàìè ñèñòåìû “Íàëîãîïëàòåëüùèê” ÍÅËÜÇß!!!

Ïåðå÷èñëèì êíîïêè, ðàçìåùàåìûå íà ñòðàíèöå “Ðàñ÷åò” ïàíåëè
óïðàâëåíèÿ, à òàêæå îòêðûâàåìûå èìè êàðòîòåêè (èëè áëàíêè):

Êíîïêà Êàðòîòåêà èëè áëàíê

Ðàñ÷åòíûå âåäîìîñòè Êàðòîòåêà “Íà÷èñëåíèÿ è óäåðæàíèÿ
(äëÿ æóðíàëà êàðòîòåêè)”

Áàíêîâñêèå âûïèñêè Êàðòîòåêà “Áàíêîâñêèå âûïèñêè”
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3.2. Ñòðàíèöà “Îò÷åòíîñòü”

Íà ñòðàíèöå “Îò÷åòíîñòü” (ðèñ. V-1á) ðàñïîëîæåíû áëàíêè è êàðòîòåêè,
ôîðìèðóþùèå îò÷åòíûå äîêóìåíòû â ÃÍÈ.

Ðèñ. V-1á. Ïàíåëü óïðàâëåíèÿ. Ñòðàíèöà “Îò÷åòíîñòü”

Ïåðå÷èñëèì êíîïêè, ðàçìåùàåìûå íà ñòðàíèöå “Îò÷åòíîñòü” ïàíåëè
óïðàâëåíèÿ, à òàêæå îòêðûâàåìûå èìè êàðòîòåêè, áëàíêè èëè
ïðîöåäóðû:

Êíîïêà Êàðòîòåêà, áëàíê èëè ïðîöåäóðà

Ôîðìû 1-ÍÄÔË, 2-ÍÄÔË Êàðòîòåêà “ÍÄÔË1_2” (çà 2004 ãîä)

Ôîðìèðîâàíèå ÍÄÔË Áëàíê “Ôîðìèðîâàíèå íàëîãîâûõ êàðòî÷åê”
(çà 2004 ãîä)

Ôîðìà 2-ÍÄÔË Êàðòîòåêà “ÍÄÔË_2_2006” (2005 ãîä)

Ôîðìèðîâàíèå 2-ÍÄÔË Áëàíê “Ôîðìèðîâàíèå íàëîãîâûõ êàðòî÷åê”
(çà 2005 ãîä)

Ðååñòð Áëàíê “Ðååñòð ñâåäåíèé î äîõîäàõ ôèçè-
÷åñêèõ ëèö” (2005 ãîä)

Ýêñïîðò Áëàíê “Ýêñïîðò ÍÄÔË-2 â ôàéëû ôîðìàòà
XML” (2005 ãîä)
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Êíîïêà Êàðòîòåêà èëè áëàíê

Ïîÿñíèòåëüíàÿ çàïèñêà Áëàíê “Ïîÿñíèòåëüíàÿ çàïèñêà”

Ïðîòîêîë (Ïðèëîæ.¹13) Áëàíê “Ïðîòîêîë ïðèåìà ñâåäåíèé î äî-
õîäàõ ôèç. ëèö íà ìàãíèòíûõ íîñèòåëÿõ”
(2004 ãîä)

Ôîðìèðîâàíèå êàðòî÷åê Áëàíê “Ôîðìèðîâàíèå èíäèâèäóàëüíûõ
êàðòî÷åê ÅÑÍ”

Èíäèâèäóàëüíàÿ êàðòî÷êà Êàðòîòåêà èíäèâèäóàëüíûõ êàðòî÷åê

Ôîðìèðîâàíèå àíêåò Áëàíê “Ôîðìèðîâàíèå àíêåò”

Àíêåòà â ÏÔ (áëàíê) Êàðòîòåêà àíêåò â ÏÔ

Ïà÷êà àíêåò Áëàíê “Àíêåòà â ÏÔ”

ÀÄÂ-2 Êàðòîòåêà îáìåíà ñòðàõîâûõ ñâèäåòåëüñòâ

Ïà÷êà ÀÄÂ-2 Áëàíê “Ôîðìèðîâàíèå ïà÷êè ÀÄÂ-2”

ÀÄÂ-3 Êàðòîòåêà îáìåíà ñòðàõîâûõ ñâèäåòåëüñòâ

Ïà÷êà ÀÄÂ-3 Áëàíê “Ôîðìèðîâàíèå ïà÷êè ÀÄÂ-3”

Ôîðìà ÀÄÂ-6-1 Áëàíê “Ôîðìà ÀÄÂ 6-1”

ÑÇÂ-4-1 Êàðòîòåêà èíäèâèäóàëüíûõ ñâåäåíèé

Ïà÷êà ÑÇÂ-4-1 Áëàíê “Äàííûå î âçíîñàõ (ÑÇÂ-4-1) â ÏÔ"

Ôîðìèðîâàíèå ÑÇÂ-4-2 Áëàíê “Ôîðìèðîâàíèå êàðòîòåêè ãðóïïîâûõ
èíäèâèäóàëüíûõ ñâåäåíèé"

ÑÇÂ-4-2 Êàðòîòåêà ãðóïïîâûõ èíäèâèäóàëüíûõ
ñâåäåíèé

Ïà÷êà ÑÇÂ-4-2 Áëàíê “Äàííûå î âçíîñàõ (ÑÇÂ-4-2) â ÏÔ"

ÀÄÂ-11 Êàðòîòåêà ÀÄÂ-11

Ïà÷êà ÀÄÂ-11 Áëàíê “Ñâîäíûå äàííûå î çàðïëàòå â ÏÔ"

Ïîÿñíèòåëüíàÿ çàïèñêà Áëàíê “Ïîÿñíèòåëüíàÿ çàïèñêà”

3.3. Ñòðàíèöà “Ñïðàâî÷íèêè”

Ïðè âûáîðå ñòðàíèöû “Ñïðàâî÷íèêè” (ðèñ. V-1â) ïîëüçîâàòåëü ïîëó-
÷àåò âîçìîæíîñòü ðàáîòàòü ñ áëàíêàìè è êàðòîòåêàìè, èñïîëüçóåìû-
ìè äëÿ ôîðìèðîâàíèÿ è õðàíåíèÿ ñïðàâî÷íîé èíôîðìàöèè.
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Ðèñ. V-1â. Ïàíåëü óïðàâëåíèÿ. Ñòðàíèöà “Ñïðàâî÷íèêè”

Ïåðå÷èñëèì êíîïêè, ðàçìåùàåìûå íà ñòðàíèöå Ñïðàâî÷íèêè ïàíåëè
óïðàâëåíèÿ, à òàêæå îòêðûâàåìûå èìè êàðòîòåêè (èëè áëàíêè):

Êíîïêà Êàðòîòåêà èëè áëàíê

Ñîòðóäíèêè Êàðòîòåêà ñîòðóäíèêîâ

Äîëæíîñòè Êàðòîòåêà äîëæíîñòåé

Êàòåãîðèè ïåðñîíàëà Êàðòîòåêà êàòåãîðèé ïåðñîíàëà

Ïîäðàçäåëåíèÿ Êàðòîòåêà ïîäðàçäåëåíèé

ÊîíòðÀãåíòû Êàðòîòåêà êîíòðàãåíòîâ

Âèäû íà÷èñëåíèé Êàðòîòåêà âèäîâ íà÷èñëåíèé

Âèäû óäåðæàíèé Êàðòîòåêà âèäîâ óäåðæàíèé

Âèäû âû÷åòîâ Êàðòîòåêà âèäîâ âû÷åòîâ

Âèäû äîõîäîâ Êàðòîòåêà âèäîâ äîõîäîâ

Âèäû ñêèäîê Êàðòîòåêà âèäîâ ñêèäîê

Âèäû ñêèäîê ïî ÅÑÍ Êàðòîòåêà âèäîâ ñêèäîê âî ÂÇÍÎÑ

Âèäû äîêóìåíòîâ Êàðòîòåêà âèäîâ äîêóìåíòîâ

Âèäû îôîðìëåíèÿ Êàðòîòåêà âèäîâ îôîðìëåíèÿ íà ðàáîòó
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Êíîïêà Êàðòîòåêà èëè áëàíê

Ñïðàâî÷íèê âèäîâ îïëàò Êàðòîòåêà âèäîâ îïëàò

Ãðàôû íà÷èñë. è óäåðæ. Êàðòîòåêà ñòîëáöîâ íà÷èñëåíèé è óäåðæàíèé

Êîä ñòðàíû Êàðòîòåêà êîäîâ ñòðàí

Êîä ðåãèîíà Êàðòîòåêà êîäîâ ðåãèîíîâ

Èìïîðò ñïðàâî÷íèêîâ Áëàíê “Èìïîðò ñïðàâî÷íèêîâ èç DBF-ôàéëà”

Êîíâåðòîð ñîòðóäíèêîâ Áëàíê “Çàãðóçêà äàííûõ èç áàçû 2002 ãîäà”

3.4. Ñòðàíèöà “Íàñòðîéêà”

Íà ñòðàíèöå “Íàñòðîéêà”  (ðèñ. V-1ã) ðàñïîëîæåíû êíîïêè, îòêðûâà-
þùèå äîñòóï ê áëàíêàì è êàðòîòåêàì, ñëóæàùèì äëÿ íàñòðîéêè
îáùèõ ïàðàìåòðîâ ñèñòåìû.

Ðèñ. V-1ã. Ïàíåëü óïðàâëåíèÿ. Ñòðàíèöà “Íàñòðîéêà”.

Ïåðå÷èñëèì êíîïêè, ðàçìåùàåìûå íà ñòðàíèöå “Íàñòðîéêà” ïàíåëè
óïðàâëåíèÿ, à òàêæå îòêðûâàåìûå èìè êàðòîòåêè, áëàíêè èëè
ïðîöåäóðû:

Êíîïêà Êàðòîòåêà, áëàíê èëè ïðîöåäóðà

Êîíñòàíòû ðàñ÷åòà Êàðòîòåêà êîíñòàíò ìåñÿöà

Îò÷åòíûé ïåðèîä Êàðòîòåêà îò÷åòíûõ ïåðèîäîâ

Ñòðóêòóðà ïðåäïðèÿòèÿ Áëàíê “Îáùèå íàñòðîéêè”
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4. Íà÷àëî ðàáîòû ñ ñèñòåìîé

Ïðè çàïóñêå ñèñòåìû “Íàëîãîïëàòåëüùèê” îòêðûâàåòñÿ áëàíê “Èì-
ïîðò ñïðàâî÷íèêîâ èç DBF-ôàéëà” ñ ñîîáùåíèåì î òîì, ÷òî ðàáîòó â
ñèñòåìå ðåêîìåíäóåòñÿ íà÷àòü ñ ââîäà ñïðàâî÷íûõ äàííûõ, íåîáõîäè-
ìûõ äëÿ ôîðìèðîâàíèÿ îò÷åòíûõ äîêóìåíòîâ (ñì. ðèñ. V-2).

Ê òàêèì äàííûì îòíîñÿòñÿ: îáùèå íàñòðîéêè ñèñòåìû, êîíñòàíòû
ðàñ÷åòà, ðåãëàìåíòèðîâàííàÿ èíôîðìàöèÿ, âèäû íà÷èñëåíèé è óäåð-
æàíèé è ò.ï., à òàêæå ñòàíäàðòíàÿ áàçà äàííûõ àäðåñîâ, ðàñïðîñòðà-
íÿåìàÿ â íàëîãîâûõ èíñïåêöèÿõ. Ñïðàâî÷íûå äàííûå ìîæíî ââåñòè
êàê âðó÷íóþ (÷òî ïîòðåáóåò çíà÷èòåëüíûõ çàòðàò âðåìåíè è òðóäà),
òàê è àâòîìàòè÷åñêè — ñ ïîìîùüþ êíîïêè Èìïîðò ñïðàâî÷íèêîâ è
Èìïîðò àäðåñîâ, èìåþùèõñÿ â áëàíêå “Èìïîðò ñïðàâî÷íèêîâ èç DBF-
ôàéëà”.

Ðèñ. V-2. Áëàíê “Èìïîðò ñïðàâî÷íèêîâ èç DBF-ôàéëà”.

Ïîñëå âûïîëíåíèÿ èìïîðòà ñïðàâî÷íèêîâ âûäàåòñÿ ñîîáùåíèå î òîì,
êàêèå ñïðàâî÷íèêè áûëè èìïîðòèðîâàíû, à êàêèå íåò (ò.å. îíè óæå
áûëè èìïîðòèðîâàíû ðàíåå).

Èìïîðòèðîâàííûå ñïðàâî÷íèêè â äàëüíåéøåì ìîæíî îòêîððåêòèðî-
âàòü (ñì. ï. 5 äàííîé ãëàâû).



V. Ôîðìèðîâàíèå îò÷åòíûõ äîêóìåíòîâ â ÃÍÈ 317

Åñëè Âû õîòèòå ïðîâåñòè ïîëíîå îáíîâëåíèå âñåõ ñïðàâî÷íèêîâ, òî
óñòàíîâèòå ôëàã Ïðèíóäèòåëüíîå îáíîâëåíèå âñåõ ñïðàâî÷íèêîâ.
Äëÿ îáíîâëåíèÿ òîëüêî ñóùåñòâóþùèõ çàïèñåé â êàðòîòåêàõ óñòàíî-
âèòå ôëàã Îáíîâèòü òîëüêî ñóùåñòâóþùèå çíà÷åíèÿ. Åñëè íè îäèí èç
ýòèõ ôëàãîâ íå óñòàíîâëåí, òî ê ñóùåñòâóþùèì çàïèñÿì â êàðòîòåêàõ
áóäóò äîáàâëåíû íîâûå çàïèñè, êîòîðûõ íå áûëî ðàíåå.

Äàëåå ïðè íàæàòèè íà êíîïêó Èìïîðò àäðåñîâ áóäåò îòêðûâàòüñÿ
äèàëîã çàäàíèÿ ïóòè óñòàíàâëèâàåìîé áàçû àäðåñîâ (ïîäðîáíîå îïè-
ñàíèå ïðèâåäåíî â ï. 7 äàííîé ãëàâû).

Òàêæå â íà÷àëå ðàáîòû ñ ñèñòåìîé äëÿ êîððåêòíîãî âåäåíèÿ ó÷åòà,
íåîáõîäèìî çàïîëíèòü êàðòîòåêó “Õàðàêòåðèñòèêè äíÿ”, êîòîðàÿ
ñîäåðæèò ñâåäåíèÿ î ïåðåíîñå âûõîäíûõ äíåé, ïîïàâøèõ íà ïðàçäíèêè
â òåêóùåì ãîäó. Äëÿ ýòîãî â áëàíêå “Èìïîðò ñïðàâî÷íèêîâ èç DBF-
ôàéëà” ïðåäíàçíà÷åíà êíîïêà Çàïîëíèòü äíè (ñì. ï. 4.1 äàííîé
ãëàâû).

Ïîñëå âûïîëíåíèÿ äàííûõ îïåðàöèé íåîáõîäèìî çàïîëíèòü êàðòîòå-
êè ñîòðóäíèêîâ, ïîäðàçäåëåíèé, äîëæíîñòåé è ìîæíî ïðèñòóïàòü
íåïîñðåäñòâåííî ê ôîðìèðîâàíèþ îò÷åòîâ (ñì. ï. 6).

Çàêðûòü áëàíê “Èìïîðò ñïðàâî÷íèêîâ èç DBF-ôàéëà” ìîæíî ñ
ïîìîùüþ êíîïêè Çàêðûòü.

4.1. Çàïîëíåíèå êàðòîòåêè “Õàðàêòåðèñòèêè äíÿ”

Äëÿ êîððåêòíîãî âåäåíèÿ ó÷åòà â ñèñòåìå “Íàëîãîïëàòåëüùèê” ïðå-
äóñìîòðåíî àâòîìàòè÷åñêîå çàïîëíåíèå êàðòîòåêè “Õàðàêòåðèñ-
òèêè äíÿ”, â êîòîðîé îòîáðàæàþòñÿ âñå ïåðåíîñû âûõîäíûõ äíåé,
ïîïàâøèõ íà ïðàçäíèêè â òåêóùåì ðàñ÷åòíîì ãîäó. Äëÿ âûïîëíåíèÿ
äàííîé îïåðàöèè â áëàíêå “Èìïîðò ñïðàâî÷íèêîâ èç DBF-ôàéëà” (ñì.
ðèñ. 4-1) âûïîëíèòå ñëåäóþùèå äåéñòâèÿ:

Ïîðÿäîê ðàáîòû ñ áëàíêîì

1. Íàæìèòå íà êíîïêó Çàïîëíèòü äíè.

Îòêðîåòñÿ áëàíê ñ çàïðîñîì íà ââîä òåêóùåãî ãîäà (ñì. ðèñ. V-3).

Ðèñ. V-3. Âûáîð ãîäà.

2. Ââåäèòå âðó÷íóþ òåêóùèé ãîä è íàæìèòå êíîïêó Ââîä.
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Ïðè ýòîì àâòîìàòè÷åñêè çàïîëíèòñÿ êàðòîòåêà “Õàðàêòåðèñòèêè äíÿ” (ñì.
ðèñ. V-4) çíà÷åíèÿìè ïî óìîë÷àíèþ.

Ðèñ. V-4. Êàðòîòåêà “Õàðàêòåðèñòèêè äíÿ”.

ÂÍÈÌÀÍÈÅ! Ñ ïóñòîé êàðòîòåêîé  "ÕàðàêòåðèñòèêèÄíÿ" äëÿ ãîäà, íà÷èíàÿ ñ 2005,
ôóíêöèè âðåìåíè âî ìíîãèõ ïðèëîæåíèÿõ ðàáîòàòü íå áóäóò!

3. Åñëè òðåáóåòñÿ îòðåäàêòèðîâàòü çíà÷åíèÿ ïî óìîë÷àíèþ, òî óñòàíîâè-
òå êóðñîð íà âûáðàííûé äåíü è íàæìèòå èíñòðóìåíòàëüíóþ êíîïêó .

Îòêðîåòñÿ áëàíê “Õàðàêòåðèñòèêè äíÿ – ðåäàêòîð” (ñì. ðèñ. V-5).

Ðèñ. V-5. Áëàíê “Õàðàêòåðèñòèêè äíÿ – ðåäàêòîð”.

4. Â êîëîíêå Äåíü íåäåëè (ïî äíþ íåäåëè) âûáèðàåòñÿ äåíü, êîòîðûé
ïåðåíåñåí íà âûáðàííûé äåíü â êîëîíêå Äàòà äíÿ. Âûáîð ïðîèçâîäèò-
ñÿ èç ñïèñêà “Äåíü íåäåëè =” (ñì. ðèñ. V-6), îòêðûâàþùåãîñÿ äâîéíûì
ùåë÷êîì ìûøè ïî ïîëþ ââîäà.

Ðèñ. V-6. Âûáîð äíÿ ïåðåíîñà.
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5. Â êîëîíêå Ñâîéñòâî äíÿ âûáèðàåòñÿ ñâîéñòâî âûáðàííîãî äíÿ â êîëîíêå
Äàòà äíÿ. Âûáîð ïðîèçâîäèòñÿ èç ñïèñêà “Ñâîéñòâî äíÿ =” (ñì. ðèñ. V-
7), îòêðûâàþùåãîñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî ïîëþ ââîäà.

Ðèñ. V-7. Âûáîð ñâîéñòâà äíÿ.

6. Äëÿ ñîõðàíåíèÿ èçìåíåíèé â êàðòîòåêå “Õàðàêòåðèñòèêè äíÿ” íàæìè-
òå èíñòðóìåíòàëüíóþ êíîïêó .

7. Äëÿ çàêðûòèÿ áëàíêà íàæìèòå êëàâèøè Alt+F3.

5. Íàñòðîéêà ñïðàâî÷íèêîâ

Ïðè ðàáîòå ñ ñèñòåìîé êàê ñ ïðèëîæåíèåì ïðîãðàììû Òóðáî Áóõãàëòåð 6
íåîáõîäèìî ïðîèçâåñòè èìïîðò ñïðàâî÷íèêîâ èç ñòàíäàðòíîãî êîìï-
ëåêòà (êíîïêà Èìïîðò ñïðàâî÷íèêîâ íà ñòðàíèöå “Ñïðàâî÷íèêè”
ïàíåëè óïðàâëåíèÿ).

Äîñòóï ê ñïðàâî÷íèêàì ñèñòåìû “Íàëîãîïëàòåëüùèê” îñóùåñòâëÿåò-
ñÿ ñ ïîìîùüþ êíîïîê ñòðàíèö “Ñïðàâî÷íèêè” è “Íàñòðîéêè” ïàíåëè
óïðàâëåíèÿ.

Äàëåå òðåáóåòñÿ îòêîððåêòèðîâàòü îáùèå íàñòðîéêè ñèñòåìû, êîíñòàí-
òû ðàñ÷åòà è ðåãëàìåíòèðîâàííóþ èíôîðìàöèþ (åñëè ýòî íåîáõîäèìî).
Çàòåì íóæíî ââåñòè îáùóþ èíôîðìàöèþ ïî ïðåäïðèÿòèþ, âèäû
íà÷èñëåíèé è óäåðæàíèé, ó÷åòíûå äàííûå î ñîòðóäíèêàõ.

5.1. Ñïðàâî÷íèê ñ íàñòðîéêàìè ñèñòåìû

Îïðåäåëåíèå

Ñïðàâî÷íèê ñ íàñòðîéêàìè ñèñòåìû ðåäàêòèðóåòñÿ ñ ïîìîùüþ áëàíêà
“Îáùèå íàñòðîéêè”. Â äàííîì áëàíêå ïîëüçîâàòåëü ìîæåò âûïîëíèòü
îáùóþ íàñòðîéêó ïàðàìåòðîâ ñèñòåìû “Íàëîãîïëàòåëüùèê”, êîòîðûå
áóäóò èñïîëüçîâàòüñÿ ïðè àâòîðàñ÷åòå îò÷åòíûõ äîêóìåíòîâ, â òîì
÷èñëå ñïðàâêè î äîõîäàõ ôèçè÷åñêèõ ëèö.

Çàäà÷à
Çàïîëíåíèå áëàíêà “Îáùèå íàñòðîéêè”

Äåéñòâèÿ
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1. Íà ñòðàíèöå “Íàñòðîéêà” ïàíåëè óïðàâëåíèÿ ñèñòåìîé “Íàëîãîïëà-
òåëüùèê” íàæìèòå êíîïêó Ñòðóêòóðà ïðåäïðèÿòèÿ.

Îòêðîåòñÿ áëàíê “Îáùèå íàñòðîéêè” (ðèñ. V-8).

Ðèñ. V-8. Áëàíê “Îáùèå íàñòðîéêè” (ôðàãìåíò).

2. Îòðåäàêòèðóéòå ïðè íåîáõîäèìîñòè ñëåäóþùèå ïîëÿ ãðóïïû Àíàëè-
òèêà óäåðæàíèÿ ñ ïîìîùüþ ñïèñêà àíàëèòè÷åñêèõ ïðèçíàêîâ, îòêðû-
âàþùåãîñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøüþ ïî ñëåäóþùèì ïîëÿì ââîäà:

• íàëîãà íà äîõîäû â ìåñòíûé áþäæåò;

• íàëîãà íà äîõîäû â ôåäåðàëüíûé áþäæåò (íîâûé).

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Â ñèñòåìå “Íàëîãîïëàòåëüùèê” èñïîëüçóþòñÿ òîëüêî âûøåïåðå÷èñëåí-
íûå ïîëÿ ãðóïïû Àíàëèòèêà óäåðæàíèÿ. Îñòàëüíûå ïîëÿ ýòîãî áëàíêà
èñïîëüçóþòñÿ â ñèñòåìå “Çàðïëàòà Ñòàíäàðò”.

3. Äëÿ çàêðûòèÿ áëàíêà âûïîëíèòå êîìàíäó Ôàéë | Çàêðûòü (êëàâèøà
Ctrl+F4).
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5.2. Ñïðàâî÷íèê êîíñòàíò ìåñÿöà

Îïðåäåëåíèå

Â ñïðàâî÷íèêå êîíñòàíò ìåñÿöà õðàíèòñÿ èíôîðìàöèÿ, èñïîëüçóåìàÿ
ïðè àâòîðàñ÷åòå îò÷åòíûõ äîêóìåíòîâ, â òîì ÷èñëå ñïðàâêè î äîõîäàõ
ñîòðóäíèêà. Äëÿ ðåäàêòèðîâàíèÿ èíôîðìàöèè, ñîäåðæàùåéñÿ â äàí-
íîì ñïðàâî÷íèêå èñïîëüçóåòñÿ áëàíê-ðåäàêòîð “Ïîñòîÿííûå äàííûå
ïî ìåñÿöàì ãîäà”.

Çàäà÷à

Çàïîëíåíèå áëàíêà  “Ïîñòîÿííûå äàííûå ïî ìåñÿöàì ãîäà”

Äåéñòâèÿ

1. Íà ñòðàíèöå “Íàñòðîéêà” ïàíåëè óïðàâëåíèÿ ñèñòåìîé “Íàëîãîïëà-
òåëüùèê” íàæìèòå êíîïêó Êîíñòàíòû ðàñ÷åòà.

Îòêðîåòñÿ êàðòîòåêà ïîñòîÿííûõ äàííûõ ïî ìåñÿöàì ãîäà.

2. Íàæìèòå èíñòðóìåíòàëüíóþ êíîïêó  Âñòàâèòü çàïèñü.

Îòêðîåòñÿ áëàíê  “Ïîñòîÿííûå äàííûå ïî ìåñÿöàì ãîäà” (ðèñ. V-9).

Ðèñ. V-9. Áëàíê “Ïîñòîÿííûå äàííûå ïî ìåñÿöàì ãîäà” (ôðàãìåíò).

3. Çàïîëíèòå èëè îòðåäàêòèðóéòå ïðè íåîáõîäèìîñòè ïîëÿ êàëåíäàðíûõ
êîíñòàíò ìåñÿöà:
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• Ãîä — âðó÷íóþ;

• Íîìåð ìåñÿöà — âðó÷íóþ;

• Ìåñÿö — âðó÷íóþ;

• Äàòà íà÷àëà ïåðèîäà è Äàòà êîíöà ïåðèîäà (ïåðèîä, â ïðåäåëàõ
êîòîðîãî ââåäåííûå â ýòîì áëàíêå çíà÷åíèÿ êîíñòàíò èìåþò ñèëó) —
ñ ïîìîùüþ êàëåíäàðÿ, îòêðûâàþùåãîñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî
ýòèì ïîëÿì.

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Â ñèñòåìå “Íàëîãîïëàòåëüùèê” èñïîëüçóþòñÿ òîëüêî ïîëÿ êàëåíäàðíûõ
êîíñòàíò ìåñÿöà. Îñòàëüíûå ïîëÿ ýòîãî áëàíêà èñïîëüçóþòñÿ â ñèñòåìå
“Çàðïëàòà”.

5.3. Ñïðàâî÷íèêè ñ ðåãëàìåíòèðîâàííîé èíôîðìàöèåé

Ñîäåðæèìîå ðÿäà ñïðàâî÷íèêîâ æåñòêî ðåãëàìåíòèðîâàíî èíñòðóêöèÿ-
ìè ïî áóõó÷åòó. Äëÿ îòêðûòèÿ ïåðå÷èñëåííûõ íèæå ñïðàâî÷íèêîâ
èñïîëüçóþòñÿ êíîïêè ñòðàíèöû “Ñïðàâî÷íèêè”:

• âèäû äîêóìåíòîâ, óäîñòîâåðÿþùèõ ëè÷íîñòü – êíîïêà Âèäû äîêó-
ìåíòîâ;

• âèäû âû÷åòîâ (ñòàíäàðòíûå, ñîöèàëüíûå è èìóùåñòâåííûå) – êíîïêà
Âèäû âû÷åòîâ;

• âèäû äîõîäîâ – êíîïêà Âèäû äîõîäîâ;

• âèäû ñêèäîê (ïðîôåññèîíàëüíûå è ïî îòäåëüíûì âèäàì äîõîäîâ) –
êíîïêà Âèäû ñêèäîê;

• êîäû ðåãèîíîâ ÐÔ – êíîïêà Êîä ðåãèîíà;

• êîäû ñòðàí — êíîïêà Êîä ñòðàíû.

è ñòðàíèöû “Íàñòðîéêà” ïàíåëè óïðàâëåíèÿ:

• êîäû îò÷åòíûõ ïåðèîäîâ — êíîïêà Îò÷åòíûé ïåðèîä.

Ïåðå÷èñëåííûå êàðòîòåêè ïîñòàâëÿþòñÿ â óæå çàïîëíåííîì âèäå, íî
â ñëó÷àå èçìåíåíèÿ íîðìàòèâíûõ äîêóìåíòîâ ïîëüçîâàòåëü ìîæåò
îòðåäàêòèðîâàòü ýòè êàðòîòåêè ñ ïîìîùüþ ñîîòâåòñòâóþùèõ áëàí-
êîâ-ðåäàêòîðîâ (ñì. ðèñ. V-10à, á).

Ðèñ. V-10à. Áëàíê “Êîä ðåãèîíà”
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Ðèñ. V-10á. Áëàíê “Îò÷åòíûé ïåðèîä”

5.4. Ñïðàâî÷íèêè ñ îáùåé èíôîðìàöèåé ïî
ïðåäïðèÿòèþ

Ñïðàâî÷íèêè ñ îáùåé èíôîðìàöèåé ïî ïðåäïðèÿòèþ âûçûâàþòñÿ ñ
ïîìîùüþ êíîïîê ñòðàíèöû “Ñïðàâî÷íèêè” ïàíåëè óïðàâëåíèÿ:

• ïîäðàçäåëåíèÿ ïðåäïðèÿòèÿ — êíîïêà Ïîäðàçäåëåíèÿ;

• äîëæíîñòè ñîòðóäíèêîâ — êíîïêà Äîëæíîñòè;

• êàòåãîðèè ïåðñîíàëà — êíîïêà Êàòåãîðèè ïåðñîíàëà;

• âèäû îôîðìëåíèÿ íà ðàáîòó — êíîïêà Âèäû îôîðìëåíèÿ;

• âèäû îïëàòû — êíîïêà Ñïðàâî÷íèê âèäîâ îïëàò.

Óêàçàííûå ñïðàâî÷íèêè ðåäàêòèðóþòñÿ ñ ïîìîùüþ èõ áëàíêîâ-
ðåäàêòîðîâ.

Áëàíêè-ðåäàêòîðû “Ïîäðàçäåëåíèÿ”, “Äîëæíîñòè”, “Êàòåãîðèè ïåð-
ñîíàëà”, “Âèäû îôîðìëåíèÿ íà ðàáîòó”, “Âèäû îïëàò” èìåþò ïðîñòóþ
ñòðóêòóðó: îäíî èëè äâà ïîëÿ, êîòîðûå çàïîëíÿþòñÿ âðó÷íóþ è
ñîäåðæàò ñëåäóþùóþ èíôîðìàöèþ: êîä/íîìåð è íàèìåíîâàíèå ïîä-
ðàçäåëåíèÿ, äîëæíîñòè, êàòåãîðèè ñîòðóäíèêà, âèäà ïðèåìà íà ðàáî-
òó, âèäà îïëàòû.

5.5. Ñïðàâî÷íèêè âèäîâ íà÷èñëåíèé è óäåðæàíèé

Îïðåäåëåíèå

Íàñòðîéêà ñïðàâî÷íèêîâ âèäîâ íà÷èñëåíèé è âèäîâ óäåðæàíèé âû-
ïîëíÿåòñÿ ñ ïîìîùüþ áëàíêîâ-ðåäàêòîðîâ “Âèäû íà÷èñëåíèé” è
“Âèäû óäåðæàíèé”.

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Äàííûå ñïðàâî÷íèêè çàïîëíÿþòñÿ â ñèñòåìå “Çàðïëàòà”, à â ñèñòåìå
“Íàëîãîïëàòåëüùèê” èñïîëüçóþòñÿ êàê àíàëèòè÷åñêèå ñïðàâî÷íèêè.

Çàäà÷à
Íàñòðîéêà ñïðàâî÷íèêà âèäîâ íà÷èñëåíèé.
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Äåéñòâèÿ

1. Íà ñòðàíèöå “Ñïðàâî÷íèêè” ïàíåëè óïðàâëåíèÿ ñèñòåìîé “Íàëîãîïëà-
òåëüùèê” íàæìèòå êíîïêó Âèäû íà÷èñëåíèé.

Îòêðîåòñÿ êàðòîòåêà âèäîâ íà÷èñëåíèé.

2. Âûáåðèòå âèä íà÷èñëåíèÿ, óñòàíîâèâ êóðñîð íà íóæíóþ ñòðîêó â
êàðòîòåêå.

3. Âûïîëíèòå êîìàíäó Áëàíê (èíñòðóìåíòàëüíàÿ êíîïêà ).

Îòêðîåòñÿ áëàíê  “Âèäû íà÷èñëåíèé” (ðèñ. V-11).
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Ðèñ. V-11. Áëàíê “Âèäû íà÷èñëåíèé” (ôðàãìåíò).

4. Â ãðóïïå ïîëåé Ïðèçíàêè âêëþ÷åíèÿ â ðàñ÷åò ñ ïîìîùüþ êëàâèøè
Ïðîáåë âûáåðèòå çíà÷åíèå “Äà” â ïîëÿõ, íàõîäÿùèõñÿ ñïðàâà îò
êàæäîãî ïðèçíàêà, ó÷àñòâóþùåãî â ðàñ÷åòå.

ÂÍÈÌÀÍÈÅ! Âûøå îïèñàííîå äåéñòâèå íåîáõîäèìî âûïîëíèòü ïî ñëåäóþùèì âèäàì
íà÷èñëåíèé:

Êîä âèäà íà÷èñëåíèÿ Âèä íà÷èñëåíèÿ

001 çàðàáîòíàÿ ïëàòà (ïî îêëàäó);

002 çàðàáîòíàÿ ïëàòà (ïî òàðèôó);

019ï îïëàòà ïî ãðàæäàíñêî-ïðàâîâûì
äîãîâîðàì (ïîäðÿä)

019 ïðåìèÿ èç ÔÎÒ;

034 îïëàòà áîëüíè÷íûõ äíåé;

031 îòïóñêíûå;

032 êîìïåíñàöèÿ çà íåèñïîëüçóåìûé
îòïóñê.

5. Äëÿ ñîõðàíåíèÿ áëàíêà â êàðòîòåêå íàæìèòå èíñòðóìåíòàëüíóþ
êíîïêó .

6. Äëÿ çàêðûòèÿ áëàíêà âûïîëíèòå êîìàíäó Ôàéë | Çàêðûòü (êëàâèøà
Ctrl+F4).

5.6. Ñïðàâî÷íèê ñ äàííûìè î ñîòðóäíèêàõ

Âñå äàííûå î ñîòðóäíèêàõ õðàíÿòñÿ â ñïðàâî÷íèêå ñîòðóäíèêîâ.
Ðåäàêòèðîâàíèå ñïðàâî÷íèêà ïðîèñõîäèò ñ ïîìîùüþ áëàíêà-ðåäàêòî-
ðà “Ñâåäåíèÿ î ñîòðóäíèêå”, êîòîðûé ïîäðîáíî îïèñàí â ï. 2.2 Ãëàâû
1 äàííîãî Ðóêîâîäñòâà.

Òðåáîâàíèÿ ê çàïîëíåíèþ àäðåñà ñîòðóäíèêà

Íàçâàíèÿ óëèö, ãîðîäîâ è äðóãèå ñîñòàâëÿþùèå àäðåñà óêàçûâàþòñÿ
â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè ÃÍÈ ïî çàïîëíåíèþ îò÷åòíûõ äîêó-
ìåíòîâ íà ìàãíèòíûõ íîñèòåëÿõ. Ïðè çàïîëíåíèè ïîëåé Ðàéîí,
Ãîðîä, Íàñåëåííûé ïóíêò, Óëèöà è Äîì ìîæíî èñïîëüçîâàòü áàçó
äàííûõ àäðåñîâ, â ýòîì ñëó÷àå ïðîâîäèòñÿ àâòîìàòè÷åñêàÿ ïðîâåðêà
ïðàâèëüíîñòè çàïîëíåíèÿ àäðåñà. Âîñïîëüçîâàòüñÿ áàçîé äàííûõ
àäðåñîâ ìîæíî òîëüêî ïîñëå åå çàãðóçêè (ñì. ïï. 4, 7 äàííîé Ãëàâû).
Äëÿ âûáîðà íóæíûõ çíà÷åíèÿ êîìïîíåíò àäðåñîâ èñïîëüçóåòñÿ ñïè-
ñîê, ïîÿâëÿþùèéñÿ ïîñëå äâîéíîãî ùåë÷êà ìûøüþ ïî ïîëþ ,
ðàñïîëîæåííîìó ñïðàâà îò ïåðå÷èñëåííûõ ïîëåé.
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6. Îò÷åòíûå äîêóìåíòû

Ñèñòåìà “Íàëîãîïëàòåëüùèê” ïîçâîëÿåò ôîðìèðîâàòü ñëåäóþùèå îò-
÷åòíûå äîêóìåíòû â íàëîãîâóþ èíñïåêöèþ è â ïåíñèîííûé ôîíä ÐÔ:

• ñâåäåíèÿ î äîõîäàõ ôèçè÷åñêèõ ëèö (ôîðìà 2-ÍÄÔË);

• èíäèâèäóàëüíàÿ êàðòî÷êà ó÷åòà ñóìì íà÷èñëåííûõ âûïëàò è èíûõ
âîçíàãðàæäåíèé, ñóìì íà÷èñëåííîãî ÅÑÍ, à òàêæå ñóìì íàëîãîâîãî
âû÷åòà;

• ñâåäåíèÿ î äîõîäàõ ôèçè÷åñêèõ ëèö â xml-ôîðìàòå;

• ðååñòð ñâåäåíèé î äîõîäàõ ôèçè÷åñêèõ ëèö;

• ïðîòîêîë ïðèåìà ñâåäåíèé î äîõîäàõ ôèçè÷åñêèõ ëèö íà ìàãíèòíûõ
íîñèòåëÿõ;

• àíêåòà â ÏÔÐ;

• ïîÿñíèòåëüíàÿ çàïèñêà ê ñâåäåíèÿì, ñäàâàåìûì â ÏÔÐ íà ìàãíèòíûõ
íîñèòåëÿõ;

• ýêñïîðò àíêåòíûõ äàííûõ â ÏÔÐ;

• çàÿâëåíèå îá îáìåíå ñòðàõîâîãî ñâèäåòåëüñòâà (ÀÄÂ-2);

• çàÿâëåíèå î âûäà÷å äóáëèêàòà ñòðàõîâîãî ñâèäåòåëüñòâà (ÀÄÂ-3);

• ôîðìèðîâàíèå èíäèâèäóàëüíûõ è ñâîäíûõ äàííûõ î çàðàáîòêå çàñò-
ðàõîâàííûõ ëèö;

• ýêñïîðò èíäèâèäóàëüíûé è ñâîäíûõ äàííûõ î çàðàáîòêå çàñòðàõîâàí-
íûõ ëèö â ÏÔÐ.

• îïèñü äîêóìåíòîâ, ïåðåäàâàåìûõ â ÏÔÐ ïî ôîðìå ÀÄÂ-6 (äàííûé
äîêóìåíò ôîðìèðóåòñÿ ïî òðåáîâàíèþ ïîëüçîâàòåëÿ ïîñëå ôîðìèðî-
âàíèÿ ïà÷åê äîêóìåíòîâ äëÿ ÏÔÐ ñðåäñòâàìè ñèñòåìû “Íàëîãîïëà-
òåëüùèê").

Ñèñòåìà “Íàëîãîïëàòåëüùèê” ïî æåëàíèþ ïîëüçîâàòåëÿ ïîçâîëÿåò
ñôîðìèðîâàòü äîêóìåíòû äëÿ ñäà÷è â ÏÔÐ êàê â ôîðìàòå ÎÀÇÈÑ, òàê
è íåïîñðåäñòâåííî ñðåäñòâàìè äàííîé ñèñòåìû. Â ïîñëåäíåì ñëó÷àå
ñôîðìèðîâàííûå ñèñòåìîé äîêóìåíòû íàïðÿìóþ (ìèíóÿ ïðîãðàììó
ÎÀÇÈÑ) ïðåäîñòàâëÿþòñÿ â ÏÔÐ.

Âîçìîæíîñòü ôîðìèðîâàíèÿ äàííûõ ñ ïîìîùüþ ñèñòåìû “Íàëîãî-
ïëàòåëüùèê” ðåãóëèðóåòñÿ ôëàãîì Íåïîñðåäñòâåííî â ÏÔÐ (ñì.
ïï. 6.6, 6.7).

Îáðàòèòå âíèìàíèå íà òî, ÷òî ïðîãðàììà ÎÀÇÈÑ, êîòîðóþ ìîæíî
ïðèîáðåñòè çà îòäåëüíóþ ïëàòó â îòäåëåíèÿõ ïåíñèîííîãî ôîíäà,
ôîðìèðóåò èíäèâèäóàëüíûå ñâåäåíèÿ â ÏÔÐ äëÿ âñåõ óñëîâèé,
ðåãëàìåíòèðóåìûõ îôèöèàëüíûìè äîêóìåíòàìè ÏÔ Ðîññèè. Ñèñòåìà
“Íàëîãîïëàòåëüùèê” ôîðìèðóåò àíêåòíûå äàííûå è äàííûå î çàðà-
áîòêå ñîòðóäíèêîâ â ÏÔÐ äëÿ îãðàíè÷åííîãî êîëè÷åñòâà óñëîâèé,



V. Ôîðìèðîâàíèå îò÷åòíûõ äîêóìåíòîâ â ÃÍÈ 327

êîòîðûå îïðåäåëåíû â êëàññèôèêàòîðàõ ñèñòåìû (êàòåãîðèè ïëàòåëü-
ùèêîâ, òåððèòîðèàëüíûõ è îñîáûõ óñëîâèé òðóäà, äîïîëíèòåëüíûõ
ñâåäåíèé îá èñ÷èñëÿåìîì òðóäîâîì ñòàæå è äð.). Ñëîæíûå óñëîâèÿ
ðàáîòû (äëÿ îñîáûõ êàòåãîðèé ðàáîòíèêîâ: ëåò÷èêîâ, âîäîëàçîâ è
äð.), êîòîðûå íåîáõîäèìû îãðàíè÷åííîìó êîíòèíãåíòó ïîëüçîâàòå-
ëåé, íå ïðåäóñìîòðåíû â äàííîé ñèñòåìå.

Ïîñëå ôîðìèðîâàíèÿ íà äèñêå ïà÷åê äîêóìåíòîâ äëÿ ÏÔÐ ñèñòåìà ïî
æåëàíèþ ïîëüçîâàòåëÿ ñîñòàâëÿåò îïèñü âñåõ äîêóìåíòîâ ïî ôîðìå
ÀÄÂ-6.  Îïèñü äîêóìåíòîâ, ïåðåäàâàåìûõ â ÏÔ, ìîæíî ðàñïå÷àòàòü
íà ïðèíòåðå ñ ïîìîùüþ êîìàíäû Ïå÷àòü (êëàâèøà F7). Ïåðåä ñäà÷åé
äîêóìåíòîâ â ÏÔ æåëàòåëüíî ïðîâåðèòü èõ ñ ïîìîùüþ ïðîãðàììû
CheckPsn.exe, êîòîðóþ ìîæíî ïîëó÷èòü (áåñïëàòíî) â âàøåì îòäåëå-
íèè ÏÔ.

Âûçîâ íóæíîãî îò÷åòíîãî äîêóìåíòà îñóùåñòâëÿåòñÿ ñ ïîìîùüþ
ñîîòâåòñòâóþùèõ êíîïîê, ðàçìåùàåìûõ íà ñòðàíèöå “Îò÷åòíîñòü”
ïàíåëè óïðàâëåíèÿ.

6.1. Ñâåäåíèÿ î äîõîäàõ ôèçè÷åñêèõ ëèö (ÍÄÔË-2)

Îïðåäåëåíèå

Ñèñòåìà “ÍÀëîãîïëàòåëüùèê” ïîçâîëÿåò àâòîìàòè÷åñêè ñôîðìèðî-
âàòü ñïðàâêó î äîõîäàõ íà ñîòðóäíèêîâ. Ðåêîìåíäóåòñÿ ñëåäóþùèé
ïîðÿäîê äåéñòâèé:

1. Àâòîìàòè÷åñêè ñôîðìèðóéòå ñâåäåíèÿ î äîõîäàõ ñ ïîìîùüþ áëàíêà
“Ôîðìèðîâàíèå 2-ÍÄÔË” (ñì. ï. 6.1.1).

2. Îòêðîéòå àâòîìàòè÷åñêè ñôîðìèðîâàííóþ êàðòîòåêó ñî ñâåäåíèÿìè î
äîõîäàõ ñ ïîìîùüþ êíîïêè Ôîðìà 2-ÍÄÔË ñòðàíèöû “Îò÷åòíîñòü”
ïàíåëè óïðàâëåíèÿ ñèñòåìîé “Íàëîãîïëàòåëüùèê”.

3. Âûáåðèòå òðåáóåìóþ çàïèñü ñ êîíêðåòíûì ñîòðóäíèêîì è íàæìèòå
êëàâèøó Enter.

4. Âûáðàííûé áëàíê ìîæíî îòðåäàêòèðîâàòü ïðè íåîáõîäèìîñòè è
ðàñïå÷àòàòü (ñì. ï. 6.1.2).

Çàäà÷à 1

Ñôîðìèðîâàòü êàðòîòåêó ñâåäåíèé î äîõîäàõ 2-ÍÄÔË íà ñîòðóäíèêîâ
ïðåäïðèÿòèÿ ñ ïîìîùüþ áëàíêà “Ôîðìèðîâàíèå 2-ÍÄÔË”.

Äåéñòâèÿ

1. Íà ñòðàíèöå “Îò÷åòíîñòü” ïàíåëè óïðàâëåíèÿ ñèñòåìîé
“Íàëîãîïëàòåëüùèê” â ãðóïïå ÍÄÔË-2005ã íàæìèòå êíîïêó
Ôîðìèðîâàíèå 2-ÍÄÔË.

Îòêðîåòñÿ áëàíê “Ôîðìèðîâàíèå 2-ÍÄÔË” (ðèñ. V-12).



328

Ðèñ. V-12. Áëàíê “Ôîðìèðîâàíèå 2-ÍÄÔË”.

2. Çàïîëíèòå âðó÷íóþ ñëåäóþùèå ïîëÿ:

• Ãîä ñâåäåíèé — óêàçûâàåòñÿ ãîä, çà êîòîðûé ôîðìèðóþòñÿ ñâåäåíèÿ
î äîõîäàõ;

• Íà÷àëüíûé íîìåð — çàäàåòñÿ íà÷àëüíûé íîìåð ñïðàâêè â ôàéëå ñî
ñâåäåíèÿìè î äîõîäàõ;

• Äàòà ñîçäàíèÿ — óêàçûâàåòñÿ äàòà ñîçäàíèÿ äîêóìåíòà;

• Íàïðàâëÿþòñÿ â ÈÔÍÑ N — çàäàéòå íîìåð îòäåëåíèÿ íàëîãîâîé
ñëóæáû, â êîòîðîå áóäóò îòïðàâëÿòüñÿ ñâåäåíèÿ î äîõîäàõ;

· Ñ÷åò çàðïëàòû – ïî óìîë÷àíèþ èç áëàíêà “Ðàá.àëãîðèòì” ñòàâèòñÿ 70
ñ÷åò. Èçìåíèòü èëè äîáàâèòü ñ÷åò ìîæíî âðó÷íóþ èëè ñ ïîìîùüþ
ñïèñêà ñ÷åòîâ, îòêðûâàþùåãîñÿ êíîïêîé , ðàñïîëîæåííîé ó ïðàâîé
ãðàíèöû äàííîãî ïîëÿ.

Âñå äîáàâëåííûå ñ÷åòà â ïîëå áóäóò çàïèñûâàòüñÿ ïîñëå 70 ñ÷åòà ÷åðåç ñèìâîë
"|", íàïðèìåð, 70|76| è ò.ä. Ïðè ýòîì â ñèñòåìå áóäóò ó÷èòûâàòüñÿ íå òîëüêî
70, 76, íî è âñå ñ÷åòà, êîòîðûå íà÷èíàþòñÿ ñ öèôð 70, 76 è ò.ä.

3. Äëÿ âûáîðà îðãàíèçàöèè-íàëîãîâîãî àãåíòà, êîòîðàÿ ïîäàåò ñâåäåíèÿ
î äîõîäàõ, íàæìèòå íà êíîïêó Íàëîãîâûé àãåíò è èç êàðòîòåêè
êîíòðàãåíòîâ âûáåðèòå íóæíóþ ïîçèöèþ.

4. Íàæìèòå êíîïêó Àâòîðàñ÷åò.

Ïðè ýòîì êàðòîòåêà ñïðàâîê î äîõîäàõ “ÍÄÔË_2_2006” àâòîìàòè÷åñêè
çàïîëíèòñÿ.

5. Ïîñëå àâòîðàñ÷åòà, â çàïèñÿõ ñôîðìèðîâàííûõ ôîðì ÍÄÔË-2, òàáëèöû
ðàçäåëà 3 óïîðÿäî÷åíû ïî êîäàì äîõîäîâ, åñëè òðåáóåòñÿ óïîðÿäî÷èòü
çàïèñè ïî ìåñÿöàì, òî íàæìèòå íà êíîïêó Óïîðÿäî÷èòü ïî ìåñÿöàì.

Çàäà÷à 2

Ïîëó÷åíèå ñïðàâêè î äîõîäàõ íà áóìàæíîì íîñèòåëå.

Äåéñòâèÿ

1. Íà ñòðàíèöå “Îò÷åòíîñòü” ïàíåëè óïðàâëåíèÿ ñèñòåìîé “Íàëîãîïëàòåëü-
ùèê” â ãðóïïå ÍÄÔË-2005ã íàæìèòå êíîïêó Ôîðìà 2-ÍÄÔË.
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Îòêðîåòñÿ àâòîìàòè÷åñêè ñôîðìèðîâàííàÿ êàðòîòåêà ÍÄÔË_2_2006.

2. Óñòàíîâèòå êóðñîð íà êîíêðåòíóþ çàïèñü êàðòîòåêè è âûïîëíèòå
êîìàíäó Áëàíê (èíñòðóìåíòàëüíàÿ êíîïêà  ñòðàíèöû “Êàðòîòåêà”).

Îòêðîåòñÿ àâòîìàòè÷åñêè çàïîëíåííûé áëàíê “2-ÍÄÔË” (ñì. ðèñ. V-13).

Ïîðÿäîê çàïîëíåíèÿ áëàíêà

Åñëè Âû âîñïîëüçîâàëèñü àâòîìàòè÷åñêèì ôîðìèðîâàíèåì êàðòîòåêè
“ÍÄÔË_2_2006” (ñì. ï. 7.1.1), òî áëàíê “2-ÍÄÔË” ïðè îòêðûòèè
çàïîëíåí àâòîìàòè÷åñêè. Îòðåäàêòèðîâàòü áëàíê èëè çàïîëíèòü åãî
íå â àâòîìàòè÷åñêîì ðåæèìå ìîæíî ñëåäóþùèì ñïîñîáîì:

1. Â ðàçäåëå 3 â ïîëå Äîõîäû, îáëàãàåìûå ïî ñòàâêå èç ñïèñêà,
îòêðûâàþùåãîñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè, âûáåðèòå ñòàâêó íàëîãà
íà äîõîäû, ïî êîòîðûì ñîñòàâëÿåòñÿ ñïðàâêà — 9% - ðåçèäåíò
äåâèäåíòû, 13% - ðåçèäåíò, 35% - ðåçèäåò 35%, 30% - íåðåçèäåíò.

ÂÍÈÌÀÍÈÅ! Îò ýòîãî áóäåò çàâèñåòü âíåøíèé âèä ôîðìû ÍÄÔË-2.

2. Óñòàíîâèòå íåîáõîäèìûå ôëàãè:

• Íàëîãîâûé àãåíò: Þð. ëèöî — ôëàã óñòàíàâëèâàåòñÿ â ñëó÷àå, åñëè
íàëîãîâûé àãåíò ÿâëÿåòñÿ þðèäè÷åñêèì ëèöîì;

• ÎÊÀÒÎ ïî ïîäðàçäåëåíèÿì — ôëàã óñòàíàâëèâàåòñÿ â ñëó÷àå, åñëè
ÎÊÀÒÎ ó÷èòûâàåòñÿ äëÿ êàæäîãî ïîäðàçäåëåíèÿ, à íå äëÿ âñåãî
ïðåäïðèÿòèÿ;

• Íåò ñò. è èì. âû÷åòîâ — ôëàãà óñòàíàâëèâàåòñÿ, åñëè ôèçè÷åñêîå
ëèöî íå èìååò ñòàíäàðòíûõ è èìóùåñòâåííûõ âû÷åòîâ;

• Ïåðåðàñ÷åò çà ïðîøëûå ãîäà — ôëàã óñòàíàâëèâàåòñÿ, åñëè ðàñ÷åò
ñïðàâêè ïðîèçâîäèòñÿ çà ãîä, ðàíåå 2005.

3. Ïîëÿ ðàçäåëà 1 “Äàííûå î íàëîãîâîì àãåíòå” ìîæíî îòðåäàêòèðîâàòü
âðó÷íóþ èëè ñ ïîìîùüþ êàðòîòåêè êîíòðàãåíòîâ, îòêðûâàþùåéñÿ
ïðè íàæàòèè íà êíîïêó Íàëîãîâûé àãåíò.

3. Ïîëÿ ðàçäåëà 2 “Äàííûå î ôèçè÷åñêîì ëèöå - ïîëó÷àòåëå äîõîäà”
ðåäàêòèðóþòñÿ âðó÷íóþ èëè ñ ïîìîùüþ êàðòîòåêè ñîòðóäíèêîâ,
îòêðûâàþùåéñÿ ïðè íàæàòèè íà êíîïêó Ñîòðóäíèê.

4. Â ðàçäåëå 3 â ïîëå Äîõîäû, îáëàãàåìûå ïî ñòàâêå èç ñïèñêà îòêðû-
âàþùåãîñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè âûáåðèòå ñòàâêó íàëîãà íà
äîõîäû, ïî êîòîðûì ñîñòàâëÿåòñÿ ñïðàâêà — 9% - ðåçèäåíò äåâèäåíòû,
13% - ðåçèäåíò, 35% - ðåçèäåò 35%, 30% - íåðåçèäåíò.

5. Â ðàçäåëå 4 “Ñòàíäàðòíûå è èìóùåñòâåííûå íàëîãîâûå âû÷åòû (ïî
âèäàì)” çàïîëíèòå òàáëèöó, óêàçàâ êîä è ñóììó íàëîãîâîãî âû÷åòà.
Äëÿ äîáàâëåíèÿ ñòðîê â òàáëèöó äâàæäû ùåëêíèòå ìûøüþ ïî ïîëþ

, äëÿ óäàëåíèÿ — ïî ïîëþ . Êîä âû÷åòà âûáèðàåòñÿ èç êàðòîòåêè
âèäîâ âû÷åòà îòêðûâàþùåéñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî ïîëþ
ââîäà êîëîíêè Êîä âû÷åòà. Ñóììà âû÷åòà óêàçûâàåòñÿ âðó÷íóþ.

Ïðè ýòîì àâòîìàòè÷åñêè ðàññ÷èòàåòñÿ îáùàÿ ñóììà ñòàíäàðòíûõ è
èìóùåñòâåííûõ âû÷åòîâ.
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Ðèñ. V-13. Ñïðàâêà î äîõîäàõ ôèçè÷åñêîãî ëèöà ÍÄÔË-2 (ôðàãìåíò).
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5. Ïîëÿ äàò ðåäàêòèðóþòñÿ âðó÷íóþ èëè ñ ïîìîùüþ êàëåíäàðÿ, îòêðû-
âàþùåãîñÿ êíîïêîé .

6. Îñòàëüíûå ïîëÿ ñïðàâêè ðåäàêòèðóþòñÿ âðó÷íóþ â ñîîòâåòñòâèè ñ èõ
íàçíà÷åíèåì.

7. Äëÿ ðàñ÷åòà áëàíêà íàæìèòå íà êíîïêó Ðàñ÷åò.

Áëàíê àâòîìàòè÷åñêè ðàññ÷èòàåòñÿ.

8. Åñëè ðåçóëüòàòû àâòîðàñ÷åòà ïî êàêèì-ëèáî ïðè÷èíàì Âàñ íå óñòðà-
èâàþò, òî ïîëÿ áëàíêà ìîæíî îòðåäàêòèðîâàòü âðó÷íóþ.

9. Åñëè òðåáóåòñÿ óïîðÿäî÷èòü çàïèñè òàáëèöû ðàçäåëà 3 ïî ìåñÿöàì, à
íå ïî êîäàì äîõîäà, òî íàæìèòå íà êíîïêó Óïîðÿäî÷èòü ïî ìåñÿöàì.

10. Äëÿ ñîõðàíåíèÿ áëàíêà â êàðòîòåêå íàæìèòå èíñòðóìåíòàëüíóþ
êíîïêó .

11. Äëÿ ðàñïå÷àòêè ñïðàâêè î äîõîäàõ âûïîëíèòå êîìàíäó Ïå÷àòü
(èíñòðóìåíòàëüíàÿ êíîïêà ).

12. Äëÿ çàêðûòèÿ áëàíêà íàæìèòå íà êíîïêó ÎÊ.

Êîìàíäà Èíñòð. Èíñòð. Ãëàâíîå Êîíòåêñòíîå Ãîðÿ÷èå
êíîïêà ñòðàíèöà ìåíþ ìåíþ êëàâèøè

Áëàíê Êàðòîòåêà Êàðòîòåêà Ctrl+Enter

Ïå÷àòü Ïîñò.ïàíåëü Ôàéë Áëàíê, F7
êàðòîòåêà

6.2. Ýêñïîðò ÍÄÔË â XML-ôàéë

Îïðåäåëåíèå

Ýêñïîðò ñïðàâîê î äîõîäàõ â ôîðìàò xml ïðîèçâîäèòñÿ ñ ïîìîùüþ
áëàíêà “Ýêñïîðò ÍÄÔË-2 â ôàéëû ôîðìàòà XML”.

Çàäà÷à

Ñôîðìèðîâàòü XML-ôàéë ñî ñâåäåíèÿìè î äîõîäàõ ôèçè÷åñêèõ ëèö.

Äåéñòâèÿ

Íà ñòðàíèöå “Îò÷åòíîñòü” ïàíåëè óïðàâëåíèÿ ñèñòåìîé “Çàðïëàòà
Ñòàíäàðò” íàæìèòå êíîïêó Ýêñïîðò.

Îòêðîåòñÿ áëàíê “Ýêñïîðò ÍÄÔË-2 â ôàéëû ôîðìàòà XML” (ñì. ðèñ. V-14).
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Ðèñ. V-14. Áëàíê “Ýêñïîðò ÍÄÔË-2 â ôàéëû ôîðìàòà XML”.

Ïîðÿäîê çàïîëíåíèÿ áëàíêà

1. Çàïîëíèòå ïîëÿ áëàíêà ñëåäóþùèì ñïîñîáîì:

• Îò÷åòíûé ãîä — âðó÷íóþ óêàçûâàåòñÿ ãîä, çà êîòîðûé ïîäàþòñÿ
ñâåäåíèÿ;

• Äàòà ôîðìèðîâàíèÿ — óêàçûâàåòñÿ äàòà ôîðìèðîâàíèÿ ôàéëà âðó÷íóþ
èëè ñ ïîìîùüþ êàëåíäàðÿ, îòêðûâàþùåãîñÿ êíîïêîé ;

• Êîä íàëîãîâîãî îðãàíà— âðó÷íóþ óêàçûâàåòñÿ êîä íàëîãîâîãî îðãàíà;

• Íàëîãîâûé àãåíò — ñòàòóñ íàëîãîâîãî àãåíòà (ôèçè÷åñêîå èëè
þðèäè÷åñêîå ëèöî) âûáèðàåòñÿ èç âûïàäàþùåãî ñïèñêà, îòêðûâàþ-
ùåãîñÿ êíîïêîé ;

• Ïóòü äëÿ âûãðóçêè — êàòàëîã, â êîòîðîì áóäåò ñîõðàíåí ñôîðìèðî-
âàííûé xml-ôàéë óêàçûâàåòñÿ ñ ïîìîùüþ äèàëîãà “Âûáîð ïàïêè”,
îòêðûâàþùåãîñÿ êíîïêîé ;

• Ðåêâèçèòû ñîòðóäíèêîâ â ãðóïïàõ Îïèñàíèå îòïðàâèòåëÿ è Îáùèå
ñâåäåíèÿ î ôèçè÷åñêîì ëèöå çàïîëíÿþòñÿ âðó÷íóþ èëè ñ ïîìîùüþ
êàðòîòåê ñîòðóäíèêîâ è äîëæíîñòåé, îòêðûâàþùèõñÿ êíîïêîé .

2. Íàæìèòå íà êíîïêó Ñôîðìèðîâàòü.

Ïðè ýòîì â óêàçàííîé ïàïêå ñôîðìèðóåòñÿ ôàéë ñ ðàøèðåíèåì *.xml.
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6.3. Ðååñòð ñâåäåíèé î äîõîäàõ ôèçè÷åñêèõ ëèö

Ðååñòð ñâåäåíèé î äîõîäàõ ôèçè÷åñêèõ ëèö ôîðìèðóåòñÿ â îäíîèìåí-
íîì áëàíêå.

Âûçîâ áëàíêà
Íà ñòðàíèöå “Îò÷åòíîñòü” ïàíåëè óïðàâëåíèÿ ñèñòåìîé “Çàðïëàòà
Ñòàíäàðò” íàæìèòå êíîïêó Ðååñòð.

Îòêðîåòñÿ áëàíê “Ðååñòð ñâåäåíèé î äîõîäàõ ôèçè÷åñêèõ ëèö” (ñì. ðèñ. V-15).

Ðèñ. V-15. Áëàíê “Ðååñòð ñâåäåíèé î äîõîäàõ ôèçè÷åñêèõ ëèö”.

Ïîðÿäîê çàïîëíåíèÿ áëàíêà

1. Ââåäèòå ñëåäóþùèå äàííûå:

• ââåäèòå ãîä ïîäà÷è ñâåäåíèé èç ñïèñêà, îòêðûâàþùåãîñÿ äâîéíûì
ùåë÷êîì ìûøè ïî ïîëþ, ðàñïîëîæåííîìó ïåðåä ñëîâîì ÃÎÄ;
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• çàïîëíèòå âðó÷íóþ íîìåð íàëîãîâîé èíñïåêöèè â ïîëå â ÈÔÍÑ;

• ââåäèòå âðó÷íóþ èìÿ ñôîðìèðîâàííîãî xml-ôàéëà ñî ñâåäåíèÿìè î
äîõîäàõ èëè âûáåðèòå ôàéë èç ñîîòâåòñòâóþùåé ïàïêè ñ ïîìîùüþ
äèàëîãà âûáîðà ôàéëà, îòêðûâàþùåãîñÿ êíîïêîé , ðàñïîëîæåííîé
ó ïðàâîé ãðàíèöû ïîëÿ Ôàéë;

• çàïîëíèòå ñâåäåíèÿ î íàëîãîâîì àãåíòå (ïîëÿ Íàëîãîâûé àãåíò, ÈÍÍ
íàëîãîâîãî àãåíòà, ÔÈÎ ãëàâíîãî áóõãàëòåðà (èíäèâèäóàëüíîãî
ïðåäïðèíèìàòåëÿ)) âðó÷íóþ èëè ñ ïîìîùüþ êàðòîòåêè êîíòðàãåíòîâ,
îòêðûâàþùåéñÿ êíîïêîé Íàëîãîâûé àãåíò;

• çàïîëíèòå ïîëÿ ñ äàòàìè âðó÷íóþ èëè ñ ïîìîùüþ êàëåíäàðÿ.

2. Íàæìèòå íà êíîïêó Ðàñ÷åò äëÿ ôîðìèðîâàíèÿ ñïèñêà ôèçè÷åñêèõ
ëèö, ïðåäñòàâëåííûõ â ïîäàâàåìûõ äîêóìåíòàõ.

3. Åñëè ñôîðìèðîâàííûé ñïèñîê ÷åì-ëèáî íå óñòðàèâàåò ïîëüçîâàòåëÿ,
òî îí èìååò âîçìîæíîñòü îòðåäàêòèðîâàòü åãî âðó÷íóþ, à òàêæå
âíåñòè â ñïèñîê íîâûõ ôèçè÷åñêèõ ëèö èëè óäàëèòü èõ, èñïîëüçóÿ
êíîïêè  èëè .

4. Äëÿ ïå÷àòè áëàíêà âûïîëíèòå êîìàíäó Ïå÷àòü (èíñòðóìåíòàëüíàÿ
êíîïêà ).

5. Äëÿ çàêðûòèÿ áëàíêà íàæìèòå íà êíîïêó Çàêðûòü.

Êîìàíäà Èíñòð. Èíñòð. Ãëàâíîå Êîíòåêñòíîå Ãîðÿ÷èå
êíîïêà ñòðàíèöà ìåíþ ìåíþ êëàâèøè

Ïå÷àòü Ïîñò.ïàíåëü Ôàéë Áëàíê, F7
êàðòîòåêà

6.5. Ôîðìèðîâàíèå èíäèâèäóàëüíûõ êàðòî÷åê

Îïðåäåëåíèå

Èíäèâèäóàëüíàÿ êàðòî÷êà ïðåäíàçíà÷åíà äëÿ âåäåíèÿ ó÷åòà ñóìì
íà÷èñëåííûõ âûïëàò è èíûõ âîçíàãðàæäåíèé, ñóìì íà÷èñëåííîãî
ÅÑÍ, à òàêæå ñóìì íàëîãîâîãî âû÷åòà íàðàñòàþùèì èòîãîì ñ íà÷àëà
ãîäà è çà êàæäûé îò÷åòíûé ìåñÿö íàëîãîïëàòåëüùèêàìè - ðàáîòîäà-
òåëÿìè ïî êàæäîìó ðàáîòíèêó. Ôîðìèðîâàíèå èíäèâèäóàëüíîé êàð-
òî÷êè ïðîèñõîäèò ñ ïîìîùüþ áëàíêà “Èíäèâèäóàëüíàÿ êàðòî÷êà
ó÷åòà ñóìì ÅÑÍ”.

Ñèñòåìà “Íàëîãîïëàòåëüùèê” ïîçâîëÿåò àâòîìàòè÷åñêè ñôîðìèðî-
âàòü èíäèâèäóàëüíûå êàðòî÷êè íà âñåõ ñîòðóäíèêîâ. Ðåêîìåíäóåòñÿ
ñëåäóþùèé ïîðÿäîê äåéñòâèé:

1. Àâòîìàòè÷åñêè ñôîðìèðóéòå èíäèâèäóàëüíûå êàðòî÷êè ñ ïîìîùüþ
áëàíêà “Ôîðìèðîâàíèå èíäèâèäóàëüíûõ êàðòî÷åê”.



V. Ôîðìèðîâàíèå îò÷åòíûõ äîêóìåíòîâ â ÃÍÈ 335

2. Îòêðîéòå àâòîìàòè÷åñêè ñôîðìèðîâàííóþ êàðòîòåêó èíäèâèäóàëüíûõ
êàðòî÷åê ñ ïîìîùüþ êíîïêè Èíäèâèäóàëüíàÿ êàðòî÷êà íà ñòðàíèöå
“Îò÷åòíîñòü” ïàíåëè óïðàâëåíèÿ ñèñòåìîé “Íàëîãîïëàòåëüùèê”.

3. Âûáåðèòå òðåáóåìóþ çàïèñü ñ êîíêðåòíûì ñîòðóäíèêîì è íàæìèòå
êëàâèøó Enter.

4. Âûáðàííûé áëàíê ìîæíî îòðåäàêòèðîâàòü ïðè íåîáõîäèìîñòè è
ðàñïå÷àòàòü.

Çàäà÷à 1

Ñôîðìèðîâàòü êàðòîòåêó èíäèâèäóàëüíûõ êàðòî÷åê íà ñîòðóäíèêîâ
ïðåäïðèÿòèÿ ñ ïîìîùüþ áëàíêà “Ôîðìèðîâàíèå èíäèâèäóàëüíûõ
êàðòî÷åê”.

Äåéñòâèÿ

1. Íà ñòðàíèöå “Îò÷åòíîñòü” ïàíåëè óïðàâëåíèÿ ñèñòåìîé “Íàëîãîïëà-
òåëüùèê” â ãðóïïå êíîïîê ÅÑÍ íàæìèòå êíîïêó Ôîðìèðîâàíèå
êàðòî÷åê.

Îòêðîåòñÿ áëàíê “Ôîðìèðîâàíèå èíäèâèäóàëüíûõ êàðòî÷åê” (ðèñ. V-16).

Ðèñ. V-16. Áëàíê “Ôîðìèðîâàíèå èíäèâèäóàëüíûõ êàðòî÷åê”.

2. Çàïîëíèòå ñëåäóþùèå ïîëÿ:

• Ãîä ñâåäåíèé — âðó÷íóþ óêàçûâàåòñÿ ãîä, çà êîòîðûé ôîðìèðóþòñÿ
ñâåäåíèÿ î äîõîäàõ;

• Äàòà ñîçäàíèÿ — ïðîñòàâëÿåòñÿ àâòîìàòè÷åñêè ñèñòåìíàÿ äàòà êîì-
ïüþòåðà. Ïîëå ðåäàêòèðóåòñÿ âðó÷íóþ;

• Â îðãàíèçàöèè èñïîëüçóåòñÿ ðåãðåññèâíàÿ øêàëà — ñ ïîìîùüþ
êëàâèøè Ïðîáåë óñòàíîâèòå çíà÷åíèå “Äà” èëè “Íåò” â ñîîòâåòñòâèè
ñî ñïåöèôèêîé ðàáîòû Âàøåãî ïðåäïðèÿòèÿ;

• Ôîðìà ïî ïðèêàçó N ÑÀÇ-3-05/443 îò 27.07.2004 — ñ ïîìîùüþ
êëàâèøè Ïðîáåë óñòàíîâèòå çíà÷åíèå “Äà” èëè “Íåò” â ñîîòâåòñòâèè
ñ òðåáóåìîé ôîðìîé èíäèâèäóàëüíîé êàðòî÷êè.
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ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Â íàñòîÿùåå âðåìÿ â êîìïëåêòå áëàíêîâ ñèñòåìû “Çàðïëàòà Ñòàíäàðò”
èìååòñÿ 3 áëàíêà-ðåäàêòîðà “Èíäèâèä. êàðòî÷êà ó÷åòà ñóìì ÅÑÍ, Ïðèë. 1”
(ó÷åò ñóìì âåäåòñÿ ïî îáùåìó ðåæèìó íàëîãîîáëîæåíèÿ, ñîîòâåòñòâóåò
Ïðèëîæåíèþ ¹1 ê ïðèêàçó ÌÍÑ ÐÔ îò 27.07.2004 ¹ ÑÀÇ-3-05/443),
“Èíäèâèä. êàðòî÷êà ó÷åòà ñóìì ÅÑÍ, Ïðèë. 2” (ó÷åò ñóìì âåäåòñÿ ïî îáùåìó
è ñïåöèàëüíîìó ðåæèìó íàëîãîîáëîæåíèÿ, ñîîòâåòñòâóåò Ïðèëîæåíèþ ¹2
óêàçàííîãî ïðèêàçà) è “Èíäèâèäóàëüíàÿ êàðòî÷êà ó÷åòà ñóìì ÅÑÍ”
(ïðåäûäóùàÿ ôîðìà êàðòî÷êè, îñòàâëåíà ïî òðåáîâàíèþ äèëåðîâ). .

3. Íàæìèòå íà êíîïêó Àâòîðàñ÷åò.

Ïðè ýòîì êàðòîòåêà èíäèâèäóàëüíûõ êàðòî÷åê íà ñîòðóäíèêîâ ñôîðìèðóåò-
ñÿ àâòîìàòè÷åñêè.

Çàäà÷à 2
Ðåäàêòèðîâàíèå è ïå÷àòü áëàíêà “Èíäèâèäóàëüíàÿ êàðòî÷êà ó÷åòà
ñóìì ÅÑÍ”.

Äåéñòâèÿ

1. Íà ñòðàíèöå “Îò÷åòû” ïàíåëè óïðàâëåíèÿ ñèñòåìîé “Íàëîãîïëàòåëü-
ùèê” íàæìèòå êíîïêó Èíäèâèäóàëüíàÿ êàðòî÷êà.

Îòêðîåòñÿ àâòîìàòè÷åñêè ñôîðìèðîâàííàÿ êàðòîòåêà èíäèâèäóàëüíûõ êàð-
òî÷åê.

2. Óñòàíîâèòå êóðñîð íà êîíêðåòíóþ çàïèñü êàðòîòåêè è âûïîëíèòå
êîìàíäó Áëàíê (èíñòðóìåíòàëüíàÿ êíîïêà  ñòðàíèöû “Êàðòîòåêà”).

Îòêðîåòñÿ îêíî âûáîðà áëàíêà-ðåäàêòîðà êàðòîòåêè (ñì. ðèñ. V-17).

Ðèñ. V-17. Îêíî âûáîðà áëàíêà-ðåäàêòîðà êàðòîòåêè èíäèâèäóàëüíûõ êàðòî÷åê.

Êàðòîòåêà èíäèâèäóàëüíûõ êàðòî÷åê ñîäåðæèò òðè áëàíêà ðåäàêòîðà:

• Èíäèâèäóàëüíàÿ êàðòî÷êà ó÷åòà ñóìì ÅÑÍ (ñì. ðèñ. V-16);

• Èíäèâèäóàëüíàÿ êàðòî÷êà ó÷åòà ñóìì ÅÑÍ. Ïðèëîæåíèå 1;

• Èíäèâèäóàëüíàÿ êàðòî÷êà ó÷åòà ñóìì ÅÑÍ. Ïðèëîæåíèå 2.

3. Óñòàíîâèòå êóðñîð íà íóæíóþ çàïèñü è íàæìèòå êíîïêó Âûáðàòü.

Îòêðîåòñÿ óêàçàííûé ïîëüçîâàòåëåì áëàíê èíäèâèäóàëüíîé êàðòî÷êè. Íà-
ïðèìåð, “Èíäèâèäóàëüíàÿ êàðòî÷êà ó÷åòà ñóìì ÅÑÍ”  (ñì. ðèñ. V-16).
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4. Ïîëÿ áëàíêîâ èíäèâèäóàëüíîé êàðòî÷êè ìîæíî îòðåäàêòèðîâàòü
âðó÷íóþ, åñëè Âàñ íå óñòðàèâàþò ðåçóëüòàòû àâòîðàñ÷åòà.

4. Äëÿ ïåðåðàñ÷åòà áëàíêà ñ ó÷åòîì ââåäåííûõ èñõîäíûõ äàííûõ íà-
æìèòå êíîïêó Èòîãè.

Ïðè ýòîì èòîãîâûå ñòðîêè ïåðåðàññ÷èòàþòñÿ àâòîìàòè÷åñêè.

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Ãðóïïà èíòåðôåéñíûõ ýëåìåíòîâ Ñâåäåíèÿ î ñîòðóäíèêå ðåäàêòèðóåò-
ñÿ òîëüêî â ñèñòåìå “Çàðïëàòà Ñòàíäàðò”.

5. Äëÿ ðàñïå÷àòêè èíäèâèäóàëüíîé êàðòî÷êè âûïîëíèòå êîìàíäó Ïå-
÷àòü (èíñòðóìåíòàëüíàÿ êíîïêà ).

6. Äëÿ çàêðûòèÿ áëàíêà íàæìèòå íà êíîïêó Çàêðûòü.

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Ðàñïå÷àòàòü èíäèâèäóàëüíûå êàðòî÷êè íà âñåõ ñîòðóäíèêîâ ìîæíî
íàïðÿìóþ èç êàðòîòåêè. Î ïå÷àòè êàðòîòåê ñì. ãë. IX Ðóêîâîäñòâà
áóõãàëòåðà.

Êîìàíäà Èíñòð. Èíñòð. Ãëàâíîå Êîíòåêñòíîå Ãîðÿ÷èå
êíîïêà ñòðàíèöà ìåíþ ìåíþ êëàâèøè

Áëàíê Êàðòîòåêà Êàðòîòåêà Ctrl+Enter

Ïå÷àòü Ïîñò.ïàíåëü Ôàéë Áëàíê, F7
êàðòîòåêà

6.6. Àíêåòà â ïåíñèîííûé ôîíä

Îïðåäåëåíèå

Àíêåòà çàñòðàõîâàííîãî ëèöà â ïåíñèîííûé ôîíä ôîðìèðóåòñÿ â
áëàíêå “Àíêåòà â ÏÔ”. Ýêñïîðò àíêåòíûõ äàííûõ âûïîëíÿåòñÿ ñ
ïîìîùüþ áëàíêà “Ýêñïîðò àíêåò â ÏÔ”.

Ðåêîìåíäóåòñÿ ñëåäóþùàÿ ïîñëåäîâàòåëüíîñòü äåéñòâèé:

1. Àâòîìàòè÷åñêè ñôîðìèðóéòå êàðòîòåêó àíêåò â ÏÔ ñ ïîìîùüþ
áëàíêà “Ôîðìèðîâàíèå àíêåò”.

2. Äëÿ ïðîñìîòðà è ðåäàêòèðîâàíèÿ ñôîðìèðîâàííûõ àíêåò îòêðîéòå
êàðòîòåêó àíêåò (êíîïêà Àíêåòà â ÏÔ (áëàíê)) è âûïîëíèòå êîìàíäó
Áëàíê (èíñòðóìåíòàëüíàÿ êíîïêà  ñòðàíèöû “Êàðòîòåêà”).

3. Ñôîðìèðóéòå ïà÷êè àíêåò.

4. Ïîëó÷èòå àíêåòû íà áóìàæíûõ íîñèòåëÿõ.

Çàäà÷à 1

Ôîðìèðîâàíèå êàðòîòåêè àíêåò.
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Äåéñòâèÿ

1. Íà ñòðàíèöå “Îò÷åòíîñòü” ïàíåëè óïðàâëåíèÿ ñèñòåìîé “Íàëîãîïëà-
òåëüùèê” íàæìèòå êíîïêó Ôîðìèðîâàíèå àíêåò.

Îòêðîåòñÿ áëàíê “Ôîðìèðîâàíèå àíêåò” (ñì. ðèñ. V-17).

Ðèñ. V-17. Áëàíê  “Ôîðìèðîâàíèå àíêåò”.

2. Çàïîëíèòå ñëåäóþùèå ïîëÿ:

• Íîìåð íà÷àëüíîé ïà÷êè äîêóìåíòîâ (öåëî÷èñëåííîå çíà÷åíèå îò 1 äî
1000) — âðó÷íóþ.

• Äàòà ôîðìèðîâàíèÿ ïà÷åê àíêåò — ñ ïîìîùüþ êàëåíäàðÿ, îòêðûâà-
þùåãîñÿ ïðè íàæàòèè íà êíîïêó , ðàñïîëîæåííóþ ñïðàâà îò
äàííîãî ïîëÿ.

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Ãðóïïà èíòåðôåéñíûõ ýëåìåíòîâ Ñâåäåíèÿ î ñîòðóäíèêå ðåäàêòèðóåò-
ñÿ òîëüêî â ñèñòåìå “Çàðïëàòà Ñòàíäàðò”.

3. Íàæìèòå êíîïêó Ñôîðìèðîâàòü äîêóìåíòû.

Ïðè ýòîì áóäåò àâòîìàòè÷åñêè ñôîðìèðîâàíà êàðòîòåêà ñ àíêåòíûìè äàííû-
ìè íà ñîòðóäíèêîâ è â íèæíåé ÷àñòè áëàíêà ïîÿâèòñÿ òàáëèöà ñ èòîãàìè
ôîðìèðîâàíèÿ, ñîäåðæàùàÿ îò÷åò î êîëè÷åñòâå ñôîðìèðîâàííûõ ïà÷åê è î
êîëè÷åñòâå ëèö.

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Îäíà ïà÷êà àíêåò âêëþ÷àåò ñâåäåíèÿ íå áîëåå, ÷åì íà 200 ëèö.

4. Äëÿ çàêðûòèÿ áëàíêà âûïîëíèòå êîìàíäó Ôàéë | Çàêðûòü (êëàâèøà
Ctrl+F4).

Çàäà÷à 2

Ðåäàêòèðîâàíèå àíêåò.

Äåéñòâèÿ

1. Íà ñòðàíèöå “Îò÷åòíîñòü” ïàíåëè óïðàâëåíèÿ ñèñòåìîé “Íàëîãîïëà-
òåëüùèê” íàæìèòå êíîïêó Àíêåòà â ÏÔ (áëàíê).

Îòêðîåòñÿ àâòîìàòè÷åñêè ñôîðìèðîâàííàÿ êàðòîòåêà àíêåò.
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2. Óñòàíîâèòå êóðñîð íà çàïèñü êàðòîòåêè, êîòîðóþ Âû õîòèòå îòðåäàê-
òèðîâàòü è âûïîëíèòå êîìàíäó Áëàíê (èíñòðóìåíòàëüíàÿ êíîïêà
ñòðàíèöû “Êàðòîòåêà”) .

Îòêðîåòñÿ áëàíê “Àíêåòà â ÏÔ” (ñì. ðèñ. V-18).

Ðèñ. V-18. Áëàíê  “Àíêåòà â ÏÔ”.

3. Äëÿ ðåäàêòèðîâàíèÿ ïîëåé ñî ñâåäåíèÿìè î ñîòðóäíèêå âîñïîëüçóé-
òåñü êíîïêîé Ñîòðóäíèê.

Îòêðîåòñÿ êàðòîòåêà ñîòðóäíèêîâ.
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Âûïîëíèòå êîìàíäó Áëàíê (èíñòðóìåíòàëüíàÿ êíîïêà  ñòðàíèöû
“Êàðòîòåêà”).

Îòêðîåòñÿ áëàíê “Ñâåäåíèÿ î ñîòðóäíèêå” (ñì. ï. 2.2 Ãëàâû 1), êîòîðûé Âû
ìîæåòå îòðåäàêòèðîâàòü.

Êðîìå òîãî, ïîëÿ áëàíêà “Àíêåòà â ÏÔ” äîñòóïíû äëÿ ðó÷íîãî
ðåäàêòèðîâàíèÿ.

4. Ïîëÿ Êîä ïî ÎÊÓÄ, Äàòà çàïîëíåíèÿ ðåäàêòèðóþòñÿ âðó÷íóþ.

5. Ïðè óñòàíîâêå ôëàãà Îñîáîå ôîðìàò àäðåñà ìåñòà ðîæäåíèÿ íå
ïðîâåðÿåòñÿ.

Åñëè ýòîò ôëàã ñíÿò (ïî óìîë÷àíèþ), òî âåäåòñÿ ïðîâåðêà ïðàâèëüíî-
ñòè çàïîëíåíèÿ àäðåñà ìåñòà ðîæäåíèÿ, ââåäåííîãî â êàðòîòåêó
ñîòðóäíèêîâ. Ôîðìàò ââîäà àäðåñà ìåñòà ðîæäåíèÿ ïðèâåäåí â “Òðå-
áîâàíèÿõ ê ôàéëàì äëÿ èìïîðòà àíêåòíûõ äàííûõ è äàííûõ î
çàðàáîòêå è ñòàæå çàñòðàõîâàííûõ ëèö”. Ïðè ýêñïîðòå äàííûõ â ôàéë
ýòîò ôîðìàò ìîæåò áûòü ñâîáîäíûì (ïðåôèêñ â ôàéëå — “ÎÑÎÁÛÉ”),
ò.å. íå âåäåòñÿ ïðîâåðêà ïðàâèëüíîñòè çàïîëíåíèÿ àäðåñà ìåñòà
ðîæäåíèÿ, è ñòàíäàðòíûì (ïðåôèêñ — “ÑÒÀÍÄÀÐÒ”), êîãäà âåäåòñÿ
ýòà ïðîâåðêà.

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Ïîëå Íîìåð àíêåòû â ïà÷êå çàïîëíÿåòñÿ àâòîìàòè÷åñêè ïîñëå ôîðìè-
ðîâàíèÿ ôàéëà äëÿ ýêñïîðòà äàííûõ (êíîïêà Ïà÷êà àíêåò ïàíåëè óïðàâëå-
íèÿ) (ñì. çàäà÷ó 3).

6. Äëÿ çàêðûòèÿ áëàíêà âûïîëíèòå êîìàíäó Ôàéë | Çàêðûòü (êëàâèøà
Ctrl+F4).

Çàäà÷à 3

Ýêñïîðò àíêåòíûõ äàííûõ â ïåíñèîííûé ôîíä.

Äåéñòâèÿ

1. Íà ñòðàíèöå “Îò÷åòíîñòü” ïàíåëè óïðàâëåíèÿ ñèñòåìîé “Íàëîãîïëà-
òåëüùèê” íàæìèòå êíîïêó Ïà÷êà àíêåò.

Îòêðîåòñÿ áëàíê “Ýêñïîðò àíêåòíûõ äàííûõ çàñòðàõîâàííûõ ëèö äëÿ ïðî-
ãðàììû "ÎÀÇÈÑ"” (ñì. ðèñ. V-19).

Ñèñòåìà “Íàëîãîïëàòåëüùèê” ïîçâîëÿåò ñôîðìèðîâàòü àíêåòíûå äàí-
íûå â ÏÔ êàê â ôîðìàòå ÎÀÇÈÑ äëÿ ýêñïîðòà â ïðîãðàììó ÎÀÇÈÑ,
òàê è íåïîñðåäñòâåííî ñðåäñòâàìè äàííîé ñèñòåìû. Ýòà âîçìîæíîñòü
ðåãóëèðóåòñÿ ôëàãîì Íåïîñðåäñòâåííî â ÏÔÐ.

2. Åñëè Âû õîòèòå ïîëó÷èòü äîêóìåíòû äëÿ ÏÔÐ ñ ïîìîùüþ äàííîé
ñèñòåìû, òî óñòàíîâèòå ôëàã Íåïîñðåäñòâåííî â ÏÔÐ. Åñëè ôëàã
ñíÿò, äîêóìåíòû ôîðìèðóþòñÿ â ôîðìàòå ïðîãðàììû ÎÀÇÈÑ.

3. Çàïîëíèòå ïîëå  Íîìåð ïà÷êè äîêóìåíòîâ (öåëî÷èñëåííîå çíà÷åíèå îò
1 äî 1000) — âðó÷íóþ.

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Ïà÷êà  äîëæíà âêëþ÷àòü íå áîëåå 200 àíêåò. Åñëè ó Âàñ àíêåò áîëåå 200,
íàïðèìåð - 1000, òî ðàçáåéòå èõ íà 5 ïà÷åê, çàäàâ êàæäîé èç íèõ íîìåð ïî
ïîðÿäêó.
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Ðèñ. V-19. Ýêñïîðò àíêåòíûõ äàííûõ â ïåíñèîííûé ôîíä.

4. Ââåäèòå äàòó â ïîëå Äàòà ñîñòàâëåíèÿ îïèñè ñ ïîìîùüþ âñòðîåííîãî
êàëåíäàðÿ, îòêðûâàþùåãîñÿ ïðè íàæàòèè íà êíîïêó , ðàñïîëî-
æåííóþ ñïðàâà îò äàííîãî ïîëÿ.

5. Óêàæèòå èìÿ ïàïêè, â êîòîðóþ áóäåò ïîìåùåí ñôîðìèðîâàííûé
òåêñòîâûé äîêóìåíò, äâàæäû ùåëêíóâ ìûøüþ ïî ïîëþ Èìÿ ïàïêè.
Â îòêðûâøåìñÿ äèàëîãå óêàæèòå ïóòü ê ïàïêå. Åñëè ïóòü íå çàäàí, òî
ôàéë ôîðìèðóåòñÿ â ðàáî÷åé ïàïêå.

6. Íàæìèòå êíîïêó Ñôîðìèðîâàòü äîêóìåíò äëÿ ïîëó÷åíèÿ äîêóìåíòîâ
â ÏÔ ïî çàäàííûì äàòå ñîñòàâëåíèÿ îïèñè è íîìåðó ïà÷êè äîêóìåíòîâ.

Åñëè ôëàã Íåïîñðåäñòâåííî â ÏÔÐ ñíÿò, òî â ðàáî÷åì êàòàëîãå
ôîðìèðóåòñÿ ôàéë Anketa.txt ñ àíêåòíûìè äàííûìè äëÿ ïåðåäà÷è â
ÎÀÇÈÑ.

Åñëè ôëàã Íåïîñðåäñòâåííî â ÏÔÐ óñòàíîâëåí, òî â ðàáî÷åì êàòàëîãå
ôîðìèðóåòñÿ ôàéë ñ àíêåòíûìè äàííûìè, ïåðåäàâàåìûìè â ÏÔ
ñëåäóþùåãî âèäà: RRRRRPP.PPP (ãäå RRRRR- ïåðâûå öèôðû ðåãè-
ñòðàöèîííîãî íîìåðà îðãàíèçàöèè â ÏÔ, PP.PPP - íîìåð ïà÷êè
äîêóìåíòîâ ñ àíêåòíûìè äàííûìè).

Ïðè óñòàíîâëåííîì ôëàãå Íåïîñðåäñòâåííî â ÏÔÐ, ïîñëå ôîðìèðî-
âàíèÿ ôàéëà ñ àíêåòíûìè äàííûìè ñèñòåìà ïî æåëàíèþ ïîëüçîâàòåëÿ
(ò.å. íàæàòèÿ êíîïêè ÎÊ â äèàëîãå ïîäòâåðæäåíèÿ) ôîðìèðóåò
òåêñòîâûé äîêóìåíò ïî ôîðìå ÀÄÂ-6-1, ñîäåðæàùèé îïèñü äîêóìåí-
òîâ, ïåðåäàâàåìûõ ðàáîòîäàòåëåì â ÏÔ. Ðàñïå÷àòàòü ÀÄÂ-6-1 ìîæíî
ñ ïîìîùüþ êîìàíäû Ïå÷àòü (êëàâèøà F7).

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Åñëè ó Âàñ íåñêîëüêî ïà÷åê àíêåò, òî íåîáõîäèìî ïîâòîðèòü îïåðàöèþ
ýêñïîðòà äëÿ êàæäîé ïà÷êè.
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7. Äëÿ çàêðûòèÿ áëàíêà âûïîëíèòå êîìàíäó Ôàéë | Çàêðûòü (êëàâèøà
Ctrl+F4).

Çàäà÷à 4

Ïîëó÷åíèå àíêåòíûõ äàííûõ íà áóìàæíûõ íîñèòåëÿõ.

Äåéñòâèÿ

1. Íà ñòðàíèöå “Îò÷åòíîñòü” ïàíåëè óïðàâëåíèÿ ñèñòåìîé “Íàëîãîïëà-
òåëüùèê” íàæìèòå êíîïêó Àíêåòà â ÏÔ (áëàíê).

Îòêðîåòñÿ êàðòîòåêà àíêåò â ÏÔ.

2. Óñòàíîâèòå êóðñîð íà íóæíóþ çàïèñü êàðòîòåêè è âûïîëíèòå êîìàí-
äó Áëàíê (èíñòðóìåíòàëüíàÿ êíîïêà  ñòðàíèöû “Êàðòîòåêà”) .

Îòêðîåòñÿ çàïîëíåííûé áëàíê “Àíêåòà â ÏÔ” íà âûáðàííîãî ñîòðóäíèêà (ñì.
ðèñ. V-13).

3. Óñòàíîâèòå ôëàã Ïîäãîòîâêà ê ïå÷àòè.

Ïðè ýòîì â áëàíêå àíêåòû áóäóò ñêðûòû èíòåðôåéñíûå ýëåìåíòû, êîòîðûå
íå íóæíî âûâîäèòü íà ïå÷àòü.

4. Äëÿ ðàñïå÷àòêè àíêåòû âûïîëíèòå êîìàíäó Ïå÷àòü (èíñòðóìåíòàëü-
íàÿ êíîïêà ).

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Ðàñïå÷àòàòü âñå àíêåòû ñðàçó ìîæíî íàïðÿìóþ èç êàðòîòåêè. Î ïå÷àòè
êàðòîòåê ñì. ãë. IX Ðóêîâîäñòâà áóõãàëòåðà.

Êîìàíäà Èíñòð. Èíñòð. Ãëàâíîå Êîíòåêñòíîå Ãîðÿ÷èå
êíîïêà ñòðàíèöà ìåíþ ìåíþ êëàâèøè

Áëàíê Êàðòîòåêà Êàðòîòåêà Ctrl+Enter

Ïå÷àòü Ïîñò.ïàíåëü Ôàéë Áëàíê, F7
êàðòîòåêà

6.7. Çàÿâëåíèå îá îáìåíå ñòðàõîâîãî ñâèäåòåëüñòâà

Îïðåäåëåíèå

Ôîðìèðîâàíèå ôîðìû ÀÄÂ-2 â ñëó÷àå èçìåíåíèÿ ôàìèëèè, èìåíè,
îò÷åñòâà, äàòû ðîæäåíèÿ, ìåñòà ðîæäåíèÿ èëè ïîëà çàñòðàõîâàííîãî
ëèöà â ñèñòåìå “Íàëîãîïëàòåëüùèê” ïðîèçâîäèòñÿ ñ ïîìîùüþ áëàíêà
“Ôîðìà ÀÄÂ-2”.

Ðåêîìåíäóåìûé ïîðÿäîê äåéñòâèé:

1. Çàïîëíèòå áëàíê “Ôîðìà ÀÄÂ-2” íà ñîòðóäíèêà è ñîõðàíèòå åãî.

2. Ñôîðìèðóéòå ïà÷êè ÀÄÂ-2.
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3. Ïîëó÷èòå ôîðìû ÀÄÂ-2 íà áóìàæíûõ íîñèòåëÿõ.

Çàäà÷à 1

Çàïîëíåíèå áëàíêà “Ôîðìà ÀÄÂ-2”.

Äåéñòâèÿ

1. Íà ñòðàíèöå “Îò÷åòíîñòü” ïàíåëè óïðàâëåíèÿ ñèñòåìîé “Íàëîãîïëà-
òåëüùèê” íàæìèòå êíîïêó ÀÄÂ-2.

Îòêðîåòñÿ êàðòîòåêà îáìåíà ñòðàõîâûõ ñâèäåòåëüñòâ.

2. Íàæìèòå èíñòðóìåíòàëüíóþ êíîïêó  Âñòàâèòü çàïèñü ñòðàíèöû
“Êàðòîòåêà”.

Îòêðîåòñÿ áëàíê “Ôîðìà ÀÄÂ-2” (ñì. ðèñ. V-20).

1.  Çàïîëíèòå ñëåäóþùèå ïîëÿ:

• Êîä ïî ÎÊÓÄ — âðó÷íóþ óêàçûâàåòñÿ êîä ôîðìû ïî ÎÊÓÄ;

• Íîìåð ïà÷êè äîêóìåíòîâ — âðó÷íóþ ïðîñòàâëÿåòñÿ öåëî÷èñëåííûé
íîìåð ïà÷êè äîêóìåíòîâ îò 1 äî 999;

· Íîìåð äîêóìåíòà â ïà÷êå — äàííîå ïîëå çàïîëíÿòü íå íóæíî, îíî
àâòîìàòè÷åñêè çàïîëíèòñÿ ïîñëå ôîðìèðîâàíèÿ ïà÷êè äîêóìåíòîâ
ÀÄÂ-2 (ñì. íèæå çàäà÷ó 2);

· Òàáåëüíûé íîìåð — âûáèðàåòñÿ òàáåëüíûé íîìåð ñîòðóäíèêà èç
êàðòîòåêè ñîòðóäíèêîâ, îòêðûâàþùåéñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî
äàííîìó ïîëþ.

Ïðè ýòîì àâòîìàòè÷åñêè çàïîëíÿòñÿ ïîëÿ Ñòðàõîâîé íîìåð è ÔÈÎ.

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Ïîëå Ñòðàõîâîé íîìåð îáÿçàòåëüíî äëÿ çàïîëíåíèÿ.

2. Çàïîëíèòå ãðóïïó ïîëåé Íîâûå àíêåòíûå äàííûå:

• Ôàìèëèÿ, èìÿ Îò÷åñòâî — âðó÷íóþ;

• Ïîë — âûáèðàåòñÿ ñ ïîìîùüþ êëàâèøè Ïðîáåë èëè ùåë÷êîì ìûøè;

• Äàòà ðîæäåíèÿ — óêàçûâàåòñÿ ñ ïîìîùüþ âñòðîåííîãî êàëåíäàðÿ,
îòêðûâàþùåãîñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî äàííîìó ïîëþ;

• Ìåñòî ðîæäåíèÿ — âðó÷íóþ;

• Ãðàæäàíñòâî — âûáèðàåòñÿ èç êàðòîòåêè êîäîâ ñòðàí, îòêðûâàþùåé-
ñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî äàííîìó ïîëþ;

• Àäðåñ ïîñòîÿííîãî ìåñòà æèòåëüñòâà — çàïîëíÿåòñÿ âðó÷íóþ èëè èç
êàðòîòåêè ÑÎÒÐ_ÀÄÐÅÑ ïðè íàæàòèè íà êíîïêó Âçÿòü èç êàðòîòåêè;

• Àäðåñ ìåñòà æèòåëüñòâà ôàêòè÷åñêèé — çàïîëíÿåòñÿ âðó÷íóþ èëè èç
êàðòîòåêè ÑÎÒÐ_ÀÄÐÅÑ ïðè íàæàòèè íà êíîïêó Âçÿòü èç êàðòîòåêè;

• Òåëåôîíû — íîìåðà òåëåôîíîâ óêàçûâàþòñÿ âðó÷íóþ.
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Ðèñ. V-20. Áëàíê “Ôîðìà ÀÄÂ-2”.

3.  Ãðóïïà ïîëåé Äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü çàïîëíÿåòñÿ èç
êàðòîòåêè âèäîâ äîêóìåíòîâ, êîòîðàÿ îòêðûâàåòñÿ êíîïêîé Âçÿòü èç
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êàðòîòåêè. Ðåäàêòèðîâàíèå ýòèõ ïîëåé îñóùåñòâëÿåòñÿ ñëåäóþùèì
ñïîñîáîì:

• Âèä äîêóìåíòà — èç êàðòîòåêè âèäîâ äîêóìåíòîâ, îòêðûâàþùåéñÿ
äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî äàííîìó ïîëþ;

• Ñåðèÿ, íîìåð — âðó÷íóþ;

• Äàòà âûäà÷è — ñ ïîìîùüþ âñòðîåííîãî êàëåíäàðÿ, îòêðûâàþùåãîñÿ
äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî äàííîìó ïîëþ;

• Êåì âûäàí — âðó÷íóþ.

4. Äëÿ î÷èñòêè ãðóïïû ïîëåé Äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü
èñïîëüçóåòñÿ êíîïêà Óäàëèòü óäîñòîâåðåíèå.

5. Óñòàíîâèòå íåîáõîäèìûå ôëàãè:

• Îòìåíà îò÷åñòâà — ïðè óñòàíîâëåííîì ôëàãå, â ôàéëå, êîòîðûé
ôîðìèðóåò ïà÷êè äîêóìåíòîâ ÀÄÂ-2, â ðåêâèçèòå Ïðèçíàê îòìåíû
îò÷åñòâà ïîÿâèòñÿ äîïóñòèìîå çíà÷åíèå “ÎÒÌÍ”;

• Îòìåíà ìåñòà ðîæäåíèÿ —ïðè óñòàíîâëåííîì ôëàãå â ôàéëå, êîòîðûé
ôîðìèðóåò ïà÷êè äîêóìåíòîâ ÀÄÂ-2, â ðåêâèçèòå Ïðèçíàê îòìåíû
ìåñòà ðîæäåíèÿ ïîÿâèòñÿ äîïóñòèìîå çíà÷åíèå “ÎÒÌÍ”;

• Îñîáîå — äàííûé ôëàã ñëåäóåò óñòàíàâëèâàòü â òåõ ñëó÷àÿõ, êîãäà â
äîêóìåíòàõ, óäîñòîâåðÿþùèõ ëè÷íîñòü, îøèáî÷íî óêàçàíà íåñóùå-
ñòâóþùàÿ äàòà (íàïðèìåð, 31 èþíÿ) èëè èñïîëüçóåòñÿ íåñòàíäàðòíîå
îïèñàíèå ìåñòà ðîæäåíèÿ;

6. Äëÿ ñîõðàíåíèÿ è çàêðûòèÿ áëàíêà íàæìèòå íà êíîïêó ÎÊ.

Çàäà÷à 2

Ôîðìèðîâàíèå ïà÷åê ÀÄÂ-2.

Äåéñòâèÿ

1. Íà ñòðàíèöå “Îò÷åòíîñòü” ïàíåëè óïðàâëåíèÿ ñèñòåìîé “Íàëîãîïëà-
òåëüùèê” íàæìèòå êíîïêó Ïà÷êà ÀÄÂ-2.

Îòêðîåòñÿ áëàíê “"Ôîðìèðîâàíèå ïà÷êè ÀÄÂ-2” (ñì. ðèñ. V-21).

2. Áëàíê îòêðûâàåòñÿ ñ àâòîìàòè÷åñêè çàïîëíåííûìè ïîëÿìè Ðåãèñòðà-
öèîííûé êîä â Ïåíñèîííîì Ôîíäå, ÈÍÍ, ÊÏÏ è Íàèìåíîâàíèå
ðàáîòîäàòåëÿ (êðàòêîå), êîòîðûå ìîæíî îòðåäàêòèðîâàòü âðó÷íóþ.

3. Çàïîëíèòå ïîëå  Íîìåð ïà÷êè äîêóìåíòîâ (öåëî÷èñëåííîå çíà÷åíèå îò
1 äî 1000) — âðó÷íóþ.

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Ïà÷êà  äîëæíà âêëþ÷àòü íå áîëåå 200 äîêóìåíòîâ. Åñëè ó Âàñ äîêóìåíòîâ
áîëåå 200, íàïðèìåð - 1000, òî ðàçáåéòå èõ íà 5 ïà÷åê, çàäàâ êàæäîé èç íèõ
íîìåð ïî ïîðÿäêó.

4. Ââåäèòå äàòó â ïîëå Äàòà ñîñòàâëåíèÿ îïèñè ñ ïîìîùüþ âñòðîåííîãî
êàëåíäàðÿ, îòêðûâàþùåãîñÿ ïðè íàæàòèè íà êíîïêó , ðàñïîëî-
æåííóþ ñïðàâà îò äàííîãî ïîëÿ.
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Ðèñ. V-21. Ôîðìèðîâàíèå ïà÷êè ÀÄÂ-2.

5. Óêàæèòå èìÿ ïàïêè, â êîòîðóþ áóäåò ïîìåùåí ñôîðìèðîâàííûé
òåêñòîâûé äîêóìåíò, äâàæäû ùåëêíóâ ìûøüþ ïî ïîëþ Èìÿ ïàïêè.
Â îòêðûâøåìñÿ äèàëîãå óêàæèòå ïóòü ê ïàïêå. Åñëè ïóòü íå çàäàí, òî
ôàéë ôîðìèðóåòñÿ â ðàáî÷åé ïàïêå.

6. Íàæìèòå êíîïêó Ñôîðìèðîâàòü äîêóìåíò äëÿ ôîðìèðîâàíèÿ â ðàáî-
÷åé ïàïêå ôàéëà ñ äàííûìè îá îòìåíå ñòðàõîâîãî ñâèäåòåëüñòâà.

Ïðè ýòîì ïðîãðàììà àâòîìàòè÷åñêè ñôîðìèðóåò ôàéë è âûäàñò ñîîáùåíèå î
òîì, ÷òî ñîçäàííûé ôàéë íàõîäèòñÿ â ðàáî÷åé äèðåêòîðèè, à òàêæå ñäåëàåò
çàïðîñ íà ôîðìèðîâàíèå ôàéëà îïèñè. Ïðè óòâåðäèòåëüíîì îòâåòå íà çàïðîñ
(êíîïêà ÎÊ) îòêðîåòñÿ ôîðìà ÀÄÂ-6-1, êîòîðóþ ìîæíî ðàñïå÷àòàòü ñ
ïîìîùüþ êíîïêè Ïå÷àòü.

Çàäà÷à 3

Ïîëó÷åíèå ôîðìû ÀÄÂ-2 íà áóìàæíûõ íîñèòåëÿõ.

Äåéñòâèÿ

1. Íà ñòðàíèöå “Îò÷åòíîñòü” ïàíåëè óïðàâëåíèÿ ñèñòåìîé “Íàëîãîïëà-
òåëüùèê” íàæìèòå êíîïêó ÀÄÂ-2.

Îòêðîåòñÿ êàðòîòåêà îáìåíà ñòðàõîâûõ ñâèäåòåëüñòâ.

2. Óñòàíîâèòå êóðñîð íà çàïèñü êàðòîòåêè ñ âûáðàííûì ñîòðóäíèêîì è
âûïîëíèòå êîìàíäó Áëàíê (èíñòðóìåíòàëüíàÿ êíîïêà  ñòðàíèöû
“Êàðòîòåêà”) .

Îòêðîåòñÿ çàïîëíåííûé áëàíê ñ ôîðìîé ÀÄÂ-2 (ñì. ðèñ. V-19).

3. Óñòàíîâèòå ôëàã Äëÿ ïå÷àòè.

Ïðè ýòîì â áëàíêå áóäåò ñêðûòà ëèøíÿÿ èíôîðìàöèÿ äëÿ ïå÷àòè.
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4. Äëÿ ðàñïå÷àòêè ôîðìû ÀÄÂ-2 âûïîëíèòå êîìàíäó Ïå÷àòü (èíñòðóìåí-
òàëüíàÿ êíîïêà  èëè êëàâèøà F7).

5. Äëÿ çàêðûòèÿ áëàíêà íàæìèòå íà êíîïêó ÎÊ.

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Âûøå îïèñàííûå äåéñòâèÿ ñ öåëüþ ïîëó÷åíèÿ ïå÷àòíûõ ôîðì ÀÄÂ-2
ñëåäóåò ïðîâåñòè äëÿ âñåõ ñôîðìèðîâàííûõ äîêóìåíòîâ êàðòîòåêè îáìåíà
ñòðàõîâûõ ñâèäåòåëüñòâ.

Êîìàíäà Èíñòð. Èíñòð. Ãëàâíîå Êîíòåêñòíîå Ãîðÿ÷èå
êíîïêà ñòðàíèöà ìåíþ ìåíþ êëàâèøè

Áëàíê Êàðòîòåêà Êàðòîòåêà Ctrl+Enter

Ïå÷àòü Ïîñò.ïàíåëü Ôàéë Áëàíê, F7
êàðòîòåêà

6.8. Çàÿâëåíèå î âûäà÷å äóáëèêàòà ñòðàõîâîãî
ñâèäåòåëüñòâà

Ôîðìèðîâàíèå ôîðìû ÀÄÂ-3 â ñëó÷àå ïîòåðè ñòðàõîâîãî ñâèäåòåëü-
ñòâà â ñèñòåìå “Çàðïëàòà Ñòàíäàðò” ïðîèçâîäèòñÿ ñ ïîìîùüþ áëàíêà
“Ôîðìà ÀÄÂ-3”.

Ðåêîìåíäóåìûé ïîðÿäîê äåéñòâèé:

1. Çàïîëíèòå áëàíê “Ôîðìà ÀÄÂ-3” íà ñîòðóäíèêà è ñîõðàíèòå åãî.

2. Ñôîðìèðóéòå ïà÷êè ÀÄÂ-3.

3. Ïîëó÷èòå ôîðìû ÀÄÂ-3 íà áóìàæíûõ íîñèòåëÿõ.

Çàäà÷à 1

Çàïîëíåíèå áëàíêà “Ôîðìà ÀÄÂ-3”.

Äåéñòâèÿ

1. Íà ñòðàíèöå “Îò÷åòíîñòü” ïàíåëè óïðàâëåíèÿ ñèñòåìîé “Íàëîãîïëà-
òåëüùèê” íàæìèòå íà êíîïêó ÀÄÂ-3 .

Îòêðîåòñÿ êàðòîòåêà îáìåíà ñòðàõîâûõ ñâèäåòåëüñòâ.

2. Íàæìèòå èíñòðóìåíòàëüíóþ êíîïêó  Âñòàâèòü çàïèñü ñòðàíèöû
“Êàðòîòåêà”.

Îòêðîåòñÿ áëàíê “Ôîðìà ÀÄÂ-3” (ñì. ðèñ. V-22).

3. Â ïîëå Êîä ïî ÎÊÓÄ âðó÷íóþ óêàæèòå êîä ôîðìû ïî ÎÊÓÄ;

4. Çàïîëíèòå ïîëå Íîìåð ïà÷êè äîêóìåíòîâ, âðó÷íóþ óêàçàâ öåëî÷èñ-
ëåííîå çíà÷åíèå îò 1 äî 999.
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Ðèñ. V-22. Áëàíê “Ôîðìà ÀÄÂ-3”.
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ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Ïîëå Íîìåð äîêóìåíòà â ïà÷êå çàïîëíÿåòñÿ àâòîìàòè÷åñêè ïîñëå
ôîðìèðîâàíèÿ ïà÷êè äîêóìåíòîâ ÀÄÂ-3 (ñì. çàäà÷ó 2).

5. Â ïîëå Òàáåëüíûé íîìåð âûáåðèòå ñîòðóäíèêà, íà êîòîðîãî ñîñòàâëÿ-
åòñÿ çàÿâëåíèå èç êàðòîòåêè ñîòðóäíèêîâ, îòêðûâàþùåéñÿ äâîéíûì
ùåë÷êîì ìûøè ïî äàííîìó ïîëþ.

Ïðè ýòîì àâòîìàòè÷åñêè çàïîëíÿòñÿ ïîëÿ ñ àíêåòíûìè äàííûìè íà ñîòðóä-
íèêà è åãî ñòðàõîâîé íîìåð, êîòîðûå ìîæíî îòðåäàêòèðîâàòü âðó÷íóþ.

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Ïîëå Ñòðàõîâîé íîìåð ÿâëÿåòñÿ îáÿçàòåëüíûì äëÿ çàïîëíåíèÿ.

6. Çàïîëíèòå ïîëÿ ñ íîâûìè àíêåòíûìè äàííûìè íà ñîòðóäíèêà:

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Òðåáóåòñÿ óêàçûâàòü òîëüêî èçìåíèâøèåñÿ äàííûå íà ñîòðóäíèêà. Ïîëÿ
ñ äàííûìè, êîòîðûå íå ìåíÿëèñü äîëæíû îñòàòüñÿ íåçàïîëíåííûìè.

• Ôàìèëèÿ, èìÿ Îò÷åñòâî — âðó÷íóþ;

• Ïîë — âûáèðàåòñÿ ñ ïîìîùüþ êëàâèøè Ïðîáåë èëè ùåë÷êîì ìûøè;

• Äàòà ðîæäåíèÿ — óêàçûâàåòñÿ ñ ïîìîùüþ âñòðîåííîãî êàëåíäàðÿ,
îòêðûâàþùåãîñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî äàííîìó ïîëþ;

• Ìåñòî ðîæäåíèÿ — âðó÷íóþ;

• Ãðàæäàíñòâî — âûáèðàåòñÿ èç êàðòîòåêè êîäîâ ñòðàí, îòêðûâàþùåé-
ñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî äàííîìó ïîëþ;

• Àäðåñ ïîñòîÿííîãî ìåñòà æèòåëüñòâà — çàïîëíÿåòñÿ âðó÷íóþ èëè èç
êàðòîòåêè ÑÎÒÐ_ÀÄÐÅÑ ïðè íàæàòèè íà êíîïêó Âçÿòü èç êàðòîòåêè;

• Àäðåñ ìåñòà æèòåëüñòâà ôàêòè÷åñêèé — çàïîëíÿåòñÿ âðó÷íóþ èëè èç
êàðòîòåêè ÑÎÒÐ_ÀÄÐÅÑ ïðè íàæàòèè íà êíîïêó Âçÿòü èç êàðòîòåêè;

• Òåëåôîíû — íîìåðà òåëåôîíîâ óêàçûâàþòñÿ âðó÷íóþ.

7. Ãðóïïà ïîëåé Äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü çàïîëíÿåòñÿ èç
êàðòîòåêè âèäîâ äîêóìåíòîâ, êîòîðàÿ îòêðûâàåòñÿ êíîïêîé Âçÿòü èç
êàðòîòåêè. Ðåäàêòèðîâàíèå ýòèõ ïîëåé îñóùåñòâëÿåòñÿ ñëåäóþùèì
ñïîñîáîì:

• Âèä äîêóìåíòà — èç êàðòîòåêè âèäîâ äîêóìåíòîâ, îòêðûâàþùåéñÿ
äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî äàííîìó ïîëþ;

• Ñåðèÿ, íîìåð — âðó÷íóþ;

• Äàòà âûäà÷è — ñ ïîìîùüþ âñòðîåííîãî êàëåíäàðÿ, îòêðûâàþùåãîñÿ
äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî äàííîìó ïîëþ;

• Êåì âûäàí — âðó÷íóþ.

8. Äëÿ î÷èñòêè ãðóïïû ïîëåé Äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü
èñïîëüçóåòñÿ êíîïêà Óäàëèòü óäîñòîâåðåíèå.

9. Óñòàíîâèòå íåîáõîäèìûå ôëàãè:

• Îòìåíà îò÷åñòâà — ïðè óñòàíîâëåííîì ôëàãå, â ôàéëå, êîòîðûé
ôîðìèðóåò ïà÷êè äîêóìåíòîâ ÀÄÂ-3, â ðåêâèçèòå Ïðèçíàê îòìåíû
îò÷åñòâà ïîÿâèòñÿ äîïóñòèìîå çíà÷åíèå “ÎÒÌÍ”;
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• Îòìåíà ìåñòà ðîæäåíèÿ —ïðè óñòàíîâëåííîì ôëàãå â ôàéëå, êîòîðûé
ôîðìèðóåò ïà÷êè äîêóìåíòîâ ÀÄÂ-3, â ðåêâèçèòå Ïðèçíàê îòìåíû
ìåñòà ðîæäåíèÿ ïîÿâèòñÿ äîïóñòèìîå çíà÷åíèå “ÎÒÌÍ”;

• Îñîáîå — äàííûé ôëàã ñëåäóåò óñòàíàâëèâàòü â òåõ ñëó÷àÿõ, êîãäà â
äîêóìåíòàõ, óäîñòîâåðÿþùèõ ëè÷íîñòü, îøèáî÷íî óêàçàíà íåñóùå-
ñòâóþùàÿ äàòà (íàïðèìåð, 31 èþíÿ) èëè èñïîëüçóåòñÿ íåñòàíäàðòíîå
îïèñàíèå ìåñòà ðîæäåíèÿ;

10. Äëÿ ñîõðàíåíèÿ è çàêðûòèÿ áëàíêà íàæìèòå íà êíîïêó ÎÊ.

Çàäà÷à 2

Ôîðìèðîâàíèå ïà÷åê ÀÄÂ-3 ñ ïîìîùüþ áëàíêà “Ôîðìèðîâàíèå ïà÷êè
ÀÄÂ-3”.

Äåéñòâèÿ

1. Íà ñòðàíèöå “Îò÷åòíîñòü” ïàíåëè óïðàâëåíèÿ ñèñòåìîé “Íàëîãîïëà-
òåëüùèê” íàæìèòå íà êíîïêó Ïà÷êà ÀÄÂ-3.

Îòêðîåòñÿ áëàíê “"Ôîðìèðîâàíèå ïà÷êè ÀÄÂ-3” (ñì. ðèñ. V-23).

Ðèñ. V-23. Ôîðìèðîâàíèå ïà÷êè ÀÄÂ-3.

2. Áëàíê îòêðûâàåòñÿ ñ àâòîìàòè÷åñêè çàïîëíåííûìè ïîëÿìè Ðåãèñòðà-
öèîííûé êîä â Ïåíñèîííîì Ôîíäå, ÈÍÍ, ÊÏÏ è Íàèìåíîâàíèå
ðàáîòîäàòåëÿ (êðàòêîå), êîòîðûå ìîæíî îòðåäàêòèðîâàòü âðó÷íóþ.

3. Çàïîëíèòå ïîëå  Íîìåð ïà÷êè äîêóìåíòîâ (öåëî÷èñëåííîå çíà÷åíèå îò
1 äî 1000) — âðó÷íóþ.

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Ïà÷êà  äîëæíà âêëþ÷àòü íå áîëåå 200 äîêóìåíòîâ. Åñëè ó Âàñ äîêóìåíòîâ
áîëåå 200, íàïðèìåð - 1000, òî ðàçáåéòå èõ íà 5 ïà÷åê, çàäàâ êàæäîé èç íèõ
íîìåð ïî ïîðÿäêó.

4. Ââåäèòå äàòó â ïîëå Äàòà ñîñòàâëåíèÿ îïèñè ñ ïîìîùüþ âñòðîåííîãî
êàëåíäàðÿ, îòêðûâàþùåãîñÿ ïðè íàæàòèè íà êíîïêó , ðàñïîëî-
æåííóþ ñïðàâà îò äàííîãî ïîëÿ.
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5. Óêàæèòå èìÿ ïàïêè, â êîòîðóþ áóäåò ïîìåùåí ñôîðìèðîâàííûé
òåêñòîâûé äîêóìåíò, äâàæäû ùåëêíóâ ìûøüþ ïî ïîëþ Èìÿ ïàïêè.
Â îòêðûâøåìñÿ äèàëîãå óêàæèòå ïóòü ê ïàïêå. Åñëè ïóòü íå çàäàí, òî
ôàéë ôîðìèðóåòñÿ â ðàáî÷åé ïàïêå.

6. Íàæìèòå êíîïêó Ñôîðìèðîâàòü äîêóìåíò äëÿ ôîðìèðîâàíèÿ â ðàáî-
÷åé ïàïêå ôàéëà ñ äàííûìè îá îòìåíå ñòðàõîâîãî ñâèäåòåëüñòâà.

Ïðè ýòîì ïðîãðàììà àâòîìàòè÷åñêè ñôîðìèðóåò ôàéë è âûäàñò ñîîáùåíèå î
òîì, ÷òî ñîçäàííûé ôàéë íàõîäèòñÿ â ðàáî÷åé äèðåêòîðèè, à òàêæå ñäåëàåò
çàïðîñ íà ôîðìèðîâàíèå ôàéëà îïèñè. Ïðè óòâåðäèòåëüíîì îòâåòå íà çàïðîñ
(êíîïêà ÎÊ) îòêðîåòñÿ ôîðìà ÀÄÂ-6-1, êîòîðóþ ìîæíî ðàñïå÷àòàòü ñ
ïîìîùüþ êíîïêè Ïå÷àòü.

Çàäà÷à 3

Ïîëó÷åíèå ôîðìû ÀÄÂ-3 íà áóìàæíûõ íîñèòåëÿõ.

Äåéñòâèÿ

Äëÿ ïå÷àòè çàÿâëåíèé îá îáìåíå ñòðàõîâîãî ñâèäåòåëüñòâà ñëåäóåò
ñíîâà îòêðûòü áëàíê “Ôîðìà ÀÄÂ-3”.

1. Íà ñòðàíèöå “Îò÷åòíîñòü” ïàíåëè óïðàâëåíèÿ ñèñòåìîé “Íàëîãîïëà-
òåëüùèê íà êíîïêó ÀÄÂ-3.

Îòêðîåòñÿ àâòîìàòè÷åñêè ñôîðìèðîâàííàÿ êàðòîòåêà çàÿâëåíèé îá îáìåíå
ñòðàõîâîãî ñâèäåòåëüñòâà.

2. Óñòàíîâèòå êóðñîð íà çàïèñü êàðòîòåêè, êîòîðóþ Âû õîòèòå ðàñïå÷à-
òàòü è âûïîëíèòå êîìàíäó Áëàíê (èíñòðóìåíòàëüíàÿ êíîïêà  ñòðà-
íèöû “Êàðòîòåêà”) .

Îòêðîåòñÿ áëàíê “Ôîðìà ÀÄÂ-3” (ñì. ðèñ. V-22).

3. Óñòàíîâèòå ôëàã Äëÿ ïå÷àòè.

Ïðè ýòîì â áëàíêå áóäóò ñêðûòû èíòåðôåéñíûå ýëåìåíòû, êîòîðûå íå íóæíî
âûâîäèòü íà ïå÷àòü.

4. Äëÿ ðàñïå÷àòêè ôîðìû ÀÄÂ-3 âûïîëíèòå êîìàíäó Ïå÷àòü (èíñòðó-
ìåíòàëüíàÿ êíîïêà  èëè êëàâèøà F7).

5. Äëÿ çàêðûòèÿ áëàíêà íàæìèòå íà êíîïêó ÎÊ.

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Âûøå îïèñàííûå äåéñòâèÿ ñ öåëüþ ïîëó÷åíèÿ ïå÷àòíûõ ôîðì ÀÄÂ-3
ñëåäóåò ïðîâåñòè äëÿ âñåõ ñôîðìèðîâàííûõ äîêóìåíòîâ êàðòîòåêè îáìåíà
ñòðàõîâûõ ñâèäåòåëüñòâ.

Êîìàíäà Èíñòð. Èíñòð. Ãëàâíîå Êîíòåêñòíîå Ãîðÿ÷èå
êíîïêà ñòðàíèöà ìåíþ ìåíþ êëàâèøè

Áëàíê Êàðòîòåêà Êàðòîòåêà Ctrl+Enter

Ïå÷àòü Ïîñò.ïàíåëü Ôàéë Áëàíê, F7
êàðòîòåêà
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6.9. Ôîðìèðîâàíèå äàííûõ î ñòðàõîâîì ñòàæå è
íà÷èñëåííûõ ñòðàõîâûõ âçíîñàõ íà îáÿçàòåëüíîå
ïåíñèîííîå ñòðàõîâàíèå çàñòðàõîâàííîãî ëèöà

Îïðåäåëåíèå

Ôîðìèðîâàíèå äàííûõ î ñòðàõîâîì ñòàæå è íà÷èñëåííûõ ñòðàõîâûõ
âçíîñàõ íà îáÿçàòåëüíîå ïåíñèîííîå ñòðàõîâàíèå çàñòðàõîâàííîãî
ëèöà ïðîèñõîäèò â áëàíêàõ “Èíäèâèäóàëüíûå ñâåäåíèÿ (ÑÇÂ-4-1)” è
“Ãðóïïîâûå èíäèâèäóàëüíûå ñâåäåíèÿ (ÑÇÂ-4-2)”.

Åñëè ãðóïïà ðàáîòíèêîâ èìååò íåïðåðûâíûé ñòðàõîâîé ñòàæ â òå÷å-
íèå îò÷åòíîãî ïåðèîäà è íå èìååò äîïîëíèòåëüíûõ îñíîâàíèé äëÿ
èñ÷èñëåíèÿ òðóäîâîãî ñòàæà, òî äëÿ ãðóïïû ðàáîòíèêîâ ðåêîìåíäóåò-
ñÿ ôîðìèðîâàòü ôîðìó ÑÇÂ-4-2.

Åñëè ó ðàáîòíèêà ïî êàêèì ëèáî ïðè÷èíàì ñòðàõîâîé ñòàæ ïðåðûâàë-
ñÿ, à òàêæå ðàáîòíèêè, èìåþùèå äîïîëíèòåëüíûå îñíîâàíèÿ äëÿ
èñ÷èñëåíèÿ ñòðàõîâîãî ñòàæà: îñîáûå óñëîâèÿ òðóäà, ðàçëè÷íûå ëüãî-
òû äëÿ äîñðî÷íîãî íàçíà÷åíèÿ ïåíñèè, ñåçîííàÿ ðàáîòà è ò.ä., òî íà
êàæäîãî òàêîãî ðàáîòíèêà íåîáõîäèìî ñôîðìèðîâàòü ôîðìó ÑÇÂ-4-1.

Ðåêîìåíäóåòñÿ ñëåäóþùàÿ ïîñëåäîâàòåëüíîñòü äåéñòâèé:

1. Àâòîìàòè÷åñêè ñôîðìèðóéòå êàðòîòåêó ãðóïïîâûõ èíäèâèäóàëüíûõ
ñâåäåíèé ñ ïîìîùüþ áëàíêà “Ôîðìèðîâàíèå êàðòîòåêè ãðóïïîâûõ
èíäèâèäóàëüíûõ ñâåäåíèé”.

2. Ïîñëåäîâàòåëüíî îòêðîéòå ñôîðìèðîâàííûå áëàíêè “Ãðóïïîâûå èí-
äèâèäóàëüíûå ñâåäåíèÿ (ÑÇÂ-4-2)”, âûïîëíèâ êîìàíäó Áëàíê (èíñò-
ðóìåíòàëüíàÿ êíîïêà  ñòðàíèöû “Êàðòîòåêà”) è îòðåäàêòèðóéòå èõ.
Â îòêðûâàåìûõ áëàíêàõ óäàëèòå ñòðîêè ñ ñîòðóäíèêàìè, äëÿ êîòîðûõ
íóæíî ñôîðìèðîâàòü ôîðìó ÑÇÂ-4-1.

3. Ñôîðìèðóéòå ïà÷êè ÑÇÂ-4-2.

4. Ïîëó÷èòå ôîðìû ÑÇÂ-4-2 íà áóìàæíûõ íîñèòåëÿõ.

5. Íà îñòàâøèõñÿ ñîòðóäíèêîâ (óäàëåííûõ èç ôîðìû ÑÇÂ-4-2) ñôîðìè-
ðóéòå ôîðìó ÑÇÂ-4-1.

6. Ñôîðìèðóéòå ïà÷êè ÑÇÂ-4-1.

7. Ïîëó÷èòå ôîðìû ÑÇÂ-4-1 íà áóìàæíûõ íîñèòåëÿõ.

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Ïà÷êè ÑÇÂ-4-1 è ÑÇÂ -4-2 ôîðìèðóþòñÿ ïî êàæäîé êàòåãîðèè çàñòðàõî-
âàííîãî ëèöà (íàåìíûé ðàáîòíèê, ðàáîòíèê ñ/õ ïðåäïðèÿòèÿ è ò.ä.), à òàêæå
ïî êîäó äîïîëíèòåëüíîãî òàðèôà (äëÿ àâèàïðåäïðèÿòèé). Êàæäàÿ ïà÷êà
äîêóìåíòîâ äîëæíà èìåòü ñâîé íîìåð.

Çàäà÷à 1

Ñôîðìèðîâàòü êàðòîòåêó ñ ãðóïïîâûìè èíäèâèäóàëüíûå ñâåäåíèÿìè
(ÑÇÂ-4-2).
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Äåéñòâèÿ

1. Íà ñòðàíèöå “Îò÷åòíîñòü” ïàíåëè óïðàâëåíèÿ ñèñòåìîé “Íàëîãîïëà-
òåëüùèê” íàæìèòå êíîïêó Ôîðìèðîâàíèå ÑÇÂ-4-2.

Îòêðîåòñÿ áëàíê “Ôîðìèðîâàíèå êàðòîòåêè ãðóïïîâûõ èíäèâèäóàëüíûõ
ñâåäåíèé” (ñì. ðèñ. V-24).

Ðèñ. V-24. Áëàíê  “Ôîðìèðîâàíèå êàðòîòåêè ãðóïïîâûõ èíäèâèäóàëüíûõ ñâåäåíèé”.

2. Çàïîëíèòå ñëåäóþùèå ïîëÿ:

• Ðàñ÷åòíûé ïåðèîä — ñ ïîìîùüþ êàðòîòåêè îò÷åòíûõ ïåðèîäîâ;

• Êîä êàòåãîðèè çàñòðàõîâàííîãî ëèöà — âûáåðèòå èç ñïèñêà, îòêðû-
âàþùåãîñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî äàííîìó ïîëþ;

• Íîìåð íà÷àëüíîé ïà÷êè äîêóìåíòîâ (öåëî÷èñëåííîå çíà÷åíèå îò 1 äî
1000) — âðó÷íóþ.

• Äàòà ôîðìèðîâàíèÿ ïà÷åê ÑÇÂ-4-2 — ñ ïîìîùüþ êàëåíäàðÿ, îòêðû-
âàþùåãîñÿ ïðè íàæàòèè íà êíîïêó , ðàñïîëîæåííóþ ñïðàâà îò
äàííîãî ïîëÿ.

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Ãðóïïà èíòåðôåéñíûõ ýëåìåíòîâ Ñâåäåíèÿ î ñîòðóäíèêå ðåäàêòèðóåò-
ñÿ òîëüêî â ñèñòåìå “Çàðïëàòà Ñòàíäàðò”.

3. Íàæìèòå êíîïêó Ñôîðìèðîâàòü äîêóìåíòû.

Ïðè ýòîì áóäåò àâòîìàòè÷åñêè ñôîðìèðîâàíà êàðòîòåêà ãðóïïîâûõ èíäèâè-
äóàëüíûõ ñâåäåíèé è â íèæíåé ÷àñòè áëàíêà ïîÿâèòñÿ òàáëèöà ñ èòîãàìè
ôîðìèðîâàíèÿ, ñîäåðæàùàÿ îò÷åò î êîëè÷åñòâå ñôîðìèðîâàííûõ ïà÷åê è î
êîëè÷åñòâå ëèö.

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Îäíà ïà÷êà ÑÇÂ-4-2 âêëþ÷àåò ñâåäåíèÿ íå áîëåå, ÷åì íà 200 ëèö, ïðè
ýòîì êàæäûé äîêóìåíò ÑÇÂ-4-2, âõîäÿùèé â ïà÷êó ñîäåðæèò íå áîëåå 10
çàïèñåé. Åñëè ó Âàñ ëèö áîëåå 200 îäíîé êàòåãîðèè, íàïðèìåð - 1000, òî
ïðîãðàììà àâòîìàòè÷åñêè ðàçáèâàåò èõ íà 5 ïà÷åê, çàäàâ êàæäîé èç íèõ
íîìåð ïî ïîðÿäêó. Òàêèì îáðàçîì, íà îäíó êàòåãîðèþ ñîòðóäíèêîâ ìîæåò
áûòü íåñêîëüêî ïà÷åê ÑÇÂ-4-2.
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4. Äëÿ çàêðûòèÿ áëàíêà âûïîëíèòå êîìàíäó Ôàéë | Çàêðûòü (êëàâèøà
Ctrl+F4).

Çàäà÷à 2

Ðåäàêòèðîâàíèå ôîðìû ÑÇÂ-4-2.

Äåéñòâèÿ

1. Íà ñòðàíèöå “Îò÷åòû” ïàíåëè óïðàâëåíèÿ ñèñòåìîé “Íàëîãîïëàòåëü-
ùèê” íàæìèòå êíîïêó ÑÇÂ-4-2.

Îòêðîåòñÿ àâòîìàòè÷åñêè ñôîðìèðîâàííàÿ êàðòîòåêà ãðóïïîâûõ èíäèâèäó-
àëüíûõ ñâåäåíèé.

2. Óñòàíîâèòå êóðñîð íà ïåðâóþ çàïèñü êàðòîòåêè è âûïîëíèòå êîìàíäó
Áëàíê (èíñòðóìåíòàëüíàÿ êíîïêà  ñòðàíèöû “Êàðòîòåêà”) .

Îòêðîåòñÿ áëàíê “Ãðóïïîâûå èíäèâèäóàëüíûå ñâåäåíèÿ (ÑÇÂ-4-2)” (ñì. ðèñ.
V-25).

Ðèñ. V-25. Áëàíê “Ãðóïïîâûå èíäèâèäóàëüíûå ñâåäåíèÿ (ÑÇÂ-4-2)” (ôðàãìåíò).

3. Âñå ïîëÿ áëàíêà â îñíîâíîì çàïîëíåíû, ïðè íåîáõîäèìîñòè Âû
ìîæåòå èõ îòðåäàêòèðîâàòü ñëåäóþùèì ñïîñîáîì:

• Ïîëÿ ñ ðåêâèçèòàìè ïðåäïðèÿòèÿ ìîæíî çàïîëíèòü âðó÷íóþ èëè
àâòîìàòè÷åñêè ñ ïîìîùüþ êíîïêè Âçÿòü èç ÎÈ.
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Êíîïêà ÎÈ îòêðûâàåò áëàíê “Îñíîâíàÿ èíôîðìàöèÿ (ðåêâèçèòû
ïðåäïðèÿòèÿ)” äëÿ ðåäàêòèðîâàíèÿ.

• Ðàñ÷åòíûé ïåðèîä — ñ ïîìîùüþ êàðòîòåêè îò÷åòíûõ ïåðèîäîâ,
îòêðûâàþùåéñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî äàííîìó ïîëþ;

• Êîä êàòåãîðèè çàñòðàõîâàííîãî ëèöà — ñ ïîìîùüþ ñïèñêà, îòêðûâà-
þùåãîñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî äàííîìó ïîëþ;

• Êîä äîïîëíèòåëüíîãî òàðèôà — âðó÷íóþ;

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Ïîëå Êîä äîïîëíèòåëüíîãî òàðèôà ïðåäíàçíà÷åí äëÿ àâèàïðåäïðèÿ-
òèé. Äëÿ ýòèõ ïðåäïðèÿòèé çàïîëíÿåòñÿ äîïîëíèòåëüíàÿ ôîðìà ÑÇÂ-4-2 ïî
êîäó äîïîëíèòåëüíîãî òàðèôà.

• Òåððèòîðèàëüíûå óñëîâèÿ — ñ ïîìîùüþ ñïèñêà, îòêðûâàþùåãîñÿ
äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî äàííîìó ïîëþ;

• Òèï ñâåäåíèé (èñõîäíàÿ), Âèä êîððåêòèðîâêè (êîððåêòèð), Òèï ñâå-
äåíèé (ïåíñèÿ), Âèä êîððåêòèðîâêè  (îòìåíÿþùàÿ) — çàïîëíÿþòñÿ
çíà÷åíèÿìè Äà èëè Íåò ñ ïîìîùüþ êëàâèøè Ïðîáåë.

4. Îòðåäàêòèðóéòå òàáëèöó, ñîäåðæàùóþ ñâåäåíèÿ î ñîòðóäíèêàõ.
Óäàëèòå ñòðîêè, ñîäåðæàùèå ñâåäåíèÿ î ñîòðóäíèêàõ, íà êîòîðûõ
áóäåò ñîñòàâëÿòüñÿ ôîðìà ÑÇÂ-4-1. Äëÿ ýòîãî íàæìèòå íà çíàê “–
”, ðàñïîëîæåííûé ïî ëåâîìó êðàþ òàáëèöû íàïðîòèâ ñòðîê ñî
ñâåäåíèÿìè î ñîòðóäíèêå.

5. Ïîëÿ êîëîíêè Ïåðèîä ðàáîòû ïî ñòðîêàì ïî âðåìåííîé íåòðóäîñïî-
ñîáíîñòè è îòïóñêîì áåç ñîõðàíåíèÿ çàðàáîòíîé ïëàòû çàïîëíèòå
âðó÷íóþ.

6. Ïîëÿ ñ äàòîé ñîñòàâëåíèÿ, íàèìåíîâàíèåì äîëæíîñòè ðóêîâîäèòåëÿ
è ðàñøèôðîâêîé ïîäïèñè ðåäàêòèðóþòñÿ âðó÷íóþ.

7. Äëÿ ñîõðàíåíèÿ áëàíêà â êàðòîòåêå íàæìèòå èíñòðóìåíòàëüíóþ
êíîïêó .

8. Äëÿ çàêðûòèÿ áëàíêà âûïîëíèòå êîìàíäó Ôàéë | Çàêðûòü (êëàâèøà
Ctrl+F4).

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Ïîëÿ ñ ïîðÿäêîâûìè íîìåðàìè è íîìåðîì ëèñòà ïðîñòàâëÿþòñÿ
àâòîìàòè÷åñêè ïîñëå ôîðìèðîâàíèÿ ïà÷åê (ñì. ñëåäóþùóþ çàäà÷ó).

Çàäà÷à 3

Ôîðìèðîâàíèå ïà÷åê ôîðì ÑÇÂ-4-2.

Äåéñòâèÿ

1. Íà ñòðàíèöå “Îò÷åòíîñòü” ïàíåëè óïðàâëåíèÿ ñèñòåìîé “Íàëîãîïëà-
òåëüùèê” íàæìèòå êíîïêó Ïà÷êè ÑÇÂ-4-2.

Îòêðîåòñÿ áëàíê “Äàííûå î âçíîñàõ (ÑÇÂ-4-2) â ÏÔ” (ñì. ðèñ. V-26).
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Ðèñ. V-26. Áëàíê “Äàííûå î âçíîñàõ (ÑÇÂ-4-2) â ÏÔ”.

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Ôëàã Îáîñîáëåííîå ïîäðàçäåëåíèå è ãðóïïà èíòåðôåéñíûõ ýëåìåíòîâ
Ñâåäåíèÿ î ñîòðóäíèêàõ ðåäàêòèðóåòñÿ òîëüêî â ñèñòåìå “Çàðïëàòà Ñòàí-
äàðò”.

2. Çàïîëíèòå ñëåäóþùèå ïîëÿ:

• Ðàñ÷åòíûé ïåðèîä — ñ ïîìîùüþ êàðòîòåêè îò÷åòíûõ ïåðèîäîâ,
îòêðûâàþùåéñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî äàííîìó ïîëþ;

• Êîä êàòåãîðèè çàñòðàõîâàííîãî ëèöà — ñ ïîìîùüþ ñïèñêà, îòêðûâà-
þùåãîñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî äàííîìó ïîëþ;

• Òèï ñâåäåíèé, Âèä êîððåêòèðîâêè — ñ ïîìîùüþ êëàâèøè Ïðîáåë;

Ýòè äâà ïîëÿ âçàèìîñâÿçàíû. Âîçìîæíûå âàðèàíòû çíà÷åíèé ýòèõ
ïîëåé ïðèâåäåíû â ñëåäóþùåé òàáëèöå:

Òèï ñâåäåíèé Âèä êîððåêòèðîâêè Ðàñøèôðîâêà

ÈÑÕÄ ÏÓÑÒÎ Èñõîäíûå ñâåäåíèÿ
ÈÑÕÄ ÊÎÐÐ Äëÿ èñõîäíûõ ñâåäåíèé

êîððåêòèðîâêà íåäîïóñòèìà!
ÏÅÍÑ ÊÎÐÐ Êîððåêòèðóþùèå ñâåäåíèÿ

äëÿ íàçíà÷åíèÿ ïåíñèè
ÏÅÍÑ ÎÒÌÍ Îòìåíÿþùèå ñâåäåíèÿ

äëÿ íàçíà÷åíèÿ ïåíñèè
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ÏÅÍÑ ÏÓÑÒÎ Ñâåäåíèÿ äëÿ íàçíà÷åíèÿ
ïåíñèè

ÏÓÑÒÎ ÊÎÐÐ Êîððåêòèðóþùèå ñâåäåíèÿ
ÏÓÑÒÎ ÎÒÌÍ Îòìåíÿþùèå ñâåäåíèÿ

• Òåððèòîðèàëüíûå óñëîâèÿ (êîä) —  ñ ïîìîùüþ ñïèñêà, îòêðûâàþùå-
ãîñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî äàííîìó ïîëþ;

• Êîä äîïîëíèòåëüíîãî òàðèôà — âðó÷íóþ;

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Ïîëå Êîä äîïîëíèòåëüíîãî òàðèôà ïðåäíàçíà÷åí äëÿ àâèàïðåäïðèÿ-
òèé. Äëÿ ýòèõ ïðåäïðèÿòèé çàïîëíÿåòñÿ äîïîëíèòåëüíàÿ ôîðìà ÑÇÂ-4-2 ïî
êîäó äîïîëíèòåëüíîãî òàðèôà.

• Íîìåð ïà÷êè äîêóìåíòîâ — âðó÷íóþ.

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Åñëè ó Âàñ íåñêîëüêî ñôîðìèðîâàëîñü íåñêîëüêî ïà÷åê äîêóìåíòîâ (ñì.
òàáëèöó Èòîãè ôîðìèðîâàíèÿ â áëàíêå “Ôîðìèðîâàíèå êàðòîòåêè
ãðóïïîâûõ èíäèâèäóàëüíûõ ñâåäåíèé”), òî íà êàæäóþ ïà÷êó íåîáõîäèìî
çàïîëíèòü òåêóùèé áëàíê è âûïîëíèòü îïåðàöèþ ýêñïîðòà (êíîïêà Ñôîðìè-
ðîâàòü äîêóìåíò).

• Äàòà ñîñòàâëåíèÿ îïèñè — ñ ïîìîùüþ êàëåíäàðÿ, îòêðûâàþùåãîñÿ
ïðè íàæàòèè íà êíîïêó , ðàñïîëîæåííóþ ñïðàâà îò äàííîãî ïîëÿ.

3. Îòðåäàêòèðóéòå, ïðè íåîáõîäèìîñòè, ïîëå Íà÷àëüíûé íîìåð ïà÷êè
íà íîñèòåëå (äèñêåòå), ïî óìîë÷àíèþ çíà÷åíèå ïîëÿ ðàâíî 1000. (ýòî
ïîëå ïîÿâëÿåòñÿ ïðè óñòàíîâëåííîì ôëàãå Íåïîñðåäñòâåííî â ÏÔÐ)

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Â ñëó÷àå ñäà÷è äîêóìåíòîâ íàïðÿìóþ â ÏÔÐ (óñòàíîâëåí ôëàã Íåïîñ-
ðåäñòâåííî â ÏÔÐ), íîìåð ñôîðìèðîâàííîé ïðîãðàììîé ïà÷êè äîêóìåíòîâ
ñ ÑÇÂ-3 áóäåò ðàâåí ñóììå çíàêîâ ïîëåé Íà÷àëüíûé íîìåð ïà÷êè íà
íîñèòåëå (äèñêåòå) è Íîìåð ïà÷êè äîêóìåíòîâ.

Íàïðèìåð: â ïîëå Íîìåð ïà÷êè äîêóìåíòîâ ââåäèòå - 1, â ïîëå Íà÷àëüíûé íîìåð íà íîñèòåëå
îñòàâüòå çíà÷åíèå ïî óìîë÷àíèþ - 1000, òîãäà íîìåð äàííîé ïà÷êè áóäåò ðàâåí 10001.

4. Óêàæèòå èìÿ ïàïêè, â êîòîðóþ áóäåò ïîìåùåí ñôîðìèðîâàííûé
òåêñòîâûé äîêóìåíò, äâàæäû ùåëêíóâ ìûøüþ ïî ïîëþ Èìÿ ïàïêè.
Â îòêðûâøåìñÿ äèàëîãå óêàæèòå ïóòü ê ïàïêå. Åñëè ïóòü íå çàäàí, òî
ôàéë ôîðìèðóåòñÿ â ðàáî÷åé ïàïêå.

5. Íàæìèòå êíîïêó Ñôîðìèðîâàòü äîêóìåíò äëÿ ïîëó÷åíèÿ äîêóìåíòîâ
â ÏÔ ïî çàäàííîé äàòå ñîñòàâëåíèÿ îïèñè è íîìåðó ïà÷êè äîêóìåíòîâ.

Åñëè ôëàã Íåïîñðåäñòâåííî â ÏÔÐ ñíÿò, òî íà îñíîâàíèè  äàííûõ èç
êàðòîòåêè èíäèâèäóàëüíûõ ñâåäåíèé â ðàáî÷åì êàòàëîãå ñôîðìèðóåòñÿ
ôàéë â ôîðìàòå ÎÀÇÈÑ ñ èìåíåì ZGGGG_K.txt, ñîäåðæàùèé äàííûå
î çàðàáîòêå çàñòðàõîâàííûõ ëèö (ãäå GGGG — ãîä, K — êâàðòàë).

Åñëè ôëàã Íåïîñðåäñòâåííî â ÏÔÐ óñòàíîâëåí, òî â ðàáî÷åì êàòàëîãå
ñèñòåìîé “Íàëîãîïëàòåëüùèê” ôîðìèðóåòñÿ ôàéë ñ äàííûìè î çàðà-
áîòêå ñîòðóäíèêîâ ñëåäóþùåãî âèäà: RRRRRPP.PPP (ãäå RRRRR-
ïåðâûå öèôðû ðåãèñòðàöèîííîãî íîìåðà îðãàíèçàöèè â ÏÔ, PP.PPP
- íîìåð âàøåé ïà÷êè). Êðîìå ýòîãî, ïîñëå ïîäòâåðæäåíèÿ ïîëüçîâàòå-
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ëÿ (ò.å. íàæàòèÿ êíîïêè ÎÊ â äèàëîãå ïîäòâåðæäåíèÿ) áóäåò ñôîðìè-
ðîâàí òåêñòîâûé äîêóìåíò ïî ôîðìå ÀÄÂ-6-1, ñîäåðæàùèé îïèñü
äîêóìåíòîâ, ïåðåäàâàåìûõ ðàáîòîäàòåëåì â ÏÔÐ. Ðàñïå÷àòàòü ÀÄÂ-6-
1 ìîæíî ñ ïîìîùüþ êîìàíäû Ïå÷àòü (èíñòðóìåíòàëüíàÿ êíîïêà ).

6. Äëÿ çàêðûòèÿ áëàíêà âûïîëíèòå êîìàíäó Ôàéë | Çàêðûòü (êëàâèøà
Ctrl+F4).

Çàäà÷à 4

Ïîëó÷åíèå ôîðìû ÑÇÂ-4-2 íà áóìàæíûõ íîñèòåëÿõ.

Äåéñòâèÿ

1. Íà ñòðàíèöå “Îò÷åòíîñòü” ïàíåëè óïðàâëåíèÿ ñèñòåìîé “Íàëîãîïëà-
òåëüùèê” íàæìèòå êíîïêó ÑÇÂ-4-2.

Îòêðîåòñÿ àâòîìàòè÷åñêè ñôîðìèðîâàííàÿ êàðòîòåêà ãðóïïîâûõ èíäèâèäó-
àëüíûõ ñâåäåíèé.

2. Óñòàíîâèòå êóðñîð íà ïåðâóþ çàïèñü êàðòîòåêè è âûïîëíèòå êîìàíäó
Áëàíê (èíñòðóìåíòàëüíàÿ êíîïêà  ñòðàíèöû “Êàðòîòåêà”) .

Îòêðîåòñÿ áëàíê ñ ôîðìîé ÑÇÂ-4-2 (ñì. ðèñ. V-27).

3. Óñòàíîâèòå ôëàã Ïîäãîòîâêà ê ïå÷àòè, ÷òî ïîçâîëÿåò óáðàòü ëèøíþþ
èíôîðìàöèþ èç áëàíêà äëÿ ïîëó÷åíèÿ ôîðìû äëÿ ïå÷àòè.

4. Äëÿ ðàñïå÷àòêè ôîðìû ÑÇÂ-4-2 âûïîëíèòå êîìàíäó Ïå÷àòü (èíñòðó-
ìåíòàëüíàÿ êíîïêà ).

5. Äëÿ çàêðûòèÿ áëàíêà âûïîëíèòå êîìàíäó Ôàéë | Çàêðûòü (êëàâèøà
Ctrl+F4).

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Âûøå îïèñàííûå äåéñòâèÿ ñ öåëüþ ïîëó÷åíèÿ ïå÷àòíûõ ôîðì ÑÇÂ-4-1
ñëåäóåò ïðîâåñòè äëÿ âñåõ ñôîðìèðîâàííûõ äîêóìåíòîâ êàðòîòåêè ãðóïïî-
âûõ èíäèâèäóàëüíûõ ñâåäåíèé.

Çàäà÷à 5

Ñôîðìèðîâàòü ôîðìó ÑÇÂ-4-1 íà îñòàâøèõñÿ ñîòðóäíèêîâ, èìåþùèõ
îñîáûå îñíîâàíèÿ äëÿ ðàñ÷åòà ñòðàõîâîãî ñòàæà.

Äåéñòâèÿ

1. Íà ñòðàíèöå “Îò÷åòíîñòü” ïàíåëè óïðàâëåíèÿ ñèñòåìîé “Íàëîãîïëà-
òåëüùèê” íàæìèòå êíîïêó ÑÇÂ-4-1.

Îòêðîåòñÿ êàðòîòåêà èíäèâèäóàëüíûõ ñâåäåíèé.

2. Âûïîëíèòå êîìàíäó Âñòàâèòü çàïèñü (èíñòðóìåíòàëüíàÿ êíîïêà ).

Îòêðîåòñÿ áëàíê “Èíäèâèäóàëüíûå ñâåäåíèÿ (ÑÇÂ-4-1)” (ñì. ðèñ. V-28).

3. Çàäàéòå íîìåð ïà÷êè ¹ ïà÷êè (öåëî÷èñëåííîå çíà÷åíèå îò 1 äî 1000)
— âðó÷íóþ.

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Ïà÷êà ÑÇÂ-4-1 äîëæíà âêëþ÷àòü íå áîëåå 200 äîêóìåíòîâ. Åñëè ó Âàñ
ôîðì ÑÇÂ-4-1 áîëåå 200, íàïðèìåð - 1000, òî ðàçáåéòå èõ íà 5 ïà÷åê, çàäàâ
êàæäîé èç íèõ íîìåð ïî ïîðÿäêó.
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Ðèñ. V-27. Ôîðìà ÑÇÂ-4-2.

4. Çàäàéòå ðàñ÷åòíûé ïåðèîä ñ ïîìîùüþ êàðòîòåêè îò÷åòíûõ ïåðèîäîâ,
îòêðûâàþùåéñÿ ïðè íàæàòèè íà êíîïêó Ïåðèîä.

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Ãðóïïà èíòåðôåéñíûõ ýëåìåíòîâ Ñâåäåíèÿ î ñîòðóäíèêàõ ðåäàêòèðó-
åòñÿ òîëüêî â ñèñòåìå “Çàðïëàòà Ñòàíäàðò”.

5. Âûáåðèòå ñîòðóäíèêà èç ñïèñêà, îòêðûâàþùåãîñÿ ïðè íàæàòèè íà
êíîïêó Ñîòðóäíèê.
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Ïðè ýòîì àâòîìàòè÷åñêè áóäåò çàïîëíåíà òàáëèöà, ñîäåðæàùàÿ ñâåäåíèÿ î
ïîëó÷àòåëå äîõîäà (ñîòðóäíèêå) èç êàðòîòåêè ñîòðóäíèêîâ.

6. Íàæìèòå íà êíîïêó Àâòîðàñ÷åò.

Ïðè ýòîì àâòîìàòè÷åñêè çàïîëíÿòñÿ ñòðîêè êîëîíêè Ñóììà íà÷èñëåííûõ
ñòðàõîâûõ âçíîñîâ.

7. Åñëè Âàñ íå óñòðàèâàþò ðåçóëüòàòû àâòîðàñ÷åòà, òî îòðåäàêòèðóéòå
ïîëÿ âðó÷íóþ.

8. Ïîëÿ êîëîíêè Ïåðèîä ðàáîòû ïî ñòðîêàì ïî âðåìåííîé íåòðóäîñïî-
ñîáíîñòè è îòïóñêîì áåç ñîõðàíåíèÿ çàðàáîòíîé ïëàòû çàïîëíèòå
âðó÷íóþ.

9. Óêàæèòå êàòåãîðèþ ïëàòåëüùèêà ñòðàõîâûõ âçíîñîâ ïóòåì âûáîðà èç
ñïèñêà, êîòîðûé îòêðûâàåòñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì íà ïîëå Êîä êàòåãî-
ðèè çàñòðàõîâàííîãî ëèöà.

10. Çàïîëíèòå òàáëèöó “Ñòàæ ðàáîòû çà îò÷åòíûé ïåðèîä”:

• Ïîëÿ Íà÷àëî ïåðèîäà è Êîíåö ïåðèîäà çàïîëíÿþòñÿ ñ ïîìîùüþ
âñòðîåííîãî êàëåíäàðÿ.

• Ïîëÿ Òåð Óñë è Îñîáûå óñëîâ. òðóäà çàïîëíÿþòñÿ ïóòåì âûáîðà èç
ñîîòâåòñòâóþùèõ êëàññèôèêàòîðîâ òðåáóåìîãî ïîêàçàòåëÿ òåððèòî-
ðèàëüíûõ óñëîâèé èëè îñîáûõ óñëîâèé òðóäà îñíîâàíèÿ íà÷èñëåíèÿ
òðóäîâîãî ñòàæà.

• Äëÿ ââîäà ñâåäåíèé îá èñ÷èñëÿåìîì ñòàæå çàïîëíèòå ïîëÿ Îñíîâàíèå
è Ïàðàìåòð 3 ïóòåì âûáîðà èç ñîîòâåòñòâóþùèõ êëàññèôèêàòîðîâ.

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Ïîëÿ Ïàðàìåòð 1, Ïàðàìåòð 2 çàïîëíÿþòñÿ â ñëó÷àå, åñëè èìåþòñÿ
äîïîëíèòåëüíûå ëüãîòû ïðè èñ÷èñëÿåìîì ñòàæå. (Çíà÷åíèÿ ïîëåé ïðîñòàâ-
ëÿåòñÿ âðó÷íóþ â ñîîòâåòñòâèè ñ äîêóìåíòàöèåé Ïåíñèîííîãî ôîíäà).

• Äëÿ ââîäà ñâåäåíèé î âûñëóãå ëåò çàïîëíèòå ïîëÿ Îñíîâàíèå, Êîä
ïîçèöèè ñïèñêà ïóòåì âûáîðà íóæíûõ çíà÷åíèé èç ñîîòâåòñòâóþùèõ
êëàññèôèêàòîðîâ. Ïîëÿ Ïàðàìåòð 1, Ïàðàìåòð 2, Ïàðàìåòð 3,
çàïîëíÿþòñÿ âðó÷íóþ â ñîîòâåòñòâèè ñ äîêóìåíòàöèåé Ïåíñèîííîãî
ôîíäà.

• Ïîëå Ðàéîííûé êîýôôèöèåíò çàïîëíÿåòñÿ àâòîìàòè÷åñêè, åñëè çíà÷å-
íèå ðàéîííîãî êîýôôèöèåíòà óêàçàíî â ñïðàâî÷íèêå êîíñòàíò ìåñÿöà.

Âñå êëàññèôèêàòîðû âûçûâàþòñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî ïîëþ
ââîäà.

11. Çàïîëíèòå âðó÷íóþ ïîëÿ Íàèìåíîâàíèå äîëæíîñòè ðóêîâîäèòåëÿ,
Ðàñøèôðîâêà ïîäïèñè è äàòà çàïîëíåíèÿ;

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Ïîëå Íîìåð äîêóìåíòà â âåðõíåé ÷àñòè áëàíêà çàïîëíèòñÿ àâòîìàòè-
÷åñêè ïîñëå ôîðìèðîâàíèÿ ôàéëà ýêñïîðòà äàííûõ (êíîïêà Ïà÷êè ÑÇÂ-4-
1 ïàíåëè óïðàâëåíèÿ) (ñì. çàäà÷ó 6).

12. Äëÿ ñîõðàíåíèÿ äàííûõ â êàðòîòåêå íàæìèòå èíñòðóìåíòàëüíóþ
êíîïêó  íà ñòðàíèöå “Áëàíê”.
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Çàäà÷à 6

Ôîðìèðîâàíèå ïà÷åê ôîðì ÑÇÂ-4-1.

Äåéñòâèÿ

1. Íà ñòðàíèöå “Îò÷åòíîñòü” ïàíåëè óïðàâëåíèÿ ñèñòåìîé “Íàëîãîïëà-
òåëüùèê” íàæìèòå êíîïêó Ïà÷êè ÑÇÂ-4-1.

Îòêðîåòñÿ áëàíê “Äàííûå î âçíîñàõ (ÑÇÂ-4-1) â ÏÔ” (ñì. ðèñ. V-29).

Ðèñ. V-29. Áëàíê   “Äàííûå î âçíîñàõ (ÑÇÂ-4-1) â ÏÔ”

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Ôëàã Îáîñîáëåííîå ïîäðàçäåëåíèå èñïîëüçóåòñÿ òîëüêî â ñèñòåìå
“Çàðïëàòà Ñòàíäàðò”.

2. Çàïîëíèòå ñëåäóþùèå ïîëÿ:

• Ðàñ÷åòíûé ïåðèîä — ñ ïîìîùüþ êàðòîòåêè îò÷åòíûõ ïåðèîäîâ,
îòêðûâàþùåéñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî äàííîìó ïîëþ;

• Êîä êàòåãîðèè çàñòðàõîâàííîãî ëèöà — ñ ïîìîùüþ ñïèñêà, îòêðûâà-
þùåãîñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî äàííîìó ïîëþ;

• Òèï ñâåäåíèé, Âèä êîððåêòèðîâêè — ñ ïîìîùüþ êëàâèøè Ïðîáåë.

Ýòè äâà ïîëÿ âçàèìîñâÿçàíû. Âîçìîæíûå âàðèàíòû çíà÷åíèé ýòèõ
ïîëåé ïðèâåäåíû â ñëåäóþùåé òàáëèöå:
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Òèï ñâåäåíèé Âèä êîððåêòèðîâêè Ðàñøèôðîâêà

ÈÑÕÄ ÏÓÑÒÎ Èñõîäíûå ñâåäåíèÿ

ÈÑÕÄ ÊÎÐÐ Äëÿ èñõîäíûõ ñâåäåíèé
êîððåêòèðîâêà íåäîïóñòèìà!

ÏÅÍÑ ÊÎÐÐ Êîððåêòèðóþùèå ñâåäåíèÿ
äëÿ íàçíà÷åíèÿ ïåíñèè

ÏÅÍÑ ÏÓÑÒÎ Ñâåäåíèÿ äëÿ íàçíà÷åíèÿ
ïåíñèè

ÏÓÑÒÎ ÊÎÐÐ Êîððåêòèðóþùèå ñâåäåíèÿ

• Òåððèòîðèàëüíûå óñëîâèÿ (êîä) —  ñ ïîìîùüþ ñïèñêà, îòêðûâàþùå-
ãîñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî äàííîìó ïîëþ;

• Êîä äîïîëíèòåëüíîãî òàðèôà — âðó÷íóþ;

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Ïîëå Êîä äîïîëíèòåëüíîãî òàðèôà ïðåäíàçíà÷åí äëÿ àâèàïðåäïðèÿ-
òèé. Äëÿ ýòèõ ïðåäïðèÿòèé çàïîëíÿåòñÿ äîïîëíèòåëüíàÿ ôîðìà ÑÇÂ-4-1 ïî
êîäó äîïîëíèòåëüíîãî òàðèôà.

• Íîìåð ïà÷êè äîêóìåíòîâ (öåëî÷èñëåííîå çíà÷åíèå îò 1 äî 1000) —
âðó÷íóþ.

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Ïà÷êè ÑÇÂ-4-1 ôîðìèðóþòñÿ ïî êàæäîé êàòåãîðèè çàñòðàõîâàííîãî ëèöà
(íàåìíûé ðàáîòíèê, ðàáîòíèê ñ/õ ïðåäïðèÿòèÿ è ò.ä.), à òàêæå ïî êîäó
äîïîëíèòåëüíîãî òàðèôà (äëÿ àâèàïðåäïðèÿòèé). Êàæäàÿ ïà÷êà äîêóìåíòîâ
äîëæíà èìåòü ñâîé íîìåð. Äîêóìåíòîâ â ïà÷êå íå äîëæíî áûòü áîëåå 200.

• Äàòà ñîñòàâëåíèÿ îïèñè — ñ ïîìîùüþ êàëåíäàðÿ, îòêðûâàþùåãîñÿ
ïðè íàæàòèè íà êíîïêó , ðàñïîëîæåííóþ ñïðàâà îò äàííîãî ïîëÿ;

• Èìÿ ôàéëà ñïèñêà çàñòðàõîâàííûõ ëèö — ïî óìîë÷àíèþ ïðîñòàâëÿ-
åòñÿ èìÿ òåêñòîâîãî ôàéëà Ñïèñîê.txt, â êîòîðîì ôîðìèðóåòñÿ ñïèñîê
çàñòðàõîâàííûõ ëèö. Äàííîå ïîëå ìîæíî îòðåäàêòèðîâàòü âðó÷íóþ.

3. Îòðåäàêòèðóéòå, ïðè íåîáõîäèìîñòè, ïîëå Íà÷àëüíûé íîìåð ïà÷êè
íà íîñèòåëå (äèñêåòå), ïî óìîë÷àíèþ çíà÷åíèå ïîëÿ ðàâíî 1000 (ýòî
ïîëå ïîÿâëÿåòñÿ ïðè óñòàíîâëåííîì ôëàãå Íåïîñðåäñòâåííî â ÏÔÐ).

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Â ñëó÷àå ñäà÷è äîêóìåíòîâ íàïðÿìóþ â ÏÔÐ (óñòàíîâëåí ôëàã Íåïîñ-
ðåäñòâåííî â ÏÔÐ), íîìåð ñôîðìèðîâàííîé ïðîãðàììîé ïà÷êè äîêóìåíòîâ
ñ ÑÇÂ-3 áóäåò ðàâåí ñóììå çíàêîâ ïîëåé Íà÷àëüíûé íîìåð ïà÷êè íà
íîñèòåëå (äèñêåòå) è Íîìåð ïà÷êè äîêóìåíòîâ.

Íàïðèìåð: â ïîëå Íîìåð ïà÷êè äîêóìåíòîâ ââåäèòå - 1, â ïîëå Íà÷àëüíûé íîìåð íà íîñèòåëå
îñòàâüòå çíà÷åíèå ïî óìîë÷àíèþ - 1000, òîãäà íîìåð äàííîé ïà÷êè áóäåò ðàâåí 10001.

4. Óêàæèòå èìÿ ïàïêè, â êîòîðóþ áóäåò ïîìåùåí ñôîðìèðîâàííûé
òåêñòîâûé äîêóìåíò, äâàæäû ùåëêíóâ ìûøüþ ïî ïîëþ Èìÿ ïàïêè.
Â îòêðûâøåìñÿ äèàëîãå óêàæèòå ïóòü ê ïàïêå. Åñëè ïóòü íå çàäàí, òî
ôàéë ôîðìèðóåòñÿ â ðàáî÷åé ïàïêå.
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5. Íàæìèòå êíîïêó Ñôîðìèðîâàòü äîêóìåíò äëÿ ïîëó÷åíèÿ äîêóìåíòîâ
â ÏÔ ïî çàäàííîé äàòå ñîñòàâëåíèÿ îïèñè è íîìåðó ïà÷êè äîêóìåíòîâ.

Åñëè ôëàã Íåïîñðåäñòâåííî â ÏÔÐ ñíÿò, òî íà îñíîâàíèè  äàííûõ èç
êàðòîòåêè èíäèâèäóàëüíûõ ñâåäåíèé â ðàáî÷åì êàòàëîãå ñôîðìèðóåòñÿ
ôàéë â ôîðìàòå ÎÀÇÈÑ ñ èìåíåì ZGGGG_K.txt, ñîäåðæàùèé äàííûå
î çàðàáîòêå çàñòðàõîâàííûõ ëèö (ãäå GGGG — ãîä, K — êâàðòàë).

Åñëè ôëàã Íåïîñðåäñòâåííî â ÏÔÐ óñòàíîâëåí, òî â ðàáî÷åì êàòàëîãå
ñèñòåìîé “Íàëîãîïëàòåëüùèê” ôîðìèðóåòñÿ ôàéë ñ äàííûìè î çàðà-
áîòêå ñîòðóäíèêîâ ñëåäóþùåãî âèäà: RRRRRPP.PPP (ãäå RRRRR-
ïåðâûå öèôðû ðåãèñòðàöèîííîãî íîìåðà îðãàíèçàöèè â ÏÔ, PP.PPP
- íîìåð âàøåé ïà÷êè). Êðîìå ýòîãî, ïîñëå ïîäòâåðæäåíèÿ ïîëüçîâàòå-
ëÿ (ò.å. íàæàòèÿ êíîïêè ÎÊ â äèàëîãå ïîäòâåðæäåíèÿ) áóäåò ñôîðìè-
ðîâàí òåêñòîâûé äîêóìåíò ïî ôîðìå ÀÄÂ-6-1, ñîäåðæàùèé îïèñü
äîêóìåíòîâ, ïåðåäàâàåìûõ ðàáîòîäàòåëåì â ÏÔÐ. Ðàñïå÷àòàòü ÀÄÂ-6-
1 ìîæíî ñ ïîìîùüþ êîìàíäû Ïå÷àòü (èíñòðóìåíòàëüíàÿ êíîïêà ).

6. Äëÿ çàêðûòèÿ áëàíêà âûïîëíèòå êîìàíäó Ôàéë | Çàêðûòü (êëàâèøà
Ctrl+F4).

Çàäà÷à 7

Ïîëó÷èòü ôîðìó ÑÇÂ-4-1 â ðàñïå÷àòàííîì âèäå.

Äåéñòâèÿ

1. Íà ñòðàíèöå “Îò÷åòíîñòü” ïàíåëè óïðàâëåíèÿ ñèñòåìîé “Íàëîãîïëà-
òåëüùèê” íàæìèòå êíîïêó ÑÇÂ-4-1.

Îòêðîåòñÿ êàðòîòåêà èíäèâèäóàëüíûõ ñâåäåíèé.

2. Óñòàíîâèòå êóðñîð íà âûáðàííóþ çàïèñü êàðòîòåêè è âûïîëíèòå
êîìàíäó Áëàíê (èíñòðóìåíòàëüíàÿ êíîïêà  ñòðàíèöû “Êàðòîòåêà”) .

Îòêðîåòñÿ çàïîëíåííûé áëàíê “Èíäèâèäóàëüíûå ñâåäåíèÿ (ÑÇÂ-4-1)” (ñì.
ðèñ. V-25).

3. Äëÿ ðàñïå÷àòêè ôîðìû ÑÇÂ-4-1 íàæìèòå íà êíîïêó Ïå÷àòü.

4. Äëÿ çàêðûòèÿ áëàíêà íàæìèòå íà êíîïêó ÎÊ.

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Ðàñïå÷àòàòü âñå ôîðìû ÑÇÂ-4-1 ñðàçó ìîæíî íàïðÿìóþ èç êàðòîòåêè.
Î ïå÷àòè êàðòîòåê ñì. ãë. IX Ðóêîâîäñòâà áóõãàëòåðà.

Êîìàíäà Èíñòð. Èíñòð. Ãëàâíîå Êîíòåêñòíîå Ãîðÿ÷èå
êíîïêà ñòðàíèöà ìåíþ ìåíþ êëàâèøè

Áëàíê Êàðòîòåêà Êàðòîòåêà Ctrl+Enter

Ïå÷àòü Ïîñò.ïàíåëü Ôàéë Áëàíê, F7
êàðòîòåêà
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6.9. Ôîðìèðîâàíèå ñâîäíûõ äàííûõ î çàðàáîòêå
çàñòðàõîâàííûõ ëèö â ïåíñèîííûé ôîíä

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Äàííûé ðàçäåë íàïèñàí äëÿ âàðèàíòà ñäà÷è äîêóìåíòîâ â Ïåíñèîííûé
ôîíä íàïðÿìóþ (ìèíóÿ ïðîãðàììó ÎÀÇÈÑ).

Îïðåäåëåíèå

Ñâîäíûå äàííûå î çàðàáîòêå ñîòðóäíèêîâ â ïåíñèîííûé ôîíä ìîæíî
ïîëó÷èòü ñ ïîìîùüþ áëàíêà “ÀÄÂ-11”. Ýêñïîðò ñâîäíûõ äàííûõ î
çàðàáîòêå ñîòðóäíèêîâ  â ïåíñèîííûé ôîíä ôîðìèðóåòñÿ â áëàíêå
“Ñâîäíûå äàííûå  î çàðïëàòå â ÏÔ” .

Çàäà÷à 1

Çàïîëíåíèå áëàíêà “ÀÄÂ-11”.

Äåéñòâèÿ

1. Íà ñòðàíèöå “Îò÷åòíîñòü” ïàíåëè óïðàâëåíèÿ ñèñòåìîé “Íàëîãîïëà-
òåëüùèê” íàæìèòå êíîïêó ÀÄÂ-11.

Îòêðîåòñÿ àâòîìàòè÷åñêè ñôîðìèðîâàííàÿ êàðòîòåêà ÀÄÂ-11.

Çàïèñè â êàðòîòåêå ÀÄÂ-11 ñîçäàþòñÿ àâòîìàòè÷åñêè ïðè ôîðìèðî-
âàíèè ïà÷åê ÑÇÂ-4-1 è ÑÇÂ-4-2 (ïî êàæäîé êàòåãîðèè çàñòðàõîâàííî-
ãî ëèöà).

2. Óñòàíîâèòå êóðñîð íà ïåðâóþ çàïèñü êàðòîòåêè è âûïîëíèòå êîìàíäó
Áëàíê (èíñòðóìåíòàëüíàÿ êíîïêà  ñòðàíèöû “Êàðòîòåêà”) .

Îòêðîåòñÿ áëàíê “ÀÄÂ-11” (ñì. ðèñ. V-30).

Ïîëÿ áëàíêà â îñíîâíîì çàïîëíåíû. Ñëåäóåò çàïîëíèòü ïîëÿ òàáëèö
â íèæíåé ÷àñòè áëàíêà è ïîëÿ ñ äàòàìè.

3. Ââåäèòå äàòó ñîñòàâëåíèÿ ôîðìû â ïîëå Âåäîìîñòü ñîñòàâëåíà ïî
ñîñòîÿíèþ íà äàòó.

Ïðè ýòîì àâòîìàòè÷åñêè ïðîñòàâèòñÿ äàòà â ïîëå Äàòà â íèæíåé ÷àñòè áëàíêà.

4. Íàæìèòå íà êíîïêó Ðàñ÷åò.

Ïðè ýòîì àâòîìàòè÷åñêè çàïîëíèòñÿ ãðóïïà ïîëåé òàáëèöû Óïëà÷åíî ñòðà-
õîâûõ âçíîñîâ â ðàñ÷åòíîì ïåðèîäå. Ýòè ïîëÿ ìîæíî îòðåäàêòèðîâàòü
âðó÷íóþ.

5. Çàïîëíèòå ñëåäóþùèå ïîëÿ â òàáëèöàõ Çàäîëæåííîñòü ïî óïëàòå
ñòðàõîâûõ âçíîñîâ íà íà÷àëî ðàñ÷åòíîãî ïåðèîäà, Çàäîëæåííîñòü ïî
óïëàòå ñòðàõîâûõ âçíîñîâ íà êîíåö ðàñ÷åòíîãî ïåðèîäà:

• Ãîä — âðó÷íóþ;

• Íà ñòðàõîâóþ ÷àñòü òðóäîâîé ïåíñèè — âðó÷íóþ;

• Íà íàêîïèòåëüíóþ ÷àñòü òðóäîâîé ïåíñèè— âðó÷íóþ;
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• Ïî  äîïîëíèòåëüíîìó òàðèôó — âðó÷íóþ.

Äëÿ äîáàâëåíèÿ è óäàëåíèÿ ñòðîê â òàáëèöàõ ùåëêíèòå ìûøüþ íà ïîëå
ñ “+” è “–” ñîîòâåòñòâåííî. Ýòè ïîëÿ ðàñïîëîæåíû ñïðàâà îò êðàéíèõ
êîëîíîê òàáëèö.

6. Ãðóïïà ïîëåé òàáëèöû Íà÷èñëåíî ñòðàõîâûõ âçíîñîâ çà ðàñ÷åòíûé
ïåðèîä çàïîëíÿåòñÿ àâòîìàòè÷åñêè. Â ïåðâîé êîëîíêå Ïðèçíàê òàðè-
ôà ñëåäóåò ïåðåâûáðàòü ïðèçíàê “Ì” (ìàêñèìàëüíàÿ øêàëà) èëè “Ð”
(ðåãðåññèâíàÿ øêàëà) ñ ïîìîùüþ êëàâèøè Ïðîáåë.

Äàííûé âûáîð íîñèò ÷èñòî èíôîðìàòèâíûé õàðàêòåð è íà àâòîðàñ÷åò íå
âëèÿåò.

7. Äëÿ ñîõðàíåíèÿ áëàíêà â êàðòîòåêå íàæìèòå èíñòðóìåíòàëüíóþ
êíîïêó .

8. Äëÿ çàêðûòèÿ áëàíêà âûïîëíèòå êîìàíäó Ôàéë | Çàêðûòü (êëàâèøà
Ctrl+F4).

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Ïîëÿ Íîìåð ïà÷êè è Íîìåð Äîêóìåíòà çàïîëíÿþòñÿ ïîñëå ôîðìèðî-
âàíèÿ ïà÷åê ÀÄÂ-11 (ñì. çàäà÷ó 2).

Çàäà÷à 2

Ôîðìèðîâàíèå ïà÷åê ôîðì ÀÄÂ-11.

Äåéñòâèÿ

1. Íà ñòðàíèöå “Îò÷åòíîñòü” ïàíåëè óïðàâëåíèÿ ñèñòåìîé “Íàëîãîïëà-
òåëüùèê” íàæìèòå êíîïêó Ïà÷êà ÀÄÂ-11.

Îòêðîåòñÿ áëàíê ““Ñâîäíûå äàííûå  î çàðïëàòå â ÏÔ” (ñì. ðèñ. V-31).

Ðèñ. V-31. Ýêñïîðò ñâîäíûõ äàííûõ î çàðïëàòå â ÏÔ.



V. Ôîðìèðîâàíèå îò÷åòíûõ äîêóìåíòîâ â ÃÍÈ 369

2. Çàïîëíèòå ïîëÿ Îò÷åòíûé êâàðòàë è Ãîä (äëÿ ýòîãî äâàæäû ùåëêíèòå
ìûøüþ íà ïîëå Îò÷åòíûé êâàðòàë è â îòêðûâøåéñÿ êàðòîòåêå
âûáåðèòå îò÷åòíûé êâàðòàë).

3. Ââåäèòå íîìåð ïà÷êè äîêóìåíòîâ (öåëî÷èñëåííîå çíà÷åíèå îò 1 äî 1000).

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Ïî ã. Ìîñêâå íîìåð ïà÷êè ÀÄÂ-11 äîëæåí áûòü ñëåäóþùèì çà íîìåðîì
ïîñëåäíåé ïà÷êè ÑÇÂ-4-2. Æèòåëÿì äðóãèõ ðåãèîíîâ ôîðìàò íîìåðà ðåêî-
ìåíäóåòñÿ óòî÷íèòü â ìåñòíîì îòäåëåíèè ÏÔÐ.

4. Ââåäèòå äàòó ñîñòàâëåíèÿ îïèñè äîêóìåíòîâ ñ ïîìîùüþ êàëåíäàðÿ,
îòêðûâàþùåãîñÿ ïðè íàæàòèè íà êíîïêó , ðàñïîëîæåííóþ ñïðàâà
îò äàííîãî ïîëÿ..

5. Îòðåäàêòèðóéòå, ïðè íåîáõîäèìîñòè, íà÷àëüíûé íîìåð ïà÷êè íà
íîñèòåëå (äèñêåòå) (çíà÷åíèå ïî óìîë÷àíèþ - 1000).

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Íîìåð ïà÷êè ÀÄÂ-11 ðàâåí ñóììå çíàêîâ ïîëåé Íà÷àëüíûé íîìåð
ïà÷êè íà íîñèòåëå (äèñêåòå) è Íîìåð ïà÷êè äîêóìåíòîâ.

Íàïðèìåð: â ïîëå Íîìåð ïà÷êè äîêóìåíòîâ ââåäèòå - 3, â ïîëå Íà÷àëüíûé íîìåð íà íîñèòåëå
îñòàâüòå çíà÷åíèå ïî óìîë÷àíèþ - 1000, òîãäà íîìåð äàííîé ïà÷êè áóäåò ðàâåí 10003.

6. Óêàæèòå èìÿ ïàïêè, â êîòîðóþ áóäåò ïîìåùåí ñôîðìèðîâàííûé
òåêñòîâûé äîêóìåíò, äâàæäû ùåëêíóâ ìûøüþ ïî ïîëþ Èìÿ ïàïêè.
Â îòêðûâøåìñÿ äèàëîãå óêàæèòå ïóòü ê ïàïêå. Åñëè ïóòü íå çàäàí, òî
ôàéë ôîðìèðóåòñÿ â ðàáî÷åé ïàïêå.

7. Íàæìèòå êíîïêó Ñôîðìèðîâàòü äîêóìåíò äëÿ ïîëó÷åíèÿ äîêóìåíòîâ
â ÏÔ ïî çàäàííîé äàòå ñîñòàâëåíèÿ îïèñè è íîìåðó ïà÷êè äîêóìåíòîâ.

Â ðàáî÷åì êàòàëîãå ñèñòåìîé “Íàëîãîïëàòåëüùèê” ôîðìèðóåòñÿ ôàéë
ñî ñâîäíûìè äàííûìè î çàðàáîòêå ñîòðóäíèêîâ ñëåäóþùåãî âèäà:
RRRRRPP.PPP (ãäå RRRRR- ïåðâûå öèôðû ðåãèñòðàöèîííîãî íîìå-
ðà îðãàíèçàöèè â ÏÔ, PP.PPP - íîìåð ïà÷êè.

8. Äëÿ çàêðûòèÿ áëàíêà âûïîëíèòå êîìàíäó Ôàéë | Çàêðûòü (êëàâèøà
Ctrl+F4).

Çàäà÷à 3

Ïîëó÷åíèå ôîðìû ÀÄÂ-11 íà áóìàæíûõ íîñèòåëÿõ.

Äåéñòâèÿ

1. Íà ñòðàíèöå “Îò÷åòíîñòü” ïàíåëè óïðàâëåíèÿ ñèñòåìîé “Íàëîãîïëà-
òåëüùèê” íàæìèòå êíîïêó ÀÄÂ-11.

Îòêðîåòñÿ àâòîìàòè÷åñêè ñôîðìèðîâàííàÿ êàðòîòåêà ÀÄÂ-11.

2. Óñòàíîâèòå êóðñîð íà ïåðâóþ çàïèñü êàðòîòåêè è âûïîëíèòå êîìàíäó
Áëàíê (èíñòðóìåíòàëüíàÿ êíîïêà  ñòðàíèöû “Êàðòîòåêà”) .

Îòêðîåòñÿ áëàíê “ÀÄÂ-11” (ñì. ðèñ. V-27).

3. Óñòàíîâèòå ôëàã Ïîäãîòîâêà ê ïå÷àòè.

Óñòàíîâêà äàííîãî ôëàãà ïîçâîëÿåò óáðàòü ëèøíþþ èíôîðìàöèþ äëÿ
ïå÷àòè.
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4. Äëÿ ðàñïå÷àòêè ôîðìû ÀÄÂ-11 âûïîëíèòå êîìàíäó Ïå÷àòü (èíñòðó-
ìåíòàëüíàÿ êíîïêà ).

5. Äëÿ çàêðûòèÿ áëàíêà âûïîëíèòå êîìàíäó Ôàéë | Çàêðûòü (êëàâèøà
Ctrl+F4).

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Âûøå îïèñàííûå äåéñòâèÿ ñ öåëüþ ïîëó÷åíèÿ ïå÷àòíûõ ôîðì ÀÄÂ-11
ñëåäóåò ïðîâåñòè äëÿ âñåõ ñôîðìèðîâàííûõ äîêóìåíòîâ êàðòîòåêè ÀÄÂ-11.

Êîìàíäà Èíñòð. Èíñòð. Ãëàâíîå Êîíòåêñòíîå Ãîðÿ÷èå
êíîïêà ñòðàíèöà ìåíþ ìåíþ êëàâèøè

Áëàíê Êàðòîòåêà Êàðòîòåêà Ctrl+Enter

Ïå÷àòü Ïîñò.ïàíåëü Ôàéë Áëàíê, F7
êàðòîòåêà

7. Èìïîðò ñòàíäàðòíîé áàçû äàííûõ àäðåñîâ

Çàãðóçêà áàçû äàííûõ àäðåñîâ âûïîëíÿåòñÿ ñ ïîìîùüþ áëàíêà
“Èìïîðò äàííûõ” (ñì. ðèñ. V-32), äîñòóï ê êîòîðîìó îñóùåñòâëÿåòñÿ
êíîïêîé Îò÷åòû | Èìïîðò àäðåñîâ ïàíåëè óïðàâëåíèÿ.

Ðèñ. V-32. Èìïîðò áàçû äàííûõ àäðåñîâ

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Âåðñèÿ çàãðóæàåìîé áàçû äàííûõ àäðåñîâ âûáèðàåòñÿ â áëàíêå “Íà÷àëî
ðàáîòû” (ñì. ï. 4 äàííîé ãëàâû).

Ïðè îòêðûòèè áëàíêà ïîëüçîâàòåëþ äîñòóïíî ïîëå ââîäà Ðàñïîëîæå-
íèå DBF ôàéëîâ, êóäà íóæíî ââåñòè ïîëíûé ïóòü ê ôàéëó ñ áàçîé
äàííûõ. Ïî óìîë÷àíèþ ïðîãðàììà îáðàùàåòñÿ ê êàòàëîãó, â êîòîðûé
óñòàíàâëèâàåòñÿ ïðîãðàììà ÒÁ 6 (íàïðèìåð, C:\Tbw69*\Std\Dbf).

Êíîïêà Âûáðàòü ðåãèîíû îòêðûâàåò ñïèñîê ðåãèîíîâ ÐÔ (ñì. ðèñ. V-33).
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Ðèñ. V-33. Âûáîð ðåãèîíîâ (ôðàãìåíò)

Ïðè ýòîì âû ìîæåòå çàãðóçèòü íå âñþ áàçó äàííûõ, à òîëüêî äëÿ
âûáðàííûõ ðåãèîíîâ. Â ýòîì ñëó÷àå íàïðîòèâ íóæíîãî ðåãèîíà â ïîëå
Âûáîð ñëåäóåò ïîñòàâèòü çíàê “Õ” (äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè, êëàâè-
øàìè Enter èëè Ïðîáåë). Ïîñëå âûáîðà ðåãèîíîâ òðåáóåòñÿ íàæàòü
êíîïêó ÎÊ.

Ñ ïîìîùüþ êíîïêè Îòìåòèòü âñå ïðîèñõîäèò âûáîð âñåõ ðåãèîíîâ.

Íàæàòèå êíîïêè Î÷èñòèòü âñå ïðèâîäèò ê ñíÿòèþ ôëàãîâ âûáîðà
ðåãèîíà ñî âñåãî ñïèñêà.

Ïîñëå íàæàòèÿ êíîïêè Èìïîðò àäðåñîâ ïîÿâëÿåòñÿ ìåíþ äëÿ âûáîðà
îäíîãî èç ñëåäóþùèõ âàðèàíòîâ:

• Íàñåëåííûå ïóíêòû (áàçà äàííûõ íàñåëåííûõ ïóíêòîâ äëÿ âûáðàí-
íûõ ðåãèîíîâ);

• Óëèöû (áàçà äàííûõ óëèö äëÿ âûáðàííûõ ðåãèîíîâ);

• ÑîêðÁàçà (áàçà äàííûõ ñîêðàùåíèé);

• Âñå (âñå áàçû äàííûõ).

Ïîñëå âûáîðà íóæíîãî âàðèàíòà ïðîèñõîäèò çàãðóçêà áàç äàííûõ
àäðåñîâ äëÿ âûáðàííûõ ðåãèîíîâ.
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Ïðèëîæåíèå 1.

Îáùèå ñâåäåíèÿ î ðàáîòå ñ áëàíêàìè è
êàðòîòåêàìè

Ïðàêòè÷åñêè âñÿ èíôîðìàöèÿ, íåîáõîäèìàÿ äëÿ âåäåíèÿ áóõãàëòåðñ-
êîãî ó÷åòà,  õðàíèòñÿ â êàðòîòåêàõ (èñêëþ÷åíèå ñîñòàâëÿþò íàñòðîéêè
áëàíêîâ è îò÷åòû). Äëÿ äîñòóïà ê êàðòîòåêàì è áëàíêàì èñïîëüçóþòñÿ
êíîïêè ïàíåëè óïðàâëåíèÿ.

Íàõîäÿñü â êàðòîòåêå, ìîæíî îòðåäàêòèðîâàòü ëþáóþ åå çàïèñü, à
òàêæå ââåñòè íîâóþ ñ ïîìîùüþ áëàíêà-ðåäàêòîðà.

Äëÿ ôîðìèðîâàíèÿ íîâîé çàïèñè êàðòîòåêè èñïîëüçóéòå èíñòðóìåí-
òàëüíóþ êíîïêó Âñòàâèòü çàïèñü  èëè Äîáàâèòü ãðóïïó 
(äîáàâëåíèå ãðóïïîâîé çàïèñè ïðîèçâîäèòñÿ òîëüêî â èåðàðõè÷åñêèõ
êàðòîòåêàõ), à äëÿ ðåäàêòèðîâàíèÿ ñóùåñòâóþùåé çàïèñè — èíñòðó-
ìåíòàëüíóþ êíîïêó Áëàíê . Ïîñëå ýòîãî îòêðûâàåòñÿ áëàíê-
ðåäàêòîð êàðòîòåêè.

Ôîðìèðîâàíèå áëàíêà çàêëþ÷àåòñÿ â íàñòðîéêå èíòåðôåéñíûõ ýëåìåí-
òîâ, ò.å. â çàïîëíåíèè ïîëüçîâàòåëåì ïîëåé ââîäà, óñòàíîâêå ôëàãîâ
è ïåðåêëþ÷àòåëåé. Ïåðåõîä îò îäíîãî ýëåìåíòà ê äðóãîìó îñóùåñòâëÿ-
åòñÿ ìûøüþ èëè êëàâèøàìè Tab, Shift+Tab.

Ïîëÿ áëàíêà, â êîòîðûå ðàçðåøåí ââîä, çàïîëíÿþòñÿ ïîëüçîâàòåëåì
âðó÷íóþ (ñ êëàâèàòóðû) èëè â ïîëóàâòîìàòè÷åñêîì ðåæèìå (ïîñðåä-
ñòâîì âûáîðà íóæíîãî çíà÷åíèÿ â êàðòîòåêå, ñïèñêå ñ÷åòîâ èëè
ïðèçíàêîâ, êàëåíäàðå èëè â âûïàäàþùåì ñïèñêå) Ïîëÿ òîëüêî äëÿ
âûâîäà çàïîëíÿþòñÿ àâòîìàòè÷åñêè ñàìîé ïðîãðàììîé.

Âñå ïîëÿ äëÿ ââîäà äàííûõ â áëàíêå îêðàøåíû â ãîëóáîé öâåò èëè öâåò
ìîðñêîé âîëíû. Ïîëÿ ãîëóáîãî öâåòà ðåäàêòèðóþòñÿ âðó÷íóþ. Ïîëÿ
öâåòà ìîðñêîé âîëíû (òåìíî-çåëåíûé) ðåäàêòèðóþòñÿ ñ ïîìîùüþ
êàðòîòåêè, ñïèñêà, âûïàäàþùåãî ñïèñêà, êàëåíäàðÿ è ò.ä. Íèæå
ïîäðîáíî îïèñàíû ñïîñîáû ââîäà èíôîðìàöèè â áëàíê.

Ââîä äàííûõ â ïîëå ïóòåì âûáîðà èç êàðòîòåêè èëè èç ñïèñêà

Äëÿ îòêðûòèÿ êàðòîòåêè èëè ñïèñêà äâàæäû ùåëêíèòå ìûøüþ íà
òåêóùåì ïîëå èëè íàæìèòå íà êíîïêó , ðàñïîëîæåííóþ ñïðàâà îò
ïîëÿ ââîäà. Âûáîð ýëåìåíòà êàðòîòåêè èëè ñïèñêà ìîæíî âûïîëíèòü
ñ ïîìîùüþ ìûøè èëè êëàâèàòóðû. Äëÿ ýòîãî äâàæäû ùåëêíèòå
ìûøüþ íà íóæíîé ñòðîêå èëè ïîäâåäèòå ê íåé êóðñîð (âûáðàííàÿ
ñòðîêà îêðàñèòñÿ êîíòðàñòíûì öâåòîì) è íàæìèòå êëàâèøó Enter. Â
ðåçóëüòàòå ýòîãî âûáðàííîå çíà÷åíèå, íàïðèìåð, "Ââîä â ýêñïëóàòà-
öèþ"  (ñì. ðèñ. Ï-1) âñòàâëÿåòñÿ â òåêóùåå ïîëå ââîäà.
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Ðèñ. Ï-1. Âûáîð èç ñïèñêà

Ââîä äàííûõ â ïîëå ïóòåì âûáîðà èç âûïàäàþùåãî ñïèñêà

Äëÿ îòêðûòèÿ âûïàäàþùåãî ñïèñêà íàæìèòå íà êíîïêó , ðàñïîëî-
æåííóþ ñïðàâà îò ïîëÿ ââîäà. Âûáîð ýëåìåíòà ñïèñêà ìîæíî âûïîë-
íèòü ñ ïîìîùüþ ìûøè èëè êëàâèàòóðû. Äëÿ ýòîãî ùåëêíèòå ìûøüþ
íà íóæíîé ñòðîêå èëè ïîäâåäèòå ê íåé êóðñîð ñ ïîìîùüþ êëàâèø 
èëè  è íàæìèòå Enter.

Ââîä äàííûõ â ïåðå÷èñëèìûå ïîëÿ

Ïåðå÷èñëèìûå ïîëÿ èìåþò îãðàíè÷åííîå ÷èñëî çíà÷åíèé (îáû÷íî äâà).
Ñìåíà çíà÷åíèé â ýòèõ ïîëÿõ îñóùåñòâëÿåòñÿ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè
èëè êëàâèøåé Ïðîáåë.

Ðó÷íîé ââîä äàííûõ â ïîëå

Ïðè ðó÷íîì ââîäå äàííûõ äëÿ ïåðåõîäà â ðåæèì ðåäàêòèðîâàíèÿ
ñëåäóåò äâàæäû ùåëêíóòü ìûøüþ íà òðåáóåìîì ïîëå ââîäà èëè
ïîäâåñòè ê íåìó êóðñîð è íàæàòü êëàâèøó Enter.

Â ðåäàêòèðóåìûõ ïîëÿõ ââîäà äåéñòâóþò êîìàíäû äëÿ ðàáîòû ñ áóôåðîì
îáìåíà (êàðìàíîì) — êîïèðîâàòü (Ctrl+Ins), âñòàâèòü (Shift+Ins),
óäàëèòü (Ctrl+Del), âûðåçàòü (Shift+Del). Ýòè êîìàíäû ïîçâîëÿþò
ïîìåùàòü â êàðìàí ñîäåðæèìîå ïîëåé ââîäà è íàîáîðîò.

Ââîä äàòû

Ïîëÿ, ïðåäíàçíà÷åííûå äëÿ ââîäà äàòû, çàïîëíÿþòñÿ âðó÷íóþ èëè ñ
ïîìîùüþ êàëåíäàðÿ, îòêðûâàåìîãî äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè íà ïîëå
ââîäà äàòû. Â êàëåíäàðå âûáåðèòå íóæíóþ äàòó (ãîä, ìåñÿö, ÷èñëî,
îáÿçàòåëüíî óêàæèòå ÷èñëî) è íàæìèòå íà êíîïêó Âûáîð. Êàëåíäàðü
çàêðûâàåòñÿ, à âûáðàííàÿ äàòà âñòàâëÿåòñÿ â ïîëå, èç êîòîðîãî îí áûë
âûçâàí.

Óñòàíîâêà/ñíÿòèå ôëàãà

Ôëàã ìîæåò íàõîäèòüñÿ â îäíîì èç äâóõ ñîñòîÿíèé: âêëþ÷åííîì èëè
âûêëþ÷åííîì. Óñòàíîâêà ôëàãà  èëè åãî ñíÿòèå  îñóùåñòâëÿåòñÿ
ùåë÷êîì ìûøè èëè íàæàòèåì êëàâèøè Ïðîáåë.

Âûáîð (âêëþ÷åíèå) ðàäèî-êíîïêè

Âêëþ÷åíèå/âûêëþ÷åíèå ðàäèî-êíîïêè ïåðåêëþ÷àòåëÿ îñóùåñòâëÿåò-
ñÿ ùåë÷êîì ìûøè èëè êëàâèøåé Ïðîáåë. Ïðè÷åì, òîëüêî îäíà ðàäèî-
êíîïêà, èìåþùàÿ âèä êðóæêà ñ òî÷êîé , ÿâëÿåòñÿ âêëþ÷åííîé,
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îñòàëüíûå êíîïêè íàõîäÿòñÿ â âûêëþ÷åííîì ñîñòîÿíèè è èçîáðàæà-
þòñÿ íà ýêðàíå êðóæêîì áåç òî÷êè .

Ôîðìèðîâàíèå òàáëèö

Â òàáëèöû ìîæíî äîáàâëÿòü íîâûå ñòðîêè äëÿ ââîäà äàííûõ, óäàëÿòü
è ðåäàêòèðîâàòü ñóùåñòâóþùèå, à òàêæå èçìåíÿòü ïîðÿäîê ñòðîê.
Ïðîöåññ ôîðìèðîâàíèÿ òàáëèöû ïðåäïîëàãàåò äâå ñòàäèè: âñòàâêà
ïóñòîé ñòðîêè è åå çàïîëíåíèå, íà÷èíàÿ ñ ïåðâîãî ïîëÿ. Âñòàâêà íîâîé
ñòðîêè ïðîèñõîäèò ïîñëå íàæàòèÿ êíîïêè , êëàâèø Alt+Ins èëè
âûïîëíåíèÿ êîìàíäû Âñòàâêà èòåðàöèè âñïëûâàþùåãî ìåíþ, âûçû-
âàåìîãî ïðàâîé êíîïêîé ìûøè. Ïðè ýòîì êóðñîð äîëæåí ðàñïîëàãàòüñÿ
íà ñòðîêå, à íå íà çàãîëîâêå òàáëèöû. Óäàëåíèå ñòðîêè ïðîèçâîäèòñÿ
êíîïêîé , êëàâèøàìè Alt+Del, êîìàíäîé âñïëûâàþùåãî ìåíþ
Óäàëåíèå èòåðàöèè. Äëÿ èçìåíåíèÿ ïîðÿäêà ðàñïîëîæåíèÿ ñòðîê â
òàáëèöå èñïîëüçóþòñÿ êëàâèøè Alt+ , Alt+ .

Î÷èñòêà ïîëåé

Î÷èñòêà ïîëåé âûïîëíÿåòñÿ êîìáèíàöèåé êëàâèø Ctrl+Del.

Ñîõðàíåíèå áëàíêà â êàðòîòåêå

Äëÿ ñîõðàíåíèÿ äàííûõ â êàðòîòåêàõ íàæìèòå íà èíñòðóìåíòàëüíóþ
êíîïêó . Çàïèñü ïðîèñõîäèò, åñëè âñå îáÿçàòåëüíûå ïîëÿ áëàíêîâ
çàïîëíåíû. Ïðè íàðóøåíèè ýòîãî óñëîâèÿ äàííûå íå ñîõðàíÿþòñÿ, à
âûäàåòñÿ ñîîòâåòñòâóþùåå ñîîáùåíèå.

Íàçíà÷åíèå ñòàíäàðòíûõ êíîïîê áëàíêîâ

Âñå áëàíêè ñîäåðæàò òðè ñòàíäàðòíûå êíîïêè:

ÎÊ — ñîõðàíÿåò èçìåíåíèÿ â êàðòîòåêå è çàêðûâàåò áëàíê.

Îòìåíà — îòìåíÿåò âñå èçìåíåíèÿ è çàêðûâàåò áëàíê.

Ïîìîùü — âûçûâàåò ðàçäåë ñïðàâî÷íîé ñèñòåìû.
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Íà÷àëüíîå îáó÷åíèå áóõãàëòåðîâ ðàáîòå ñ ïðîãðàììîé Òóðáî Áóõãàëòåð,
à òàêæå ïîâûøåíèå êâàëèôèêàöèè ïîëüçîâàòåëåé ïðîâîäèòñÿ íà êóðñàõ â
ñåðòèôèöèðîâàííûõ Ó÷åáíûõ öåíòðàõ.
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