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Ïðåäèñëîâèå

Ýòà êíèãà ïðåäñòàâëÿåò ñîáîé êðàòêîå ðóêîâîäñòâî ïî îñíîâàì
ðàáîòû ñ ïðîãðàììîé Òóðáî Áóõãàëòåð. Åãî öåëüþ ÿâëÿåòñÿ îçíà-
êîìëåíèå ïîëüçîâàòåëÿ ñ âûïîëíåíèåì ñòàíäàðòíûõ çàäà÷ áóõó÷å-
òà â ïðîãðàììå. Ýòî ïîçâîëèò, íå èçó÷àÿ âñåãî Ðóêîâîäñòâà
áóõãàëòåðà, ïðèñòóïèòü ê ðàáîòå â ðàìêàõ îñíîâíûõ âîçìîæíîñ-
òåé, ïðåäîñòàâëÿåìûõ ñòàíäàðòíîé ïîñòàâêîé ïðîãðàììû. Â äàí-
íîì ðóêîâîäñòâå èçëàãàþòñÿ ñïîñîáû óïðàâëåíèÿ ïðîãðàììîé, åå
íàñòðîéêè íà îñîáåííîñòè êîíêðåòíîé áóõãàëòåðèè, ââîä îñòàòêîâ,
âåäåíèå êàæäîäíåâíîé äåÿòåëüíîñòè, çàïîëíåíèå è ïå÷àòü ïåðâè÷-
íûõ äîêóìåíòîâ, ïîëó÷åíèå âíóòðåííèõ îò÷åòîâ è îò÷åòîâ â
íàëîãîâóþ èíñïåêöèþ. Ñëåäóÿ èçëîæåííûì ðåêîìåíäàöèÿì, ïîëüçî-
âàòåëü ñìîæåò áûñòðî îâëàäåòü ïðèåìàìè ðàáîòû ñ ïðîãðàììîé.

Íàëè÷èå äàííîé êíèãè â êîìïëåêòå ïîñòàâêè Òóðáî Áóõãàëòåðà íå
îçíà÷àåò, ÷òî Âàì â äàëüíåéøåì íå ïðèäåòñÿ îáðàùàòüñÿ ê Ðóêîâîä-
ñòâó áóõãàëòåðà èëè Ðóêîâîäñòâó ïðîãðàììèñòà. Èçó÷åíèå ýòèõ
ðóêîâîäñòâ ïîçâîëèò ïîëüçîâàòåëþ èçó÷èòü îñòàëüíûå âîçìîæíîñ-
òè ïðîãðàììû äëÿ åå íàèáîëåå ýôôåêòèâíîãî èñïîëüçîâàíèÿ.

Æåëàåì Âàì óñïåøíîé ðàáîòû!

Íàçíà÷åíèå ïðîãðàììû

Ïðîãðàììà Òóðáî Áóõãàëòåð ïðåäíàçíà÷åíà äëÿ àâòîìàòèçàöèè
áóõãàëòåðñêîãî è óïðàâëåí÷åñêîãî ó÷åòà ìàëûõ, ñðåäíèõ è êðóï-
íûõ ïðåäïðèÿòèé âñåõ ôîðì ñîáñòâåííîñòè. Ïðîãðàììà ïîçâîëÿåò
âåñòè íå òîëüêî áóõãàëòåðèþ, íî è ñîñòàâëÿòü ñîáñòâåííûå áàçû
äàííûõ, íàïðèìåð, ïî êëèåíòàì Âàøåé ôèðìû èëè êîíòðàêòàì.
Âîçìîæíî âåäåíèå äåëîïðîèçâîäñòâà. Ïðîãðàììà ïîñòîÿííî ñîâåð-
øåíñòâóåòñÿ, â íåé ïîÿâëÿþòñÿ íîâûå âîçìîæíîñòè è ìåòîäû
âåäåíèÿ ó÷åòà.

Òóðáî Áóõãàëòåð 6 ïîñòàâëÿåòñÿ â íåñêîëüêèõ ìîäèôèêàöèÿõ —
Áàçîâàÿ, Ïðîô, Ýêîíîì, Ðàçðàáîò÷èê, Äîêóìåíòû, Îò÷åò-
íîñòü, Êëèåíòñêîå ìåñòî äëÿ ëîêàëüíîãî âàðèàíòà è Ïðîô,
Ðàçðàáîò÷èê, Êëèåíòñêîå ìåñòî äëÿ ñåòåâîãî âàðèàíòà. Îñíîâ-
íûå îòëè÷èÿ ìîäèôèêàöèé: â âåðñèÿõ Áàçîâàÿ è Ýêîíîì îãðàíè-
÷åíî ÷èñëî ïðîâîäîê (64000), â Áàçîâîé âåðñèè îòñóòñòâóåò ìíîãî-
âàëþòíûé ó÷åò, âåðñèè Äîêóìåíòû è Îò÷åòíîñòü ïðåäóñìàòðè-
âàþò òîëüêî ôîðìèðîâàíèå è îáðàáîòêó ïåðâè÷íûõ äîêóìåíòîâ è
îò÷åòîâ áåç ââîäà ïðîâîäîê, íàñòðîéêà èíòåðôåéñà (âíåøíèé âèä
ïðîãðàììû) âåðñèé Ýêîíîì, Äîêóìåíòû è Îò÷åòíîñòü îòëè÷à-
åòñÿ îò ïðî÷èõ. Âåðñèè îòëè÷àþòñÿ òàêæå ïî íàáîðó ïðèëîæåíèé
äëÿ íèõ.
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Ñîãëàøåíèÿ è óñëîâíûå îáîçíà÷åíèÿ

Â ðóêîâîäñòâå èñïîëüçóþòñÿ ñëåäóþùèå ôîðìàòû òåêñòà:

Ôîðìàò Ñìûñë

Íîðìàëüíûé Èñïîëüçóåòñÿ äëÿ îñíîâíîãî òåêñòà.

Ïîëóæèðíûé Âûäåëÿåò íàçâàíèÿ êîìàíä, ïóíêòîâ
ìåíþ, ýëåìåíòîâ äèàëîãîâ.

Êóðñèâ Âûäåëÿåò ñìûñëîâûå ïîíÿòèÿ, êëàâèà-
òóðíûå ñîêðàùåíèÿ, ññûëêè.

Ïîëóæèðíûé êóðñèâ Âûäåëÿåò íàçâàíèÿ ïàïîê, ôàéëîâ.

Äðóãîé øðèôò Èñïîëüçóåòñÿ äëÿ ïðèìåðîâ, ýêðàííûõ
ñîîáùåíèé.

Â íàñòîÿùåì Ðóêîâîäñòâå èñïîëüçóþòñÿ ñëåäóþùèå óñëîâíûå
îáîçíà÷åíèÿ:

Îáîçíà÷åíèå Ñìûñë

Êîìàíäà | Âàðèàíò Âûïîëíèòü êîìàíäó Êîìàíäà è â îòêðûâ-
øåìñÿ äèàëîãå âûáðàòü âàðèàíò Âàðèàíò.
Ïðèìåðû: Íîâûé | Òåêñòîâûé äîêóìåíò,
Íîâûé | Áëàíê

Ïóíêò ìåíþ | Êîìàíäà Âûáðàòü â ìåíþ ïóíêò Ïóíêò ìåíþ è â
ïîäìåíþ âûáðàòü êîìàíäó Êîìàíäà.
Ïðèìåðû: Ôàéë | Îòêðûòü, Ôàéë | Ïå÷àòü

Ctrl+Del Íàæàòü êëàâèøó Ctrl è, íå îòïóñêàÿ åå,
íàæàòü êëàâèøó Del.

Â ðóêîâîäñòâå èñïîëüçóþòñÿ ñëåäóþùèå óñëîâíûå îáîçíà÷åíèÿ:

ÒÁ 6 — ïðîãðàììà Òóðáî Áóõãàëòåð 6

ÁÄ — áàçà äàííûõ

ÖÓÏ — öåíòð óïðàâëåíèÿ ïðîãðàììîé Òóðáî Áóõãàëòåð 6
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Ïðåæäå ÷åì íà÷àòü

Ïðåæäå ÷åì ïðèñòóïèòü ê ðàáîòå ñ ïðîãðàììîé, Âû äîëæíû
óñòàíîâèòü Òóðáî Áóõãàëòåð íà ñâîé êîìïüþòåð. Ïðîöåññ óñòàíîâ-
êè âêëþ÷àåò â ñåáÿ èíñòàëëÿöèþ ïðîãðàììû íà æåñòêèé äèñê
êîìïüþòåðà è åãî êîíôèãóðèðîâàíèå (íàñòðîéêó ïàðàìåòðîâ îïå-
ðàöèîííîé ñèñòåìû) äëÿ íàèáîëåå ýôôåêòèâíîé ðàáîòû ïðîãðàì-
ìû. Ïðàâèëüíàÿ íàñòðîéêà ïîçâîëèò ïðîãðàììå èñïîëüçîâàòü âñå
âîçìîæíîñòè Âàøåãî êîìïüþòåðà è ðàáîòàòü áåç ñáîåâ.

Óñòàíîâêà ïðîãðàììû Òóðáî Áóõãàëòåð

Ïðîãðàììà Òóðáî Áóõãàëòåð ìîæåò áûòü óñòàíîâëåíà â îäíîì èç
òðåõ âàðèàíòîâ:

• ëîêàëüíî;

• â ñåòåâîì èñïîëíåíèè – êëèåíòñêîå ðàáî÷åå ìåñòî;

• â ñåòåâîì èñïîëíåíèè – ñåðâåð.

Ëîêàëüíàÿ óñòàíîâêà ïðåäíàçíà÷åíà äëÿ àâòîíîìíîé ðàáîòû íà
îòäåëüíîì êîìïüþòåðå. Â ýòîì ñëó÷àå ïîëüçîâàòåëü îïåðèðóåò
ó÷åòíûìè äàííûìè, êîòîðûå íàõîäÿòñÿ íà åãî ðàáî÷åì ìåñòå.
Äàííûé òèï óñòàíîâêè ñëåäóåò âûáèðàòü, åñëè êîëëåêòèâíàÿ
ðàáîòà ñ ïðîãðàììîé íå òðåáóåòñÿ, â ÷àñòíîñòè, åñëè ïðèîáðåòåíà
âñåãî îäíà ëèöåíçèÿ.

Ñåòåâàÿ óñòàíîâêà ïîçâîëÿåò ðàáîòàòü ñ îäíèì è òåì æå íàáîðîì
äàííûõ íåñêîëüêèì ïîëüçîâàòåëÿì ñ ðàçíûõ êîìïüþòåðîâ. Â
êà÷åñòâå öåíòðàëüíîãî çâåíà òàêîé óñòàíîâêè âûñòóïàåò ñåðâåð, à
äëÿ ïîäêëþ÷åíèÿ ê íåìó ïîëüçîâàòåëè èñïîëüçóþò êëèåíòñêèå
ðàáî÷èå ìåñòà. Ñåðâåð òàêæå ìîæíî èñïîëüçîâàòü â êà÷åñòâå
ðàáî÷åãî ìåñòà.

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Ïîðÿäîê óñòàíîâêè ñåòåâîé âåðñèè ïðîãðàììû Òóðáî Áóõãàëòåð
ïîäðîáíî îïèñàí â Ðóêîâîäñòâå àäìèíèñòðàòîðà ñåðâåðà (ñåðâåðíàÿ
÷àñòü) è Ðóêîâîäñòâå áóõãàëòåðà (êëèåíòñêàÿ ÷àñòü).

Â çàâèñèìîñòè îò òèïà óñòàíîâêè, ïîëüçîâàòåëþ íåîáõîäèìî âû-
ïîëíèòü ðàçëè÷íóþ ïîñëåäîâàòåëüíîñòü øàãîâ, êîòîðàÿ áóäåò
ïðåäëîæåíà ïðîãðàììîé-èíñòàëëÿòîðîì. Ïðîãðàììà èíñòàëëÿòîð
âûïîëíåíà â âèäå ìàñòåðà è èìååò èíòåðôåéñ äèàëîãîâîãî îêíà, â
êîòîðîì ïîëüçîâàòåëþ ïðåäëàãàåòñÿ â ïîøàãîâîì ðåæèìå çàäàòü
ïàðàìåòðû óñòàíîâêè è çàòåì êîíòðîëèðîâàòü åå õîä. Äëÿ ïåðåõîäà
ê êàæäîìó ïîñëåäóþùåìó øàãó íåîáõîäèìî íàæèìàòü êíîïêó
Äàëåå. Åñëè òðåáóåòñÿ âåðíóòüñÿ íà 1 èëè áîëåå øàãîâ, íàæèìàéòå
êíîïêó Íàçàä.

Íèæå ïåðå÷èñëèì ïîäðîáíî øàãè óñòàíîâêè ïðîãðàììû:
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1. Çàâåðøèòå ðàáîòó ñî âñåìè ïðîãðàììàìè, çàïóùåííûìè â õîäå
òåêóùåãî ñåàíñà ðàáîòû Windows.

2. Âñòàâüòå êîìïàêò-äèñê ñ äèñòðèáóòèâîì ïðîãðàììû â CD-óñò-
ðîéñòâî.

Îòêðîåòñÿ ñòàðòîâûé äèàëîã ïðîãðàììû-èíñòàëëÿòîðà (ñì. ðèñ. 1).

Ðèñ. 1. Äèàëîã óñòàíîâêè ïðîãðàììû Òóðáî Áóõãàëòåð.

3. Äëÿ ïðîäîëæåíèÿ óñòàíîâêè âûáåðèòå ãðóïïó ïðîãðàìì äëÿ óñòà-
íîâêè. Ïðîãðàììû, êîòîðûå ðàññìàòðèâàþòñÿ â äàííîì Ðóêîâîä-
ñòâå, âûçûâàþòñÿ íàæàòèåì êíîïêè Óñòàíîâêà ïðîãðàìì.

Ïîÿâèòñÿ äèàëîã òðàäèöèîííîãî ïðèâåòñòâèÿ ïðîãðàììû.

4. Íàæìèòå êíîïêó Äàëåå.

Ïîÿâèòñÿ òåêñò ëèöåíçèîííîãî ñîãëàøåíèÿ, êîòîðûé ñëåäóåò âíèìàòåëü-
íî ïðî÷åñòü.

5. Åñëè Âû ñîãëàñíû ñî âñåìè ïóíêòàìè äàííîãî ëèöåíçèîííîãî
ñîãëàøåíèÿ, íàæìèòå êíîïêó Äà. (Åñëè íå ñîãëàñíû — íàæìèòå
êíîïêó Íåò, è òîãäà ïðîöåññ óñòàíîâêè ïðåðâåòñÿ.)

Ïîñëå íàæàòèÿ êíîïêè Äà ïîÿâèòñÿ äèàëîã âûáîðà âàðèàíòà óñòàíîâêè â
ñîîòâåòñòâèè ñ ïðèîáðåòåííîé Âàìè ëèöåíçèåé (ñì. ðèñ. 2).

6. Âûáåðèòå îäèí èç ïðåäëîæåííûõ âàðèàíòîâ óñòàíîâêè, óñòàíîâèâ
ïåðåêëþ÷àòåëü â òðåáóåìîå ïîëîæåíèå ñ ïîìîùüþ ùåë÷êà ìûøüþ
ïî íóæíîé ðàäèî-êíîïêå.

ÂÍÈÌÀÍÈÅ! Ëîêàëüíûé èëè ñåòåâîé âàðèàíò óñòàíîâêè âûáèðàåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè
ñ ïðèîáðåòåííîé Âàìè ëèöåíçèåé.
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Ðèñ. 2. Äèàëîã âûáîðà âàðèàíòà óñòàíîâêè.

7. Äëÿ ïðîäîëæåíèÿ óñòàíîâêè íàæìèòå êíîïêó Äàëåå.

Ïîÿâèòñÿ äèàëîãîâîå îêíî äëÿ ââîäà êîäà ëèöåíçèè (ñì. ðèñ. 3).

Ðèñ. 3. Äèàëîã ââîäà êîäà ëèöåíçèè.

8. Â ïîëå Êîä ëèöåíçèè ââåäèòå êîä ëèöåíçèè, êîòîðûé óêàçàí íà
òèòóëüíîé ñòðàíèöå ëèöåíçèîííîãî ñîãëàøåíèÿ è íàæìèòå êíîï-
êó ÎÊ.
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Ïðè ýòîì â ñïèñîê ëèöåíçèé äîáàâèòñÿ íîâàÿ ïîçèöèÿ ñ êîäîì ëèöåíçèè,
íàèìåíîâàíèåì êëþ÷à, êîëè÷åñòâîì ìåñò è íàçâàíèåì óñòàíàâëèâàåìîãî
ïðîäóêòà.

ÂÍÈÌÀÍÈÅ! Áóäüòå âíèìàòåëüíû ïðè ââîäå êîäà ëèöåíçèè! Òèïè÷íûå îøèáêè:
çàïèñü áóêâ êîäà â êèðèëëèöå, âìåñòî öèôðû “0” ïèøåòñÿ áóêâà “Î”. Åñëè
êîä ââåäåí íåâåðíî, òî ïîÿâèòñÿ ñîîáùåíèå î íåâåðíîì êîäå ëèöåíçèè ñ
ïðåäëîæåíèåì ïîâòîðèòü ïîïûòêó ââîäà.

9. Åñëè òðåáóåòñÿ ââåñòè íåñêîëüêî ëèöåíçèé, òî íàæìèòå íà êíîïêó
Äîáàâèòü äëÿ âûçîâà îêíà “Ââîä êîäà ëèöåíçèè”.

ÂÍÈÌÀÍÈÅ! Åñëè Âû ïðèîáðåëè ëèöåíçèè íà íåñêîëüêî ïðîãðàììíûõ ïðîäóêòîâ,
òî íóæíî ââåñòè â ñïèñîê âñå ëèöåíçèè, óêàçàííûå íà òèòóëüíîì ëèñòå
Ëèöåíçèîííîãî ñîãëàøåíèÿ êàê óêàçàíî âûøå â ï.ï. 8 è 9 è òîëüêî ïîñëå
ýòîãî íàæàòü êíîïêó Äàëåå.

10. Äëÿ ïðîäîëæåíèÿ óñòàíîâêè íàæìèòå êíîïêó Äàëåå.

Ïîÿâèòñÿ äèàëîã âûáîðà ïðèìåðîâ ðàáî÷èõ êàòàëîãîâ (ñì. ðèñ. 4).

Ðèñ. 4. Âûáîð ïðèìåðà ðàáî÷èõ êàòàëîãîâ.

11. Åñëè Âû õîòèòå óñòàíîâèòü ïàïêó ïðèìåðà âåäåíèÿ áóõãàëòåðñêî-
ãî, îïåðàòèâíîãî è íàëîãîâîãî ó÷åòîâ, òî óñòàíîâèòå ôëàã Ïðèìåð.

Ïðè ýòîì ïîñëå óñòàíîâêè ïðîãðàììû ó Âàñ ïîÿâèòñÿ ïàïêà ñ ïðèìåðîì
âåäåíèÿ ó÷åòîâ â êàòàëîãå ..\TB69P\Wrk\Ïðèìåð.

12. Äëÿ ïðîäîëæåíèÿ óñòàíîâêè íàæìèòå êíîïêó Äàëåå.

Ïîÿâèòñÿ äèàëîã âûáîðà êàòàëîãà äëÿ óñòàíîâêè ïðîãðàììû (ñì. ðèñ. 5).
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Ðèñ. 5. Âûáîð êàòàëîãà äëÿ óñòàíîâêè ïðîãðàììû.

13. Åñëè Âû õîòèòå ïîìåñòèòü ïðîãðàììó Òóðáî Áóõãàëòåð 6 â êàòàëîã,
ïðåäëàãàåìûé èíñòàëëÿòîðîì ïî óìîë÷àíèþ, íàæìèòå êíîïêó
Äàëåå. Äëÿ ðàçìåùåíèÿ ïðîãðàììû Òóðáî Áóõãàëòåð 6 â äðóãîì
êàòàëîãå íàæìèòå êíîïêó Îáçîð è âûáåðèòå äèñê è êàòàëîã â
ïîÿâèâøåìñÿ äèàëîãå.

14. Äëÿ ïðîäîëæåíèÿ óñòàíîâêè íàæìèòå êíîïêó Äàëåå.

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Äëÿ ëîêàëüíîãî âàðèàíòà óñòàíîâêè äàííûé øàã ïðîïóñêàåòñÿ.

Â ñåòåâîì âàðèàíòå óñòàíîâêè ïîÿâèòñÿ äèàëîãîâîå îêíî, â êîòîðîì
ñëåäóåò óêàçàòü ïóòü ê êàòàëîãó ñåðâåðà (ñì. ðèñ. 6).

Â äàííîì äèàëîãå ñ ïîìîùüþ êíîïêè Îáçîð â îòêðûâøåìñÿ
äèàëîãå âûáåðèòå ïóòü ê êàòàëîãó ñåðâåðà.

15. Äëÿ ïðîäîëæåíèÿ óñòàíîâêè íàæìèòå êíîïêó Äàëåå.

ÂÍÈÌÀÍÈÅ! Ïðè ïîâòîðíîé óñòàíîâêå ïðîãðàììû áóäóò ïîÿâëÿòüñÿ äèàëîãè,
ïðåäóïðåæäàþùèå î òîì, ÷òî êàòàëîãè äëÿ óñòàíîâêè íåïóñòûå. Â ýòèõ
äèàëîãàõ ñëåäóåò âûáðàòü îäèí èç âàðèàíòîâ:  Ïåðåèìåíîâàòü êàòàëîã,
Óäàëèòü êàòàëîã, Ïåðåèìåíîâàòü âñå êàòàëîãè, Óäàëèòü âñå êàòàëîãè.

Ïðîãðàììà-èíñòàëëÿòîð àâòîìàòè÷åñêè çàïóñòèò êîïèðîâàíèå ôàéëîâ
ïðîãðàììû Òóðáî Áóõãàëòåð 6, êîòîðîå ìîæåò çàíÿòü çíà÷èòåëüíîå âðåìÿ.
Ïî îêîí÷àíèè êîïèðîâàíèÿ ïîÿâèòñÿ äèàëîã âûáîðà ïàïêè äëÿ ïðîãðàìì-
íîé ãðóïïû (ñì. ðèñ. 7).

16. Âû ìîæåòå îñòàâèòü íàçâàíèå ïàïêè, ïðåäëîæåííîå ïðîãðàììîé
èëè âðó÷íóþ ââåñòè äðóãîå íàçâàíèå â ïîëå Ïàïêè ïðîãðàìì.
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Ðèñ. 6. Âûáîð êàòàëîãà äëÿ óñòàíîâêè ïðîãðàììû.

Ðèñ. 7. Âûáîð êàòàëîãà äëÿ óñòàíîâêè ïðîãðàììû.

17. Äëÿ ïðîäîëæåíèÿ óñòàíîâêè íàæìèòå êíîïêó Äàëåå.

Ïîÿâèòñÿ çàêëþ÷èòåëüíûé äèàëîã óñòàíîâêè (ñì. ðèñ. 8).

18. Âêëþ÷èòå ðàäèî-êíîïêó Äà, ïåðåçàãðóçèòü êîìïüþòåð ñåé÷àñ è
íàæìèòå êíîïêó Ãîòîâî.
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Ðèñ. 8. Çàâåðøàþùèé äèàëîã ïðîãðàììû-èíñòàëëÿòîðà.

Ïîñëå ïåðåçàãðóçêè êîìïüþòåðà óñòàíîâêà ïðîãðàììû Òóðáî Áóõãàëòåð 6
áóäåò çàâåðøåíà.

ÂÍÈÌÀÍÈÅ! Ýëåêòðîííûé êëþ÷ âñòàâëÿåòñÿ â COM-ïîðò èëè LPT-ïîðò ïîñëå
çàâåðøåíèÿ ïðîöåäóðû óñòàíîâêè (âêëþ÷àÿ ïåðåçàãðóçêó). Íå ðåêîìåí-
äóåòñÿ âñòàâëÿòü ýëåêòðîííûé êëþ÷ ïðè âêëþ÷åííîì êîìïüþòåðå.

Ïðè óñïåøíîì îêîí÷àíèè ïðîöåññà èíñòàëëÿöèè â ìåíþ Windows
Ïóñê | Ïðîãðàììû ïîÿâèòñÿ ãðóïïà Òóðáî Áóõãàëòåð 6.* ** (“*” —
âåðñèÿ ïðîãðàììû, “**” — åå ìîäèôèêàöèÿ). Íà ðàáî÷åì äèñêå
áóäåò ñîçäàí êàòàëîã Tbw6** (“**” — âåðñèÿ è ìîäèôèêàöèÿ
ïðîãðàììû), êîòîðûé èìååò ñëåäóþùóþ ñòðóêòóðó:

Tbw6**—
|-Bin — ñèñòåìíûå ôàéëû.
|-Changed — Ïàïêà àðõèâà áëàíêîâ.
|-Ini — íàñòðîéêè èíòåðôåéñà è ïå÷àòè.
|-Std — Ïàïêà ñòàíäàðòíûõ íàñòðîåê (áëàíêè, òèïîâûå

îïåðàöèè, ïëàí ñ÷åòîâ è ò.ï.).
|-Wrk — Ðàáî÷èå êàòàëîãè ñ íàñòðîéêàìè äëÿ âåäåíèÿ

 áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà (ïî óìîë÷àíèþ).
| - Ïðèìåð — ïðèìåð áóõãàëòåðèè.

Ïàïêà “Ïðèìåð” ïðåäíàçíà÷åíà äëÿ èçó÷åíèÿ ïðîãðàììû Òóðáî
Áóõãàëòåð. Îíà ñîäåðæèò ôàéëû ñ áóõãàëòåðèåé ãèïîòåòè÷åñêîãî
ïðåäïðèÿòèÿ.

ÑÎÂÅÒ. Ïîñëå óñòàíîâêè ïðîãðàììû ïåðåä íà÷àëîì âåäåíèÿ áóõó÷åòà íåîáõîäèìî
ñîçäàòü ñâîþ áóõãàëòåðèþ ñðåäñòâàìè Òóðáî Áóõãàëòåðà. Åñëè Âû âåäåòå
ó÷åò ïî íåñêîëüêèì ïðåäïðèÿòèÿì, òî ñîçäàéòå ñâîþ áóõãàëòåðèþ äëÿ
êàæäîãî èç íèõ. Ýòî â äàëüíåéøåì èçáàâèò Âàñ îò ïðîáëåì ïðè
ïåðåóñòàíîâêå ïðîãðàììû è îáíîâëåíèè áëàíêîâ.
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Çàïóñê ïðîãðàììû

Çàïóñòèòü Òóðáî Áóõãàëòåð èç Windows ìîæíî íåñêîëüêèìè ñïî-
ñîáàìè. Ïðèâåäåì äâà íàèáîëåå óäîáíûõ èç íèõ.

1 ñïîñîá (ïî óìîë÷àíèþ)

1. Ùåëêíèòå ìûøüþ íà êíîïêå Ïóñê â ëåâîì íèæíåì óãëó ýêðàíà.

2. Â îòêðûâøåìñÿ ìåíþ âûáåðèòå ïîäìåíþ Ïðîãðàììû.

3. Ñðåäè ñïèñêà ïðîãðàìì âûáåðèòå ãðóïïó Òóðáî Áóõãàëòåð 6.* **
(“*” — âåðñèÿ ïðîãðàììû, “**” — åå ìîäèôèêàöèÿ).

4. Ùåë÷êîì ìûøè çàïóñòèòå ïðîãðàììó Òóðáî Áóõãàëòåð 6.*.

2 ñïîñîá

Ñîçäàéòå íà ðàáî÷åì ñòîëå ñòàíäàðòíûìè ñðåäñòâàì WINDOWS
ÿðëûê çàïóñêà ïðîãðàììû Òóðáî Áóõãàëòåð 6*.

Ùåëêíèòå äâàæäû ìûøüþ ïî ïèêòîãðàììå Òóðáî Áóõãàëòåð 6*.

Ïðè ïåðâîì çàïóñêå ïðîãðàììà àâòîìàòè÷åñêè íàñòðàèâàåòñÿ íà
áóõãàëòåðèþ ñ òåñòîâûì ïðèìåðîì, êîòîðûé ðåêîìåíäóåòñÿ èñ-
ïîëüçîâàòü ïðè èçó÷åíèè îñíîâ âåäåíèÿ áóõó÷åòà ñ ïîìîùüþ
ïðîãðàììû Òóðáî Áóõãàëòåð.

Ïðè ïîñëåäóþùèõ çàïóñêàõ ïðîãðàììà îòêðûâàåòñÿ â òîì æå
ñîñòîÿíèè, â êîòîðîì îíà íàõîäèëàñü â ìîìåíò ïîñëåäíåãî âûõîäà
èç íåå.

Ñîçäàíèå ðàáî÷åé ïàïêè ñ áóõãàëòåðèåé
ñîáñòâåííîãî ïðåäïðèÿòèÿ

Ïîñëå òîãî, êàê Âû óñòàíîâèëè ïðîãðàììó Òóðáî Áóõãàëòåð, íåîá-
õîäèìî ñîçäàòü ïàïêó äëÿ âåäåíèÿ áóõãàëòåðèè ñîáñòâåííîãî ïðåä-
ïðèÿòèÿ. Åñëè Âû âåäåòå áóõó÷åò íà íåñêîëüêèõ ïðåäïðèÿòèÿõ, òî
íóæíî ñîçäàòü ñâîþ ïàïêó ñ áóõãàëòåðèåé äëÿ êàæäîãî èç íèõ.

ÂÍÈÌÀÍÈÅ! Ñîçäàíèå ðàáî÷åé ïàïêè ñ ñîáñòâåííîé áóõãàëòåðèåé âîçìîæíî
òîëüêî äëÿ ëîêàëüíîé âåðñèè ïðîãðàììû Òóðáî Áóõãàëòåð. Â ñåòåâîé
âåðñèè áàçà äàííûõ ñîáñòâåííîãî ïðåäïðèÿòèÿ õðàíèòñÿ íà ñåðâåðå,
ïîýòîìó ñîçäàíèå è ðàáîòà ñ áàçàìè äàííûõ äëÿ ñåòåâîé âåðñèè ÒÁ6
îïèñàíà â Ðóêîâîäñòâå àäìèíèñòðàòîðà ñåðâåðà.

Äëÿ ñîçäàíèÿ íîâîé áóõãàëòåðèè, íàïðèìåð, “Ôèðìà ÀÀÀ” ñ
ïëàíîì áóõãàëòåðèè “Ïðåäïðèÿòèå” íà ëîêàëüíîé âåðñèè ïðîãðàì-
ìû Òóðáî Áóõãàëòåð âûïîëíèòå ñëåäóþùèå äåéñòâèÿ:
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1. Çàïóñòèòå ïðîãðàììó Òóðáî Áóõãàëòåð, íàïðèìåð, èç ìåíþ Windows
Ïóñê | Ïðîãðàììû.

2. Âûïîëíèòå êîìàíäó Ñîçäàòü áóõãàëòåðèþ (ìåíþ Ïëàí).

Íà ýêðàíå ïîÿâèòñÿ ñòàðòîâûé äèàëîã Ìàñòåðà ñîçäàíèÿ áóõãàëòåðèè
(ñì. ðèñ. 9).

Ðèñ. 9. Ñòàðòîâûé äèàëîã Ìàñòåðà ñîçäàíèÿ áóõãàëòåðèè.

Ïðîöåññ ôîðìèðîâàíèÿ íîâîé áóõãàëòåðèè ñ ïóñòîé áàçîé è ñîçäà-
íèÿ íîâîãî ïëàíà áóõãàëòåðèè ïîëíîñòüþ àâòîìàòèçèðîâàí. Óï-
ðàâëåíèå ïðîãðàììîé ïðîèçâîäèòñÿ ñ ïîìîùüþ êíîïîê Äàëåå è
Íàçàä. Ïðåðâàòü ïðîöåññ ñîçäàíèÿ íîâîé áóõãàëòåðèè ìîæíî ñ
ïîìîùüþ êíîïêè Îòìåíà.

3. Íàæìèòå êíîïêó Äàëåå äëÿ ïðîäîëæåíèÿ ïðîöåññà ñîçäàíèÿ íîâîé
áóõãàëòåðèè è ôîðìèðîâàíèÿ íîâîãî ïëàíà.

Íà ýêðàíå ïîÿâèòñÿ  äèàëîã âûáîðà ðåæèìà ðàáîòû Ìàñòåðà (ñì. ðèñ. 10).
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Ðèñ. 10. Âûáîð ðåæèìà ðàáîòû Ìàñòåðà.

4. Óñòàíîâèòå ïåðåêëþ÷àòåëü â ïîëîæåíèå Ñîçäàíèå íîâîãî ïëàíà
áóõãàëòåðèè è íàæìèòå êíîïêó Äàëåå.

Íà ýêðàíå ïîÿâèòñÿ ñëåäóþùèé äèàëîã Ìàñòåðà äëÿ âûáîðà ðàáî÷åé
ïàïêè è èìåíè íîâîé áóõãàëòåðèè (ñì. ðèñ. 11à).

Ðèñ. 11à. Âûáîð ðàáî÷åé ïàïêè è èìåíè íîâîé áóõãàëòåðèè.

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Ðåæèì Ñîçäàíèå ðàáî÷åé ïàïêè ñ ïóñòîé áàçîé ïðåäíàçíà÷åí äëÿ
êîïèðîâàíèÿ óæå ñóùåñòâóþùåé ïàïêè ñ áóõãàëòåðèåé â çàäàííûé Âàìè
êàòàëîã, íî ñ ïóñòîé áàçîé. Åñëè Âû õîòèòå ñîçäàòü áóõãàëòåðèþ íà
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îñíîâå áóõãàëòåðèè “Ïðèìåð”, òî ìîæíî âîñïîëüçîâàòüñÿ äàííûì ðåæè-
ìîì. Ïðè âûáîðå äàííîãî ðåæèìà ïîÿâèòñÿ äèàëîã çà çàäàíèÿ ïóòè ê
èñõîäíîé ïàïêå  è ê åå êîïèè (ñì. ðèñ. 11á). Ïðè íàæàòèè íà êíîïêó Äàëåå
áóäåò çàïóùåí ïðîöåññ êîïèðîâàíèÿ è ïî åãî îêîí÷àíèè áóäåò âûäàíî
ñîîáùåíèå î ðåçóëüòàòàõ çàâåðøåíèÿ ñîçäàíèÿ êîïèè.

Ðèñ. 11á. Âûáîð ïóòè ê èñõîäíîé ïàïêå ñ áóõãàëòåðèåé è ê åå êîïèè ïðè êîïèðî-
âàíèè  ðàáî÷åé ïàïêè ñ ïóñòîé áàçîé.

4. Âûáåðèòå ðàáî÷óþ ïàïêó, â êîòîðîé áóäåò õðàíèòüñÿ ñîçäàííàÿ
áóõãàëòåðèÿ ñ ïîìîùüþ êíîïêè Îáçîð.

Îòêðîåòñÿ äèàëîã äëÿ âûáîðà ðàáî÷åé äèðåêòîðèè (ñì. ðèñ. 12).

Ðèñ. 12. Âûáîð ðàáî÷åé äèðåêòîðèè.
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5. Âûáåðèòå òðåáóåìóþ äèðåêòîðèþ è íàæìèòå íà êíîïêó ÎÊ.

Äèàëîã çàêðîåòñÿ è ïðîèçîéäåò âîçâðàò â Ìàñòåð ñîçäàíèÿ áóõãàëòåðèè.

6. Â ïîëå Èìÿ ïëàíà áóõãàëòåðèè ââåäèòå èìÿ íîâîé áóõãàëòåðèè —
íàïðèìåð, “Ïðåäïðèÿòèå” è íàæìèòå êíîïêó Äàëåå.

Íà ýêðàíå ïîÿâèòñÿ ñëåäóþùèé äèàëîã Ìàñòåðà ñîçäàíèÿ áóõãàëòåðèè
äëÿ âûáîðà ïðèêëàäíûõ ñèñòåì (ñì. ðèñ. 13).

Ðèñ. 13. Âûáîð ïðèêëàäíûõ ñèñòåì äëÿ ïëàíà áóõãàëòåðèè.

7. Óñòàíîâèòå ôëàãè íàïðîòèâ òåõ ïðèêëàäíûõ ñèñòåì, êîòîðûå áû
Âû õîòåëè âêëþ÷èòü â ñîçäàâàåìûé ïëàí áóõãàëòåðèè.

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Åñëè ïðèêëàäíàÿ ñèñòåìà íå âêëþ÷åíà â ïëàí áóõãàëòåðèè, òî ýòîò
ïëàí íå áóäåò äîñòóïåí ïðè ðàáîòå äàííîé ïðèêëàäíîé ñèñòåìû.

Ôëàã óñòàíàâëèâàåòñÿ ùåë÷êîì ìûøè èëè êëàâèøåé Ïðîáåë.

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Ñâÿçàííûå ïðèêëàäíûå ñèñòåìû áóäóò àâòîìàòè÷åñêè ïîìå÷àòüñÿ
ôëàãàìè ïðè âûáîðå îäíîé èç íèõ, ïðè ýòîì ñèñòåìà âûäàñò ñîîòâåòñòâó-
þùåå ñîîáùåíèå.

8. Äëÿ ïðîäîëæåíèÿ ñîçäàíèÿ áóõãàëòåðèè íàæìèòå êíîïêó Äàëåå.

Íà ýêðàíå îòêðîåòñÿ çàâåðøàþùèé äèàëîã Ìàñòåðà ñîçäàíèÿ áóõãàëòåðèè
(ñì. ðèñ. 14).
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Ðèñ. 14. Çàâåðøàþùèé äèàëîã ìàñòåðà ñîçäàíèÿ áóõãàëòåðèè.

9. Åñëè Âû õîòèòå ñðàçó ïåðåéòè âî âíîâü ñîçäàííûé ïëàí áóõãàëòå-
ðèè, òî óñòàíîâèòå ôëàã Ïåðåéòè ê âíîâü ñîçäàííîé áóõãàëòåðèè.

10. Äëÿ çàâåðøåíèÿ ïðîöåññà ñîçäàíèÿ áóõãàëòåðèè íàæìèòå êíîïêó
Ãîòîâî.

Íà ðàáî÷åì äèñêå â âûáðàííîé Âàìè ïàïêå áóäåò ñîçäàíà ïàïêà “Ôèðìà
ÀÀÀ” ñ çàäàííûì íàáîðîì ñðåäñòâ âåäåíèÿ ó÷åòà.

Ñòðóêòóðà ïîëüçîâàòåëüñêîãî èíòåðôåéñà

Ïîëüçîâàòåëüñêèé èíòåðôåéñ Òóðáî Áóõãàëòåðà ïðåäñòàâëÿåò ñî-
áîé ìíîæåñòâî îêîí ñ ðàñïîëîæåííûìè íà íèõ ýëåìåíòàìè. Ïîñëå
çàãðóçêè ïðîãðàììû íà ýêðàíå áóäåò ãëàâíîå îêíî Òóðáî Áóõãàë-
òåðà, ñîñòîÿùåå èç ðÿäà ôóíêöèîíàëüíûõ ýëåìåíòîâ.

Ê ôóíêöèîíàëüíûì ýëåìåíòàì ãëàâíîãî îêíà îòíîñÿòñÿ:

• Çàãîëîâîê îêíà.

• Ãëàâíîå ìåíþ.

• Èíñòðóìåíòàëüíàÿ ïàíåëü.

• Ðàáî÷èé ñòîë ïðîãðàììû.

• Ïîëå äëÿ çàêëàäîê îêîí.

• Ñòðîêà ñîñòîÿíèÿ.
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Çàãîëîâîê îêíà (ñì. ðèñ. 15) ðàñïîëîæåí â âåðõíåé ÷àñòè îêíà íàä
âñåìè îñòàëüíûìè ôóíêöèîíàëüíûìè ýëåìåíòàìè. Îí èìååò âèä
óçêîé ïîëîñû, íà êîòîðîé íàõîäÿòñÿ êíîïêè óïðàâëåíèÿ îêíîì
WINDOWS, è ñîäåðæèò íàçâàíèå, âåðñèþ ïðîãðàììû, à òàêæå
íàçâàíèå ðàáî÷åãî êàòàëîãà è ïëàíà áóõãàëòåðèè, ñ êîòîðûì â
äàííûé ìîìåíò âçàèìîäåéñòâóåò ïðîãðàììà.

Ðèñ. 15. Çàãîëîâîê îêíà.

Ãëàâíîå ìåíþ ïðîãðàììû (ñì. ðèñ. 16) ðàçìåùàåòñÿ íèæå çàãîëîâ-
êà îêíà è èìååò âèä ïîëîñû ñ ðàñïîëîæåííûìè íà íåé íàçâàíèÿìè
ïóíêòîâ ìåíþ. Ãëàâíîå ìåíþ èìååò ïóíêòû (ñòàíäàðòíàÿ êîíôè-
ãóðàöèÿ):

• Ôàéë — êîìàíäû äëÿ ðàáîòû ñ ôàéëàìè, â òîì ÷èñëå ïå÷àòü
äîêóìåíòîâ;

• Ïðàâêà — êîìàíäû äëÿ ðåäàêòèðîâàíèÿ äîêóìåíòîâ;

• Âèä — íàñòðîéêà âíåøíåãî âèäà ïðîãðàììû, âêëþ÷àÿ ðàñïîëîæå-
íèå îêîí;

• Æóðíàë — êîìàíäû äëÿ ðàáîòû ñ áóõãàëòåðñêîé èíôîðìàöèåé;

• Äîêóìåíò — êîìàíäû äëÿ ðàáîòû ñ áëàíêàìè è êàðòîòåêàìè;

• Ïëàí — êîìàíäû äëÿ íàñòðîéêè ïðîãðàììû íà ñòðóêòóðó ó÷åòà;

• Íàñòðîéêè — íàñòðîéêè îáùåãî íàçíà÷åíèÿ;

• ? (ñïðàâêà) — âûçîâ ñïðàâî÷íîé èíôîðìàöèè;

Ïðè íàæàòèè óêàçàòåëåì íà êàêîé-ëèáî ïóíêò îòêðûâàåòñÿ âûïà-
äàþùåå ìåíþ ñ ïåðå÷íåì êîìàíä.

Ðèñ. 16. Ãëàâíîå ìåíþ.

Ïîä Ãëàâíûì ìåíþ íàõîäèòñÿ èíñòðóìåíòàëüíàÿ ïàíåëü ñ ðàñïî-
ëîæåííûìè íà íåé êíîïêàìè áûñòðîãî äîñòóïà (ñì. ðèñ. 17).
Äåéñòâèå ýòèõ êíîïîê àíàëîãè÷íî ñîîòâåòñòâóþùèì ïóíêòàì âû-
ïàäàþùåãî ìåíþ. Òå êíîïêè, êîòîðûå äîñòóïíû, ò.å. àêòèâíû â
äàííûé ìîìåíò, èçîáðàæàþòñÿ â öâåòå, íåäîñòóïíûå — èìåþò
ñåðûé öâåò. Åñëè ïîìåñòèòü óêàçàòåëü íà êàêóþ-ëèáî êíîïêó, òî
ïîÿâèòñÿ ïîäñêàçêà, ïîÿñíÿþùàÿ åå ñìûñë.

Ðèñ. 17. Èíñòðóìåíòàëüíàÿ ïàíåëü Òóðáî Áóõãàëòåðà.
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Èíñòðóìåíòàëüíàÿ ïàíåëü ñîñòîèò èç äâóõ ÷àñòåé — ïîñòîÿííîé è
ïåðåìåííîé.

Ïîñòîÿííàÿ ÷àñòü ÿâëÿåòñÿ íåèçìåííîé è ðàçìåùàåòñÿ ñ ëåâîé
ñòîðîíû èíñòðóìåíòàëüíîé ïàíåëè.

Â âåðõíåì ðÿäó ðàñïîëîæåíû êíîïêè: Íîâûé, Îòêðûòü, Êàëüêóëÿ-
òîð, Ïëàí áóõãàëòåðèè, Âûáîð ñ÷åòà, Îòêðûòü æóðíàë, Ââîä
ïðîâîäêè, Ðàñêðûòü, Îáðàáîòàòü, Âûáîð áëàíêà è Àâòîçàïóñê
áëàíêà.

Â íèæíåì ðÿäó — Ïðåäâàðèòåëüíûé ïðîñìîòð, Ïå÷àòü, Êàëåí-
äàðü, Ïîèñê, Âûáîð ïðèçíàêà, Òàáëè÷íûé æóðíàë, Ââîä îïåðàöèè,
Ìîäèôèöèðîâàòü, Îò÷åòû, Âûáîð êàðòîòåêè è Òåêóùàÿ ïîìîùü.

Ïåðåìåííàÿ ÷àñòü èíñòðóìåíòàëüíîé ïàíåëè ðàñïîëîæåíà ñïðàâà
îò ïîñòîÿííîé è òàêæå èìååò âèä ðÿäà êíîïîê áûñòðîãî äîñòóïà.

Êíîïêè ñãðóïïèðîâàíû ïî âèäàì âûïîëíÿåìûõ äåéñòâèé è ðàçìå-
ùåíû íà ñòðàíèöàõ, èìåþùèõ ñíèçó çàêëàäêè ñ íàäïèñüþ: Ðåäàê-
òîð, Øàáëîí, Áëàíê, Êàðòîòåêà, Îòëàä÷èê, Ãðàôèê.

Ïóíêòû Ãëàâíîãî Ìåíþ è Èíñòðóìåíòàëüíóþ ïàíåëü ìîæíî
íàñòðîèòü èíäèâèäóàëüíî, ò.å. óáðàòü èìåþùèåñÿ, ïîìåíÿòü ìåñ-
òàìè è äîáàâèòü íîâûå êíîïêè è çàãîëîâêè.

Ïåðåõîä ìåæäó ñòðàíèöàìè èíñòðóìåíòàëüíîé ïàíåëè îñóùåñòâ-
ëÿåòñÿ ìûøüþ. Äëÿ ýòîãî äîñòàòî÷íî ùåëêíóòü óêàçàòåëåì íà
íóæíîé çàêëàäêå. Öâåò çàêëàäêè ïðè ýòîì èçìåíèòñÿ íà áîëåå
òåìíûé. Â ëþáîé ìîìåíò âðåìåíè äîñòóïíîé ìîæåò áûòü òîëüêî
îäíà èç ñòðàíèö.

Îñíîâíóþ ÷àñòü ãëàâíîãî îêíà ïðîãðàììû çàíèìàåò ðàáî÷èé ñòîë,
íà êîòîðîì ðàñïîëàãàþòñÿ îòêðûâàåìûå îêíà Òóðáî Áóõãàëòåðà.
Âíèçó êàæäîãî îòêðûòîãî ðàáî÷åãî îêíà íàõîäèòñÿ çàêëàäêà ñ
ïîðÿäêîâûì íîìåðîì è íàçâàíèåì îêíà.

Ñòðîêà ñîñòîÿíèÿ ðàñïîëîæåíà â ñàìîì íèçó ðàáî÷åãî ñòîëà
ïðîãðàììû è ïðåäíàçíà÷åíà äëÿ âûâîäà îïåðàòèâíîé èíôîðìàöèè
èëè ïîäñêàçîê äëÿ ïîëüçîâàòåëåé. Åå âíåøíèé âèä ìåíÿåòñÿ â
çàâèñèìîñòè îò ïðåäëàãàåìîé èíôîðìàöèè (ñì. ðèñ. 18, 19).

Ïðèìåðû:

Ðèñ. 18. Ñòðîêà ñîñòîÿíèÿ îòêðûòîãî áëàíêà (ôðàãìåíò).

Ðèñ. 19. Ñòðîêà ñîñòîÿíèÿ ðåäàêòîðà òåêñòîâ (ôðàãìåíò).
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Âñå âûøåïåðå÷èñëåííûå ôóíêöèîíàëüíûå ýëåìåíòû ñîñòàâëÿþò
ãëàâíîå îêíî ïðîãðàììû. Èõ âèä è ñîñòàâ ìîæíî èçìåíÿòü ïî
æåëàíèþ â ïðîöåññå ðàáîòû ñ ïðîãðàììîé. Òàê, äëÿ óâåëè÷åíèÿ
âèäèìîãî ïðîñòðàíñòâà ðàáî÷åãî ñòîëà ìîæíî çàïðåòèòü ïîêàç
ñòðîêè ñîñòîÿíèÿ, ïîëÿ äëÿ çàêëàäîê è (èëè) èíñòðóìåíòàëüíîé
ïàíåëè.

Ðàáîòà ñ îêíàìè

Ïðîãðàììà Òóðáî Áóõãàëòåð, êàê óæå îòìå÷àëîñü, èìååò ìíîãî-
îêîííûé èíòåðôåéñ. Ìîæíî îòêðûòü íåñêîëüêî îêîí è â ïðîöåññå
ðàáîòû ïåðåõîäèòü èç îäíîãî â äðóãîå. Èõ ìîæíî ñâîðà÷èâàòü äî
ñîñòîÿíèÿ ïèêòîãðàììû, ðàñêðûâàòü íà âåñü ýêðàí, ðàñêëàäûâàòü
íà ðàáî÷åì ñòîëå â âèäå ñòîïêè èëè óêëàäûâàòü ðÿäîì äðóã ñ
äðóãîì. Åñëè îêîí îòêðûòî ñëèøêîì ìíîãî è âñå èõ çàêëàäêè íå
óìåùàþòñÿ íà ýêðàíå, òî ñïðàâà îò íèõ ïîÿâëÿåòñÿ êíîïêà ñî
ñòðåëêàìè, èñïîëüçóÿ êîòîðóþ ìîæíî óâèäåòü íå ïîìåñòèâøèåñÿ
çàêëàäêè.

Ôîðìó îêîí ìîæíî ìåíÿòü ñ ïîìîùüþ êîìàíä ìåíþ Âèä.

Äëÿ çàêðûòèÿ íåíóæíûõ îêîí ìîæíî èñïîëüçîâàòü ñòàíäàðòíûå
êíîïêè çàêðûòèÿ îêíà, ðàñïîëîæåííûå â âåðõíåì ïðàâîì óãëó,
èëè êîìáèíàöèþ êëàâèø Alt+F3.

Óïðàâëåíèå ïðîãðàììîé

Ëåãêîñòü ðàáîòû ñ ïðîãðàììîé âî ìíîãîì çàâèñèò îò óìåíèÿ
óïðàâëÿòü åþ. Ïîýòîìó ñëåäóþùåå, ñ ÷åì íåîáõîäèìî Âàì ïîçíà-
êîìèòüñÿ, — ýòî ñïîñîáû óïðàâëåíèÿ ïðîãðàììîé.

Óïðàâëåíèå Òóðáî Áóõãàëòåðîì îñóùåñòâëÿåòñÿ ñëåäóþùèìè ñïî-
ñîáàìè:

• êîìàíäàìè Ãëàâíîãî ìåíþ;

• “ãîðÿ÷èìè” êëàâèøàìè;

• êíîïêàìè èíñòðóìåíòàëüíîé ïàíåëè;

• êîìàíäàìè âñïëûâàþùåãî ìåíþ.

Ìîæíî êîìáèíèðîâàòü ïåðå÷èñëåííûå âûøå ñïîñîáû.
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Óïðàâëåíèå ïðè ïîìîùè Ãëàâíîãî ìåíþ

Äëÿ óïðàâëåíèÿ ïðîãðàììîé ïðè ïîìîùè êîìàíä Ãëàâíîãî ìåíþ
ñ êëàâèàòóðû âûïîëíèòå ñëåäóþùèå äåéñòâèÿ:

1. Íàæìèòå ëåâóþ êëàâèøó Alt.

Ïðîèçîéäåò àêòèâèçàöèÿ Ãëàâíîãî ìåíþ ñ ïîäñâåòêîé îäíîãî èç åãî
ïóíêòîâ.

2. Íàæìèòå êëàâèøó Enter èëè êëàâèøó ñî ñòðåëêîé âíèç.

Îòêðîåòñÿ âûïàäàþùåå ìåíþ.

3. Äëÿ ïåðåìåùåíèÿ ïî ïóíêòàì ìåíþ èñïîëüçóéòå êëàâèøè ñî
ñòðåëêàìè.

4. Äëÿ âûáîðà íóæíîãî ïóíêòà óñòàíîâèòå íà íåãî êóðñîð è íàæìèòå
êëàâèøó Enter.

Àíàëîãè÷íûå äåéñòâèÿ ìîæíî âûïîëíèòü, èñïîëüçóÿ ìûøü:

1. Óñòàíîâèòå óêàçàòåëü íà íóæíûé ïóíêò Ãëàâíîãî ìåíþ è ùåëêíè-
òå ìûøüþ.

Îòêðîåòñÿ âûïàäàþùåå ìåíþ äàííîãî ïóíêòà.

2. Ùåëêíèòå ìûøüþ íà íóæíîé ñòðîêå ìåíþ.

ÂÍÈÌÀÍÈÅ! Åñëè êàêîé-ëèáî ïóíêò ìåíþ íåàêòèâåí â äàííûé ìîìåíò, òî áóêâû íà
íåì òóñêëî-ñåðîãî öâåòà. Àêòèâíûé ïóíêò ìåíþ èìååò íàäïèñü ÷åðíîãî
öâåòà.

Óïðàâëåíèå ïðè ïîìîùè “ãîðÿ÷èõ” êëàâèø

Êàê óæå îòìå÷àëîñü, ïðè ðàáîòå ñ Ãëàâíûì ìåíþ â åãî ïóíêòàõ îäíà
èç áóêâ ïîä÷åðêíóòà. Ýòî íå ñëó÷àéíî. Ïîä÷åðêíóòàÿ áóêâà ÿâëÿåò-
ñÿ óïðàâëÿþùåé èëè “ãîðÿ÷åé” äëÿ ñîîòâåòñòâóþùåãî ïóíêòà ìåíþ.

×òîáû èñïîëüçîâàòü ýòîò ìåòîä, ñëåäóåò âûïîëíèòü ñëåäóþùèå
äåéñòâèÿ.

Íàæìèòå ëåâóþ êëàâèøó Alt è, óäåðæèâàÿ åå â íàæàòîì ñîñòîÿ-
íèè, íàæìèòå êëàâèøó ñ óïðàâëÿþùåé (ïîä÷åðêíóòîé) áóêâîé.

Íàïðèìåð, åñëè íàæàòü ëåâóþ êëàâèøó Alt è, óäåðæèâàÿ åå â íàæàòîì
ñîñòîÿíèè, íàæàòü êëàâèøó ñ áóêâîé Ô, òî àêòèâèçèðóåòñÿ ïóíêò ìåíþ
Ôàéë (ñì. ðèñ. 20).
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Ðèñ. 20. Äèàëîã âûáîðà ôàéëà.

Òàêàÿ êîìáèíàöèÿ êëàâèø â ïðîãðàììå îáîçíà÷àåòñÿ êàê Alt+Ô,
à êîìáèíàöèÿ êëàâèø Alt+ÔÎ îçíà÷àåò, ÷òî íåîáõîäèìî íàæàòü
êëàâèøó Alt, è óäåðæèâàÿ åå â íàæàòîì ñîñòîÿíèè, íàæàòü
êëàâèøó Ô; ïîñëå ÷åãî íàæàòü êëàâèøó Î, äàëåå îáå êëàâèøè
îòïóñòèòü: ïðè ýòîì îòêðîåòñÿ äèàëîã âûáîðà ôàéëà äëÿ åãî
ïðîñìîòðà â ÒÁ 6.

Àíàëîãè÷íî “ãîðÿ÷èå” êëàâèøè èñïîëüçóþòñÿ äëÿ àêòèâèçàöèè
ïóíêòîâ âûïàäàþùåãî ìåíþ, èõ îáîçíà÷åíèÿ íàõîäÿòñÿ ñïðàâà îò
òåêñòà ìåíþ. Òàê, äëÿ ïå÷àòè äîêóìåíòà èëè ôàéëà èñïîëüçóåòñÿ
ôóíêöèîíàëüíàÿ êëàâèøà F7, à äëÿ âûõîäà èç ïðîãðàììû —
êîìáèíàöèÿ êëàâèø Alt+X.

Óïðàâëåíèå ïðè ïîìîùè èíñòðóìåíòàëüíîé ïàíåëè

Óïðàâëåíèå ïðîãðàììîé ýòèì ñïîñîáîì ñ÷èòàåòñÿ íàèáîëåå ïðî-
ñòûì è íàãëÿäíûì. Äëÿ âûïîëíåíèÿ êàêîé-ëèáî êîìàíäû äîñòà-
òî÷íî óñòàíîâèòü óêàçàòåëü íà ñîîòâåòñòâóþùóþ èíñòðóìåíòàëü-
íóþ êíîïêó è ùåëêíóòü ëåâîé êëàâèøåé ìûøè.

Ïðîãðàììà àâòîìàòè÷åñêè ïåðåâîäèò ñòðàíèöû ïåðåìåííîé ÷àñòè
èíñòðóìåíòàëüíîé ïàíåëè â çàâèñèìîñòè îò çàäà÷è, âûïîëíÿåìîé
ïîëüçîâàòåëåì. Òàê, íàïðèìåð, åñëè Âû ðàáîòàåòå ñ áëàíêàìè, òî
íà èíñòðóìåíòàëüíîé ïàíåëè áóäåò àêòèâíîé ñòðàíèöà ñ çàêëàäêîé
Áëàíê. Ïðè âûçîâå êàðòîòåêè áëàíêà ñòàíîâèòñÿ àêòèâíîé ñòðàíè-
öà Êàðòîòåêà.
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Óïðàâëåíèå ïðè ïîìîùè âñïëûâàþùåãî ìåíþ

Â ïðîãðàììå Òóðáî Áóõãàëòåð êàæäîìó îòêðûòîìó îêíó ïðîãðàì-
ìû èëè îáúåêòó, íàõîäÿùåìóñÿ â ýòîì îêíå, ñîîòâåòñòâóåò ñâîé-
ñòâåííîå òîëüêî åìó âñïëûâàþùåå ìåíþ. Äàííîå ìåíþ âûçûâàåòñÿ
ïðè íàæàòèè ïðàâîé êíîïêè ìûøè ïðè óñòàíîâêå óêàçàòåëÿ íà
ïîëå òåêóùåãî îáúåêòà è ñîäåðæèò âñå äåéñòâèÿ, êîòîðûå âîçìîæ-
íî ïðîèçâåñòè íàä íèì â äàííûé ìîìåíò. Òàê, íàïðèìåð, åñëè
îòêðûòü êàêîé-ëèáî áëàíê è íàæàòü ïðàâóþ êíîïêó ìûøè, òî
ïîÿâèòñÿ âñïëûâàþùåå ìåíþ (ñì. ðèñ. 16).

Ïðè ïîìîùè óêàçàòåëÿ ìîæíî âûáðàòü íóæíûé ïóíêò ìåíþ è
ùåë÷êîì ëåâîé êíîïêè ìûøè àêòèâèçèðîâàòü åãî.

Äëÿ óäîáñòâà ðàáîòû ñ ïðîãðàììîé ïîëüçîâàòåëü ìîæåò âîñïîëüçî-
âàòüñÿ Ïàíåëüþ óïðàâëåíèÿ, èëè, èíà÷å, Öåíòðîì Óïðàâëåíèÿ
(ñîêðàùåííî – ÖÓÏ), êîòîðàÿ ïðåäñòàâëÿåò ñîáîé áëàíê ñ êíîïêà-
ìè, ïðåäíàçíà÷åííûìè äëÿ âûáîðà íóæíîãî äîêóìåíòà èëè êàðòî-
òåêè, èëè âûçîâà Öåíòðà Óïðàâëåíèÿ êàêîé-ëèáî ïðèêëàäíîé
ñèñòåìû (ñì. ðèñ. 21).

Ðèñ. 21. Âñïëûâàþùåå ìåíþ áëàíêà è Ïàíåëü óïðàâëåíèÿ.
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ÖÓÏ îòêðûâàåòñÿ íàæàòèåì êëàâèøè F6, à òàêæå ïðè ñìåíå
áóõãàëòåðèè. Èì óäîáíî ïîëüçîâàòüñÿ äëÿ áûñòðîãî âûçîâà äîêó-
ìåíòîâ, ñãðóïïèðîâàííûõ íà íåñêîëüêèõ ñòðàíèöàõ.

Ñîñòàâ Öåíòðà Óïðàâëåíèÿ Ïðîãðàììîé ìîæåò îòëè÷àòüñÿ îò
âåðñèè ê âåðñèè â ñâÿçè ñ ïîÿâëåíèåì íîâûõ ïðèëîæåíèé ê ÒÁ 6.

Äëÿ ïåðåõîäà íà íóæíóþ ñòðàíèöó ñëåäóåò ùåëêíóòü ìûøüþ ïî
ñîîòâåòñòâóþùåé êíîïêå.

Ïàíåëü óïðàâëåíèÿ ìîæíî óáðàòü ïîâòîðíûì íàæàòèåì êëàâèøè
F6, à òàêæå îáû÷íûì äëÿ Windows ñïîñîáîì.

Èçó÷èâ îñíîâû óïðàâëåíèÿ Òóðáî áóõãàëòåðîì, ïåðåéäåì ê ââîäó
èíôîðìàöèè è ðåøåíèþ çàäà÷ áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà.

Îáùåå îïèñàíèå ïðîãðàììû

Ïðîãðàììó ìîæíî ïðåäñòàâèòü â âèäå íàáîðà íåñêîëüêèõ êëàññîâ
ñðåäñòâ, ñ ïîìîùüþ êîòîðûõ áóõãàëòåð âåäåò ó÷åò íà ïðåäïðèÿòèè:

• ñðåäñòâà îðãàíèçàöèè ó÷åòà;

• ñðåäñòâà âåäåíèÿ ó÷åòà;

• ñðåäñòâà ïîëó÷åíèÿ îò÷åòîâ;

• ñåðâèñíûå ñðåäñòâà;

• ñðåäñòâà ïðîãðàììèðîâàíèÿ.

Â äàííîì Ðóêîâîäñòâå èçëàãàåòñÿ êðàòêîå ñîäåðæàíèå ïåðâûõ
÷åòûðåõ êëàññîâ ñðåäñòâ, êîòîðûå íåîáõîäèìû íà íà÷àëüíîì ýòàïå
îñâîåíèÿ ïðîãðàììû. Èõ ïîëíîå îïèñàíèå ïðèâîäèòñÿ â Ðóêîâîä-
ñòâå áóõãàëòåðà. Ñðåäñòâà ïÿòîãî êëàññà ïðåäíàçíà÷åíû äëÿ
ïîëüçîâàòåëåé, îáëàäàþùèõ ñîîòâåòñòâóþùèìè íàâûêàìè, è èçëà-
ãàþòñÿ â Ðóêîâîäñòâå ïðîãðàììèñòà.

Ñòðóêòóðà ó÷åòà

Ñòðóêòóðà ó÷åòà â Òóðáî Áóõãàëòåðå ïðåäíàçíà÷åíà äëÿ íàñòðîéêè
íà ðåäêî èçìåíÿåìûå è ÷àñòî èñïîëüçóåìûå äàííûå áóõó÷åòà.

Ñòðóêòóðà ó÷åòà ñîñòîèò èç ñëåäóþùèõ ðàçäåëîâ:

• Ñ×ÅÒÀ (áàëàíñîâûå è çàáàëàíñîâûå);

• ÊÎÐÐÅÑÏÎÍÄÅÍÖÈÈ (ñ÷åòîâ, äîïóñòèìûõ ê îäíîâðåìåííîìó
ïðèìåíåíèþ â ïðîâîäêàõ è îïåðàöèÿõ);

• ÏÐÈÇÍÀÊÈ (íåãðóïïîâûå àíàëèòè÷åñêèå ïðèçíàêè);
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• ÑÏÐÀÂÎ×ÍÈÊÈ (ãðóïï àíàëèòè÷åñêèõ ïðèçíàêîâ);

• ÂÀËÞÒÛ (ïåðå÷åíü äåíåæíûõ åäèíèö);

• ÊÓÐÑÎÂÀß_ÐÀÇÍÈÖÀ (ñ÷åòà äëÿ îòíåñåíèÿ êóðñîâûõ ðàçíèö).

Ñòðóêòóðó ó÷åòà ìîæíî ðåäàêòèðîâàòü, èñõîäÿ èç îñîáåííîñòåé
êîíêðåòíîãî ïðåäïðèÿòèÿ. Êàæäûé èç ðàçäåëîâ ñòðóêòóðû ó÷åòà
äîñòóïåí äëÿ ðåäàêòèðîâàíèÿ è ïîïîëíåíèÿ.

Â ñòàíäàðòíîé ïîñòàâêå Òóðáî Áóõãàëòåðà ðàçäåëû ñòðóêòóðû
ó÷åòà ðàñïîëàãàþòñÿ â ñëåäóþùèõ ôàéëàõ:

• Ñ÷åòà.lis — ñòàíäàðòíûé ïëàí ñ÷åòîâ;

• Çàáàëàíñîâûå.lis — âñïîìîãàòåëüíûå çàáàëàíñîâûå ñ÷åòà;

• Ñïðàâî÷íèêè.lis — àíàëèòè÷åñêèå ñïðàâî÷íèêè;

• Âàëþòû.lis — âèäû âàëþò;

• Äîïîëíèòåëüíûå.lis — ñ÷åòà, äîáàâëåííûå ïîëüçîâàòåëåì;

• Çàáàëàíñîâûå_ÍÓ.lis — âñïîìîãàòåëüíûå çàáàëàíñîâûå ñ÷åòà äëÿ
íàëîãîâîãî ó÷åòà.

Âñå ôàéëû è ðàçäåëû, îïèñàííûå â íèõ, òåñíî âçàèìîñâÿçàíû.

Ïðàêòè÷åñêè âñå íåîáõîäèìûå èçìåíåíèÿ è äîáàâëåíèÿ â ñòðóêòó-
ðó ó÷åòà è àíàëèòèêè ìîæíî âíîñèòü â äèàëîãîâîì ðåæèìå ââîäà
ïðîâîäêè â æóðíàë õîçÿéñòâåííûõ îïåðàöèé.

Æóðíàë õîçÿéñòâåííûõ îïåðàöèé

Â æóðíàëå õîçÿéñòâåííûõ îïåðàöèé ïðè ïîìîùè ïðîâîäîê è
òèïîâûõ îïåðàöèé ðåãèñòðèðóåòñÿ äåÿòåëüíîñòü Âàøåãî ïðåäïðèÿ-
òèÿ. Â ïðîãðàììå ñóùåñòâóåò íåñêîëüêî âèäîâ æóðíàëîâ: òåêñòî-
âûé, òàáëè÷íûé è æóðíàë-êàðòîòåêà. Âñå îíè ÿâëÿåòñÿ ñðåäñòâîì
ðåàëèçàöèè áóõãàëòåðñêèõ ïðîâîäîê, íî îòëè÷àþòñÿ ñïîñîáàìè
ââîäà è îòîáðàæåíèÿ ââåäåííîé èíôîðìàöèè.

Æóðíàë-êàðòîòåêà îòðàæàåò ðåçóëüòàò ðàáîòû ñ ïåðâè÷íûìè äîêó-
ìåíòàìè èëè ïîäñèñòåìàìè, èñïîëüçóåìûìè â ÒÁ 6 è ïðåäñòàâëÿåò
èç ñåáÿ êàðòîòåêó ñ çàïèñÿìè, îòîáðàííûìè ïî îïðåäåëåííîìó
ôèëüòðó.

Òåêñòîâûé æóðíàë ÿâëÿåòñÿ íàñëåäèåì ïðåäûäóùèõ âåðñèé, ïðåä-
ñòàâëÿåò ñîáîé òåêñòîâûé ôàéë ñ óïîðÿäî÷åííûìè çàïèñÿìè ïðî-
âîäîê, êîòîðûå â íåãî ìîæíî çàïèñûâàòü êàê â äèàëîãîâîì, òàê è
â ìàøèíîïèñíîì ðåæèìå (ñ êëàâèàòóðû).

Òàáëè÷íûé æóðíàë ÿâëÿåòñÿ ñòðóêòóðèðîâàííîé òàáëèöåé, ò.å.,
áàçîé äàííûõ. Â íåãî òàêæå ìîæíî çàïèñûâàòü ïðîâîäêè è òèïîâûå
îïåðàöèè, êàê â äèàëîãîâîì, òàê è â ìàøèíîïèñíîì ðåæèìå (ñ
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êëàâèàòóðû). Ïîñêîëüêó òàáëè÷íûé æóðíàë îáëàäàåò çíà÷èòåëüíî
áîëüøèìè âîçìîæíîñòÿìè íàñòðîéêè, è îí, íàðàâíå ñ æóðíàëîì-
êàðòîòåêîé, ÿâëÿåòñÿ ñðåäñòâîì äëÿ ñåòåâîé ðàáîòû, â äàííîé
êíèãå áóäåò ðàññìîòðåí òîëüêî òàáëè÷íûé æóðíàë êàê ñðåäñòâî
ââîäà áóõãàëòåðñêîé èíôîðìàöèè. Ñ îñîáåííîñòÿìè äðóãèõ æóðíà-
ëîâ Âû ìîæåòå ïîçíàêîìèòüñÿ â Ðóêîâîäñòâå áóõãàëòåðà.

Òàáëè÷íûé æóðíàë ìîæåò ñîñòîÿòü èç íåñêîëüêèõ ÷àñòåé, íàçûâà-
åìûõ ðàçäåëàìè, à ìîæåò íå áûòü ðàçäåëåííûì. Â ñòàíäàðòíîì
êîìïëåêòå ÒÁ 6 ïðåäëîæåíû òðè ðàçäåëà: “Îñòàòêè”, “Îïåðàöèè”
è “Ðàñ÷åò èòîãîâ êâàðòàëà”. Åñëè äëÿ óäîáñòâà ïðîñìîòðà ïðîâîäîê
èõ íóæíî îòäåëèòü äðóã îò äðóãà, òî ìîæíî ñîçäàòü ñâîè ðàçäåëû.

Ïðåæäå ÷åì ââåñòè ïðîâîäêó èëè îïåðàöèþ, òàáëè÷íûé æóðíàë
íåîáõîäèìî îòêðûòü èëè ñîçäàòü íîâûé ðàçäåë. Äëÿ ýòîãî âûïîë-
íèòå ñëåäóþùèå äåéñòâèÿ:

1. Íà èíñòðóìåíòàëüíîé ïàíåëè íàæìèòå êíîïêó  (Îòêðûòü
æóðíàë).

Îòêðîåòñÿ îêíî ñî ñïèñêîì âñåõ äîñòóïíûõ â äàííûé ìîìåíò òåêñòîâûõ
æóðíàëîâ, æóðíàëîâ-êàðòîòåê è ðàçäåëîâ òàáëè÷íîãî æóðíàëà (ñì. ðèñ. 22).

Ðèñ. 22. Îêíî ñïèñêà æóðíàëîâ

2. Íàæìèòå íà êíîïêó Äîáàâèòü â ïðàâîé ÷àñòè äèàëîãîâîãî îêíà.

Ïîÿâèòñÿ äèàëîã äîáàâëåíèÿ íîâîãî æóðíàëà èëè ðàçäåëà òàáëè÷íîãî
æóðíàëà (ñì. ðèñ. 23).
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Ðèñ. 23. Äèàëîã äîáàâëåíèÿ æóðíàëîâ.

3. Óñòàíîâèòå ïåðåêëþ÷àòåëü â ïîëîæåíèå Òàáëè÷íûé.

4. Â ïîëÿõ Èìÿ æóðíàëà èëè ðàçäåëà è Êîììåíòàðèé âðó÷íóþ
ââåäèòå íàçâàíèå æóðíàëà è êîììåíòàðèé.

Íàïðèìåð, â íàçâàíèè æóðíàëà óêàæèòå “Çàêðûòèå ïåðèîäà” è â êîììåí-
òàðèé — “Çàêðûòèå çàòðàòíûõ ñ÷åòîâ è ôîðìèðîâàíèå ïðèáûëè”. Â ýòîò
æóðíàë Âû áóäåòå âíîñèòü ïðîâîäêè, ôîðìèðóþùèå ïðèáûëü â êîíöå
îò÷åòíîãî ïåðèîäà (ìåñÿö, êâàðòàë è ò.ä.).

5. Íàæìèòå íà êíîïêó Äîáàâèòü.

Ïðîãðàììà âíåñåò Âàø æóðíàë â êîíåö ñïèñêà æóðíàëîâ.

Âåðíåìñÿ â íà÷àëî ñïèñêà æóðíàëîâ.

Óñòàíîâèòå êóðñîð íà ñòðîêó ñ ðàçäåëîì “Îñòàòêè” è íàæìèòå
êíîïêó Âûáîð.

Îòêðîåòñÿ ðàçäåë òàáëè÷íîãî æóðíàëà “Îñòàòêè” (ñì. ðèñ. 25).

Ïåðåä Âàìè áóäóò ïðåäñòàâëåíû ïðîâîäêè è îïåðàöèè, ðàçìåùåí-
íûå â ðàçäåëå “Îñòàòêè”. Èíôîðìàöèÿ â æóðíàëå ðàçìåùàåòñÿ â
òàáëè÷íîì âèäå. Âåðõíÿÿ ÷àñòü ñîäåðæèò ïðîâîäêè è îïåðàöèè â
âèäå ñòðîê, ñîñòîÿùèõ èç ñëåäóþùåãî ðÿäà ïîëåé (ñòàíäàðòíàÿ
íàñòðîéêà):

Ðèñ. 24. Ïîëÿ òàáëè÷íîãî æóðíàëà.

• Õ — êîììåíòàðèé (èñêëþ÷åíèå ïðîâîäêè);

• Äàòà — äàòà ïðîâåäåíèÿ îïåðàöèè;

• Ñóììà — äåíåæíàÿ ñóììà;

• Îïåðàöèÿ — íàçâàíèå îïåðàöèè èëè äåáåò è êðåäèò ïðîâîäêè;

• Ñîäåðæàíèå — ñîäåðæàíèå îïåðàöèè;

• Ðàçäåë — èìÿ ðàçäåëà òàáëè÷íîãî æóðíàëà.
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Ðèñ. 25. Òàáëè÷íûé æóðíàë.

Â íèæíåé ÷àñòè òàáëè÷íîãî æóðíàëà ðàñïîëàãàþòñÿ ïîëÿ äëÿ
àíàëèòè÷åñêèõ ïðèçíàêîâ è äàííûõ ïî êîëè÷åñòâåííîìó ó÷åòó,
îòíîñÿùèõñÿ ê ïðîâîäêå èëè îïåðàöèè.

Ðèñ. 26. Ïîëÿ òàáëè÷íîãî æóðíàëà.

Ñîñòàâ âèäèìûõ êîëîíîê ðàçäåëà ìîæíî ìåíÿòü, îáðàòèâøèñü ê
ïóíêòó ìåíþ Íàñòðîéêè | Íàñòðîéêè òàáëè÷íîãî æóðíàëà. Áîëåå
ïîäðîáíî î íàñòðîéêàõ ÷èòàéòå â Ðóêîâîäñòâå áóõãàëòåðà.

Ââîä áóõãàëòåðñêîé èíôîðìàöèè â æóðíàë õîçÿéñòâåííûõ îïåðà-
öèé çàäàåòñÿ ïðîâîäêàìè.
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Ââîä íà÷àëüíûõ îñòàòêîâ â âèäå ïðîâîäîê â
òàáëè÷íûé æóðíàë

Ïðîâîäêè

Ïðîâîäêà — ýòî ýëåìåíòàðíàÿ õîçÿéñòâåííàÿ îïåðàöèÿ, ò.å. ïåðå-
âîä ñóììû äåíåã ñ îäíîãî ñ÷åòà áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà íà äðóãîé.
Ïðîâîäêà ñîñòîèò èç ñëåäóþùèõ ýëåìåíòîâ: äàòû, ñóììû, ñ÷åòà
äåáåòà, ñ÷åòà êðåäèòà, àíàëèòè÷åñêèõ ïðèçíàêîâ è êîììåíòàðèÿ.
Äëÿ ââîäà ïðîâîäêè èñïîëüçóåòñÿ ñïåöèàëüíîå îêíî (ñì. ðèñ. 27),
èç êîòîðîãî ïðîâîäêà ïåðåäàåòñÿ â æóðíàë. Äëÿ âûçîâà äàííîãî
îêíà íàæìèòå èíñòðóìåíòàëüíóþ êíîïêó  (Ââîä ïðîâîäêè).

Ðèñ. 27. Äèàëîã ââîäà ïðîâîäêè.

Â âåðõíåé ÷àñòè äèàëîãà íàõîäèòñÿ ïîëå Çà äàòó. Äëÿ ââîäà äàòû
ïðîâîäêè íåîáõîäèìî ñíà÷àëà óñòàíîâèòü ñëåâà “ãàëî÷êó”, à çàòåì
ââåñòè äàòó. Îñòàòêè â æóðíàë ââîäÿòñÿ íà äåíü, ïðåäøåñòâóþùèé
íà÷àëó îò÷åòíîãî ïåðèîäà. Òàê, åñëè Âû íà÷èíàåòå âåñòè ó÷åò ñ
01.01.2003, òî îñòàòêè íåîáõîäèìî ââåñòè 31.12.02.

Ïîëÿ Äåáåò, Êðåäèò è Ñóììà ÿâëÿþòñÿ îáÿçàòåëüíûìè äëÿ çàïîë-
íåíèÿ. Âñå îñòàëüíûå ïîëÿ çàïîëíÿþòñÿ â ñëó÷àå íåîáõîäèìîñòè.

Ââåäåì äåáåòîâûé îñòàòîê ïî ñ÷åòó 76. Äëÿ ýòîãî âûïîëíèòå
ñëåäóþùèå äåéñòâèÿ:

1. Íàæìèòå êíîïêó ñ òî÷êàìè , ðàñïîëîæåííóþ ñ ïðàâîé ñòîðîíû
äàííîãî ïîëÿ.

Íà ýêðàíå ïîÿâèòñÿ ñïèñîê ñ÷åòîâ. Â äèàëîãîâîì ðåæèìå óäîáíî äîáàâ-
ëÿòü ñ÷åòà, ñóáñ÷åòà è íàñòðîéêè ðàçðåøåííîé êîððåñïîíäåíöèè ñ÷åòîâ
(ñì. ðèñ. 28).
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Ðèñ. 28. Äèàëîã âûáîðà ñ÷åòà.

Ñ÷åòà, èìåþùèå ñóáñ÷åòà, îáîçíà÷åíû â âèäå ïàïîê. Ñïðàâà îò ýêðàíà ñ
ïðåäëàãàåìûìè ñ÷åòàìè íàõîäèòñÿ èíñòðóìåíòàëüíàÿ ïàíåëü ñ êíîïêà-
ìè, ñ ïîìîùüþ êîòîðûõ ìîæíî äîáàâèòü èëè óäàëèòü ñ÷åò è íàñòðîèòü
ðàçðåøåííóþ êîððåñïîíäåíöèþ ñ÷åòîâ.

Ïðè íàæàòèè íà êíîïêó Äîáàâèòü îòêðûâàåòñÿ äèàëîã äîáàâëåíèÿ ñóáñ÷å-
òà (ñì. ðèñ. 29), â êîòîðîì ìîæíî äîáàâèòü ñóáñ÷åò ê âûáðàííîìó ñ÷åòó,
óêàçàâ ïðè ýòîì, êàê ýòîò ñóáñ÷åò áóäåò îòðàæàòüñÿ â áóõãàëòåðñêîì
áàëàíñå è ó÷åòå – êàê ñóáñ÷åò óêàçàííîãî ñ÷åòà, êàê íåçàâèñèìûé ñ÷åò èëè
çàáàëàíñîâûé, çàäàòü ïî íåìó ñâåðíóòîå ñàëüäî.

Ðèñ. 29. Äèàëîã äîáàâëåíèÿ ñóáñ÷åòà.
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Ïðè íàæàòèè íà êíîïêó ÎÊ ïðîãðàììà âñòàâëÿåò ýòó çàïèñü â ôàéë
äîïîëíèòåëüíûå.lis â ñîîòâåòñòâèè ñ òåìè óñëîâèÿìè, êîòîðûå áûëè
çàäàíû. Ïîäðîáíåå î ñèíòàêñèñå ïðîãðàììû áóäåò íàïèñàíî â êîíöå
äàííîãî Ðóêîâîäñòâà.

Ñîäåðæàíèå ôàéëà ïëàíà ñ÷åòîâ ìîæíî ïîñìîòðåòü, íàæàâ êíîïêó Îïèñà-
íèå.

Âåðíóâøèñü â äèàëîã âûáîðà ñ÷åòà, íàæìåì êíîïêó Êîððåñïîíäåíöèè.
Îòêðîåòñÿ äèàëîã ðàçðåøåííîé êîððåñïîíäåíöèè ñ÷åòîâ (ñì. ðèñ. 30).
Çäåñü óêàçàíû âçàèìîñâÿçè ñ÷åòîâ. Ïî óìîë÷àíèþ, ðàçðåøåíû ëþáûå
êîððåñïîíäåíöèè ñ÷åòîâ. Âû ìîæåòå çäåñü èçìåíèòü ëþáóþ ïîçèöèþ,
óáðàâ ñèìâîë “Õ” èç âûáðàííîãî ïîëÿ.

Ðèñ. 30. Äèàëîã íàñòðîéêè ðàçðåøåííîé êîððåñïîíäåíöèè ñ÷åòîâ.

Íàñòðîèâ êîððåñïîíäåíöèè ñ÷åòîâ, âåðíåìñÿ â äèàëîã âûáîðà ñ÷åòà è
îáðàòèì âíèìàíèå íà òî, ÷òî ê ñ÷åòàì çàäàíû îïðåäåëåííûå íàçâàíèÿ â
êîëîíêå “ÑÏÐÀÂÎ×ÍÈÊÈ”. Ýòî îçíà÷àåò, ÷òî óêàçàííûå ñ÷åòà íå ìîãóò
èñïîëüçîâàòüñÿ â ïðîâîäêàõ áåç ïðèìåíåíèÿ äàííûõ àíàëèòè÷åñêîãî
ó÷åòà. Óñòàíîâëåíèå ñâÿçåé ìåæäó ñ÷åòàìè è ãðóïïàìè àíàëèòè÷åñêîãî
ó÷åòà çàäàåòñÿ ïàðàìåòðîì “ÑÏÐÀÂÎ×ÍÈÊÈ” è ïðîïèñûâàåòñÿ â ñòàí-
äàðòíûõ íàñòðîéêàõ ïðîãðàììû â ôàéëå Ñïðàâî÷íèêè.lis, îïèñàíèå
êîòîðîãî áóäåò ïðèâåäåíî â êîíöå äàííîãî Ðóêîâîäñòâà.

2. Ïîäâåäèòå êóðñîð íà ñ÷åò 76.2.1 è íàæìèòå êíîïêó Âûáîð.

Â ïîëå Äåáåò ïîÿâèòñÿ çíà÷åíèå “76.2.1”, à íà ïàíåëè äëÿ àíàëèòè÷åñêèõ
ïðèçíàêîâ — ïîëå äëÿ ââîäà ïðèçíàêà ãðóïïû “Ê”, îáÿçàòåëüíîé äëÿ
ïðèìåíåíèÿ ê ñ÷åòó 76 è åãî ñóáñ÷åòîâ.

3. Ïðè íàæàòèè êëàâèøè “ñòðåëêà âíèç” êóðñîð ïåðåìåñòèòñÿ â ïîëå
Êðåäèò.

4. Â ïîëå Êðåäèò ââåäèòå ñ÷åò “00”.

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Ñëåäóåò ïîÿñíèòü, ÷òî îñòàòêè ââîäÿòñÿ â êîððåñïîíäåíöèè ñ íóëåâûì
ñ÷åòîì “00”.

Òàê, åñëè îñòàòîê ïî ëþáîìó ñ÷åòó ÿâëÿåòñÿ äåáåòîâûì, òî â ïîëå Äåáåò
íåîáõîäèìî ââåñòè íîìåð äåáåòóåìîãî ñ÷åòà, à â ïîëå Êðåäèò — ñ÷åò “00”.
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Åñëè æå îñòàòîê ïî ñ÷åòó ÿâëÿåòñÿ êðåäèòîâûì, òî, íàîáîðîò, â ïîëå Äåáåò
íåîáõîäèìî ââåñòè ñ÷åò “00”, à â ïîëå Êðåäèò — íîìåð êðåäèòóåìîãî ñ÷åòà.

5. Ââåäèòå ñóììó, ÿâëÿþùóþñÿ îñòàòêîì ïî ñ÷åòó 76.2.1 — “4000000”.

6. Ïåðåéäèòå â ïîëå äëÿ ââîäà àíàëèòè÷åñêèõ ïðèçíàêîâ, íàæàâ
äâàæäû êëàâèøó “ñòðåëêà âíèç”.

7. Ùåëêíèòå ìûøüþ íà êíîïêå ñ òî÷êàìè, ðàñïîëîæåííîé ñ ïðàâîé
ñòîðîíû îò äàííîãî ïîëÿ.

Ïîÿâèòñÿ ñïèñîê ïðèçíàêîâ ãðóïïû Ê (ñì. ðèñ. 31).

Ðèñ. 31. Äèàëîã âûáîðà ïðèçíàêà.

Äîáàâëåíèå àíàëèòè÷åñêèõ ïðèçíàêîâ

Àíàëèòè÷åñêèå ïðèçíàêè — ýòî ýôôåêòèâíûé èíñòðóìåíò äëÿ
âåäåíèÿ àíàëèòè÷åñêîãî ó÷åòà. Ñ èõ ïîìîùüþ áåç îñîáûõ óñèëèé
ìîæíî, íàïðèìåð, îòñëåäèòü âàøè âçàèìîðàñ÷åòû ñ äðóãèìè îðãà-
íèçàöèÿìè, âåñòè ó÷åò ïî ïîäîò÷åòíûì ëèöàì è âûïîëíÿòü ìíîãèå
äðóãèå îïåðàöèè, ñâÿçàííûå ñ ïîîáúåêòíûì ó÷åòîì. Äëÿ ýòèõ
öåëåé äîñòàòî÷íî ê ïðîâîäêå èëè òèïîâîé îïåðàöèè äîáàâèòü îäèí
èëè íåñêîëüêî àíàëèòè÷åñêèõ ïðèçíàêîâ. Â äàëüíåéøåì ïî ýòèì
ïðèçíàêàì Âû ñìîæåòå ïîëó÷àòü ðàçíîîáðàçíûå îò÷åòû.

Àíàëèòè÷åñêèå ïðèçíàêè ìîãóò áûòü îáúåäèíåíû â ãðóïïû è èìåòü
äî 64 óðîâíåé âëîæåííîñòè, à ýòî çíà÷èò, ÷òî ìîæíî ñîçäàâàòü
ãðóïïû è âíóòðè íèõ — ïîäãðóïïû è ò.ä. Âû ñàìè îïðåäåëÿåòå,
êàêèå ãðóïïû ïðèçíàêîâ áóäóò èñïîëüçîâàòüñÿ. Ìîæíî ñîçäàâàòü
ñâîè èëè äîïèñûâàòü â óæå èìåþùèåñÿ ãðóïïû íîâûå ïðèçíàêè,
èñïîëüçóÿ ñèíòàêñèñ îïèñàíèÿ àíàëèòè÷åñêèõ ïðèçíàêîâ.
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Äîáàâëåíèå àíàëèòè÷åñêèõ ïðèçíàêîâ â ïðîãðàììó ìîæíî âûïîë-
íèòü ðàçëè÷íûìè ñïîñîáàìè: íåïîñðåäñòâåííûì ââîäîì â òåêñòî-
âûé ôàéë àíàëèòè÷åñêèõ ïðèçíàêîâ ñ ðàñøèðåíèåì *.sig, ïóòåì
äîáàâëåíèÿ çàïèñåé â êàðòîòåêè èëè â äèàëîãîâîì ðåæèìå, ÷òî
ïðåäïî÷òèòåëüíåå. Äëÿ äîáàâëåíèÿ àíàëèòè÷åñêîãî ïðèçíàêà â
äèàëîãîâîì ðåæèìå âûïîëíèòå ñëåäóþùèå äåéñòâèÿ:

• íàæìèòå “ãîðÿ÷óþ” êëàâèøó Alt+P èëè êíîïêó  (Âûáîð ïðè-
çíàêà) íà èíñòðóìåíòàëüíîé ïàíåëè;

Îòêðîåòñÿ äèàëîã âûáîðà è äîáàâëåíèÿ ïðèçíàêîâ (ñì. ðèñ. 25). Ãðóïïû
ïðèçíàêîâ îáîçíà÷åíû â âèäå ïàïîê. Ñïðàâà îò ýêðàíà ñ ïðåäëàãàåìûìè
ñ÷åòàìè íàõîäèòñÿ èíñòðóìåíòàëüíàÿ ïàíåëü ñ êíîïêàìè, ñ ïîìîùüþ
êîòîðûõ ìîæíî äîáàâèòü èëè óäàëèòü ïðèçíàê.

• âûáåðèòå ãðóïïó ïðèçíàêîâ, è îòêðîéòå åå, ùåëêíóâ ìûøüþ ïî
çíà÷êó “+”, ðàñïîëîæåííîìó ñëåâà îò íàçâàíèÿ ãðóïïû è íàæìåì
íà êíîïêó Äîáàâèòü;

Åñëè ïåðåä ïðèçíàêîì ñòîèò áóêâà “Ò”, òî îòêðîåòñÿ äèàëîã ñîçäàíèÿ
íîâîãî ïðèçíàêà (ñì. ðèñ. 32).

Ðèñ. 32. Äèàëîã ñîçäàíèÿ íîâîãî àíàëèòè÷åñêîãî ïðèçíàêà.

Â âåðõíåì îêíå óêàçûâàåòñÿ èäåíòèôèêàòîð ïðèçíàêà (êîä àíàëèòè÷åñêî-
ãî ó÷åòà), â ñðåäíåì – êðàòêàÿ õàðàêòåðèñòèêà. Åñëè èäåíòèôèêàòîð
óêàçûâàåòñÿ ñ èñïîëüçîâàíèåì òî÷åê, òî â ñïèñêå îí áóäåò âûãëÿäåòü êàê
èìÿ ïîäãðóïïû ñ âëîæåíèÿìè. Â òðåòüåì îêíå óêàçàíî èìÿ ôàéëà, â
êîòîðûé áóäåò çàïèñàí ïðèçíàê, è ïóòü ê íåìó. Ïî óìîë÷àíèþ óêàçûâà-
åòñÿ ïîñëåäíèé ôàéë èç ñïèñêà, êîòîðûé ìîæíî îòêðûòü, íàæàâ êíîïêó
Ôàéë. Ìîæíî âûáðàòü äðóãîé ôàéë èç ýòîãî ñïèñêà. Ïîñëå íàæàòèÿ
êíîïêè Âûáîð ïðèçíàê îòîáðàçèòñÿ â ñïèñêå ïðèçíàêîâ.

Åñëè ïåðåä ïðèçíàêîì ñòîèò áóêâà “Ê”, òî ïîÿâèòñÿ êàðòî÷êà áëàíêà-
ðåäàêòîðà êàðòîòåêè, â êîòîðîé õðàíèòñÿ èíôîðìàöèÿ îá ýòîì ïðèçíàêå.
Íàïðèìåð, ïðè äîáàâëåíèè íîâîãî êîíòðàãåíòà îòêðûâàåòñÿ êàðòî÷êà
êîíòðàãåíòà (ñì. ðèñ. 33).
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Ðèñ. 33. Êàðòî÷êà êîíòðàãåíòà (ôðàãìåíò).

Ïî óìîë÷àíèþ ïðåäëàãàåòñÿ êîä àíàëèòè÷åñêîãî ó÷åòà, åãî ìîæíî èçìå-
íèòü, äîáàâèâ, íàïðèìåð, ãðóïïó “ÏÎÑÒ” ïåðåä êîäîì. Óêàæèòå òèï
êîíòðàãåíòà, ò.å., êåì äëÿ âàñ ÿâëÿåòñÿ êîíòðàãåíò – ïîñòàâùèêîì,
ïîêóïàòåëåì, ó÷ðåäèòåëåì èëè Äåáèòîðîì/Êðåäèòîðîì, êàê, íàïðèìåð,
íàëîãîâûå îðãàíû. Äàëåå, ââåäåì íàèìåíîâàíèå êîíòðàãåíòà è, íàæàâ íà
êíîïêó ÎÊ, âîçâðàùàåìñÿ â ñïèñîê ïðèçíàêîâ, ãäå óæå áóäåò íàõîäèòüñÿ
íîâûé ïðèçíàê ãðóïïû Ê.ÏÎÑÒ. Þ.00023 (ñì. ðèñ. 34).

Ðèñ. 34. Ñïèñîê àíàëèòè÷åñêèõ ïðèçíàêîâ ïîñëå äîáàâëåíèÿ íîâîãî ïðèçíàêà.

8. Âûáåðèòå ïðèçíàê èç ïîÿâèâøåéñÿ ãðóïïû, óñòàíîâèâ íà íåãî
óêàçàòåëü è íàæàâ ëåâóþ êíîïêó ìûøè.
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Âûáðàííûé ïðèçíàê áóäåò ïîìåùåí â ïîëå äëÿ ïðèçíàêîâ â äèàëîãå “Ââîä
ïðîâîäêè” (ñì. ðèñ. 35).

Ðèñ. 35. Äèàëîã “Ââîä ïðîâîäêè”.

Îñòàëüíûå ïîëÿ çàïîëíÿòü â äàííîì ïðèìåðå íå áóäåì, à ïðîñòî
ââåäåì ïðîâîäêó â æóðíàë.

9. Íàæìèòå êíîïêó Â æóðíàë.

Ïðîâîäêà áóäåò ïîìåùåíà â æóðíàë, ïðè ýòîì îêíî ââîäà ïðîâîäêè
îñòàíåòñÿ íà ýêðàíå.

Òåïåðü ìîæíî ââîäèòü íîâóþ ïðîâîäêó, íî ïåðåä ýòèì ïîëÿ
æåëàòåëüíî î÷èñòèòü. Äëÿ ýòîãî äîñòàòî÷íî íàæàòü êíîïêó Î÷èñ-
òèòü âñå.

Åñëè ïî êàêîìó-ëèáî ñ÷åòó âåäåòñÿ àíàëèòè÷åñêèé è êîëè÷åñòâåí-
íûé ó÷åò, òî îñòàòêè òàêæå ìîæíî ââîäèòü ïðè ïîìîùè ïðîâîäîê.
Äëÿ ïðèìåðà ââåäåì îñòàòîê ïî ñ÷åòó 40 (Âûïóñê ïðîäóêöèè
(ðàáîò, óñëóã)).

1. Âûïîëíèòå äåéñòâèÿ, àíàëîãè÷íûå øåñòè ïðåäûäóùèì ïóíêòàì.
Ñóáñ÷åò ñ÷åòà 40 ââîäèòü íå íóæíî.

Ïðè ýòîì ïîÿâèòñÿ äîïîëíèòåëüíîå ïîëå ÒÌÖ, â êîòîðîå íåîáõîäèìî
ââåñòè àíàëèòè÷åñêèé ïðèçíàê òîâàðà.

2. Íàæìèòå êíîïêó, ðàñïîëîæåííóþ ñ ïðàâîé ñòîðîíû îò äàííîãî
ïîëÿ.

Íà ýêðàíå ïîÿâèòñÿ îêíî âûáîðà àíàëèòè÷åñêîãî ïðèçíàê ãðóïïû ÒÌÖ.

3. Íàæìèòå êíîïêó Äîáàâèòü.

Îòêðîåòñÿ êàðòî÷êà ÒÌÖ (ñì. ðèñ. 36).
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Ðèñ. 36. Êàðòî÷êà ÒÌÖ.

Ââåäèòå êîä àíàëèòè÷åñêîãî ó÷åòà. Ââåäèòå íàèìåíîâàíèå ÒÌÖ è
óêàæèòå åãî òèï, ò.å., ÷åì äëÿ Âàñ ÿâëÿåòñÿ ÒÌÖ – òîâàðîì,
ìàòåðèàëîì, èçäåëèåì èëè óñëóãîé. Óêàæèòå íàèìåíîâàíèå åäè-
íèöû èçìåðåíèÿ è òî÷íîñòü ðàñ÷åòîâ. Öèôðû ïîêàçûâàþò êîëè÷å-
ñòâî çíàêîâ ïîñëå çàïÿòîé ïðè óêàçàíèè êîëè÷åñòâà äàííîãî
îáúåêòà ó÷åòà. Íàæàâ íà êíîïêó ÎÊ, âîçâðàùàåìñÿ â ñïèñîê
ïðèçíàêîâ, ãäå ïîÿâèòñÿ ââåäåííûé Âàìè ïðèçíàê ÒÌÖ —
“ÒÌÖ.200”.

4. Âûáåðèòå ïðèçíàê “ÒÌÖ.200”, óñòàíîâèâ íà íåãî óêàçàòåëü è
íàæàâ ëåâóþ êíîïêó ìûøè.

Âûáðàííûé ïðèçíàê áóäåò ïîìåùåí â ïîëå ÒÌÖ â äèàëîãå “Ââîä ïðîâîä-
êè” (ñì. ðèñ. 37).

Ðèñ. 37. Äèàëîã “Ââîä ïðîâîäêè”.

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Ïðè ðàáîòå ñ ïðèêëàäíûìè ñèñòåìàìè “Çàðïëàòà Ñòàíäàðò”, “Îñíîâ-
íûå ñðåäñòâà” ââîä àíàëèòè÷åñêèõ ïðèçíàêîâ ïî ôèçè÷åñêèì ëèöàì,
îñíîâíûì ñðåäñòâàì è íåìàòåðèàëüíûì àêòèâàì îñóùåñòâëÿåòñÿ ÷åðåç
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äîïîëíèòåëüíûå áëàíêè óêàçàííûõ ñèñòåì (ñì. Ðóêîâîäñòâî ïî ïðè-
êëàäíûì ñèñòåìàì).

4. Íàæìèòå êëàâèøó “ñòðåëêà âíèç”.

Êóðñîð ïåðåìåñòèòñÿ â ïîëå Êîëè÷åñòâî, êóäà ââîäèòñÿ êîëè÷åñòâî
äàííîãî èçäåëèÿ.

5. Ââåäèòå êîëè÷åñòâî ÒÌÖ â åäèíèöàõ èçìåðåíèÿ, óêàçàííûõ ñïðà-
âà îò ïîëÿ ââîäà êîëè÷åñòâà.

Îñòàëüíûå ïîëÿ çàïîëíÿòü íå áóäåì, à ïðîñòî ââåäåì ïðîâîäêó â æóðíàë.

6. Íàæìèòå êíîïêó Â æóðíàë.

Ïðîâîäêà áóäåò ââåäåíà â òàáëè÷íûé æóðíàë.

Ïîñëå ââîäà âñåõ îñòàòêîâ ïî ñ÷åòàì íåîáõîäèìî ïðîâåðèòü ïðà-
âèëüíîñòü èõ âíåñåíèÿ.

Ïðîâåðêà ïðàâèëüíîñòè ââîäà îñòàòêîâ ïî ñ÷åòàì

Äëÿ ïðîâåðêè ïðàâèëüíîñòè ââîäà îñòàòêîâ ïî ñ÷åòàì íåîáõîäèìî
ïîëó÷èòü îáîðîòíóþ âåäîìîñòü ïî íóëåâîìó (00) ñ÷åòó. Òàê êàê
îñòàòêè Âû çàâîäèëè â êîððåñïîíäåíöèè ñ íóëåâûì ñ÷åòîì, çíà÷èò
ñàëüäî ïî ñ÷åòó 00 íà íà÷àëî ãîäà äîëæíî áûòü íóëåâûì, ò.å.
äåáåòîâûå îñòàòêè ïî âñåì îñòàëüíûì ñ÷åòàì ðàâíû êðåäèòîâûì.
Åñëè ïî ñ÷åòó 00 ñàëüäî íå ðàâíî íóëþ, òî îñòàòêè áûëè ââåäåíû
íåïðàâèëüíî, è èõ íåîáõîäèìî åùå ðàç ïðîâåðèòü.

Äëÿ ïîëó÷åíèÿ îáîðîòíîé âåäîìîñòè ïî 00 ñ÷åòó ïîñòóïèì ñëåäó-
þùèì îáðàçîì:

1. Ùåëêíèòå ìûøüþ íà èíñòðóìåíòàëüíîé êíîïêå .

Îòêðîåòñÿ äèàëîãîâîå îêíî ïîëó÷åíèÿ âíóòðåííèõ áóõãàëòåðñêèõ îò÷åòîâ
(ñì. ðèñ. 38).

2. Â ñïèñêå îò÷åòîâ âûáåðèòå ùåë÷êîì ìûøè îò÷åò “Îáîðîòíàÿ
âåäîìîñòü”.

Äëÿ ïîëó÷åíèÿ îò÷åòà íåîáõîäèìî óñòàíîâèòü äàòû íà÷àëà è êîíöà
ïåðèîäà.

ÂÍÈÌÀÍÈÅ! Ïðè ââîäå äàò ñëåäóåò îáðàòèòü âíèìàíèå íà òî, êàêèå äàòû íóæíî
ïîñòàâèòü, ÷òîáû ïîëó÷èòü ïðàâèëüíûé èíòåðâàë. Òàê, åñëè Âû õîòèòå,
÷òîáû â îò÷åò ïîïàëè äàííûå, íàïðèìåð, ñ 01.01.2004 ãîäà ïî 31.03.2004
âêëþ÷èòåëüíî, òî â ïîëå Íà÷àëüíàÿ äàòà ñëåäóåò ïîñòàâèòü “01.01.2004”,
à â ïîëå Êîíå÷íàÿ äàòà — “01.04.2004”, ò.å. äàòó, ñëåäóþùóþ çà
îò÷åòíûì ïåðèîäîì.
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Ðèñ. 38. Ïîëó÷åíèå îáîðîòíîé âåäîìîñòè.

Â äàííîì ïðèìåðå íåîáõîäèìî ïðîâåðèòü îñòàòêè íà íà÷àëî ãîäà,
ñëåäîâàòåëüíî:

3. Â ïîëå Íà÷àëüíàÿ äàòà ââåäèòå äàòó “31.12.2004”.

4. Íàæìèòå êëàâèøó “ñòðåëêà âíèç” äâàæäû.

Êóðñîð ïåðåìåñòèòñÿ â ïîëå Êîíå÷íàÿ äàòà.

5. Â äàííîå ïîëå ââåäèòå äàòó “01.01.2005”.

Â íàøåì ñëó÷àå îñòàëüíûå ïîëÿ íå çàïîëíÿþòñÿ, òàêæå íå íóæíî ìåíÿòü
ïàðàìåòðû ñîñòàâëåíèÿ îò÷åòà.

6. Äëÿ ïîëó÷åíèÿ îáîðîòíîé âåäîìîñòè ïî âñåì ñ÷åòàì íàæìèòå
êíîïêó Âûïîëíèòü.

Íà ýêðàíå ïîÿâèòñÿ îò÷åò òðåáóåìîãî âèäà (ñì. ðèñ. 39).

Â ïîëó÷åííîé îáîðîòíîé âåäîìîñòè âèäíû âñå ââåäåííûå îñòàòêè
ïî ñ÷åòàì.

Äëÿ ïðîâåðêè ïðàâèëüíîñòè ââîäà îñòàòêîâ ïðîñìîòðèòå íóëåâîé
ñ÷åò (00). Åñëè Âû ââåëè îñòàòêè ïî ñ÷åòàì ïðàâèëüíî, òî îáîðîòû
ïî äåáåòó è êðåäèòó ó íóëåâîãî 00 ñ÷åòà äîëæíû áûòü ðàâíû, à
ñàëüäî íà íà÷àëî 2005 ãîäà — íóëåâûì.
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Ðèñ. 39. Îáîðîòíàÿ âåäîìîñòü.

Åñëè îáîðîòû ïî äåáåòó è êðåäèòó 00 ñ÷åòà íå ðàâíû, òî îñòàòêè
ââåäåíû íåïðàâèëüíî. Äëÿ ïîèñêà îøèáêè ìîæíî âîñïîëüçîâàòüñÿ
ìåõàíèçìîì “óòî÷íÿþùèõ îò÷åòîâ”. Âûïîëíèòå ñëåäóþùèå äåé-
ñòâèÿ:

1. Â ïîëó÷åííîì îò÷åòå óñòàíîâèòå êóðñîð íà ñóììó äåáåòîâîãî èëè
êðåäèòîâîãî îáîðîòà èíòåðåñóþùåãî âàñ ñ÷åòà è íàæìèòå êëàâèøó
F12 èëè êíîïêó  íà èíñòðóìåíòàëüíîé ïàíåëè.

Îòêðîåòñÿ äèàëîã âûáîðà óòî÷íÿþùåãî îò÷åòà (ñì. ðèñ. 40).

Ðèñ. 40. Âûáîð óòî÷íÿþùåãî îò÷åòà.

Ïðè ýòîì áóäåò ïðåäëîæåí ñïèñîê âîçìîæíûõ äëÿ ïîñòðîåíèÿ
óòî÷íÿþùèõ îò÷åòîâ. Ïî óìîë÷àíèþ ïðåäëàãàåòñÿ ïîñòðîèòü îò÷åò
ïî ïðîâîäêàì. Íà ñàìîì äåëå, ïðè àíàëèçå 00 ñ÷åòà óäîáíî ñíà÷àëà
ïîñòðîèòü îò÷åò ïî ïåðåêðåñòíûì îáîðîòàì, ñ òåì, ÷òîáû ëåã÷å
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áûëî íàéòè òå ñ÷åòà, íà êîòîðûå áûëè âíåñåíû îøèáî÷íûå ñóììû,
à çàòåì ïîñòðîèòü îò÷åò ïî ïðîâîäêàì â êîððåñïîíäåíöèè ñ
êîíêðåòíûì ñ÷åòîì.

2. Âûáåðèòå îò÷åò ïî ïåðåêðåñòíûì îáîðîòàì è íàæìèòå êíîïêó
Âûáîð.

Íà ýêðàíå ïîÿâèòñÿ óòî÷íÿþùèé îò÷åò ïî ïåðåêðåñòíûì îáîðîòàì ñ÷åòà
00 çà èíòåðåñóþùèé íàñ ïåðèîä (ñì. ðèñ. 41).

Ðèñ. 41. Îò÷åò ïî ïåðåêðåñòíûì îáîðîòàì ñ÷åòà 00.

Â ñëó÷àå îáíàðóæåíèÿ â ýòîì îò÷åòå îøèáî÷íîé ñóììû óñòàíîâèòå
íà íåå êóðñîð è íàæìèòå êëàâèøó F12.

Ïðè ýòîì îòêðîåòñÿ äèàëîã óòî÷íÿþùèõ îò÷åòîâ (ñì. ðèñ. 34).

3. Âûáåðèòå îò÷åò ïî ïðîâîäêàì è íàæìèòå êíîïêó Âûáîð.

Îòêðîåòñÿ îò÷åò ïî ïðîâîäêàì â êîððåñïîíäåíöèè ñ âûáðàííûì ñ÷åòîì
(ñì. ðèñ. 42).

Äàëåå, ïðè íàæàòèè êëàâèøè F12, îòêðîåòñÿ æóðíàë õîçÿéñòâåí-
íûõ îïåðàöèé, â êîòîðîì êóðñîð áóäåò ñòîÿòü íà ìåñòå íàõîæäåíèÿ
äàííîé ïðîâîäêè.

Îáîðîòíóþ âåäîìîñòü ìîæíî ðàñïå÷àòàòü. Âûçîâ äèàëîãà “Ïå÷àòü
òåêñòà” (ñì. ðèñ. 43) îñóùåñòâëÿåòñÿ íåñêîëüêèìè ñïîñîáàìè.

à) ñ ïîìîùüþ êîìàíäû Ôàéë | Ïå÷àòü Ãëàâíîãî ìåíþ;
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Ðèñ. 42. Îò÷åò ïî ïðîâîäêàì ñ÷åòà 41/00.

á) êíîïêà  íà èíñòðóìåíòàëüíîé ïàíåëè;

â) ãîðÿ÷àÿ êëàâèøà F7.

Ðèñ. 43. Ïå÷àòü îáîðîòíîé âåäîìîñòè.

Åñëè ôîðìàò ïå÷àòè Âàñ íå óñòðàèâàåò, íàæìèòå êíîïêó Íàñòðîé-
êà è äàëåå ðóêîâîäñòâóéòåñü äèàëîãîì “Íàñòðîéêà ïå÷àòè” (ñì.
ðèñ. 44) (áîëåå ïîäðîáíî î íàñòðîéêå ïå÷àòè ÷èòàéòå â Ðóêîâîäñòâå
áóõãàëòåðà).
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Ðèñ. 44. Íàñòðîéêà ïå÷àòè îáîðîòíîé âåäîìîñòè.

Ðàáîòà ñ ïåðâè÷íûìè äîêóìåíòàìè

Äëÿ ðàáîòû ñ ïåðâè÷íûìè äîêóìåíòàìè óäîáíî âîñïîëüçîâàòüñÿ
öåíòðàëüíîé ïàíåëüþ óïðàâëåíèÿ ïðîãðàììîé — Öåíòðîì Óïðàâ-
ëåíèÿ (ÖÓÏ) (ñì. ðèñ. 45), êîòîðûé ïîÿâëÿåòñÿ íà ýêðàíå ïðè
íàæàòèè êëàâèøè F6.

Íà ñàìîì äåëå, ýòî ïðîñòî áëàíê, ñ ïîìîùüþ êîòîðîãî îáåñïå÷èâà-
åòñÿ óäîáíûé äîñòóï ê îñíîâíûì äîêóìåíòàì è êàðòîòåêàì ïðî-
ãðàììû. Îñíîâíàÿ ÷àñòü ïîëüçîâàòåëüñêîé èíôîðìàöèè õðàíèòñÿ
â áàçå äàííûõ (ÁÄ), äîñòóïíîé â âèäå êàðòîòåê è ââîäèìîé ñ
ïîìîùüþ áëàíêîâ ïåðâè÷íûõ äîêóìåíòîâ èëè ñïåöèàëüíî ðàçðàáî-
òàííûõ ôîðì äëÿ äèàëîãà â ïðèêëàäíûõ ñèñòåìàõ.

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Â ÒÁ 6 ïåðâè÷íûå äîêóìåíòû ìîæíî âûïèñûâàòü, ñîõðàíÿòü â
êàðòîòåêå, ðàñïå÷àòûâàòü íà ïðèíòåðå, à òàêæå àâòîìàòè÷åñêè ôîðìèðî-
âàòü íà èõ îñíîâå ïðîâîäêè.

Äëÿ ñîçäàíèÿ ðàçëè÷íûõ ïåðâè÷íûõ äîêóìåíòîâ âûïîëíÿþòñÿ
îäíè è òå æå äåéñòâèÿ, ïîýòîìó, íàó÷èâøèñü âûïèñûâàòü, íàïðè-
ìåð, ïðèõîäíûé èëè ðàñõîäíûé îðäåð, Âû ñìîæåòå îôîðìèòü è ðÿä
äðóãèõ äîêóìåíòîâ.

Ðàáîòà ñ ïåðâè÷íûìè äîêóìåíòàìè ìîæåò îñóùåñòâëÿòüñÿ íå-
ñêîëüêèìè ñïîñîáàìè:

• ñ ïîìîùüþ èíñòðóìåíòàëüíûõ êíîïîê  (Âûáîð áëàíêà) è 
(Âûáîð êàðòîòåêè).

• ñ ïîìîùüþ êîìàíä Ãëàâíîãî ìåíþ Äîêóìåíòû | Âûáîð áëàíêà èëè
Äîêóìåíòû | Âûáîð êàðòîòåêè”.
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Ðèñ. 45. Öåíòð óïðàâëåíèÿ ïðîãðàììîé (ÖÓÏ).

• ñ ïîìîùüþ êíîïîê Öåíòðà óïðàâëåíèÿ ïðîãðàììîé (ÖÓÏ).

Â äàííîì Ðóêîâîäñòâå ìû áóäåì â îñíîâíîì èñïîëüçîâàòü òðåòèé
ñïîñîá — ñ ïîìîùüþ äèàëîãà “Öåíòð óïðàâëåíèÿ”.

Íà íà÷àëüíîì ýòàïå ðàáîòû ñ ïðîãðàììîé ñëåäóåò çàïîëíèòü
ñïðàâî÷íóþ èíôîðìàöèþ. Äàëåå, òåêóùèé ýòàï ðàáîòû ñâÿçàí ñ
çàïîëíåíèåì ðàçëè÷íûõ ïåðâè÷íûõ äîêóìåíòîâ (ïëàòåæíûõ ïîðó-
÷åíèé, êàññîâûõ îðäåðîâ, íàêëàäíûõ, ñ÷åòîâ è ò.ä.). Ïðîãðàììà
ïîçâîëÿåò ôîðìèðîâàòü ýòè äîêóìåíòû ñ ïîìîùüþ áëàíêîâ è
ñîõðàíÿòü èõ â êàðòîòåêàõ. Òàêèì îáðàçîì, ôîðìèðóåòñÿ áàçà
äàííûõ, îñíîâíûì èñòî÷íèêîì êîòîðîé ÿâëÿåòñÿ ïåðâè÷íûé äîêó-
ìåíò. Ïðè çàïîëíåíèè ïåðâè÷íîãî äîêóìåíòà â ñîîòâåòñòâóþùèõ
æóðíàëàõ-êàðòîòåêàõ ôîðìèðóþòñÿ ïðîâîäêè. Â äàëüíåéøåì íà
îñíîâå ýòèõ ïðîâîäîê ìîæíî ïîëó÷èòü ðàçëè÷íûå îò÷åòíûå äàí-
íûå.

Ââîä ñïðàâî÷íîé èíôîðìàöèè â ñèñòåìó

1. Íàæìèòå íà ÖÓÏ êíîïêó Ñïðàâî÷íèêè.

Îòêðîåòñÿ ñòðàíèöà “Ñïðàâî÷íèêè” (ñì. ðèñ. 46) ïàíåëè óïðàâëåíèÿ
ïðîãðàììîé, êîòîðàÿ ñîäåðæèò êíîïêè âûáîðà äîêóìåíòîâ äëÿ ââîäà
ñïðàâî÷íîé èíôîðìàöèè.
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Ðèñ. 46. Ñòðàíèöà “Ñïðàâî÷íèêè” ïàíåëè óïðàâëåíèÿ.

Çàïîëíåíèå ñïðàâî÷íèêîâ ëó÷øå íà÷àòü ñ ââîäà äàííûõ â áëàíê
“Îñíîâíàÿ èíôîðìàöèÿ (ðåêâèçèòû ïðåäïðèÿòèÿ)”.

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Ïîñêîëüêó âñå äåéñòâèÿ, ïðèâåäåííûå â äàííîì Ðóêîâîäñòâå,
âûïîëíÿþòñÿ â ðàáî÷åì êàòàëîãå “Ïðèìåð”, à â íåì áëàíê “Îñíîâíàÿ
èíôîðìàöèÿ (ðåêâèçèòû ïðåäïðèÿòèÿ)” óæå çàïîëíåí, îïèñàííûé íèæå
ïîðÿäîê äåéñòâèé Âû ìîæåòå âûïîëíèòü, ñîçäàâ ñîáñòâåííûé ðàáî÷èé
êàòàëîã áóõãàëòåðèè, à çäåñü ïðîâåðèòü ïîëíîòó è ïðàâèëüíîñòü çàïîë-
íåíèÿ.

2. Íàæìèòå íà êíîïêó Îñíîâíàÿ èíôîðìàöèÿ.

Îòêðîåòñÿ áëàíê “Îñíîâíàÿ èíôîðìàöèÿ (ðåêâèçèòû ïðåäïðèÿòèÿ)” (ñì.
ðèñ. 47).

3. Åñëè áëàíê çàïîëíÿåòñÿ íà þðèäè÷åñêîå ëèöî, òî âêëþ÷èòå ðàäèî-
êíîïêó Þð. ëèöî, íà ôèçè÷åñêîå ëèöî — Ôèç ëèöî.

Ïðè ýòîì äëèíà ÈÍÍ áóäåò óñòàíîâëåíà â ñîîòâåòñòâèè ñ âûáðàííûì
âàðèàíòîì: äëÿ þðèäè÷åñêîãî ëèöà 10 çíàêîâ, äëÿ ôèçè÷åñêîãî — 12.

4. Ââåäèòå íà÷àëüíóþ è êîíå÷íóþ äàòó îò÷åòíîãî ïåðèîäà.

5. Ââåäèòå ÈÍÍ è ÊÏÏ Âàøåé îðãàíèçàöèè.

6. Ââåäèòå íàèìåíîâàíèå îðãàíèçàöèè, áàíêîâñêèå è þðèäè÷åñêèå
ðåêâèçèòû, äîëæíîñòü è ôàìèëèþ ðóêîâîäèòåëÿ è ãëàâíîãî áóõ-
ãàëòåðà.

7. Ñîõðàíèòå èíôîðìàöèþ, íàæàâ íà êíîïêó Ñîõðàíèòü â êàðòîòåêå
“Êîíòðàãåíò”.

Çàïèñü áóäåò âíåñåíà â êàðòîòåêó ñ ïîìåòêîé “Ñîáñòâåííûå ðåêâèçèòû”.

8. Íàæìèòå íà êíîïêó Ñîõðàíèòü ÎÈ.

Îòêðîåòñÿ äèàëîã çàïèñè èíôîðìàöèè â ôàéë.
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Ðèñ. 47. Áëàíê “Îñíîâíàÿ èíôîðìàöèÿ (ðåêâèçèòû ïðåäïðèÿòèÿ).

9. Íàæìèòå íà êíîïêó Îòêðûòü.

Èíôîðìàöèÿ áóäåò ñîõðàíåíà â ôàéëå info.dbt.

10. Íàæìèòå êíîïêó Çàêðûòü.

Îñòàëüíûå ñïðàâî÷íèêè çàïîëíèì â ïðîöåññå ðàáîòû ñ ïåðâè÷íû-
ìè äîêóìåíòàìè.

Íàæìåì êíîïêó Çàêðûòü â áëàíêå âûáîðà ñïðàâî÷íèêîâ è âåðíåì-
ñÿ â ÖÓÏ.

Çàïîëíåíèå ïåðâè÷íûõ êàññîâûõ äîêóìåíòîâ

Ðàññìîòðèì ôîðìèðîâàíèå ïåðâè÷íîãî êàññîâîãî äîêóìåíòà íà
ïðèìåðå ïðèõîäíîãî îðäåðà.
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1. Íàæìèòå íà ÖÓÏ êíîïêó Êàññîâûå äîêóìåíòû.

Îòêðîåòñÿ ñòðàíèöà “Êàññîâûå äîêóìåíòû” (ñì. ðèñ. 48) ïàíåëè óïðàâëå-
íèÿ ïðîãðàììîé, êîòîðàÿ ñîäåðæèò êíîïêè âûáîðà ïåðâè÷íûõ êàññîâûõ
äîêóìåíòîâ (ïðèõîäíûõ è ðàñõîäíûõ îðäåðîâ) è äðóãîé èíôîðìàöèè äëÿ
êàññèðà.

Ðèñ. 48. Ñòðàíèöà “Êàññîâûå äîêóìåíòû” ïàíåëè óïðàâëåíèÿ.

2. Íàæìèòå íà êíîïêó Ïðèõîäíûå îðäåðà.

Îòêðîåòñÿ êàðòîòåêà ïðèõîäíûõ îðäåðîâ (ñì. ðèñ. 49).

Ðèñ. 49. Êàðòîòåêà ïðèõîäíûõ îðäåðîâ.

3. Íàæìèòå êíîïêó íà èíñòðóìåíòàëüíîé ïàíåëè êàðòîòåêè  (Âñòà-
âèòü çàïèñü).

Îòêðîåòñÿ áëàíê ïðèõîäíîãî îðäåðà (ñì. ðèñ. 50).

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. Äëÿ ÒÁ6 õàðàêòåðíî òî, ÷òî äîêóìåíòû îòîáðàæàþòñÿ íà ýêðàíå â òîì
âèäå, êàê ïå÷àòàþòñÿ. Ïîëÿ äëÿ ââîäà èíôîðìàöèè ñ êëàâèàòóðû èìåþò
ãîëóáîé öâåò, ïîëÿ, ïðåäóñìàòðèâàþùèå êàêîå-ëèáî äåéñòâèå — çåë¸-
íûé.

4. Ïîëÿ Íîìåð, Äàòà, Îðãàíèçàöèÿ ïðè ñîçäàíèè íîâîãî äîêóìåíòà
çàïîëíåíû ïî óìîë÷àíèþ. Èõ ñîäåðæàíèå ìîæíî ìåíÿòü. Åñëè
íóæíî, âûáåðèòå ïîäðàçäåëåíèå.

5. Ââåäèòå ñóììó â ñîîòâåòñòâóþùåå ïîëå ïðèõîäíîãî îðäåðà.

6. Íàæìèòå íà êíîïêè, ñ ïîìîùüþ êîòîðûõ ðàññ÷èòûâàåòñÿ íàëîã ñ
ïðîäàæ è ÍÄÑ.
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Ðèñ. 50. Áëàíê ïðèõîäíîãî îðäåðà.

7. Ââåäèòå ñ÷åò, êîððåñïîíäèðóþùèé ñî ñ÷åòîì êàññû, è åãî àíàëè-
òèêó. Äëÿ âûáîðà êîððåñïîíäèðóþùåãî ñ÷åòà è àíàëèòè÷åñêèõ
ïðèçíàêîâ ñëóæàò êíîïêè, ðàñïîëîæåííûå ñïðàâà îò ïîëåé ââîäà,
äëÿ ðàñ÷åòà íàëîãà ñ ïðîäàæ è ÍÄÑ — êíîïêè ñ ñîîòâåòñòâóþùèìè
íàçâàíèÿìè.

Â ÒÁ6 äëÿ õàðàêòåðèñòèêè ïðîâîäêè èñïîëüçóåòñÿ ïîíÿòèå ìíîãî-
ìåðíîãî è ìíîãîóðîâíåâîãî àíàëèòè÷åñêîãî ó÷åòà, ïðè ýòîì ìîæíî
íàñòðîèòü ñâÿçü îïðåäåëåííûõ ãðóïï àíàëèòèêè, ñ ïîìîùüþ êîòî-
ðûõ âåäåòñÿ ó÷åò, ñî ñ÷åòàìè ó÷åòà, íàïðèìåð, äëÿ 60, 62, 76 ñ÷åòîâ
èñïîëüçóåòñÿ ãðóïïà “Ê” (“Êîíòðàãåíòû”), äëÿ 10, 41 è ò.ï. ñ÷åòîâ
— ãðóïïà ÒÌÖ (“Ó÷åò òîâàðíî-ìàòåðèàëüíûõ öåííîñòåé”). Â
êàæäîé àíàëèòè÷åñêîé ãðóïïå äîïóñêàåòñÿ áîëüøàÿ ãëóáèíà âëî-
æåííîñòè — äî 64 óðîâíåé. Ïîä ìíîãîìåðíîñòüþ àíàëèòè÷åñêîãî
ó÷åòà â Òóðáî Áóõãàëòåðå ïîíèìàåòñÿ âîçìîæíîñòü èñïîëüçîâàòü
áîëüøîå êîëè÷åñòâî ãðóïï àíàëèòèêè äëÿ õàðàêòåðèñòèêè èìåííî
ïðîâîäêè, êàê õîçÿéñòâåííîé çàïèñè, à íå òîëüêî äëÿ êîððåñïîí-
äèðóþùèõ ñ÷åòîâ. Â ïðèõîäíîì îðäåðå äëÿ ýòèõ çàäà÷ ìîæíî



4 8

èñïîëüçîâàòü ïîëå Êîä öåëåâîãî íàçíà÷åíèÿ, è âíåñòè òóäà â âèäå
àíàëèòè÷åñêèõ ïàðàìåòðîâ èíôîðìàöèþ, ðàñêðûâàþùóþ ñîäåð-
æàíèå õîçÿéñòâåííîé îïåðàöèè, ÷òîáû â äàëüíåéøåì èñïîëüçî-
âàòü åå ïðè ñîñòàâëåíèè âíóòðåííèõ áóõãàëòåðñêèõ îò÷åòîâ. Ïîñòà-
âèâ â ïîëå Êîä öåëåâîãî íàçíà÷åíèÿ êîä àíàëèòè÷åñêîé ãðóïïû
òîâàðà, ìàòåðèàëüíî îòâåòñòâåííîãî ëèöà, äîãîâîðà è ò.ï., â
äàëüíåéøåì, ïðè ñîñòàâëåíèè âíóòðåííåãî îò÷åòà, ìû ñìîæåì
âîñïîëüçîâàòüñÿ ýòîé èíôîðìàöèåé.

8. Óñòàíîâèòå ôëàã Ïðîâîäèòü.

9. Ñîõðàíèòå äîêóìåíò, íàæàâ êíîïêó  íà èíñòðóìåíòàëüíîé ïàíåëè
èëè êëàâèøó F2.

Ïðè ýòîì ìû ïîëó÷èì àâòîìàòè÷åñêîå ïðîâåäåíèå ñóììû èç çàïîëíåííîãî
äîêóìåíòà íà óêàçàííûé ñ÷¸ò ñ çàäàííîé àíàëèòèêîé.

Óáåäèòüñÿ â òîì, ÷òî ïðîâîäêà âûïîëíåíà, ìîæíî, íàæàâ êëàâèøó
F12 èëè êíîïêó íà èíñòðóìåíòàëüíîé ïàíåëè  (Ðàñêðûòü).

Îòêðîåòñÿ äèàëîã “Ðàñêðûòèå ïðîâîäêè” (ñì. ðèñ. 51).

Ðèñ. 51. Ðàñêðûòèå ïðîâîäêè èç ïðèõîäíîãî îðäåðà.

Íåêîòîðûõ íå óñòðàèâàåò íåäîñòàòî÷íàÿ íàãëÿäíîñòü ââîäà ïðî-
âîäêè. Àëüòåðíàòèâîé ÿâëÿåòñÿ ðó÷íîé ââîä ïðîâîäêè â æóðíàë
õîçÿéñòâåííûõ îïåðàöèé (äëÿ âåðñèè Ýêîíîì ýòî åäèíñòâåííûé
ñïîñîá ââîäà áóõãàëòåðñêîé èíôîðìàöèè). Äëÿ ýòîãî îáðàòèì
âíèìàíèå íà íèæíþþ ÷àñòü áëàíêà, ãäå èìååòñÿ êíîïêà Â æóðíàë.

Äëÿ ðó÷íîãî ââîäà ïðîâîäêè âûïîëíèòå ñëåäóþùèå äåéñòâèÿ:

1. Ñíà÷àëà íåîáõîäèìî ñíÿòü ôëàã Ïðîâîäèòü. Òàêàÿ íàñòðîéêà
ñäåëàíà äëÿ òîãî, ÷òîáû, ïî âîçìîæíîñòè, èçáåæàòü çàäâàèâàíèÿ
ïðîâîäîê.

2. Íàæìèòå êíîïêó ðÿäîì ñ ïîëåì ââîäà íàçâàíèÿ æóðíàëà è âûáå-
ðèòå ðàçäåë òàáëè÷íîãî æóðíàëà “Ïðèõîäíûå îðäåðà”.

3. Íàæìèòå êíîïêó Â æóðíàë.
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Ïîÿâèòñÿ ñîîáùåíèå (ñì. ðèñ. 52):

Ðèñ. 52. Ñîîáùåíèå â áëàíêå.

Ïðè òàêîì ââîäå èíôîðìàöèè ðàçðûâàåòñÿ ñâÿçü ìåæäó äîêóìåí-
òîì è ïðîâîäêîé, íî ìû ïîëàãàåìñÿ íà îòâåòñòâåííîñòü è ãðàìîò-
íîñòü íàøèõ ïîëüçîâàòåëåé â îáëàñòè áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà.

4. Äëÿ çàêðûòèÿ áëàíêà íàæìèòå êíîïêó ÎÊ â âåðõíåì ëåâîì óãëó.

Àíàëîãè÷íûì îáðàçîì ïðîèñõîäèò âûïèñêà ðàñõîäíûõ îðäåðîâ.

Äëÿ ïðîñìîòðà ââåäåííûõ ïðèõîäíûõ è ðàñõîäíûõ îðäåðîâ èñ-
ïîëüçóåòñÿ áëàíê “Îò÷åò êàññèðà”. Äëÿ ôîðìèðîâàíèÿ äàííîãî
áëàíêà âûïîëíèòå ñëåäóþùèå äåéñòâèÿ:

1. Íàæìèòå êíîïêó Êàññîâàÿ êíèãà íà ñòðàíèöå “Êàññîâûå äîêóìåí-
òû” ïàíåëè óïðàâëåíèÿ.

Îòêðîåòñÿ êàðòîòåêà îò÷åòîâ êàññèðà.

2. Íàæìèòå êíîïêó  (Âñòàâèòü çàïèñü) íà èíñòðóìåíòàëüíîé ïàíåëè.

Îòêðîåòñÿ áëàíê “Îò÷åò êàññèðà” (ñì. ðèñ. 53).

Ðèñ. 53. Áëàíê “Îò÷åò êàññèðà”.

3. Íàæìèòå êíîïêó Ñåãîäíÿ.

4. Íàæìèòå êíîïêó Ðàññ÷èòàòü.

Âñå ââåä¸ííûå çà ýòîò äåíü ïðèõîäíûå è ðàñõîäíûå îðäåðà îòðàçÿòñÿ â
áëàíêå.

5. Ñîõðàíèòå äîêóìåíò, íàæàâ êíîïêó  íà èíñòðóìåíòàëüíîé ïàíå-
ëè, ïîäòâåðæäàþùóþ èçìåíåíèÿ â êàðòîòåêå, èëè êëàâèøó F2.

Íàæìåì êíîïêó F6 è âåðíåìñÿ â ÖÓÏ.
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Çàïîëíåíèå ïåðâè÷íûõ áàíêîâñêèõ äîêóìåíòîâ

Ðàññìîòðèì ôîðìèðîâàíèå ïëàòåæíîãî ïîðó÷åíèÿ.

1. Íàæìèòå íà ÖÓÏ êíîïêó Áàíêîâñêèå äîêóìåíòû.

Îòêðîåòñÿ ñòðàíèöà “Áàíêîâñêèå äîêóìåíòû” (ñì. ðèñ. 54) ïàíåëè óïðàâ-
ëåíèÿ ïðîãðàììîé, êîòîðàÿ ñîäåðæèò êíîïêè âûáîðà ïåðâè÷íûõ áàíêîâ-
ñêèõ äîêóìåíòîâ (ïëàòåæíîãî ïîðó÷åíèÿ, ïëàòåæíîãî òðåáîâàíèÿ è ò.ä.)
è áàíêîâñêîé âûïèñêè, êîòîðàÿ ÿâëÿåòñÿ îïåðàöèîííûì äîêóìåíòîì.

Ðèñ. 54. Ñòðàíèöà “Áàíêîâñêèå äîêóìåíòû” ïàíåëè óïðàâëåíèÿ.

2. Íàæìèòå íà êíîïêó “Ïëàòåæíûå ïîðó÷åíèÿ”. Îòêðîåòñÿ êàðòîòå-
êà ïëàòåæíûõ ïîðó÷åíèé.

3. Íàæìèòå êíîïêó íà èíñòðóìåíòàëüíîé ïàíåëè êàðòîòåêè   (Âñòà-
âèòü çàïèñü).

Îòêðîåòñÿ áëàíê ïëàòåæíîãî ïîðó÷åíèÿ (ñì. ðèñ. 55).

4. Ïîëÿ Íîìåð, Äàòà, Ïëàòåëüùèê, Âèä ïëàòåæà ïðè ñîçäàíèè
íîâîãî äîêóìåíòà çàïîëíåíû ïî óìîë÷àíèþ. Èõ ñîäåðæàíèå
ìîæíî ìåíÿòü.

5. Ââåäèòå ñóììó â ñîîòâåòñòâóþùåå ïîëå ïëàòåæíîãî ïîðó÷åíèÿ.

6. Íàæìèòå êíîïêó ÍÄÑ â ïîëå Íàçíà÷åíèå ïëàòåæà è âûáåðèòå
ñïîñîá ðàñ÷åòà ÍÄÑ.

7. Îòêðîéòå êàðòîòåêó êîíòðàãåíòîâ äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî
ïîëþ Ïîëó÷àòåëü. Çäåñü ìîæíî âûáðàòü ïîëó÷àòåëÿ ïëàòåæà èëè
ââåñòè íîâîãî, íàæàâ íà êíîïêó  (Âñòàâèòü çàïèñü).
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Ðèñ. 55. Áëàíê “Ïëàòåæíîå ïîðó÷åíèå”.

8. Çàïîëíèâ êàðòî÷êó êîíòðàãåíòà, íåîáõîäèìî îáðàòèòü âíèìàíèå
íà êíîïêè Äîïîëíèòåëüíî è Áàíêîâñêèå ðåêâèçèòû. Ïðè èõ
íàæàòèè îòêðûâàþòñÿ áëàíêè äëÿ ââîäà áàíêîâñêèõ ðåêâèçèòîâ.

Ó îäíîãî êîíòðàãåíòà ìîæåò áûòü íåñêîëüêî áàíêîâñêèõ ðåêâèçè-
òîâ, à òàêæå ñâîå íàèìåíîâàíèå äëÿ çàïîëíåíèÿ ïëàòåæíîãî
ïîðó÷åíèÿ.

ÇÀÌÅ×ÀÍÈÅ. ×òîáû èíôîðìàöèÿ î êîíòðàãåíòå áûëà äîñòóïíà äëÿ ââîäà â
ïëàòåæíîå ïîðó÷åíèå, íåîáõîäèìî â êàðòî÷êå êîíòðàãåíòà óñòàíîâèòü
ôëàã Ïîñòàâùèê èëè Äåáèòîð/Êðåäèòîð. (ñì. ðèñ. 56)

9. Ñîõðàíèòå äîêóìåíò, íàæàâ êíîïêó  íà èíñòðóìåíòàëüíîé ïàíå-
ëè, ïîäòâåðæäàþùóþ èçìåíåíèÿ â êàðòîòåêå, èëè êëàâèøó F2.

Äàííûå èç êàðòîòåêè ïëàò¸æíûõ ïîðó÷åíèé ïðîãðàììà èñïîëüçóåò ïðè
ôîðìèðîâàíèè áàíêîâñêèõ âûïèñîê (ïðîâîäêè ôîðìèðóþòñÿ ïî âûïèñêå
áàíêà).
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Ðèñ. 56. Ðåäàêòèðîâàíèå êàðòîòåêè êîíòðàãåíòîâ èç áëàíêà ïëàòåæíîãî ïîðó÷åíèÿ.

Äëÿ ôîðìèðîâàíèÿ áàíêîâñêîé âûïèñêè âûïîëíèòå ñëåäóþùèå
äåéñòâèÿ:

1. Íàæìèòå íà êíîïêó Áàíêîâñêèå âûïèñêè.

Îòêðîåòñÿ êàðòîòåêà “Áàíêîâñêèõ âûïèñîê”.

2. Íàæìèòå êíîïêó  (Âñòàâèòü çàïèñü) íà èíñòðóìåíòàëüíîé ïàíåëè.

Îòêðîåòñÿ áëàíê “Áàíêîâñêàÿ âûïèñêà” (ñì. ðèñ. 57).

3. Ñíà÷àëà íåîáõîäèìî ïðàâèëüíî çàäàòü áàíêîâñêèå ðåêâèçèòû.
Ùåëêíèòå ëåâîé êëàâèøåé ìûøè ïî ïîëþ Ñ÷åò è âûáåðèòå
ðåêâèçèòû áàíêà.

4. Âûïîëíèòå èìïîðò ïëàòåæíûõ ïîðó÷åíèé ñ ïîìîùüþ êíîïîê Èì-
ïîðò èç êàðòîòåêè ïëàòåæåê èëè Èìïîðò èç âõîäÿùèõ ïëàòåæåê. Â
îòêðûâøåìñÿ äèàëîãå âûáåðèòå Çà äåíü è íàæìèòå êíîïêó ÎÊ.

Ïðè ýòîì ïëàòåæíûå ïîðó÷åíèÿ çà âûáðàííûé äåíü áóäóò âêëþ÷åíû â
âûïèñêó (íèæíÿÿ ÷àñòü âûïèñêè).

Âåðõíÿÿ ÷àñòü âûïèñêè ñëóæèò äëÿ âíåñåíèÿ ïîñòóïèâøèõ íà
ðàñ÷åòíûé ñ÷åò ñóìì.
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Ðèñ. 57. Áàíêîâñêàÿ âûïèñêà.

5. Çàäàéòå íîìåð âõîäÿùåãî äîêóìåíòà.

6. Âûáåðèòå êîíòðàãåíòà èç êàðòîòåêè äâîéíûì ùåë÷êîì ëåâîé
êëàâèøè ìûøè ïî êðàéíåìó ëåâîìó ïîëþ.

7. Âûáåðèòå ñ÷åò êîððåñïîíäåíöèè ñ ðàñ÷åòíûì ñ÷åòîì ïóòåì íàæà-
òèÿ êíîïêè  â êîëîíêå Êîð.ñ÷åò.

8. Çàäàéòå ïàðàìåòðû äëÿ âåäåíèÿ àíàëèòè÷åñêîãî ó÷åòà ïóòåì íàæà-
òèÿ êíîïêè  â êîëîíêå Àíàëèòèêà. Åñëè èõ íå çàäàòü, ïðè
ñîõðàíåíèè çàïèñè áóäåò çàäàí âîïðîñ î ïðàâèëüíîñòè èñïîëüçîâà-
íèÿ àíàëèòèêè (êàê â ïðèõîäíîì îðäåðå).

9. Óñòàíîâèòå ôëàã Ïðîâîäèòü ïî êàæäîé ñòðîêå ñ ñóììîé ïëàòåæà è
äëÿ âñåé âûïèñêè.

10. Ñîõðàíèòå äîêóìåíò, íàæàâ êíîïêó  íà èíñòðóìåíòàëüíîé ïàíåëè
èëè êëàâèøó F2. Ïðè ýòîì ìû ïîëó÷èì àâòîìàòè÷åñêîå ïðîâåäå-
íèå ñóììû ïî êàæäîé èç ñòðîê âûïèñêè íà óêàçàííûå ñ÷åòà ñ
çàäàííîé àíàëèòèêîé.

Óáåäèòüñÿ â òîì, ÷òî ïðîâîäêà âûïîëíåíà, ìîæíî, íàæàâ êëàâèøó
F12 èëè êíîïêó íà èíñòðóìåíòàëüíîé ïàíåëè  .

Îòêðîåòñÿ äèàëîã ðàñêðûòèÿ âûïèñêè (ñì. ðèñ. 58).

11. Èç áàíêîâñêîé âûïèñêè ìîæíî ñôîðìèðîâàòü ïðèõîäíûå ïëàòåæ-
íûå ïîðó÷åíèÿ ïî ñòðîêàì êîëîíêè Êðåäèò (ïðèõîä), äëÿ ýòîãî
íóæíî óñòàíîâèòü êóðñîð íà ñðîêó ýòîé êîëîíêè è íàæàòü íà
êíîïêó Ñôîðìèðîâàòü ïðèõ. ï. ï. (ñì. ðèñ. 59).
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Ðèñ. 58. Ïðîâîäêè íà îñíîâàíèè áàíêîâñêîé âûïèñêè.

Ðèñ. 59. Ôîðìèðîâàíèå ïðèõîäíî-ïëàòåæíîãî ïîðó÷åíèÿ èç áàíêîâñêîé âûïèñêè.

Íàæìåì êëàâèøó F6 è âåðíåìñÿ â ÖÓÏ.

Ïîëó÷åíèå áàëàíñà ïðåäïðèÿòèÿ

Äëÿ Çàïîëíåíèÿ ôîðìû 1 “Áàëàíñ ïðåäïðèÿòèÿ” íåîáõîäèìî
âûáðàòü ïëàí áóõãàëòåðèè ñ îò÷åòíûìè äîêóìåíòàìè.

1. Âûïîëíèòå êîìàíäó Ïëàí | Îòêðûòü áóõãàëòåðèþ.

Íà ýêðàíå ïîÿâèòñÿ ñïèñîê èìåþùèõñÿ ïëàíîâ áóõãàëòåðèè.

2. Óñòàíîâèòå êóðñîð íà ñòðîêó ñ ïëàíîì áóõãàëòåðèè Ïðåäïðèÿòèå
è íàæìèòå êíîïêó Âûáîð.
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Ïîñëå çàãðóçêè îòêðîåòñÿ ÖÓÏ, òàêîé æå, êàê è â ÏÁ Áóõãàëòåðèÿ, òîëüêî
â íåì áóäóò äîñòóïíû êíîïêè ñòðàíèöû “Îò÷åòû” ïàíåëè óïðàâëåíèÿ.

3. Íàæìèòå â ÖÓÏ êíîïêó Îò÷åòíîñòü.

Îòêðîåòñÿ ñòðàíèöà “Îò÷åòû” ïàíåëè óïðàâëåíèÿ (ñì. ðèñ. 60).

4. Íàæìèòå íà êíîïêó Áàëàíñ ïðåäïðèÿòèÿ.

Îòêðîåòñÿ áëàíê áàëàíñà (ñì. ðèñ. 61), ïðè÷åì îäíîâðåìåííî áóäåò
îáðàáîòàíà âñÿ áóõãàëòåðñêàÿ èíôîðìàöèÿ, èñïîëüçîâàííàÿ â äàííîì
ïëàíå áóõãàëòåðèè.

5. Íàæìèòå íà êíîïêó Ïåðèîä.

Íà ýêðàíå ïîÿâèòñÿ îêíî çàäàíèÿ ðàñ÷åòíîãî ïåðèîäà, ãäå íåîáõîäèìî
óêàçàòü ïåðèîä ñîñòàâëåíèÿ îò÷åòà.

Äëÿ ñîñòàâëåíèÿ îò÷åòà çà 1 êâàðòàë â ïîëå Íà÷àëüíàÿ äàòà
îò÷åòíîãî ïåðèîäà íåîáõîäèìî ââåñòè “01.01.2005”, à â ïîëå
Íà÷àëüíàÿ äàòà ñëåäóþùåãî ïåðèîäà — “01.04.2005”.

Ðèñ. 61. Áóõãàëòåðñêàÿ è íàëîãîâàÿ îò÷åòíîñòü.
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6. Ùåëêíèòå ìûøüþ ïî ñòàíäàðòíîé êíîïêå çàêðûòèÿ îêíà.

Ïîñëå çàêðûòèÿ îêíà çàäàíèÿ ïåðèîäà îò÷åòà íà ýêðàíå ïîÿâèòñÿ îêíî ñ
âîïðîñîì “Ïðîèçâåñòè ïåðåðàñ÷åò áëàíêà?»

7. Äëÿ íàñòðîéêè çàáàëàíñîâûõ ñ÷åòîâ íàæìèòå íà êíîïêó Ôîðìóëû.

Îòêðîåòñÿ áëàíê “Íàñòðîéêà äëÿ ôîðìû: 'Áóõãàëòåðñêèé áàëàíñ'” (ñì.
ðèñ. 62).

Ðèñ. 61. Áàëàíñ ïðåäïðèÿòèÿ (ôðàãìåíò).
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Ðèñ. 62. Íàñòðîéêà äëÿ ôîðìû “Áóõãàëòåðñêèé áàëàíñ”.

Â äàííîì áëàíêå ñëåäóåò óêàçàòü ñîîòâåòñòâèå ïåðå÷èñëåííûõ â
òàáëèöå îáúåêòîâ ó÷åòà íà çàáàëàíñîâûõ ñ÷åòàõ Âàøåãî ïðåäïðè-
ÿòèÿ. Ïîëÿ äàííîãî áëàíêà ðåäàêòèðóþòñÿ âðó÷íóþ. Äëÿ äîáàâëå-
íèÿ ñòðîê â òàáëèöó äâàæäû ùåëêíèòå ïî ïîëþ ñ “+”, äëÿ óäàëåíèÿ
— ïî ïîëþ ñ “–”.

9. Åñëè Âû õîòèòå, ÷òîáû èòîãîâûå ñòðîêè ðàññ÷èòûâàëèñü ïî îñòàò-
êàì íà ñ÷åòàõ, òî óñòàíîâèòå ôëàã Èòîãè ïî ñ÷åòàì. Åñëè ôëàã íå
óñòàíîâëåí, òî èòîãîâûå ñòðîêè áóäóò ðàññ÷èòûâàòüñÿ ïî ñóììàì
ïîäñòðîê.

10. Ùåëêíèòå ìûøüþ íà êíîïêå Àâòîðàñ÷åò.

Áàëàíñ àâòîìàòè÷åñêè ðàññ÷èòàåòñÿ. Ïîëÿ áëàíêà áóäóò çàïîëíåíû ÷èñ-
ëàìè, ïîëó÷åííûìè íà îñíîâàíèè ïðîâîäîê è òèïîâûõ îïåðàöèé, ââåäåí-
íûõ Âàìè â æóðíàë õîçÿéñòâåííûõ îïåðàöèé èëè ñôîðìèðîâàííûõ íà
îñíîâàíèè èíôîðìàöèè, ââåäåííîé â ïåðâè÷íûå äîêóìåíòû.

Ïðè ðàñ÷åòå áàëàíñà âîçìîæíû ñîîáùåíèÿ (ñì. ðèñ. 63 - 65):

Ðèñ. 63. Ñîîáùåíèå î äèñáàëàíñå.
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Ðèñ. 64. Çàâåðøåíèå ðàñ÷åòà áàëàíñà.

Ðèñ. 65. Ïðåäóïðåæäåíèå î íåâåðíîì ðàñ÷åòå áàëàíñà.

Ïîëÿ áàëàíñà äîñòóïíû äëÿ ðåäàêòèðîâàíèÿ. Â ñëó÷àå, åñëè Âû
çàìåòèëè, ÷òî áàëàíñ ñîñòàâëåí íåïðàâèëüíî, òî, âî-ïåðâûõ, ìîæ-
íî èñïðàâèòü äàííûå ïåðâè÷íîãî ó÷åòà è çàòåì ïåðåñ÷èòàòü áàëàíñ
(êíîïêà Àâòîðàñ÷åò), è, âî-âòîðûõ, èñïðàâèòü äàííûå ïóòåì íå-
ïîñðåäñòâåííîãî ðåäàêòèðîâàíèÿ ïîëåé áëàíêà áàëàíñà. ×àñòî ýòî
áûâàåò âûçâàíî íåîáõîäèìîñòüþ ñêîððåêòèðîâàòü îøèáêó ìàøèí-
íîãî îêðóãëåíèÿ, ïîñêîëüêó ïåðâè÷íûé ó÷åò âåäåòñÿ ñ òî÷íîñòüþ
äî ðóáëåé è êîïååê, à îò÷åòíîñòü, â ÷àñòíîñòè, áàëàíñ, ñîñòàâëÿåòñÿ
â òûñÿ÷àõ ðóáëåé. Ìîæíî âîéòè â ïîëå áàëàíñà è îòðåäàêòèðîâàòü
“íåâèäèìóþ” ÷àñòü ñóììû òàêèì îáðàçîì, ÷òîáû èòîãîâûå ñóììû
ñîâïàäàëè ñ ïðîìåæóòî÷íûìè èòîãàìè. Ïîñëå òîãî êàê Âû âðó÷-
íóþ îòðåäàêòèðîâàëè íóæíûå ïîëÿ, íàæìèòå êíîïêó Èòîãè.

11. Ïåðåä òåì êàê ðàñïå÷àòàòü áëàíê áàëàíñà óñòàíîâèòå ôëàã Ïîäãî-
òîâèòü ê ïå÷àòè.

Ïðè ýòîì íåêîòîðûå èíòåðôåéñíûå ýëåìåíòû áëàíêà íå áóäóò îòîáðàæàòü-
ñÿ ïðè ïå÷àòè è àâòîìàòè÷åñêè áóäåò íàñòðîåí ïîñòðàíè÷íûé ôîðìàò
âûâîäà äàííîãî áëàíêà íà ïå÷àòü.

12. Äëÿ ïå÷àòè áàëàíñà âîñïîëüçóéòåñü êîìàíäîé Ôàéë|Ïå÷àòü (èíñò-
ðóìåíòàëüíàÿ êíîïêà  èëè êëàâèøà F7).

Ïîëó÷åíèå îò÷åòîâ äëÿ íàëîãîâîé èíñïåêöèè

Ðàñ÷åò íàëîãîâûõ îò÷åòîâ è ïðèëîæåíèé ê áàëàíñó ïðîèçâîäèòñÿ
òàêèì æå ñïîñîáîì, ÷òî è ðàñ÷åò áàëàíñà: óñòàíàâëèâàåòñÿ ïåðèîä
ïîëó÷åíèÿ è íàæèìàåòñÿ êíîïêà Àâòîðàñ÷åò. Äëÿ íàñòðîéêè
íåêîòîðûõ îò÷åòîâ èñïîëüçóåòñÿ êíîïêà Ôîðìóëû, ïðè íàæàòèè
íà êîòîðóþ íà ýêðàí âûâîäèòñÿ áëàíê, â êîòîðîì íóæíî óêàçàòü
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ñ÷åòà, êîððåñïîíäåíöèè ñ÷åòîâ èëè àíàëèòè÷åñêèå ïðèçíàêè,
ñîîòâåòñòâóþùèå ñïåöèôèêå ó÷åòà íà Âàøåì ïðåäïðèÿòèè.

Çàêëþ÷åíèå

Èòàê, Âû ïîçíàêîìèëèñü ñ ðÿäîì âîçìîæíîñòåé ïðîãðàììû Òóðáî
Áóõãàëòåð. Áîëåå ïîëíîå îïèñàíèå ïðîãðàììû Âû ìîæåòå íàéòè â
Ðóêîâîäñòâå ïîëüçîâàòåëÿ è Ðóêîâîäñòâå ïðîãðàììèñòà. Èçëî-
æåííûå â ýòîé êíèãå ìåòîäû è ïðèåìû ðàáîòû ÿâëÿþòñÿ íà÷àëü-
íûìè è ðàññ÷èòàíû íà ïîëüçîâàòåëÿ, ðàíåå íå ðàáîòàâøåãî ñ
ïðåäûäóùèìè âåðñèÿìè äàííîé ïðîãðàììû. Íàäååìñÿ, ÷òî, ïðî÷è-
òàâ ýòó êíèãó, Âû çàëîæèòå ôóíäàìåíò äëÿ èçó÷åíèÿ ïðîãðàììû
è â äàëüíåéøåì óñïåøíî îñâîèòå âñå åå âîçìîæíîñòè.
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ÏÐÈËÎÆÅÍÈß

Â ÏÐÈËÎÆÅÍÈßÕ âêðàòöå áóäåò ðàññìîòðåíà ñòðóêòóðà ó÷åòà è
åå ñèíòàêñèñ, à òàêæå ïðèìåðû ñîñòàâëåíèÿ âíóòðåííèõ îò÷åòîâ è
íàñòðîéêà êàðòîòåê. Áîëåå ïîäðîáíî îá ýòîì ÷èòàéòå â Ðóêîâîä-
ñòâå áóõãàëòåðà.

ÏÐÈËÎÆÅÍÈÅ 1. Ôàéëû ñòðóêòóðû ó÷åòà è èõ
ñèíòàêñèñ

Äëÿ òîãî, ÷òîáû îçíàêîìèòüñÿ ñ ñîäåðæèìûì ôàéëîâ ñòðóêòóðû
ó÷åòà, âûïîëíèòå êîìàíäó Ïëàí | Ñòðóêòóðà ó÷åòà.

Îòêðîåòñÿ îêíî ñ ïåðå÷íåì ôàéëîâ îïèñàíèÿ ñòðóêòóðû ó÷åòà (ðèñ. 66).

Ðèñ. 66. Ôàéëû ñòðóêòóðû ó÷åòà

Óñòàíîâèòå êóðñîð íà ïåðâûé ôàéë â ñïèñêå è íàæìèòå êíîïêó
Âûáîð, ðàñïîëîæåííóþ ñ ïðàâîé ñòîðîíû îêíà âûáîðà ôàéëîâ.

Â îêíå ðåäàêòèðîâàíèÿ îòêðîåòñÿ ôàéë, â êîòîðûé ìîæíî âíîñèòü
ðàçëè÷íûå èçìåíåíèÿ è äîïîëíåíèÿ.
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Ôàéë Ñ÷åòà.lis

Äàííûé ôàéë ñîäåðæèò îïèñàíèå ðàçäåëîâ:

• Ñ×ÅÒÀ

• ÊÎÐÐÅÑÏÎÍÄÅÍÖÈÈ

• ÊÓÐÑÎÂÀß_ÐÀÇÍÈÖÀ

Ðàçäåë Ñ÷åòà

Ïëàí ñ÷åòîâ – îñíîâíîé èíñòðóìåíò äëÿ âåäåíèÿ áóõãàëòåðñêîãî
ó÷åòà. Åãî ñîäåðæàíèå ñîîòâåòñòâóåò óòâåðæäåííîìó Ìèíôèíîì. Â
ëåâîé êîëîíêå – íàèìåíîâàíèÿ ñ÷åòîâ, â ïðàâîé - êîììåíòàðèé, â
öåíòðå – êîäû ñòðîê áàëàíñà (ôîðìà 1). Åñëè â îäíîé èç êîëîíîê
êîäîâ ñòðîê óêàçàíû “000”, ýòî îçíà÷àåò, ÷òî îñòàòîê ïî ñ÷åòó,
óêàçàííîìó â ýòîé ñòðîêå, íå ìîæåò áûòü äåáåòîâûì èëè êðåäèòî-
âûì, â çàâèñèìîñòè îò òîãî, â êàêîé êîëîíêå óêàçàíû “000” - â
ëåâîé – íåò äåáåòîâîãî îñòàòêà, â ïðàâîé – êðåäèòîâîãî. Åñëè â
îáåèõ êîëîíêàõ êîäîâ ñòðîê áàëàíñà ñòîèò “000”, òî ñ÷åò äîëæåí
áûòü çàêðûò íà äàòó ñîñòàâëåíèÿ áàëàíñà.

Ïðèìåð îïèñàíèÿ ïëàíà ñ÷åòîâ.

Ðèñ. 67. Ïëàí ñ÷åòîâ.

Åñëè âìåñòî êîëîíîê óêàçàí ñ÷åò â óãëîâûõ ñêîáêàõ – ýòî îçíà÷àåò,
÷òî ñóáñ÷åò îòðàæàåòñÿ â òåõ æå ñòðîêàõ áàëàíñà è íà òåõ æå
óñëîâèÿõ, ÷òî è ñ÷åò â óãëîâûõ ñêîáêàõ (ðàçäåëåííîå ñàëüäî). Åñëè
æå ñ÷åò óêàçàí â êðóãëûõ ñêîáêàõ – ñóáñ÷åò ýòîãî ñ÷åòà âñåãäà áóäåò
ó÷èòûâàòüñÿ â âèäå ñâåðíóòîãî ñàëüäî è ñêëàäûâàòüñÿ ñ ñàëüäî
îñíîâíîãî ñ÷åòà.

Ðàçäåë ÊÎÐÐÅÑÏÎÍÄÅÍÖÈÈ

Â ýòîì ðàçäåëå îïèñûâàåòñÿ ðàçðåøåííàÿ êîððåñïîíäåíöèÿ ñ÷åòîâ,
ïîçâîëÿþùàÿ áóõãàëòåðó íå ââîäèòü çàâåäîìî íåâåðíûå ïðîâîäêè.
Ïî óìîë÷àíèþ ðàçðåøåíà ëþáàÿ êîððåñïîíäåíöèÿ ñ÷åòîâ.
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Ðèñ. 68. Ðàçðåøåííàÿ êîððåñïîíäåíöèÿ ñ÷åòîâ.

Ðàçäåë ÊÓÐÑÎÂÀß_ÐÀÇÍÈÖÀ

Â ýòîì ðàçäåëå îïèñûâàþòñÿ ñ÷åòà, íà êîòîðûõ âåäåòñÿ âàëþòíûé
ó÷åò è ïåðåñ÷èòûâàåòñÿ êóðñîâàÿ ðàçíèöà, îòðàæàþùàÿñÿ íà
ñ÷åòàõ, óêàçàííûõ ïîñëå äâîåòî÷èÿ.

Ðèñ. 69. Íàñòðîéêà ó÷åòà êóðñîâûõ ðàçíèö.

Ôàéë Ñïðàâî÷íèêè.lis

Äàííûé ôàéë ñîäåðæèò îïèñàíèå ðàçäåëîâ:

• ÏÐÈÇÍÀÊÈ

• ÑÏÐÀÂÎ×ÍÈÊÈ

Ðàçäåë ÏÐÈÇÍÀÊÈ

Â ðàçäåëå ÏÐÈÇÍÀÊÈ îïèñûâàþòñÿ íåãðóïïîâûå ïðèçíàêè, ò.å.
ïðèçíàêè, íå âõîäÿùèå íè â îäíó èç ãðóïï àíàëèòè÷åñêèõ ïðèçíà-
êîâ:

…
ÏÐÈÇÍÀÊÈ
Ó÷åòÍîðì
Äåíîì
ÌÑ — ÎÑ ñòîèìîñòüþ îò 2 äî 10 òûñ.ðóá.
…

Íà÷èíàåòñÿ îïèñàíèå ðàçäåëà ñ êëþ÷åâîãî ñëîâà ÏÐÈÇÍÀÊÈ.
Äàëåå ñ íîâîé ñòðîêè ñòîèò èìÿ ïðèçíàêà (“ÌÑ”), à ïîñëå äâóõ
ìèíóñîâ — åãî êîììåíòàðèé (“ÎÑ ñòîèìîñòüþ îò 2 äî 10 òûñ. ðóá”).

Òàê ââîäÿòñÿ òîëüêî íåãðóïïîâûå àíàëèòè÷åñêèå ïðèçíàêè, êîòî-
ðûå íåâîçìîæíî îòíåñòè ê êàêîé-ëèáî îïðåäåëåííîé ãðóïïå.
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Íåãðóïïîâûìè ïðèçíàêàìè ëó÷øå ïîëüçîâàòüñÿ äëÿ ãëîáàëüíîãî
ðàçäåëåíèÿ ó÷åòà íà ïðåäïðèÿòèè, íàïðèìåð, ïî ôèëèàëàì èëè
âèäàì äåÿòåëüíîñòè.

Ðàçäåë ÑÏÐÀÂÎ×ÍÈÊÈ

Îòìåòèì, ÷òî â Òóðáî Áóõãàëòåðå àíàëèòè÷åñêèå ïðèçíàêè æåñòêî
íå ñâÿçàíû ñî ñ÷åòàìè. Îäíàêî òàêàÿ ñâÿçü â ñòàíäàðòíîì êîìïëåê-
òå äëÿ îïðåäåëåííûõ ãðóïï ñ÷åòîâ è ñïðàâî÷íèêîâ ñóùåñòâóåò è
ïðè æåëàíèè åå ìîæíî ìåíÿòü, íàñòðîèâ ñîîòâåòñòâóþùèì îáðà-
çîì ðàçäåë ñòðóêòóðû ó÷åòà ÑÏÐÀÂÎ×ÍÈÊÈ. Äëÿ ýòîãî êàæäîìó
ñ÷åòó ñòàâèòñÿ â ñîîòâåòñòâèå îäèí èëè íåñêîëüêî àíàëèòè÷åñêèõ
ïðèçíàêîâ èç ðàçíûõ ãðóïï. Îñíîâíàÿ ÷àñòü àíàëèòè÷åñêèõ ïðè-
çíàêîâ îáúåäèíÿåòñÿ â ãðóïïû, íàïðèìåð, “Êîíòðàãåíòû”, “Ñî-
òðóäíèêè”, “Îñíîâíûå ñðåäñòâà” è ò.ä. Ýòè ãðóïïû íåîáõîäèìî
ïåðå÷èñëèòü â ðàçäåëå ÑÏÐÀÂÎ×ÍÈÊÈ. Ïîñêîëüêó ñîäåðæàíèå
ýòîãî ðàçäåëà ìåíÿåòñÿ â çàâèñèìîñòè îò íàñòðîéêè ïðîãðàììû,
ïåðå÷èñëèì òîëüêî ñàìûå îñíîâíûå ãðóïïû ó÷åòà:

…
ÍÁ {68!&(~68.ÍÄÑ)&(~68.Ïð)|69!} — Íàçíà÷åíèå ïëàòåæà â áþäæåò èëè â ôîíäû
Ïåðèîä {\68!&(~68.ÍÄÑ)&(~68.Ïð)|69!} — Ïåðèîä (äëÿ ïëàòåæà â áþäæåò)
Ô  {\70!|71!} — Ñîòðóäíèêè
Ê  {60!|62!|64!|(76!&~(76.ÀË|76.ÊÎÌÏ|76.ÄÅÏÎ|76.Ïðîôñ))} — Êîíòðàãåíòû
ÒÌÖ:ÊÎË {10!|12!|13!|40!|41!\90!}
…

Â äàííîì ðàçäåëå îïèñûâàþòñÿ òîëüêî ãðóïïû àíàëèòè÷åñêèõ
ïðèçíàêîâ, êîòîðûå Âû áóäåòå èñïîëüçîâàòü äëÿ ó÷åòà. Åñëè ïî
îïðåäåëåííîé ãðóïïå ïðèçíàêîâ íåîáõîäèìî âåñòè êîëè÷åñòâåí-
íûé ó÷åò, ýòî òîæå óêàçûâàåòñÿ â ýòîì ðàçäåëå. Òàêæå çäåñü
çàäàåòñÿ ñâÿçü àíàëèòè÷åñêèõ ïðèçíàêîâ è ñ÷åòîâ.

Îáðàùàåì Âàøå âíèìàíèå íà òî, ÷òî ìîæíî êàê ïîëüçîâàòüñÿ
âûøåïåðå÷èñëåííûìè èìåíàìè àíàëèòè÷åñêèõ ñïðàâî÷íèêîâ, òàê
è ñîçäàâàòü íîâûå â çàâèñèìîñòè îò âàøèõ ïîòðåáíîñòåé. Îäíàêî
äîïîëíåíèÿ ðåêîìåíäóåì âíîñèòü íå â ôàéë Ñïðàâî÷íèêè.lis,
ïîñêîëüêó ýòî ôàéë ñòàíäàðòíûõ (òèïîâûõ) íàñòðîåê, à â ôàéë
äîïîëíèòåëüíûå.lis, êóäà âíîñèëè ñóáñ÷åòà è êîòîðûé íàõîäèòñÿ
â Âàøåì ðàáî÷åì êàòàëîãå.

Çàäàíèå êîëè÷åñòâåííîãî ó÷åòà

Ïî ãðóïïàì ïðèçíàêîâ âîçìîæíî âåäåíèå êîëè÷åñòâåííîãî ó÷åòà.
Êàæäîé ãðóïïå è (èëè) ïîäãðóïïå àíàëèòè÷åñêèõ ïðèçíàêîâ ìîæ-
íî íàçíà÷èòü òîëüêî îäíó åäèíèöó ó÷åòà. Òàê, ïðîãðàììà íå
ïîçâîëÿåò ó÷èòûâàòü êîíêðåòíûé òîâàð â äâóõ åäèíèöàõ ó÷åòà,
íàïðèìåð, â êèëîãðàììàõ è áàíêàõ îäíîâðåìåííî.

Ñâÿçü àíàëèòè÷åñêîé ãðóïïû è åäèíèöû ó÷åòà çàäàåòñÿ ïóòåì
çàäàíèÿ ïàðàìåòðà “ÊÎË” ê èìåíè ãðóïïû:

…
ÒÌÖ:ÊÎË {10!|12!|13!|40!|41!\90!} – Òîâàðû
…
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Ñâÿçü ñî ñ÷åòàìè

Äëÿ îáëåã÷åíèÿ ââîäà èíôîðìàöèè â æóðíàëû è óëó÷øåíèÿ ó÷åòà
â Òóðáî Áóõãàëòåðå ïðåäóñìîòðåíà ñâÿçü ãðóïï àíàëèòè÷åñêèõ
ïðèçíàêîâ è ñ÷åòîâ áóõó÷åòà. Íàïðèìåð, ãðóïïà ïðèçíàêîâ “Ê —
Êîíòðàãåíòû” ïðèïèñàíà ê ñ÷åòó 60, à ãðóïïà “ÎÑ — Îñíîâíûå
ñðåäñòâà” - ê ñ÷åòàì 01, 02. Ïîñëå ýòîãî Âàì íå íóæíî áóäåò ïðè
ââîäå ïðîâîäêè âñïîìèíàòü, êàêîé àíàëèòè÷åñêèé ïðèçíàê ñëåäó-
åò èñïîëüçîâàòü ñ äàííûìè ñ÷åòàìè.

Óêàçàííàÿ ñâÿçü áûâàåò äâóõ âèäîâ. Ãðóïïà àíàëèòè÷åñêèõ ïðè-
çíàêîâ ìîæåò áûòü ñâÿçàíà ñî ñ÷åòîì èëè îáÿçàòåëüíà äëÿ íåãî.

Åñëè ãðóïïà àíàëèòè÷åñêèõ ïðèçíàêîâ îáÿçàòåëüíà äëÿ ñ÷åòà, òî
â îïåðàöèè, ãäå ïðèñóòñòâóåò äàííûé ñ÷åò, îáÿçàòåëüíî äîëæåí
ñòîÿòü ïðèçíàê èç ýòîé ãðóïïû.

Åñëè æå ãðóïïà ïðîñòî ñâÿçàíà ñî ñ÷åòîì, òî àíàëèòè÷åñêèé
ïðèçíàê äàííîé ãðóïïû íå îáÿçàòåëåí äëÿ äàííîãî ñ÷åòà, è Âû
âïðàâå ðåøàòü, áóäåòå Âû åãî äîáàâëÿòü ê îïåðàöèè èëè íåò.
Ïîäîáíàÿ ñâÿçü ó÷èòûâàåòñÿ òîëüêî ïðè ïîñòðîåíèè âíóòðåííèõ
îò÷åòîâ è ñâåðòêå æóðíàëîâ.

Çäåñü óìåñòíî ñêàçàòü î ñèíòàêñèñå äàííîãî ðàçäåëà.

Äëÿ òîãî, ÷òîáû ïðèïèñàòü ãðóïïó ïðèçíàêîâ ê êàêîìó-íèáóäü
ñ÷åòó äîñòàòî÷íî â ôèãóðíûõ ñêîáêàõ ïåðå÷èñëèòü ýòè ñ÷åòà.
Ñèíòàêñèñ îïèñàíèÿ îáÿçàòåëüíûõ è ñâÿçàííûõ ñ ãðóïïîé ñ÷åòîâ
èìååò ñëåäóþùóþ ñòðóêòóðó:

Ïðèìåð 1.
...
ÒÌÖ:ÊÎË {10!|12!|13!|40!|41!\90!} – Òîâàðû
...

Â äàííîì ïðèìåðå ãðóïïà ïðèçíàêîâ ÒÌÖ ÿâëÿåòñÿ îáÿçàòåëüíîé
äëÿ âñåõ 10 è 41 ñ÷åòîâ è ñâÿçàííîé ñî ñ÷åòîì 90.

: — Ñèìâîë “äâîåòî÷èå” — ðàçäåëèòåëü äëÿ îáîçíà÷åíèÿ êîëè÷å-
ñòâåííîãî ó÷åòà

ÊÎË – ïàðàìåòð êîëè÷åñòâåííîãî ó÷åòà (óñòàíàâëèâàåòñÿ ïðè
íåîáõîäèìîñòè);

{10!|12!|13!|40!|41!\90!} – ïåðå÷åíü ñ÷åòîâ, ñâÿçàííûõ ñ ãðóïïîé
ó÷åòà;

{} — Ñèìâîë “ôèãóðíûå ñêîáêè” — îáÿçàòåëåí äëÿ çàäàíèÿ ïåðå÷íÿ
ñ÷åòîâ, ñâÿçàííûõ ñ ãðóïïîé ó÷åòà;

10 — íàèìåíîâàíèå ñ÷åòà;

! — Ñèìâîë “âîñêëèöàòåëüíûé çíàê” — óêàçûâàåò íà èñïîëüçîâà-
íèå ñóáñ÷åòîâ äàííîãî ñ÷åòà;

| — Ñèìâîë “”, îáîçíà÷àþùèé ïîíÿòèå (ñîþç) “èëè”;
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\ — Ñèìâîë “îáðàòíûé ñëýø”, Óêàçûâàåò íà òî, ÷òî ãðóïïà
àíàëèòè÷åñêèõ ïðèçíàêîâ ñâÿçàíà ñî ñ÷åòîì, íî íå îáÿçàòåëüíà
äëÿ íåãî.

Òàêèì îáðàçîì, ýòè ñèìâîëû, ñâÿçàííûå â âûðàæåíèå, îçíà÷àþò,
÷òî àíàëèòè÷åñêàÿ ãðóïïà ÒÌÖ, äëÿ êîòîðîé ðàçðåøåíî âåäåíèå
êîëè÷åñòâåííîãî ó÷åòà, îáÿçàòåëüíà ïðè ââîäå ïðîâîäêè ñî ñ÷åòà-
ìè è èõ ñóáñ÷åòàìè, óêàçàííûìè â ôèãóðíûõ ñêîáêàõ, çà èñêëþ-
÷åíèåì ñ÷åòà 90 ñ åãî ñóáñ÷åòàìè, äëÿ êîòîðîãî ãðóïïà ÒÌÖ áóäåò
òîëüêî ñâÿçàíà ñî ñ÷åòîì, íî íå îáÿçàòåëüíà äëÿ íåãî.

Ïðèìåð 2.
ÍÁ {68!&(~68.ÍÄÑ)&(~68.Ïð)|69!} — Íàçíà÷åíèå ïëàòåæà â áþäæåò èëè â ôîíäû

& — Ñèìâîë “êîììåð÷åñêîå “È””, îáîçíà÷àþùèé ñîþç “è”;

~ — Ñèìâîë “òèëüäà”, îáîçíà÷àþùèé îòðèöàíèå, èíà÷å “áåç”,
“êðîìå”;

Òàêèì îáðàçîì, ýòè ñèìâîëû, ñâÿçàííûå â âûðàæåíèå, îçíà÷àþò,
÷òî àíàëèòè÷åñêàÿ ãðóïïà ÍÁ, îáÿçàòåëüíà ïðè ââîäå ïðîâîäêè ñî
ñ÷åòîì 68 è 69 è èõ ñóáñ÷åòàìè, çà èñêëþ÷åíèåì ñ÷åòà 68.ÍÄÑ, è
68.Ïð, äëÿ êîòîðûõ ïðèìåíåíèå ãðóïïû ÍÁ íå òðåáóåòñÿ ñîâñåì.

Ôàéë Âàëþòû.lis

Â äàííîì ôàéëå íàõîäèòñÿ ðàçäåë ÂÀËÞÒÛ.

Ðàçäåë ÂÀËÞÒÛ

Â äàííîì ðàçäåëå îïèñûâàþòñÿ äåíåæíûå åäèíèöû, èñïîëüçóåìûå
â ñèíòåòè÷åñêîì ó÷åòå:

...
Ðóá!2 — Ðîññèéñêèé ðóáëü (áàçîâàÿ âàëþòà)
USD!2 * Êóðñ.USD — ÄÎËËÀÐ ÑØÀ
DEM!2 * Êóðñ.DEM — ÍÅÌÅÖÊÀß ÌÀÐÊÀ
Ðóá_91!2 = Ðóá/ÓðîâåíüÈíôëÿöèè — Îöåíêà â ðóáëÿõ ÿíâàðÿ 1991 ã.
...

Ñèíòàêñèñ ðàçäåëà ÂÀËÞÒÛ

USD — íàçâàíèå âàëþòû;

!2 — òî÷íîñòü âû÷èñëåíèÿ (êîëè÷åñòâî çíàêîâ ïîñëå
çàïÿòîé);

Ïîÿñíèì, ÷òî çíà÷èò “òî÷íîñòü”. Åñëè ïîñëå çíàêà “!” ñòîèò öèôðà
“2”, òî ïîñëå çàïÿòîé ó ýòîé åäèíèöû èçìåðåíèÿ ìîãóò ñòîÿòü äâå
öèôðû (íàïðèìåð, 0,25 USD).

* Êóðñ.USD — ðóáëåâûé ýêâèâàëåíò ñóììû â ýòîé âàëþòå âû÷èñ-
ëÿåòñÿ óìíîæåíèåì ñóììû íà åå êóðñ â ðóáëÿõ (êóðñ USD).

èëè
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= Ðóá/ÓðîâåíüÈíôëÿöèè — äëÿ ðàñ÷åòà òâåðäîãî ýêâèâàëåíòà,
íàîáîðîò, çàäàåòñÿ ôîðìóëà, ïî êîòîðîé åãî çíà÷åíèå âû÷èñëÿåòñÿ
èç ñóììû â áàçîâîé âàëþòå (â ðóáëÿõ).

Êîììåíòàðèé èëè íàçâàíèå âàëþòû ñëåäóåò ïîñëå äâóõ òèðå.

Èòàê, çäåñü îïèñàíû îñíîâíûå ôàéëû ñòðóêòóðû ó÷åòà, ê êîòîðûì
ïðèõîäèòñÿ ÷àùå âñåãî îáðàùàòüñÿ â ïðîöåññå ðàáîòû ñ ïðîãðàì-
ìîé è â êîòîðûå ïðåäïîëàãàåòñÿ âíîñèòü èçìåíåíèÿ è äîáàâëåíèÿ.
Îäíàêî, ðåêîìåíäóåì âíîñèòü âñå èçìåíåíèÿ è äîáàâëåíèÿ â ôàéë,
ñïåöèàëüíî ïðåäíàçíà÷åííûé äëÿ ýòîãî – ADDCOUNT.LIS.

Ôàéë Äîïîëíèòåëüíûå.lis

Â ýòîì ôàéëå ìîæíî ïåðå÷èñëèòü âñå ðàçäåëû ñòðóêòóðû ó÷åòà è
âíîñèòü âñå èçìåíåíèÿ è äîáàâëåíèÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ òåìè ïðàâè-
ëàìè, êîòîðûå çäåñü áûëè îïèñàíû, è äîïîëíèòåëüíî î êîòîðûõ
ìîæíî ïðî÷èòàòü â Ðóêîâîäñòâå áóõãàëòåðà.

Çàâåðøàÿ îïèñàíèå ñòðóêòóðû ó÷åòà, ìîæíî óïîìÿíóòü îá îñîáåí-
íîñòè ïðèìåíåíèÿ çàáàëàíñîâûõ ñ÷åòîâ â ïðîâîäêàõ. Ïî ïðàâèëàì
áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà, çàáàëàíñîâûå ñ÷åòà äâîéíóþ çàïèñü íå
ïîääåðæèâàþò, îäíàêî ïðîãðàììå ýòî íåîáõîäèìî. Ïîýòîìó ïðî-
âîäêè ñ ïðèìåíåíèåì çàáàëàíñîâûõ ñ÷åòîâ ðåêîìåíäóåòñÿ ââîäèòü
ñ èñïîëüçîâàíèåì ñ÷åòà ÇÀÁÀËÀÍÑ â êà÷åñòâå ñ÷åòà äâîéíîé
çàïèñè.

ÏÐÈËÎÆÅÍÈÅ 2. Ñîñòàâëåíèå âíóòðåííèõ îò÷åòîâ.

Ïðè ïðîâåðêå ïðàâèëüíîñòè ââîäà îñòàòêîâ ïî ñ÷åòàì Âû óæå
ñîñòàâëÿëè îáîðîòíóþ âåäîìîñòü, âåðíåå, âîñïîëüçîâàëèñü ãîòîâû-
ìè íàñòðîéêàìè ïðîãðàììû. Äëÿ òîãî, ÷òîáû ïîïðîáîâàòü íàñòðà-
èâàòü âíóòðåííèå îò÷åòû, ðåêîìåíäóåì ïåðåéòè â êàòàëîã ïðèìåðà
ïðîãðàììû.

Îòêðîéòå ïóíêò ìåíþ Ïëàí. Îáðàòèòå âíèìàíèå, ÷òî ïîñëåäíÿÿ
ñòðîêà âûïàäàþùåãî ìåíþ ïîêàçûâàåò ðàíåå îòêðûâàâøèéñÿ ïëàí
áóõãàëòåðèè, à èìåííî ïðèìåðà. Ïåðåéäèòå íà ýòó ñòðîêó è
ùåëêíèòå íà íåé ìûøüþ èëè íàæìèòå êëàâèøó Enter. Ïîñëå òîãî
êàê ïðîèçîéäåò çàãðóçêà ïëàíà áóõãàëòåðèè ïðèìåðà ìîæíî íåïîñ-
ðåäñòâåííî ïåðåéòè ê ñîñòàâëåíèþ âíóòðåííèõ îò÷åòîâ. Ðàññìîò-
ðèì ôîðìèðîâàíèå âíóòðåííèõ îò÷åòîâ íà ïðèìåðå ïîñòðîåíèÿ
îò÷åòîâ “Ãëàâíàÿ êíèãà; ñòàðàÿ” è “Ãëàâíàÿ êíèãà; òðàäèöèîííàÿ”.

Ïîñòðîåíèå îò÷åòà “Ãëàâíàÿ êíèãà; ñòàðàÿ”:

1. Ùåëêíèòå ìûøüþ íà èíñòðóìåíòàëüíîé êíîïêå .
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Îòêðîåòñÿ äèàëîãîâîå îêíî ïîëó÷åíèÿ âíóòðåííèõ áóõãàëòåðñêèõ îò÷åòîâ
(ñì. ðèñ. 32).

2. Ùåëêíèòå ìûøüþ íà íàçâàíèè îò÷åòà “Ãëàâíàÿ êíèãà; ñòàðàÿ”.

3. Ââåäèòå íà÷àëüíóþ è êîíå÷íóþ äàòû ïîëó÷åíèÿ îò÷åòà (íà÷àëüíàÿ
äàòà äîëæíà áûòü íà äåíü áîëüøå äàòû ââîäà îñòàòêîâ â æóðíàëå
õîçÿéñòâåííûõ îïåðàöèé).

Îáðàòèòå âíèìàíèå íà òî, êàê óñòàíîâëåíû ôëàãè íà ñòðàíèöå
“Ïàðàìåòðû îò÷åòà” äëÿ ýòîé íàñòðîéêè:

• Îñòàòêè êàê ïàðàìåòð îòñóòñòâóþò;

• Îáîðîòû ðàçäåëåííûå;

• Ðàçáèåíèå íà òàáëèöû — ïî ñ÷åòàì;

• Ðàçáèåíèå íà êîëîíêè — íåò;

• Ðàçáèåíèå íà ñòðîêè — ïî êîðñ÷åòàì.

4. Ïåðåéäèòå íà ñòðàíèöó “Ñîñòàâ îò÷åòà”. Îáðàòèòå âíèìàíèå íà òî,
÷òî ïåðåêëþ÷àòåëü Âûäàâàòü ñòðîêè óñòàíîâëåí íà ïîçèöèè Ñ
íóëåâûìè îñòàòêàìè è îáîðîòàìè.

5. Ïåðåéäèòå íà ñòðàíèöó “Îôîðìëåíèå îò÷åòà”. Îáðàòèòå âíèìàíèå
íà òî, ÷òî ïåðåêëþ÷àòåëü Äåáåòîâûå è êðåäèòîâûå îáîðîòû óñòà-
íîâëåí íà ïîçèöèè Ðÿäîì.

6. Ùåëêíèòå ìûøüþ íà êíîïêå Âûïîëíèòü.

Íà ýêðàíå ïîÿâèòñÿ îêíî ñ îáîðîòàìè ñ÷åòîâ (ñì. ðèñ. 70).

Ïåðåéäåì ê ïîñòðîåíèþ ñëåäóþùåãî îò÷åòà:

1. Ùåëêíèòå ìûøüþ íà èíñòðóìåíòàëüíîé êíîïêå .

Îòêðîåòñÿ äèàëîãîâîå îêíî ïîëó÷åíèÿ âíóòðåííèõ áóõãàëòåðñêèõ îò÷åòîâ
(ñì. ðèñ. 31).

2. Ùåëêíèòå ìûøüþ íà íàçâàíèè îò÷åòà “Ãëàâíàÿ êíèãà; òðàäèöèîí-
íàÿ”.

3. Ââåäèòå íà÷àëüíóþ è êîíå÷íóþ äàòû ïîëó÷åíèÿ îò÷åòà.

Îáðàòèòå âíèìàíèå íà òî, êàê óñòàíîâëåíû ôëàãè íà ñòðàíèöå
“Ïàðàìåòðû îò÷åòà” äëÿ ýòîé íàñòðîéêè:

• Îñòàòêè ñâåðíóòûå (ñ èñïîëüçîâàíèåì âõîäÿùèõ îñòàòêîâ);

• Îáîðîòû ðàçäåëåííûå;

• Ðàçáèåíèå íà òàáëèöû — ïî ñ÷åòàì;

• Ðàçáèåíèå íà êîëîíêè — ïî êîðñ÷åòàì;

• Ðàçáèåíèå íà ñòðîêè — ïî âðåìåíè ñ øàãîì 1 ìåñÿö.

Íà ñòðàíèöàõ “Ñîñòàâ îò÷åòà” è “Îôîðìëåíèå îò÷åòà” ñîñòîÿíèå
ôëàãîâ íå èçìåíèëîñü.
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Ðèñ. 70. Îò÷åò â ôîðìàòå “Ãëàâíàÿ êíèãà; ñòàðàÿ”.

4. Ùåëêíèòå ìûøüþ íà êíîïêå Âûïîëíèòü.

Íà ýêðàíå ïîÿâèòñÿ îêíî ñ îáîðîòàìè ñ÷åòîâ (ñì. ðèñ. 71).

Ìîäèôèöèðóåì íàñòðîéêó îò÷åòà “Ãëàâíàÿ êíèãà; òðàäèöèîííàÿ”:

1. Ùåëêíèòå ìûøüþ íà èíñòðóìåíòàëüíîé êíîïêå .

Îòêðîåòñÿ äèàëîãîâîå îêíî ïîëó÷åíèÿ âíóòðåííèõ áóõãàëòåðñêèõ îò÷åòîâ
(ñì. ðèñ. 38).

2. Ùåëêíèòå ìûøüþ íà íàçâàíèè îò÷åòà “Ãëàâíàÿ êíèãà; òðàäèöèîí-
íàÿ”.

3. Ïåðåéäèòå íà ñòðàíèöó “Îôîðìëåíèå îò÷åòà”. Ïåðåêëþ÷àòåëü
Äåáåòîâûå è êðåäèòîâûå îáîðîòû óñòàíîâèòå íà ïîçèöèþ
Ðàçíåñåíû.
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Ðèñ. 71. Îò÷åò â ôîðìàòå “Ãëàâíàÿ êíèãà; òðàäèöèîííàÿ”.

4. Ïåðåéäèòå íà ñòðàíèöó “Ïàðàìåòðû îò÷åòà”. Îáðàòèòå âíèìàíèå
íà òî, ÷òî èçìåíèëîñü ñîäåðæàíèå ïåðåêëþ÷àòåëÿ Îáîðîòû. Óñòà-
íîâèòå ýòîò ïåðåêëþ÷àòåëü íà ïîçèöèè Ðàçíåñåííûå ïî äåáåòó.
Ïåðåêëþ÷àòåëü Îñòàòêè óñòàíîâèòå íà ïîçèöèè Ñâåðíóòûå. Óñòà-
íîâèòå ôëàã Âõ. îñò. (Âõîäÿùèå îñòàòêè).

5. Ïåðåéäèòå íà ñòðàíèöó “Ñîñòàâ îò÷åòà”. Óñòàíîâèòå ôëàãè â Èòîãè
ïî ñòðîêàì è Èòîãè ïî êîëîíêàì.

6. Ñîõðàíèòå íàñòðîéêó, íàæàâ íà êíîïêó Ñîçäàòü è èçìåíèâ íàçâà-
íèå îò÷åòà â âåðõíåé ñòðîêå äèàëîãà.

7. Íàæìèòå êíîïêó Âûïîëíèòü.

Íà ýêðàíå ïîÿâèòñÿ îêíî ñ îáîðîòàìè ñ÷åòîâ (ñì. ðèñ. 72).
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Ðèñ. 72. Îò÷åò â ôîðìàòå “Ãëàâíàÿ êíèãà; òðàäèöèîííàÿ” — ìîäèôèöèðîâàííàÿ.

ÏÐÈËÎÆÅÍÈÅ 3. Íàñòðîéêà êàðòîòåêè

Ïðè ôîðìèðîâàíèè ïåðâè÷íûõ äîêóìåíòîâ â ïðîãðàììå, Âû ñîõðà-
íÿåòå èõ â êàðòîòåêå. Íàñòðîéêó ïîëåé êàðòîòåêè ðàññìîòðèì íà
ïðèìåðå êàðòîòåêè ñ÷åòîâ-ôàêòóð:

1. Íàõîäÿñü â ïëàíå áóõãàëòåðèè ïðèìåðà, îòêðîéòå ÖÓÏ (êëàâèøà
F6).

2. Íàæìèòå êíîïêó Ó÷åò ÍÄÑ è íà îòêðûâøåéñÿ ñòðàíèöå “Ó÷åòÍÄÑ”
— êíîïêó Ñ÷åòà-ôàêòóðû ïîêóïàòåëåé.

Îòêðîåòñÿ êàðòîòåêà ñ÷åòîâ-ôàêòóð (ñì. ðèñ. 73).

Ïðè ýòîì â êàðòîòåêå âèäíà òîëüêî ÷àñòü ïîëåé äîêóìåíòà: Äàòà,
Íîìåð, Ïîêóïàòåëü, Âàëþòà, Ïîçèöèè.
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Ðèñ. 73. Êàðòîòåêà ñ÷åòîâ-ôàêòóð ïîêóïàòåëåé.

3. Ùåëêíèòå ìûøüþ íà êíîïêå  (Íàñòðîéêà êàðòîòåêè) èíñòðó-
ìåíòàëüíîé ïàíåëè.

Íà ýêðàíå ïîÿâèòñÿ äèàëîãîâîå îêíî íàñòðîéêè êàðòîòåêè (ñì. ðèñ. 74),
ãäå áóäóò ïåðå÷èñëåíû âñå ïîëÿ ñ÷åòà-ôàêòóðû, õðàíÿùèåñÿ â êàðòîòåêå.
Ñ ëåâà îò íàçâàíèé ïîëåé íàõîäÿòñÿ ôëàãè ïîëåé, êîòîðûå ïî óìîë÷àíèþ
óñòàíîâëåíû (ò.å. â ñîîòâåòñòâóþùèõ êâàäðàòèêàõ ñòîÿò “ãàëî÷êè”).

Ðèñ. 74. Íàñòðîéêà êàðòîòåêè ñ÷åòîâ-ôàêòóð ïîêóïàòåëåé.

4. Ùåëêíèòå ìûøüþ íà êâàäðàòèêå ïîëÿ, âèäåòü êîòîðîå ñåé÷àñ
íóæíî, â íàøåì ïðèìåðå ýòî ïîëÿ ÃÐÓÇÎÎÒÏ è ÃÐÓÇÎÏÎË.

Äàííîå äåéñòâèå ïðèâåäåò ê òîìó, ÷òî ôëàã áóäåò óñòàíîâëåí. Ýòî
îçíà÷àåò, ÷òî ïîëå êàðòîòåêè áóäåò âèäíî íà ýêðàíå. Òàêèì ñïîñîáîì,
ñíèìàÿ èëè óñòàíàâëèâàÿ ôëàãè, ìîæíî îñòàâèòü âèäèìûìè òîëüêî
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íóæíûå ïîëÿ êàðòîòåêè, â íàøåì ïðèìåðå ýòî ïîëÿ: Äàòà, Íîìåð,
Ïîêóïàòåëü, Âàëþòà, Ïîçèöèè, Ãðóçîîòï è Ãðóçîïîë.

5. Íàæìèòå êíîïêó äèàëîãà ÎÊ.

Îêíî çàêðîåòñÿ, è â êàðòîòåêå áóäóò ïðèñóòñòâîâàòü òîëüêî âûáðàííûå
Âàìè ïîëÿ (ñì. ðèñ. 75).

Ðèñ. 75. Êàðòîòåêà ñ÷åòîâ-ôàêòóð ïîêóïàòåëåé ïîñëå íàñòðîéêè.

Ïîëÿ êàðòîòåêè ìîæíî ñîðòèðîâàòü, íàæèìàÿ êëàâèøó F8 èëè
äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè ïî çàãîëîâêó êîëîíêè, ïåðåìåùàòü äðóã
îòíîñèòåëüíî äðóãà, çàæàâ ëåâóþ êëàâèøó ìûøè íà çàãîëîâêå
êîëîíêè è ïåðåìåùàÿ åå.
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Öåíòðû òåõíè÷åñêîé ïîääåðæêè
ïðîãðàììû Òóðáî Áóõãàëòåð

Öåíòðû òåõíè÷åñêîé ïîääåðæêè (ÖÒÏ) ôèðìû “ÄÈÖ” — ýòî þðèäè÷åñ-
êèå è ôèçè÷åñêèå ëèöà, ôèðìû, çàíèìàþùèåñÿ ïðîäàæåé êîìïüþòåðíîé
òåõíèêè è ïðîãðàììíîãî îáåñïå÷åíèÿ, àóäèòîðñêèå ôèðìû è ó÷åáíûå öåíòðû.
ÖÒÏ îêàçûâàþò êâàëèôèöèðîâàííûå óñëóãè ïî äåìîíñòðàöèè, óñòàíîâêå è
ñîïðîâîæäåíèþ ïðîãðàììû.

ÀÇÅÐÁÀÉÄÆÀÍ
Áàêó “Ñîëÿðèñ” (9941)  94-99-61

ÁÓÐßÒÈß
Ìàëîâñêèé,
Áàóíòîâñêèé ð-í ÇÀÎ à/ñ “Èñêðà” (30153) 51-2-99

ÄÀÃÅÑÒÀÍ
Êèçèëþðò ÎÎÎ “Ñèãìà-ñåðâèñ” (87234) 4-13-65

ÐÎÑÑÈß
Àðìàâèð ÎÎÎ “Ðåñóðñ” 8-86137-33330
Áàðíàóë ÎÎÎ Íàó÷íî-òåõíè÷åñêàÿ

ëàáîðàòîðèÿ “Ãàðíåö” (3852) 66-96-17
Áåëãîðîä ÎÎÎ “Ñîâðåìåííûå áèçíåñ Òåõíîëîãèè” (4722) 57-89-21
Áëàãîâåùåíñê ÀÍÎ “Öåíòð çàùèòû ïðàâ íàëîãîïëàò.” (4162) 53-50-55
Áðÿíñê ÎÎÎ “Öåíòð ÏðîãðàììÑèñòåì” (4832) 75-28-55
Âëàäèâîñòîê ÎÎÎ “ÝÊÎ-Êîíòèíåíò” (4232) 31-21-33
Âëàäèìèð Âåñåëîâ À.Â. (0922) 24-60-08
Âîëãîãðàä ÎÎÎ “Ñòðîéêîììóíàëñíàá” (8442) 93-03-16

ÎÎÎ “ÞãÝÍ” 8-905-331-59-72
Âîðîíåæ ÍÒÔ “Òåõíîëîãèÿ àâòîìàòèçàöèè

óïðàâëåíèÿ” (4732) 56-05-72
ÃÓ ÂÖÏÈ (4732) 77-74-46

Äóáíà, Ìîñê. îáë. Íåñêîðîìíûé Â.Í. (221)    2-58-35
ÎÎÎ “ÑÈÒ” 8-901-712-69-48

Åêàòåðèíáóðã ÈÏ Êóçüìåíêî Ì.Â. (3432) 25-37-56
ÎÎÎ “ÒÁ Ñîôò Åêá” (8343)264-03-48

(8343)264-03-49
Èðêóòñê ×Ï “Âàø ïðîãðàììèñò” (3952) 99-92-13

×Ï "Îðëîâà Âåðà" (3952) 99-92-31
(3952) 99-92-13

Éîøêàð-Îëà ÖÊÒ “Ìàðêîìòåõ” (8362) 45-55-81
(8362) 73-09-60

Êàçàíü Ñòàëêåð 8-9178-91-1733
Êàëèíèíãðàä ÎÎÎ “Âýíäì Òåõíîëîãèè” (4012) 71-68-44

(4012) 71-68-45
Êàëÿçèí ÎÎÎ "ÌÌÀÃ" (08249) 2-03-36
Êåìåðîâî ÀÎÇÒ “Ðèòì Àñ” (3842) 31-22-42
Êèðîâ ÎÎÎ “Ïðîô-âåðñèÿ” (8332) 47-61-32
Êîòëàñ ÒÎÎ “Ïàðóñ” (81837) 7-71-81
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Êðàñíîäàð È×Ï ôèðìà “Àâòîí” (8612) 48-10-20
ÎÎÎ ôèðìà “Òàëàí” (8612) 53-14-28

Êðàñíîÿðñê ÇÀÎ “Ïåðâàÿ áóõãàëòåðèÿ” (3912) 56-03-72
ÎÎÎ “Ïðîì-ÈÒ” (3912) 60-48-96
ÇÀÎ “Êðàñíîÿðñêàÿ ÿðìàðêà” (3912) 36-24-50

Êðàñíîÿðñêèé êðàé,
ã. Øàðûïîâî ÎÎÎ “Ñèáèðñêèå òåëåêîììóíèêàöèè” (39153) 28-6-58
Êóðñê Ãðåáåííèêîâ À.È. (0712) 56-80-15

ÎÎÎ "Ðîñ Áèçíåñ" (0712) 55-43-03
Ìàãíèòîãîðñê ÎÎÎ "ÓðàëÊÐÀÔÒ" (3511) 32-35-64

ÎÎÎ “Èíôîìàã” (3511) 37-44-71
Ìåäíîãîðñê,
Îðåáóðã. îáë. ÎÎÎ “Öåíòð-ÒÁ” (3532) 96-69-00
Ìîæàéñê, Ìîñê. îáë. ÈÑÔ “Êîíñóëüòàíò” (238)    2-43-50
Ìîñêâà ÀÔ “Áóêîô” (495) 602-29-22

ÎÎÎ “ÁÔÓ” (495) 761-33-28
ÎÎÎ “Ìåãàõýëï” (495) 458-61-32
ÇÀÎ Àãåíñòâî “Ðóññïðîìîöåíêà” (495) 268-29-91
ÎÎÎ “Âåðñèÿ” (495) 756-49-17
ÎÎÎ “Ñåãäà” (495) 246-57-74
ÎÎÎ “ÒÁ Öåíòð” (495) 544-73-59
ÎÎÎ “Ýëåêòðóì-98” (495) 786-53-58
ÏÁÎÞË Áóëåòîâ À.Þ. 8-903-5775316
ÎÎÎ “ÍÈÖ Ðóñôèíñèñòåìû” (495) 678-24-76

(495) 678-11-10
ÇÀÎ “Ñîôò-öåíòð-ñåðâèñ” (495) 675-24-28
ÇÀÎ ÀÊ “Öèãåëüíèöêèé è ïàðòíåðû” (495) 221-58-44
ÎÎÎ "Ãîëüäáåðã-ÑÎÔÒ" (499) 538-13-16
Ëàáîðàòîðèÿ Àóäèò (495) 506-08-41
ÎÎÎ “Ïðîô-Ýêñïåðò” (495) 509-42-36
ÎÎÎ “Àðòàêñ” (495) 306-88-31
ÎÎÎ ÒÁ-Ïðîãðåññ (495) 518-67-47
Ëàáîðàòîðèÿ Àóäèò, (495) 459-06-53
ÎÎÎ "Íîâåëòè" (495) 506-08-41-
ÎÎÎ "Ðàéäåë" 8-909-911-85-37

Ìóðìàíñê ÎÎÎ ÖÒÎ “Èííîòåõ” (8152) 23-37-38
Íàáåðåæíûå ×åëíû ÎÎÎ “Êîðïîðàòèâíûå (8552) 53-72-86

èíôîðìàöèîííûå ñèñòåìû” (8552) 46-29-15
Íåôòåêàìñê ÎÎÎ “ÊîìïÀÑ” (34713) 4-16-07
Íåôòåþãàíñê Ëåùåíêî Àëåêñàíäð Èâàíîâè÷ (3461) 24-89-62
Íèæíèé Íîâãîðîä ÎÎÎ "Öåíòð áèçíåñ òåõíîëîãèé ïëþñ" 8-906-361-93-18

ÎÎÎ “Óðàë ÒÁ.Ñîôò” (3435) 25-58-74
Íèæíèé Òàãèë ÎÎÎ “Ïîëèòåõíèê ÍÒÈ”

Áîáðåöîâ Ñåðãåé (3435) 25-58-74
ÎÎÎ "Óðàë ÒÁ. Ñîôò" 8-92222-39-789
ÎÎÎ "Àñïåêò-ÍÒ" 8-9-2222-00-707

Íîâîêóáàíñê ÔÃÓÏ “ÎÏÕ ïëåìçàâîä
“Ëåíèíñêèé ïóòü” (86195) 36732 (äîá. 218)

Íîâîìîñêîâñê,
Òóëüñêàÿ îáë. ÎÎÎ “Óëüòðà” (262)    5-00-17
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Íîâûé Óðåíãîé Àíèêèíà Ë.Â. (34949) 9-90-50
Íîâîðîññèéñê ÎÎÎ “Ïóëüñ” (903) 450-50-60
Íîâîñèáèðñê ÎÎÎ “Ãàðíåö” (383) 278-73-15
Íîâîñèáèðñê «ÑîôòÊîìïàñ» (383) 335-04-57
Íÿãàíü ÇÀÎ “Êîíñàëòèíã-àóäèò” (34672) 5-10-88
Îìñê ÎÎÎ “Çåáðà” (3812)  38-57-78

(3812) 38-16-75
ÈÏ Àáðàì÷óê Òàòüÿíà Âëàäèìèðîâíà (3812) 57-89-18

Îðåíáóðã ÎÎÎ “Öåíòð-ÒÁ” (3532) 96-69-00
ÎÎÎ ôèðìà “Ôîðìàò ËÒÄ” (3532) 65-82-17

Ïåðìü ÎÎÎ ÍÒÏ “Àìïèêñ” (34241) 3-40-14
Ïåòðîïàâëîâñê-Êàì÷. Àäàìåíêî Â. (4152) 40-32-60
Ïåòðîïàâëîâñê-Êàì÷. ÎÎÎ “Êàì÷àòÒåõíîëîäæè” (4152) 41-52-60
Ïñêîâ ×åðíûõ Â.È. (8112) 53-62-91
Ðîñòîâ-íà-Äîíó ÎÎÎ “Öåíòð ïîääåðæêè

áóõãàëòåðñêèõ ïðîãðàìì” (8632) 39-94-52
ÎÎÎ “Áðèòàíèêà” (863) 223-90-65

Ñàìàðà ÎÎÎ “ÐÎÎÑ” (8462) 70-32-78
Ñàðàòîâñêàÿ îáë., (8453) 72-69-85
ã. Ýíãåëüñ ÎÎÎ ÍÏÔ “Ñåðâè” (8453) 72-23-44
Ñàíêò-Ïåòåðáóðã ÑÊÁ “ÈíôîðìÏðîåêò” (812) 320-55-23

ÎÎÎ “Ïåòåðáóðãñêèé êàïèòàë” (812) 327-49-73
Ñåðåáðÿíûå ïðóäû,
Ìîñê. îáë. ÎÎÎ “ÂÈÊÑ” (267)   3-33-51
Ñûêòûêâêàð ÎÎÎ "Ñîôò Áèçíåñ Èííîâàöèè" (8212) 27-19-72
Ñìîëåíñê ÑÎÌÈÀÖ (0812) 38-50-22

(0812) 68-31-64
Ñòàâðîïîëü ÇÀÎ “Öåíòð Ýëåêòðîííûå òåõíîëîãèè” (8652) 43-45-29
Ñóðãóò Ìèðîíû÷åâ Â.Ï. (34691) 2-07-58
Òàãàíðîã ÎÎÎ ÀÔ “Âàø Àóäèòîð” (8634) 47-98-56

Òåðìîïëàñò (8634) 31-25-91
Òâåðü ÏÁÎÞË Êèðååâ À.Ì. 8 (920) 1548459
Òîìñê ÎÎÎ “Èíôî-ñåðâèñ” (3822) 65-20-82
Òðåõãîðíûé,
×åëÿá. îáë. Êàðïåíêî Î.Â. (35111) 6-12-41
Òóëà Êàðìàíîâà Å.Ñ. (4872) 30-85-45
Òþìåíü ÇÀÎ “Âåðà” (3452) 46-71-91

ÎÎÎ “Òóðñåðâèñ” (3452) 49-44-08
ÎÎÎ “Òþìåíñêàÿ êîìïàíèÿ ÏËÀÍÅÒÀ” (3452) 32-35-59

Óôà ÎÎÎ “ÏîëèÑîôò” (3472) 75-05-58
×àéêîâñêèé,
Ïåðì. îáë. ÎÎÎ ÍÒÏ “Àìïèêñ” (34241) 3-40-14
×åáîêñàðû ÒÁ Ñåðâèñ (8352) 21-49-36
×åëÿáèíñê ÎÎÎ “Àäìèí Ñèòè” 8-351-729-97-97
ßðîñëàâëü Õà÷àòóðîâ Þ.Ð. (0852) 47-14-02

ÓÊÐÀÈÍÀ
Êèåâ ÎÎÎ "Êóðñ" (044) 732-01-54
Îäåññà Ëèâåðèíîâ Â.Â. (38048) 66-72-18

×àéêîâñêèé À.Â. (38048) 45-03-80
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Íà÷àëüíîå îáó÷åíèå áóõãàëòåðîâ ðàáîòå ñ ïðîãðàììîé Òóðáî Áóõãàëòåð,
à òàêæå ïîâûøåíèå êâàëèôèêàöèè ïîëüçîâàòåëåé ïðîâîäèòñÿ íà êóðñàõ â
ñåðòèôèöèðîâàííûõ Ó÷åáíûõ öåíòðàõ.

ÐÎÑÑÈß
Ìîñêâà Àêàäåìèÿ “Êîíòèíåíò” (495) 782-77-42

(495) 267-72-56
Àêàäåìèÿ íàëîãîâîé ïîëèöèè (495) 189-48-80
ÇÀÎ “Àãåíòñòâî “Ðóññïðîìîöåíêà” (495) 268-29-91
Ìåæäóíàðîäíûé Óíèâåðñèòåò
Áèçíåñà è Óïðàâëåíèÿ (495) 288-24-71
Ìîñêîâñêèé Ãîñóäàðñòâåííûé
Óíèâåðñèòåò Ýêîíîìèêè, (495) 442-61-44
Ñòàòèñòèêè è  Èíôîðìàòèêè (495) 442-61-55
ÍÈÈÖÑÓ “ÝÊÎÐ” (495) 912-78-69

(495) 270-61-11
(495) 911-63-59

ÍÎÓ ÓÍÖ “Èíôîðìàòèêà, òåõíîëîãèÿ è
óïðàâëåíèå” ïðè ÌÃÒÓ èì. Áàóìàíà (495) 263-60-78
Ó÷åáíûé öåíòð “Âîñòîê-Çàïàä” (495) 238-21-98

Ìîæàéñê, Ìîñê. îáë. ÈÑÔ “Êîíñóëüòàíò” (238)    21-317
(238)    24-350

Âëàäèìèð Âëàäèìèðñêèé òîðãîâî-ýêîíîìè÷åñêèé
êîëëåäæ (0922) 34-98-59

Êèðîâ ÍÎÓ ÍÏÎ “Óñïåõ” (8332) 62-37-32
Íèæíèé Òàãèë ÍÒÈ ôèëèàë ÓÃÒÓ-ÓÏÈ (343-5) 25-58-74
Ïåòðîïàâëîâñê-Êàì÷. ÎÎÎ “ÂÈÄÑîôò” (4152) 10-92-20
×àéêîâñêèé ×àéêîâñêèé òåõíîëîãè÷åñêèé èíñòèòóò

(ôèëèàë ÈæÃÒÓ)  (34241) 2-96-58
Ïñêîâ Ïñêîâñêèé Âîëüíûé óíèâåðñèòåò (81122) 2-41-86
Ñàíêò-Ïåòåðáóðã ÑÊÁ Èíôîðìïðîåêò (812) 320-55-23
×åëÿáèíñê Êàôåäðà “Áóõó÷åò è ôèíàíñû”

Þæíîóðàëüñêîãî ÃÓ (3512) 34-95-45
×åáîêñàðû ÀÍÎ “Øêîëà òåõíîëîãèé áèçíåñà” (8352) 62-72-73
Øàõòû Èíñòèòóò îòêðûòîãî îáðàçîâàíèÿ (86362) 5-31-49
ßðîñëàâëü ßðîñëàâñêèé âîåííûé

ôèíàíñîâî-ýêîíîìè÷åñêèé èíñòèòóò (0852) 30-38-91
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